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ALMOXARIFADO DE CONSUMO 

PUBLICAÇÃO DO NOVO MANUAL DE REQUISIÇÃO DE BENS 

 

Este presente informativo vem informar sobre a publicação do Novo Manual da Funcionalidade de 

Requisição de Bens de Consumo do Módulo de Almoxarifado de Consumo. 

Este manual foi confeccionado para auxiliar os usuários do módulo de Almoxarifado de Consumo com 

as novas melhorias implementadas e substituirá o manual antigo que se encontrava defasado. O novo 

manual demonstra, por meio de exemplos ilustrativos, o processo de realização das Requisições de Material 

de Consumo ao setor de Almoxarifado do órgão. Incluindo o passo a passo para: 

• Formalizar a requisição do material de consumo,  

• Enviar a requisição para autorização do responsável, 

• Autorizar a requisição de forma total ou parcial, 

• Recusar a requisição total, 

• Realizar a liberação da requisição de forma parcial ou total,  

• Finalizar a requisição. 

Também explica o passo a passo para a emissão de relatórios em formato .PDF, como: 

• Ordem de Separação 

• Nota de Saída 

Para realizar o download do manual, acesse o Portal do SIGA e vá ao menu MANUAIS, FLUXOS E 

TUTORIAIS, clique no submenu MANUAIS E TUTORIAIS e em seguida abra a área do Módulo de 

Almoxarifado – Material de Consumo e clique em “SIGA - Manual - Módulo Almoxarifado de Consumo - 

REQUISIÇÕES - v1.7”. Ou acesse direto por este link: SIGA - Manual - Módulo Almoxarifado de Consumo – 

REQUISIÇÕES. 

 

Vitória, 03 de Setembro de 2019 

COORDENAÇÃO DO SIGA 

GERÊNCIA DE SISTEMAS INTEGRADOS - GESIS 

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO GERAL - SUBAD 

SECRETARIA DE ESTADO DE GESTÃO E RECURSOS HUMANOS - SEGER 

Acesse o Portal SIGA: www.siga.es.gov.br 

https://portalsiga.es.gov.br/Media/portalsiga/ManuaisSiga/Almoxarifado/Almoxarifado%20de%20Consumo/SIGA%20-%20Manual%20-%20M%C3%B3dulo%20Almoxarifado%20de%20Consumo%20-%20REQUISI%C3%87%C3%95ES%20-%20v1.7.pdf
https://portalsiga.es.gov.br/Media/portalsiga/ManuaisSiga/Almoxarifado/Almoxarifado%20de%20Consumo/SIGA%20-%20Manual%20-%20M%C3%B3dulo%20Almoxarifado%20de%20Consumo%20-%20REQUISI%C3%87%C3%95ES%20-%20v1.7.pdf
http://www.siga.es.gov.br/

