Coordenacgao SIGA

Informativo N2 001/2019 < s I GA

JANEIRO - 2019 Sistema Integrado de Gestao Administrativa

Manutencao Evolutiva

Modulo de Almoxarifado de Bens de Consumo

A Geréncia de Sistemas Integrados de Gestdo Administrativa — GESIS/SEGER, em conjunto com o Instituto
de Tecnologia e Comunicacdo do Estado do Espirito Santo — PRODEST, constituiram um Grupo de Trabalho para
executar um projeto com a finalidade de implementar melhorias corretivas e evolutivas no mddulo de almoxarifado
de bens de consumo. O grupo de trabalho teve a participacdo ativa da Coordenacdo do Mddulo de Almoxarifado e de

servidores da Secretaria da Saude — SESA para tratar das especificidades relacionadas a gestdo de medicamentos.

Esse Informativo tem como objetivo apresentar as melhorias ja desenvolvidas e testadas, realizando um
cotejo com a versao anterior, de modo a facilitar o entendimento e a usabilidade do sistema. As novas funcionalidades

estardo disponiveis no ambiente de producdo a partir de 25 de Janeiro de 2019.

Abaixo, seguem as principais funcionalidades que serdo impactadas:
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BEM DE CONSUMO

A funcionalidade BEM DE CONSUMO teve alguns pontos alterados para atender as novas necessidades do

modulo de Almoxarifado, entre eles s3o:

e Campo “Caracteristicas adicionais na entrada”: se marcar SIM para um determinado Bem de Consumo, o
sistema habilitard, no Registro de Entrada deste bem, os campos nao obrigatérios de caracteristicas
adicionais:

o Numero do Lote

o Numero de Série (campo novo)

o Mandado Judicial (campo novo)

o Data Vencimento

o Nome (campo novo)

o CPF (campo novo)

o CNS (campo novo — Cartdo Nacional de Saude: documento de identificagdo do usudrio do SUS)
o Data Vencimento

o Data Venc. Garantia

o Més Referéncia

e As caracteristicas adicionais “Numeragao Inicial” e “Numerag¢ao Final” foram removidas da tela de
Registro de Entrada.

e Os campos “Estoque Minimo”, “Ponto de Ressuprimento” e “Estoque Maximo” foram removidos, e eles
serao somente visualizados no Relatdrio de Ressuprimento.

e O campo “Fabricante” ndo é mais um campo obrigatodrio.

e O campo “Adicionar Caracteristicas” foi removido da tela de Bem de Consumo.

Duvidas:
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1.1. Versado antiga da tela “Novo Bem Consumo”

Principal | Sair | Usudrio: admin

Bem Consumo

| Novo Bem Consumo ‘

rOpcoes de

Procurar por: Palavra-chave:

[

| Pesquisar || Limpar |

Cédigo Descricio

64042-1 |CIMENTO CP [I- E-32, NBR 11578, 50 KG; visualizar |excluir

231791-1 |LIXA 80 - MASSA/MADEIRA visualizar |excluir

231750-1 |LIXA 120 - MASSA/MADEIRA visualizar |excluir

231788-1 |TINTA ACRILICA, FOSCA, PREMIUM, 18 LTS visualizar |excluir

231789-1 |TINTA ACRILICA, FOSCA, PREMIUM, 18 LTS visualizar |excluir

49157-1 |ATADURA DE CREPON - BCM/4,5M - UNIDADE visualizar |excluir

234287-1 |PINCE ATOMICO/ MARCADOR; COR DA TINTA: AZUL; PONTA: CHANFRADA, 4MM; MATERIAL DA PONTA: FELTRO; FORMATO: CILINDRICO visualizar |excluir

221146-1 |[FORNECIMENTO E MONTAGEM DE COBERTURA COM ESTRUTURA METALICA TUBULAR E TELHA DE POLICARBONATO visualizar |excluir

149172-1 |CAFE 500 GR visualizar |excluir

158299-1 |ATADURA DE CREPE MEDINDO; LARGURA DE 20 CM X COMP APROX DE 1,80 M [ REPOUSO ) X COMP APROX DE 4,5 M [ ESTICADA ) ESTERILIDADE; NAO ESTERIL MATERIAL; 92% . visualizar |excluir

12345878310 avancar

| Novo Bem Consumo

Be:

| Voltar Salvar ‘

r Cadastro Basico

Orgdo: ¥ Selecione um Orgo
Ttem Compra: * Buscar Item compra

Unidade de Medida:

onsumo

Classe:

rBem de C
Cédigo do Bem: Data Cadastro: 22/11/2018
e — e —

odelo ] e ]

e ]

O sim @ nzo Saida automatica: O sim @ nzo

Composicio:
Caracteristicas adicionais na
entrada: *

Unidade de Medida: * Selecione uma Unidade Situacior Ativo

Descrigio Rasumida: *

rAdiciDnal’ Caracteristica:

[ vokar ][ sabar | |
Duvidas:
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1.2.Versao reformulada da tela “Novo Bem Consumo”

Usudrio: admin

I Principal | Sair

Bem Consumo

| Nowo Bem Consumo ‘

rOpcoes de

Procurar por: Palavra-chave:

| pesguisar || Limpar |

Cédigo Descricio
73088-1 |ZOLPIDEM 10MG visualizar|excluir
73088-2 |ZOLPIDEM 10MG CAIXA COM 28 COMPRIMIDOS visualizar|excluir

MEDICAMENTOS GERAIS DE USO HUMANO; PRINCIPIO/CONCENTRACAO1L: ZOLPIDEM 10MG; FORMA FARMACEUTICA:COMPRIMIDO; FORMA DE APRESENTACAO: COMPRIMIDO; VIA i i
73088-1 visualizar| excluir,
ADMINISTRACAO: ORAL; UNIDADE DE FORNECIMENTO

1177-1 PAPEL BRANCO MULTIFUNCIONAL, A4 visualizar|excluir
23430-1 |MOUSE PS/2 OPTICO visualizar| excluir,
25808-1 |PROMETAZINA CLORIDRATO 25MG/ML SOLUGAD INJETAVEL AMPOLA 2ML visualizar| excluir,
156910-4 |SIMETICONA 125MG - visualizar|excluir
50465-1 |PALIVIZUMAEE 100MG visualizar|excluir
149682-3| FLUORMETOLONA 1MG/ML - visualizar|excluir
68761-1 |DESVENLAFAXINA, SUCCINATO MONOIDRATADO 100MG visualizar| excluir,

123458783910 avancar

| Nowo Bem Consumo

|

Cadastro Basico
Orgdo: * Selecione um Orgdo
Item Compra: * Buscar [tem compra

Unidade de Medida:

Classe:

Bem de Consumo

‘Cédigo do Bem: Data Cadastro: 22/11/2018 Situagdo: Ativo

-~ — ose — - —
‘Caracteristicas adicionais na.

Unidade de Medida: * i O sim ® uzo Saida automatica: O sim ® ngo
entrada:

Descricio Resumida: *

[ voktar |[saar |
Duvidas:
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2. REGISTRO DE ENTRADA

A funcionalidade REGISTRO DE ENTRADA foi reformulada para permitir uma maior qualidade no controle e

analise dos dados fornecidos. Abaixo seguem listadas as principais mudangas:

e Reformulagdo dos filtros de pesquisa da tela, onde foram incluidas novas op¢des de filtros:
o Periodo de Data de Criagdo: busca os registros de entrada que foram criados dentro do periodo
informado.
o Periodo de Data de Finalizagdo: busca os registros de entrada que foram finalizados dentro do
periodo informado.
o Orgio: busca os registros de entrada que foram criados para o érgdo informado.
o Almoxarifado: busca os registros de entrada que possuem os bens que deram entrada no
almoxarifado informado. Este campo é carregado apds a sele¢do do filtro Orgéo.
o Caracteristica: busca os registros de entrada que possuem algum bem com a caracteristica
adicional informada.
= Se ndo informar palavra-chave deste campo, o sistema carregara todos os registros de
entrada que possuirem algum bem que tenha alguma caracteristica adicional informada.
= Seinformar palavra-chave deste campo, o sistema carregard todos os registros de entrada
gue possuirem algum bem com a caracteristica adicional informada no campo palavra-
chave.

e Opcoes de filtros que foram mantidas:

o Cédigo de Entrada

o Situagao

o Origem (este se refere ao Tipo de Documento de Entrada).
e Alista de Registros de Entrada esta exibindo novas colunas:

o Data da Criagao

o Data da Finalizagao (antiga Data da Entrada)

e Em “Novo Registro de Entrada”, algumas informagdes passaram a ser vinculadas ao Registro de Entrada.
Portanto, os campos listados abaixo ndo sdo mais informados a cada bem inserido, e sim uma Unica vez
no registro de entrada:

o Setor Entrada

o Data Recebimento

Duvidas:
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o Fornecedor

o Nota Fiscal

Registrar Entrada de Bens

Q SIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa

Voltar |

Provisérie || Salvar | Gerar Relatério |
Informacées de d:
cédigo da Entrada: Data Criagio: 20/11/2018 14:56:43 Data Finalizag3o:
Orgsio: * SEGER & Data i * 20/11/2018 Situacdo: Em Elaboracio
if GA ~ Setor de Entrada: * ALMOXARIFADQ |&
Origem: * Cupom Fiscal v Nimero Documento: *  [12345¢ Valor Total dos Ttens: 0,0000
ciey/ceF Palavra-chave Fornecedor
Fornecedor: * papelaria castorino santana e filhos ltda
@ Razso  [PAPELARIA Pesquisar i
Social
Observacio:
2000
Adicionar
cédigo do Bem: Buscar Bem Pesquisar Bem ‘
Itens da
{ valor Total: 0.0000
Voltar || Provisério || Salvar | Gerar Relatério

ATENCAO:

Para os Registros de Entrada criados até data de publicacdo da melhoria do mddulo de Almoxarifado:

e Se os registros estiverem com a situacdo de “Em Elaboracdo”, os usudrios deverdo informar novamente
estes campos (Setor de Entrada, Data de Recebimento e Fornecedor) devido a estas melhorias na tela. O
campo Origem também deverd ser novamente informado, devido a mudanca da regra da tela de Tipo de
Documento, que possui referéncia com o tipo de movimentacao, se o tipo de documento é de entrada ou
de saida.

e Se os registros estiverem com as demais situagdes, o sistema manterd a visualizagdo das informagdes
destes campos (Setor de Entrada, Data de Recebimento e Fornecedor) em cada item do registro de
entrada.

Itens da

O | cediga Descricdo Unidade Classe It=m e Veler it R Fornecador De= Setor R_ESD‘ Situacdo

e P P S e e T E—
valer Total: 8.209,2300

Apds a data de publicacGo da melhoria do mddulo, para os novos registros de entrada, o usudrio criard os

registros de entrada conforme as novas regras da tela.

Duvidas:
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e Mais melhorias foram realizadas nesta tela de “Novo Registro de Entrada”, entre elas:

o O botao “Cadastrar Fornecedor” foi removido.

o Incluido o campo “Valor Total dos Itens”, onde é exibido um totalizador dos valores de todos os
itens do registro de entrada.

o Incluido o botdo “Anexar Documento”, onde o usuario podera inserir todos os documentos
relacionados ao registro de entrada. Ao clicar neste botdo, uma tela é exibida com os campos: o
tipo de documento, o nimero do documento, data de emissdo do documento, o arquivo para
upload, o nome do emitente e o contato. Podem ser informados mais de um documento para cada
registro de entrada.

Voltar Salvar
Adicionar Doct
b [[setecione o Tipo de Documento - Nimero: ™ DatadeEmissio:* | |
e [T | v e z=izceez. —— — Cantato: ]
[ e eneorecce \
Vaoltar Salvar

Os documentos anexados serdo exibidos no registro de entrada na parte de “Lista de Documentos” .

e O mesmo item de entrada pode ser incluido mais de uma vez no mesmo registro de entrada. Por exemplo,

o item 9553-1 - COPO PLASTICO DESCARTAVEL 200 ML PCT C/100 foi incluido 2 vezes:

Itens da Entrada

Cadiga

9553-1 |COPO PLASTICO DESCARTAVEL 200 ML PCT C/100 |PACOTE 2 5,0000 10,0000|DESCARTAR EMBALAGENS LTDA ME 14/11/2018 ALMOXARIFADO |Em Elaborac3o |Editar |Excluir

9553-1 |CORO PLASTICO DESCARTAVEL 200 ML PCT €/100 |PACOTE 10 5,0000 50,0000|DESCARTAR EMBALAGENS LTDA ME 14/11/2018 ALMOXARIFADO |Em Elal

Descrigio UHN Entrada | Qtde Entrada | Valor Unit. | Valor Total Fornecador Data Recebimento Setor Situagdo

Valor Total:

Voltar | Provisério |

Salvar | Gerar Relatdrio

e Quando é informado no Bem de Consumo que ele possuira Caracteristicas Adicionais, o sistema exibira no

Registro de Entrada deste bem os campos de caracteristicas adicionais. Estes campos ndo sdo obrigatdrios,

mas para proporcionar uma melhor gestdo do almoxarifado é importante informar todos os dados que

sejam relevantes ao bem. Por exemplo em casos de medicamentos, onde os campos importantes sdo: n?

do lote e data de vencimento.

e Foiincluida a caracteristica Mandado Judicial para atender a uma necessidade da SESA de registrar os bens

que entraram e sairam do almoxarifado por ordem de mandado judicial. E para esta situa¢do, os campos

importantes a serem informados no registro de entrada sdao: mandado judicial, nome do paciente, CPF do

Duvidas:
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Q SIGA

Sistema Integrado de

Gestdao Administrativa

paciente e CNS do paciente. Por exemplo, se um medicamento foi comprado para atender a um paciente

X através de Mandado Judicial, no registro de entrada deste medicamento, devera ser informado todas as

caracteristicas adicionais importantes de mandado judicial, além dos campos n? do lote e data de

vencimento.

Adicienar

Cédigo do Bem: Buscar Bem Pesquisar Bem
cadigo Descricio Unidade
77994-1 PASTA REGISTRADOR A-Z. UNIDADE
Caracteristicas
Quantidade entads:* [ ] valor Total: * |
Cédigo/Classe ttem: * [ Seledione.. - valor Unitério:
Caracteristicas Adicionais
Nimero do Lote: 1 Nimero de Srie: [ ]
Mandado Judicial Data Ven: [
Data Venc. Garantis: || Mas Referéncia
Adicionar Bem

e Quando o usuario selecionar a opg¢ao Processo de Aquisicdo no campo “Origem” do registro de entrada,

o sistema obrigara ao usuario informar o nimero do processo. E ao informar os itens ou pesquisar os itens

de entrada deste registro, o sistema buscard somente os itens pertencentes a este processo informado.

e Nos casos de Registro de Entrada ja finalizado, o usudrio poderd visualizar os dados de Caracteristica

Adicional de seus itens de entrada. Abaixo segue um exemplo:

Voltar Estornar Item

Cédigo da Entrada:
Orgdo:

Origem:

Nimere Documento:
Fornecedor:

Observacio:

O

Voltar Estornar Item

Gerar Relatério

Gerar Relatério

Data Criagio:
Data Recebimento:
Almoxarifado:

Valor Total dos Itens:

Caracteristicas Adicionais do ltem

MO Lote | Data de Validade | Data de Vencimento Garantia | Més de Referéncia
LT300 15/11/2019 10/09/2020 Maio

Data Finalizagos

Situacio:

Setor de Entrada:

Mandado Judicial | N Série Nome

MANDADO N233Z |66666666 |JOSE DA SILVA TESTE | 55555555555 | 123124235423315

Fechar

ceF cns

e Incluido o botdo “Gerar Relatdrio”, onde permitira o usuario gerar o relatério do registro de entrada a

partir do momento em que salva o registro. Abaixo um modelo ilustrativo:

Duvidas:
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
RELATORIO DO REGISTRO DE ENTRADA

INSTITUTO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICACAO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Informag&es do Registro de Enfrada

Cédigo da Entrada:

121514

Data de Criagdo:

12M12018 141228

Almoxarifadeo:

SUBGERENCIA DE SERVICOS GERAIS

Setor da Enfrada:

ALMOXARIFADO

QOrigem:

Processo de Aguisicdo Manual

Situagdo:

Em Elaboracdo

MN° do Processo:

Data de Recebimento:

12M1/2018 00:00:00

Processo:

MNe do Documento:

123

CPF/CNPJ:

21348798000137

Razdo Social:

ZMV DISTRIBUIDORA DE PRODUTOS HOSPITALARES EIRELI - ME

Observagdo:
Valor Total dos Itens: 200,0000
Relagdo dos ltens
Codigo Descrigdo Unidade Quantidade | Valer Unitdario| Valer Total
. . CADA 10
103541 CHA DE ERVA CIDREIRA; CALKA COM 10 SACHES 20 10,0000 200,0000
UNIDADES
Total: 20 10,0000 200,0000

PRODEST: Av. Jodo Batista Parra, 465, Praia do Sud. Vitoria - ES. CEP: 28050-825

e Apds a geragdo do relatério pelo sistema, ele poderd ser exportado para varios formatos de arquivo,

através do botdo de salvar, sinalizado na figura acima: documento Word, planilha Excel, PowerPoint, PDF,

entre outros.

e Ao tentar excluir qualquer registro de entrada ou item de entrada, o sistema emite uma mensagem de

confirmagdo ao usuario:

Confirma a exclus&o do registro de entrada?

Duvidas:
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2.1.Versdo antiga da tela de “Registro de Entrada”

Principal | Sair | Usuario: admin
Registrar Entrada de Bens
|
Opcées de Pesqui:
T — |Da\awa'chaua:
Codigo da Entrada Situagio Data Entrada ‘Origem Orgdo Almoxarifade ‘
135296 Finalizads 14/11/2018 Nots Fiscal PMES ALMOX PMES vi r
135295 Finalizada 14/11/2018 Nota Fiscal DSPM ALMOX DSPM visu. r
135294 Finalizads 14/11/2018 Nota Fiscal CAPAAC NTHAF visualizar
135274 Finalizads 14/11/2018 Nots Fiscal SESA NEMP visualizar
135258 Finalizada 14/11/2018 Processo de Aquisigde Manual SEDU SALMOX visualizar
135257 Finalizads 14/11/2018 Hots Fiseal 1DAF ALMOX 1DAF (REATIVADO) visuslizar
135256 Finalizada 14/11/2018 Nota Fiscal SESA - LACEN NA
135255 Finalizads 14/11/2018 Nota Fiscal SESA - LACEN NA visualizar
135254 Finalizads 14/11/2018 Procasso de Aquisicio Manual IASES SuUBAB visualizar
135236 Finalizada 14/11/2018 Processo de Aquisigde Manual SRSV sA visualizar
12345678310 avancar

SIGA: Area do Servidor Piblico - 18 Principal | Sair | Usuario: admin

Registrar Entrada de Bens

I
| woltar || Proviséric | salvar ||  Cadastrar Fornecedores | |

Informactes de Entrada

cédigo da Entrada: Data Criacdo: 14/11/2018 Data Finalizagio:
Grgio: + Situagio: Em Elaboracio

—

—

{Adicionar Bens ‘

Cédigo do Bem| || BuscarBem || Pesquisar Bem

Itens da Entrada
’V Valor Total: 0,0000

T
H Voltar || Provisério H Salvar H Cadastrar Fornecedores \ |

Duvidas:
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2.2.Versdo reformulada da tela de “Registro de Entrada”

Q SIGA

Sistema Integrado de Gestdo Administrativa

Principal | Sair | Usudrio: admin
I Registrar Entrada de Bens

|
Opcées de Pesqui

codigodaEntrada: || Data de Criacso: [ [m m Data de sor | |7 a] m

gt - S o Aot T

— . [eaons uma carscaieia |9

Cédigo ds Entrada Situacio Dats de Criacio Dats de Finalizacio Origam Orgio Almoxarifado

121534 Finalizads 13/11/2018 13/11/2018 Processc d= Aquisigde Manual PRODEST SGAGE visualizar

121514 Em Elsboracio 12/11/2018 Processo de Aquisicio Manual PRODEST SGAGE editer  [visualizar excluir
121434 Finalizads 12/11/2018 12/11/2018 Processo de Aquisicdo Manusl PRODEST SGAGE visuslizar

121474 Finalizads 07/11/2018 07/11/2018 Cupom Fiscal INCAPER. ALMOX INCAPER visualizar

121456 Finalizada 06/11/2018 0s/11/2018 Cupomn Fiscal INCAPER ALMOX INCAPER visualizar

121455 Finalizads 06/11/2018 06/11/2018 Cupor Fiscal INCAPER DAD visuslizar

121454 Finalizads 06/11/2018 06/11/2018 Cupom Fiscal INCAPER. ALMOX INCAPER visualizar

121434 Em Elsboracio 01/11/2018 Processo de Aquisicio Manual PRODEST SGAGE editer  [visualizar excluir
121414 Estornada 29/10/2018 29/10/2018 Cupom Fiscal PRODEST SGAGE visuslizar

121394 Finalizads 08/10/2018 08/10/2018 Cupom Fiscal SEGER = visualizar

12345578310 pvancar
SIGA: Area do Servidor Piblico - 2 Principal | Sair | Usudrio: admin

Registrar Entrada de Bens

| vottar ||

Provisério ||

Salvar

Gerar Relatdrio

r Infermacoes de Entrada

Data Criagio:

14/11/2018 10:54:49

Data

*

Setor de Entrada: * | Escolha um Setor

Valor Total dos
Itens:

Em Elaboraciio

0.0000

Cédigo da Entrada:
Orgdo: * Escolha um Orgdo

= * Escolhs um Almaxarifade |v]
Origem: * Escolha uma Origam
Observagdo:

2000

r Adicionar Ben:

Cédigo do Bem:

|| Buscar Bem

Pesquisar Bem

Itens da Entrada

Valor Total:

0.0000

| vottar ||

Provisério

|| salvar

Gerar Relatdrio

Duvidas:
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3. REQUISICOES

A funcionalidade REQUISICOES, que é acessada por todos os setores dos 6rg3os e se desenvolve em etapas de

aprovacdo, sofreu algumas alteracdes que visam melhorar o fluxo de aprovacdo e/ou a qualidade das informagdes que

compdem esse fluxo. Seguem abaixo as principais melhorias:

e Reformulacao dos filtros de pesquisa da tela, onde foram incluidas novas opcdes de filtros:

O

UO Solicitante: busca as requisicdes que foram criadas pela UO informada, portanto, o sistema
apresentara na tela as requisicdes de todos os setores que estdo vinculados a UO informada.
Setor Solicitante: este campo é carregado conforme a selecdo do campo “UO Solicitante”. Ao
selecionar o setor e pesquisar, o sistema buscara as requisicdes que foram criadas por este setor
selecionado.

UO Regquisitado: busca as requisicdes que foram solicitadas a UO informada, portanto, o sistema
apresentara na tela as requisices de todos os almoxarifados que estdo vinculados a UO.
Almoxarifado Requisitado: este campo é carregado conforme a selecdo do campo “UO
Requisitado”. Ao selecionar o almoxarifado e pesquisar, o sistema buscard as requisices que
foram solicitadas a este almoxarifado informado.

Usuario: busca as requisi¢Ges criadas pelo usuario informado. O campo pesquisa por partes do

nome do usuario.

e Opcdes de filtros que foram mantidas: Nimero da Requisi¢do, Data da Finalizagdo, Situagdo, Orgdo

Solicitante e Motivo.

e Alista de Requisi¢Bes esta exibindo novas colunas:

O

O

O

Data da Requisi¢do
Almoxarifado Requisitado

Usuario

e Incluida mensagem de confirmacgao de exclusao ao clicar no botao de excluir requisi¢ao.

3.1. Nova Requisicao

Em “Nova Requisicdo”, uma informacdo passou a ser requisitada antes de Buscar ou Pesquisar um Bem,

portanto, uma area chamada “Almoxarifado Requisitado” é exibida apés selecionar o “Orgdo Solicitante”, e o sistema

solicitara que o usuario informe a “UO Requisitada” que contém o almoxarifado requisitado para buscar os bens.

Duvidas:
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Deste modo, as requisi¢cdes criadas serdo vinculadas a apenas uma Unica UO de almoxarifado, permitindo assim uma

melhor gestao dos bens pelo gestor de almoxarifado.

A imagem abaixo apresenta a area “Almoxarifado Requisitado”:

Requisitar Bens

icdo de Ben:

‘Orgdo Solicitante: * SEGER ~

‘ GERENCIA DOS SISTEMAS INTEGRADOS v‘

N° Requisicio:

UO Solicitante: * Situagdo: Em Elaboracio

Setor Solicitante: * ‘ GERENCIA DOS SISTEMAS INTEGRADOS v‘ Motivo:

17/12/2018 17:25:37

O -

Data Criacdo: Data Finalizacdo:

Para uso de: Autorizado Por:

Al ifado isitad

UO Requisitado: [ rRuPG DE ADMINISTRACAD ~]

r Adicionar Ben

Cédigo do Bem: || BuscarBem || Pesquisar Bem |

A imagem abaixo apresenta a janela onde sdo listados os bens do(s) almoxarifado(s) vinculado(s) a UO

Requisitada, que foi informada pelo usudrio na tela da “Nova Requisi¢ao”:

SIGA: Area do Servidor Piblica - 2 Principal | Sair | Usuario: admin

cqusitor pens =

|
do de

@ Mozilla Firefox - a

Grgao Solicitante: *

Data Criacdo:

SEGER. =
GERENCIA DOS SISTEMAS INTEGRADOS |
GERENCIA DOS SISTEMAS INTEGRADOS |

27/12/2018 15:52:00

@ 8 https://siga.dchm.es.gov.br/sgc/faces/priv/sgc/almoxarifado/BuscarBemMater B «o» w

Pesquisa de Bem Material

e . Filtrar bens do
. do Bem: |
O Requisi [(sruPo oE AoMIMISTRACKD 1 @ pesquisa por qualquer parte do texto O pesquisa pelo inicio do texto ‘
Adicionar | Buscar Bem Material || timpar |
{ Gédigo do Bems [ ][ Buscar sem | [ pesauisar pem | ‘
O | | cédiga Deserigio
[0 |4447 |3551-1 |COADOR PARA CAFETEIRA INDUSTRIAL 25X30 CM
[0 |4451 |9555-1 |GARFO PLASTICO SOBREMESA C/ 50 UNIDADES =
[0 |a4s6 |s560-1 |PaPEL TOALHA
[0 4459 [3563-1 |eTe SOLDAVEL DE %2
[0 4461 [3565-1 |BOLSA VASG SPUDY SANFONADA 40MM
[ |2488 [5572-1 |BISCO DE CORTE 4.1/2¢, DIAMETRO 7/8¢, ESPESSURA 1/8MM
[0 |4474 [3578-1 |LUVA SOLDAVEL DE %~
O |4300 [3404-1 |ARQUIVO MORTO POLIONDA
[0 |4303 [3407-1 |BLOCO DE RECADO ADESIVO 76 X 102
O |4325 |3433-1 |capa be processo
[ luzzo lagae s |capaor e io cunza & v

Na imagem abaixo, o usudrio salva uma nova requisicdo onde solicitou os bens a um almoxarifado especifico:

Duvidas:
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SIGA: Area do Servidor Piblico - 2

Principal | Sair | Usudrio: admin
Requisitar Bens v
i
Voltar Salvar Enviar para Responsavel pela Autorizagio. ‘
Reqmsngan salva com sucesso. ‘
do de
Orgio Solicitante: * SEGER _ N° Requisicdo: 581325
UO Solicitante: * [[serencia pos sisTemas mesrapos Situacio: Em Elaboragio
Setor Solicitante: [[eerEncia pos srsTEMAS miTEGRADOS Motiva: [Testande
Data Criacio: 27/12/2018 15:56:50 Data Finalizacdo:
Para uso de: Padra Usudric Requisitants da Materia|__ buscar | Autorizado Por:
{ [(sRuUPO bE ADMINISTRAGRD ‘
Adicionar
{ Cédigo do Bem: (EEEERY || BuscarBem || PesquisarBem | ‘
Itens da
| | i — [ | s | et || emrmetes || ermabas | cnoEmee || onoweme || s | emmems L |
|ss55-1 |copo pLastico pescartiver 200 mLpeT ci100 [pacore | o o o E Il ] | | =

| vottar || salar Enviar para Responsavel pela Autorizagio ‘

O usuario envia a requisicdo para autorizagdo do responsdvel pela UO que solicita os bens. Na imagem

ilustrativa abaixo, a requisicdo foi enviada para o responsdvel pela UO “Geréncia dos Sistemas Integrados” da SEGER:

SIGA: Ares do Servidor Piblico - 2

Principal \ Sair | Usudrio: usuario.requisitante3
[vohar_| |
‘ Requisicio enviada para o responsével pela autorizacio. |
icdo de Ben:
‘Orgo Solicitante: * N° Requisigio: 581526
UO Solicitante: * [ GERENCIA DOS SISTEMAS INTEGRADOS ~ Situacio: Agusrdande Responsdvel pelz Autorizagic
Setor Solicitante: * ‘ GERENCIA DOS SISTEMAS INTEGRADOS |+ Motivo: Testando
Data Criag3o: 27/12/2018 16:28:25 Data Finalizacio:
Para uso de: Padro Usudrio Requisitants de Material Autorizado Por:
rItens da isicio
Cadigo Descrigdo Unidade Situsglo Sensuma =m 3 Sensuma =m 8 Sensume =m 12 Qtde. Solicitada * Qtde. Autorizads * Qtde Justificativa
meses meses meses Liberada
P L PLASTICO DESCARTAVEL 200 ML - Aguardando N N B - I
PCT C/100 Andlise

‘ Voltar

3.2. Autorizacao da Requisicao

O responsavel pela autorizagdo da requisi¢cao poderd “Autorizar” ou “Recusar” a requisi¢do:

Duvidas:

Suporte SIGA — 0800 000 2001 Pagina 15 de 60



Coordenacgao SIGA
Informativo N2 001/2019
JANEIRO - 2019

Q SIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa

Requisitar Bens

T (
voltar || Autorizar Requisigio Recusar Reguisigo I
)
rRequisicio YEEETE

Orgio Solicitante: *
[ seréncia pos sisTEMAS INTEGRADOS

N© Requisicio: 581306

~ Situacgio: Aguardande Responsavel pela Autorizacdio

UO Solicitante: *

Motivo: Testando

Setor Solicitante: * | GERENCIA DOS SISTEMAS INTEGRADOS |+

Data Criago: 21/11/2018 17:03:54 Data Finalizago:
Autorizado Por:

Para uso de: Pedro Usudrio Requisitants de Material

rItens da Requisicio

B . . Consumo em 2 Consumo em 6 Consumo em 12 Qtde
cadigo DescrigSo Unidade Situagio Qtde. Solicitada * Qtde. Autorizada * Justificativa
mases meses meses Liberada
COPO PLASTICO DESCARTAVEL 200 ML PCT Aguardando
5553-1 PACOTE 0 0 0 z
c/100 Andlise
I
|| woltar || Autorizar do || Recusar 3

e Melhorias:

o Osistematraz sugerido no campo “Qtde. Autorizada” o mesmo valor do campo “Qtde. Solicitada”
para facilitar a agdo de autorizacdo do Responsavel pela UO requisitante, que podera manter este
valor ou altera-lo para um valor maior ou menor.

o Ao recusar uma requisi¢ao o sistema nao habilita mais nenhuma ag¢do para esta requisi¢dao e sua

situacao é alterada para “Recusada” e seus itens passam a ter a situagao de “Rejeitado”, conforme

ilustrado na imagem abaixo:

SIGA: Area do Servidor Pablice - 2 Principal | Sair | Usuario: admin

Requisitar Bens 2

[ vorar | |

icdo de Bens
Orgdo Solicitante: SEGER N° Requisigdo: 581306
UO Solicitante: GERENCIA DOS SISTEMAS INTEGRADOS Situagdo: Recusada
Setor Solicitante: GERENCIA DOS SISTEMAS INTEGRADOS Motivo: Testando
Data Criagio: 21/11/2018 17:03:54 Data Finalizagdo:
Para uso de: Padro Usudrio Requisitants de Material Autorizado Por:
rItens da isigdo
Consumao em 3 Consumo em 6 Consumo em 12 Qtde Qtde Gtde Data Nome
Cédigo Descrigio Unidade | Situaglo Justificativa
mesas meses meses Solicitada Autorizada Liberads Recebimento Receptor

COPO PLASTICO DESCARTAVEL 200 ML
9553-1 PACOTE |Rejeitado |0 2 o

BCT /100

e A requisi¢dao autorizada pelo responsavel pela UO requisitante tem a situagao alterada para “Aguardando

Almoxarifado”:

Duvidas:

Suporte SIGA — 0800 000 2001

Pagina 16 de 60



Coordenagao SIGA
Informativo N2 001/2019 Q s I GA

JANEIRO - 2019 Sistema Integrado de Gestao Administrativa

SIGA: Area do Servidor Publico - 2 Principal | Sair | Usudrio: usuario.responsavel2
Requisitar Bens 7
[ votar_|
‘ Requisicio autorizada com sucesso.
r icdo de Bens
Orgdo Solicitante: * N°® Requisicio: 581526
UO Solicitante: * [ GERENCIA DOS SISTEMAS INTEGRADOS ~ Situacdo: Aguardando Almoxarifado
Setor Solicitante: * | GERENCIA DOS SISTEMAS INTEGRADOS | - Motivo: Testanda
Data Criagio: 27/12/2018 16:28:25 Data Finalizac3o:
Para uso de: Padro Usudrio Requisitante de Material Autorizado Por:  Paulo Usudric Responsavel Autorizacio
rItens da isicdo
Cédigo Bzt Urfizie TRt Consume em = Gonsume =m & Sonsumo =m 12 Qtde. Solicitada * Otde. Autorizada * Qude SR
meses meses mesas Liberads
553q | 2P0 PLASTICO DESCARTAVEL 200 ML S Aguardando B R . 7 1 IE
BCT /100 Analise

3.3. Analise da Requisicdo pelo Gestor de Almoxarifado

O Gestor de Almoxarifado recebe a requisicao para realizar a analise de liberagdo dos bens requisitados.

Principal | Sair | Usudrio: admin

SIGA: Ares do Servidor Pablico - 2
Requisitar Bens ?

Voltar Finalizar Atendimento
isicdo de Ben:
Grga 1 - SEGER v N° Requisicio: se1526
it * ‘ GERENCIA DOS SISTEMAS INTEGRADOS v Situacdo: Aguardando Almoxarifado
* [eErEnCIA DOS S15TEMAS INTEGRADOS | Motivos Testando
Data Criagdo: 27/12/2018 16:28:25 Data Finalizagdo:
Para uso de: Pedro Ususrio Requisitante de Materia| Autorizado Por: Paulo Usudrio Responssval Autorizscio
Itens da Requisicdo
Consume am 3 Consume em & Consumo em 12 Otde
Cadigo Descricio Unidade Situacio Qtde. Solicitads * Otde. Autorizads * Justificativa
meses meses meses Libarada
COPO PLASTICO DESCARTAVEL 200 ML PCT Aguardando
e e s z 3 B 1 E |
/100 Andliss

Voltar Finalizar Atendimento

O Gestor de Almoxarifado libera os bens materiais informando a quantidade a ser liberada:

Duvidas:
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SIGA: Ares do Servil

Requisitar Bens

@ Mozilla Firefox

@ R hitps://siga.dchm.es.gov.br/sgc/faces/priv/sgc/almoxarifado/AnalisaritemRequisicaoPageFormsp

Analise de Bens

voltar |||

Para uso de:

Itens da Requ

icdo de

R ‘ Item Liberade com sucesso.
Orgao Solicitan|

Informacbes de
UO Solicitante:| |

Orgdo: SEGER
Setor Solicitant —

B [Srumo oe rovmisracio =

Data Criagio:

Caracteristicas do

| Classe Item

[ [ ovvee ]

Mandado Judicial |

Saldo Estoque ne Série ‘
Eimm |MATERIAL DE COPA COZINHA | ‘ ‘ ‘ 1 | | ‘ ‘ 2
cop| rInformacées do
9553-1
G218 | codigo: 5553-1
ey COPO PLASTICO DESCARTAVEL 200 ML PCT C/100
O
7 | unidade: PACOTE
Valor Unitério: 4,0000
Quantidade Reservada: 2
Quantidade Disponivel: 1
Quantidade Autorizada: 2
Quantidade Liberada: 2

Justificativa:

SIGA: Area do Servidor Publico - 2

Principal | Sair | Usudrio: admin

Voltar Finalizar Atendimento

Data Criagio:

Para uso de:

27/12/2018 16:28:25

Pedre Usudric Requisitants de Materiz|

S0 de
o= - SEGER - N° Requisigio: 581526
vo * [cerEncia pos sisTEmAs mTEGRADOS ~ Situacio: Aguardands Almosarifade
Setor * | GERENCIA DOS SISTEMAS INTEGRADOS | Motivo: Testando

Data Finalizagdo:

Autorizado Por: Paulo Usudrio Respensdvel Autorizagdo

Ttens da Requ

isica

Toue]

Descrigio

| Unidads ‘ Situaglo ‘ Consume em ¥ meses | Consumao em & meses ‘ Consume em 12 meses |

Qtde. Solicitada * ‘ Qtde. Autorizada *

| Qtde Liberada ‘ Justificativa ‘ | |

[ sss-s [oopo pussrico pescariver 200 s por ciaco [pacore

Atendido [0 |n

lo

E | [ ] |-

consultar |2nalisar

Voltar Finalizar Atendimento

E o Gestor de Almoxarifado finaliza o atendimento da analise da requisicdo que passa a ter a situacdo de

“Aguardando Finalizacdo”. Neste momento de finalizar a requisicdo, o gestor podera gerar a Ordem de Separacdo e

devera informar a “Data de Recebimento” e “Nome do Receptor”:

Duvidas:
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SIGA: Ares do Servidor Publico - 2 principal | Sair | Usudrio: admin
Requisitar Bens B
I
Voltar Salvar Finalizar Requisicio Imprimir Ordem de Separacéo ‘
l d: isicio finalizada
isicio de
Segs . o E= | N° Requisicio: 581526
UO Solicitante: * [[seréncia pos sisTEMAS nTEGRADOS ~ Situagio: Aguardando Finalizacde
- [sErEncra DOS SISTEMAS INTEGRADOS [ Motivo: Testanda
Data Criagdo: 27/12/2018 16:28:25 Data Finalizac3o:
Para use des Pedro Usudrio Requisitante de Matarial Autorizado Por: Paulo Usurio Responsavel AutorizagSo
Itens da Requisicdo
Data o
‘ | Cédigo ‘ Descricio ‘ Unidade ‘ Situacio | Consumo em 3 mesas ‘ Consumo em 6 meses ‘ Consumo em 12 meses. ‘ Qtde. Solicitsds * ‘ Qtde. Autorizads * ‘ Qtde Libarada | Justificstiva ‘ ‘ ‘
|assarn ‘caun PLASTICO DESCARTAVEL 200 ML PCT /100 ‘wcmg Atendido [0 0 ‘n Hz | Hz ] ‘2 ‘ ‘ ‘
[ votter Salvar Finalizar Requisicio Imprimir Ordem de Separacio

Apds finalizar a requisi¢do, a sua situagao passa a ser “Aguardando Recebimento” e neste momento o gestor podera

gerar a “Nota de Saida”:

Principal | Sair | Usuario: admin

SIGA: Area do Servidor Publico - 2
Requisitar Bens B

T
Voltar Finalizar Recebimenta Imprimir Ordem de Separagio Imprimir Nota de Saida ‘

| Requisicio finalizada com sucesso.
isicdo de
ey i * SEGER ~ N° Requisicio: 581526
UO Solicitante: * [serEncia pos sisTEMAS nTEGRADOS v Situagio: Aguardande Recebimento
* [sErEncra DOS SISTEMAS NTEGRADOS [~ Motivo: [Testando
Data Criagdo: 27/12/2018 16:28:25 Data Finalizacdo:
Para uso de: Padro Usudrio Requisitants de Materis| Autorizado Por: Paulo Ususric Responsdvel Autorizagio

Itens da a
oatm -
a7/iz/2018 Hom Recaptor:
‘ O | Cédigo ‘ Descricdo Unidade | SituacSo | Consumo em 3 meses ‘ Consumo em 6 meses ‘ Consumo em 12 meses ‘ Qtde. Solicitada * | Qtde. Autorizada * | Qtde Liberada | Justificativa ‘ ‘
| .
|00 55551 |coro prastico oescartaver 200 wLscr o100 |pacote [stendido |o lo lo E B | |2 | |]

T
Voltar Finalizar Recebimenta Imprimir Ordem de Separagio Imprimir Nota de Saida

Apds os itens de materiais terem sido recebidos pelo usudrio requisitante, o gestor finaliza o recebimento e a

requisicdo passa a ter a situacdo de “Finalizada”:

Duvidas:
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SIGA: drea do Servidor Publico - 2 Principal | Sair | Usudrio: admin
tar Bens 7
I
Voltar Imprimir Ordem de Separagdo Imprimir Nota de Saida ‘
| i da requisigio finalizad. ‘
do de Ben:
5 + o SEGER & Ne RequisicSo: 581526
- [[eerEncia pos sisTemas inTecrRADOS - Situacio: Finalizada
* [(ceréncia pos sisTemas iTesrRADOS [~ Motive: Testando
Data Criagdo: 27/12/2018 16:28:25 Data Finalizagio: 27/12/2018 17:35:49
Para uso de: Pedro Usuric Requisitante de Material Autorizado Por: Paulo Usudrio Responsdvel Autorizagio
Itens da &
Data =
b e N
| ‘ Cadige | Descrisio ‘ Unidade ‘ Situagio ‘ Consumo em 3 meses ‘ Consumo em & meses ‘ Consumo em 12 meses ‘ Qtde. Solicitada * | Qide. Autorizada * | Qide Liberada ‘ Justificativa ‘ ‘ |
[ —————————— — S A A E | B & \ 1]
[Cvottar Imprimir Ordem de Separago Imprimir Nota de Saida ‘

e Melhorias da etapa de andlise da requisicdo:

o Ao tentar liberar uma quantidade maior do que foi autorizado, uma mensagem é gerada: A soma

das quantidades deve ser menor ou igual a quantidade autorizada.

Analise de Bens L

I
|| Fechar | Liberartem || W&o Atender | |

A soma das quantidades deve ser menor ou igual 3 quantidade autorizada. |

rInformacdes de estoques

Orgdo: SESA
o o izaci " [ cERENCIA DE ASSISTENCIA FARMACELTICA
Sator: * [ ALMOxaRIFADOD MEDICAMENTO 2
Classe Item Lote Dt Venc. | Més Ref. | Saldo Estoque | Mandado Judicial NE Série Nome CPF cns
MANDADC JUDICIAL - MEDICAMENTOS (87455 06/12/2012 |[Novembro |1800 768978967867576 adicionar
MANDADC JUDICIAL - MEDICAMENTOS (LT000SS 01/12/2020 a0 777775555555555 Silvana Moreira (11111111111 |987456321000 |adicionar
MANDADCO JUDICIAL - MEDICAMENTOS |3333444444555555 |04/12/2020 |Dezembro (2500 99999999593000000000 adicionar
MANDADO JUDICIAL - MEDICAMENTOS |LOTE2-E1-ALMOX2 |31/12/2020 |Dezembro |3 adicionar
[ Caracteristicas do Item
Classe Iterm Lote Dt Venc. Més Ref. Saldo Estoque Mandado Judicial Ne Série Wome | CPF | CNS Quant.
MANDADC JUDICIAL - MEDICAMENTOS 87455 |06/12/2019 |Novembro [1800 768978367867576 50 excluir

r Informacdes do Bem

Cédigo: 156910-1
Descricio: SIMETICONA 125MG
Unidade: COMPRIMIDO
Valor Unitario: 44,6236

Quantidade Reservada: 2

Quantidade Disponivel: 42593

Quantidade Autorizada: 40

Quantidade Liberada:

ok

Justificativa:

T
H Fechar \ Liberar Item N&o Atender \

Duvidas:
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O sistema exige apenas uma Unica vez a “Data de Recebimento” dos bens pelo usuario da UO

o)
requisitante e o “Nome do Receptor” que é o usudrio que recebeu os bens liberados.
o Nova mensagem de confirmacao de liberagdo de bens foi incluida:
Mensagem da pagina da web X
0 Tem certeza que deseja liberar o(s) Bem(ns) ? Essa
operagdo ndo podera ser desfeita.
Cancelar
o Ordem de Separacao reformulada. A geracdo deste relatdrio é somente para o formato de arquivo

PDF:

Paginaide 1

Data de impressdo.  27/12/2018

L GOVERNO DO ESTADO DO ESFIRITO SANTO
Ordem de Separagado
g

‘SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAQ E RECURSOS HUMANOS
|D:|ta' 272118 17:35
|GERENCIA DOS SISTEMAS INTEGRADOS

Dados da Requisicdo de Bens

‘Pedrﬂ Usudrio Requisitante de Material
‘GERENCIA DOS SISTEMAS INTEGRADOS

Orgdo:
Cadigo: |581526

Unidade Organizacional Solicitante:
Motivo: ‘Testan do

| Solicitante:
|Setor Solicitante:

Bens Liberados

U0 Origem: GRUPO DE ADMINISTRAQ&O
Setor Origem: ALMOXARIFADO
Qtde. Liberada

2

Unidade Nr.Lote Dt.Venc Beneficiario Nr.Série

Codigo Descrigdo do Bem
PACOTE

COPO PLASTICO DESCARTAVEL 200 ML PCT C/M00

95531

Av. Govemador Bley, 236 ED. FABIO RUSGHI
Centro Vitoria - ES - 20010-150
Data de Impressdo: 27/12/2018 17:47:10

o Nota de Saida reformulada. A geragdo deste relatério é somente para o formato de arquivo PDF:

Duvidas:
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Data de impressdo. 27/12/2018 Paginat1de 1

\'K—\“ "& GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
» Nota de Saida
L

iR
Dados da Saida de Bens
Orgao: ‘SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS
Codigo: ‘581525 |Dala Criagdo:  [27/12/2018 Solicitante: Pedro Usudrio Requisitante de Material
Unidade Organizacional Solicitante: |GERENCIA DOS SISTEMAS INTEGRADOS Setor Solicitante GERENCIA DOS SISTEMAS INTEGRADOS
Motivo: ‘Testando Usudrio Autenticado: | Administrador

Bens Solicitados

Almox Origem: GRUPO DE ADMIN\STRA(}AO
Setor Origem: ALMOXARIFADO

Codigo Descrigdo do Bem Unidade Qtde. Aut. Qtde. Liberada Valor Unit.(R$) Valor Total{R$)
9553-1 COPO PLASTICO DESCARTAVEL 200 ML PCT C/100 PACOTE 2 2 4,0000 8,0000

Valor tofal dos Bens: 38,0000
Entregue em ! i Recebido em ! !

Nome:

Nome:

Av. Govemador Bley, 236 ED. FABIO RUSCHI

Centre Vitoria - ES - 20010-150
Data de Impressdo: 2TH 22018 175121

o Najanela de analise de um bem, o usudrio podera analisar e selecionar o setor almoxarifado que
ele definir ser o mais adequado no momento para liberar o material, pois a tabela do bem do
almoxarifado selecionado exibe as informacgdes para auxiliar nesta gestao:

= Conta contabil que o bem pertence (classe do item)
= |ote

= Data de vencimento

= Més de referéncia

= Saldo em estoque

= Mandado Judicial

= N2 de série

"= Nome

Duvidas:
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/Analise de Bens

= CPF
= CNS

Q SIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa

[ rectar | LiberarItem | N&o Atender
- Informacdes de estoque:
Orgdo: SESA
* [ sERENCIA DE ASSISTENCIA FARMACEUTICA
Setor: * [ ALmoxaRTFADO MEDICAMENTO &
—
| Classe Item | Lote ‘ Dt Venc. | Meés Ref. | Saldo Estoque | Mandado Judicial N Série ‘ Nome cPF | cns ‘ |
|MANDADD JUDICIAL - MEDICAMENTOS |LTDDDIL44444 ‘Dtnz;‘znzn |Dezembrn 2800 ! dado H° 6556 | ‘José Maria | !A 4464 sdicionar
rInformacées do
cédigo: 2257831
Descricsio: OLMESARTANA MEDOXOMILA 40MG + HIDROCLOROTIAZIDA 25MG
Unidade: COMPRIMIDO
Valor Unitario: 67894
Quantidade Reservada 1
Quantidade Disponivel: 2800
Quantidade Autorizada; s
Quantidade Liberada:
Justificativa:
i
|| Fechar || Lberarltem |  N3o Atender
T
Fechar Liberar Item Ndo Atender |
rInformacées de
Orgdo: SESA
Unidade O f [ ERENCIA DE ASSISTENCIA FARMACEUTICA
Setor: * [ALmoxar1FADO MEDICAMENTO 5
| - I i I T P e R e I P |

r des do Bem

‘Quantidade Autorizada:

Quantidade Liberada:

Codigo: 225783-1

Descricio: OLMESARTANA MEDOXOMILA 40MG + HIDROCLOROTIAZIDA 25MG
Unidade: COMPRIMIDO

Valor Unitério: 6.7854

Quantidade Reservada: 1

‘Quantidade Disponivel: 35

5

T
Fechar Liberar Item NEo Atender

o Na anadlise da requisi¢do, o sistema exibe 3 formas de consumo da UO Solicitante: 3 meses, 6

meses e 12 meses, conforme ilustrado na imagem abaixo:

Duvidas:

Suporte SIGA — 0800 000 2001 Pagina 23 de 60



Coordenagao SIGA

Informativo N2 001/2019 Q s I GA

JANEIRO - 2019 Sistema Integrado de Gestao Admi

SIGA: Area do Servidor Rublico - 2

Principal | Sair | Usudrio: admin
Finalizar Atendimento ‘
= . »« DSPM N° Requisicio: se1605
o [ProTOCOLO Situagsio: Aguardando Almoxarifade
- SETOR DE PROTOCOLO |1 | Motivo:
Data Criadio: 15/01/2018 15:05:29 Data Finalizagdo:
Para use de: Administrador izado Por:
Itens da &
. N N Consume em 3 Consumo em & Consumo em 12 Qtde
cédige Descrica Unidade Situagio Qtde. Solicitada * Qtde. Autorizada * oy, | Justificativa
meses meses meses Liberada
B PACOTE 500 Aguardanda
74521-1|CAFE A VACUO 4 4 24 [= ] = | consultar|analisar
GRAMAS Anslise
Aguardando
11641-1|CLIPE 2/0 CADA 0 0 15 B ][5 |
Andlise
Aguardanda
76256~ 1| CANETA ESFEROGRAFICA UNIDADE [ o 28 [10 ] [ze | consultar|analisar
Anslise
ETIQUETA AUTO ADESIVA FORMATG CARTA PARA CAIXA 100 Aguardando
34472-1 0 0 15 B ] [z |
PROTOCOLO UNIDADES Andlise
I
Voltar Finalizar Atendimenta

3.4.Versado antiga da tela de “Requisi¢cdes”

Principal | Sair | Usudrio: admin

| MNova Requisicdo ‘

rOpcoes de |

Procurar por: Palavra-chave:
NO Requisicio [

| Pesquisar | | Limpar |
ne Data _ 5
Situacdo Setor Solicitante Motivo Orgdo
Requisicdo Finalizagdo

Aguardando Responsdvel pela =
637664 ASSESSORIA DE COMUNICACAD IPAIM editar|visualizar| excluir
AutorizacSo

637644 Em Elaboracdo UFI UNID. FEMININA DE INTERNACAO Acabou IASES editar|visualizar | excluir

NUCLEQ ESPECIAL DE DESENVOLVIMENTO DE
637604 21/11/2018 Finalizada SESA visualizar
RECURSOS HUMANCS

637389 Em Elaboracdo AUDITORIO SETADES editar|visualizar| excluir
637388 21/11/2018 Finzlizada DAL/Z PMES wvisualizar
Aguardando Responsdvel pela SESA -
637587 NTEC/ LABORATORIO DE SOROLOGIA consumo editar|visualizar| 2xcluir
Autorizacdo HEMOES
637586 21/11/2018 Finzalizada GERENCIA DE ATIVIDADES MEIO Mateiral de rotina SCV wvisualizar
637585 Em Elaboracdo FAZENDA BANANAL DO NORTE (PACOTUBA) C-FEEN INCAPER editar|visualizar | excluir
PENITENCIARIA REGIONAL DE CACHOEIRO DE REQUISICAD MENSAL
637584 21/11/2018 Finzlizada SEIUS wvisualizar
ITAPEMIRIM NOVEMBRO

REQUISICAO MENSAL
637586 21/11/2018 Finalizada PENITENCIARIA SEMIABERTA DE CARIACICA - PSC SElUS visuzlizar

NOVEMBRO

| Mowva Requisigdo

Duvidas:
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SIGA: Area do Servidor Piblico - 26

Requisitar Bens

Principal

| Sair | Usuario: admin

| Voltar Salvar

Requisicio de Ben

Brgio Solicitante: *

uo i 2 ‘ GERENCIA DOS SISTEMAS INTEGRADOS

Setor

‘ GERENCIA DOS SISTEMAS INTEGRADOS

Data Criagdo: 21/11/2018

Para uso de:

Em Elaboragio

Adicionar Ben

Cncign‘

| Buscar Bens

3.5.Versao reformulada da tela de “Requisi¢ées”

Principal | Sair | Usudrio: admin

Requ itar Bens

| Nova Reguisicdo |
rOpcoes de Pesqui
S ST R
roto sobcaate — |
U0 Solicitanta: * | Selecione uma Unidade Organizacional | Selecione uma Unidade Organizacional
Setor Solicitante: | Sel=cions um Setor Solicitants [ selecion= um Almoxarifado
Situagdo: [ seleciona uma situacso Motivo: [
| Pesquisar | | Limpar
Ne Data Data .
. . » Situacdo Setor Solicitante Almox. Requisitado Motivo Orgdo Usuario
Requisicio Finalizagdo Requisigio
19/11/2018 ALMOXARIFADO DE
581285 Em Elaboragdo AUDITORIO / UCIS-MI SESA Administrador| editar | visualizar| excluir
15:18:41 BENS DE CONSUMO
13/11/2018 Aguardando
581268 COZINHA ALMOXARIFADO PRODEST |Administrador|editar|visualizar|excluir
09:53:48 Almoxarifado
13/11/2018 13/11/2018 SUBGERENCIA DE BANCO
581267 Finalizada ALMOXARIFADO PRODEST [Administrador| wvisualizar,
10:00:43 09:52:47 DE DADOS
13/11/2018 SUBGERENCIA DE BANCO
581266 Aguardando Finalizagdo ALMOXARIFADO PRODEST |Administrador|editar|visualizar|excluir
09:45:55 DE DADOS
13/11/2018 DEPARTE CLINICA
581265 Em Elaboragdo ALMOXARIFADO GERAL DSPM Administrador| editar | visualizar| excluir
09:14:22 CIRURGICA
12/11/2018 ALMOXARIFADO DE BENS |ALMOXARIFADC DE SESA -
581249 Em Elaboragdo Administrador|editar |visualizar| excluir
11:48:59 PERMANENTES BENS DE CONSUMO HEMOES
12/11/2018 SUBGERENCIA DE BANCO
581248 Em Elaboragdo ALMOXARIFADO PRODEST |Administrador|aditar|visualizar| excluir
11:46:58 DE DADOS
Aguardando
12/11/2018 R -
581247 Responsavel pela RECEPCAD - DIRAF ALMOXARIFADO treinamento | PRODEST  |Administrador| editar|visualizar|excluir
11:18:57
AutorizagSo
Aguardando DIRETORIA
12/11/2018 B
581246 Responsavel pela ADMINISTRATIVA ALMOXARIFADO PRODEST |Administrador|editar|visualizar|excluir
11:18:52
Autorizagdo FINANCEIRA
12/11/2018 Aguardanda
5812435 ALMOXARIFADC ALMOXARIFADO TESTE PRODEST |Administrador|editar |visualizar|excluir
11:18:39 Almoxarifado
12345678310 pvangar
| Nova Requisicio

Duvidas:
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Requisitar Bens

‘ Voltar Salvar

icido de Ben:

rgao Solicitante: * [sesn V] N Requisicée:

‘ GERENCIA DOS SISTEMAS INTEGRADOS Situagdo:

Em Elzboracfa

U0 Solicitante: *

Motivo:

Setor Solicitante: * ‘ GERENCIA DOS SISTEMAS INTEGRADOS

Data Criagdo: 17/12/2018 17:25:37 Data Finalizacdo:

Para uso de: Administrador]__ buscar | Autorizado Por:

Almoxarifado

{ UO Requisitado: [[erueo DE ADMINISTRAGED

Adicionar Ben

{ Codigo do Bem: Buscar Bem Pesquisar Bem

‘ Voltar Salvar

Duvidas:
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4. MOVIMENTACAO DE ESTOQUE

A funcionalidade de MOVIMENTACAO ESTOQUE do SIGA transfere de forma automatica o saldo de um
almoxarifado para outro dentro de um mesmo drgdo. E alguns pontos desta funcionalidade sofreram alteragdes, que

estdo apresentados abaixo:

e Reformulacao dos filtros de pesquisa da tela, onde foram incluidas novas opgdes de filtros:

o Orgdo de Origem: busca as movimenta¢des de estoque em que a origem delas é o 6rgdo
selecionado.

o UO de Origem: busca as movimentacdes em que a origem é a Unidade Organizacional selecionada
gue teve o estoque de algum de seus almoxarifados movimentados. Este campo é carregado apds
a selecdo do filtro Orgdo de Origem.

o Orgdo de Destino: busca as movimentacdes de estoque em que o destino delas é o érgdo
selecionado.

o UO de Destino: busca as movimentacbes em que o destino é a Unidade Organizacional
selecionada que teve estoque recebido por algum de seus almoxarifados. Este campo é carregado
apos a selecdo do filtro Orgdo de Destino.

e Opcoes de filtros que foram mantidas sem alteracées:
o Cdédigo da Movimentagao: busca a movimentagao que possui o cédigo informado neste campo.
o Situagdo: busca as movimentagdes que estdo com a situagdo informada neste campo.

e Opcoes de filtros que foram mantidas, porém com algumas modificagGes:

o Data da Movimentagao: o campo passou a ser por periodo, onde o sistema irda buscar as
movimentagdes que foram finalizadas entre as datas informadas neste campo.

o Setor de Origem: busca as movimentagdes em que o almoxarifado selecionado teve o estoque
movimentado para outro almoxarifado. Este campo é carregado apds a selegdo do filtro UO de
Origem.

o Setor de Destino: busca as movimentagdes em que o almoxarifado selecionado recebeu o estoque

de outro almoxarifado. Este campo é carregado apds a selecdo do filtro UO de Destino.

Duvidas:
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Principal | Sair | Usudrio: admin

Movimentar Estoque ?

‘ Nova Movimentagdo |

rOpcoes de P
- Data da = -
codtger — S— Seiecone = stuegio [0 e i | |7 -] |
Orgdo de Origem: | Selecione um Grgdo |w UO de Origem: [seteciona um Almesarifado [v] Setor de Origem: | Sel=cion= um Setor |w
Orgio de Destino: | Selecions um Orgdo |w UO de Destino: | Selecione um Almoxarifado v| Setor de Destino: | Selscions um Setor |v
Pesquisar || Limpar |
Data da B Org3o de
Cédigo _ Grgfo de Origam UO de Origem Setor de Origem UO de Destino Setor de Destino Situagdo
Movimentacio Destino
HEMOCENTRO NUCLED ESPECIAL DE
27/11/2018 ALMOXARIFADO DE ALMOXARIFADO DE
6181 SESA - HEMOES REGIONAL DE SESA MATERIAIS E Finalizada visualizar,
17:07:41 BENS DE CONSUMO BENS DE CONSUMO
COLATINA PATRIMONIO
HEMOCENTRO
13/11/2018 ALMOXARIFADO DE SESA - UNIDADE DE COLETA  |ALMOXARIFADC DE
5161 SESA - HEMOES REGIONAL DE Finalizada visualizar|
10:51:08 BENS DE CONSUMO HEMOES DA SERRA BENS DE CONSUMO
COLATINA
16/10/2018 HEMONUCLEO ALMOXARIFADO DE SESA - HEMONUCLED SAO ALMOXARIFADO DE
6141 SESA - HEMOES Finalizada visualizar,
14:50:26 LINHARES BENS DE CONSUMO HEMOES MATEUS BENS DE CONSUMO
15/10/2018 HEMONUCLEO ALMOXARIFADO DE SESA - HEMONUCLED SAD ALMOXARIFADO DE
6123 SESA - HEMOES Finalizada visualizar,
15:41:15 LINHARES BENS DE CONSUMO HEMOES MATEUS BENS DE CONSUMO
15/10/2018 HEMONUCLEO ALMOXARIFADO DE SESA - HEMONUCLED SAD ALMOXARIFADO DE
5122 SESA - HEMOES Finalizada visualizar|
10:43:55 LINHARES BENS DE CONSUMO HEMOES MATEUS BENS DE CONSUMO
15/10/2018 HEMONUCLEO ALMOXARIFADO DE SESA - HEMONUCLEQ SAQ ALMOXARIFADC DE
6121 SESA - HEMOES Finalizada visualizar|
10:33:22 LINHARES BENS DE CONSUMO HEMOES MATEUS BENS DE CONSUMO
SUBGERENCIA DE R
10/10/2018 GRUPO DE . DEPOSITO DE BENS
6101 SEGER . ALMOXARIFADO SEGER PATRIMSNIO . Finalizada visualizar|
10:55:26 ADMINISTRACAD . INSERVIVEIS
MOBILIARIO
SUBGERENCIA DE .
09/10/2018 GRUPO DE . DEPOSITO DE BENS
5081 SEGER N ALMOXARIFADO SEGER PATRIMONIO B Finalizada visualizar|
10:36:55 ADMINISTRACAD . INSERVIVEIS
MOBILIARIO
05/10/2018 HEMONUCLEO ALMOXARIFADO DE SESA - HEMONUCLEO SAO ALMOXARIFADO DE
5061 SESA - HEMOES Finalizada visualizar,
11:17:58 LINHARES BENS DE CONSUMO HEMOES MATEUS BENS DE CONSUMO
NUCLEO ALMOXARIFADO DE ALMOXARIFADO DE Em
6041 SESA - HEMOES SESA - GEAF  |ALMOXBP editar |visualizar| sxcluir
ADMINISTRATIVO BENS DE CONSUMO BENS BPERMANENTES Elaboracio
123456783510 pvancar

‘ Nova Movimentagdo

e Alista de MovimentacGes esta exibindo novas colunas, e pode ser visualizada na ilustragdo acima:
o Orgdo de Origem
o UO de Origem
o Orgido de Destino
o UO de Destino
e O sistema lista as movimentagdes conforme a lotacdo do usuario logado. Por exemplo, se o usudrio logado
estiver lotado apenas na SEGER e tiver permissdo de Movimentacdo de Estoque, o sistema ira listar todas
as movimentacdes de estoque que foram realizadas pela SEGER.
e Na visualizagdo de uma movimentagdo, o usuario terd a opgao de gerar o documento de “Ordem de
Separa¢do” do que foi movimentado. Isto permitird auxiliar o Gestor de Almoxarifado a realizar as

separacGes dos itens. A ilustracdo abaixo exibe o botdo desta geracdo e o modelo do documento:

Duvidas:
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51GA: Area do Servidor Publico - 2

Principal | Sair | Usudrio: admin
Movimentar Estoque ?
voltar | Imprimir Termo Imprimir Ordem de Separagio |
Dados da Movi cao de Estoq
Srglio: sesa Cédigo Movimentaggo: 227
Situagio: Finalizada Data Movimentag3o: 08/12/2018
Almoxarifado Origem: GERENCIA DE ASSISTENCIA FARMACEUTICA Almoxarifado Destino: HEMONUCLEO LINHARES
Setor Origem: ALMOXARIFADO MEDICAMENTO 4 ‘Setor Desting: ALMOXARIFADO DE BENS DE CONSUMO
Lista de Bens
Cadige Descrigio Valor Unitério Caractaristicas
o do Lote Data de Vencimento 1E de Série Més Referéncia Classe Qtde Movimentar
136910-1  |SIMETICONA 123MG 46238
LT-0000111112229 01/01/2019 Setambro MANDADO JUDICIAL - MEDICAMENTOS 10
Ne do Lote Data de Vencimento e de Série Més Referéncia Classe Qtde Movimentar
71248-1 CLORIDRATO DE VENLAFAXINA 37,5MG 12,4186
789745712 03/12/2019 Dezembro MATERIAL FARMACOLOGICO a4
Ne do Lote Data de Vencimento e de Série Mas Referéncia Classe Qtde Movimentar
63125-1 OLMESARTANA MEDOXOMILA 40MG + HIDROCLOROTIAZIDA 12,5MG 63894
123 03/12/2019 Dezembra MATERIAL FARMAGOLOGICO 20
N° do Lote Data de Vencimento N° de Série Més Referéncia Classe Qtde Movimentar
2257831  |OLMESARTANA MEDOXOMILA 40MG + HIDROCLOROTIAZIDA 25MG 67854
321 03/12/2019 Dezembra MANDADO JUDICIAL - MEDICAMENTOS 20
Voltar | Imprimir Termo Imprimir Ordem de Separagio

1< < 1 de > | O @ 100% ~ =/ I.EI.] Procurar | Procurar proximo

Data da Impressdo: 20/12/2018 15:09:45

Pagina 1 de 1

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO

ORDEM DE SEPARACAO

SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

Informagées da Movimentagdo de Estoque

Caodigo: 6227 Data da Movimentagdo: | 06/12/2018 10:35:38
Almoxanfode de Ongem: | GERENCLA DE ASSISTENCLA FARMACEUTICA Setor de Ongem: ALMOXARIFADO MEDICANENTO 4
Almoxarifodo de Destine: | HEMONUCLED LINHARES Setor de Destino: ALMOXARIFADO DE BENS DE CONSUMO

Informagées dos Bens

Cédigo Descrigio Unidade N° Lote Dt. Venc. N° Série Més Ref. | Quantidade
T1344-1 CLORIDRATO DE VENLAFAXINA 37, 5MG CAPSULA TBT45T12 03122019 | 123456879 Dezembro 44
63125-1 OLMESARTANA MEDOXOMILA 40MG + HDROCLOROTIAZIDA 12,5MG COMPRMIDO 123 03122019 | 321654 Dezembro 20
2257831 OLMESARTANA MEDOXOMILA 40MG + HDROCLOROTIAZIDA 25MG COMPRIMIDO 321 02122019 | 123 Dezembro 30
1569101 SIMETICONA 125MG COMPRMIDO LT-0000111112229 01/01/2019 | 123554739654 Setembro 10

Quantidade Total dos Bens: 104

SESA: Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, 2, Bento Fereira. Vitoria - ES. CEP: 28052-121

e Apds a geracdo do relatério pelo sistema, ele poderd ser exportado para varios formatos de arquivo,
através do botdo de salvar, sinalizado na figura acima: documento Word, planilha Excel, PowerPoint, PDF,

entre outros.

4.1. Nova Movimentacao

O usudrio clica no botdo “Nova Movimentag¢ao” para iniciar o cadastramento de uma movimentagdo de

estoque.

Duvidas:
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e No campo “Orgdo”, o sistema sé exibira os 6rgdos que o usuario logado estiver lotado.

e Nos campos “Almoxarifado Origem” e “Almoxarifado Destino”, o sistema carregara a lista de UOs de

almoxarifado conforme o Org3o selecionado.

e Najanela “Pesquisar Bem”, o sistema ira listar os bens conforme o almoxarifado selecionado:

S1GA: Area do Servider Piblico - 2

Principal | Sair | Usudrio: admin
Movimentar Estoque ?
Voltar Salvar Movimentar .' Mozila Firefox - . *
Dados da 40 de Estoq @ £ https://siga.dchm.es.gov.br/sgc/faces/priv/sgc/almoxarifado,BuscarBemMaterialPorTipoPageSearch.jsp B -9 % 2
Grgéo: * -
Situacdo: Em Elaberagdo

|

Almoxarifado Origem: * [[5EsA - GERENCIA DE ASSISTENCIA FARMACEUTICA

Sator Origarm* [AvowanirADo MEDICAHENTS & g

Adicionar

Cédigo do Bem| Buscar Bem Pesquisar Bem |

Woltar Salvar Movimentar

Informacdes de
Descricio do [ ]
Bem:
® pesquisa por qualquer parte do texts () Pesquiza pela inftio do texto
Buscar Bem Material || Limpar | :l
ot. Qtde.
cadigo Descricia Hr. do Lots Nr. Série Mé&s Ref. Classa
Vencta. Estoque
CORDIA VERBENACEA DC MATERTAL
62884-1 LT9999666666 27/12/2019 240 Incluir]
5MG/G 60G FARMACOLOGICO
CLORIDRATO DE VENLAFAXINA MATERIAL
71344-1 LT123456 01/01/2020(98874545545455545  [Janairo 100 Incluir]
37,5MG FARMACOLOGICO
GLMESARTANA MEDOXOMILA
20MG + MATERIAL
63125-1 LT57676 765775674573424534  Marco 2000 Incluir|
HIDROCLOROTIAZIDA FARMACOLOGICO
12,5MG
JUDICIAL
149682-1|FLUORMETOLONA 1MG/ML  [1T99997777 75876 6787897 |Maio 3480 Incluir
- MEDICAMENTOS
OLMESARTANA MEDOXOMILA
MANDADO JUDICIAL
225783-140MG + LT0001 144444 o01/1 2800 Incluir
- MEDICAMENTOS
HIDROCLOROTIAZIDA 25MG
MANDADO JUDICIAL
156910-1|SIMETICONA 125MG LTo0055 01/12/2020(777775555555555 300 Incluir]
- MEDICAMENTOS
JuDICIAL
156910-1|SIMETICONA 125MG 333! 1! 25000 Incluir|
- MEDICAMENTOS
v

e Para facilitar a selecdo dos bens a serem movimentados, o sistema apresenta, para cada bem, as

informacdes relacionadas ao seu estoque como: niumero do lote, data de vencimento, nimero de série,

més de referéncia, classe (conta contabil) e a quantidade que possui no estoque. E o usuario podera

selecionar quantos estoques desejar para realizar as movimentacdes:
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| Fechar |
rInformacdes de Entrada
Bem:
@ Pesquisa por qualguer parte do texto O Pesquisa pelo inicioc do texto
| Buscar Bem Material | | Limpar |
Dit. Nr. Qtde.
Cadigo Diescrigio Nr. do Lote . Més Ref, Classe
Vencto. Serie Estogue
MANDADC JUDICIAL -
156910-1|SIMETICONA 125MG 87455 06/12/2019 MNovaembro 1800 Incluir
MEDICAMENTOS
. MATERIAL
62884-1 |CORDIA VERBENACEA DC 5MG/G 606G LT99599666666 27/12/2019 Dezembro 250 Incluir
FARMACOLOGICO
MATERIAL
71344-1 |CLORIDRATO DE VENLAFAXINA 37,.5MG LT123456 01/01/2020 Janeiro 147 Incluir
FARMACOLOGICO
OLMESARTANA MEDOXOMILA 40MG + MATERIAL
63125-1 LTS7676 05/03/2020 Margo 2000 Incluir
HIDROCLOROTIAZIDA 12,5MG FARMACOLOGICO
MANDADC JUDICIAL -
149682-1 |FLUORMETOLONA 1MG/ML LT99597 777 06/05/2020 Maio 3480 Incluir
MEDICAMENTOS
OLMESARTANA MEDOXOMILA 40MG + MANDADC JUDICIAL -
225783-1 LTO001 144444 01/12/2020 Dezembro 2500 Incluir
HIDROCLOROTIAZIDA 25MG MEDICAMENTOS
MANDADC JUDICIAL -
156910-1|SIMETICONA 125MG LTQ0055 01/12/2020 490 Incluir
MEDICAMENTOS
MANDADC JUDICIAL -
156910-1|SIMETICONA 125MG 3333444444555555|04/12/2020 Dezembro 30500 Incluir
MEDICAMENTOS

e Apdsaselegdo dos bens, o usuario deverd informar a quantidade que deseja movimentar de cada estoque.

Lembre-se que um bem podera ter mais de um estoque. Observe o exemplo da imagem abaixo:

S1GA: Area do Servidor Piblico - 2 Principal | Sair | Usudrio: admin
Movimentar Estoque 2 I
T
Valtar Salvar Movimentar ‘
Dados da 0 de Estoq
Grgo: * SESA Cédigo Hovimentacio:
Situagio: Em Elaboracio Data Criagio: Data Finalizagsio:
Almosxarifade Origem: * [[eerencia pe assisTencIA FARMACEUTICA ifado Destino: * [[eerencia oe AssisTENCIA FARMACEUTICA
Setor Origem: * [[AmoxariFaDO mEDICAMENTO & Setor Destino: * [ALmoxarIFADO MEDICAMENTO 2
Adicionar Ben
Cédigo do Bem| ]| BuscarBem || PesquisarBem |
Lista de Bens
cédiga Descrigdo valor unitdrio c
Data de X . . Qtde
He do Lote ne de série Més Referéncia Classe Qtde Estoque
Vancimento Movimantar
156910-1 |SIMETICONA 125MG 4 12/2020 Dezembro MANDADO JUDICIAL - MEDICAMENTOS sose0| [0 ] excluir
87455 06/12/2019 Novembro MANDADO JUDICIAL - MEDICAMENTOS 00| [0 ]
1To0055 01/12/2020 MANDADO JUDICIAL - MEDICAMENTOS aso| o]
Data de ) . . Qtde
e do Lote Ho de Série Més Referéncia Classe Qtde Estoque
713441 [CLORIDRATO DE VENLAFAXINA 37,5MG 13,4196 Vendmento Movimentar || excluir
LT123456 01/01/2020 Janairs MATERIAL FARMACOLOGICO w| [ ]
I
Voltar Salvar Movimentar
Duvidas:
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e O sistema emite uma mensagem alertando ao usuario que a quantidade que deseja movimentar excedeu
a quantidade atual do estoque, conforme ilustrado na imagem abaixo:

Mensagem: “A Quantidade de Movimento de Estoque do(s) item(ns) ndo pode ser maior que a Quantidade Estoque.”

Movimentar Estoque

I
Voltar Salvar Movimentar |

‘A Quantidade de Movimento de Estogue do(=) item(ns) néo pode ser maior gue a Quantidade Estogue. |

Dpados da Movi sio de Estog

rgio: * Cédige Movimentagso:

Situagsor Em Elaboracio Data Criagio: 07/12/2018 Data Finalizagso:
Almoxarifade Origem: * [[cerencta o assisTencia FarMACEUTICA ifado Destino: * [(eERENCIA DE AsstsTENCIA FARMACEUTICA
Setor Origem: * [ ALMOxAR IFADG MEDICAMENTO & Setor Destino: * [ALMOXARIFADO MEDICAMENTO 2

Adicionar

Cadigo do Bem| ][ BuscarBem || Pesquisar Bem |

Lista de Bens

Cédigo Descriio Valor Unitario Caracteristicas
Data de Qtde
1o do Lote ne de Série Més Referéncia Classe Qtde Estoque
Vencimento Movimentar
156910-1 [SIMETICONA 125MG 4 12/2020 Dazembra MANDADO JUDICIAL - MEDICAMENTOS z0500| [50000 excluic

87455 06/12/2019 Novembro MANDADO JUDICIAL - MEDICAMENTOS 1800 1800

LTD0055 01/12/2020 MANDADO JUDICIAL - MEDICAMENTOS 450
Datz de . . ~ Qtde
N® do Lote Ne de Série Més Referénca Classe Qtde Estoque
71344-1 CLORIDRATO DE VENLAFAXINA 37,5MG 13,4196 Vencimente Movimentar excluir
— TS [— . PToTsLaEE 147

Voltar Salvar Movimentar

e Ao salvar a movimentagao, o sistema altera a situagdo do registro de movimentag¢do de estoque para “Em

Elaborag¢do”. E habilita os botdes de “Imprimir Termo” e “Imprimir Ordem de Separag¢ao”:

Movimentar Estoque
i
Voltar Salvar Movimentar Imprimir Termo Imprimir Ordem de Separacdo ‘

‘umf.mq..m de Estogue salvo com sucesso. ‘

Dados da Movi 30 de Estoq

Orgdio: * Cédigo Movimentagdo: 6241

Situagios Em Elaboragin Data Criagio: o7/12/2018 Data Finalizagio:
T — (e & oswer srormre R e — Ty
Setor Origem: * [ALmoxarFADO MEDICAMENTO 6 ~] Setor Destino: * [ALMOXARIFADO MEDICAMENTO 2

Adicionar

Cédigo do Bem| ]| BuscarBem || PesquisarBem |

Lista de Bens

Cadigo Dascricio Valor Unitério Caracteristicas
Data de ) . . qtde
ne do Lote o de Série Més Referéncia Classe Qtds Estoque
Vencimento Movimentar
156910-1 |SIMETICONA 125MG 2, /12/2020 JUDICIAL - MEDICAMENTOS sos00| [2500 excluir
7455 06/12/2019 JUDICIAL - MEDICAMENTOS 1800
LT00055 01/12/2020 MANDADO JUDICIAL - MEDICAMENTOS 430
Data de ) . ) Qtde
N do Lote NO de Serie Més Referéncia Classe Qtde Estoque
71344-1 CLORIDRATO DE VENLAFAXINA 37,5MG 13,4196 Vencimento Movimentar excluir

Voltar Salvar Movimentar Imprimir Termo Imprimir Ordem de Separagdo

e Ao clicar no botdo de “Movimentar”, o sistema altera a situagdo do registro da movimentacdo de estoque

para “Finalizado”.

Duvidas:
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e Ao clicar no botdo “Imprimir Termo”, o sistema gerara o termo da movimentacao do estoque, conforme

modelo ilustrado abaixo:

=

Pagina 1 de 1

> Dl

Data da Impressdo; 15/01/2019 17:04:08

K4 < | de 1 O © 100% ~

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
COMPROVANTE DE MOVIMENTACAO DE BENS

SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

Informagoes da Movimentagdo de Estogque
Codigo: 8227 Data da Movimentago: | 06M12/2018 10:35:38
. . GERENCIA DE ASSISTENCIA - .
Almoxarifade de Crigem: FARMACEUTICA Almoxarifado de Destino: | HEMONUCLEQ LINHARES
. ) ALMOXARIFADO DE BENS DE
Sefor de Crigem: ALMOXARIFADO MEDICAMENTO 4 Sefor de Desfino:
CONSUMO
Bens Movimentados
Cédigo Descricdo do Bem Quantidade | Valer Unitanc| Valor Total

T1344-1 CLORIDRATO DE VENLAFAXINA 37,5MG 44 13,4186 580 4624
83125-1 OLMESARTANA MEDOXOMILA 40MG + HIDROCLOROTIAZIDA 12,5MG 20 6,3604 127 38280
2257831 OLMESARTANA MEDOXOMILA 40MG + HIDROCLOROTIAZIDA 25MG 30 57884 203,8820
155910-1 SIMETICONA 125MG 10 4 8238 45 2380

Total: 104 31,2020 967,7684
Entregue em: ! / Recebido em: ! /

MNome: HNome:

ALMOXARIFADO DE BEMS DE
COMNSUMO

Setor de Ongem: ALMOXARIFADO MEDICAMENTO 4 Setor de Destino:

SESA; Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, 2, Bento Fereira. Vitdria - ES. CEP: 28052-121

e Apds a geragdo do relatédrio pelo sistema, ele poderd ser exportado para varios formatos de arquivo,
através do botdo de salvar, sinalizado na figura acima: documento Word, planilha Excel, PowerPoint, PDF,

entre outros.

4.2.Novo Papel de Gestor de Almoxarifado sem permissao de Movimentar Estoque
e Um novo papel de permissées foi criado para atender aos 6rgaos que possuem gestores de almoxarifado
gue ndo tem permissdo de executar a agdo de movimentar saldos de estoque entre almoxarifados de seu
orgdo.

Duvidas:
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Para os gestores que tem permissdo a movimentacdo, continua a utilizacdo do papel GESTOR DE
ALMOXARIFADO (LIBERA MATERIAL E FAZ MOVIMENTACOES).

Os formularios de cadastro de usudrio (Formulario Il - Cadastro de Novo Usudrio v1.1) e o formulario de
atualizacdo de cadastro de usuario (Formulario Ill - Atualizagdo do Cadastro de Usuario v1.2) do SIGA
passaram a fornecer esta opc3do de papel: GESTOR DE ALMOXARIFADO (LIBERA MATERIAL E NAO FAZ
MOVIMENTAGOES).

Caminho para os formularios: https://portalsiga.es.gov.br/formularios-cadastrais

4.3.Versdo antiga da tela de “Movimentacdo de Estoque”

Principal | Sair | Usuario: admin
|
rOpcbes de Pesa;

Procurar por: Palsvra-chave:
Cédigo Data Movimentagio Setor Origem Setor Destino Situagio
6801 29/10/2018 ALMOXARIFADO ALMOX SEDURB Finalizada visualizar
5783 08/10/2018 ALMOXARIFADO DE BENS DE CONSUMO LIN-ALMOXARIFADO DE BENS DE CONSUMO Finalizada sisualizar
6782 08/10/2018 ALMOXARIFADO DE BENS DE CONSUMO SM-ALMOXARIFADO DE BENS DE CONSUMO Finalizada visualizar
6781 08/10/2018 ALMOXARIFADO DE BENS DE CONSUMO COL-ALMOXARIFADO DE BENS DE CONSUMO Finalizada visuslizar
6761 24/09/2018 COL-ALMOXARIFADO DE BENS DE CONSUMO (ALMOXARIFADO DE BENS DE CONSUMQO Finalizada visuzlizar
6741 24/09/2018 SM-ALMOXARIFADO DE BENS DE CONSUMO ALMOXARIFADO DE BENS DE CONSUMO Finalizada visuslizar
6721 24/09/2018 ALMOXARIFADO DE BENS DE CONSUMO LIN-ALMOXARIFADO DE BENS DE CONSUMO Finalizada visuzslizar
6704 14/09/2018 ALMOXARIFADO DE BENS DE CONSUMO SM-ALMOXARIFADO DE BENS DE CONSUMO Finalizada sisualizar
6703 14/05/2018 ALMOXARIFADO DE BENS DE CONSUMO LIN-ALMOXARIFADO DE BENS DE CONSUMO Finalizada visualizar
6702 14/09/2018 ALMOXARIFADO DE BENS DE CONSUMO COL-ALMOXARIFADO DE BENS DE CONSUMO Finalizada visualizar
12345678910 avancar
[“nove Movimentagao
SIGA: Area do Servidor Pablico - 19 Principal | Sair | Usudrio: admin
i
Voltar Salvar Movimentar ‘
Dados da Movi 40 de Estoq
Orgao: * ‘Cédige Movimentacdo:
Situacdo: Em Elaboracdo Data Criacdo: Data Finalizacdo:

Almoxarifado Origem: *

Setor Origem: *

Escolha um Almoxarifado
Selecione um depésito

Escolha um Almoxarifado

Almoxarifade Destino: *

Setor Destino: *

Selecione um deposito

Opcées de qui:

Pesquisar:

O pargem O por patriménio

Voltar Salvar Movimentar

Duvidas:
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4.4.Versdo reformulada da tela de “Movimentacado de Estoque”

I Principal | Sair | Usudrio: admin

Movimentar Estoque

Nova Movimentagio |

ropcées de Pesq
cadigo — E— Pt | I i

Grado de Origem: Selecions um Orglo UO de Origem: Selecions um Almoxarifade Setor de Origem: Selecions um Setor
6rgio de Destino: Selecione um Orgdo UO de Destino: Selecions um Almoxarifado Setor de Destino: Selecione um Setor

Data da Movimentag3o OrgZo de Origem UO de Origem Setor de Origem Orgo de Destino UO de Destino. Setor de Destino Situagio
GERENCIA DE ASSISTENCIA |ALMOXARIFADO ALMOXARIFADO DE BENS DE
6227 06/12/2018 10:35:38 [SESA SESA - HEMOES  |HEMONUCLEO LINHARES. Finalizada isuslizar
FARMACEUTICA MEDICAMENTO 4 CONSUMO
GERENCIA DE ASSISTENCIA |ALMOXARIFADO ALMOXARIFADO DE BENS DE
6226 06/12/2018 SESA - HEMOES  |HEMONUCLEO LINHARES. Finalizada
FARMACEUTICA MEDICAMENTO & CONSUMO
GERENCIA DE ASSISTENCIA |ALMOXARIFADO GERENCIA DE ASSISTENCIA |ALMOXARIFADO
6225 06/12/2018 10:28:05 [SESA SESA Finalizada visualizar|
FARMACEUTICA MEDICAMENTO 1 FARMACEUTICA MEDICAMENTO 5
NUCLEO ESPECIAL DE
GERENCIA DE ASSISTENCIA |ALMOXARIFADO | ALMOXARIFADO DO
6224 06/12/2018 10:32:25 [SESA SESA PREVENCAQ A ATENCAD AS Finalizads isuslizar
FARMACEUTICA MEDICAMENTO 2. SESA/NEPAI
INTOXICACOES.
GERENCIA DE ASSISTENCIA |COMPONENTE NUCLEO ESPECIAL DE ALMOXARIFADO DE BENS DE
6223 06/12/2018 SESA Finalizada visualizar|
FARMACEUTICA ESPECIALIZADO MATERTAIS E PATRIMONIC  |CONSUMO
GERENCIA DE ASSISTENCIA |COMPONENTE GERENCIA DE ASSISTENCIA
6222 06/12/2018 10:22:43 [SESA SESA MANDADO JUDICIAL Finalizads
FARMACEUTICA ESPECIALIZADO FARMACEUTICA
GERENCIA DE ASSISTENCIA |COMPONENTE GERENCIA DE ASSISTENCIA
6221 06/12/2018 10:02:38 [SESA SESA MANDADO JUDICIAL Finalizada visualizar|
FARMACEUTICA ESPECIALIZADO FARMACEUTICA
GERENCIA DE ASSISTENCIA |ALMOXARIFADO GERENCIA DE ASSISTENCIA |ALMOXARIFADO
6201 05/12/2018 07:56:10 |SESA SESA Finalizada isuslizar
FARMACEUTICA MEDICAMENTO 4. FARMACEUTICA MEDICAMENTO 2
HEMOCENTRO REGIONAL DE |ALMOXARIFADO DE BENS DE NUCLEO ESPECIAL DE ALMOXARIFADO DE BENS DE
6181 27/11/2018 17:07:41 |SESA - HEMOES SESA Finalizada isualizar
COLATINA CONSUMO MATERIALS E PATRIMONIO  |CONSUMO
HEMOCENTRO REGIONAL DE |ALMOXARIFADO DE BENS DE UNIDADE DE COLETA DA ALMOXARIFADO DE BENS DE
6161 13/11/2018 10:51:08 |SESA - HEMOES SESA - HEMOES. Finalizada isuslizar
COLATINA CONSUMO SERRA CONSUMO

51GA: Area do Servidor Publico - 2 Principal | Sair | Usuario: admin
voltar Salvar Movimentar ‘
Dados da Movi 4o de Estoqy
gt [Saecone vm &0 7] chiigo Havimantacia
Situagio: Em Elaboragso Data Criagéo: Data Finalizagdios

Almoxarifado Origem: * Selecione um Almoxarifado Almoxarifade Destino: * Selecions um Almoxarifado
stororgam P

Buscar Bem || Pesquisar Bem

Duvidas:
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5. SAIDA DE BENS

A funcionalidade de SAIDA DE BENS do SIGA é acessada pelo Setor de Almoxarifado e ndo funciona em etapas,
ao contrario da funcionalidade de “Requisi¢cGes”. As melhorias nesta funcionalidade tém como objetivo de enriquecer

as informacGes apresentadas das saidas de bens:

e Reformulacao dos filtros de pesquisa da tela, onde foram incluidas novas opg¢des de filtros:

o Orgio Destino: busca as saidas em que o destino delas é o érgdo selecionado.

o Unidade Organizacional Destino: busca as saidas em que o destino é a Unidade Organizacional
selecionada que teve bens recebidos. Este campo é carregado ap6s a selecdo do filtro “Orgdo
Destino”.

o Setor de Destino: busca as saidas em que o almoxarifado selecionado recebeu o bem do
almoxarifado de outro drgdo. Este campo é carregado apds a selecdo do filtro “Unidade
Organizacional Destino”.

o Data de Criagdo: o campo é por periodo, onde o sistema ird buscar as saidas que foram criadas
entre as datas informadas neste campo.

o Item de Almoxarifado: Busca as saidas que possuem o item de almoxarifado informado neste
campo. SO consegue pesquisar os itens por meio do botdo “Pesquisar Bem”, se o campo “Setor
Origem” estiver selecionado.

o Situagdo: busca as saidas que estdo com a situagdo informada no campo, podendo ser: Em
Elaboragdo, Finalizada ou Estornada.

e Opcoes de filtros que foram mantidas sem alteragdes:

o (Cddigo: busca o registro de saida que possui o codigo informado neste campo.

o Motivo da Saida: busca os registros de saida que tiveram o motivo de saida informado neste
campo. Este campo trata do Tipo de Movimentacdo e é carregado conforme a Unidade
Organizacional Origem selecionada.

e Opcoes de filtros que foram mantidas, porém com algumas modificagGes:

o Orgdo Origem: busca as saidas em que a origem delas é o 6rg3o selecionado.

o Unidade Organizacional Origem: busca as saidas em que a origem é a Unidade Organizacional
selecionada que teve a saida de bens de algum de seus almoxarifados. Este campo é carregado

apos a selecdo do filtro “Orgdo Origem”.

Duvidas:
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o Setor de Origem: busca as saidas em que o almoxarifado selecionado teve as saidas de bens. Este

campo é carregado apds a selecdo do filtro o “Unidade Organizacional Origem”.

5.1. Nova Saida

e O campo Orgdo Origem é carregado conforme a lista de 4rgdo de acesso cadastrada para o usudrio logado.
Por exemplo: se em seu cadastro possuir somente a SEGER, entdo o sistema sé exibird a SEGER neste
campo.

e O campo Unidade Organizacional Origem é carregado conforme o érgdo selecionado no campo “Orgdo
Origem” e devera possuir setor almoxarifado.

e O campo Setor Origem é carregado conforme a Unidade Organizacional Origem selecionada e devera ser
um setor almoxarifado.

e O campo Tipo de Documento é carregado com os tipos de documentos referentes a saidas e que estejam
vinculados ao érgdo selecionado no campo Orgdo Origem.

e O campo Numero devera ser preenchido conforme o tipo de documento informado.

e O campo Motivo da Saida é carregado com os tipos de movimentacdes referentes a saidas e que estejam
vinculados a UO selecionada no campo Unidade Organizacional Origem.

e O sistema nado permite adicionar um bem que tem a mesma caracteristica adicional ja inserida na lista de
bens, como no exemplo abaixo, onde o sistema alertou que o bem de cddigo 156910-1 para as duas

caracteristicas adicionais ndo poderiam ser adicionadas, pois ja estavam na lista de bens.

Duvidas:
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Descrigio
Quantdade extoque
[r—

Observacior
Pesquisar Bem

Buscar Bem

nar Bens
cadigo
MANDADG JUDICIAL - MEDICAMENTOS
ANGADO JUDICE

L5e510-1]

nimare Lots

—

Lista de Bens Mate

Salvar

O campo “Orgdo Destino” é carregado com todos os érgdos que estdo cadastrados no SIGA e que estejam
ativos, para permitir ao usuario logado dar destinacdo dos bens para qualquer um destes 6rgaos. Ao

[ ]
selecionar este campo, o campo “Outros” é desabilitado para preenchimento.
O campo “Unidade Organizacional Destino” é carregado com todas as UOs que estejam vinculadas ao

érgido selecionado no campo “Orgdo Destino”.

O campo “Setor Destino” é carregado com todos os setores que estejam vinculados a UO selecionada no

O campo “Outros” é preenchido se a destinacdo dos bens ndo for Orgdos do Governo do Estado. Ao
Unidade Organizacional Destino” e “Setor Destino”

V{4
’

[ ]
campo “Unidade Organizacional Destino”.

7

preencher este campo, os campos “Orgdo Destino

serdo desabilitados.
O botdo “Enviar para Analise” foi removido. Ndo serd mais necessario o envio para andlise.

Observagso:

Duvidas:
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e 0O botdo “Novo Registro de Entrada” foi removido da tela de “Nova Saida”. A entrada de bens devera ser

feita por meio da funcionalidade “Registro de Entrada”.

S1GA: Area do Servidor Piblico - 19 Principal | Sair | Usudrio: admin
[Saida Bens 7
T { =
voltar Nov: = Entrada Estornar Item ‘

saida de Bens

Cadigos 1751981 Data de Criacao: 13/11/2018

Situacio: Finalizada Data da Saida: 13/11/2018

Grgio Origem: 1EMA 6rgo Destino: 1EMA

Unidade Organizacional Origem: ALMOXARIFADO IEMA Unidade Organizacional Destino: ALMOXARIFADO IEMA

Setor Origam: ALMOXARIFADO IEMA Sator Dastino: ALMOXARIFADO IEMA

Tipo de Documento: Reingraszo Nmero do Documento: DocuMENTO

Motivo da Saida: Qutros:

rgentes para reingresse em um dnice cédiga SIGA

Observagio:

"Lista de Bens
L

e O sistema permite a inclusdo de anexos por saida de bens. Apds salvar uma saida de bens, o sistema

habilita o campo “Incluir Anexos” para lancar documentos relacionados a saida de bens.

I
Voltar Salvar Finalizar

Saida salva com sucasso.

saida de
Codigo: 1651061

SituagSor Em ElsboracSo Data de Criago: 14/12/2018

Grgio Origem * Gegic Destine: *

Unidade Organizacional Origem: * [eruPa pE ADMINISTRAGRD Unidade Organizacional Destino: * [‘eErEncra pE ADMINISTRACAD GERAL <

S etor Destins -

Tipo de Documento: * Nimero do Documento: * [e786754 |

Motivo da Saida: * Outros: [ |

st
Observagio:
1a5

Adicionar

Cadigo do Bem| ] BuscarBem | [ Pesquisar Bem

Lista de Bens

cédigo Descrico Valar Unitério Nimero Lote Data Vencimento Nimero de Série Més de Referéncia Clesse Ttem Qtde. Estoque Qtde. Saida

7793a-1  |PASTA REGISTRADOR A-Z. 10,2128 L6000 13/09/2018 569636963 ulho MATERIAL DE EXPEDIENTE =0

77994-1  |PASTA REGISTRADOR A-Z. 10,3139 173000 20/03/2019 1313131313 Fevereiro MATERIAL DE EXPEDIENTE 20

Incluir

[ T ————

\ teme \ \ |
|Documento Teste - Anexo.pdt | b | e |

Voltar Salvar Finalizar ‘

e Geracgdo do Documento de Saida através do botdo “Imprimir Saida”. Aimagem abaixo ilustra esta geracao.

Ao finalizar uma saida de bens, o sistema habilita o botdo de geragdo do documento de saida:

Duvidas:
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SIGA: Area do Servidor Pibl Principal | Sair | Usudrio: admin
Saida Bens 2
WVoltar \I Imprimir Saida \I Estornar Item |

ian oo p et

cadigo: 1651002 Data de Criagso: 11/12/2018

Situacdo: Finalizada Data da Saida: 12/12/2018

‘Orgdo Origem: SESA Orgio Destino: SESA

Unidade Organizacional Origem: GEAF Unidade Organizacional Destino: ADM GEAF

Setor Origem: ALMOXARIFADO MEDICAMENTO 1

Cupom Fiscal

Tipo de Documento:

Setor Destine:

Nimero do Documento: 123456

APOIO ADMINISTRATIV

Motivo da Saida: Outros:
TesTE

‘Observacdo:
Lista de Bens

0| codige E— Valor Unitério | NumeragSo Inicial | NumeragSo Final | Nimero Lote | Data Vencimento | Nimero de Série | Més de Referancia - Qtde. Saida | Situagdo
[ |s2125-1 |OLMESARTANA MEDOXOMILA 40MG + HIDROCLOROTIAZIDA 12,5MG 3694 45687 30/04/2019 MATERIAL FARMACOLOGICO s Finalizade
[0 |149682-1 |[FLuoRMETOLONA 1MG/ML 11,8516 12358 30/06/2015 MANDADO JUDICIAL - MEDICAMENTOS |5 Finalizado
[0 |225783-1 |OLMESARTANA MEDOXOMILA 40MG + HIDROCLOROTIAZIDA 25MG 7854 456878 31/03/2021 MANDADO JUDICIAL - MEDICAMENTOS |5 Finalizado
[0 |e2884-1 |cORDIA VERBENACEA DC SMG/G 606 11,1288 45678 MATERIAL FARMACOLOGICO s Finalizado
Incluir

Nome
voltar Imprimir Saida Estornar Item
Pagina 1 de 1

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Saida de Bens

LA

p 4 ,v
INFORMACBES DA SAIDA DE BENS
Cédigo: 1651002 Data de Criagiio: 11112118
Situagio: Finalizada Data da Saida: 12112118
Orgao Origem: SESA Orgdo Destino: SESA
Unidade Organizacional GEAF Unidade Organizacional ADM GEAF
Setor de Origem: ALMOXARIFADO MEDICAMENTO 1 Setor Destino: APOIO ADMINISTRATIVO
Tipo Documento: Cupom Fiscal Nimero Documento: 123456
Motivo da Saida: Saida Todos os drgdos Outros:
Observagio: TESTE
|Bem Material: 628841 - CORDIA VERBENACEA DC 5MG/G 606G - R$11.1288 I
Numero Lote Data Vencimento Numero de Série Més de Referéncia___ Classe Item Qtde. Saida
45678 MATERIAL FARMACOLOGICO 5
|Bem Material: 225783-1 - OLMESARTANA MEDOXOMILA 40MG + HIDROCLOROTIAZIDA 25MG - R$6.7894 I
Numero Lote Data Vencimento Numero de Série Més de Referéncia __Classe Item Qtde. Saida
456878 3103121 MANDADO JUDICIAL - MEDICAMENTOS 5
|Bem Material: §3125-1 - OLMESARTANA MEDOXOMILA 40MG + HIDROCLOROTIAZIDA 12,5MG - R$6.3694 I
Numero Lote Data Vencimento Numero de Série Més de Referéncia__ Classe Item Qtde. Saida
45687 30/04/19 MATERIAL FARMACOLOGICO 5
|Bem Material: 149682-1 - FLUORMETOLONA 1MG/ML - R$11.8516 I
Numero Lote Data Vencimento Numero de Série Més de Referéncia__ Classe Item Qtde. Saida
5

12358 30/0619

Entregue em I I

Nome:

Av. Marzchal Mascarenhas de Moraes, 2
Bento Fereira Vitd 5 - 29052-121
Data de Impressdo: 14/12/2018 13:58:18

MANDADO JUDICIAL - MEDICAMENTOS

Recebido em 1. I

Nome:

Duvidas:
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e O documento de Saidas passou a exibir no rodapé o endereco do Orgdo de Origem, de onde estdo sendo
realizadas as saidas.

e E este documento é gerado apenas em formato de arquivo PDF.

e Para estornar um item ou vdrios itens de saida, a saida de bens precisa estar finalizada. O usudrio clicara
no botdo “Visualizar” e em seguida devera marcar o(s) item(ns) de saida que serdo estornados. Apds isso,
clicar no botdo de “Estornar” e um campo serd exibido para o usudrio informar a(s) justificativa(s) do

estorno.

SIGA: Arsa do Servidor Pdblico - 2 Principal | Sair | Usudrio: admin)
[Saida Bens 7
Voltar Imprimir Saida ‘
saida de

r Estornar item(ns) selecionado(:

Ttem Motive

|
SIMETICONA 125MG ‘

Cancelar Estornar

cadigo: 1630987 Data de Criagso: 10/12/2018
Er—— Finalizada Data da saida: 10/12/2018
Segio Origem: sesa

Unidade Organi GEAR GEAF

ALMOXARIFADO MEDICAMENTO 2 ALMOXARIFADO MEDICAMENTO 1

REQUISICAO 581466
Requisicia
Observasdo:
Lista de Bens
(B com | e | oo | o || e || oo || comms || cwoees || ez | — [cem e |
Incluir
| - \
Voltar Imprimir Saida ‘

e Se estornar todos os itens de bem de uma saida, o sistema alterard a situacao desta saida para

“Estornada”. Conforme ilustrado na imagem abaixo:

Duvidas:
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[5aida Bens
Imprimir Saida
saida de
Codiga: 1650967 Data de Criasdo: 10/12/2018
Situacio: Estornada Data da Saida: 10/12/2018
Grgio Orgem: sEsa brgso Destine:
Unidade Organizacional Origem: GEAF Unidade Organizacional Destino: GEAF
Setor Origem: ALMOXARIFADO MEDICAMENTO 2 Setor Destino: ALMOXARIFADO MEDICAMENTO 1
Tipo de Dacumenta: REQUISIGAQ Nimero do Documanto: 581466
Motivo da Saida: Requisicio Outros:
Observagso:
Lista de Bens
‘ ] ‘ Cédign ‘ Descricio ‘ Valor Unitdrio ‘ Humeragdo Inicial ‘ Humeracdo Final | Nimero Lote ‘ Data Vencimento. ‘ Nimero de Série | Més de Referéncia ‘ Classe Item ‘ Qtde. Saida ‘ Situacio ‘
Incluir
\ = \

T |

e Se estornar os itens de bem de uma saida e ficar pelo menos um item sem estorno, o sistema mantera a
saida com a situacdo de “Finalizada” e apenas estes itens sem estorno ficardo com a situacdo de
“Finalizado”, os demais estornados passardo a ter a situacdo de “Estornado”. Segue imagem abaixo para

ilustrar:

| Voltar Imprimir Saida Estornar Item ‘
[vemtoe 21723, 327853, et com suceen \
Saida de
Codigo: 1651002 Data de Criagde: 11/12/2018
Situacdo: Finalizada Data da Saida: 12/12/2018
GrgioOrigen: sesa rgso Dastina: sesa
Unidade Organizacional Origem: GEAF Unidade Organizacional Destino: ADM GEAF
E— e meTE e - —— o o
Tipe de Documento: Cupom Fiscal Nimero do Documento: 123456
Motivo da Saida: Saida Todos os érgdos OQutros:
==
Observagio:
Lista de Bens
0| csdige Descritio Valor Unitério | NumeragSo Inicial | NumeragSo Final | Nimero Lote | Data Vencimento | Nimero de Série | Més de Referéncia Classa rtem Qide. Saida | Situagso
€3125-1 |OLMESARTANA MEDOXOMILA 40MG + HIDROCLOROTIAZIDA 12,5MG 6,3694 45687 30/04/2019 MATERIAL FARMACOLOGICO 5 Estornado
[0 1498821 |FLUORMETOLONA 1MGHML 11,8516 12338 s0/08/2015 MANDADO JUDICIAL - MEDICAMENTOS |5 Finalizado
s [T E e e s ores e e | e nEmEL - rmrerETe | —
62884-1 |CORDIA VERBENACEA DC SMG/G 60G 11,1288 45678 MATERIAL FARMACOLOGICO 5 Estornado
Incluir
\ = |

voltar Imprimir Saida Estornar Item ‘

Duvidas:
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I Saida Bens

Principal | Sair | Usudrio: admin

| Nova Saida

rOpcées de

Procurar por. Palavra-chave:

[cadigo

Cédigo Orgfc Unidade Organizacionz| Origem Sator Origem Motivo dz Saids
1777460 HISN UNIDADE DE TRABALHO DE ADM[NISTR)\(;&D E FINANCAS ALMOXARIFADO Requisicio visualizar
1777452 HISN UNIDADE DE TRABALHO DE ADM[NISTRA(;;\D E FINANCAS ALMOXARIFADO Requisicdo isualizar
1777451 SEJUS ALMOXARIFADO ALMOXARIFADO Requisigdo visualizar
1777450 SEIUS ALMOXARIFADO ALMOXARIFADO Requisigio visualizar
1777449 SEJUS ALMOXARIFADO ALMOXARIFADO Requisicio visualizar
1777448 SEIUS ALMOXARIFADO ALMOXARIFADO Requisigdo visualizar
1777447 SEGER GRUPO DE ADMIN]STRACAD ALMOXARIFADO Requisicdo visualizar
1777446 SEIUS ALMOXARIFADO ALMOXARIFADO Requisicio visualizar
1777445 SEJUS ALMOXARIFADO ALMOXARIFADO Requisigdo visualizar
1777444 HISN UNIDADE DE TRABALHO DE ADMINISTRACAD E FINANCAS ALMOXARIFADO Requisigdo visualizar
123456785910 gyancs

| Mova Saida

5.3.Versdo reformulada da tela de “Saida de Bens”

Principal | Sair

Usudrio: admin

[ Nova saigs |

Opcées de Pesq

[ selecione um drg3a

Setor Origem:

[ selecione uma Unidade Organizacianal Origem

[ selecione um Setor Origem

Ttem Almoxarifado: -

[ selecione o Motivo d= Saida

[ selecione um érgdo Destina

E—

[ selecione uma Unidade Organizacional Destina

| Selecions um Setor Destino

. OrgSo
Cédigo | Grgdo | Unidade Organizacional Origem Setor Origem Motivo da Saida Data UO Dest. Setor Dest.
GERENCIA DE ASSISTENCIA ALMOXARIFADO Saida Todos os
1651021 |SESA 12/12/2018| SESA ADMINISTRACAO GEAF APOIO ADMINISTRATIVO  |editar excluir
FARMACEUTICA MEDICAMENTO 2 érgdios
GERENCIA DE ASSISTENCIA ALMOXARIFADO Saida Todos os
1651002 |SESA 11/12/2018|SESA ADMINISTRACAD GEAF APOIO ADMINISTRATIVO
FARMACEUTICA MEDICAMENTO 1 érgdos
GERENCIA DE ASSISTENCIA ALMOXARIFADO
1651001 |SESA ~ 11/12/2018|SESA ADMINISTRACAO GEAF APOIO ADMINISTRATIVO
FARMACEUTICA MEDICAMENTO & érgdios
GERENCIA DE ASSISTENCIA ALMOXARIFADO GERENCIA DE ASSISTENCIA ALMOXARIFADO
1650981 |SESA Saida Automdtica |11/12/2018|SESA
FARMACEUTICA MEDICAMENTO 1 FARMACEUTICA MEDICAMENTO 1
GERENCIA DE ASSISTENCIA ALMOXARIFADO GERENCIA DE ASSISTENCIA ALMOXARIFADO
1650968 |SESA Requisicio 10/12/2018|SESA
FARMACEUTICA MEDICAMENTO 1 FARMACEUTICA MEDICAMENTO 1
GERENCIA DE ASSISTENCIA ALMOXARIFADO GERENCIA DE ASSISTENCIA ALMOXARIFADO
1650967 |SESA Requisicio 10/12/2018|SESA
FARMACEUTICA MEDICAMENTO 2 FARMACEUTICA MEDICAMENTO 1
GERENCIA DE ASSISTENCIA ALMOXARIFADO GERENCIA DE ASSISTENCIA ALMOXARIFADO
1650 Requisicio 10/12/2018|SESA
FARMACEUTICA MEDICAMENTO 5 FARMACEUTICA MEDICAMENTO 1
GERENCIA DE ASSISTENCIA ALMOXARIFADO GERENCIA DE ASSISTENCIA ALMOXARIFADO
1650965 | SESA Requisicio 10/12/2018|SESA
FARMACEUTICA MEDICAMENTO 5 FARMACEUTICA MEDICAMENTO 1
GERENCIA DE ASSISTENCIA ALMOXARIFADO GERENCIA DE ASSISTENCIA ALMOXARIFADO
1650964 |SESA Requisicia 10/12/2018|SESA
FARMACEUTICA MEDICAMENTO 2 FARMACEUTICA MEDICAMENTO 1
GERENCIA DE ASSISTENCIA ALMOXARIFADO GERENCIA DE ASSISTENCIA ALMOXARIFADO
1650963 |SESA Requisicio 10/12/2018|SESA
FARMACEUTICA MEDICAMENTO 1 FARMACEUTICA MEDICAMENTO 1
ESDERE

Duvidas:
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6. SALDOS

Q SIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa

A funcionalidade SALDOS permite ao usudrio consultar saldos de estoque dos almoxarifados de um 6rgdo. As

melhorias descritas tém por objetivo dar mais precisdo a consulta de saldo em estoque, seguem elas:

cédign

16701-1

22895-1

19606-1

22886-1

18948-1

232076-1

31563-1

27738-1

Inclusdo do campo filtro “Orgdo”, onde o sistema ird buscar todos os saldos que estdo vinculados aos

estoques do Orgdo selecionado neste campo.

Os estoques zerados serao exibidos na cor vermelha, como mostrado na imagem abaixo:

Descricio

AMORTECEDOR DIANTEIRO; LD/LE

BATENTE AMORTECEDOR
DIANTEIRO

BIELETA DIANTEIRA; LD/LE.

COIFA HOMOCINETICA

COPIA DE CHAVE; TIPO TETRA

ENGRENAGEM VIRABREQUIM

ROLAMENTO

LIXA FERRO; SECA;
AUTOMOTIVA;

100452-1|CABO DE REDE / PATCH CORD

22880-1

FILTRO SECADOR CONDICIONADO

Grgdo

FAMES

FAMES

FAMES

FAMES

FAMES

IEMA

FAMES

FAMES

1SN

APEES

Almasarifado
COORDENAGAC DE ADMINISTRAGAD
GERAL

COORDENAGAO DE ADMINISTRAGAO
GERAL

COORDENACAO DE ADMINISTRACAO
GERAL
CCCRDEHﬁgiC DE ﬁDM[I'IISTRi(_ZEC
GERAL

ALMOXARIFADO
ALMOXARIFADO (INATIVO)

COORDENAGAO DE ADMINISTRAGAO
GERAL

ALMOXARIFADO

DIRECAO TECNICA E ADMINISTRATIVA

Setor Unidade
ALMOXARIFADO PECA
ALMOXARIFADO PECA
ALMOXARIFADO PECA
ALMOXARIFADO PECA
ALMOXARIFADO. PECA
ALMOXARIFADO

PECA
(INATIVO)
ALMOXARIFADO PECA
ALMOXARIFADO. PECA
PEGA
ALMOXARIFADO PECA

12345678310 avancar

Estoque

Minimo

Estoque

Maximo

Ponto de

Ressuprimento

Estoque

Atual

0 Fisuzlizar

0 Risualizar
0 Risualizar
0 fisualizar

0 fisualizar
Offisualizar

Inclusdo do campo filtro “Caracteristica”, trata-se do campo Caracteristicas Adicionais que um bem pode

possuir. O usuario podera filtrar por:

o CNS (Cartdo Nacional de Saude: documento de identificagdo do usuario do SUS)

o CPF

Duvidas:

Data Vencimento
Mandado Judicial
Nome

Numero de Série

Numero do Lote
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Consultar Saldo

Opcées de Pesqui
Cidigo do Bems ] Descrigiodofems [ ] Unidades Selaions uma Unideds |9
Estaque Hinimo: L 1 estoquemdame: [ | ponto da .
Orgao: Selacions um Orgdio |v Caracteristica: Selecione a caracteristica |v
Selecione a caracteristica
Pesquisar Limpar | Gerar Relatorio | s
CPF Estoque Estogue Ponto de Estoque
Cédigo Descricia ifado Setor Unidade
Data de Vencimenta Minimo Maximo Ressuprimanto Atual
ABNT NER 13606:1996 -TUBOS DE REVESTIMENTO EM PVC PARA POGOS TUBULARES Mandado Judicial ALMOXARIFADO
28767-1 - . - ) (maTve) | N UNIDADE o 0 0 0 uisualizar
BROFUNDOS - DETERMINACAO DO MODULO DE ELASTICIDADE A FLEXAO - METODO DE ENSA] Nome (INATIVO)
ABNT NBR 13608:1996 -TUBOS DE REVESTIMENTO EM PVC PARA POCOS TUBULARES Numero de Série ALMOXARIFADO
28769-1 - . . (maTvVO) [ . UNIDADE 0 ] 0 0|yisuslizar,
PROFUNDOS - VERIFICACAO DO DESEMPENHO DA JUNTA ROSCAVEL - METODO DE ENSAIO | imero do Lote (INATIVO)

e Por meio deste filtro “Caracteristica”, o sistema ird buscar todos os saldos que possuem bem com
informacdo da caracteristica selecionada neste campo e uma coluna na lista é exibida para esta
caracteristica:

o Se selecionar a caracteristica adicional “Data de Vencimento” e ndo informar a palavra-chave, o
sistema ird buscar todos os saldos de bens que possuem qualquer informagdo de Data de
Vencimento. A coluna “Data de Vencimento” passa a ser exibida com as informacdes.

o Se selecionar a caracteristica adicional “Data de Vencimento” e informar a palavra-chave, o
sistema ird buscar todos os saldos de bens que possuem a Data de Vencimento descrita no campo
palavra-chave. A coluna “Data de Vencimento” passa a ser exibida com as informacdes.

A imagem abaixo apresenta a coluna “Data de Vencimento” apds o filtro:

Duvidas:
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Consultar Saldo

Q SIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa

Opcées de Pesqui
codpodoem: [ ] e e o Ui
N ] e | e — 1
Grado: Selecions um Orgde I Caract Data de Vencimento ] Palavra-chaves [ Jm] a [ ]
Pesquisar || Limpar | | Gerar Relatéric |
. Dats de Estoque Estogque Ponto de Estoque
Cédigo Descricio Orgdo Almoxarifado Setor Unidade
Vancimento Minimo Méxima Ressuprimenta Atual
ALMOXARIFADO FARMACIA ALMOX. F.
10646-1|METILDOPA 250 MG. COMPRIMIDO. DsPM comprimiDe | 01/12/2011 120 1800 720 o
HOSPITALAR HOSP.
. ALMOXARIFADC FARMACIA ALMOX. F. .
29556-1|VITAMINA DO COMPLEXO B, DRAGEA DSPM DRAGEA 28/02/2012 170 2550 1020 o
HOSPITALAR HOSP.
ALMOXARIFADO FARMACIA ALMOX. F.
10646-1METILDOPA 250 MG. COMPRIMIDO. DSPM comprIMIDG | 29/02/2012 120 1800 720 o
HOSPITALAR HOSP.
ALMOXARIFADO FARMACIA ALMOX. F.
29471-1|MIDAZOLAN 15MG/ 3ML, AMPOLA 3ML DSPM AMPOLA 20/04/2012 170 2550 1020 o
HOSPITALAR HOSP.
ALMOXARIFADC FARMACIA ALMOX. F.
25859-1|LIDOCAINA, CLORIDRATO 20MG/ML FRASCO-AMPOLA 20ML DSPM FRASCO/AMPOLAY 30/06/2012 4z 630 250 o
HOSPITALAR HOSP.
. ALMOXARIFADO FARMACIA ALMOX. F.
28452-1|LIDOCAINA, CLORIDRATO 2%, FRASCO AMPOLA 20ML DSPM FRASCO/AMPOLA 30/06/2012 45 875 250 o
HOSPITALAR HOSP.
. ALMOXARIFADO FARMACIA ALMOX. F.
29541-1|SUXAMETONIC, CLORETO 100MG, FRASCO AMPOLA DSPM FR.AMBOLA 20/06/2012 2 20 6 o
HOSPITALAR HOSP.
GLICOSE (SOLUGAO HIPERTONICA) 10%, FRASCO S00ML ALMOXARIFADC FARMACIA [ALMOX. F.
25408-1 DSPM FRASCO 10/07/2012 5 75 30 o
SISTEMA FECHADO HOSPITALAR HOSP.
. ALMOXARIFADO FARMACIA ALMOX. F.
29495-1|PANCURGNIO, BROMETG 2MG/ ML, AMPOLA 2ML DSPM AmMPOLA 31/07/2012 4 50 25 o
HOSPITALAR HOSP.
REAGENTE TRIACELL I E IT BARA TESTE DE ANTICORPOS ALMOX.
248441 DSPM  [ALMOX. CAMMH FRASCO 1L 31/07/2012 1 15 6 o
IRREGULARES - VAL. 28 DIAS CAMMH
12345578310 pAvancar

Inclusdo de tela de visualizagdo de detalhamento dos saldos. Este botdo é exibido para cada saldo
apresentado na lista de saldos. E esta visualizagao esta distribuida e detalhada de acordo com os valores
apurados para cada caracteristica adicional diferente encontrada.

Na imagem abaixo, o bem do exemplo apresenta 3 diferentes caracteristicas adicionais e para cada uma

é exibida a quantidade atual em estoque:

SIGA: Area do Servider Publico - 2 Principal | sair | Usudrio: admin
visualizar Saldo ?
|

Informacées do q

Cédigo do Bem: 156910-1 Descricio do Bem: SIMETICONA 125MG Quantidade Em Estoque 28400

Grgao: sesA Almoxarifado: GERENCIA DE ASSISTENCIA FARMACEUTICA Setor: ALMOXARIFADO MEDICAMENTO &

Caracteristicas Adic

Qide.
Cod. Classe Desc. Classe O Lote. N Série Data Vencimento | Data Venc. Garantia | Més de Referéncia Mandado Judicial Nome =3 cns o
oque
MANDADO JUDICIAL -
333309151 1T00055 777775555555555 01/12/2020 01/12/2020 Silvana Moreira 11111111111 (987456321000 400)
MEDICAMENTOS
MANDADO JUDICIAL -
333309151 87455 768578967867576 06/12/2019 06/12/2013 Novembro o
MEDICAMENTOS
MANDADO JUDICIAL -
333309151 04/12/2020 11/12/2020 Dezembro 28000
MEDICAMENTOS

e Inclusdo do botdo “Gerar Relatério” na tela de Consultar Saldos, onde permitird o usudrio gerar o relatério

dos saldos filtrados. Segue abaixo a tela com um exemplo de filtro por unidade, e logo a imagem do

relatério gerado deste filtro:

Duvidas:
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principal | Sair | Usudrio: admin
onsultar Saldo
rOpcies de F i
cédige do Bem: Descricio do Bem: | | i BARRA [~ ]
Minimos i [ | Ponto de i
Groge: Seledione o Grada ~] i Salecions o Almoxarifado [v| Setor: Selecione o Satar
Caracteristica: Selecione a Caracteristica
| pesquisar || Limpar || Gerar Relatério |
. Estoque | Estoque Ponto de Estoque
cédigo Descrigio Srado Almoxarifado Setor Unidade | .
Minimo | Maximo | Ressuprimento | Atual
SUPER INTENDENCIA
180534-1|SABAO DE COCO - 200GR SRSCI ALMOXARIFADO BARRA 10 50 15 0| visualizar,
ADMINISTRATIVA
18559-1 |SABAO DE COCO EM BARRA (200G) 1SN |ALMOXARIFADO ALMOXARIFADO BARRA 20 200 50 0| yisualizar,
NUCLED DE TRABALHO
HOSPITALAR DE
221911-1|SABAO DE COCO II CAPRAC N ALMOXARIFADO BARRA o o o 129|visualizar|
ADMINISTRACAD E
FINANGAS.
18558-1 |SABAO EM BARRA AZUL (200G) SN |ALMOXARIFADO ALMOXARIFADO BARRA 20 200 50 0| yisualizar,
SABAO; APRESENTACAQ: BARRA; COMPOSICAO!
BIODEGRADAVEL; FRAGRANCIA: NEUTRO; COR: BRANCO; PESO:
0,2 KG; ACONDICIONAMENTO: SACO PLASTICO TRANSPARENTE;
GRUPO
ROTULAGEM: CONTENDO IDENTIFICACAO, COMPOSICAO, .
50843-1 SETUR |ADMINISTRATIVO E ALMOXARIFADO/PATRIMONIO BARRA 5 40 10 25| visualizar,
NUMERO DE LOTE, DATA DE FABRICACAO, VALIDADE,
RECURSOS HUMANOS
PROCEDENCIA EREGISTRO NO MS/ANVISA OU NO INMETRO OU
AINDA INFORMACAO DE ISENCAO DO REGISTRO NO ORGAO DE
CONTROLE, SE FOR O CASO.
21848-1 |SABONETE CREMOSO - 90 G PCES |ALMOXARIFADO ALMOXARIFADO BARRA o o o 0| yisualizar,
B SUBGERENCIA DE
117140-1|SABAO DE COCO 200 GRAMAS IASES. ALMOXARIFADO COBERTO  [BARRA o o o 0| yisualizar,
ABASTECIMENTO
1784-1 |SABAO DE COCO EM BARRA PCES |ALMOXARIFADO ALMOXARIFADO BARRA ] ] o 102|visualizar|
GRUPO
15648-1 |SABAO DE COCO EM BARRA 200 GRAMAS (INDIVIDUAL) SETUR |ADMINISTRATIVO E ALMOXARIFADO/PATRIMONIO BARRA 30 50 40 0| yisualizar,
RECURS0S HUMANOS
1783-1 |SABAO EM BARRA PCES |ALMOXARIFADO ALMOXARIFADG BARRA o o o 3|visualizar
Duvidas:
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] .
1< ( 1 de 1 > gl O @ 100% ~ = v lg] Procurar | Procurar préximo
Data da Impresséo: 15/01/2019 16:28:41 Pagina 1 de 1
Cod. Descrigtio (f)rgiio Almoxarifoda Setor Unidade Caracteristica Estoq. Min. |Estog. Max. | Pi. Ressup. |Estog. Atual
SABAD; APRESENTACAD: BARRA,
COMPOSICAQC: BIODEGRADAVEL,
FRAGRAMNCLA: NEUTRO; COR: BRANCO; PESO:
0,2 KG; ACONDICIONAMENTO: SACO PLASTICO
TRANSPARENTE, ROTULAGEN: CONTENDO
50843-1 [IDENTIFICACAQ, COMPOSICAD, NUMERO DE SETUR Siﬁiﬁéﬂ'&“}ﬁ‘:?j{:{gﬁ g::':]omRIFADmPATRIM BARRA 5 40 10 25
LOTE, DATA DE FABRICACAD, VALIDADE, ’
PROCEDENCLA EREGISTRO NO MS/ANVISA OU
NO INMETRO OU AINDA INFORMACAQ DE
ISENCAQ DO REGISTRO NO ORGAQ DE
CONTROLE, SE FOR O CASO.
180534 SUPERINTENDENCIA
5 s
] SABAD DE COCO - 200GR SRSCI ADMNISTRATIVA ALMOXARIFADO BARRA 10 50 15 o
1784-1 |SABAQ DE COCO EM BARRA PCES ALMOXARIFADOD ALMOXARIFADO BARRA o o o 102
SABAD DE COCO EM BARRA 200 GRAMAS GRUPO ADMINISTRATIVG | ALMOXARIFADO/PATRIM
s
158421 (INDMIDUALY SETUR E RECURSOS HUMANOS |GNIO BARRA 0 80 40 0
18558-1 [ SABAO DE COCO EM BARRA (200G) USN ALMOXARIFADD ALMOXARIFADO BARRA 20 200 50 o
NUCLEOD DE TRABALHO
221911- HOSPITALAR DE
1 SABAO DECOCOI CAPRAAL ADMINISTRA(;ﬁ\O £ ALMOXARIFADO BARRA o o o 129
FINANCAS
117140~ = SUBGERENCIA DE ALMOXARIFADO
] SABAD DE COCO 200 GRAMAS IASES ABASTECIMENTO COBERTO BARRA o o o o
1783-1 |SABAQ EM BARRA PCES ALMOXARIFADOD ALMOXARIFADO BARRA o o o 3
18558-1 [ SABAD EM BARRA AZUL (200G) USN ALMOXARIFADD ALMOXARIFADO BARRA 20 200 50 o
21848-1 | SABONETE CREMOSOD -90 G PCES ALMOXARIFADD ALMOXARIFADO BARRA o o o o
Total: 35 550 165 259
e Apds a geragdo do relatédrio pelo sistema, ele poderd ser exportado para varios formatos de arquivo,
através do botdo de salvar, sinalizado na figura acima: documento Word, planilha Excel, PowerPoint, PDF,
entre outros.
Duvidas:

Suporte SIGA — 0800 000 2001

Pagina 48 de 60




Coordenagao SIGA
Informativo N2 001/2019

JANEIRO - 2019

6.1. Versdo antiga da tela de “Saldos”

Sistema Integrado de Gestao Admi

Q SIGA

Principal | Sair ‘ Usudrio: admin
Consultar Saldo
rOpcies de
Cédigo do Bem: L 7]
Descricio do Bem: L ]
Ponto de Ressuprimento: L ]
Estoque Minimo: L ]
Estoque Miximo: L ]
Unidade: [ selecione uma unidade
| Pesquisar || Limpar
5 Estoque Estoque Ponto de Estoque
cCédige Descrigio Grgdo Almoxarifado Setor Unidade
Minimo Maximo Ressuprimento Atual
15079-2 |ACUCAR - -5KG SEDURE|ALMOXARIFADC ALMOX SEDURE |UNIDADE |20 40 22 45
COORDENACAD DE ADMINISTRAGAD
26819-1 |BOCAL DE LOUGA FAMES | ol ALMOXARIFADO|UNIDADE [0 0 0 ]
01
17790-1 |CAPA PARA CD E DVD SEDURE|ALMOXARIFADO ALMOX SEDURE 100 400 200 240
UNIDADE
COORDENACAD DE ADMINISTRAGAD
23089-1 |LAMPADA FLUORESCENTE 20W. FAMES | ol ALMOXARIFADO|UNIDADE [0 0 0 1
COORDENACAD DE ADMINISTRAGAD
1652-1 |TAMPA CEGA DUPLA; BRANCA; 4X4 FAMES | ol ALMOXARIFADO|UNIDADE [0 0 0 10
COORDENAGAQ DE ADMINISTRAGAO
175236-1|TINTA SPRAY 400 ML COR BEGE. FAMES | ol ALMOXARIFADO|UNIDADE [0 0 0 1
TINTA SPRAY 400 ML COR MARROM COORDENACAC DE ADMINISTRAGAC
228070-1 FAMES. ALMOXARIFADO|UNIDADE [0 0 0 1
BARROSO. GERAL
TINTA SPRAY 400 ML COR MARROM COORDENACAC DE ADMINISTRAGAC
228071-1 FAMES. ALMOXARIFADO|UNIDADE [0 0 0 1
TABACO. GERAL
COORDENAGAQ DE ADMINISTRAGAD
228068-1| TINTA SPRAY 400ML COR AZUL MEDIO.  |FAMES | ALMOXARIFADO|UNIDADE [0 0 0 1
COORDENAGAC DE ADMINISTRAGAD
228072-1|TINTA SPRAY 400ML COR VERDE CANA.  |FAMES | ALMOXARIFADO|UNIDADE [0 0 0 1
12245678810 Avanca
Duvidas:
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6.2.Versdo reformulada da tela de “Saldos”

Principal | Sair | Usudrio: admin
Consultar Saldo
rOpcies de
cotigo domems [ N —— By
Mirimo: mor [ ] Ponto de i
Grgiio: Selecione um Orgdo Caracteristica: Selecione a caracteristics
| Pesquisar || Limpar | |  Gerar Relatéric
) Estoque | Estogue Ponto de Estoque
cadigo Descrigdo Orgdo Almoxarifado Setor Unidade
Minimo Maximo Ressuprimento Atual
ABNT NBR 13606:1996 -TUBOS DE REVESTIMENTO EM PVC PARA
- " ALMOXARIFADO ALMOXARIFADO
28767-1|POCOS TUBULARES PROFUNDOS - DETERMINAGAO DO MODULO  |IEMA UNIDADE o 0 0 0 |visualizar
; - 2 (INATIVO) (INATIVO)
DE ELASTICIDADE A FLEXAO - METODO DE ENSAIO
ABNT MBR 13608:1996 -TUBOS DE REVESTIMENTC EM PVC PARA
- ALMOXARIFADO ALMOXARIFADO
287659-1|POCOS TUBULARES PROFUNDOS - VERIFICACAC DO IEMA UNIDADE o 0 0 0|visualizar
. . (INATIVO) (INATIVO)
DESEMPENHO DA JUNTA ROSCAVEL - METODO DE ENSAIO
ABNT NBR 14154:1558 - SEGURANCA DE MAQUINAS - PREVENCAD ALMOXARIFADO ALMOXARIFADO
28775-1 IEMA UNIDADE o 0 0 0 |visualizar
DE PARTIDA INESPERADA (INATIVO) (INATIVO)
ABNT NBR 14283:1999 RESIDUOS EM SOLOS - DETERMINAGAD ALMOXARIFADO ALMOXARIFADO
28733-1 - - . IEMA UNIDADE o o 0 0|visualizar
DA BIODEGRADACAO PELO METODO RESPIROMETRICO (INATIVO) (INATIVO)
ALMOXARIFADO ALMOXARIFADO
28745-1|ABNT NBR 7362-2:1999 IEMA UNIDADE o o o 0 |visualizar
(INATIVO) (INATIVO)
ABNT NER ISO 14001:2004/SO TEM ANO 1996 - SISTEMAS DA ALMOXARIFADO ALMOXARIFADO
28756-1 . . IEMA UNIDADE o o 0 0|visualizar
GESTAOQ AMBIENTAL - REQUISITOS COM ORIENTAGOES PARA USO (INATIVO) (INATIVO)
ABNT NER [SO 14021:2004 - ROTULOS E DECLARACSES
= ALMOXARIFADO ALMOXARIFADO
28759-1|AMBIENTAIS - AUTODECLARACOES AMBIENTAIS (ROTULAGEM DO |IEMA UNIDADE o 0 0 0|visualizar
(INATIVO) (INATIVO)
TIPO II)
COORDENACAO DE
16701-1|AMORTECEDOR DIANTEIRO: LD/LE FAMES . ALMOXARIFADO  |PEGA o 0 0 0 |visualizar
ADMINISTRACAD GERAL
COORDENAGAO DE
22895-1|BATENTE AMORTECEDOR DIANTEIRC FAMES. = ALMOXARIFADO PECA o 0 0 0|visualizar
ADMINISTRACAO GERAL
COORDENAGAO DE
19606-1|BIELETA DIANTEIRA; LD/LE. FAMES - ALMOXARIFADO  |PECA o o o 0 |visualizar
ADMINISTRAGAC GERAL
12345678310 pvancar
SIGA: Area do Servidor Piblico - 2 Principal | Sair | Usudrio: admin
sualizar Saldo
|
Informacies do Estoa
Cédigo do Bem: 225783-1 Descriio do Bem: OLMESARTANA MEDOXOMILA 40MG + HIDROCLOROTIAZIDA 25MG Quantidade Em Estoque 120
brgso: SESA Almosarifado: GERENCIA DE ASSISTENCIA FARMACEUTICA Setor: ALMOXARIFADO MEDICAMENTO 4

Caracteristicas Adicil

Qtde.
Coéd. Classe Desc. Classe nNe Lote Ne Série Data Vencimento Data Venc. Garantia Més de Referéncia Mandado Judicial Mome CRF CNS -
o
333909191 LT0001144444 65656565656566 01/12/2020 01/12/2020 Dezembro Mandado N® 6556 José Maria 100
333909191 221 123 03/12/2019 03/01/2020 Dezembro [40MG + HIDROCLOROTIAZIDA 14258546482 12364 20
Duvidas:
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/7. TIPO DE DOCUMENTO

Durante as analises constatou-se a utilizagdo equivocada de Tipos de Documentos. Visando uma padronizagdo na
utilizacdo do sistema, os tipos relacionados abaixo serdo inativados, ndo sendo exibidos nas telas das funcionalidades
de Registro de Entrada e Saida de Bens.

o (I e Migragao

e COMAMAS e Movimentacao de Estoque

e Devolugao de Almoxarifado - SEG e Oficio

e DEVOLUCAO DE EMPRESTIMO e Reingresso

e DUA - Doc. Unico de Arrecadacdo e REP

e E-MAIL e REPORTE DE MATERIAL LOCAL - RML
e Empenho e Saldo Inicial

e EMPRESTIMO e TERMO DE RESPONSABILIDADE

e ERRATA e TERMO DE SAIDA POR PERDA

e Estorno

7.1. Registro de Entrada
Para o Registro de Entrada que esteja com a situacao de “Em Elaborac¢ado” ou “Provisério”, ao edita-lo o usuario
devera informar novamente a Origem deste registro, ou seja, o Tipo de Documento que originou a entrada dos

bens.

Para o Registro de Entrada que esteja com a situagdo de “Finalizada” ou “Estornada”, nao sofrera alteragdes,

pois o sistema ird exibir a informacgao de quando o registro de entrada foi finalizado ou estornado.

7.2.Saida de Bens

Para a Saida de Bens que esteja com a situagao de “Em Elaborag¢do”, ao edita-la o usudrio deverd informar

novamente o Tipo de Documento deste registro.

Para a Saida de Bens que esteja com a situacdo de “Finalizada” ou “Estornada” ou “Em Analise”, ndo sofrera
alteragGes, pois o sistema ird exibir a informacdo de quando a saida foi finalizada ou estornada ou enviada para

analise.

Duvidas:
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8. TIPO DE MOVIMENTACAQ

A funcionalidade TIPO DE MOVIMENTACAO possui informacdes que sdo utilizadas na tela de Saida de Bens, e apds
analises também precisou sofrer algumas modificagdes a fim de tornar mais pratico a sua utilizacdo por cada érgao
estadual. Por conta disto, alguns tipos serdo inativados do sistema e outros passardo a ser exibidos somente para
determinados érgaos, conforme o saneamento destes tipos realizado por cada érgao.

As mudancas desta tela sdo:

Inclusdo da opgao de filtro “Situagdo”, onde o usudrio podera selecionar entre “Ativo”, “Inativo” ou
“Todos”.

A coluna “Situagao” foi incluida na lista de Tipos de Movimentacdo, conforme demonstrado na figura da
versdo reformulada.

Tipos de movimentacdo que serdo inativados:

o Antieconébmico o Errata

o Baixa Patrimonial o Furto

o Baixa por Cl o Leildo

o Cessao o Movimentacdo de Estoque

o Destinagao de Uso - Patrimdnio o Movimentagdo de Patrimonio

o Devolugdo de Almoxarifado o Reingresso

o Disponibilizagao o Saida por Devolugdo de

o Disponibilizagdo de Patrimdnio Empréstimo Recebido

o Entrada por Devolugdo de o Saida por Empréstimo Concedido
Empréstimo Concedido o Transferéncia Externa

o Entrada por Empréstimo Recebido o Transferéncia Interna

8.1. Novo Tipo de Movimentagao

Duvidas:

Inclusdo do campo “Orgdo” para definir os drgdos que terdo acesso a determinado Tipo de Movimentac3o.
Ha a op¢ao de definir o tipo para todos os drgaos, basta marcar o checkbox “Todos os drgaos”.

Inclusdo do campo “U0”, onde definird as Unidades Organizacionais (UOs) de determinados drgdos que
utilizarao este tipo de movimentacao.

Inclusdo do campo “Situagdo”, onde o usudrio podera tornar ativo ou inativo um tipo de movimentagao.

Ao tornar inativo um tipo de movimentacdo, o sistema ndo o exibirad mais na tela de Saida de Bens.
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8.2.Versdo antiga da tela de “Tipo de Movimentacdo”

Principal | Sair | Usudrio: admin
Tipo de Movimentacido ?
I
|| Novo Tipo de Movimentagda | |
rOpcies de
Procurar por: Palavra-chave:
Cédigo I
Cadigo Descriciio Tipo de Movimentacio
402 Ajuste de Inventdrio Saida editar visualizar exeluir
382 Movimentacdo de Estoque Saida editar visuzlizar excluir
366 Disponibilizagdo de Patriménic Saida visuaslizar
365 Movimentacdo de Patrimdnio Saida visualizar
364 Baixa Patrimonial Saida visualizar
263 Disponibilizacio Saida visualizar
362 Transferéncia Externa Saida visualizar
361 Transferéncia Interna Saida visuaslizar
341 Entrada por Transferéncia Entrada editar visualizar excluir
az1 Saida por Transferéncia Saida aditar visualizar excluir
12324
[
|| Movo Tipo de Movimentagdo
SIGA: Area do Servidor Piblico - 16 Principal | Sair | Usudrio: admin

Tipo de Movimentacio

Dados do Tipo de

cédigo:

Descrisie da Movimentagio: * [

Tipa da Movimentacio: "

Selecione um Tpo

Saida

|

Duvidas:
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8.3. Versao reformulada da tela de “Tipo de Movimentagao”

Principal | Sair | Usudrio: admin
Tipo de Movimentacdo ?
I
” Novo Tipo de Movimentacdo |
ropcées de
Cédigo [ | Descrigio:
Tipo de Movi = ‘ Selecione um tipo de Movimentacio = O Todos O ative O 1native
Cédigo Descricio Situagio Tipo de Movimentaciio
482 Saida Todos os érgdos Ativo Saida editar visualizar excluir
462 Movimentagdo de teste saida Saida editar visualizar excluir
442 Teste ABC Saida editar visualizar sxcluic
423 Movimentacdo Saida Geral Saida editar visualizar excluir
422 Teste de Tipo Movimentacdio Saida editar visualizar excluir
402 Ajuste de Inventdrio Saida editar visualizar excluir
282 Movimentag3o de Estoque Safda editar visualizar axcluir
366 Disponibilizagdo de Patriménio Saida visualizar
365 Movimentagdo de Patrimdnic Saida visualizar
364 Baixa Patrimonial Saida visualizar
1234
T
| Nova Tipo de Movimentagio
SIGA: Area do Servidor Pablico - 2 Principal | Sair | Usudrio: admin

|
Dados do Tipo de 4
cédiga:
Descricio da Movimentacio: * [ |
g SR e—

~
vo: *

v
R
Situago: @ ative O rmative

Duvidas:
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9. INVENTARIO DO ALMOXARIFADO

A funcionalidade INVENTARIO DO ALMOXARIFADO permite ao usudrio extrair as informa¢des mensais do

inventdrio dos almoxarifados de seu 6rgdo. Esta funcionalidade teve seus filtros melhorados, seguem abaixo:

e Campo filtro “Orgdo” é carregado conforme a lotacdo do usudrio logado no sistema, e este campo é
obrigatério para a extracao do inventario.

e Campo filtro “Unidade Organizacional” é carregado conforme a selecdo do érgdo e apenas as UOs que
sdo de almoxarifado.

e Criacdo do campo filtro “Estoque de Referéncia” para permitir a pesquisa pelo setor almoxarifado
especifico.

e Campo filtro “Data do Inventario” é campo obrigatdrio para a extracdo do inventario.

e Criagdo dos campos filtros relacionados a taxonomia do produto:

o Grupo
o Classe
o Produto

o Item Produto
N __ . C .,
e Criagdo do campo filtro “Caracteristicas Adicionais”:
o Se for marcado SIM, a pesquisa ird trazer no inventario as informagbes de caracteristicas

adicionais de cada bem, possuindo a informacgdo ou ndo. Segue exemplo abaixo:

Duvidas:
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Data da Impressdo: 18/01/2019 14:09:01 Pagina 1 de 23

~ g] Procurar | Procurar préximo

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

RELATORIO DE INVENTARIO DO ALMOXARIFADO - BENS DE CONSUMO
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

Nome do Gestor: Administrador Data do Inventario: 16/01/201%
Unidade Crganizacional: GRUPO DE ADMINISTRACAD

Setor: ALMOXARIFADO

Classe: 333903016 - MATERIAL DE EXPEDIENTE

Bem: 253%9-1 / BLOCO:; TIPC: BOLETIM DE DOCUMENTOS; 501 FLS.; PAPEL AP 75G; 103X192MM; 1X0 COR; COLADO CAPA AG 920G

Unidade N° Lote N® Série Data valid. | Més Ref. Nome do Beneficiaric CPF CMN3 Mandado Judicial Quant. Prego M. Unit. | Valor Total
ig??::’ 1240 09000 11160000
Bem: $379-1 [/ ALMOFADA P/ CARIMBO N° 04

Unidade N° Lote N® S&ris Data Valid. | Més Ref. MNome do Beneficiano CPF CNS Mandado Judicial Quant. Prego M. Unit. | Valor Total
UNIDADE = 40540 291830
Bem: 9400-1 f ALMOFADA PARA CARIMEC M° 03

Unidade N° Lote N Série Data Valid. | Més Ref. Nome do Beneficiaric CPF M3 Mandado Judicial Guant. Prego M. Unit. | Valor Total
UNIDADE k] 13100 543000
Bem: 9401-1 / APAGADCR P/ QUADRC MAGNETICO

Unidade N° Lote NP Série Data Valid. | Mé&s Ref. Nome do Beneficiario CPF CHN3 Mandado Judicial Quant. Prego M. Unit. | Valor Total
UNIDADE ASRL 3 20600 123500
Bem: 11412-1 / AFAGADOR QUADRO ; APLKCACAC: GUADRC MAGNETICO BRANCO ; MODELC: COM PORTA CANETA

Unidade N® Lote N 5rie Data Valid. | Més Ref. Nome do Beneficiario CPF CN3 Mandado Judicial Guant. Frego M. Unit. | Valor Total
UNIDADE 16 59100 945600

Bem: 31634-1 / APONTADOR DE LAPIS DE PLASTICC COM UM FURD

Unidade N® Lote M® S&rie Data Valid. | Més Ref. Nome do Beneficidrio CPF CHNS Mandado Judicial Quant. Prego M. Unit. | Valor Total
UNIDADE 133 01200 16,5500
Bem: 9405-1 / BARBANTE DE ALGODAC 250 G

Unidade N° Lote N® S&rie Data Valid. | Més Ref. Nome do Beneficiario CPF CHNS Mandado Judicial Quant. Prego M. Unit. | Valor Total
ROLO ABRL z 28530 57060
Bem: 94081 / BLOCO DE REQUISICAD INTERNA

Unidade N° Lote N® Série Data valid. | Més Ref. Nome do Beneficidric CPF CM3 Mandadeo Judicial Guant. Prego M. Unit. | Valor Total
BLOCO ABRL 5z 27650 1438320
Bem: 7410-1 / BOBINA S0X&0

Unidade N® Lote N® Série Data Valid. | Mé&s Ref. Nome do Beneficidric CPF CHNS Mandado Judicial Quant. Prego M. Unit. | Valor Total
BOEINA ASRL " 05140 71950

Bem: §7259-1 / BOBINA DE PAFEL PARA CALCULADORA 57 X 30

Unidade N° Lote N 3&rie Data Valid. | Més Ref. MNome do Beneficidario CPF CN3 Mandado Judicial Quant. Prego M. Unit. | Valor Total

UNIDADE =3 Q.70 23T2080

o Se for marcado NAO, a pesquisa n3o ird trazer no inventdario as informagdes de caracteristicas

adicionais dos bens, conforme ilustrado abaixo:

Duvidas:
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO

RELATORIO DE INVENTARIO DO ALMOXARIFADO - BENS DE CONSUMO
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

Nome do Gestor: Adrinistrador

Unidade Crganizacional: GRUPO DE ADMINISTRACAD

Data do Inventdrio: 14/01/201%

Classe: 333903014 - MATERIAL DE EXPEDIENTE
Codigo Descrigiio Setor Unidade Quantidade Prego Médio Unitario Valor Total
e BLOCO; TIPC: BOLETIM DE DOCUMENTOS, SI(1 FILS. PAPEL AP 75G 103X(1920MM . - - o AT - . .
25841 1X0 COR: COLADO CARA AG 905 ALMOXARIFADO BLOCO S0 FOLHAS 1240 0.9000 1.116,0000
aEs-1 ALMOFADA P/ CARIMBO N" 04 ALMOXARIFADO UNIDADE - 40540 89,1550
24001 ALMOFADA PARA CARIMBO N* 03 ALMCXARIFADD UNIDADE k) 15100 54,3000
401 APAGADOR P/ QUADRO MAGNETICO ALMCXARIFADD UNIDADE 6 20500 12,3600
p— ﬁ:\?ﬁi;‘:ji@ APLICACAO: QUADRO MAGNETICO BRANCO ; MODELO: COM ALMOXARIFADO UNIDADE % se100 845600
631 APONTADOR DE LAPIS DE PLASTICO COM UM FURD ALMCXARIFADD UNIDADE 1= Q1200 16,5800
24051 BARBANTE DEALcODAD 250G ALMOXARIFADD ROLO 2 28530 5T080
24051 BLOCO DE REQUISE CM INTERNA ALMCXARIFADD BLOCO 2 27650 1435320
672581 BOSINA DE PAPEL PARA CALCULADORA ST X 30 ALMCXARIFADD UNIDADE = Q7960 2372080
aiM BOBINA PARA CALCULADORABOX 30 ALMOXARIFADD BOBINA 14 Q5140 7190
-1 BOBINA PARA CALCULADORA 6930 ALMOXARIFADO BOBINA a 05140 241580
24141 BOSINA PARA FAX ALMCXARIFADD BOBINA (= 32140 20565960
4101 BOSINA BIXE0 ALMCXARIFADD BOBINA 14 Q5140 71960
23051 BOLETIM DE ANDAMENTO DE PROCESS0 GRANDE ALMOXARIFADO BLOCO 197 45080 855.0760
1319911 BOLETIM DE ANDAMIENTO DE PROCESSO PEQUEND ALMCXARIFADD BLOCO 7 20000 150.0000
152551 BOLETIM :\E.‘\\EXAQM ALMCXARIFADD UNIDADE 23 52000 1456000
TE24E-1 CADERNOQ CAPA DURA 1/4 SEM ARAME 48 FOLHAS ALMOXARIFADO UNIDADE 156 16000 2498000
4z CANETA PARA CDIOVD ALMCXARIFADD UNIDADE 3 Q2430 2340
kil CANETA VERMELHA ALMCXARIFADD UNIDADE 83 Q3500 3154400
1807-1 CAPA BRANCA PARA PROCESSD - NAD EXPANSIA ALMOXARIFADO UNIDADE im Q6000 19520000
18081 CARA BRANCA PARA PROCESSO - DORANSIA ALMOXARIFADD UNICADE 4636 Q3500 44042000
4351 CAPAP/EN CADER\AQM CINZA FOSCO ALMCXARIFADD UNIDADE m Q1400 155400
8437 CAPAPR/EN CA.JER\AQM CINZA FOSCO TAMANHO OFICIO ALMOXARIFADD UNIDADE 250 01380 347500
2431 CARAP/EN C&DEimQﬁQ PRETA ALMOXARIFADD UNICADE 2 Q100 31900
U431 CAPAP/EN CADER\AQM TRANSPARENTE TAMANHO OFICIO ALMCXARIFADD UNIDADE 157 Q1400 213800
183241 CARTAD PROTOCOLOD ALMOXARIFADD UNIDADE 5280 0.0400 211.2000
11644-1 CLIPE PARA PAPEL NUMERO 80 ALMOXARIFADO CADA 123 16400 201.7200
244241 CLPS N° 01 CX TV 100 UNIDADES ALMCXARIFADD CAXA 161 1.0760 1732360
e Apds a geragdo do inventdrio pelo sistema, ele podera ser exportado para vdrios formatos de arquivo,
através do botdo de salvar, sinalizado na figura acima: documento Word, planilha Excel, PowerPoint, PDF,
entre outros.
I ) p ” ) . ~ - .
e C(Criagdo do campo filtro “Layout”, onde define qual o formato de informa¢do o usuario deseja que o
inventdrio seja exportado. Estd relacionado a quantidade de colunas exibidas:
o PDF, se selecionar esta op¢do, as informagdes serdo apresentadas com algumas colunas, conforme
o exemplo abaixo:
Duvidas:
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO

RELATORIO DE INVENTARIO DO ALMOXARIFADO - BENS DE CONSUMO
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

Nome do Gestor: Adrrinistrador Data do Inventdrio: 14/017201%

Unidade Organizacional: GRUPO DE ADMINISTRACAC

Classe: 333903014 - MATERIAL DE EXPEDIENTE

Cédigo Descrig8io Setor Unidade Quantidade Prego Médic Unitaric Valor Total

- ELOCO: TIPC: BOLETIM DE DOCUMENTOS: S0X1 FLS PAPEL AP 753 103X1920M . — = PR - F :
551 1X0 COR: COLADO CARA AS 203 ALMOXARIFADD BLOCO S0 FOLHAS 1240 0.2000 1.116,0000

3981 ALMOTADA P/ CARIMEO N" 04 ALMOXARIFADD UNIDADE = 40540 83,1880
24001 ALMOFADA PARA CARIMBO N* 03 ALMOXARIFADD UNIDADE k) 15100 54,3000
4011 APAGADOR P QUADRO MAGNETICD ALMOKARIFADD UNIDADE ] 20600 12,3600

- APAGADOR QUADRO | APLICACAC: QUADRD MAGNETICO BRANCD | MODELD: COM . — = = e -
6121 DORTA CANETA ALMOKARIFADD UNIDADE 16 59100 94,5600

FE-1 APONTADOR DE LAPIS DE PLASTICO C:OM UM FURD ALMOKARIFADD UNIDADE 138 01200 16,5500
24051 BAREBANTE CE ALZODAC 250 5 ALMOXARIFADD ROLO 2z 23530 57060
a1 BLOCO DE REQUISICAD INTERNA ALMOHARIFADD BLOCD 2 27660 1438320
7251 BOSINA DE PAPEL PARA CALCULADORA 5T X 30 ALMOKARIFADD UNIDADE =8 0.7 3T 2080
121 BOSINA PARA CALCULADORABO X 30 ALMOXARIFADD BOSINA 14 05140 71960
adii-1 EOSINA PARA CALCULADORA £2X30 ALMOKARIFADD BOSINA a7 Q5140 241530
24141 BOSINA PARA FAX ALMOKARIFADD BOBINA B4 32140 2056960
4101 BOSINA 60¢E0 ALMOXARIFADD BOSINA 14 05140 71960
29051 BOLETIM DE ANDAMENTD DE PROCESSO GRANDE ALMOHARIFADD BLOCD 197 45030 238070
1319911 BOLETIM DE ANDAMENTQ DE PROCESSO PE ND ALMOKARIFADD ELOCD TS 20000 1500000
152551 SOLETIM DE ANEXACAC ALMOXARIFADD UNIDADE 23 52000 1456000
TE2451 CADERND CARA DURA 1/4 SEM ARAME 43 FOLHAS ALMOHARIFADD UNIDADE 1% 16000 2425000
4z CANETA PARA CDOVD ALMOXARIFADD UNIDADE 3 0,9430 23440
kil CANETA VERMELHA ALMOXARIFADD UNIDADE 83 03300 84400
13071 CARA BRANCA PARA PROCESSD - NAD EXPANSIA ALMOHARIFADD UNIDADE k] 05000 19620000
18081 CARA BRANCA PARA PROCESSD - ERANSNA ALMOKARIFADD UNIDADE 453 02500 4404 2000
4351 CARR P ENCACERNACAD CINZA FOSCO ALMOXARIFADD UNIDADE m 0.1400 15,5400
ET1 CARA P/ ENCADERNACAD CINZA FOSCO TAMANSHO OFICIO ALMOHARIFADD UNIDADE 250 01390 F4.TI00
4381 CARAP/EN CADE?\A?A@ PRETA ALMOXARIFADD UNIDADE x a,100 3,1900
U431 AR P ENCACERNACAD TRAMSPARENTE TAMANHO OFICIO ALMOXARIFADD UNIDADE 157 0.1400 215800
193241 CARTAD PROTOCOLD ALMOKARIFADD UNIDADE 5280 00400 2112000
1644-1 CLIPE PARA PAPEL NUMERO 80 ALMOXARIFADD CAXA 123 1,6400 2017200
244241 CLPS N* 01 CX T 100 UNIDADES ALMOXARIFADD CAXA 161 1.0760 1732360

o Excel, se selecionar esta opgdo, as informagdes serdo apresentadas com mais colunas, conforme

o exemplo abaixo:

Duvidas:
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9.1.Versao antiga da tela de “Inventario do Almoxarifado”

I Principal | Sair | Usudric: admin

Inventdrio do Almoxarifado v
| Imprimir

r Informacdes para Impressdo
Por Orgdo: ® sim O nso
ro
Por Unidade Organizacional: @ Sim O Nio
Unidade Organizacional: | Selecione uma Unidade Organizacional
Tipo Bem: @ Bens de Consumao O Bens Permanentes
pata: [ |m

| Imprimir

Duvidas:
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9.2.Versao reformulada da tela de “Inventario do Almoxarifado”

Principal | Sair | Usudric: admin
Inventario do Almoxarifado [
‘ Gerar Relatdrio | |
rInformacdes para Impressio
Hrglior + Grupo: | Selecione um Grupe v |
Unidade - -
[ selecione uma unidade organizacianal [v] Classe: [ setecione uma Classe ~]
O izacional:
Estogue de Referéncia: | Selecione um Estoque de Referéncia V| Produto: | Selecione um Produto ~ |
DatadoTmventarers | |m - [Soimz one o oo Procue 7]
Caracteristicas
Layout: O Excel @ por o O sim ® nzo
Adicionais: ]

Gerar Relatério |
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