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MODULO DE COMPRAS
REGISTRO DO NUMERO DE PROCESSO NO SIGA

No ato da criacdo do processo no Modulo de Compras, o usudrio deve informar corretamente seu
numero (SEP ou e-Docs), a fim de garantir a necessdria integracdo com os demais maodulos,
especialmente o de Contratos.

1. Processo SEP:

Se o processo é originado no sistema SEP, deve ser inserido no SIGA o nimero do processo
com oito digitos, sem o ano.

Em nenhuma hipétese o usuario deve digitar o nimero do processo seguido do ano, pois o
sistema SEP ndo utiliza o ano para identificacdo de processos.

Exemplo: processo 61660221, aberto no SEP em 2013.
Forma correta de cadastrar no SIGA: 61660221.
Formas erradas de cadastrar no SIGA: 61660221/2013, 616602212013 ou 201361660221.

2. Processo e-Docs:

Se o0 processo é originado no sistema e-Docs, deve ser inserido no SIGA o numero do
processo exatamente como aparece, inclusive com o trago.

Em nenhuma hipdtese o usuario deve digitar o nimero do processo seguido do ano, pois o
sistema e-Docs ndo utiliza o ano para identificacdo de processos.

No mesmo sentido, ndo deve ser usado no SIGA o numero gerado pelo e-Docs para o
SIGEFES. Tal nimero so tem aplicacao no SIGEFES, e ndo para o SIGA.

Exemplo: processo 2019-G6QFF, aberto no e-Docs em 2019.
Forma correta de cadastrar no SIGA: 2019-G6QFF.
Formas erradas de cadastrar no SIGA: 2019G6QFF, 2019/G6QFF ou 2019011522203.
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