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MODULO DE COMPRAS
INTEGRACAO COM O E-DOCS

Foi disponibilizada ferramenta para integra¢ao dos documentos do SIGA ao e-Docs, que funcionard
conforme orientacdes deste informativo.

1. Requisitos de integracdo:

Para que seja possivel entranhar ao processo no e-Docs os documentos constantes no SIGA,
as seguintes condicdes sdo necessarias:

a) O processo no SIGA e no e-Docs devem possuir o mesmo numero. Para tanto, foi
implementada a validagao do nimero do processo no ato de criagao no SIGA.

b) O servidor logado no Acesso Cidadado deve estar cadastrado e ativo no SIGA (busca pelo
CPF).

c) O servidor deve ter acesso ao 6rgdo do processo no SIGA.

d) O servidor deve possuir algum cargo/funcdo no Acesso Cidaddo, além de “cidad3o”.

2. Novos documentos criados no SIGA:

Alguns relatérios em PDF foram criados para facilitar a integracdo. Eles podem ser usados
também em processos que ainda tramitam pelo SEP, evitando que o usuario imprima a tela
do sistema.

Sao eles:

a) Capa do processo (foi criado o botdo “Gerar PDF” na capa do processo).

b) Propostas da pesquisa de precos (foi criado o botdo “Imprimir Propostas” na pesquisa
de precos, tanto no processo quanto no banco de precos).

c) Habilitacdo da Apuracdo (foi criado o botdo “Gerar PDF” na tela de habilitacdo da
apuracao).

d) Propostas da Apuracdo (foi criado o botdo “Gerar PDF” na tela de propostas da
apuracdo).

3. Documentos disponiveis para integracdo:

Os documentos disponiveis para integracao foram separados em trés grupos, contendo em
cada um:

a) Documentos do Processo:
- Capa do Processo
- Planilha de Aquisicdo
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- Resultado de Compra
- Despachos

- Tramite

- Anexos

b) Documentos da Pesquisa de Pregos:
- Mapa Comparativo
- Propostas da Pesquisa

c¢) Documentos da Apuragao:
- Habilitagao
- Propostas
- Mapa de Apuracdo
- Resultado de Apuracdo

4. Passo a passo para integracao:

)

Na tela de Documentos do processo, o servidor deve clicar no botdo “E-Docs”:

Documentos - Processo Licitatario

Yoltar | Tramite | E-Docs |

Na nova janela, o servidor deve realizar o login no Acesso Cidad3do (caso ja ndo esteja com
sessdo ativa):

Faca login usando sua conta do Acesso Cidadao...

CPF ou E-mail Cadastrado

CPF ou E-mail Cadastrado

Senha

Senha

Esqueceu sua senha?
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Realizado o acesso, o servidor pode selecionar no campo superior o cargo com o qual deseja
realizar o entranhamento:

] ANALISTA DO EXECUTIVO Sair

TA DO EXECUTIVG
AMALISTA DO EXECUTIVO
COORDENADOR DE PROJETOS COD-FG
memerRo (comssao DE GG
wmemBRO (comissao MuLTIDIsCIP NG

Os documentos selecionados serdo capturados no
Caso o usuario necessite da captura com outro tipd

O passo seguinte é selecionar os documentos para entranhar ao processo no e-Docs e
informar o texto que deseja inserir no respectivo Termo de Entranhamento:

Os documentos selecionados serdo capturados no e-Docs com o tipo “Eletrénico — Sem Assinatura”, ~
Caso o usuario necessite da captura com outro tipo, devera fazé-la acessando diretamente o e-Docs,

&l

Documentos do Procasso 2020-DP818

Ky

Capa do Processo

Ky

Planilha de squisicdo 00172020

&l

Resultado de Compra 212041

Despacho: 25/06,2020 20:24 - |

Tramite

RRENRR S|

Anexo: ResponsabilidadeFiscal.pf

&l

Anexo: Termo de Referénda.pdf

Ky

Documentos da Pesquisa de Prego

[

Mapa Comparativo

&l

Propostas da Pesquisa 314533

Ky

Documentos da Apuragio

[

Habilitagdo

&l

Propostas

Ky

Mapa de Apuragdo

Ky

Resultado de Apuragio

Justificativa do Entranharmento (opcionaly

Instrugdo do processo com os documentos gerados no SIGA
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Ao clicar em “Confirmar”, sera exibida a seguinte mensagem de alerta:

Confirma o entranhamento dos docurmentos selecionados no E-Docs?
Essa agdo ndo podera ser desfeita.

Cancelar

Marcando “Ok” no aviso acima, o sistema completard a integragao:

Entranhamento realizado com sucessol

Atos do Processo @

& Entranhamento em (& 25/06/2020 22:35:42

Realizado por: &
Pecas (14): [ORG #31 2020-MHVN3X - TERMO DE ENTRANHAMENTO DO PROCESSO 2020-DP818  [ORG #30 2020-071740 - Resultado de Apuragdo

ORG #29 2020-11PPDN - Mapa de Apuragdc |ORG #28 2020-0705CS - Propostas [ORG #27 2020-FCNMPZ - Habilitaggo |ORG #26 2020-97KMTG - Propostas da Pesquisa 314533
ORG| #25 2020-BLWLP3 - Mapa Comparativo |ORG #24 2020-3SHS0P - Anexo: Termo de Referéncia.pdf |ORG| #23 2020-KSHFTP - Anexo: ResponsabilidadeFiscal pdf

ORG #22 2020-TJVDSL - Tramite  [ORG) #21 2020-LFCJGL - D ho: 25/06/2020 20-34 - [N  (ORC #20 2020-RCX4KX - Resultado de Compra 212041
ORG #19 2020-750RT7 - Planilha de Aquisigéo 001/2020 |ORG| #18 2020-R49V7F - Capa do Processo

Na tela de Documentos do processo, o seguinte quadro sera exibido:

rDocumentos Entranhados no E-Docs
Atividade Cata do Entranhaments | Termo de Entranharmento Tipa Marme do Arquivao Mo E-Dacs
Finalizar Processo |25/06/Z020 22:35:42 2020-MHWNZR Capa do Processo Capa do Processo 20Z0-R49VFF
Finalizar Pracessa |25/06/2020 22:35:42 2020-MHWNZE Planilha de AquisicBa Planilha de AquisicBo 001/2020 2020-FSORTTF
Finalizar Processa |25/06/2020 22:35:42 2020-MHWNZE Resultado de Compra |Resultado de Compra 212041 2020-RCH4KH
Finalizar Processo |25/06/2020 22:35:42 Z020-MHWN3® Despacho Despacho: Z5/06/2020 20:34 - HELOIZA DA ROCHA RODRIGUES 2020-LFCIGL
Finalizar Processo |25/06/2020 22:35:42 2020-MHWN3H Trémite Tramite 2020-TIWDSL
Finalizar Processo |25/06/2020 22:35:42 2020-MHWNZ® Anexo Anexo: ResponszabilidadeFizcal pdf 2020-KSHFTP
Finalizar Processa |25/06/2020 22:35:42 2020-MHWNZE Anexo Anexo: Termo de Referéncia, pdf 2020-35HS0P
Finalizar Processo |2S5/06/Z020 22135142 Z020-MHWNZR Mapa Cormparativo Mapa Cornparativo Z020-BLWLP3
Finalizar Processo |25/06/2020 22:35:42 2020-MHWNZH Propostas Propostas da Pesquisa 2145332 2020-9FKMTSE
Finalizar Processa |25/06/2020 22:35:42 2020-MHWNZE Habilitacia Habilitagda 2020-FCHNPE

5. Pontos de atencdo:

a) Apenas arquivos em PDF serao exibidos na tela de integracao.

b) Os documentos serdo capturados com nivel de acesso “Organizacional” e com natureza
de “Documento nato-digital” (ou seja, do tipo Eletrénico sem assinatura).

c¢) Documentos que requeiram assinatura devem ser entranhados diretamente através do
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e-Docs, pois a ferramenta de integragdo ndao admite assinatura eletronica.

d) Eimprescindivel que o servidor verifique, primeiramente, se o processo e-Docs esta em
sua caixa ou na caixa do seu setor. Por questOes técnicas atinentes ao e-Docs, a
ferramenta sé permite o entranhamento do tipo “sem custédia”, ou seja, o
entranhamento dos documentos do SIGA sera realizado ainda que o processo e-Docs
ndo esteja na caixa do servidor ou de seu setor.

e) Os documentos relativos a Consulta de Compra Direta e ao Edital ndo serdo
disponibilizados neste momento, pois ambas as funcionalidades estdao em fase de
desenvolvimento de melhorias. Os respectivos documentos deverdo ser entranhados
diretamente através do e-Docs.

Vitoria, 07 de julho de 2020.

COORDENAGAO DO SIGA

GERENCIA DE SISTEMAS INTEGRADOS - GESIS

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRAGAO GERAL - SUBAD

SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS - SEGER
Acesse o Portal SIGA: www.siga.es.gov.br
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