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PATRIMONIO MOBILIARIO
Alienagao - Bens Inserviveis vinculados a Fundos

A Subgeréncia de Patrimonio Mobiliario - SUPAM/SEGER, vem por meio deste, normatizar
procedimentos, devido a alteracdes efetuadas no Decreto n? 1.110/2002, Art. 73 e 111, sobre bens

moveis inserviveis vinculados a Fundos Financeiros, quando passiveis de alienagdo pelo Orgdo detentor.

Conforme as alteracdes citadas, para desenvolvimento de providéncias do Orgdo sobre alienagdo de
bens mdveis inserviveis quando vinculados a fundos financeiros, é necessario que o Orgdo detentor

atenda aos critérios abaixo estabelecidos:

1 - PROCEDIMENTOS GERAIS

1.1 O Orgéo autua processo, com as justificativas e fundamentos pertinentes, para alienagdo dos bens
inserviveis vinculados a Fundos;

1.2 Solicitar autorizacdo, & SEGER, para a realizacdo de alienacdo, pelo préprio Orgdo detentor, dos
bens inserviveis vinculados aos seus Fundos;

1.3 Solicitar, a SEGER/SUPAM, autoriza¢do para utilizagdo do Edital de Credenciamento de Leiloeiros
vigente, contendo listagem de bens mdveis inserviveis vinculados a Fundo que se deseja alienar,
caso venha a utilizar os leiloeiros do referido credenciamento;

1.4 Autorizagdo do Secretdrio da SEGER, ou devolu¢cdo com indeferimento;

1.5 A SEGER realizard o sorteio de leiloeiro e, em seguida, devolvera o processo, para operacionalizacdo
dos procedimentos de leil3o pelo Org3o detentor;

1.6 O Orgdo detentor celebra a contratacdo de leiloeiro habilitado sorteado pela SEGER;

1.7 Solicitar, por meio dos formuldrios 6 e 7 do portal do SIGA, a criacdo de UO e setor especifico, com
a finalidade de movimentacdo dos bens vinculados a Fundos que serdo alienados (sugestao: UO:
Almoxarifado Inserviveis Fundo nome do érgdo — Setor: Almoxarifado Inserviveis Fundo nome do
Org3o). Os formularios 6 e 7 estao disponiveis no endereco:

https://portalsiga.es.gov.br/formularios-cadastrais-2-NOVO

1.8 Uma vez autorizado pela SEGER, os bens médveis inserviveis vinculados a Fundo que se deseja

alienar, constantes da listagem dos autos, deverdo ser movimentados, pelo Orgdo detentor, no

Duvidas: Paginalde 1l
Suporte SIGA — 0800 799 9947


https://portalsiga.es.gov.br/formularios-cadastrais-2-NOVO

Coordenagao SIGA

Informativo N2 013/2021 < s I GA

OUTRUBRO - 2021 Sistema Integrado de Gestao Administrativa

SIGA, na operagao “movimentar patrimoénio”, na modalidade: “movimentacao interna de bens
moveis inserviveis (EXCLUSIVO FUNDOS)”, para a UO/SETOR criada para essa alienagao;

1.9 Enviar o processo para o GFS, para registros contdbeis aplicaveis a espécie, conforme Termo de
Movimentacdo Interna de Bens Inserviveis (EXCLUSIVO FUNDOS);

1.10Realizar alienagao;

1.11Estando os bens mdveis arrematados e quitados, o Orgdo detentor ird inserir, nos respectivos
processos, documentagao pertinente a cada alienagao;

1.12No caso de veiculo, incluir a nota de arrematacdo, DUA, dossié consolidado do veiculo junto ao
DETRAN, confirmando a transferéncia de titularidade do veiculo, no respectivo processo;

1.13No caso de bens mdveis em geral, entranhar a Prestacdo de Contas, nos respectivos processos;

1.14Estando os bens modveis arrematados e quitados, bem como tendo sido entranhados, nos
respectivos processos, os documentos do tépico retro, o Orgdo detentor devera proceder com a
baixa definitiva desses bens, por meio do menu do SIGA “baixar patrimonio”, na modalidade “baixa
definitiva”, com o tipo de baixa “aliena¢do”, preenchendo, no campo “motivo”, que o veiculo foi
alienado na data da alienacdo do mesmo;

1.150 Orgdo detentor devera efetuar os registros contabeis aplicaveis, na forma das normas de
Contabilidade do Estado;

1.160 Org3o detentor devera encaminhar, a SEGER, a cdpia da Prestacdo de Contas da alienac3o dos

bens que foram alienados, para entranhar ao processo de credenciamento vigente.

2 - ORIENTACOES COMPLEMENTARES

2.1 S6 serd permitida a movimentacdo dos bens vinculados a Fundos Financeiros para a modalidade:
“movimentacdo interna de bens moveis inserviveis (EXCLUSIVO FUNDQS)”, apds a autorizacdo da
SEGER para realizacdo do leildo pelo Org3o.

2.2 O procedimento de alienacdo de bens mdveis vinculados a Fundos acarretard a realizacdo dos
procedimentos operacionais necessarios (fisico, contabil e de sistemas) pelo préprio Orgdo
detentor.

2.3 O processo de baixa do bem deverd estar de acordo com as notas técnicas e legislacdo vigente,

disponiveis no portaldepatrimonio.es.gov.br. Havendo duvidas, poderdo ser dirimidas pela SUPAM.
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2.4 No caso de veiculos, devera ser autuado um Unico processo para cada veiculo.

3 - MOVIMENTACAO PATRIMONIO — EXEMPLO APLICADO, COM TELAS DO SIGA

Almoxarifado
Fung¢des de Almoxarifado
Registrar Entrada
Distribuic&o
Fechamento Mensal
Movimentagdo de Estoque
Relatorios de Almoxarifado

Entrada de Bens no
Almoxarifado

Demonstrativo Mensal de
Operagbes

Inventario do Almoxarnfado

Saida de Bens do
Almoxarifado

Patrimonio Mobiliario
Tombamento
Realizar Tombamento
Reserva Patrimonial
Movimentagdo

Movimentar Patriménio

Movimentar Bens
Vinculados a Convénio

Baixar Patriménio

Doar Patriménio
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4

¢ Consulta de Movimentagdo de Patriménio

Almoxarifado Novo
Fungoes de Almoxarifado )
Argumentos de pesquisa
Registrar Entrada

Distribuicao Adicionar filtro

¢ Manuteng3o de Movimentagdo

| Voltar | Salvar |

Os campos marcados com ( * ) s30 de carater obngaténo

Dados da movimentagio

Codigo

Situagdo da Movimentagao Em Elaboragao

Atividade Situ.

Modalidade *  Selecione vl T
Selecione

Orglo de Origem * Movimentag 30 Intera
Movimentacao Interna de Bens Inservivers (EXCLUSIVO FUNDOS

Autorizado Por * \ & )

Data de Referéncia " e
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Voltar Salvar |
Os campos marcados com ( * ) s&o de carater obrigatorio.
Dados da movimentagio
Cadigo 193823 Data de Criagio 18/10/2021
Situagso da £ Data de Finalizagio
Atividade Criar Movimentago Situaglo da Atividade Recebida
Modalidade Movimentagda Intema de Bens Inserviveis (EXCLUSIVO FUNDOS) v Tipe Intema
Grgdo de Origem * SEGER v
Orgéo de Destino * SEGER v Unidade Organizacional Destino * ALMOXARIFADO BENS INSERVIVEIS - FUNDOS v _smr | ALMOXARIFADO BENS INSERVIVEIS - FUNDOS v
Autorizado Por * [ HENRIQUE JOSE GRILO DEALMEIDA v | N* Processo NUMERO DO PROCESSO
Data de Referéncia * [18r102021 | =
Novo Responsavel - JEAN CARLOS DE OLVEIRA v |
Portador
Parauso Selecione |
Observagio
A
BENS MOVEIS INSERVIVEIS VINCULADOS A FUNDOS
Motivo "
Buscar Por Descrigao do Bem
Descrigéo do Bem [mESA
[ Pesquisar [ cancelar |
Itens Pesquisa
[ | Namero Patriménio Descrigéo do Bem Unidade | Estado de Conservagio Descrigio Contabil
[ 6500000000070 MESA PIREUNIAO EM MADEIRA MED. 120X075 TIPO REDONDA UNIDADE | Bom BENS MOVEIS EM GERAL>MOBILIARIO EM GERAL
[ |65000000000071 MESA DE MADEIRA MED. 127X060X075 UNIDADE | Bom BENS MOVEIS EM GERAL>MOBILIARIO EM GERAL
[ | 65000000000080 CALCULADORA DE MESA C/VISOR E FITA MOD.MBT7123 UNIDADE | Bom BENS MOVEIS EM GERAL>MAQUINAS, INSTALAGOES E UTENSILIOS DE ESCRITORIO)
[ 6500000000084 CALCULADORA DE MESA C/VISOR E FITA MOD.MBT7123 UNIDADE | Bom BENS MOVEIS EM GERAL>MAQUINAS, INSTALAGOES E UTENSILIOS DE ESCRITORIO)
[ | 85000000000088 MESA DE MADEIRA MED. 127X060X075 UNIDADE | Bom BENS MOVEIS EM GERAL=MOBILIARIO EM GERAL
[ 6500000000099 CALCULADORA DE MESA C/VISOR E FITA MOD.MBT7140 UNIDADE | Bom BENS MOVEIS EM GERAL>MAQUINAS, INSTALAGOES E UTENSILIOS DE ESCRITORIO
[ 6500000000109 MESA DE MADEIRA MED. 127X060X075 BEGE UNIDADE | Bom BENS MOVEIS EM GERAL=MOBILIARIO EM GERAL
[ |65000000000159 MESA PITELEFONE EM MADEIRA C/02 PRATELEIRAS MED. 045X040X070 C/RODIZIOS UNIDADE | Bom BENS MOVEIS EM GERAL=MOBILIARIO EM GERAL
[ | 65000000000160 MESA PIREUNIAO EM MADEIRA MED. 120X075 BEGE TIPO REDONDA UNIDADE | Bom BENS MOVEIS EM GERAL=MOBILIARIO EM GERAL
[ |65000000000167 MESA PITELEFONE EM MADEIRA C/02 PRATELEIRAS MED. 045X040X060 C/RODIZIOS UNIDADE | Bom BENS MOVEIS EM GERAL=MOBILIARIO EM GERAL
1 > o
| Adicionar |
Itens Movimentagio
[0 | Codigo UO Origem N° Patriménio Descrigio Vir Aquisigéo VIr Liquido VirResidual Estado de Conservagio Situagdo Descrigéo Contabil Imagens | Deprec./Exaustio
SUBGERENCIA EXECUCAO DA CALCULADORA DE MESA c BENS MOVEIS EM GERAL>MAQUINAS,
[ | 1642033 FOLHA DE PAGAMENTO - 5000000000163 C/VISOR E FITAMOD.LOGOS  R$39500  R$1190 R$11,90  [Bom . |INSTALACOES E UTENSILIOS DE ® | Adicionar
Elaboragdo
ESCRITORIO
i Opeacho realrada 0om Sucesso
“ishmr Sabvar Imprissr Tedmo Tramitar

O campos mancidos comm [ © ) abs de caniier obrgating,

Dades da movimentacio
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¢ Tramite - Movimentacao

Voltar | [Encaminhar

Tramite - Movimentalio

N* Processo

Encaminhar

¢ Tramite - Movimentagao

[ Voltar }[ Receber ][ Cancelar Encaminhamento }

Tramite - Movimentagdo
N° Processo

Modalidade

Informagdes
Atividade Atual

Responsavel

Q SIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa

193873 Grgdo Origem
Morvirmenias & rierma de Bens Insendvers (EXCLUSVG FUNDOS)  Ovgle Destino

() Orgls Deatiny
® Fralkrar Wowmenta So

Sistema Integrado de Gestao Administrativa
Sistema de Patriménio

193823 Orgéo Origem

Movimentacdo Interna de Bens Inserviveis (EXCLUSIVO FUNDOS) Orgso Destino

Finalizar Movimentac&o Situagédc Atual

Prazo

¢ Tramite - Movimentagdo
Tramite - Movimentagdo
N° Processo

Medalidade

Infoermagdes
Atividade Atual
Responsavel

Data de Recebimento

193823 Orgdo Origem

Movimentac&o Interna de Bens Inserviveis (EXCLUSIVO FUNDOS)  Orgéo Destino

Finalizar Movimentacgdo Situagdo Atual
luzimara.croce Prazo
18/10/2021 16:04:49 Atraso
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¢ Manutengio de Movimentagso

| Welar | Salvar | Finalizar | imprimir Terme | Tramiar
Os campos mancados com [ ° ) S30 de caniber obigatang
Dadas da movimeniachs

Codigo 193823 Data de Criagio TE102021
@ GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
" Termo de Movimentacio Interna de Bens Inservivels (EXCLUSIVO FUNDOS)
W o Teerma 1830823 Dunta TR0 1556
Modabdade de Movwmentacio Infema de Bens. Insendveis Processo HUMERD DO PROCESSD
Origam SEGER Desting: SEGERALMCOCARIFADD BEMNS IMSERVIVEIS .

Descrigso Contsbil: BENS MOVEIS EM GERAL>MAGUIMAS, INSTALACGES E UTENSILIOS DE ESCRITORIO

et oo Daserelo wsure[unsisa] poiuies, [ncomtsion| oo |oopeesios] L

SUBCH R NCLA
mm SARDOOOO000I 1LY %mﬁ*ﬂmEFn* [t L1 atla d 364 00 el i 1900 107,19 18
PAGARMENT O«
Total da Conty Cortbel RY 384,00 ELFRT R T ok 107,09 R
Total Geval | uml myaree nml uw.nl luurl

HomeCEF HomesCPF Mo CPF

Dita/Asarnatura Drata'Assinaturs DataAssinabara

Resperrivel pein Niscleo de Almocariiade Forsgermiivl peis Moo de Pt enden Vst

¢ Manutengao de Movimentagao

[ Voltar ][ Salvar ][ Finalizar ][ Imprimir Termo ][ Tramitar ]

Os campos marcados com ( * ) s&o de carater obrigatério.

Dados da movimentagao

Cadigo 193823

Q¢ SIGA

Sistema Integrado de Gestao Ad
Sistema de Patriménio

Data de Criagdo
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0 Operacio reakzada Com SUOESS0
Voltar Anslar Impeimir Terma

05 campos marcados com | * ) 580 de cariter cbngating.
ados da movimeniagio
Cadige TH3EZI
Siwagio da Movimentagio Finalizado

Q SIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa

Tramitar

Data de Crisgio

Data de Finalizagio

18020

18020

OBS.: Apds alienagdo, o orgao detentor devera proceder a baixa definitiva.

Duvidas:
Suporte SIGA — 0800 799 9947

Almoxarifado

Fungoes de Almoxarifade
Registrar Entrada
Distribuicdo
Fechamento Mensal
Movimentag&o de Estoque

Relatdrios de Almoxarifado

Entrada de Bens no
Almoxarifado

Demonstrativo Mensal de
Operagbes

Inventario do Almoxarifado

Saida de Bens do
Almoxarifado

Patriménio Mobiliario
Tombamento
Realizar Tombamento
Reserva Patrimonial
Movimentagio

Movimentar Patrimdnio

Movimentar Bens
Vinculados a Convénio

Baixar Patrimébnio

Doar Patriménio
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Manuteng&o de Movimentag&o Pagina Inicial | LUZIMAI

Os campos marcados com ( * ) 580 de carater obrigatdrio.

Dados da movimentagio

Cédigo Data de Criagéo 18/10/2021

Situagio da Movimentagio Em Elaborag&o Data de Finalizagio

Atividade Situagdo da Atividade

Modalidade * Tipo de Baixa * [ Alienagso

Orgso de Origem *

Autorizado Por * [FERNANDA LIRIC COUTINHO v ] N° Processo NUMERO DO PROCESSO
Data de Referéncia - jun

Observagio

VEICULO ALIENADO EM LEILAQ REALIZADO EM XX/XX/2021|

Motivo *

Drermimiza

Tiow du Documenic Tk = A st

T

Prageas de Patrimdns
Brencar Por Mz Patreméne. v
Humeptn Fairiemdo A
Patigetar it
Feey Ferges
O [ Duacrigss do Bem Uil sda Enmacia de Conuenvasdo Dwacrigss Concabd
[ e CALCIRATSCR, Do AE A GRS E e BiOD LOGOE AalADE  Bas BENS rERS EM GERA ST, INSTALACOE S E UTENSLIOS DE ESCRITOR0

Tramite - Movimentagéo

N° Processo 193824 Orgdo Origem SEGER
Medalidade Baixa Definitiva Orgio Destino
Encaminhar

() Orgso Destino

Destino
@ Finalizar Movimentagao
Informagoes
Atividade Atual Criar Movimentac&o Situagéo Atual Recebida
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¢ Tramite - Movimentagao

| Voltar | Receber | Cancelar

Tramite - Movimentagdo

N° Processo 193824 Orgio Origem SEGER

Modalidade Baixa Definitiva Orgio Destino

Informagoes

 TTEITIE - MOVITIETIEayau

| Voltar |

Tramite - Movimentagdo

N° Processo 193824 Orgio Origem SEGER

Modalidade Baixa Definitiva Orgiéo Destino

Informagoes

s
( Manutengdo de Movimentagéo

l

| Veltar \[ Salvar ]\ Confirmar Baixa de Bens || Imprimir Termo ||  Tramitar |

Os campos marcados com ( * ) s&o de carater obrigatorio.

Dados da movimentagdo
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E{‘e& GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Haus
* Termo de Baixa Definitiva
N° do Termo: 193824 Data 18/10/21 16:19
Modalidade de Baixa Definitiva Processo: NUMERO DO PROCESSC
Origem: SEGER Destino:
Descrigao Contabil: BENS MOVEIS EM GERAL>MAQUINAS, INSTALACOES E UTENSILIOS DE ESCRITORIO
- AP e - . Valor Ajustes Valor Valor Valor
o o
UO Origem N° Patrimbnio Descrigdo N° Série Unidade el A et e Hor D Lres
ALMOXARIFADO
BENS INSERVIVEIS | 65000000000163| GALCULADORA DE MESA CIVISOR E FITA 900840 | UNIDADE 395,00 276,00 118,00 107,10 11,90
- FUNDOS
Total da Conta Contabil: RS 395,00 -RS 276,00 RS 119,00 RS 107,10 RS 11,90
Total Geral: | RS 395,00 | -R$ 276,00 l RS 119,00 I RS 107,10 | R$ 11,90 l
Nome/CPF Nome/CPF: Nome/CPF:
Data/Assinatura Data/Assinatura Data/Assinatura
Responsavel pelo Nicleo de Almoxarifado Responsavel pelo Nicleo de Patriménio Visto

Vitéria, 19 de Outubro de 2021

COORDENACAO DO MODULO DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO DO SIGA
SUBGERENCIA DE PATRIMONIO MOBILIARIO — SUPAM
Para duvidas e sugestoes: supam@seger.es.gov.br

COORDENACAO DO SIGA

GERENCIA DE SISTEMAS INTEGRADOS - GESIS

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRAGAO GERAL - SUBAD

SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS - SEGER
Acesse o Portal SIGA: www.siga.es.gov.br
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