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PATRIMÔNIO MOBILIÁRIO 

Alienação - Bens Inservíveis vinculados a Fundos 
 

 

A Subgerência de Patrimônio Mobiliário - SUPAM/SEGER, vem por meio deste, normatizar 

procedimentos, devido a alterações efetuadas no Decreto nº 1.110/2002, Art. 73 e 111, sobre bens 

móveis inservíveis vinculados a Fundos Financeiros, quando passíveis de alienação pelo Órgão detentor.  

 

Conforme as alterações citadas, para desenvolvimento de providências do Órgão sobre alienação de 

bens móveis inservíveis quando vinculados a fundos financeiros, é necessário que o Órgão detentor 

atenda aos critérios abaixo estabelecidos: 

1 - PROCEDIMENTOS GERAIS  

1.1 O Órgão autua processo, com as justificativas e fundamentos pertinentes, para alienação dos bens 

inservíveis vinculados a Fundos; 

1.2 Solicitar autorização, à SEGER, para a realização de alienação, pelo próprio Órgão detentor, dos 

bens inservíveis vinculados aos seus Fundos; 

1.3 Solicitar, à SEGER/SUPAM, autorização para utilização do Edital de Credenciamento de Leiloeiros 

vigente, contendo listagem de bens móveis inservíveis vinculados a Fundo que se deseja alienar, 

caso venha a utilizar os leiloeiros do referido credenciamento; 

1.4 Autorização do Secretário da SEGER, ou devolução com indeferimento; 

1.5 A SEGER realizará o sorteio de leiloeiro e, em seguida, devolverá o processo, para operacionalização 

dos procedimentos de leilão pelo Órgão detentor; 

1.6 O Órgão detentor celebra a contratação de leiloeiro habilitado sorteado pela SEGER; 

1.7 Solicitar, por meio dos formulários 6 e 7 do portal do SIGA, a criação de UO e setor específico, com 

a finalidade de movimentação dos bens vinculados a Fundos que serão alienados (sugestão: UO: 

Almoxarifado Inservíveis Fundo nome do órgão – Setor: Almoxarifado Inservíveis Fundo nome do 

Órgão). Os formulários 6 e 7 estão disponíveis no endereço:          

https://portalsiga.es.gov.br/formularios-cadastrais-2-NOVO 

1.8 Uma vez autorizado pela SEGER, os bens móveis inservíveis vinculados a Fundo que se deseja 

alienar, constantes da listagem dos autos, deverão ser movimentados, pelo Órgão detentor, no 

https://portalsiga.es.gov.br/formularios-cadastrais-2-NOVO
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SIGA, na operação “movimentar patrimônio”, na modalidade: “movimentação interna de bens 

móveis inservíveis (EXCLUSIVO FUNDOS)”, para a UO/SETOR criada para essa alienação; 

1.9 Enviar o processo para o GFS, para registros contábeis aplicáveis à espécie, conforme Termo de 

Movimentação Interna de Bens Inservíveis (EXCLUSIVO FUNDOS); 

1.10 Realizar alienação;  

1.11 Estando os bens móveis arrematados e quitados, o Órgão detentor irá inserir, nos respectivos 

processos, documentação pertinente a cada alienação; 

1.12 No caso de veículo, incluir a nota de arrematação, DUA, dossiê consolidado do veículo junto ao 

DETRAN, confirmando a transferência de titularidade do veículo, no respectivo processo; 

1.13 No caso de bens móveis em geral, entranhar a Prestação de Contas, nos respectivos processos; 

1.14 Estando os bens móveis arrematados e quitados, bem como tendo sido entranhados, nos 

respectivos processos, os documentos do tópico retro, o Órgão detentor deverá proceder com a 

baixa definitiva desses bens, por meio do menu do SIGA “baixar patrimônio”, na modalidade “baixa 

definitiva”, com o tipo de baixa “alienação”, preenchendo, no campo “motivo”, que o veículo foi 

alienado na data da alienação do mesmo; 

1.15 O Órgão detentor deverá efetuar os registros contábeis aplicáveis, na forma das normas de 

Contabilidade do Estado;  

1.16 O Órgão detentor deverá encaminhar, à SEGER, a cópia da Prestação de Contas da alienação dos 

bens que foram alienados, para entranhar ao processo de credenciamento vigente. 

 

2 - ORIENTAÇÕES COMPLEMENTARES 

 

2.1 Só será permitida a movimentação dos bens vinculados a Fundos Financeiros para a modalidade: 

“movimentação interna de bens móveis inservíveis (EXCLUSIVO FUNDOS)”, após a autorização da 

SEGER para realização do leilão pelo Órgão. 

2.2 O procedimento de alienação de bens móveis vinculados a Fundos acarretará a realização dos 

procedimentos operacionais necessários (físico, contábil e de sistemas) pelo próprio Órgão 

detentor. 

2.3 O processo de baixa do bem deverá estar de acordo com as notas técnicas e legislação vigente, 

disponíveis no portaldepatrimonio.es.gov.br. Havendo dúvidas, poderão ser dirimidas pela SUPAM.  
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2.4 No caso de veículos, deverá ser autuado um único processo para cada veículo. 

3 - MOVIMENTAÇAO PATRIMÔNIO – EXEMPLO APLICADO, COM TELAS DO SIGA 
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OBS.: Após alienação, o órgão detentor deverá proceder à baixa definitiva. 
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Vitória, 19 de Outubro de 2021 
 
 

COORDENAÇÃO DO MÓDULO DE ALMOXARIFADO E PATRIMÔNIO DO SIGA  
SUBGERÊNCIA DE PATRIMÔNIO MOBILIÁRIO – SUPAM  

Para dúvidas e sugestões: supam@seger.es.gov.br 

 
 

COORDENAÇÃO DO SIGA 
GERÊNCIA DE SISTEMAS INTEGRADOS - GESIS 

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO GERAL - SUBAD 
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTÃO E RECURSOS HUMANOS - SEGER 

Acesse o Portal SIGA: www.siga.es.gov.br 

http://www.siga.es.gov.br/

