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Assunto: Cadastro de alteracbes contratuais do tipo RENOVACAO nas
contratacfes de servigos continuados.

Prezado (as) gestor(es),

Este informativo tem como escopo orientar os gestores de contratos a respeito das alteracoes
contratuais que visam prorrogar a duragao dos contratos administrativos, nos termos do artigo
57, da Lei 8.666/93.

Nos contratos de servicos continuados, muito comuns na Administracdo Publica, a duracéo

podera ser prorrogada a partir do menu Alteracdo Contratual, com selecdo do tipo

RENOVACAO, que ndo apenas prorrogara o prazo mas também permitird a execucio

daquele mesmo contrato para o novo periodo.

Assim, a partir desta Nota os gestores de contrato devem estar atentos aos lancamentos
relativos & prorrogacdo de contratos continuados, devendo-se utilizar o tipo RENOVACAO,
por meio do menu Alteracdo Contratual, no modulo de Contratos do SIGA, com vistas a
manter um padrdo e viabilizar a continuidade dos registros de execucdo dos contratos no
sistema. O tipo VIGENCIA devera ser utilizado para outras situacdes em que apenas se faz a

prorrogacédo de prazo.

Para 0s registros ja existentes no sistema, cujo tipo selecionado tenha sido VIGENCIA, na
tentativa de prorrogar contratos continuados, também constam a seguir orientacdes para
saneamento ou correcdo, haja vista que somente a RENOVACAO possibilitara a continuidade

dos registros de execucdo desses contratos no sistema.
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1. DO PROCEDIMENTO DE CADASTRO DA RENOVACAO NO SIGA

e A RENOVACAO trata-se de tipo de Alteracdo Contratual especifica para aqueles
contratos que, pela natureza do servico, podem ter sua duracao estendida para além
do prazo inicialmente firmado, por sucessivos periodos, nos termos do artigo 57, lei
8.666/93.

e No momento de criacdo do Contrato, na Aba Béasico a opc¢do contratacdes
continuadas precisa ser selecionada com SIM. Essa € uma premissa para que no
futuro 0 contrato possa sofrer uma Renovacao no

sistema.

e Ao concluir a Celebracdo e Publicacdo do contrato, novas Abas séo disponibilizadas
pelo sistema, dentre elas a Aba RENOVACOES.
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{ Gestao de Contratos - Manter Dados do Contrato Principal | Sair | Usuério: Administrador |~

Fechar
Atenco! Ndo existe Gestor/FiscallComissao ativo(a)

Voltar 3 lista de contratos Imprimir Resumo de Contrato — Imprimir Movimentagio Financeira

Basico Parcelas Itens Gestor/Fiscal/Comissdo Garantia Contratual Empenho Anexos Celebragdo Documento Contabil 0B Registro de Ocorréncia Procedimento Operacional
Recebimento Objeto Parecer | Avaliagdo de Desempenho | Alt/Sangdo/Ext

Dados Gerais

Tipo do Documento [CONTRATO
Orgéo SEGER
Tipo de Aquisicdo [SERVIGOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Nimero do Documento . ‘

Exercicio 2015
Niamero do Processo/SEP

Processo de Utilizacdo -

Ndmero do Processo Licitatério ..

Modalidade do Processo

Niimara da Fdital 3
€ Internet | Modo Protegido: Ativado ¥ v B1B5% -

e Ao longo da execucao do contrato (recebimento, pagamentos, etc — registros feitos no
menu Gestao de Contratos), se for necessaria sua renovacao, o tramite no sistema

sera realizado pelo menu Alteracdo Contratual:

= Contrato Novo Contrato

Seaiia ECokain Argumentos da Pesquisa
“Aeragao Contratual

Tipo de contrato [ Selecione um Tipo de Documento v
Extngao Contratual
) Nimero do Documento ]

# Relatorios Nimero do Processe do Contrato ]

Resumo Contralo ) .

Nimero do Processo Licitatdrio ]
Movimentagio Financeira
Gerencial Nimero do edital ]
Contratos a Vencer T —
Conlratos por Tpo Avaiagdo Desempenho
e CNP3 do Fornecedor ]
GestorfFiscallComissdo
Contratos por Tpo Aquisido e
Contratos por tens Recebidos CrrEn e
Contratos por Tpo Sangio

Periodo de vigéncia  m ]
Centratos por Tipo Afleragio Contratual
= Cadastros Gestor [ usear

T deAreco Faxa de Valor do Contrato ‘ |
oo Documerto

Situagdo Selecione uma situacio ¥
Catgorn
Avaliagio Situacdo da Celebracio Selecione uma situacio ¥
Tipo de Aquisigdo Objeto

Modelo de Documento

Tipo de Aterago Contratual

# Configuragdo
Parimetros do Sistema Z
Flux orgdo Selecione um Orgio ¥
(EpEETnn Garantia contratual [ selecione v
Aditives [ selecione ¥ |
Apostilamento [ selecione ¥ |
Gestio a vista

avaliar e exibir gestdo a vista
Pesquisar

Lista de Contratos
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e Dentro do menu Alteracdo Contratual, ao selecionar o tipo de formalizacdo TERMO
ADITIVO umas das opcdes serd a RENOVAGCAO. E preciso adiciona-la para dar
continuidade a esta alteracéo.

e ApOs a atividade Aplicar Decisdo, o sistema exibe o contrato original e o contrato
renovado, acrescentando a este os digitos “001”. Isso sera repetido a cada Renovagao
feita a0 mesmo contrato, de modo num contrato com vigéncia inicial de 12 (doze)
meses, ao final de 04 Renovacdes, uma a cada 12 meses, a vigéncia total do contrato
atingird 60 (sessenta) meses, mas a execuc¢ao (recebimento, empenho/pagamentos,
sancOes, alteracOes, etc) do contrato sera especifica por periodo, com os respetivos
digitos acrescidos: 001, 002, 003, 004. Os usuarios devem estar atentos aos registros

feitos no sistema, observando-se sempre a cronologia dos atos no processo fisico.
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Exting3o Contratual
sangio
= Relatirios
Resuma Contrato
Wovimentas 3o Franceta
Gerencial
Contrates a Vencer
Contratos por Tipo Avaliagio Desempenho

Consuta Contrai
Gestur/Fiscal Comissio

Conirates por Tipo Aqusicio
Contrales por ltens Recelidos
Contralos por Tipo Sancio

Contrales por Tipo Aberagdo Contratual

Niimero do Documento

Niimero do Processo do Contrato

MNimero do Processo Licitatério

Nimero do edital

Modalidade

CNP) do Fomecedor

Razdo social do fornecedor

inicipio

Periodo de vigéndia

CONTRATO/SEGERI0I3Z

‘Sekecione um Muncipio ¥

2

m— " Gestor Buscar.
Tpo de 2nero Faixa de Valor do Contrato e
T S

Situagao ‘Selecione uma shuacio ¥
Catoguria
Avaiagin Situacio da Celebragio ‘Sclecione uma shagio ¥
Tipo de Aguisicio Objeto
Models de Decumento
Tipo de Aterac3o Contratsal

= Configuragio
Parimetros do Sstema
Flaco orgéo ‘Sekeciene um Orgao ¥
S Garantia contratual Sekecione ¥

Aditives Selecione ¥

Apostilamento Selecione ¥

Gestio avista avaliar e exibir gestio a vista
[ Pesquisar |

Lista de Contratos

orgio Nimero do Docamento Renovagia Nimero do Processo Fomesedor obi. Stusgio | ValordoContrato  Editar | Visualizar  Excluir
SEGER  CONTRATO/SEGERMOIZIZOIS ont MeT3 1 ALMPEZAE CONSERVACAD LTDA-  resTE: REAIUSTE + RENOWAGEO (2 Cekbrade | 10734824 I Q
SEGER  CONTRATO/SEGERMOIC MeT3 1 ALMPEZAE CONSERVACAD LTDA-  resTE: REAIUSTE + RENOWAGEO (2 Cekbrate | 100.11581 I Q

Novo Contrato

periodo e também o total.

e A Aba RENOVACOES reline as principais informacées do

contrato, se paradas

por
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ns | Gestor/Fiscal/Comissdo | Garantia Contratual | Empenho | Anexos | Celebragdo | Documento Contibil | OB | Registro de Ocorréncia

Valor Global do Empenho

saldo do Empenho

Valor Total Executado

2. DOS REGISTROS JA EXISTENTES NO SIGA E DAS CORRECOES NECESSARIAS

CONTRATO/SEGER/00103/2015
20160713
SEGER

A G A LIMPEZA E CONSERVACAO LTDA - ME

100.116,81
0,00

0,00

0,00 %

0,00 %

2.410,89 (Reajuste Positiva)
0,00

01/07/2015 - 30/06/2016
97.705,92

24.426,48

73.279,44

73,19 %

73,19 %

107.349,24
0,00

0,00

0,00 %

0,00 %

0,00

0,00

01/07/2016 - 30/06/2017
0,00

0,00

0,00

0,00 %

0,00 %

Procedimento Operacio

nal | Recebimento Objeta | Parecer

Avaliacio de

esumo de Contrato  Imprimir Movimentacd

Para aqueles registros ja existentes no sistema utilizando o tipo de Alteracdo VIGENCIA

(prazo), quando na pratica seria uma RENOVACAO (prazo + itens), devem ser observados os

seguintes apontamentos:

e Se a alteracdo ainda estiver nas atividades CRIAR ALTERACAO ou DOTACAO
ORCAMENTARIA, o proprio usuario do mddulo podera exclui-la e dar inicio a uma

nova alteracéo contratual, do tipo RENOVACAO, observando as orientacdes do item 1

deste Informativo.

e Para as alteracbes que estiverem nas atividlades PARECER TECNICO, PARECER
JURIDICO, VALIDAR ALTERACAO, APLICAR DECISAO, FINALIZAR ALTERACAO e
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PUBLICAR NO DIARIO OFICIAL, a SEGER entrard em contato para os devidos

procedimentos de corre¢ao.

Informamos, também, que para evitar novos registros no sistema, com selecdo do tipo

VIGENCIA, quando o correto para o caso concreto seria RENOVACAO, até que essa

funcionalidade fosse disponibilizada, foi introduzida uma mensagem na cor laranja exibida no

momento em que o usuario adiciona VIGENCIA, e a marcacdo SIM em contratacées

continuadas (aba basico) foi efetivada.

GAS QSIGA
?@« Sistema Integrado de Gestao Administrativa

& v Sistema de Contratos
-

& Gestdo de Contratos - Manter Alteragéo Contratual

O tipo de alteracéo Vigéncia ndo € permitido para contratos continuados. Favor selecionar o tipo Renovacio, gue em breve sera disponibilizada

¥ Vaoltar

Salvar

Alteragao Contratual

Nimero do Documento ..

Nimero do Documento . CONTRATO/SEGER/00101/2015

Atividade Criar Alterag3o Contratual
Nimero da Alteracdo
[Beoidaliormaiizacac ¢~ Apostila G Termo Aditivo
Tipo de Alteragdo * .
ACRESCIMO i

ATUALIZACOES, COMPI = wi Adicionar todas
DOTACOES ORCAMENT

QUALITATIVA

REAJUSTE NEGATIVO

<« [ m »

WS FORTAL DE
COMPRAS
GOVERNAMENTAIS

Principal | Sair | Usuario: Administrador

Fechar

Por fim, previamente ao registro de RENOVACOES CONTRATUAIS, sugerimos a conferéncia

dos lancamentos realizados no contrato original, em especial vigéncia e valor contratado, bem

como a observancia da_cronologia dos atos no processo fisico, sobretudo no lancamento de
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alteracoes contratuais de valor (reajustes, acréscimos, supressoes, reequilibrios), sob pena de

nao ser possivel dar continuidade a execucdo financeira do contrato apds sua renovacao.

SUBSECRETRIA DE ADI\/IINISTIBAQAO GERAL - SUBAD
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS -
SEGER



