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Médulo de Contratos
Informativo N° 07/2017 - Novembro/ 2017

Assunto: Implementacdo de 04 (Quatro) Casas Decsnai
no Modulo de Contratos, do SIGA.

Prezados(as) Gestores(as)/ Fiscais,

Este informativo tem como objetivo informar os(aspéarios(as) a respeito da implementacdo de 04
(Quatro) Casas Decimais, no Modulo de Contrato§IGaA.

| — Menu Gestéo de Contratos, Aba “ltens”, Campo “\&lor Unitario”

Cabe esclarecer que, se o cadastro do instrumentatual esta sendo realizado a partir de infofesg

do Mdédulo de Compras, os itens a serem inseridabadltens” ja possuem, conforme “Resultado de
Compra”, as informacgdes relativas ao “valor unitae a “quantidade”. Entretanto, no que refere ao
campo “Valor Unitério”, cabe destacar que este @asscontar com 04 (quatro) casas decimais apos a
virgula. Ja os campos “Quantidade”, “Valor Total'Saldo” continuam contando com apenas 02 (duas)
casas decimais.

Tal implementacdo buscou atender a necessidadiguiesargdos, na aquisicdo de determinados itens,
cujo valor unitario vai além das 02 (duas) casafmuiEs até entdo existentes.
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Sistema Integrado de Gestao Administrativa @) PORTAL DE
%vgrwxm de Contratos COMPRAS
> GOVERNAMENTAIS
{ Gestdo de Contratos - Manter Itens do Contrato Principal | Sair | Usuario: JOAO MARCOLINO DE OLIVEIRA
Voltar 4 lista de contratos Imprimir Resumo de Contrato  Imprimir Movimentagdo Financeira

Bésico Parcelas Itens | Gestor/Fiscal/Comissao Garantia Contratual Empenho  Anexos = Execugdo

Dados do Contrato

Numero do Processo Licitatério 75344998
Valor total contratado 480,00
Valor total recebido/executado 0,00
Percentual total recebido/executado %
Salvaritem | Buscarltem | Gerar Subitem | Cancelar |

Gerar Subitens Automaticamente

Quantidade de Subitens ‘17

Quantidade de item sera O Dividida O Replicada
Listagem de Itens do Contrato

[l seq Codigo Descrigéo UN Valor unitario Quantidade ¥:';;' Saldo | Editar Excluir S'L‘;::g:“ ‘gig;:f:’
aln e ggl:_ggéx Eggs;] (F)iE:EoDLUl?: ;’ORTAS; COR: BRANCA; CAPACIDADE TOTAL DO ppye | (REofars s 15000 000 L a

0 2 | 155578 ?‘é%ﬁ’ggggz;ﬁ@:& ALS'T\Fjng‘: RATIGIRATORIOFDISRUAYT EBAINEL DIGHAIS UNIDADE | 480,0000 1,00 48000 | 48000 o 2

Salvaritem | Buscarltem | Gerar Subittm | Cancelar
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Il — Menu “Alteracdo Contratual’, campo “Percentual de Reajuste”

Como regra, as alteragbes contratuais promovideantiia execucdo de um instrumento contratual
também devem ser cadastradas no sistema. Cabeeesclgue apenas 0s instrumentos contratuais
cadastrados e com situacao “Celebrado” podem reaeloadastro de uma alteracdo contratual. Tal
registro deve ser realizado no menu “Alteracdo fabumbl’, através da insercdo das informacdes
relativas a alteracdo, bem como da realizacdo ahitte especifico para cada tipo de formalizacao/

alteracao.

Para fins de simulacéo, a seguir realizaremos usBopa passo, para demonstrar a utilizacdo das 04
(quatro) casas decimais no menu “Alteracdo Cordlatespecificamente no campo “Percentual de
Reajuste™

S QSIGA )

‘\'f' ¢ Sistema \ng‘%::!’(:ﬁ'({:l)C;((:?yt;jtc‘(:’\(f{.wvw\mstm.x.a GOVE&'ASE@_&JS
( Gestio de Contratos Principal | Sair | Usuario: JOAO MARCOLINO DE OLIVEIRA
= Contrato Bem-vindo ao sistema de gestéo de contratos.

Gestéo de Contratos

Alteragzo Contratual |

Extingéo Contratual
Sangéo

= Relatérios
Resumo Contrato
Movimentag&o Financeira
Gerencial
Contratos a Vencer

Contratos por Tipo Avaliagéo
Desempenho

Consulta Contratos Gestor/Fiscal
/Comisséo

Contratos por Tipo Aquisigéo

Contratos por Itens Recebidos

Contratos por Tipo Sangéo

Contratos por Tipo Alteraggo Contratual
2 Cadastros

Tipo de Anexo

Tipo Documento

Categoria

Avalianzn

Apés acessar o sistema, o(a) usuério(a) deve acessaeu “Contrato”, submenu “Alteracéo
Contratual”, para iniciar o cadastro da alteragéttratual.
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Sistema Integrado de Gestao Administrativa g PORTAL DE
. A Sistema de Contratos COMPRAS
W GOVERNAMENTAIS

{ Gestio de Contratos - Consultar Alteragdo Contratual

= Contrato Nova Alteragdo Contratual

Gestéo de Contratos

Principal | Sair | Usuario: JOAO MARCOLINO DE OLIVEIRA

Argumentos da pesquisa
Alteragéo Contratual
Tipo de Alteracédo

Extingéo Contratual Selecione o tipo de alteragéo ¥
Sancéo
= o Tipo da Formalizagao
# Relatorios Selecione o tipo da formalizagéo |+
Resumo Contrato
Movimentago Financeira Procurar por Periodo
Tipo de Alteragéo Contratual v a
Gerencial

Contratos a Vencer A =
Descrigéo da Alteragéo

Contratos por Tipo Avaliagéo

Desempenho

Consulta Contratos Gestor/Fiscal LRl iciodaiiass
/Comisséo @ Por Qualquer Parte da Frase
Contratos por Tipo Aquisi¢do

Contratos por ltens Recebidos _ Pesquisar | Cancelar |

Contratos por Tipo Sangéaa Resultados da pesquisa

Contratos por Tipo Alterag&o Contratual Tahero Descrigéo da Data Tipo Tipo

= Valor
Numero D¢

Alteragdo G i ca F . Atividade Situacdo (R$) Editar  Visualizar Excluir
= Cadastros
ACRESCIMO DE . Finalizar
Tipo de Anexo 001 CONTRATO/SRSSMIO003672017 500 01/11/2017 ACRESCIMO | Termo Aditivo | Alteragdo  Recebida  2.215,50
Tipo Documento Contratual
Categoria 002 CONTRATOWUCEES/00010/2015 | O Presente 251100017 ACRESCIMO | ro mitiv | APHCAM Recebida 9328,80 A
Termo Adi - SUPRE.. Decisao »

Riansas

J& no submenu “Alteracdo Contratual”’, o usuarioedelicar no botdo “Nova Alteracdo Contratual”,
para cadastrar uma nova alteracéo contratual esrdaam determinado instrumento contratual.

&3 & SIGA “
Sistema \nl;gmdo de Gestao Administrativa g PORTAL DE

" Sistema de Contratos COMPRAS

\~ Z GOVERNAMENTAIS

& Gestao de Contratos - Manter Alteragio Contratual Principal | Sair | Usuario: JOAO MARCOLINO DE OLIVEIRA

¥ \oltar

Salvar

Alteracdo Contratual

Nimero do Documento |lconTRATO/SEGER 00007/201

CONTRATO/SEGER/00007/2011 fal
CONTRATO/SEGER/00007/2012
CONTRATO/SEGER/00007/2013

Niimero do Documento

Atividade CONTRATO/SEGER/00007/2014

Nimero da Alteracio COWSEGER/OUOWQN 5 v
Valor Alteracdo R$ 0,00

Data da Alteracdao 10/11/2017

Descrigio da Alteragdo

Fundamentagio Legal

Na tela da alteragdo, no campo “Numero do Docurientprimeiro passo é consiste em pesquisar o
instrumento em relacdo ao qual se pretende cadastitteracdo. Para tanto, o(a) usuéario(a) dewiins
(digitar ou colar) o numero do instrumento contatypara que o sistema possa exibir so resultados
conforme solicitado. E por fim, basta selecionarstrumento contratual desejado.
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¢ SIGA ‘ A

Sistema Integrado de Gestao Administrativa

PORTAL DE

Sistema de G = COMPRAS
Sistema de Contratos GOVERNAMENTAIS
{ Gestdo de Contratos - Manter Alteragéo Contratual Principal | Sair | Usuario: JOAQ MARCOLINO DE OLIVEIRA
¥ \Voltar

Salvar

Alteracao Contratual

Niimero do Documento

Numero do Documento CONTRATO/SEGER/00007/2015

Atividade Criar Alteragao Contratual

Nimero da Alteracido

iealdalionpalizacaolt @Apostila © Termo Aditivo
Valor Alteracéo R$ 0,00
Data da Alteracdo 10/11/2017

Descrigio da Alteragdo .

Fundamentacdo Legal

Apés selecionar o instrumento contratual, o(a) egah deve informar o “Tipo de Formalizacao”,

selecionando a opcdo “Apostila” ou “Termo AditivoNesta simulacdo selecionaremos o tipo
“Apostila”.
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Sisterna de Contra » COMPRAS
\\ 2 Sistema de Contratos GOVERNAMENTAIS
& Gestao de Contratos - Manter Alteragio Contratual Principal | Sair | Usuario: JOAQ MARCOLINO DE OLIVEIRA
¥ \Voltar

Salvar

Alteracéo Contratual

Nimero do Documento .

Nimero do Documento CONTRATO/SEGER/00007/2015

Atividade Criar Alteragao Contratual
Nimero da Alteracido

lipodafoEmalizacaoks ® Apostila O Termo Aditivo

Tipo de Alteracdo * =
ATUALIZAGOES, COMPEN

DOTACOES ORGAMENTA  w Adicionar todas
QUALITATIVA Wnar
REAJUSTE NEGATIVO

< >

Valor Alteragio . R$ 0,00

Data da Alteragdo 10/11/2017

Descricdo da Alteragao . ‘
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Apés a selecdo do tipo de formalizacdo “Apostila’sistema disponibilizara os tipos de alteracdo

contratual possiveis. Para tanto, basta clicaresoliipo desejado e depois clicar no botdo “Adiarbn
Nesta simulac&o selecionaremos o tipo “Reajust#irys

{ Gestdo de Contratos - Manter Alteragdo Contratual

Principal | Sa1r| Usuario: JOAO MARCOLINO DE OLIVEIRA
Os itens serdo atualizados automaticamente para o tipo REAJUSTE POSITIVO

Fechar
¥ Voltar

Salvar

Alteragao Contratual

Niamero do Documento

Nimero do Documento CONTRATO/SEGER/00007/2015
Atividade Criar Alteragdo Contratual
Namero da Alteracdo

Tipo da Formalizagdo

@® Apostila O Termo Aditivo
Tipo de Alteracao * =
ATUALIZAGOES, COMPEN REAJUSTE POSITIVO
DOTAGOES ORGAMENTA i Adicionar todas

QUALITATIVA

REAJUSTE NEGATIVO

K4 Remover todos

Retroativo

Selecione v

Percentual do Reajuste .
Valor do Reajuste

Valor Alteracio

Apbs a selecdo do tipo de alteracdo “ReajusteifA@sio sistema disponibilizara o campo “Retroativo

com as opgoes “Sim” ou “N&ao”, para que o (a) usu@) possa informar se o reajuste sera retroativo
ndo._Nesta simulacdo selecionaremos inicialmenfao “N&o”.
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S
{ Gestio de Contratos - Manter Alteragio Contratual Principal | Sair | Usuario: JOAO MARCOLINO DE OLIVEIRA
# Voltar

Salvar

Alteragao Contratual

Numero do Documento

Niimero do Documento CONTRATO/SEGER/00007/2015

Atividade Criar Alteragao Contratual

Niamero da Alteracdo
Lipoldaitormetizecack, ® Apostila O Termo Aditivo
Tipo de Alteragao * ~

ATUALIZACOES, COMPEN REAJUSTE POSITIVO
DOTACOES ORCAMENTA  w Adicionar todas
QUALITATIVA
REAJUSTE NEGATIVO

W Remover todos

Retroativo

gl
Percentual do Reajuste ’W
Valor do Reajuste . R$ 0,00
Valor Alteracdo R$ 0,00
Atualizar Automaticamente [ Itens [ Parcelas
Data da Alteracdo 10/11/2017

Cabe destacar que, ao selecionar a opcdo “Naal), mspario(a) indica para o sistema gue o reagsste
dara do momento atual para frente, ou seja, ostaincidira - apenas - sobre 0s itens nao recgbido

& Gestao de Contratos - Manter Alteragio Contratual Principal | Sair | Usuario: JOAQ MARCOLINO DE OLIVEIRA
¥ \Voltar

Salvar

Alteracao Contratual

Namero do Documento

Nimero do Documento CONTRATO/SEGER/00007/2015

Atividade Criar Alteragao Contratual

Namero da Alteracdo
BcldelFormalizachops ® Apostila O Termo Aditivo
Tipo de Alteracdo * -

ATUALIZACOES, COMPEN REAJUSTE POSITIVO
DOTACOES ORGAMENTA  w Adicionar todas

QUALITATIVA
REAJUSTE NEGATIVO
I Remover todos
Retroativo Nao
Percentual do Reajuste ‘54321 |
Valor do Reajuste R$ 0,00
Valor Alteracéo R$ 0,00
Atualizar Automaticamente [ Itens [ Parcelas

Data da Alteracdao 10/11/2017

No campo “Percentual de Reajuste”, que a partagigaconta com 04 (quatro) casadecimais apos a
virqula, o(a) usuério(a) deve informar o indiceemuste que serd aplicado.
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& Gestdo de Contratos - Manter Alteragio Contratual
¥ \Voltar

Principal | Sair | Usuario: JOAQ MARCOLINO DE OLIVEIRA
Salvar
Alteracdo Contratual

Niimero do Documento

Nimero do Documento x CONTRATO/SEGER/00007/2015
Atividade Criar Alteragao Contratual
Nimero da Alteracio

Tipo da Formalizagdo . ® Apostila O Termo Aditivo
Tipo de Alterago * =
ATUALIZACOES, COMPEN

REAJUSTE POSITIVO

DOTAGOES ORGAMENTA i Adicionar todas

QUALITATIVA
REAJUSTE NEGATIVO
K« Remover todos
< >
Retroativo . Sim ¢ |
Reajuste a partir de ‘
Percentual do Reajuste oo
Valor do Reajuste R$ 42,62
Valor Alteragéo R$ 0,00
Atualizar Automaticamente [ Itens [ Parcelas

De outro modo, selecionando a opcdo “Sim”, o (ajaus(a) indica para 0 sistema que 0 reajuste

retroagira a uma determinada data, ou seja, osteaincidira - também - sobre os itens ja recebidos
bem como sobre agueles ainda n&o recebidos, secfmo.

{ Gestdo de Contratos - Manter Alteragio Contratual

Principal | Sa\r| Usuario: JOAO MARCOLINO DE OLIVEIRA )
¥ Voltar
Salvar
Alteragio Contratual

Nimero do Documento .

Nimero do Documento . CONTRATO/SEGER/00007/2015
Atividade Criar Alteragdo Contratual
Nimero da Alteragdo

e R B o ® Apostila O Termo Aditivo
Tipo de Alteracdo *

ATUALIZAGOES, COMPEN REAJUSTE POSITIVO

DOTACOES ORGCAMENTA  w Adicionar todas
QUALITATIVA
REAJUSTE NEGATIVO
I Remover todos
< >
Retroativo Sim &
Reajuste a partir de ‘ |
Percentual do Reajuste « 10,0000
Valor do Reajuste . R$ 0,00
Valor Alteracio R$ 0,00
Atualizar Automaticamente [ Itens [ Parcelas
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Selecionado a opcao “Sim” para o campo “Retroatigosistema disponibilizarda o campo “Reajuste a
partir de”, no qual o(a) usuario(a) deve informalasa a partir da qual o reajuste retroagira.

No mais, ap0s salvar a alteracdo contratual, o(a)suario(a) deve iniciar, seguir e finalizar o
tramite da alteracdo, ndo esquecendo de conferir gsarcelas e itens quando solicitado pelo
sistema, na atividade “Publicar no Diario Oficial’, quando se tratar de “Termo Aditivo”, e na

atividade “Finalizar Alteracdo Contratual’, quando se tratar de “Apostila”. Cabe destacar que,
apos finalizar a alteracdo, o(a) usuéario(a) ndo maipoderd editar os itens.

GERENCIA DE GESTAO DE CONTRATOS E CONVENIOS - GECOV
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACAO GERAL - SUBAD
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS -SEGER



