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Assunto: campo “Unidades Organizacionais”, na aba “Básico”, 
no Módulo de Contratos, do SIGA. 

 
Prezados (as) Gestores(as)/ Fiscais, 
 
Este informativo tem como objetivo informar os (as) usuários (as) a respeito da atualização do campo 
“Unidades Organizacionais”, na aba “Básico”, no Módulo de Contratos, do SIGA. 
 
I – Aba “Básico”, Campo “Unidades Organizacionais” 
 
Cabe esclarecer que, além da denominação do campo, que alterou de “Unidades Gestoras” para 
“Unidades Organizacionais”, este deixou de exibir os setores e passou a exibir apenas as unidades 
organizacionais ativas no órgão. E ainda, o campo “Unidades Organizacionais” passou a contar com um 
filtro, para facilitar a busca da unidade desejada pelo (a) usuário(a).  
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Em destaque a atualização da denominação do campo, de “Unidades Gestoras” para “Unidades 
Organizacionais”, bem como a opção de “Filtrar Unidades”. 
 

 
 
Para utilizar o filtro, basta posicionar o cursor do mouse dentro do campo “Filtrar Unidade”, digitar o 
nome ou parte do nome da unidade desejada, e depois clicar fora do campo, para o que o sistema faça a 
busca.  
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É possível filtrar digitando o nome da unidade usando letras minúsculas e/ou maiúsculas. 
 

 
 
Exibida a opção desejada, basta clicar no ícone “+”, localizado na coluna “Incluir”, para selecionar a 
unidade organizacional para o instrumento contratual que está sendo cadastrado. 
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Contudo, se a unidade organizacional desejada foi cadastrada com acento, a busca através do campo 
“Filtrar Unidades” também deve ser com acento. Do contrário, o sistema não encontrará a opção 
desejada. 
 
Após selecionar a unidade, basta clicar no botão “Salvar Contrato”, para salvar o cadastro da aba 
“Básico”. 
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