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ASSUNTO: ATUALIZAÇÃO DO SISTEMA, PARA POSSIBILITAR A EXCLUSÃO 

DE ALTERAÇÕES CONTRATUAIS PELO PRÓPRIO USUÁRIO. 
 
Prezados (as) Gestores (as) / Fiscais, 
 
O presente informativo tem como objetivo informar a respeito de recente atualização do sistema, para possibilitar a 
exclusão de alterações contratuais pelo próprio usuário, por meio do ícone “Excluir”, localizado no “Resultado da 
Pesquisa”, do menu “Alteração Contratual”, do Módulo de Contratos (SIGA). 
 
Insta registrar que somente as alterações criadas após esta implementação (25/01/2018) poderão ser objeto 
de exclusão diretamente pelo usuário do módulo. As alterações contratuais criadas no sistema antes da 
implementação continuam dependendo de solicitação por ofício à Coordenação do Módulo na SEGER, bem 
como intervenção do PRODEST no sistema. 
 
Ademais, a cada exclusão de alteração contratual realizada no sistema, uma Notificação será encaminhada para o 
endereço eletrônico do ordenador de despesas cadastrado no módulo de contratos do Siga, da respetiva unidade 
gestora. 
 
Para melhor compreensão deste Informativo, segue ao final o Fluxo de Alteração Contratual do Siga.  
 
I – Menu “Alteração Contratual”, “Resultados da Pesquisa”, “Excluir” 
 
Com a atualização do sistema, o próprio usuário poderá realizar a exclusão da alteração contratual, em qualquer 
atividade do trâmite, mesmo depois de aprovada, por meio do ícone “Excluir”, localizado no “Resultado da 
Pesquisa”, do menu “Alteração Contratual”. Entretanto, a possibilidade de Editar as alterações contratuais continua 
restrita à atividade “Criar Alteração”. 
 
Para excluir a alteração contratual é preciso previamente encontrar o seu cadastro. Para tanto, é necessário 
acessar o menu “Contrato”, submenu “Alteração Contratual”, selecionar o argumento de pesquisa “Número do 
Documento”, informar o número do instrumento contratual (ex: “CONTRATO/INCAPER/00019/2014”) e clicar no 
botão “Pesquisar”. Como resultado da pesquisa, o sistema deve listar o cadastro da alteração contratual 
correspondente (Ex: “001”). Encontrado o cadastro, basta clicar no ícone “Excluir” do mesmo, conforme abaixo: 
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1 - Na simulação acima, verifica-se que a alteração contratual se encontra na atividade “Parecer Jurídico”, ou seja, 
antes da aprovação, que ocorreria na atividade “Aplicar Decisão”. Para realizar a exclusão da alteração, basta 
clicar no ícone “Excluir” do cadastro. 
 

 
 
E o sistema exibirá uma “tela de confirmação”, para informar que, confirmada a exclusão da alteração, ocorrerá a 
exclusão total do seu registro, inclusive dos anexos inseridos durante o trâmite. Para confirmar a exclusão, basta 
clicar no botão “Excluir”. 
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Confirmada a exclusão da alteração pelo usuário, o sistema exibirá mensagem de “operação realizada com 
sucesso”. Concluída a exclusão, o cadastro da alteração deixará de constar no sistema. 
 
Importante! Com a exclusão da alteração contratual, o cadastro do instrumento contratual retornará à 
situação anterior à criação da alteração que foi excluída. 

 
 
2 - Nesta segunda simulação, a alteração contratual se encontra na atividade “Publicar no Diário Oficial”, ou seja, 
depois da aprovação, que ocorreu na atividade “Aplicar Decisão”. Para realizar a exclusão da alteração, basta 
clicar no ícone “Excluir” do cadastro. 
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E o sistema exibirá uma “tela de confirmação”, para alertar que, se confirmada a exclusão da alteração, ocorrerá a 
exclusão total do seu registro, inclusive dos anexos inseridos durante o trâmite, bem como serão desfeitos 
possíveis reflexos (da aprovação) nas abas do instrumento contratual, além da exclusão de eventuais registros 
realizados nas abas da execução. Para confirmar a exclusão, basta clicar no botão “Excluir”. 
 

 
Confirmada a exclusão, o sistema redirecionará o usuário para o interior da alteração, para que o mesmo informe o 
“motivo” e o “detalhe” da exclusão e, por fim, clique no botão “Excluir”, concluindo a extinção. 
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Concluída a exclusão da alteração pelo usuário, o sistema exibirá mensagem de “operação realizada com 
sucesso”. Nesta situação, mesmo após a exclusão, o cadastro da alteração continuará a constar no sistema, para 
fins de consulta, apenas. 
 
 
Importante! Com a exclusão da alteração contratual, o cadastro do instrumento contratual retornará à 
situação anterior à criação da alteração contratual que foi excluída. 
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3 - Nesta última simulação, a alteração contratual que se pretende excluir foi sucedida por outras alterações, 
ou seja, não será possível excluir a alteração contratual sem excluir - também - as alterações posteriores. 
Para realizar a exclusão da alteração, basta clicar no ícone “Excluir” do cadastro. 
 

 
 
E o sistema mais uma vez exibirá uma “tela de confirmação”, para alertar que, se confirmada a exclusão da 
alteração, ocorrerá a exclusão total do seu registro, inclusive dos anexos inseridos durante o trâmite, bem como 
serão desfeitos possíveis reflexos (da aprovação) nas abas do instrumento contratual, além da exclusão de 
eventuais registros realizados nas abas da execução. Para confirmar a exclusão, basta clicar no botão “Excluir”. 
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Confirmada a exclusão, o sistema redirecionará o usuário para o interior da alteração, para que o mesmo informe o 
“motivo” e o “detalhe” da exclusão e, por fim, clique no botão “Excluir”, concluindo a extinção. Destaca-se que, 
nesta tela, o sistema exibe mensagem para alertar que “a exclusão desta Alteração Contratual implicará a exclusão 
automática das Alterações Contratuais posteriores já realizadas para o Instrumento Contratual correspondente”.  
 

 
 
Concluída a exclusão da alteração pelo usuário, o sistema exibirá mensagem de “operação realizada com 
sucesso”. Nesta situação, após a exclusão, apenas o cadastro da alteração contratual excluída diretamente 
continuará a constar no sistema, as alterações posteriores, excluídas de forma indireta, deixarão de constar. 
 
 
Importante! Com a exclusão da alteração contratual, o cadastro do instrumento contratual retornará à 
situação anterior à criação da alteração contratual que foi excluída. 
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II – Menu “Alteração”, “Argumentos da Pesquisa” (Filtros) 
 

 
 
Cabe esclarecer ainda que os “Argumentos da Pesquisa” também foram atualizados, para tornar a pesquisa mais 
fácil e rápida, através da implementação de três novos filtros (“Órgão”, “Atividade” e “Alterações Contratuais 
Excluídas”). Destaca-se o filtro “Alterações Contratuais Excluídas”, será a única opção para pesquisar as alterações 
contratuais que foram aprovadas e depois excluídas, pois estas alterações deixarão de ser listadas pelos demais 
filtros. Lembrando que, aquelas excluídas antes de terem sido “Aprovadas”, não constarão desta lista. 
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Para fins de demonstração, pesquisamos a última alteração contratual excluída, através do filtro “Alterações 
Contratuais Excluídas”, que, conforme dito, é a única opção para a pesquisa das alterações contratuais aprovadas 
e excluídas. 

 
 
 
 

GERÊNCIA DE GESTÃO DE CONTRATOS E CONVÊNIOS - GECOV 
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