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Sistema Integrado de Gestdo Administrativa

Modulo de Contratos
Informativo N° 03/2018 (Fevereiro/2018)

ASSUNTO: ATUALIZAQAO DO SISTEMA, PARA POSSIBILITAR A EXCLUSAO
DE ALTERACOES CONTRATUAIS PELO PROPRIO USUARIO.
Prezados (as) Gestores (as) / Fiscais,
O presente informativo tem como objetivo informar a respeito de recente atualizacdo do sistema, para possibilitar a

exclusdo de alteracdes contratuais pelo préprio usuario, por meio do icone “Excluir’, localizado no “Resultado da
Pesquisa”, do menu “Alteragéo Contratual”, do Médulo de Contratos (SIGA).

Insta registrar que somente as alteracoes criadas apos esta implementacao (25/01/2018) poderao ser objeto
de exclusdo diretamente pelo usuario do médulo. As alteracées contratuais criadas no sistema antes da
implementacao continuam dependendo de solicitacédo por oficio a Coordena¢ao do Médulo na SEGER, bem
como intervencdo do PRODEST no sistema.

Ademais, a cada excluséo de alteragao contratual realizada no sistema, uma Notificacdo serd encaminhada para o
endereco eletrénico do ordenador de despesas cadastrado no modulo de contratos do Siga, da respetiva unidade
gestora.

Para melhor compreensao deste Informativo, seque ao final o Fluxo de Alteracédo Contratual do Siga.

I — Menu “Alteracao Contratual”, “Resultados da Pesquisa”, “Excluir”

Com a atualizagédo do sistema, o proprio usuario podera realizar a exclusdo da alteragao contratual, em qualquer
atividade do tramite, mesmo depois de aprovada, por meio do icone “Excluir’, localizado no “Resultado da
Pesquisa”, do menu “Alteracdo Contratual”. Entretanto, a possibilidade de Editar as alteragdées contratuais continua
restrita a atividade “Criar Alteracéo”.

Para excluir a alteragdo contratual é preciso previamente encontrar o seu cadastro. Para tanto, € necessario
acessar o menu “Contrato”, submenu “Alteragcdo Contratual”, selecionar o argumento de pesquisa “Numero do
Documento”, informar o nimero do instrumento contratual (ex: “CONTRATO/INCAPER/00019/2014”) e clicar no
botdo “Pesquisar”. Como resultado da pesquisa, o sistema deve listar o cadastro da alteragdo contratual
correspondente (Ex: “001”). Encontrado o cadastro, basta clicar no icone “Excluir” do mesmo, conforme abaixo:
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( Gestao de Contratos - Consultar Alteracao Contratual Principal | Sair | Usuario: Administrador

fGontas __ Nova Alteragéo Contratual |

Gestéo de Contratos .
Argumentos da pesquisa

Alteracéo Contratual

= Procurar por Palavra-Chave
Exting&o Contratual /ﬂ Namero do Documento v /v‘coNTRAToANcAPERmom9/2014
Sancao
= Relatérios §
P*ulsar Cancelar |
Resumo Contrato -
Movimentaco Financeira Resultados da pesquisa
Gerencial 5 Nimero . Descrigio da Data Tipe Tipe - oo | Valor . e ;
Orgiio Aterags Nimero Documento Atorsgao Alteragio Aitaraso Formalizacéo Advidade  Situagdo ooy Editar  Visualizar Excluir
Contratos a Vencer
- CONTRATQ/INCAPER prorrogagéo de prazo & Parecer "
Contratos por Tipo Avaliaao Desempenho |INCAPER 001 001972014 i 20/08/2016 RENOVACAO | Termo Aditivo s Recebida 000 7 Qe

Consulta Contratos Gestor/Fiscal
IComisséo

Contratos por Tipo Aquisic&o

Contratos por ftens Recebidos

Contratos por Tipo Sanc&o

Contratos por Tipo Alteragao Contratual
s Cadastros

Tipo de Anexo

Tipo Documento

Categoria

Avaliagso

Tipo de Aquisicdo

Modelo de Documento

Tipo de Alteracgo Contratual

ot A Macnacns

1 - Na simulag&o acima, verifica-se que a alteragao contratual se encontra na atividade “Parecer Juridico”, ou seja,
antes da aprovagdo, que ocorreria na atividade “Aplicar Decisdo”. Para realizar a exclusdo da alteracdo, basta
clicar no icone “Excluir” do cadastro.
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= Contrato Nova Alteracdo Contratual
Gestdo de Confratos

Alterac&o Contratual

- Procurar por Palavra-Chave
S e ) Némero do Documento v CONTRATO/PAJN/0000212014
Sangdo
= Relatorios Pasquisar — Excluir Alteragéo Contratual Q

Resumo Contrato

Movimentagao Financeira A exclusdo da Alteraco Contratual nesta atividade implicara a exclus&o total

de seu registro, inclusive dos anexos inseridos. Deseja realmente continuar?

Gerencial Orgde Nimero Alteragio Numer Tipo Formalizagio  Atividade  Situagio Valor(RS) Editar  Visualizar Excluir
Contratos a Vencer 1PAJM | 001 CONTRATO T Tt Termo Aditiva Parecer Juridico Recebida  30.963,84
Contratos por Tipo Avaliac o Desempenho
Consulta Contratos Gestor/Fiscal
/Comissao
Contratos por Tipo Aduisico
Contratos por ltens Recebidos
Contratos por Tipo Sangdo
Contratos por Tipo Alteragao Cortratual
# Cadastros
Tipo de Ariexo
Tipo Documento
Categoria
Avaliacgo
Tipo de Aquisig5o
Modelo de Documento
Tipo de Alteragao Contratual v

E o sistema exibira uma “tela de confirmagao”, para informar que, confirmada a exclusdo da alteragao, ocorrera a
exclusao total do seu registro, inclusive dos anexos inseridos durante o tramite. Para confirmar a excluséo, basta
clicar no botédo “Excluir”.
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( Gestado de Contratos - Consultar Alteracdo Contratual

= Contrato
Gestéo de Contratos
Alterac&o Contratual
ExtingZo Contratual
Sanco

# Relatorios
Resumo Contrato
Movimentac3o Financeira
Gerencial
Contratos a Vencer
Contratos por Tipo Avaliag&o Desempenho

Consulta Contratos Gestor/Fiscal
IComisséo

Contratos por Tipo Aquisicdo

Contratos por ltens Recebidos

Contratos por Tipo Sangao

Contratos por Tipo Alterag&o Contratual
# Cadastros

Tipo de Anexo

Tipo Documento

Categoria

Avaliagzo

Tipo de Aquisicio

Modelo de Documento

Tipo de Alterag o Contratual

Ardenador de Nesnasas

© Operacao realizada com sucesso.

3 aos filtros foi encontrado

Nenhum registr

mados

Nova Alteragio Contratual
Argumentos da pesquisa

Procurar por Palavra-Chave

| Namero do Documento b ‘CONTRATO/\NCAPER;’DDD'\ 9/2014
Pesquisar Cancelar |

Resultados da pesquisa

COMPRAS
GOVERNAMENTAIS

Principal | Sair | Usuario: Administrador

Fechar

Confirmada a exclusdo da alteragdo pelo usuario, o sistema exibira mensagem de “operacao realizada com
sucesso”. Concluida a excluséo, o cadastro da alteracédo deixara de constar no sistema.

Importante! Com a exclusdao da alteracdo contratual,

o _cadastro do instrumento contratual retornara a

situagéo anterior a criacéo da alteracao que foi excluida.
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< Gestao de Contratos - Consultar Alteracao Contratual

= Contrato
Gestao de Contratos
Alteracio Contratual
Exting&o Contratual
Sangéo

s Relatérios
Resumo Contrato
Movimentag&o Financeira
Gerencial
Contratos a Vencer
Contratos por Tipo Avaliagso Desempenho

Consulta Contratos Gestor/Fiscal
[Comissao

Corntratos por Tipo Aquisig3o

Contratos por ltens Recebidos

Contratos por Tipo Sang&o

Contratos por Tipo Alteracgo Contratual
 Cadastros

Tipo de Anexo

Tipo Documento

Categoria

Avaliago

Tipo de Aquisicso

Modelo de Documento

Tipo de AlteragZo Gontratual

Nova Alteragio Contratual |
Argumentos da pesquisa

Procurar por Palavra-Chave

‘ Nimero do Documento M CONTRATO/IPAJNM/00002/2014

Pesquisar

Resultados da pesquisa

Cancelar |

GOVERNAMENTAIS

Principal | Sair | Usuario: Administrador

n Numero " Descrigdo da Data Tipo Tipo e & = Valor = % ” i
Orgdo Alteragio Numero Documento Alteragio Alteragéo Alteragio Formalizagio Atividade Situagdo (RS) Editar  Visualizar Excluir
CONTRATO/IPAJM SA 155033 (05/12 - Publicar no Diario ’ y 2
IPAJM 001 100002/2014 12017) 05122017 ACRESCIMO  Termo Aditivo Oficial Recebida 3096384 =N /v;‘

2 - Nesta segunda simulagéo, a alteragdo contratual se encontra na atividade “Publicar no Diario Oficial”, ou seja,
depois da aprovacdo, que ocorreu na atividade “Aplicar Decisdo”. Para realizar a exclusdo da alteracdo, basta
clicar no icone “Excluir” do cadastro.
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= Contrato

Gestzo de Contratos
Alterag o Contratual
Exting&o Contratual
Sancéo
s Relatérios
Resumo Contrato
Movimentacdo Financeira
Gerercial
Contratos a Vencer
Contratos por Tipo Avaliag#o Desempenho

Consulta Contratos Gestor/Fiscal
IComissao

Contratos por Tipo Aquisic3o
Contratos por ltens Recebidos
Gontratos por Tipo Sancao
Contratos por Tipo Alteracao Cortratual

& Cadastros
Tipo de Anexo
Tipo Documento
Categoria
Avaliagio
Tipo de Aquisicso
Modelo de Documento

Tipo de Alteraco Contratual

G SIGA

Nova Alteragéio Contratual

Procurar por
Ndmero do Documento

Palavra-Chave
CONTRATO/IPAJM/00002/2014

Excluir Alteragdo Contratual

Pesquisar Cancelar |
Atengéio! A excluséio da Alteragéo Contratual nesta atividade implicard a
= excluséio total de seu registro, inclusive dos anexos inseridos, bem como
Orgio A’I"‘;’:‘;To Numero  serdo desfeitos eventuais reflexos nas abas "Basico”, "Parcelas” e "ltens”,
além da exclusdo de eventuais registros realizados nas abas "Documento
e ooy CONTRATO/  Contabil" e "Ordem Bancaria (OB)'. Deseja realmente continuar?

00002/2014

uir Cancelar

Tipo
yrmalizagéo

Io Aditiva

COMPRAS
GOVERNAMENTAIS
Principal | Sair |
Atividade Shiacao |l oo Editar  Visualizar Excluir

(R$)

Publicar no Diario

G Recebida 3096384

E o sistema exibira uma “tela de confirmagao”, para alertar que, se confirmada a exclusao da alteragéo, ocorrera a
exclusdo total do seu registro, inclusive dos anexos inseridos durante o tramite, bem como serdo desfeitos
possiveis reflexos (da aprovacdo) nas abas do instrumento contratual, além da exclusdo de eventuais registros
realizados nas abas da execucdo. Para confirmar a exclusdo, basta clicar no botao “Excluir”.
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< Gestéao de Contratos - Manter Alteragao Contratual

# Voltar

Exclusdo Contratual
Motivo da Excluséo

Detalhe da Exclusdo -

Alteragis Contratual

Sistema de Contratos
| 3 uir |
[ Erro de Cadastro na Atteracze Contratual v
Erro no valor do acréscimo.

—
|\
PORTAL DE
COMPRAS
GOVERNAMENTAIS

Principal | Sair | Usuario: Administrador

[ nforme no minimo a Aba e/ou Campo onde se encontra a erro de cadastro,

Verifique o valor das parcelas e dos itens do contrato

Numero do Documento =
Nimero do Documento »

Atividade
Nimero da Alteragéo

Tipo da Formalizagao »

Tipo de Alteracdo *

CONTRATO/IPAIM/00002/2014

Publicar no Diario Oficial

001

Apostila « Termo Aditivo

ATUALIZAGOES, COMPL” ACRESCIMO
DOTAGOES ORCAMEN

QUALITATIVA

REAJUSTE NEGATVO

REAJUSTE POSITIVO

Confirmada a exclus@o, o sistema redirecionard o usudrio para o interior da alteragdo, para que o mesmo informe o
“motivo” e o “detalhe” da excluséo e, por fim, clique no botéo “Excluir”, concluindo a extingao.
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?@ Sistema Integrado de Gestao Administrativa

Y 5 Sistema de Contratos

COMPRAS
h ot GOVERNAMENTAIS
& Gestao de Contratos - Manter Alteragdo Contratual Principal | Sair | Usudrio: Administrador
Fechar

@ Alteracgo Contratual excluida com sucessol

¥ Voltar

Exclusdo Contratual

Motivo da Exclusdo « | Erro de Cadastro na Atterac&o Contratual

Detalhe da Exdlusdo = Erro no valor do acréscimo.

(]
Alteragéo Contratual
Verifique o valor das parcelas e dos itens do contrato
Nimero do Documento + |
Nimero do Documento « CONTRATO/IPAJM/00002/2014
Atividade Publicar no Diario Oficial
Nimero da Alteragao 001
Tipo da Formalizacao - Apostila « Termo Aditivo
Tipo de Alteragio * — = -
ATUALIZAGOES, GOMP! AGRESCIMO
DOTACOES ORGAMEN
QUALITATIVA v

Concluida a exclusdo da alteragdo pelo usuario, o sistema exibirA mensagem de “operacao realizada com
sucesso”. Nesta situacdo, mesmo apds a exclusdo, o cadastro da alteracdo continuard a constar no sistema, para
fins de consulta, apenas.

Importante! Com a exclusao da alteracdo contratual, o cadastro do instrumento contratual retornara a
situacao anterior a criacao da alteracao contratual que foi excluida.
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GOVERNAMENTAIS

& Gestao de Contratos - Consultar Alteracéo Contratual Principal | Sair | Usuario: Administrador
= Contrato Nova Alteragio Contratual |

Gestao de Contratos .
Argumentos da pesquisa

Alteracio Contratual

= Procurar por Palavra-Chave
Extingdo Contratual [ NGmero do Documento v CONTRATO/IPAJM/00012/2014
Sango

= Relatérios

Pesquisar Cancelar |

Resumo Contrato

Movimentag&o Financeira Resultados da pesquisa
Gerencial . Numero " Descriéo da Data ; » Tipo - . Valor ” —— -
Orgi Numero Documento Ao Atoaggo | TRoAteragio RO Atividade Siuagdo \Bo¥  Editar  Visualizar Excluir
Contratos a Vencer
= CONTRATO/PAIM 5 Finalizar Alteracéo ) ‘
Contratos por Tipo Avaliagao Desempenho IPAJM | 003 0015018 SA 155033 2201/2018 | SUPRESSAO Termo Adivo | (10 ER Recebida 7028154 /. A o
Cerrr D@ s Eeies] CONTRATO/PAIM - Finalizar Alteragéo )
/Comissao IPAJM | 002 00131201 SA 155033 22/01/2018  ACRESCIMO Termo Aditvo | 0o Ee Recebida 2838352 o)
Contratos por Tipo Aquisigéio 2
IPAJM 001 ORI O AR SA 155033 200012018 REAJUSTE Apostila (e gD Recebida 24.029,40 ‘ (o} p
Contratos por ltens Recebidos 100013/2014 POSITVO Gontratual w2

Contratos por Tipo Sancéo

Contratos por Tipo Alteragao Contratual
# Cadastros

Tipo de Anexo

Tipo Documento

Categoria

Avaliaggo

Tipo de Aquisicso

Modelo de Documento

Tipo de Afteraggo Gontratual
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3 - Nesta ultima simulagao, a alteracao contratual que se pretende excluir foi sucedida por outras alteracoes,
ou seja, nhao sera possivel excluir a alteracao contratual sem excluir - também - as alteracoes posteriores.
Para realizar a exclusdo da alteracdo, basta clicar no icone “Excluir” do cadastro.

> CSIGA é
5 1 COMAls

= Contrato Nova Alteragéo Contratual

Gestdo de Contratos

Alterag o Contratual
e Procurar por Palavra-Chave
Extincgo Contratual Nimero do Documento v CONTRATO/PAIMI00013/2014
Sangao
= Relatorios X Excluir Alteragio Contratual Q
Pesquisar Cancelar
Resumo Contrato
MovRmeT e o e Resultad pesquisa Atencéo! A excluséo da Alteracéo Contratual nesta atividade implicara a excluszo total
- de seu registro, inclusive dos anexos inseridos, bem como serdo desfeitos eventuais
Gerencial Orgac Nianer Mume 'eflexos nas abas "Bésico’, "Parcelas” e "tens, além da excluséo de eventuais B Atividade Sitimgao| I oo Editar | Visualizay| Excluir
Alteragfio registros realizados nas abas "Documento Gontabil” € "Ordem Bancéria (OB)". Deseja £330 (RS)
2 = =
— = e e CONTRA  Continuar he Finalizar Alteracsio
Contratos por Tipo Avaliago Desempenho PAIM 003 00013720 Contratual

Consulta Contratos Gestor/Fiscal CONTRA 75%/ Cancelar Finalizar Alteracdo

[Comisstio IPAIM | 002 000130 i Gontratual

Contratos a Vencer
Recebida | 70.281 54

Recebida | 28 383,52

Contratos por Tipo Aquisicio CONTRA Finalizar Aterac&o

AN o 000132078 FUSIIVO : Contratual Reowu | 20000

Contratos por ltens Recebidos

Contratos por Tipo Sangao

Contratos por Tipo Alterago Contratual
# Cadastros

Tipo de Anexo

Tipo Documento

Categoria

Avaliacio

Tipo de Aquisicso

Modelo de Documento

Tipo de Alterac o Contratual .

E o sistema mais uma vez exibira uma “tela de confirmagao”, para alertar que, se confirmada a exclusdo da
alteracao, ocorrera a exclusdo total do seu registro, inclusive dos anexos inseridos durante o trAmite, bem como
serdo desfeitos possiveis reflexos (da aprovacdo) nas abas do instrumento contratual, além da exclusdo de
eventuais registros realizados nas abas da execugdo. Para confirmar a exclusado, basta clicar no botdo “Excluir”.
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A Sistema de Contratos COMPRAS
N GOVERNAMENTAIS

»

& Gestio de Contratos - Manter Alteragéo Contratual Principal | Sair | Usudrio: Administrador

Fechar

Os itens serdo atualizados automaticamente para o tipo REAJUSTE POSITIVO.

ir |
Exclusio Contratual

Atencéo: A exclusdo desta Alteragdo Contratual implicaré a excluséo automatica das Alferacdes Contratuais posteriores jé realizadas para o Instrumento Contratual correspendente.

Motivo da Exclusdo - | Erro de Cadastro na Atteragéo Contratual |~

Detalhe da Exclusdo « Erro no percentual de reajuste

[ Informe no minimo » Aba e/ou Campa onde se encontra o erro de cadastra.

Alteragéo Contratual

Nimero do Instrumento .

Nimero do Instrumento - CONTRATO/IPAIM/00013/2014

Atividade Finalizar Alteracdo Contratual

Nimero da Alteragio 001

g da Forakiii3o o s Apostila ) Termo Aditivo

Tipo de Alteragdo * =
ATUALIZAGGES, COMPEN REAJUSTE POSITIVO
DOTAGOES ORGAMENTA

QUIAI ITATIVA L
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Confirmada a excluséo, o sistema redirecionard o usudrio para o interior da alteragdo, para que o mesmo informe o
“motivo” e o “detalhe” da exclusdo e, por fim, cligue no botdo “Excluir’, concluindo a extin¢do. Destaca-se que,
nesta tela, o sistema exibe mensagem para alertar que “a exclusdo desta Alteracdo Contratual implicara a exclusao
automatica das Alteracbes Contratuais posteriores ja realizadas para o Instrumento Contratual correspondente”’.
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Sistema Integrado de Gestao Administrativa
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PORTAL DE
Sistema de Contratos

COMPRA:
GOVERNAMENTAIS
( Gestido de Contratos - Manter Alteragao Contratual Principal | Sair | Usudrio: Administrador

Fechar
@ Alteragao Contratual excluida com sucessol

* Voltar

Exclusédo Contratual

Atencéo: A excluséo desta Alteragdo Contratual implicaré a exclusdo automatica das Alferacdes Contratuais posteriores jé realizadas para o Instrumento Contratual correspendente.
Motivo da Exclusdo -

|Ero de Cadastro na Atteragéo Contratual

Detalhe da Exclusdo -

Erro no percentual de reajuste

Alteragio Contratual

Nimero do Instrumento

Nimero do Instrumento CONTRATO/IPAJM/00013/2014

Atividade Finalizar Alteracdo Contratual

Namero da Alteragéo 001

Tipo da Formalizagdo . « Apostila Termo Aditivo
Tipo de Alteragdo * _

ATUALIZAGGES, COMPEN REAJUSTE POSITIVO
DOTAGOES ORGAMENTA

QUIAI ITATIVA

v

Concluida a exclusdo da alteragdo pelo usuario, o sistema exibirA mensagem de “operacao realizada com
sucesso”. Nesta situacdo, apds a exclusdo, apenas o cadastro da alteracdo contratual excluida diretamente
continuard a constar no sistema, as alteracdes posteriores, excluidas de forma indireta, deixardo de constar.

Importante! Com a exclusao da alteracdao contratual, o cadastro do instrumento contratual retornara a
situacdo anterior a criacao da alteracao contratual que foi excluida.
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Il - Menu “Alteracao”, “Argumentos da Pesquisa” (Filtros)

Sistema Integrado de Gestao Administrativa
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Sistema de Contratos P coupras
& Gestao de Contratos - Consultar Alteragéo Contratual Principal | Sair | Usudrio: Administrador
= Contrato Nova Alteragéo Contratual

Gestso de Contratos -
Argumentos da pesquisa

Alterac&o Contratual

= Orgao
ExfipcaciComrtua Selecione um Orgao | v
Sanc&o
— Tipo da Formalizacio
= Relatorios Selecione o tipo da formalizagao | v
Resumo Contrato
Movimentacgo Financeira Brocurorper’ . D00 0 Tipo de Alteracdo
| Tipo de Atteracio Contratual v | Selecione o tipo de afteraczo v
Gerencial
Contratos a Vencer Atividade
Contratos por Tipo Avaliag&o Desempenho / Selecione uma Atividade Y
Constita Contratos Gestor/Fiscal T
IComissdo oot .
a
Contratos por Tipo Aquisigdo
Contratos por ltens Recebidos Descriciio da Alteragio
Contratos por Tipo Sancao
Gontratos por Tipo Alterac&o Contratual O Pelo Inicio da Frase

= Cadastros @ Por Qualquer Parte da Frase

Tipo de Anexo
Tipo Documento Alteragdes Contratuais Excluidas

Exibir apenas as alteraces contratuais excluidas
Categoria

Avaliaggo
Pesquisar | Cancelar |
Tipo de Aquisicéo e
Modelo de Documento Resultados da pesquisa
Tipo de Alteragéo Contratual emia | Nimero e Descrigdo da Datd | ri sjarania Tipo o G o oo e o v

Cabe esclarecer ainda que os “Argumentos da Pesquisa” também foram atualizados, para tornar a pesquisa mais
facil e rapida, através da implementacao de trés novos filtros (“Orgao”, “Atividade” e “Alteragdes Contratuais
Excluidas”). Destaca-se o filtro “Alteracdes Contratuais Excluidas”, sera a Unica op¢éo para pesquisar as alteracdes
contratuais que foram aprovadas e depois excluidas, pois estas alteracées deixardo de ser listadas pelos demais
filtros. Lembrando que, aquelas excluidas antes de terem sido “Aprovadas”, ndo constarao desta lista.

Contratos por Tipo Sancéo
Contratos por Tipo Alteragéo Gontratual O Pelo Inicie da Frase

= Cadastros @ Por Qualquer Parte da Frase

Tipo de Anexo
Alteracbes Contratuais Excluidas

Tipo Documento fe X :
[¥ Exibir apenas as alteracdes contratuais excluidas

Categoria
Avaliacgo

Pesquisar |  Cancelar

Tipo de Aquisico

Modelo de Documento Resultados da pesquisa
o Moreche Comtid Orgso  Numere Nimero Documento. Desceigioda ot Tipo Alteragio Meo. Atividade Situagio Valor (R§)  Editar  Visualizar Excluir
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Para fins de demonstracdo, pesquisamos a ultima alteragdo contratual excluida, através do filiro “Alteracdes
Contratuais Excluidas”, que, conforme dito, € a Unica opgao para a pesquisa das alteragbes contratuais aprovadas

e excluidas.
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