Coordenagao SIGA

Informativo N2 013/2019 < s I GA

JULHO - 2019 Sistema Integrado de Gestdo Administrativa

MODULO CONTRATOS

Atualizacoes da Aba Basico

ASSUNTO: ATUALIZACAO DA ABA “BASICO”, PARA OTIMIZAR AS CONSULTAS
REALIZADAS NO PORTAL DA TRANSPARENCIA DO GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO.

Prezados (as) Gestores (as) / Fiscais,

O presente informativo tem como objetivo esclarecer a respeito da atualizacdo da aba “Basico”, para otimizar
as consultas realizadas no Portal da Transparéncia do ES.

Cabe registrar que a presente atualizacdo foi solicitada pela Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia
(SECONT), em atendimento as recomendacdes da Controladoria-Geral da Unido (CGU), e visa otimizar as consultas
realizadas no Portal da Transparéncia do ES, notadamente em relacdo as informacdes relativas ao Processo Licitatdrio
(Processo de Compra).

1 - Menu “Gestdo Contratual” > Botao “Novo Instrumento” > Aba “Basico”

Para fins de sistema, a atualizacdo modificou os campos que possuem relacdo direta com o campo “Numero
do Processo Licitatério”, através da retirada dos campos “Ndo buscar do Mdédulo de Compras” e “Processo de
Utilizacdo (SRP)”, bem como da implementagdo dos campos “E Ata de Registro de Preco? *” e “Processo Licitatério
realizado no SIGA? *”.

Nas capturas de tela abaixo é possivel visualizar aba “Basico” antes e depois:

Duvidas:
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x\* ' ¢ SIGA

, ¢ Sistema Integrado de Gestao Administrativa
RS Sistema de Contratos
S |

{ Gestio de Contratos - Manter Dados do Contrato

Voltar a Lista de Instrumentos

Bésico

Salvar Cancelar
Dados Gerais
Tipo do Instrumento x ‘ CONTRATQ ¥|
Orgdo x Selecione um Orgéao |~
Exercicio 2019 v
Nimero do Instrumento x ‘CONTRATOI

QCSIGA

Sistema Integrado de Gestdo Administrativa

GOVERNAMENTAIS

Principal | Sair | Usuario: JOAO MARCOLINO DE OLIVEIRA

Tipo de Aquisicdo x ‘ Selecione um Tipo de Aquisi¢éo

N&o buscar do Médulo de Compras (]
Nimero do Processo (SEP)
Processo de Utilizagdo (SRP) m]

Numero do Processo Licitatorio

Buscar

Modalidade do Processo

Numero do Edital

Objeto

¢ SIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa
Sistema de Contratos

§ Gestio de Contratos - Manter Dados do Contrato

Voltar a Lista de Instrumentos

Basico

Salvar Cancelar
Dados Gerais
Tipo do Instrumento « ‘ CONTRATO v
Orgdo x W
Exercicio 2019 |+
Niimero do Instrumento x ‘CONTRATO/

Aba “Bdsico” (antes)

COMPRAS
GOVERNAMENTAIS

Principal | Sair | Usuario: Administrador

Tipo de Aquisicdo x | Selecione um Tipa de Aquisigzo

I E Ata de Registro de Precos? x o O Sim O Nao

Processo Licitatério realizado no SIGA? x (7] O sim O Néo

—

Numero do Processo Licitatorio x

Modalidade do Processo

Numero do Edital

Objeto x ‘

Duvidas:
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1.1 - Para uma melhor compreensao acerca do preenchimento dos novos campos, detalharemos cada um deles,
conforme a seguir:

1.1.2 - Campo “E Ata de Registro de Pregos? *”

Para este campo, selecione a opcdo “Sim” quando o processo licitatério que deu origem ao instrumento
contratual for um Registro de Precos, com Ata de Registro de Precos vigente; e “N3do” guando se tratar de um
processo licitatério comum (esta orientacdo consta no “icone de Ajuda”, representado por uma interrogagdo

(?), localizado ao lado do campo).

1.1.3 - Campo “Processo Licitatdrio realizado no SIGA? *”

Para este campo, selecione a opcdo “Sim” quando o processo licitatério tiver sido realizado no Mddulo de
Compras (SIGA); e “N3ao” quando o processo licitatério tiver sido realizado por outro meio (esta orientagdo
consta no “icone de Ajuda”, representado por uma interrogacdo (?), localizado ao lado do campo).

1.2 - Cabe destacar que a ldgica de preenchimento dos campos ndo foi alterada, pois esta decorre da relagdo de
dependéncia entre o instrumento contratual e o processo licitatério que lhe deu origem.

A seguir, exemplificaremos as situacdes possiveis quando do preenchimento destes campos, bem como os seus
respectivos desdobramentos:

a) Campo “E Ata de Registro de Precos? *” selecionado com a opg¢do “Ndo” e campo “Processo Licitatério
realizado no SIGA? *” com “Sim”:

Duvidas:
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Sistema Integrado de Gestao Administrativa

PORTAL DE
Sistema de Contratos

LA G SIGA
%

@ COMPRAS
GOVERNAMENTAIS
( Gestdo de Contratos - Manter Dados do Contrato

Principal | Sair | Usuario: Administrador
Voltar a Lista de Instrumentos

Basico

Salvar Cancelar

Dados Gerais

Tipo do Instrumento x

| cCONTRATO v
Orgdo « IPAJM ¥
Exercicio 2019 |v|

Numero do Instrumento ‘CONTRATO/EPAJM/OOOOSIZDWQ

Tipo de Aquisigdo x

‘ SERVIGOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

E Ata de Registro de Precos? [ O S
Processo Licitatorio realizado no SIGA? 0 O Nao

Niamere do Processo Licitatério x Buscar |

Modalidade do Processo

Niamero do Edital

Objeto ‘

> Registre-se que nesta situacdo o campo “Numero do Processo Licitatério *” contara com o botdo “Buscar”,

gque possibilitara a busca (importacdo) de informacdes do Mdédulo de Compras para o Mdédulo de Contratos,
facilitando, assim, o cadastro do instrumento contratual.

Duvidas:
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b) Campo “E Ata de Registro de Precos? *” selecionado com a op¢do “Ndo” e campo “Processo Licitatério
realizado no SIGA? *” com “Nao”:

S5 G SIGA

# ¢ Sistema Integrado de Gestao Administrativa 7’
Sistema de Contratos COMPRAS
\- » GOVERNAMENTAIS

( Gestdo de Contratos - Manter Dados do Contrato

Principal | Sair | Usuario: Administrador
Voltar a Lista de Instrumentos

Bésico

Salvar Cancelar

Dados Gerais

Tipo do Instrumento « [ CONTRATO ¥

Orgao 4 ’IPAJM—V

Exercicio ‘W

Nimero do Instrumento [CONTRATO/IPAIM0000512019

Tipo de Aquisicdo x [ SERVIGOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA ¥

E Ata de Registro de Precos? 0 O sim
Processo Licitatorio realizado no SIGA? o O Sim
Nimere do Processo Licitatério x

Justificativa para nao ser realizado no SIGA

» Registre-se que nesta situagdo o campo “Numero do Processo Licitatério *” ndo contara com o botdo “Buscar”,

0 _gue impossibilitarda a busca (importacdo) de informacdes do Mddulo de Compras para o Mddulo de
Contratos.

> Ainda nesta situagdo, cabe mencionar a habilitagcdo do campo “Justificativa para ndo ser realizado no SIGA *”,

no qual deve constar as razdes, conforme o caso, para a hdo realizacdo do processo licitatério no Mdodulo de
Compras (SIGA).

Duvidas:
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c) Campo “E Ata de Registro de Pregos? *” selecionado com a opgdo “Sim” e campo “Processo Licitatério
realizado no SIGA? *” com “Sim”:

GAS QSIGA
x@« Sistema Integrado de Gestao Administrativa
,V Sistema de Contratos

{ Gestdo de Contratos - Manter Dados do Contrato Principal | Sair | Usuario: Administrador

¥ COMPRA!
(EENS

Voltar a Lista de Instrumentos
Basico

Salvar Cancelar

Dados Gerais

Tipo do Instrumento | CONTRATO v

Orgdo x W

Exercicio W

Numero do Instrumento x [CONTRATO/IPAIM/0000512019

Tipo de Aquisigéo [ SERVIGOS COM DEDICAGAOQ EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA e

E Ata de Registro de Precos? o O Nao

Processo Licitatério realizado no SIGA? (2] O Nao
Processo de Utilizagdo ou Adeséo

Numero do Processo Licitatério ‘

Modalidade do Processo

Numero do Edital

Ohiatn . [

> Registre-se que nesta situacdo sera habilitado o campo “Processo de Utilizagdo ou Adesio *”, no qual deve
ser informado o nimero do processo aberto pelo érgdo gestor, participante ou adeso a ata de registro de
precos, onde consta o instrumento contratual correspondente ao pedido de utilizacdo;

> Ainda nesta situagdo, o campo “Numero do Processo Licitatério *” também ndo contara com o botdo “Buscar”,
0 _gue impossibilitarda a busca (importacdo) de informacdes do Médulo de Compras para o Mddulo de
Contratos.

Duvidas:
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d) Campo “E Ata de Registro de Pregos? *” selecionado com a opgdo “Sim” e campo “Processo Licitatério
realizado no SIGA? *” com “Nao”:

LA »

& ' SIGA
R;@v Sistema mlggmdu de Gestao Administrativa
L % U

Sistema de Contratos
K

COMPRAS
GOVERNAMENTAIS

{ Gestio de Contratos - Manter Dados do Contrato Principal | Sair | Usuario: Administrador

Voltar & Lista de Instrumentos
Bésico

Salvar Cancelar

Dados Gerais

Tipo do Instrumento « | conTRATO ¥

Orgao 4 ’!PAJMiV

Exercicio ‘W

Nimero do Instrumento [CONTRATO/IPAIM0000512019

Tipo de Aquisicao « [ SERVIGOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA ¥

s _ - ’
E Ata de Registro de Precos? x 0 O Néo

Processo Licitatorio realizado no SIGA? o O Sim
Processo de Utilizagido ou Adesdo « I

Processo Licitatério (Orgao de Origem) & ‘

Orgéo de Origem do Processo Licitatério x ‘

Modalidade do Processo

Niimera da Fdital

> Registre-se que nesta situacdo sera habilitado o campo “Processo de Utilizagdo ou Adesio *”, no qual deve
ser informado o humero do processo aberto pelo internamente pelo érgdo gestor, participante ou adeso a ata
de registro de precos, onde consta o instrumento contratual correspondente ao pedido de utilizacdo;

» Ainda nesta situacio, sera habilitado o campo “Processo Licitatério (Orgdo de Origem) *”, no qual deve ser
informado o numero do processo licitatdrio do 6rgdo de origem, que pode inclusive possuir formato diferente
do padrdo adotado pelo Poder Executivo Estadual (SEP/ e-Docs);

» Por fim, serd habilitado o campo “Org3o de Origem do Processo Licitatério *”, no qual deve ser informada a
denominacdo do drgdo de origem do processo licitatdrio, que pode inclusive ndo ser integrante do Poder
Executivo Estadual.

Duvidas:
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1.3 - Na situagdo ilustrada no item “a” (Campo “E Ata de Registro de Pregos? *” selecionado com a opg¢do “N3o” e
campo “Processo Licitatorio realizado no SIGA? *” com “Sim”), cabe ressaltar que diante de informagdes incompletas
fornecidas pelo Mddulo de Compras, através do processo licitatério, serd possivel alterar a sele¢do do campo
“Processo Licitatério realizado no SIGA? *”, até a celebragdo do instrumento contratual, para fazer constar as
informacdes corretas, notadamente as relativas ao campo “Valor Inicial *”, conforme exemplo abaixo:

G QSIGA
R;@v Sistema Integrado de Gestao Administrativa
L % V

*

Sistema de Contratos
-

@ COMPRA!
GOVERNAMENTAIS

-

{ Gestiio de Contratos - Manter Dados do Contrato Principal | Sair | Usuario: Administrador

Voltar & Lista de Instrumentos
Basico

Salvar Cancelar

Dados Gerais

Tipo do Instrumento « | coNTRATO 2

orgdo « fipamn ]

Exercicio \W

Nimero do Instrumento x |CONTRATO/IPAIM/00020/2013

Tipo de Aquisicdo [ SERVIGOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA >

E Ata de Registro de Pregos? 0 O Sim © Nao

Processo Licitatorio realizado no SIGA? x (7] ® Sim O Nio

Nuimero do Processo Licitatério x 61329118 Buscar
Modalidade do Processo PREGAO ELETRONIC

Numero do Edital 001/2013

Objeto Contratacéo de empresa especializada na prestacéo de servico de guarda e

vigilancia patrimonial arma

Ao realizar o cadastro do instrumento contratual acima, informamos no campo “Numero do Processo Licitatdrio *” o

nuimero “61329118” e em seguida acionamos o botdo “Buscar”, para “importar” algumas informacdes do Mddulo de
Compras para o Médulo de Contratos.

Duvidas:
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Situacao Em elaboracdo

Ordenador de Despesas Atual ‘ ANCKIMAR PRATISSOLLI v

Cadastro Retroativo Sim v

Ordenador de Despesas Ass. Contrato ‘ JOSE ELIAS DO NASCIMENTO MARGAL v

Valor Inicial i« ‘0:00 |

Gestor

Fiscal

Qtde de Membros na Comissao 0

Estado « ES X

Municipio « Vitéria 5

Prorrogagoes Sucessivas j Sim v

Tipo de Prorrogacao Sucessiva ‘ Prestagéo de Servigos Continuos (Inciso I, do Art. 57, da Lei 8.666/1993) b
Fornecedor

Buscar por CNPJ/Raz&o Social « 5 scar
CNPJ 07.482 443/0001-05

Fornecedor (Razéo Social) ‘MUNDIAL SERVICOS DE VIGILANCIA E SEGURANCA EIRELI - EPP
Telefone (27) 32221478
Responsavel Nome CPF

Com a busca de informagdes, um dos campos que sera preenchido de forma automatica serd o campo “Valor Inicial
*” isto ap0s a selecdo do fornecedor, da unidade organizacional e do acionamento do botdo “Salvar”. Registre-se que
nesta situacdo ndo se deve preencher manualmente o campo citado, pois este serd necessariamente fornecido
Mddulo de Compras.

Duvidas:
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Percentual de Execugao Fisica

Per de F ira

Unidades Organizacionais

Unidades Organizacionais do Orgéo

DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

0,00 %

0,00 %

Filtrar Unidades

r—————

SUBGERENCIA DE CADASTRO E TEMPO DE CONTRIBUIGAO

DIRETORIA TECNICA

NUCLEO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
ASSESSORIA DE COMUNICAGAO
DIRETORIA DE INVESTIMENTOS
SUBGERENCIA DE RECURSOS HUMANOS
GERENCIA ADMINISTRATIVA
ALMOXARIFADO

GABINETE DO PRESIDENTE

Unidade Organizacional do Instrumento

GERENCIA ADMINISTRATIVA

yar Cancelar

Copyright © 2018. PRODEST - Instituto de Tecnologia de Informacéo e Comunicacio do Espirito Santo. Clique para mais informactes sobre o sistema.

Tipo do Instrumento x
Orgao x

Exercicio

Numero do Instrumento x
Tipo de Aquisigao x

E Ata de Registro de Precos? o
Processo Licitatério realizado no SIGA? ()

Numero do Processo Licitatorio

Modalidade do Processo
Niamero do Edital

Objeto

Situagdo

Ordenador de Despesas Atual x
Cadastro Retroativo

Ordenador de Despesas Ass. Contrato
Valor Inicial x

Gestor

Duvidas:

Nome

| coNTRATO v

IPAJM
2013 |

‘CONTRATO/EPAJM/OOOZO/ZOW 3

QCSIGA

Sistema Integrado de Gestdo Administrativa

»

‘ SERVIGOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

O Sim

Sim O Nao

61329118 Buscar

PREGAQ ELETRONICO

001/2013

Contratagéo de empresa especializada na prestacéo de servico de guarda e

vigilancia patrimonial arma

Em elaboracao

‘ ANCKIMAR PRATISSOLLI i

Sim ¥

‘ JOSE ELIAS DO NASCIMENTO MARGAL v

40.049,00

Suporte SIGA — 0800 000 2001

Ineluir

Excluir

)
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Note-se que o sistema atribuiu, de forma automadtica, ao campo “Valor Inicial *” o valor de “ ”. Ocorre que
este valor corresponde a apenas 01 (um) més de prestacdo de servigo e ndo a 12 (doze) meses, conforme determina
o termo de contrato, neste caso.

Esta situacdo é comum, pois muitas vezes o processo licitatdrio, no tocante ao valor, considerou apenas o valor mensal.
Identificada tal situacdo, serd necessario ajustar o valor inicial quando do cadastro do instrumento contratual no
Mddulo de Contrato.

Tipo de Aquisicdo | SERVIGOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA ¥

E Ata de Registro de Precos? « (7] O Sim @ Nao

Processo Licitatorio realizado no SIGA? o o sim

Numero do Processo Licitatério ‘61 329118

Justificativa para ndo ser realizado no SIGA « Processo Licitatorio realizado no SIGA. Contudo, para fins de adequacéo ao valor
sugerido pelo "Resultado de Compra" foi necessario realizar esta seleco.

Modalidade do Processo PREGAO ELETRONICO

Niumero do Edital 001/2013

Objeto Contratacio de empresa especializada na prestacéo de servico de guarda e
vigildncia patrimonial arma

Situagao Em elaboracao

Ordenador de Despesas Atual ‘ ANCKIMAR PRATISSOLLI v

Cadastro Retroativo « Sim v

Ordenador de Despesas Ass. Contrato ‘ JOSE ELIAS DO NASCIMENTQ MARGAL v

Valor Inicial « ‘480,588‘00

Gestor

Neste sentido, o valor devido para esta contratacdo é 480.588,00 (40.049,00 x 12). Para realizar este ajuste, é
necessario seguir os seguintes passos:

1. Alterar a sele¢cdo do campo “Processo Licitatdrio realizado no SIGA? *” de “Sim” para “Nao” (esta alteragao
ndo carretard qualquer prejuizo, pois todas as informacGes ja foram buscadas e constam no cadastro);

2. Preencher o campo “Justificativa para ndo ser realizado no SIGA *” (se possivel, explique a situagdo, conforme
exemplo acima);

3. Alterarovalor contido no campo “Valor Inicial *”, fazendo constar o valor relativo a todo o periodo de vigéncia
do contrato;

4. Acionar novamente o botdo “Salvar”, para gravar as altera¢des realizadas nos campos da aba “Basico”.

Duvidas:
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PORTAL DE

5 G SIGA

¢ Sistema Integrado de Gestao Administrativa
& U Sistema de Contratos GOVECIS«I'\A;E@TSAIS
b
( Gestdo de Contratos - Manter Dados do Contrato Principal | Sair | Usuario: Administrador

Fechar
© Operagio realizada com sucesso.

Voltar a Lista de Instrumentos Relatério Resumo  Relatério MovimentacHo Financeira
Bésico Parcelas Itens Garantia Contratual Empenho Anexos Celebragdo Gestor/Fiscal/Comissdo Renovagoes

Salvar Cancelar

Dados Gerais

Tipo do Instrumento x | CONTRATO v

Orgéo & 1PAJM v
Exercicio 2013 |v

Nimero do Instrumento x ‘CONTRATO/FPAJM/OOOZO/QOWS

Tipo de Aquisicéo x ‘ SERVIGOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA A

E Ata de Registro de Pregos? 0 5 Sim @ Nao

Processo Licitatorio realizado no SIGA? (7] O Sim ® Nao

Nimere do Processo Licitatério x 61329118

Justificativa para nao ser realizado no SIGA Processo Licitatorio realizado no SIGA. Contudo, para fins de adequag&o ao valor
sugerido pelo "Resultado de Compra" foi necessario realizar esta seleco.

Ap0ds o acionamento do botdo “Salvar” o sistema exibird a mensagem de confirmacgdo, conforme acima.

Modalidade do Processo PREGAQ ELETRONICO
Namero do Edital 001/2013
Objeto Contratagéo de empresa especializada na prestacéo de servigo de guarda e

vigilancia patrimonial arma

Situacao Em elaboragdo

Ordenador de Despesas Atual i ‘ ANCKIMAR PRATISSOLLI v
Cadastro Retroativo Sim v

Ordenador de Despesas Ass. Contrato ‘ JOSE ELIAS DO NASCIMENTO MARCAL v
Valor Inicial x ‘W|

Gestor

Fiscal

Qtde de Membros na Comissdo 0

Estado x ES 2

Municipio ’Vlto'ria—v—
Prorrogacées Sucessivas x Sim b

Tipo de Prorrogacao Sucessiva ‘ Prestacéo de Servigos Continuos (Incise I, do Art. 57, da Lei 8.666/1993) b
Renovagao Contrato Original

Por fim, certifique-se de que o campo “Valor Inicial *” passou a exibir o valor recém informado (480,588,00).

Duvidas:
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Cabe destacar que todas as demais abas e cadastros (“Parcelas”, “Itens”, “Garantia Contratual” e etc.) devem ter como
referéncia o novo valor, que é o correto.

Este ajuste é indispensavel neste tipo de situacdo, ndo deixe de fazé-lo.

COORDENACAO DO MODULO DE CONTRATOS DO SIGA
GERENCIA DE GESTAO DE CONTRATOS E CONVENIOS — GECOV
Para duvidas e sugestdes: contratos.siga@seger.es.gov.br

COORDENAGAO SIGA

GERENCIA DE SISTEMAS INTEGRADOS — GESIS

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACAO GERAL — SUBAD

SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS - SEGER
Acesse o Portal SIGA: www.siga.es.gov.br

Duvidas:
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