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INFORMATIVO SIGA
MODULO: CONTRATOS
MENU “GESTAO DE CONTRATOS” - ABAS DOCUMENTO CONTABIL e OB
Operagdo: “PAGAMENTO E RETENGCAO DE IRRF”

De acordo com o Manual do SIGA Contratos apds o recebimento do objeto contratual a ABA DOCUMENTO

CONTABIL permite dar inicio ao processo de pagamento do correspondente produto/servico prestado,
mediante apresentacdo de fatura, nota fiscal, ou outro documento contabil correspondente.

Esta aba é responsavel por manter todas as informacdes referentes ao cadastro dos documentos contabeis
emitidos pelo fornecedor de um determinado instrumento contratual. Posteriormente ao seu registro, para
fins de execucdo de ordem bancaria, o Sistema exigird a vinculagdo do pagamento “OB” a um documento
contabil cadastrado e digitalizado.

Em regra os pagamentos realizados no ambito de cada contrato serdo processados contabilmente por meio
de uma Ordem Bancaria (OB). Ocorre que, a depender do objeto contratado, outras transferéncias deverao
ser registradas, como reteng¢do de INSS e IRRF. Para esse tipo de situacdo a Aba Documento Contabil exibe
o campo “Deducdo”, o qual inicialmente seria indicado para apontar valores de deducdo de tributos
relacionados a um determinado Documento Contabil. Todavia, ndo estd recomendado o preenchimento

até que o sistema possa receber melhorias que possibilitem a vinculacdo correta do mesmo a Aba OB.

Para o efetivo registro dessas “deducbes”, a exemplo da retencgdo do INSS, em que a transagdo financeira é
feita por meio de OB, bastara sua insercdo na Aba OB, o que permitira vinculacdo ao Documento Contabil
correspondente.

Diferentemente, em se tratando de retencdo de IRRF, situacdo em que o sistema financeiro gera uma Nota
de Liquidagdo (NL), a inser¢do deste documento também sera na Aba OB, com as adaptagdes necessarias,
conforme orienta¢des que seguem:

a) Nos campos n2 da OB, Data da OB e Valor da OB inserir o n2, Data e Valor da NL relativa a retengdo
do IRRF;

b) Nos campos Banco, Agéncia e Conta de Origem inserir respectivamente o Banco, a agéncia e a
conta do érgdo/entidade por onde foi realizado o pagamento ao fornecedor por meio de OB;

c) Nos campos Banco, Agéncia e Conta de Destino

c.1) SE O CONTRATANTE FOR DA ADMINISTRAGCAO PUBLICA DIRETA, em regra as informagdes a
serem inseridas serao:

Banco: SEFAZ/UG 0800102 RETENCAO DE IRRF;

Agencia: 104;

Conta: 6000004;

d) No campo Tipo de Anexo e Arquivo, digitalizar e inserir a NL que promoveu a retenc¢do do IRRF;

e) Nos demais campos o preenchimento segue a mesma légica da OB, conforme informagdes
existentes no processo de cada 6rgao.
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Opgies da Ondem Banciria

Nimero da 08 -  ¢—

Situagio Ativo

Data da 08 - © —

Valor da 08 . T — —

Parcela - Buscar Parcelas

Documento Contabil ‘Selecicns um documento contabil [~ ]

Empenho . [Seiecione um smpenho. [~

‘Valor Global do Empenho R$ 0,00

Saldo do Empenho. R$0,00

U0 Emitente Empenho

Fomecedor . 4 PS SOLUCOES DIGITALS LTDA - EPP

NP . 05.577.112/0001-23

Bonco de Origem - Sefacions um bance origem Iv] S—
Agincia de Origem — ]

Conta de Origem _

Banco de Desting Ssisdons um banco gesin o] (—
Agéncia de Desting .  ¢—

Conta de Destino ’— _

Anexo

Tipo de Anexo - E & (—

Arquive

Inciuir 08 Cancelar

Lista de Ordens Bancirias

@ Rl -8} I

Apds o langamento da NL na Aba OB o valor da retencdo serd contabilizado como pago e o saldo de

empenho devidamente atualizado.

Nas situacGes em que a retencdo do IRRF (ou outros tributos, se for o caso) seja efetivada por meio de

OB, as informacgdes a serem inseridas deverdo ser as que constam na OB do pagamento da retengdo. Caso o

domicilio bancadrio de destino contenha o termo “Autentic”, o mesmo deverd ser repetido no

preenchimento do Siga.

Banco: AUTENTIC
Agencia: 104;
Conta: 6000004,



