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SISTEMA CIDADES-SIGA

A Geréncia de Sistemas Integrados — GESIS/SUBAD/SEGER vem, por meio deste comunicado, disponibilizar
as orientagdes necessdrias para o uso da funcionalidade de importagao de itens no sistema Cidades-SIGA,
que estara disponivel a partir da data de 14/12/2023.

Neste primeiro momento, estara disponivel a possibilidade de importar os itens da fase 1 (itens do lote, itens
da pesquisa de mercado) e itens da fase 2 (itens da proposta).

Os layouts pré-definidos estardo disponiveis no portal SIGA no link https://portalsiga.es.gov.br/manuais, na
opcao Cidades Contratacdo — Planilha de importacdo.

Cada planilha possui 2 abas; a primeira conta com os campos que deverdo ser preenchidos pelos usuarios,
enquanto a segunda aba contém as regras de preenchimento, seguindo as normas definidas no anexo VIl da
IN 68/2020

Planilha importagdo de itens do lote- Aba 1 — preenchimento do usuario
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Planilha importagdo de itens do lote — aba 2 — regras de preenchimento dos campos

1 Arquivo EditalLicitacao.xml (Fase 1) - 1.1.7 Estrutura ItemEdital V2
2 Campo XML Descricio Tipo Tamanho |Obrigatoriedade
3 IdentificacaoContratacao Identificacdo contratagdo Caracter 24 Obrigatdrio
4 NumeroEdital Namero Edital Caracter 16 Obrigatério
5 AnoEdital Ano do Edital Inteira 4 Obrigatério
6 CodigoLote Cédigo Lote Inteiro 5 Obrigatério
MN&o obrigatério, exceto se Obras e Servicos de Engenharia, quando natureza de contratac&o for diferente
7 Cédigo da etapa Inteiro & de 02 — Licitac&o para registro de Precos
N&o obrigatério, exceto se Obras e Servicos de Engenharia, guando natureza de contratag&o for diferente
8 Descricdo da etapa Caracter 250 de 02 — Licitacdo para registro de Precos
MN&o obrigatério. Pode ser informado apenas se Cbras e Servicos de Engenharia, quando natureza de
9 Cadigo da subetapa Inteiro ] contratag&o for diferente de 02 — Licitagdo para registro de Precos
N&o obrigatério. Pode ser informado apenas se Obras e Servicos de Engenharia, quando natureza de
10 Descricdo da subetapa Caracter 250 contratacdo for diferente de 02 — Licitacdo para registro de Precos
1 Caédigo Item Inteiro 10 Obrigatério

12 Descricéo ltem Caracter 1000 Obrigatério

Obrigatério, exceto se indicag&o limitada a unidades de contratacdo = S da estrutura LoteEdital, para
13 Quantidade ltem Decimal 14,6 contratacées baseadas na Lei 14.133/2021
14 Unidade de medida Caracter 3 Obrigatério, conforme Tabela Auxiliar 22

Descricdo unidade de medida | Caracter 250 N&o obrigatério, exceto se unidade de medida = 137 — Outra
Mao obrigatério, exceto se Natureza Contratagcdo = 02 — Licitagcdo para Registro de Precos da Tabela

16 Quantitative minimo Decimal 14,6 Auxiliar 2, para contratagfes baseadas na Lei 14.133/2021
MN&o obrigatério, exceto se Natureza Contratagdo = 02 — Licitac&o para Registro de Precos da Tabela
17 Quantitativo maximo Decimal 146 Auxiliar 2, para contratagfes baseadas na Lei 14.133/2021
18 Valor unitario ltem Decimal 14,6 Obrigatério
19 Valor total item Decimal 14,2 Obrigatério
Utilizac&o do valor como critério
de aceitabilidade de preco
20 unitario Caracter 1 Obrigatério: S — Sim; N — N&o
21 ltem de amostra Caracter 1 Obrigatério: S — Sim; N — Nao
BDI (Beneficios e Despesas
22 Indiretas) Decimal 14,2 NZo obrigatério, exceto se Obras e servicos de Engenharia
23 indice de Reajuste Caracter 250 Obrigatério
24 Data Base de Reajuste Data 10 Obrigatério
M&o obrigatério, exceto se Natureza Contratacdo = 02 — Licitag&o para Registro de Precos da Tabela
Quantitativo autorizado para Auxiliar 2 e . para conirataces baseadas na Lei 14 133/2021_ indicac&o limitada a unidades de contratacéo

| SRS Lavout - Item Edital

Pronte  Seroll lack (4% Acessihilidade: tudo certo

Para realizar a importacdo dos itens o servidor deve ter a contratacdo cadastrada e todas as demais
informacdes necessarias ao preenchimento da planilha langada previamente no sistema Cidade-SIGA.

1. Com todos os campos obrigatérios preenchidos na planilha, o usudrio deve acessar a op¢ao
Importacdo de Dados. Serd exibida a tela com o campo Tipo de Planilha para Importacdo, botao
para selecionar a planilha e o botdo Importar Planilha para efetuar a acdo no sistema

g Bt = Importacao de Dados para o CidadES
(¢ Importacao de Dados

Tipos de Planilha para Importagao* Arquivo da Planilha de Dados para Importagao (formato
XLS)*

ntratac3do Direta Selecione &

“Escolher arqulvo Nenhum arquivo escolhido

Ala de Reg

Erro de Importagao de Dados

Linha Erro

Importar Dados

Copyright @ 2021 - 2023 PRODEST. Todos os direitos reservados.

Duvidas: Pagina 2 de 4
Suporte SIGA — 0800 799 9947



Coordenagao SIGA

Informativo N2 010/2023 Q S I GA

Dezembro - 2023 Sistema Integrado de Gestao Administrativa

Em caso de ocorréncia de algum erro durante o procedimento de importacdo de itens, o sistema
ndo executara a acdo e apresentara os erros encontrados, indicando a linha especifica que requer
corregao.

Importagdo de Dados para o CidadES -
(¢’ Importagéo de Dados

Tipos de Planilha para Arquivo da Planilha de Dados para Importagao
Importagao* (formato XLS)*

Instrumento Contratual - Itens v Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Importar Planilha

Erro de Importagdo de Dados

Linha / Erro

0 A Quantidade de Colunas do arquivo a ser importado € diferente do layout proposto.

2. Caso o usudrio desejar desfazer a importagdo de itens deverd acessar a opgao Histdrico da
Importacao e clicar no botdo Desfazer Importacao

Consultar Histérico de Importagao de Dados

TFiltros
Tipe de Planilha para Importagao Data da Impertagio
Selecione - dd/mm/aaaa
==
Tipe de Planilha de Importagao Arguive Impertado Data da Importagao
ARP - ltens da ARP Importagdo Pranilha - ARP - Itens da ARPisx 30/1/2023 N:13:41
Licitag3o - Itens da Proposta Importagao Planiha - Licitag3o - ltens da Proposta -02-11-2023.xsx 30/1/2023 10:53:05
Execugio - Hens Medidos Gopia de Importagao Planilha - Medic2o - ltens Medidos - compras -28-11.2023 xlsx 30/1/2023 10:11:46
Instrumento Contratual - ltens Contratados Impertagdo Planiiha - Instrumento Contratagdo - ltens Contratado - Obras xisx 22/11/2023 15:21:57
Instruments Contratual - ltens Contratados Importagao Pianilha - Instrumento Contratagso - tens Contratado. xisx 22111/2023 14:53:48
Instrumento Contratual - ltens. Contratados ImportagSo Planiiha - Instrumento Contratagao - ltens Contratado xsx 16/11/2023 1:35:11
Instrumento Contratual - ltens Contratados Importagio Planilha - Instrumento Contratagao - tens Contratado.xis 16/11/2023 10:30:08
» Importago Dados
Instrumento Contratual - ltens. Contratados Importagio Planiiha - Instrumento Contratagao - tens Contratado,xsx 16/11/2023 10:29: @ Desfazer I
Instrumento Contratual - ens Contratados Importag3o Planilha - Instrumento Contratag3o - tens Contratado.xisx 16/11/2023 1 ’

Gregenciaments - l1ens oo Lote Imponagac Planiing - Credenciaments - Itens do Lote dsx 0201172023 15:27:37 @ Destaze
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Ao clicar no botdo "Desfazer Importacdo", o sistema removera todos os itens importados através da
planilha selecionada. Destacamos que serao excluidos apenas os itens que nao possuirem registros
associados

Vitoria, 12 de dezembro de 2023.

COORDENAGAO SIGA

GERENCIA DE SISTEMAS INTEGRADOS — GESIS

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRAGAO GERAL — SUBAD

SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS — SEGER

Acesse o Portal SIGA: www.siga.es.gov.br
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