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Manual do Fornecedor - SIGA
1. INTRODUCAO

Este documento tem como finalidade fornecer as informacGes necessarias aos licitantes para
participar e conhecer o Portal de Compras Governamentais e operar o Sistema Integrado de
Gestdo Administrativa (SIGA) do Governo Estadual do Espirito Santo. Apresenta as principais
funcionalidades que os licitantes tém acesso e como utilizar cada uma delas.

Para iniciar a navegacgdo acesso o endereco wWww.compras.es.gov.br

1.1 APRESENTACAO!!!

E com grande satisfacdo que o recebemos em nosso site. Nesta pagina vocé encontrara as
informagdes necessarias para tornar-se um parceiro do Estado do Espirito Santo, tornando-se fornecedor
de servigos e/ou materiais.

Para se tornar um fornecedor do Estado, sua empresa devera observar as condicGes que estdo elencadas
na relacdo de documentos exigidos nas legislacdes pertinentes, bem como nos Editais, quando houver,
conforme a Lei n°. 8.666/93, nos itens que sua empresa se insere.

O Estado estd realizando, através da Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos - SEGER, a
contratacdao do Sistema Integrado de Gestdo Administrativa. Este sistema sera utilizado por todos os
orgdos da Administracdo Publica Estadual para a realizacdao de suas licitagdes, Consulta a Cadastro de
Fornecedores, Catalogo de Materiais, etc.

1.2 O QUE E O CADASTRO DE FORNECEDORES?

O Cadastramento Unificado de Fornecedores — CRC/ES é um modulo informatizado, integrante do
Sistema Integrado de Gestdo Administrativa - SIGA, de operacao ON-LINE, que a Secretaria de Estado de
Gestdo e Recursos Humanos - SEGER desenvolveu, visando desburocratizar e facilitar o cadastramento
dos fornecedores do Governo do Estado do Espirito Santo.

O Cadastro Unificado de Fornecedores tem por finalidade cadastrar e habilitar parcialmente os
interessados, pessoas fisicas ou juridicas, em participar de licitagbes realizadas por 6rgdo/entidades da
Administracdo Publica Estadual do Poder Executivo do Estado Espirito Santo, bem como, acompanhar o
desempenho dos fornecedores cadastrados e ampliar as opcdes de compra do Governo do Estado do
Espirito Santo.

Para ter acesso e se cadastrar, busque informacGes no site www.compras.es.gov.br. La o fornecedor
podera se cadastrar, acessar informacOes Uteis, acessar editais e processos de cotacdo eletronica
disponiveis.

Qualquer duvida estad disponivel no site compras.es.gov.br, o Manual do Fornecedor, que trara as
informagdes necessarias ao cadastramento do fornecedor.

1.3 PORQUE SE CADASTRAR?

O cadastramento, além de permitir a participacdo nas licitagdes, na modalidade pregao
eletronico, permite ainda:

e Cadastramento Unico na Administragdo Publica Estadual;

e Desburocratizagao do processo de cadastramento e habilitacdo parcial

» Divulgacdo da sua area de negdcio Velocidade na atualizagdo de seus dados cadastrais e
de habilitacao parcial;

e Informativo aos fornecedores acerca das licitagbes e compras diretas realizadas pelo
Governo do Estado do Espirito Santo, no ambito da sua linha de fornecimento de
material/servigo;

e Selecdo do fornecedor com base na sua linha de fornecimento de material/servico;

e Diminuicdo da quantidade de documentos a serem apresentados a cada processo
licitatorio e a cada recebimento;

e Redugdo dos custos de manutencdo do cadastro de sua empresa junto aos
orgaos/entidades do Governo do Estado do Espirito Santo;

e Maior transparéncia e oportunidade de participacdo em processos licitatorios.
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2. NAVEGANDO NA AREA DO FORNECEDOR

PORTAL DE COMPRAS GOVERNAMENTAIS

Partal do Governo do Estado do Espirito Santo

MAPA DO SITE
- L E ' - :r.;'g
oo | GO | romecroones | (SONEES, | 2 % o
a 5 o Portal?
e Participe das licitagdes ————ACESSO AO SISTEMA
Catalege de Materiaiz ™ do Governo do Estado | - ;
ii L) )
Pesquisa de - do Espirito Santo ! mﬂ ‘ ;:E::doms
Fornecedoras ecedores
Area de Disputa - C&ﬂﬁmﬁﬁ
Pregdes )
Rezultado de Licitacdes AREA DO FORMECEDOR t
Emiszdo de Certiddes i
Legislacio Compra Dirata K Prengalu
=y - Publicados

- Compras Abertas

3 - Em andamanto
Gestao.de Contratos - Compras Encerracas ki
& " - Suspensos
Fale Conosco - Como Participar

Apenda de Cursos
para Fornecedores Cadastro de Fornecedores
)

- Documentos necessanos

- Encerrados

Pesquisar

- Editais

cligue agui

F Y
- Modelo de Documentos
Atengao Fornecedor - Perguntas Frequentes @ Manual

Nova regra de - Atencdoc Formacedor
cadastro no CRCIES

- Para Fornecedores
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2.1 CADASTRO DE FORNECEDORES — DOCUMENTOS NECESSARIOS

—AREA DO FORNECEDOR

@ . o No menu Cadastro de Fornecedores — Documentos
N Necessarios, o fornecedor podera visualizar os
T o P documentos que deverao ser entregues, selecioaando
R P Natureza de Despesa da empresa.

€w Compras Governamentais

’ ) - Cartilha
Py

2.2 ONDE ENTREGAR A DOCUMENTAGAO

AIC: SUCAF

Protocolo da SEGER — Secretaria de Estado de Ge stdo e Recursos Humanos
Av. Governador Bley, 236 — Ed. Fabio Ruschi — Centro, Vitéria/ES.
CEP 29.010-15

CONTATO: SUCAF -27-3636-5261 / 3636-5327

SUPORTE TECNICO —0800-722-2701
E-MAIL: cadastro.fornecedores@seger.es.gov.br
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2.3 Procedimentos para o Cadastramento

Do Cadastro Prévio

Clicando no link, o fornecedor preenchera os dados de usuario e dados basicos do fornecedor, como
Razao Social, CNPJ, dados de contato.
Ap0s o fornecedor recebera um e-mail, no qual devera confirmar o cadastro prévio.

Com este cadastro preliminar, o fornecedor podera participar das cotacdes eletronicas realizadas pela
SEGER, bem como efetuar downloads de editais e outros documentos.

O pré-cadastro é um cadastro de usuario feito pelo responsavel pelo controle do cadastro da
empresa. Com ele a empresa podera participar das compras diretas, pegar editais e obter
informacgodes de LicitagOes e Atas de Registro de Pregos.

Realizar Cadastro

O fornecedor (Pessoa Fisica ou Juridica) para efetuar o seu cadastro devera acessar o site
WWw.compras.es.gov.br, e clicar no link "cadastre-se".

Participe das licitagdes ACESS0O AOQ SISTEMA
do Governo-do Estado ) )
do Espirito Santo L) Login /) Login

| Cadastre-se -

Servidores

O proximo passo é obrigatério preencher os dados iniciais, para efetuar a verificagdo junto ao
banco de dados, se 0 mesmo ja existir ndo sera possivel realizd-lo novamente. Nome completo do
representante (pessoa fisica), Login, E-mail e CPF, e pressione no botdo Continuar.

Cadastro de Usuario

“ Cancelar | Cuntinuﬁ g

Nome Completo do Representante*: ‘ Rene Teixeira Dias
Login*: ‘rdias |
Email*: ‘ggama@azi.snr.br
CPF*: ‘43141912106 |

*Campos Obrigatérios

“ Cancelar | Cuntinuﬁ :
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Na proxima tela temos os dados complementares, tais como: Telefone de contato,
Departamento, Cargo, UF, Municipio, Logradouro, Niumero, Complemento, Bairro, Senha,
Confirmar Senha, pressione no botao Continuar.

Dados Pessoais

| Cancelar Valtar Cantinuar :

Nome Completo do Representante*: Rene Teixeira Dias
Usuario*: rdias
Email*: ggama(@azi.srv.br

CPF*: 43141912106

Telefone Contato®: | (3] sooc-aeon

Departamento: |

Cargo: |

Logradouro™:

Nimera*:

Complemento:

Bairro*:

Senha*:

Confirma Senha*:

| Cancelar | Vaoltar Continuar r

No préoximo passo o licitante estara incluindo o CNPJ da empresa que o mesmo queira
representar, e pressione no botdo Continuar.

Empresa ou Pessoa Fisica

|| Cancelar || Woltar || Continuar | h

CNP1/CPF: 25462645000177

|| Cancelar | | Woltar | | Continuar | :

Se a empresa estiver cadastrada, aparecerdao os dados da mesma, basta clicar em Continuar.
Caso contrario, abrird um formulario para efetuar o cadastro.
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Dados da Empresa
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|| Cancelar || aoltar || Continuar

CNPJIfCPF: 04082503000104

Razao
Social*:

Endereco*: RUA GUMERCINDO ANTUNIETI MARDUES 1E7

AL AL MISSIO E CIA LTDA

Bairro*: CENTR.O

Cidade*: Tangara da Sarra Estado®: MT
CEP*; Fa30a000

Email: mcovepel@tarrs.com.br

Telefone: (53) 326-2088

*Campos Obrigatorios

|| Cancelar || Voltar || Continuar |14—

*Formulario para Cadastrar

Dados da Empresa

|| Cancelar | | Voltar | | Continuar Lr

CNP1/CPF:

Raz3o Social*:

I
Enderaco™: | |
I

Bairro®:

L]

UF: Ms (v [41daias Altas
cep*: L 1

S —

Email: [

*Campos Obrigatdrios

” Cancelar | | Valtar | | Continuar |

Preencha todos os dados definidos como obrigatérios (*) e clique no Continuar.
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Dados da Empresa

‘I Cancelar || Voltar || Continuar |r

ad
CNP1/CPF:
Razdo Social*: Sabine Leandro Publicidade & Propaganda LTDA
Endereco*: |Av Afonso Pena | No,*:
Bairro*: [centra |
UF: Municipio: Campo Grande v

CEP*; 79100450
Telefone: 67304562
Email: sabina@hotmail.com|

*Campos Obrigatérios

H Cancelar | | Voltar | | Continuar W

Na proxima tela aparecerdo os dados do representante e os dados da empresa, para confirmar se
esta tudo correto, estando correto confirme no botdo Concluir.

Empresa ou Pessoa

” Cancelar ‘ ‘ Voltar | | Concluir | h

5d

Dados Pessoais

Nome Completo do Representante: Rolf Ingrid Luisa
Usuario: lluiza

Email: agnaldoduarte@msn.com
CPF: 58736727504

Telefone Contato: 6730265070
Departamento: LicitagBes

Cargo: Representantes

Dados da Empresa

CNP1/CPF: 25462645000177

Razdo Social: Sabine Leandro Publicidade e Propaganda LTDA.

Endereco: Av Afonso Pena No.: 450
Bairro: Centro

Cidade: Campo Grande Estado: MS
CEP: 79100450

Telefone: 6745203

Email: ==bine@hotmail.com

” Cancelar ‘ ‘ Voltar | | Concluir | h

Vocé ainda ndo concluiu todo o cadastro, o sistema enviara via e-mail, um link para que o cadastro
seja confirmado de fato, mostrando na tela seguinte alguns dados importantes. Ainda nesta tela o
fornecedor podera adicionar mais que uma empresa para ser representante basta clicar no botdo
Adicionar Fornecedor.

” Adicionar Fornecedor | :

Rolf Ingrid Luisa

As informacdes para seu cadastro foram recebidas com sucesso!

Enviamos uma mensagem para o email indicade por vocé no preenchimenta das informagdes.
Para que possamos efetivar o cadastro siga corretamente os passos a seguir:

1. Abra sua caixa de emails.

2. Varifique a caixa de entrada. Csso vocd possua conta de email nos provedaores Hotmail, Usl, Yahoo ou qualquer outrs gue tenha o sarvico Anti-Spam, ndo esquag|
de verificar também a caixa "Lixo eletrdnica”, "Em massa", "Quarentena” ou gualguer tipo de caixa separada para emails tipo "Spam”.

2. Localize a mensagem enviada pelo SIGA e clique para abri-la.

4. Ao ler atentamente a mensagem, vocé encontrard um link para ativagdo do cadastro. Cligue neste link.

5. Apés o cligue no link, aparecerd uma mensagem de confirmacdo efetuada.

6. Pronto, & partir desse momento vocé j& poderd acessar a drea do licitante e preencher os dados faltantes para obter o CRC. Poderd também ja retirar editais e

participar de Compra Dirata

IMPORTANTE: todas as informacgdes enviadas por vocé no Sistema Integrade de Gest3c Administrativa estdo em ambiente segura. N3o se preccupe.

Laeepmeder il i o . . 0 0 .
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Obs. Em existindo filial, o fornecedor devera cadastrar as filiais, indicando no campo observacao
do cadastro completo a expressao “filial”.

Ao acessar seu e-mail deve constar como assunto (E-mail de Confirmacdo), basta abrir o e-mail e
clicar no link no corpo do e-mail.

SIGA - Sistema Integrado de Gestdo Administrativa

MNome: Rolf Ingrid Luisa
Login: rluiza
Ola, obrigado por se cadastrar no nosso sistema

Confirme seu cadastro no link:
http://10.100.20.7 /sgc/PreUsuaricEmailServiet? confirm=y630Hgz5xMN02zaQXke8DVOI3FcaCGFYEo0 GxXNOkgOvGXUCgkeZPIr cjtoTOGhix04A t

Sistema Integrado de Gestdo Administrativa,

Este email é automatico, por favor ndo responda.

Aparece a mensagem de Parabéns, seu cadastro foi efetuado com sucesso!

Usuario Efetivado
Parabens, seu cadastro foi efetivade com sucessal g

2.4 Primeiro Acesso

NAVEGADORES
Para acessar o Sistema SIGA do Governo do Estado do Espirito Santo, é necessario a utilizacdo
do Internet Explorer 7 ou Mozilla Firefox.

CERTIFICADO DE SEGURANCA

O servidor do Sistema SIGA do Governo do Estado do Espirito Santo possui certificado de
seguranga da PRODEMGE, que é uma Autoridade Certificadora credenciada pelo ITI Instituto Nacional de
Tecnologia da Informacdo - para a emissao de certificados digitais padrao ICP-Brasil.

No primeiro acesso da maquina ao SIGA, o usuario devera instalar em seu computador os
certificados da cadeia da Autoridade Certificadora PRODEMGE, clicando no link que segue:
https://wwws.prodemge.gov.br/certificacaodigital/index.php?option=com_content&task=view&id=223&It
emid=91

O usuario deve observar o navegador que esta utilizando (Internet Explorer ou Firefox) e clicar
em instalar cadeia agrupada e executar. Esta orientacdo devera ser seguida SOMENTE no primeiro
acesso.

Caso o fornecedor ndo deseje instalar os certificados da cadeia da Autoridade Certificadora
PRODEMGE, ao clicar no link para cadastrar-se, a tela a seguir sera aberta, devendo o fornecedor
selecionar a opgao Continuar neste site (ndo recomendado). Esses passos serdao exigidos em todo acesso
do fornecedor ao SIGA.
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@ Ha um problema no certificado de seguranca do site.

O certificado de seguranga apresentado pelo site expirou ou ainda ndo é valido.
O certificado de sequranga apresentado pelo site foi emitido para outro enderego.

Problemas de certificado de seguranga podem indicar uma tentativa de engana-lo ou de interceptar algum
dado enviado ao servidor.

Recomendamos fechar a pagina da Web e ndo continuar no site.

/] Clique aqui para fechar esta pagina da Web.
@ Continuar neste site (ndo recomendado].t

® Mais informagdes

2.5 Login Fornecedores

O licitante previamente cadastrado e com as devidas permissdes para acessar o sistema, deve
clicar na opcao Login Fornecedores.

Participe das licitagdes ACESSO AQ SISTEMA
do Governo-do Estado ) B

do Espirito Santo L) Login by Login
Fomecedores & Servidores

Sistema apresenta a tela de login e senha para preencher, e apresenta o link Ndo consegue
acessar para recuperar a senha.

Login:

Senha:

3o consegue acessar

o | Limpar |
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2.6 Esqueci minha senha — Nao consegue acessar

Para recuperar a senha, fornecedor de clicar no link o link N3ao consegue acessar.

Login:

Senha:

Nio conseque acessar

0] timpar

Preencha o campo com o CPF do usuario e clique na opcao ENVIAR

Voltar Area Publica

Nao Consegue se Autenticar?
Informe os dados abaixo para receber seu usuario e
senha em seu e-mail

CPF Usuario:

Sistema apresenta a mensagem e envia a nova senha para o e-mail cadastrado

Senha recuperada com sucesso. Consulte seu e-mail para visualizar seu login e a nova senha. I
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SIGA - Sistema Integrado de Gestao Administrativa

013 Sr(a). Luciane Teixeira Amaorim,
Para acessar o sistema utilize o Login e Senha abaixo informados:

Login:lu.amaorim

Senha:330fpem&dz

Para sua seguranga, ndo revele sua senha a niguém.
Assim que utilizar o SIGA, favor alterar sua senha.

Atenciosamente

SIGA - Sistema Integrado de Gestdo Administrativa,

ATENGAOD: ESTE E UM E-MAIL AUTOMATICO. FAVOR NAO RESPOMDE-LO.

2.7 Primeiro acesso ao sistema

Preencha de login e senha para acessar o sistema e clique no botao OK

Login:

Senha:

3o consegue acessar

Se o licitante for representante de uma empresa ou mais devera escolher a qual empresa quer

representar naquele momento.
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Sistema de Aquisicbes Governamentais

Selecione o
Farnecedor:

14 BRASIL TELECOM CELULAR

i4 BEASIL TELECOM CELULAR

dafasdfasf

1223827400012%

taste

teste fornecedor complementar
0Teste de fornecedor complementar
Marcos Corporation

cintia ogatha

063.361.268-54
204.114.265-08
801.813.515-01

Julio Duarte

Borboletas

SEBIVAL SEGURANCA BANCARIA, INDUSTRIAL E DE VALORES LTDA
MOBRAN INDUSTRIA COMERCIO E REPRESENTACOES DE MOVEIS LTDA

Clique em OK
Sistema de Aquisicdes Governamentais
Selecione o 14 BRASIL TELECCM CELULAR W
Fornecedor:

Sistema apresenta a Area do Licitante e 0 mencessa

SIGA: Area do Licitante

Y

Processo Licitatorio /

Campra Direta

B Cotagies

Fregdes

Fornecedor

Manutencdo do Usuario
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3. NAVEGANDO NA AREA DO LICITANTE
3.1 Processos Licitatorios

3.1.1 Resultado de Licitacdao

Bl Processo Licitatério Apdbs efetuar o login, nesta opgdo o Fornecedor poderd consultar
todas as licitagbes as devidas autorizacdes de cada processo, e o0s
Rl Licitacsn venc_ec:lc_)res de cada I(_)te ou itens constan:cesﬂno prgcesso, 0 sistema

= ; possibilita uma pesquisa elaborada por: orgao, més/ano e todos,
Editais tendo uma visdo geral de todos os resultados. Basta selecionar no menu
Minhas impugnacies ao lado, a opgdo de Result. Licitacao, selecione uma opgao de pesquisa
e preencha pelo menos um dos dados da palavra chave, objeto ou
numero do processo. Apos obter o resultado da pesquisa clique em

i Compra Direta visualizar resultado, abrirdA um documento em formato PDF para
: visualizacdo dos dados, lembrando que as configuragdes basicas de um
{H Pregdes documento PDF terd que ter instalado em sua estacdo de trabalho o
| ' Software do Adobe que poderd ser obtido no link Adobe Reader
\H Fornecedar (portugués) 9.0.0.

I Manutencdo do Usuario

Resultados ¥

— Pesquisar Por

Selecione o Orgaot

| Fesa v|

@ Por Grgao Selecione 3 modalidade:

| PrEGAD ELETRONICO  [M|

OPnr Més/ano ; :
Selecione o campo abaixo:

OTDdDE |Nun1er0 do Processo V|

¥

Pesquisar || Limpar |

Preencha uma palavra chave:

27/002.127/2008 |

= = Ne. Autorizacso
Ciats . Proces=so Obieto Orgso
Compra

) ) material de consumo & insumaos para visualizar .
03/02/2009 | 27/002.127/2008 o FESA 4050
yacinacdo resultado

: |

3.1.2 Editais

Bl Processe Licitatério A opcdo de Editais permite a visualizagdo de todos os editais

disponiveis para download, tendo a opcdo de pesquisar por: érgdo,

Result. Licitagso modalidade, data de publicacdo, data de licitacdo, nimero de
=T edital, numero de processo e todos. Na proxima tela selecione a

Editais t opcao visualizar.

Minhas impugnacies

|E Compra Direta

|
|H Pregiies

16/43
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— Pesquisar Por
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0 érgéa
D Modalidade
0 Data de Publicacdo
() Data de Licitag3o
O Wiamers do Edital
0 Nimero do Processo
@ Todos
| Pesquizar Limpar
Publicacdo Licitacdo Nimerg Processo Objeto OrgSo Modalidade
PREGAD L
2i/og/2008 | 0i/1i0/2009 | 0OL/200%9 | 00/000.000/2010 | Teste de Pregao Eeetronico ADERES . Vizualizar
ELETROHNICO
ii1/09/2009 | 10/09/2009 | 025/2009 | 2185/2009 AQUISI(;)‘\‘D OE MATERIAL PERMANENTE SEGER COMPRA DIRETA Visualizar
PREGAD o
i0/09/200% | 25/03/200% | 025/2009 | 2182/20089 MATERIAL GE EXPEDIENTE III SEGER i Visualizar
ELETRONICCO
~ PREGAD o
i0/09/2009 | 26/09/2009 | 024/200% | 2181/2009 AQUISICAD DE MATERIAL DE EXPEDIENTE TIPC II SEGER - Visualizar
ELETRONICO
. PREGAO o
03/09/2009 | 22/09/2009 | 023/2009 | 2180/2009 AQUISICAD DE MATERIAL DE EXPEDIENTE SEGER " Visualizar
ELETRONICO
PREGAC N
04/09/2009 | 11/08/2009 | 022/2009 | 2179/2009 TFESEE SEGER Visualizar
PRESEMCIAL
. POLTRONA FINA, ARMARIC ALTC EM ACO, ARQUIVC & PREGAD } i
02/09/2008 | 18/09/2009 | 021/2009 | 21177/2009 SEGER i Visualizar
GAVETAS EM ACO. ELETR-ONICO
PREGAD L
3i/og/2009 | 15/058/2009 | 020/2008 | 2172/2009 CANETA, BEORRACHA, AGENDA SEGER . Vizualizar
ELETRONICO
PREGAD —
31i/08/2009 | i5/0%9/2009 | 019/2009 | 2171/2009 CANETA, BORRACHA, CANETA, AGENDA SEGER . Visualizar
ELETRONICO
. CANETA, BORRACHA, AGENDA, SUPORTE P/FITA PREGAQ ; -
31/08/2009 | 11/08/2009 | 018/2009 | 2170/2009 SEGER i Visualizar
ADESIVA ELETRONICO

123

. . ~ - - s, . .~ ~
Apés clicar na opcdo visualizar a proxima tela te permite ter a visdo geral e a opgdo de
. ’ - -
download do edital e os documentos em anexo como o conteudo do edital, avisos e adendos.
[ votar ][ criar impugnacio | |
‘0(5) seguinta(s) documento(s) esta(5o) vencido(s): Certidso de Faléncia, Recuperacio Judicial ou Extrajudicial, |
— Informacées do Processo Licitatério
Niimero do Procasso: 00/000.000/2010 Modalidade: PREGAO ELETRONICO
Data Abertura/Prosseguimento 01/10/2009 Situacio da Licitagdo: Aguardando abertura
Unidade Gestora: 40 - AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO EM REDE DO ESPIRITO SANTO S/A
Objeto: Teste de Pregao Eestronico
Descricio do Objeto: Teste de Pregao Eestronico
— Informacdes do Edital
Nimero do Edital: 001/2009 Situacdo do Edital: Ativo
Disponivel para consulta: Sim Data publicacio do Edital: 21/09/2009
Data Inicio Propostas: 14/09/2009 Data Fim Propostas: 22/09/2009
Novidades: Novo Anexo: Edital - Criando Pesquisa de Prego.doc - Administrader - 21/08/2009
(— Anexos do Edital ‘g
Tipo Anexo Home Anexo
Edital Criando Pesquisa de Prego.doc Download
— Lotes
Lote Tipo Negociagio
LT 001 Exclusivo
LT 002 Diferenciado
LT 003 Diferenciado
| valkar || criar impugnacdo

17/43



Manual do Fornecedor - SIGA

o Criar Impugnacao

Nesta mesma tela de Edital o fornecedor podera criar uma impugnagdo para o0 mesmo, basta
clicar na opgdo de Criar Impugnacao.

Edital Ld

H Vaoltar H Criar impugnagao | |
‘Cl(slseguinte(s]ducumento(s]esta('aulvEn:idu(s Ca de Faléncia, Recuperacio Judicial ou Extrajudicial. |

— Informacdes do Processo Licitatério

Nimero do Processo: 00/000.000/2010 Modalidade: PREGAD ELETRONICO
Data Abertura/Prosseguimento 01/10/2009 Situagdo da Licitagdo: Aguardando abertura
Unidade Gestora: 40 - AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO EM REDE DO ESPIRITO SANTO S/A

Objeto: Teste de Pregzo Eestronico

Descrigio do Objeto: Teste de Pregao Eeetronico

 Informacées do Edital

Niamero do Edital: 001/2009 Situagdo do Edital: Ativo
Disponivel para consulta: Sim Data publicacio do Edital: 21/08/2009
Data Inicio Propostas: 14/09/2009 Data Fim Propostas: 22/09/2009
MNovidades: Novo Anaxo: Edital - Criando Pesquisa de Prego.doc - Administrador - 21/09/2009

— Anexos do Edital

Tipo Anexo Home Anexo

Edital Criando Pesquisa de Prego.doc Download

— Lotes
Lot Tipo Negociacio

LT 001 Exclusivo

LT 002 Diferenciado

LT 003 Diferenciado
H Voltar ‘ | Criar impugnagio |

Na tela seguinte preencha o conteidido da impugnacao, e se estiver algum documento ao
gual queira anexar, podera usar a opcao de anexar documento, e apds clicar no botdo Salvar e

Enviar.

Impugnacao de Edital 7

H Vaoltar H Salvar | ‘

— InformacBes do Edital
Nimero do Edital: 001/2003 Data publicacio do Edital: 21/09/2009
Nimero do Processo: 00/000.000/2010 Orglo: AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO EM REDE DO ESFIRITD SANTO S/A - ADERES
Objato: Teste de Pragsa Esatronico
r— Fornecedor
Razdo Social: TECH INFO ME
CPF/CNP: 876644E88000130 Endereco: RUA DAS ESPERANCAS
Bairro: NOVO Cidade: vitéria
Estado: ES CEP: 29009-999
Inscricio Estadual: Telefone: (27) 3358-8899
— Usuario
Nome Completo: Agnaldo Duarte Fornecedor CPF: 88634508544
Emails sgnaldadusrte@msn.com
I do
Data da Impugnacio: 22/09/2009 09:05:38
Contaiido da impugnacio: t
—— \ o[ A |

| voltar Salvar
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Impugnacio de Edital

” Voltar || Enwviar ‘ Imprimir Impugnagdo | ‘
[1mpegnaso satva com |

\ g

— Informacdes do Edital
Nimero do Edital: 001/2009 Data publicacdo do Edital: 21/09/2009
Niimero do Processo: 00/000.000/2010 Orgso: AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO EM REDE DO ESBIRITO SANTO S/A - ADERES
Objeto: Teste de Pregzo Eestronico
— Fornecedor
Razio Social: TECH INFO ME
CPF/CNPI: 87664488000130 Enderego: RUA DAS ESPERANCAS
Bairro: NOVOe Cidade: Vitaria
Estado: ES CEP: 25009-999
Inscrigdo Estadual: Telefone: (27) 3358-8899
— Usuario
Nome Completo: Agnaldo Duarte Fornecedor CPF: 88634508544
Email: sgnaldoduart=@msn.com
I do
Data da Impugnagio: 23/05/2009 08:07:32
O item nZo atends
Conteiido da impugnagio:
Anexar Documento: [ [ Progurar.. Anexar

| wvoltar || Enwiar || Imprimir Impugnagdo

3.1.3 Minhas Impugnacoes

A opgdo Minhas Impugnagdes, permite ao fornecedor
acompanhar todas as impugnacodes postadas por ele no sistema, tendo a
opcdo de pesquisa por: 6rgao, més/ano, respondida e por numero
de processo.

B Processo Licitatério

Result. Licitacao
Editais

Minhas impugnagies

B Compra Direta

Fregles
Fornecedor

B Manutencdo do Usudrio

— Opcbes de Pesquisa
O Orgdo

QO mas/ano

O Respandida

O N¢ Processo

| Peszquizar || Limpar
Data de A
. NP Edital N® Processo Objeto Orgao Respondida
Impugnacao
22/09/2009 |001/2009 00/000.000/2010 |Teste de Pragac Eeetronico ADERES N3o visualizar
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3.1.4 Compra Direta
o Lancar Proposta

Processo Licitatdrio A opcdo de Compra Direta, o licitante receberd por e-mail,
: devidamente cadastrado no sistema, dentro de sua classe de itens e
H Compra Direta servicos, as informacdes quando uma compra é publicada na
internet, para previamente serem lancadas as propostas online. No
Lancar Proposta menu ao lado Lancgar Proposta, estara todas as proposta vigentes,
Minhas Propostas publicadas.
Consultas
Encerradas
Rezultados

Como participar

H Cotagdes

Pregoes

Fornecedor

Manutencdo do Usuario

ApOs localizar a Proposta selecione a opgao visualizar.

Lancar Proposta

NE Consulta N® Processo Objeto Orgédo Encerramento

Teste de Compra Direta ADERES 22/09/2009 visualizar

0047/2009 00/000.001/2010

Na tela seguinte aparecerao todas as informagbes da proposta, clique no botdo Criar Proposta.

Consulta de Compra Direta ?

|| Voltar |\ Criar Proposta | |

— Informacées da Consulta

Nimero da Consulta: 0047/2009 Processo: 00/000.001/2010
Unidade Gestora: 40 - AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO EM REDE DO ESPIRITO SANTO S/A
Situacsio: Publicada Critério de Classificacio: valor Global
Data / Hora Abertura: 22/09/2008 09:32:25 Data / Hora Encerramento: 22/09/2003-18:00100
Prazo de Entrega: Testa de Compra Direta
Prazo de Validade: 30 dias, Local de Entrega: Taste d= Compra Direta
Contato: Administrador Telefone: 3333-3333
Nzo termn

Observacées/ Exigéncias

Ttem Dascrico Menor Praga Un. Lote Unid Ctde

The AOC 917WW 19" Widescreen LCD Monitor offers premium picture guality for graphics-intensive
applications. It comes with 3000:1{DCR) contrast ratio, which delivers exceptional image claritv, and 160

500,00 LOTE 001 UNIDADE 100

The AOC 917VW 20" Widescreen LCD Monitor offers premium picture guality for graphics-intensive

B 3 . i B ; i 500,00 LOTE 002 UNIDADE 100
apolications. It comes with 3000:1(DCR] contrast ratio, which delivers exceptional image claritv, and 160
The AOC 917WW 23" Widescreen LCD Monitor offers premium picture guality for graphice-intensive

3 500,00 LOTE 003 UNIDADE 100

applications. It comes with 2000:1(DCR) contrast ratio, which delivers exceptional image clarity, and 160

|| Voltar || Criar Proposta | |

Ao criar a proposta o fornecedor preencher os dados bancarios, a marca e o pre¢o unitario,
ficando atento a descricdo detalhada do produto, ficando em duvida podera clicar sobre a descricado,
abrindo uma opgdo para melhor visualizagdo dos dados, preenchida a proposta o licitante tem a opgao de
salvar e enviar, lembrando que a opcao de salvar a mesma ndo contard como enviada, estara
disponivel no menu Minhas propostas para posterior Edigcdo, Exclusdo ou Envio da mesma.

Obs.: Na proposta criada, estard habilitado o campo “"Valor do Menor Preco por Unidade”,

para que o fornecedor visualize a menor oferta cadastrada, ficando a critério do mesmo,
cobrir ou ndo esta proposta.
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Proposta Fornecedor - Compra Direta

‘\ Vaoltar | | salvar | | Enviar | ‘
Consulta de Compra Direta i

Consulta: 0047/2009
Processo: 00/000.001/2010
Prazo de entrega dos itens: Tests de Compra Direta Prazo de validade da proposta: 30 dias.
Usuario
lrﬂomecnmplm: Agnsldo Duarts Fornecedar CPF: 88634508544
— Fornecedor
Nome Fantasia: TECH
Razio Social: TECH INFO ME CPF/CNPI: 67664485000130

— Dadoes Bancarios
Banco: [o21 - BANESTES S.A. BANCO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO [¥

Agéncia: Conta Corrente: 24545-5

Val
Itemn | Gtde | Unidade Dascrico Menar Praga Un. Marea Praco TE;
©
The AOC 917vW 19" Widescreen LCD Monitor offers premium picture guality for graphics-intensive applications. It comes
i 100 |UN : 7 : 500,00 [ R$ 0,00
with 3000:1(DCR) contrast ratio, which delivers exceptional image clarity, and 150
The AOC 917VW 20" Widescreen LCD Monitor offers premium picture guality for graphics-intensive applications. It comes
2 100 |UN : 500,00 [ i | ®so00
with 3000:1(DCR) contrast ratio, which delivers exceptional image clarity, and 160
The AQC 917VW 22" Widescreen LCD Monitor offers premium picture guality for graphics-intensive applications. It comes
3 100 |un ; . 500,00 [ NI | rso00
with 3000:1(DCR) contrast ratio. which delivers exceptional image claritv, and 160
Valor Total: R$ 0,00

| votar || salvar |[ Enwiar | ‘

o Minhas Propostas

L. Na opcdo Minhas Propostas o licitante tem a opgdo de
[l Processo Licitatorio controlar todas as propostas lancadas em todas as licitacBes

participantes, se a proposta ainda ndo for enviada o licitante podera
visualizar editar e excluir a proposta, se estiver disponivel somente a
opcao de visualizar, e porque a mesma foi enviada, devera o fornecedor
Langar Proposta clica no visualizar, e cancelar o envio para disponibilizar as opgdes de
editar e excluir.

EH Compra Direta

Minhas Propostas
Consultas
Encerradas
Resultados

Como participar

B Cotagies

Pregoes

Fornecedor

Manutengdo do Usuario

Minhas Propostas

— Opcoes de Pesquisa

O Por Orgdo
O Por Més/ano

@ Todos

N® Consulta Abertura N® Processo Objeto Orgdo Encerramento | Enviada

0047,/2009 22/09/2009|00/000.001/2010 | Teste de Compra Direta ADERES 22/09/2009 Sim visualizar

: RN

v
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o Consultas Encerradas

Processo Licitatorio

El Compra Direta A opcdo de Consultas Encerradas o licitante poderd consultar todas as

consultas encerradas, por ordem de data de encerramento.
Lancar Froposta

Minhas Propostas
Consultas
Encerradas
Resultados

Como participar

B Cotagies

Pregoes

Fornecedor

Manutengdo do Usuario

Consultas Encerradas

N® Consulta Abertura N® Processo Objeto Orgdo Encerramento
0045/2009 10/09/2009 2186/2009 MOBILIARIO EM GERAL II SEGER 10/09/2009
0036,/2009 01/08/2009 2174/2009 AQUISICAD DE MATERIAL DE EXPEDIENTE SEGER 01/09/2009
0027/2009 01/08/2002 2174/2009 AQUISIC«&O DE MATERIAL DE EXPEDIENTE SEGER 01/09/2009
0043,/2009 10/09/2009 2183/2009 PAPEL FICHARIO, PAPEL DE CEDA CORES VARIADA, SEGER 10/09/2009

GRAMPEADOR
0046/2009 10/0%9/2009 2187/2009 MOBILIARIO EM GERAL III SEGER 10/09/2009
002%9/2009 04/08/200% 00002/2009 MATERIAL DE ESCRITORIO E MOBILIARIO SEGER 04/08/2009
0032/2009 28/08/2009 2187/2009 DISCO RIGIDO SEGER 28/08/2009

ARMARIC MADEIRA MDF, CADEIRA GIRATORIA,
0040,/2009 01/0%/2003 2177/2009 - SEGER 01/03/2009
RACK ESTILO GELADEIRA, MESA TIPO ESCRITORIO

0033,/2009 28/08/200% 2168/2009 TECLADO, MEMORIA SEGER 28/08/2009

00342009 28/08/2003 2163/2009 DISCO RIGIDO SEGER 28/08/2009

1z
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0 Resultados

. Na opcgao de Resultados temos uma visao geral de todas as propostas
Processo Licitatorio desta modalidade, basta clicar na opcdo ver resultado.

H Compra Direta

Lancar Froposta
Minhas Propostas
Consultas
Encerradas

Resultados t

Caoma participar

B Cotagies

Fregdes

Fornecedor

Manutencdo do Usuario

Resultados ?

— Opcbes de Pesquisa

QO Por Orgdo

O Por Més/ano

® Todos
Data N®.Processo Objeto Orgo
11/09/2009 218&6/2009 MOBILIARIO EM GERAL II SEGER ver resultado «
11/09/2009 2185/2009 AQUISIC&&O DE MATERIAL PERMANENTE SEGER ver resultado
TS e 2005 GRAMPEADOR, PAPEL BRANCO OFICIO, PAPEL CEDA, CORES SEEER ver resultada

VARIADAS.

ARMARIO MADEIRA MDF, CADEIRA GIRATORIA, RACK ESTILO
02/09/2009 2177/2009 . SEGER ver resultado
GELADEIRA, MESA TIPO ESCRITORIO

02/09/2009 2176/2009 ARMARIO EM ACO, POLTRONA,ARQUIVO 4 GAVETAS EM ACO SEGER ver resultado

02/09/2009 2175/2009 MATERIAL DE EXPEDIENTE SEGER ver resultado

31/08/2009 2173/2009 BORRACHA, AGENDA SEGER ver resultado

21/08/2009 2167/2009 DISCO RIGIDO SEGER ver resultade
1
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o Saiba como Participar

Prezado Fornecedor,
Processo Licitatorio
As Compras Diretas do Estado do Espirito Santo, a partir da
Bl Compra Direta implantagdo do Sistema Integrado de Gestdao Administrativa
(SIGA), serdo realizadas por meio do langamento das propostas do

Langar Proposta fornecedor no SIGA ou envio por fax.

Minhas Propostas *Observacgao:

Consultas

. A implantagdo do SIGA ocorre de forma gradativa nos
Orgdos do Estado, ou seja, algumas Secretarias continuardao
Resultados realizando suas compras diretas sem utilizacdo do Sistema.

Como participar

Encerradas

o Vantagens:
[H Cotagdes
. As Compras Diretas do Estado do Espirito Santo ficardo

[ Pregdes disponiveis e centralizadas no Portal de Compras-ES
(www.compras.es.gov.br), possibilitando o acesso e participagao
por qualquer fornecedor e trazendo:

e Impessoalidade;

« Agilidade e celeridade;

e Transparéncia e publicidade;

Fornecedor

Manutengdo do Usuario

«  Controle.

o Como saber das Compras Diretas abertas?

Para ter conhecimento das Compras Diretas abertas, o fornecedor deve acompanhar no menu
Compras Diretas, a existéncia de cotacdes de precos de servicos ou bens objetos de suas atividades,
atentando para a data e hora limite para envio da proposta (encerramento).

o Como participar? Como enviar propostas?
O fornecedor pode participar das Compras Diretas de duas formas:

o Propostas encaminhadas pelo SIGA:

1. Caso ainda ndo possua Certificado de Registro Cadastral (CRC) do SIGA, realizar seu cadastro
acessando o Portal de Compras-ES, no menu Fornecedores/Cadastre-se Aquij;

*Observacao:
Informacgdes de como se cadastrar no menu Fornecedores/ “Como se cadastrar”.

2. Caso haja interesse em participar de alguma Cotacdo Eletronica aberta, logar no SIGA no menu
Fornecedores/area do licitante e acessar o menu Compras Diretas/lancar propostas;

3. Escolher a compra da qual pretende participar, clicando em visualizar (serdo exibidos os itens
disponiveis para cotacdo);

4. Clicar no botdo “Criar Proposta”, e de acordo com critério de classificacdo das propostas (menor

preco por item ou global) proceder a cotagdo de um ou mais itens no primeiro caso (por item) ou,
obrigatoriamente, de todos os itens disponiveis no segundo caso (global);

5. Certificado de que a proposta formulada se encontra corretamente preenchida, clicar no botdo
“Salvar” e “Enviar Proposta”;

*Observacoes:
As propostas podem ser salvas, reeditadas e enviadas posteriormente, desde que o prazo
para envio ndo tenha terminado (encerramento);
O fornecedor pode cancelar o envio da proposta, desde que o prazo para encerramento
nao tenha terminado;
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Terminado o prazo para envio da proposta, o Fornecedor esta vinculado a mesma, ndo
sendo possivel refazé-la ou retira-la, portanto, deve certificar-se de que a mesma corresponde a sua
intencao;

Compras Diretas/Minhas Propostas e as compras encerradas por meio do menu Compras
Diretas/Compras Encerradas.

o Propostas encaminhadas por fax:

1. Acompanhar, no menu Compras Diretas, a existéncia de cotacGes de precos de servicos ou bens
objetos de suas atividades, atentando para a data e hora limite para envio da proposta
(encerramento);

2. Enviar proposta via fax até a data e hora limite (encerramento).

*Observacao:

O langamento no SIGA da proposta enviada por fax sera feito imediatamente antes da
apuracgdo, nao importando o horario do envio do fax, sendo que o horario do lancamento da proposta
sera considerado para fins de desempate.

o Como saber o resultado de Compra Direta?

Na data e horario marcados para apuracgao, os precos de todos os fornecedores participantes da
compra direta serdo objeto de apuragdo pelo setor responsavel, levando-se em conta o critério “Menor
Preco” (por item ou global, conforme o caso), e disponibilizados no Portal de Compras através link
“Resultados”;

Em caso de propostas com valores iguais (empate), o vencedor sera o fornecedor que
primeiro encaminhou a proposta, informagdo que sera extraida do Sistema.

O setor responsavel entrard em contato com o Fornecedor cuja proposta tenha sido classificada como 1°
menor preco. Caso ndo consiga o contato em 24 horas, a proposta serd desclassificada, iniciando-se a
contagem do prazo para o 2° classificado e assim por diante.

Importante: As propostas encaminhadas por fax serdo inseridas no SIGA pelo setor responsavel antes da
apuragdo, considerando-se este o horario do envio da proposta para fins de desempate.
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3.1.5 Pregoes

Frocesszo Licitatdrio |

B Compra Direta

B Pregdes &

Em Andamento
Futuros
Langar Proposta
Participar
Sob Recurso
Suspensos
Termo de
Cadastramento
Meus Documentos
Minhas Propostas
Mintha Ficha
Tecnica
Meus Catalogos
Meus Recursos

| Fornecedor

Manutencao do Usuario

3.1.6 Fornecedor

! B Processo Licitatério

|E Compra Direta

|
|E Fregiies

B Fornecedor

Impres=do de
Certificado Cadasﬁ
Consulta Cadastral
Complementar
Cadastro

Termos de

Reszponzabilidade

[
| Manutencio do Usudrio

Manual do Fornecedor - SIGA

A opgao e todos os detalhes do menu de Pregbes estardao sendo
Relatado no Manual do Fornecedor - Pregao Eletronico

Nesta opcdo o Fornecedor tem total controle de seus dados,
podendo altera-los e envia-los a central de compras de forma eletrbnica,
para posterior aprovacdo dos dados alterados, podendo também
imprimir o certificado cadastral, consultar e alterar os dados
cadastrados.
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o Impressao de Certificado Cadastral

A opcao de Impressao de Certificado Cadastral permite o fornecedor ter acesso as
informagdes cadastradas bem como o seu numero de cadastro “CRC” solicitado no momento do
lancamento da proposta de pregdo eletronico.

Impressao de Certificado Cadastral

|| \oltar | i imprimir | —

o Consulta Cadastral

| B Processo Licitatério

[ :
| Compra Direta

[
|E Fregiies

B Fornecedor

Impres=do de

Complementar

Cadastro
Termos de

Certificado Cadastral
Con=ulta Cadastral

Reszponzabilidade

Manutencac do Usuario

A opcdo de Consulta Cadastral o fornecedor pode ter acesso as

datas de vencimentos dos documentos da empresa langados no sistema,
bem como o indice e balancete.

Consuita Cadastral =
“ Vaoltar ‘ ‘
— Fornecedor

CNPI: 054239632000111
Razdo sociak 14 BRASIL TELECOM CELULAR
— Documentos
Documento Nimero Emissdo Vencimento
FGTS: 123 13/12/2008 10/02/2009
INSS: 111 14/10/2008 og/10/z009
Certiddo negativa da divida ativa do Estado: a2 14/10/2008 12/11/2008
Certiddo negativa de tributos federais e divida ativa da Unido: 231 14/10/2008 27/12/2008
Certiddo quanto a tributos municipais: 2154 14/10/2008 27/1z2{2008
Certidio quanto a tributos estaduais: 542 14/10/2008 o8/10/2009
Certiddo de faléncia e concordata: G4 16/12/2008 27/12/2008
— Indices
Ano base:
Ativo circulante: RE

Realizavel a longo prazo:
Total ativo:

Passivo circulante:
Exigivel a longo prazo:
Liquidez geral:

Solvéncia geral:

Liquidez corrente:

R%

RE

RE

Voltar
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o Complementar Cadastro

A opcdo de Complementar Cadastro o fornecedor conta com
uma série de opgdes para complementar seu cadastro, podendo
cadastrar uma nova empresa na opcao de Novo Cadastro, Editar ou
Visualizar um cadastro existente.

Processo Licitatorio
Compra Direta

Pregdes

— Na area do Licitante, o usuario devera clicar em “complementar
Bl Fornecedor cadastro”, para que possa preencher os dados complementares do
cadastro da empresa, para que possa obter o Certificado de registro
Cadastral - CRC/ES, e participar das licitagdes do Estado do Espirito

Impressao de Santo

Certificado Cadastral
Con=zulta Cadastra
Complementar
Cadastro

Termos de

Rezpon=abilidade

Manutencac do Usuario

o Dados Cadastrais

Aparecera tela que permitird complementar/alterar os fornecedores relacionados ao usuario ou
adicionar outros fornecedores a este usuario, além de visualizar os cadastros existentes, classificados
quanto ao status e ao tipo de cadastro. Para complementar ou alterar os dados favor clicar em “editar”.
Para adicionar fornecedor, clique em “novo cadastro”.

Nota: O Editar sé estara ativo para o licitante quando a empresa estiver nas seguintes
situacoes:
. Ativo
« Rascunho

E oculto quando:
« Pendente de Atualizacdao

Na opcdo de Editar temos acesso as informacdes da empresa podendo modifica-las, com
algumas excegoes:

Tipo Pessoa, CNPJ, Data Emissao, Certificado Cadastral, N° inscricao RCF,
Situacado, Data Vencimento.

A tela de cadastro de fornecedores, para facilitar a navegacdo e visualizacdo dos dados
esta dividida em abas: Dados Cadastrais, Datas Vencimentos, Contrato Social, indices, Diretores,
Representantes, Qualificacao Técnica, Materiais, Servicos, Conta Corrente e Penalidades.
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Fornecedor Compleme’ .car

Nowvo Cadastro |

Fornecedor
y 4
Raz3o Social CPF/CNF] Situacdo Tipo | / |
MONICA FE PAPELARIA EPP 36618985000160 Ativo com certificado editar visualizar
TECH INFO ME 87664488000130 Ativo com certificado editar visualizar
CRISTAL TECNOLOGIA LTDA 52501884000161 Ativo com certificado editar visualizar

O usuario devera complementar o cadastro, preenchendo as abas com todas as informagGes
disponiveis, sendo obrigatérios os campos marcados com *. O campo “n® do processo cadastral” serd
preenchido pela equipe responsavel pela aprovacdo do cadastro.

Apds o preenchimento da aba Dados Cadastrais, o usuario devera clicar em “salvar”.

voltar | SEKEH\AENCadamruparaADruvagﬁD Imprimir Certificada Imprimir Certido e fndices

Dados Cadastrais Reqularidade Fiscal Ato Constitutive indices Diretores/Sacios Representantes Qualif. Técnica Materiais Servicos Conta Corrente Penalidades

]

r Dados Cadastrais

. Declaro ser Microou -
* Tipo pessoa: Fisica @ Juridica © sim @ nzo
Pequena Empresa
Instituicie de . o
* CNPJ: 26954256000121 © sim @ nzo
ensino:
* Razdo social: [Multiplus Utilidades Domesticas | * Natureza: ‘ LTDA E”
* Nome fantasia: |Multmlus ‘
* Enderego: [Rua 14 de Julho | complemento: [81 c apt 500
* Bairro: [centre | * Nimero: ase
(51) 9769-3548 -
(s0¢) 300000000
e — e —
=t [gtauciatgamaghotmail.com Site: [
N processo ] h
Data emissdo: 12/04/2012 Data vencimento: 12/04/2013
Data da iltima
18/04/2012
atualizagio:
Certificado
o028/12
cadastral:
NOinscricio RCF:  0034/12

Observagges:

o Regularidade Fiscal

Cliqgue na aba Regularidade Fiscal para cadastrar os documentos referentes a exigéncia de
regularidade fiscal. Neste campo, o usuario devera preencher todos os campos descritos na aba. O campo
“numero” devera ser preenchido com o cédigo de autenticidade da certiddo, quando tiver, ou com o
numero da certiddao. O usudrio podera acessar os sites de emissao de certiddes federais através dos links
disponiveis.

Apds o preenchimento, o usuario devera clicar em “salvar”.

Obs. O FGTS, INSS e Certidao Negativa de Tributos Federais, tém um link ao qual permite a
impressdao do mesmo via WEB.
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| Vaoltar Salvar ‘ Enviar Cadastro para Aprovagdo Imprimir Certificado Imprimir Certiddo e Indices |
Dados Cadastrais salvos ca?.
Dados Reqularidade o2 = . 2 i . i .
Ato Constitutivo Indices Diretores/Socios | Representantes | Qualif. Técnica Materiais Servicos Conta Corrente 'Penalidades
Cadastrais Fiscal

— Regularidade Fiscal

Qtde Dias p/

Documento Nimero ¥ Emissio Vandimento. * Vencimento Link
Certidio de Regularidade do FETS: + [o10208 | [22r08/200s [E] | | [17/04/2010 [H] Acesse
tertidio de Regularidade do INSS: # [020108 | [22/08/2009 ] [ | [17/04/2010 [H] Acesse
g:::j:;ﬁ?z;:;:;ﬁx? Recetta Federalos 1 fh30102 | [22/06/200s [E] | | [17/04/2010 [ Aresse
Certiddo Negativa de Débitas ou Positiva com efeitos

Negativos da Receita Municipal do domicilio do [zo1020 | [22/08/200s [E] I | [17/08/2010 [E]

fornecedor:

Certidio Negativa de Débitos ou Positiva com efeitos |251C-35 ‘ 22/08/2009 “jl ‘ ‘ ‘!.?-‘G-:-:C-‘.D ‘E”

Negativos da Receita Estadual do ES:

Certidio Negativa de Débitos ou Positiva com afeitos

Negativos da Receita Estadual do domicilio do [z02010 | 22/08/2005 (] I | 17/04/z010 ]

fornecedor:

Certid3o de Faléncia, Recuperacio Judicial ou T T e oo

bt 4 [1oz020 | [22/08/200s [E] 17/oa/z010 [H
Voltar | Salvar ‘ Enviar Cadastro para Aprovagdo | Imprimir Certificado | | Imprimir Certiddo e Indices |

Em se tratando de fornecedor pessoa fisica, somente serdo exibidos os campos “Certiddo
Negativa de Débitos da Receita Federal ou Positiva com Efeitos Negativos”, “Certiddo Negativa de Débitos
ou Positiva com efeitos Negativos da Receita Municipal do domicilio do fornecedor”, “Certiddo Negativa de
Débitos ou Positiva com efeitos Negativos da Receita Estadual do ES”, “Certiddao Negativa de Débitos ou
Positiva com efeitos Negativos da Receita Estadual do domicilio do fornecedor”.

Obs. No caso de empresas situadas no ES, faz necessario preenchimento dos campos “Certiddo
Negativa de Débitos ou Positiva com efeitos Negativos da Receita Estadual do ES” e “"Certiddo Negativa
de Débitos ou Positiva com efeitos Negativos da Receita Estadual do domicilio do fornecedor”, mesmo
que a informacédo seja a mesma. Aplica-se situacdo analoga as empresas sediadas no Distrito Federal, no
qgual os campos “"Certiddo Negativa de Débitos ou Positiva com efeitos Negativos da Receita Estadual do
domicilio do fornecedor” e "Certiddo Negativa de Débitos ou Positiva com efeitos Negativos da Receita
Municipal do domicilio do fornecedor” deverdo ser preenchidos mesmo que a informacao seja a mesma.

o Ato Constitutivo

Cligue na aba Ato constitutivo para preenchimento dos dados referentes as informacbes
constitutivas da empresa. Os campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatério. No campo “'n°
junta comercial”, devera ser preenchido o n° de registro na Junta Comercial, seguida da sigla do Estado
no qual a empresa esta cadastrado. Por exemplo: 123456/ES. O campo “data da altima atualizagdo” é
a data da ultima alteracao no ato constitutivo. Clique em “Salvar”.

Obs. Em se tratando de pessoa fisica, o preenchimento desta aba ndo é obrigatdrio.
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Cadastro Complementar r Fornecedores

” Vaoltar ‘ | Salvar Enviar Cadastro para Aprovacao | ‘ Imprimir Certificado | | Imprimir Certid3o e Indices |
|Regu|aridade fiscal salva com sucesso. / |
Dados Reqularidade [ . . .
. Ato Constitutivo Indices Diretores/Sécios | Representantes | Qualif. Técnica Materiais Servigos Conta Cerrente | Penalidades
Cadastrais Fiscal

— Ato Constitutivo

* N junta comercial:

=]
5]
=1
w
=1
@

* Data fundagio:

Data da iiltima integralizacgo:

W e
2l 1L
vl e
E N ES
Wl e
af |2
al |2
S )=

*

El
in

300.000.00

Capital Integralizado:

]
o
S
a
1
o
a
@

Data da dltima atualizagio:

N2 ato constitutivo:

o
=
o
]
=1
w

Data do ato constitutivo:

T
2
S
Q
13
o
a
B

Optante Simples: O sim & nzo

*

Data balanco patrimonial:

Data vencimento balanco patrimonial:

aEEEE
ml e s
IR
ol o (o
W e e
al a2
RN
ol = |e

Data de validade do alvara sanitario:

I

Data de validade do alvara de funcionamento: 2/06/2010

Data da dltima ata de eleicdo dos Administradores,
registrada na Junta Comercial:

W
)
S
o
P
=1
2
It

” Voltar ‘ | Salvar | | Enviar Cadastro para Aprovagdo | ‘ Imprimir Certificado | | Imprimir Certiddc e Indices

o Indices

Apods, clique na aba “Indices” para insercdo de dados contdbeis da empresa. O usuério deverd
preencher todos os campos obrigatoriamente, e apds clicar em “calcular indices”, para gerar os indices
contabeis. O ano base deve ser o referente ao Ultimo balanco do fornecedor cadastrado. Clique em
A\Y /4
Salvar

Obs. Em se tratando de pessoa fisica, o preenchimento desta aba ndo é obrigatério.

Cadastro Complementa~ .e Fornecedores

” oltar Salvar Enviar Cadastro para Aprovacdo | ‘ Imprimir Certificado | | Imprimir Certiddc e indices ‘

| Ato Constitutivo salve com sucesso. ‘

Dados Regularidade L = . . ) .. . . .

Cadastrais Fiscal Ato Constitutive Indices Diretores/Sdécios  Representantes  Qualif. Técnica Materiais Servicos Conta Cerrente | Penalidades
— indices

Ano base:

Ativo circulante: RS

Realizavel a longa praze: RS

Total ativa: RS

Passive circulante: RS

Exigivel a longo prazo: RS

Obs.: A comprovacdio de boa situacdo serd aferida com base nos indices maior que um (>=1)

Liquidez geral: 1

Solvéncia geral: 0.5

Liguidez corrente: 1
” Vaoltar | | Salvar | | Enviar Cadastro para Aprovagdo | ‘ Imprimir Certificade | | Imprimir Certiddo e Indices
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o Diretores/Sécios

Continuando, clique na aba “diretores/sdcios” para cadastrar os representantes legais da empresa.
Clique no botdo “novo diretor” para acrescentar novos diretores/sécios a este cadastro. Faz-se necessaria
a insergdo de todos os sdcios, em se tratando de empresa LTDA.

Obs. Em se tratando de pessoa fisica, o preenchimento desta aba ndo é obrigatario.

Cadastro Complementar de Fornecedores ?

” Voltar | | Salvar | | Enviar Cadastro para Aprovagdo ‘ | Imprimir Certificado ‘ | Imprimir Certiddo e Indices | |
indices salvos com sucesso. Py |
Dados Reqularidade o - L . - . .
Ato Constitutivo Indices Diretores/Sdcios Representantes | Qualif. Técnica Materiais Servicos Conta Corrente Penalidades

Cadastrais Fiscal

— Lista de Diretores/Sdcios
Nome | RG CPF Status
MARIA APARECIDA 7898 - 2 34239595239 Ativo visualizar excluir
1
Novo Diretor h

” Voltar | | Salvar | | Enviar Cadastro para Aprovacdo ‘ | Imprimir Certificado ‘ | Imprimir Certiddo e indices

Ao clicar em “novo diretor”, o usuario devera preencher obrigatoriamente os campos marcados
com *, e cliqgue em “salvar”. Em caso de substituicdo de diretores/sdcios, alterar o status de ativo para
inativo.

Cadastro Complementar de Fornecedores 7
” oltar | | Salvar ‘ | Enviar Cadastro para Aprovagio | ‘ Imprimir Certificado | ‘ Imprimir Certiddo e Indices | |
Dados Reqularidade . . . .. . - . . .

Ato Constitutivo Indices Dirctores/Sdcios  Representantes = Qualif. Técnica Materiais Servicos Conta Corrente  Penalidades
Cadastrais Fiscal

— Cadastrar Diretores/Sacios

+ Nome: | |

| - | |

== [ ] (eomants nimeros)
Carse —

e el e e P [ =

| Salvar | | Voltar

B
A
(7

| Enviar Cadastro para Aprovagio | ‘ Imprimir Certificado | ‘ Imprimir Certiddo e Indices |

” Voltar || Salvar

Para excluir o diretor cadastrado, clique em excluir. Para alterar, clique em visualizar/Editar.
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Cadastro Complementar de Fornecedores ?
” Voltar | | Salvar | | Enviar Cadastro para Aprovacdo ‘ | Imprimir Certificado ‘ | Imprimir Certiddo e Indices | |
indices salvos com sucasso. |
Dados Regularidade — - . . - . .
. X Ato Constitutive Indices Diretores/Sdcios | Representantes | Qualif. Técnica Materizis Servigos Conta Corrente  Penalidades
Cadastraiz Ficcal
— Lista de Diretores/Sdcios
Nome RG CPF Status |
MARIA APARECIDA 7898 - 2 34239595339 Ativo visualizar uir
1
” Voltar | | Salvar | | Enviar Cadastro para Aprovacdo ‘ | Imprimir Certificado ‘ | Imprimir Certiddo e Indices

0 Representantes

Apds, cliqgue na aba “representantes” para cadastrar os representantes da empresa que poderdo
negociar junto aos érgdos publicos.

Caso as negociacGes sejam feitas diretamente pelos socios/diretores, ndo é necessario o
preenchimento desta aba, bem como se tratar-se de pessoa fisica.

Para excluir o representante cadastrado, clique em excluir. Para alterar, clique em
visualizar/Editar.

Cadastro Complementar de Fornecedores Ld
” Voltar | | Salvar ‘ | Enviar Cadastro para Aprovacdo | | Imprimir Certificado primir Certiddo e Indices | |
Dados Regularidade . - . - . - . . .
. N Ato Constitutivo Indices Diretores/Sdcios | Representantes  Qualif. Técnica Materiais Servigos Conta Corrente Penalidades
Cadastrais Fiscal
— Lista de Representantes
Noma | RG | CRF Status
EPAMINONDAS JUNIOR 21265 - 45 78839458158 Ativa vicualizar excluir
1
Novo Representante g
” Voltar | | Salvar ‘ | Enviar Cadastro para Aprovagao | | Imprimir Certificado ‘ | Imprimir Certiddo e indices | |

Para acrescentar representante, clique em “novo representante”, e preencha todos os dados. Os
dados marcados com * sdo de preenchimento obrigatério. Apds clique em “salvar”.

No campo vinculo com a empresa, caso possua vinculo empregaticio, devera ser informado o
cargo do representante.
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Cadastro Complementar de Fornecedores [
” oltar | ‘ Salvar | | Enviar Cadastro para Aprovagao | | Imprimir Certificado I imir Certidde e Indices |
Dados Regularidade . . . . . - . .

. R Ato Constitutivo Indices Diretores/Sdcios | Representantes | Qualif. Técnica Materiais Servigos Conta Corrente | Penalidades
Cadastrais Figcal

— Cadastro de Representantes

* Nome: [ |

+ RG: [ |- |
% CPE: [ tsomanta nimeros)
Vinculo com a empresa: 1

Salvar Vaoltar

” Voltar | ‘ Salvar | | Enviar Cadastro para Aprovacdo | | Imprimir Certificado | | Imprimir Certiddo e Indices

o Qualificacao Técnica

Cliqgue na aba qualificacdo técnica, para cadastrar documentos relativos a aptiddo técnica da
empresa. Nesta aba o representante podera anexar atestados de capacidade técnica digitalizados, cartas
credenciais, indicar registro em conselhos de classe e adicionar responsaveis técnicos. Esta aba é de
preenchimento facultativo.

O cadastramento ndo exime os interessados de apresentar a documentacdo relativa a qualificacao
técnica exigida em cada procedimento licitatorio, salvo se previamente encaminhada a Comissdo de
Cadastro e cadastrada, de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, assim como ndo dispensa a
apresentacdo de documentos especificos eventualmente exigidos pela Administracdo Publica para
determinada contratacgao.

Cadastro Complementar de Fornecedores 4
” Woltar | | Salvar | | Enviar Cadastro para Aprovagdo | | Imprimir Certificado ‘ | Imprimir Car‘tywices ‘ |
Dados Regularidade _— P . - oL . .
. R Ato Constitutive Indices Diretores/Sdcios | Representantes =~ Qualif. Técnica Materiais Servicos Conta Corrente | Penalidades
Cadastrais Fiscal

— Qualif. Técnica

Procurar...
AP T O ©  pucaratestad ‘ I \
sim ndo Anexar
- O ® - ‘ || Procurar... ‘
Carta credencial do representante legal : - Anexar Carta Credencial:
sim nio Anexar
Niimero Total do Quadro Funcional I:l

Registra ou Inscricio no Conselho Reglonal L 1

Nenhum registro encontrade.

Novo Responsdvel Técnico

” Voltar | | Salvar | | Enviar Cadastro para Aprovagdo | | Imprimir Certificado ‘ | Imprimir Certidde e Indices
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o Materiais

ApOs a empresa devera cadastrar sua linha de fornecimento de materiais ou servigos.

Para cadastrar linhas de fornecimento de materiais, o usuario devera clicar na aba “materiais”, e
depois em “novo material”, escolher uma classe de materiais preexistente, e clicar em “salvar”.

Cadastro Complementar de Fornecedores [d

|i Voltar | | Salvar | \ Enviar Cadastro para Aprovacao | ‘ Imprimir Certificado ‘ | Imprimir Certiddo e Indices ‘ ‘
Dados Reqularidade o % i . 2 ba L : -
Cadash Flacal Ato Constitutivo Indices Dirstores/Sdcios  Representantes | Qualif. Técnica Materiaiz Servicos Conta Corrente Penalidades
adastrais isca

— Lista de Materiais

Procurar Por: Palavra-chave: | | | Buscar

Cadiga | Dascricia
323903016 MATERIAL DE EXPEDIENTE excluir
233803201 FIOS ANTECHAMA excluir
344505206 ADPARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAO excluir
344905233 EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDED E FOTO excluir
244905234 MAQUINAS,UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSODS excluir
344905251 PECAS NACQ INCORPORAVEIS A IMOVEIS excluir
244805212 APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS excluir
344905252 VEICULOS DE TRACAC MECANICA excluir
344305236 MAQUINAS, INSTALACOES E UTENSIL.OE ESCRITORIO excluir
344905287 MATERIAL DE CONSUMO DE USO DURADOURO excluir
/ 12345 Avancar
_ Novos Materiais ,
|| Voltar | | Salvar | ‘ Enviar Cadastro para Aprovacao | ‘ Imprimir Certificado ‘ | Imprimir Certiddo e Indices

o Servigos

Para cadastrar linhas de fornecimento de servicos, o usuario devera clicar na aba “servigos”, e
depois em “novo servico”, escolher uma classe de servicos preexistente, e clicar em “salvar”.

Para excluir a linha de fornecimento de materiais/servicos cadastrada, clique em excluir.

Cadastro Complementar de Fornecedores rd
” oltar | | Salvar | | Enviar Cadastro para Aprovagao | ‘ Imprimir Certificado | | Imprimir Certiddo e Indices ‘ ! |
Dados Regularidade . P . . e L . .

. Ato Constitutiva Indices Diretores/Sécios | Representantes | Qualif. Técnica Materiais Servicos Conta Corrente | Penalidades
Cadastrais Eiscal

Lista de Servicos

Procurar Por: Palavra-chave: | ‘ Buscar

Nenhum registro encontrad

” Woltar | | Salvar | | Enviar Cadastro para Aprovagdo | ‘ Imprimir Certificado | | Imprimir Certidde e Indices
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o Conta Corrente

Por fim, deverd o usuario cadastrar as contas correntes utilizadas pelo fornecedor cadastrado.

Para tanto, clique na aba “conta corrente”, botdo “nova conta corrente”. Digite os dados bancarios e
clique em “salvar”.

Cadastro Complementar de Fornecedores

H “oltar | | Salvar | | Enviar Cadastro para Aprovacgdo | ‘ Imprimir Certificado | ‘ Imprimir Certid3o & Indices | I |
Dados Regularidade - - . . . - . . / .
. Ato Constitutive Indices Diretores/Socios | Representantes | Qualif. Técnica Materiais Servigos Conta Corrente  Penalidades
Cadastraic Fiscal

— Lista de Conta Corrente

Banco Agéncia Conta | Conta Ativa ‘
BANCO DO BRASIL 91362 235647 visualizar excluir
1
Nova Conta Corrente
H “oltar | | Salvar | | Enviar Cadastro para Aprovacgdo | ‘ Imprimir Certificado | ‘ Imprimir Certid3o & Indices

o Penalidades

A aba penalidades permite ao usuario visualizar todas as penalidades aplicadas e cadastradas para o
fornecedor cadastrado.

Cadastro Complementar de Fornecedores

]

” oltar | | Salvar ‘ | Enviar Cadastro para Aprovagdo | ‘ Imprimir Certificado ‘ | Imprimir Certiddo e indices | y
Dades Regularidade - - . . . . - . !
. X Ato Constitutive Indices Diretores/Sécios  Representantes  Qualif. Técnica Materizis Servigos Conta Corrente  Peralidades
Cadastrais Figcal
Lista de P lidad

Nenhum registro encontrado.

” oltar | | Salvar ‘ | Enviar Cadastro para Aprovagio | ‘ Imprimir Certificado ‘ | Imprimir Certiddo & indices

o Enviando Cadastro para Aprovacgao

Findo o cadastro, o usuario devera enviar o cadastro para aprovacgao pela Comissdo de Cadastro. Ao
clicar em “enviar para aprovagao”.

Cadastro Complementar de Fornecedores

” “oltar | | Salvar | ‘ Enviar Cadastro para Aprovagio | ‘ Imprimir Certificado ‘ | Imprimir Certiddo e indices ‘ ‘
Dados Regularidade — - . . . - . . .
N Ato Constitutive Indices Diretores/Sdcios  Representantes | Qualif. Técnica Materiaig Servicos Conta Corrente  Penalidades
Cadastrais Fiscal
Lista de P lidad

Nenhum registro encontrade.

” oltar | | Salvar | ‘ Enviar Cadastro para Aprovagio | ‘ Imprimir Certificado ‘ | Imprimir Certiddo e Indices
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O usuario devera aceitar um termo de responsabilidade pela veracidade das informacgGes
ofertadas.

Termo de Responsabilidade Ld

” Voltar | |

Confirme todas ac alteragdes realizadas por minha pessoa: Agnalde Duarte Fornecedor, CPF 88634508544 e cargo , quanto a sua veracidade e me comprometo com
az informagdes prestadas sob o risco de incidir nas sancdes legais, bem como declaro estar apto 3 prestar os servigos/produtos informados, sob pena de ser
penalizado administrativamente. Comprometo ainda em encaminhar todos os documentos originais, no prazo de 10 dias, a equipe de cadastro para gue seja emitido
o certificado.

Aceitar || Recusar

” Voltar | |

Apos devera enviar ou entregar a documentagdo necessaria nos pontos de recebimento, em até
05 dias Uteis a contar do dia posterior a partir do dia util posterior ao em que efetuado o referido
requerimento. A equipe de cadastro de fornecedores da SEGER analisara a documentacgdo, e aprovara ou
nao o cadastro.

Até o recebimento pela equipe de cadastro, poderd o usudrio cancelar o envio, para alteragoes
eventuais.

Cadastro Complementar de Fornecedores 7
|| Voltar | | Cancelar Envio | | Imprimir Certificado | | Imprimir Certiddo e indices | ‘
| theredor Stiha pars apmhnm Siteeco) ‘
Dados Regularidade _— . i - e . . .
a Ato Constitutive Indices Diretores/Sécios | Representantes | Qualif. Técnica Materiais Servicos Conta Cerrente  Penalidades |
Cadastrais Fiscal

— Dados Cadastrais

Tipo pessoa: Juridica Instituicdo de ensino: (TEE
CNP3: 36618985000160 Natureza: LTDA-EFP
Razdo social: MOMNICA FE PAPELARIA EBP

Nome fantasia: PAPELARIA FE

Endereco: RUA AURELIANO LEAL

Bairro: BELA VISTA

Municipio: Vitoria-ES

CEP: 29180-2235 Caixa postal:

Telefone: {27) 3345-7898 Fax:

Inscricio municipal: Inscricio estadual:

E-mail: sgc@sge.com.br Site:

NO processo cadastral:

Data emissdo: 22/06/2009 Data vencimento: 22/06/2010
Certificado cadastral: 0015/09
NO inscricdo RCF: o017/09
i o Pendents de stuslizacio
Observacdes:
|| Voltar | | Cancelar Envio | | Imprimir Certificado | | Imprimir Certiddo e indices

37/43



Manual do Fornecedor - SIGA

Fornecedor Complementar L

“ Nowvo Cadastro |

— Fornecedor
Razdo Social CPF/CHNF] Situagao Tipo
TECH INFO ME 87664488000130 Ativo com certificado editar visualizar
CRISTAL TECNOLOGIA LTDA 52501884000161 Ativo com certificado editar visualizar
Pendente
MOMNICA FE PAPELARIA EPP 36618985000160 de com certificado visualizar
atualizagdo E
—

Apos analisado e emitido o certificado pelo SUCAF, aparecera o status “com certificado”.

Sera indeferido pela Comissdao de Cadastro o pedido cadastral com auséncia de documentos ou
com validade expirada. Cabera ao interessado, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar de exigéncia

feita pela Comissao de Cadastro, completar a documentacgao e ou substituir os documentos com prazo de
validade vencido.

Fornecedor Complementar L

“ Nowvo Cadastro |

— Fornecedor

Razdo Social

CPF/CHNF] Situagao Tipo | |
TECH INFO ME 87664488000130 Ativo com certificado editar visualizar
CRISTAL TECNOLOGIA LTDA 52501884000161 Ativo com certificado editar visualizar

Pendente

MOMNICA FE PAPELARIA EPP 36618985000160 de

com certificado

visualizar
atualizagdo

Assim, o usuario podera clicar em “visualizar” e imprimir o certificado e certiddo e indices da
empresa cadastrada.

Fornecedor Complementar 7

“ Nowvo Cadastro |

— Foernecedor

Razdo Social CPF/CNF] Situacdo Tipo |

TECH INFO ME

276644880001320 Ativo com certificade editar visualizar

visualizar ‘
N

visualizar

CRISTAL TECNOLOGIA LTDA

52501884000161 Ativo com certificado editar

Pendents

MONICA FE PAPELARIA EPP 36618985000160 de

com certificado

atualizacdo
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o Qual a validade do Certificado de Registro Cadastral?

O Certificado de Registro Cadastral - CRC/ES tem validade de doze meses, a contar da data da sua
expedigao.

As certidOes, certificados de regularidade e outros documentos assemelhados que, por sua natureza,
dependem de renovacdo periédica somente serdo aceitos enquanto encontrarem-se dentro do prazo de
sua validade.

Nao havendo indicacdo expressa do prazo de validade, o mesmo correspondera a noventa dias, a
contar da data de sua expedicdo, devendo o interessado manter os documentos devidamente
atualizados, sob pena de invalidacdo do seu cadastramento.

o Como Renovar o Certificado de Registro Cadastral?

A renovacdo do certificado de inscricdo no CRC/ES devera ser requerida anualmente, mediante
pedido do fornecedor cadastrado, devendo entregar a documentacgdo para renovagao em até cinco dias
Uteis antes do vencimento do certificado.

Findo o prazo de validade do certificado, sem que tenha sido requerida a sua renovacgao, a inscricdo sera
automaticamente inativada.

A renovacdo da inscrigdo no CRC/ES sera requerida na mesma forma de requerimento de inscrigdo ou
alteracao.

Para renovar o CRC, o fornecedor deverd acessar a area do licitante pelo site
WWWw.compras.es.gov.br, e clicar em complementar cadastro. Apds, devera clicar em “editar”.

O usuario devera preencher todas as informagdes que foram alteradas, e clicar em “enviar cadastro
para aprovacgdo”. Apds devera encaminhar a documentagdo relativa as informagdes alteradas,
normalmente:

I - alteracdes ocorridas no contrato social ou estatuto, bem como prova de recondugao ou mudancgas
dos representantes legais, se for o caso;

II - certidGes relativas a regularidade fiscal exigidas no cadastramento;

III - dltimo balanco e demonstracdo de lucros e perdas, para confirmacdo da sua qualificacdo
econdmico-financeira;

A documentacdo sera analisada pelo NUCAF, que renovara o cadastro no prazo de 5 dias Uteis. Apds,
0 usuario podera acessar a area do licitante e imprimir o Certificado de Registro Cadastral Renovado.

3.1.7 Manutencao de Usuario

o Alterar Senha

O menu de Alterar Senha o usuario tem a opgdo de alterar a
senha a partir de uma senha atual.

Processzo Licitatério
| Compra _Direta
Pregtes
Fornecedor

H Manutencic do Usuario

Alterar Senha t

Alterar Cadastro de
Uzuario

Adicionar Nowva
Empresa ao Usuario

Relagdo de Emprezas

do Representante
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Digite a senha atual, escolha uma nova senha sem limites de caracteres, confirme a nova.

Senha, e click no botao salvar.

-
N
Senha atual: || |
Nova senha: | |

Confirmar nova senha: | |

| Salvar

o Alterar Cadastro de Usuario

Frocesso Licitatdrio

H Compra Direta

Fregiies

® Fornecedor

EH Manutencic do Usuario

Alterar Senha

Alterar Cadastro de
Uzuario

Adicionar Nowva
Empresa ao Usuario
Relagdo de Empresas
do Representante

O menu Alterar Cadastro de Usuario, o licitante podera alterar

seus dados no sistema, vetado apenas os campos Cédigo, CPF, Nome
e Data de Cadastro.

Apos alterar os dados cadastrados, click na opcdo Salvar, aparecera uma mensagem e
confirme na opgao OK, dados cadastrais alterados com sucesso.

Alterar Cadastro de Usuario

| Salvar

— Informacoes do Usuario ] LR
Windows Internet Explorer. r>(|
Cadigo: 391 — 08/03/2007
CPF: 81724044153 " ? ) DESéja salvar o usuérin?
Home: Giselle Barros de alm) 955
[. Ok Cancelar ]
Email: |r_iogatha@gmai|.tom NN, 73044-480
Logradouro: ||-|-| | Numero:
Complemento: |: | Bairro: ||-1-|
UF: RI W Municipio: |-°«rl'na;§o dos Blzios »

ETEE
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o Adicionar Nova Empresa ao Usuario

Frocesso Licitatdrio

A opgdo de Adicionar Nova Empresa ao Usuadrio, o licitante

H Compra Direta podera adicionar quantas empresas o mesmo for representante, sem ter
: que se cadastrar novamente, poderd com um usuario acessar a todas as
[ Pregdes empresas que estdo cadastradas, basta selecionar a mesma na tela de
login.
® Fornecedor

EH Manutencic do Usuario

Alterar Senha
Alterar Cadastro de
Uzuario

Adicionar Nowva
Empresa ao UsuéF
Relagdo de Empresas
do Representante

Na tela seguinte adicione o CNPJ da empresa que queira
adicionar e click no botao Continuar

| Adicionar Nova Empresa ao Usuario [4
o | |
Empresa

CPF/CNPI: [05423563000111

‘ Cﬂma nuar e

Se a empresa estiver cadastrada, aparecerdo os dados da mesma, basta clicar em
concluir, caso contrario abrird um formuldrio para cadastramento da mesma.

|| Voltar | | Concluir | ‘

— Dados da Empresa

CHPI/CPF: 0534235963000111

Razdo Social: 14 BERASIL TELECOM CELULAR

Endereco! teste

Bairro: Guara bicho

Cidade: Jaciara

Estado: MT

CER: F1i215-000

Email: beatrizkatumata@=sad.mt.gov.br
|| Valtar | | Concluir | O
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| Cancelar | | Yoltar | | Continuar |

‘§ 4des

CNP1JCPF: S937&52201000107

Razdo | |
Social*:

Endereco®: | | WO *: :l

Bairro*: | |

UF: MT \a‘.l Municipio: | Cuizba W

CEP*: | |

Telefone: | |

Email: |

*Campaos Obrigatorios

Cancelar | | Yoltar | | Continuar |

0 Relagcao de Empresas do Representante

A Relacao de Empresas do Representante, o mesmo podera
[ Processo Licitatdrio ver todas as empresas que ele e representante, podendo deixar de
representa-la, clicando na opgdo de Excluir.

H Compra Direta

[ Pregfes
® Fornecedor

EH Manutencic do Usuario

Alterar Senha

Alterar Cadastro de
Uzuario

Adicionar Nowva
Empresa ao Usuario
Relagdo de Empresas
do Representante
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Relacdo de Empresas do Representante [d

CHET RazZo Social
0S423963000111 14 BRASIL TELECOM CELULAR Exccluir
03265974000244 SEBIVAL SEGURANGA BANCARIA, INDUSTRIAL E DE VALORES LTDA Excluir
03705186000172 MOBRAN INDUSTRIA COMERCIO E REPRESENTACGES DE MOVEIS LTDA Excluir
00783620160 dafasdfasf Excluir
12238374000129 12238374000129 Excluir
72274543000108 teste Excoluir
21254143000108 teste fornecedor complementar Excluir
E4354144000136 OTeste de fornecedor complementar Excluir
S53888287000102 Marcos Corporation Excluir
32785465121 cintia ogatha Excluir
12

4. FINALIZANDO

A nossa intencdo com o manual e tornar o acesso e a participacao nas licitagdes do estado o mais
transparente e facil possivel, mas em caso de dulvidas estaremos a disposicdo para qualquer
esclarecimento em nossa central de atendimento nos telefones ou pelo e-mail
e até mesmo no fale conosco em nosso portal de Compras

Governamentais.

CADASTRE-SE E VENHA PARTICIPAR DAS NOSSAS
LICITACOES

43/43



