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1. INTRODUCAO

Este documento tem como finalidade fornecer as informagdes necessarias aos Usuarios para operacdo do Sistema
Integrado de Gestdo Administrativa - SIGA do Governo Estadual do Espirito Santo em decorréncia da Lei Federal
n° 14.133/2021 e os Decretos Estaduais n® 5307-R/2023, 5352-R/2023, 5353-R/2023, 5354-R/2023, 5545-R/2023,
5592-R/2023 e suas eventuais alteragdes.

Obs.: Este documento também fornecera algumas informacGes para a compatibilizacdo da utilizacdo do SIGA com
o Sistema de Compras do Governo Federal - ComprasGov.

2. CRIANDO A SENHA DE ACESSO AO SISTEMA (NOVO USUARIO)

Acesse o Portal do SIGA (https://portalsiga.es.gov.br/) e, no item “CADASTRES-SE” do menu, clique na opgao
“"SERVIDOR” e observe as instrugoes.

Formularios Cadastrais para Servidores Publicos-NOVO

ATENGAO!

A partir de 01/06/2019 os formularios poderdo ser assinados eletronicamente e encaminhados & GESIS pelo sistema E-Docs,
mantendo facultativo o envio pelos meios atuais até o dia 28/06/2019.

A partir de 01/07/2019 o recebimento de quaisquer documentos relativos aos cadastros do SIGA enviados pelos servidores publicos
para a GESIS, se dara exclusivamente pelo sistema E-Docs, que deverdo também ser assinados eletronicamente no
sistema.Também a partir desta data, o e-mail cadastro.siga@seger.es.gov.br ndo estara disponivel para solicitacées, que deverdo
obrigatoriamente ser encaminhadas via sistema e-Docs.

Para maiores informacdes, consulte os informativos SIGA N° 011/2019 de Maio/2019 e N°012/2019 de Junho/2019 disponiveis no

portal do SIGA www.siga.es.gov.br menu Informativos.

O acesso ao sistema e-Docs, bem como mforma(;c”;es sobre 0 mesmo, podem ser obtidas acessando o endereco

www.processoeletronico.es.gov.br

Formularios Cadastrais para Servidores Publicos Estaduais-NOVO

Formularios Cadastrais para Servidores Publicos Municipais-NOVO

3. FLUXOS DO SISTEMA

Os Fluxos do Sistema sao os caminhos que o processo deve percorrer na sua tramitacdo para realizagdo da aquisicao.

Os Fluxos estdo divididos de acordo com o amparo legal em que a aquisicdo esta fundamentada.

Duvidas: o
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FASE PREPARATORIA

Pesquisa de .
Quantitativo

Pesquisa de Quantitativo

-

Apurada
Criar Processo
T e .)
Planilha de
Aquisigao
A
Aprovar i = E oy
Documento de
Aprovacao
P A Brocal] - - e b b A s smk . .
esquisar Preco ’ N G
Analise Critica Mapa Planilha de
dos Precos  Comparativo  Aquisicao

Validar

[ Dotacao Orcamentaria Amparo Legal

Planilha de
Aquisicao

Autorizar

Processo

Documento de
Autorizacao

Encaminhar Processo
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LICITACAO — CONCORRENCIA E PREGAO

LICITACAO - CONCORRENCIA E PREGAO

Edital
Edital

Avisos de Licitagdo
Publicados no DIO e JGC,

e
Publicagdo no PNCP
Fazer Licitacao/Pregao

Apurar
Resultado

................

Mapa de Resultado de

Habilitacdo Proposta & e
Apuracdo  Apuracao

Encaminhar Processo
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Realizar
Cotagédo
Eletronica?

Publicar Cotacao
Eletronica

............................................

Cotagéo
Eletrénica

Contratacdo Direta

Cotagao
Eletronica

Apurar
Resultado ou

Apurar Cotacao
Eletronica

Anexos da Fornecedores Participantes

Propostas
notificados

Habilitacdo Proposta

Encaminhar Processo

Mapa de Resultado de
Apuracao

Apuracao

HOMOLOGAGCAO E FINALIZACAO
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r—Néot'.:éfé\j) Licitagdo?
N 7

Sim

Homologar | ... .. N
Resultado

Termo de Adjudicacao e
Homologagédo

Publicar
Resultado DIO

Autorizacao/
Resultado de Compra

=

Divulgar Resultado
da Contratacdo
Direta no PNCP

Emitir
Resultado

Homologacéao e Finalizagao

Autorizar
Empenho

Emitir Empenho

Finalizar

Processo

Encerrar processo

4. ACESSANDO O SISTEMA
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No Portal do SIGA (https://portalsiga.es.gov.br), o usudrio devera clicar no icone “Compras e Licitagdes (Servidor)”.

O usuario tera seu "Nome do Usuario” (login) e “Senha”, onde ird acessar o sistema:

Login: |
Senha:

N30 consegue acessar

Caso o usudrio esteja vinculado a mais de uma Unidade Gestora, deve escolher a “Unidade” com a qual ele ira
acessar, ou entdo somente clicar no botdo “Ok” na proxima tela.

Sistema Integrado de Gestdo Administrativa

Selecione a Unidade | DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA ¥

5. NAVEGANDO NA AREA DE PROCESSO

Ao acessar o sistema, ao usuério é disponibilizada uma visdo geral da “Area do Usudrio”, tendo acesso as informacdes
que foram habilitadas para sua senha.

Processo

Edital

Banco de Preco

Pregdo

Cotagdo Eletrdnica

Reagistro de Prego

Catadlogo de Materiais e Servigos
Fornecedores

Cadastros Gerais

Almoxarifado

Alteragdo de Senha

Importacdo

6. PESQUISANDO UM PROCESSO LICITATORIO

Os Processos podem ser pesquisados por:

- Orgéo (Entidade)

- Atividade

- Processo (NUmero do Processo)
- Registro de Pregos

- Modalidade

- Situacgao

- Objeto do Processo

Duvidas:
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Processo Licitatorio ?

| Novo Processo | Movo Processo Registro Prego |
rOpcoes de Pesqui
Orgio: Modalidad |Se|e:i0ne a Modalidade... Vl
Atividad |Se|e:ione a atividade... v Situacio: |Se|e:i0ne a situacdo... ¥ |
Objeto do
Processo: | | |
Processo:
Registro de
O Sim O MN3o @ Todos
Preco:
Pesquisar | Limpar |

Escolha uma ou mais opgdes e clique no botdo “Pesquisar”.

7. CRIANDO UM PROCESSO

7.1 CRIAR PROCESSO

7.1.1 CRIANDO O PROCESSO “COMUM”

Nessa secdao, demonstra-se a criagdo de um processo de licitacdo e de contratagdo direta “comum”, ou seja, aqueles

NAO realizados pelo Sistema de Registro de Precos.

Conforme fluxo, o usuario devera observar as etapas a seguir para criar um processo “comum”:

Bl Processo -
Opcoes de P
Acessar/Consultar [ [ Area de
X Periodo: —_—
Relatdrios | | Notificacio:
Gastos
. NO do Tipo de
Estatisticas deWggressos | ooe
Processo: Notificagdo:
Edital N\ Situacio: @ Todas O Lidas O no Lidas Assunto:

[selecione uma Area de Notificacio v |

[seleciona um Tipe da Notificasdo

Banco de Prego

Pregdo Qgistro encontrado

Cotacgdo Eletrénica

Registro de Prego

Clique na opgao
“Acessar/Consultar”

Catalogo de Materiais & Servigos

Fornecedores

Cadastros Gerais

Almoxarifado

Alteragdo de Senha

Seguranga

Importagéo

Duvidas:
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¢ SIGA

Processo Licita 0
B Processo

[
” Movo Processo H

Nowo Processo Registro Preco
Acessar/Consultar

rOpcdes d
Relatérios pe
Grstos Brgdo: Selecione = Modalidade... v
Estatisticas de Processos e [Eelecion= Ngtvidzd=... v Situagie:  [Selacions = situsgio... v
§ N\ Objeto do
Edital Processo: | N\ | [
Processo:
Banco de Prego Reaistro d \
egistro de . ~
; sim O 120 @ s G bot
Pregae Prago: ®) em (@) iz = ique no potao
Cotagdo Eletrénica - - (1 N P b
OVo Frocesso
Registro de Prego -
P Objeto Modalidade Grafio Atividade Recabido
Catalogo de Materiais e Servigas
Aquisicio de cola azul para envelopadora DOCFINISH para reposigio | DISPENSA DE
Fornecedores 00000000 . PRODEST |Validar Processa Sim Editar Visualizar|
de estoque almosxarifado do PRODEST LICITAGAO
Cadastros Gerais Datacia
10 CONTRATACAO DE ARTISTA MUSICAL ESESP Sim Editar Visualizar|
Almoxarifado Orgameantaria
A\terag‘a’o de Senha 100103 LACRE PARA MALOTE ESESP Validar Processo Sim Editar| Visualizar|
100420171 |TESTE CASAS DECIMAIS PREGAO ELETRONICO |ESESP Apurar Resultada  |Sim Editar Visualizar|
Seguranga
. Contratagio de artista musical (Milton Nascimento) acompanhado de
Importagdo 100520161 INEXIGIBILIDADE ESESP Arguivar Processo |Sim Editar| Visualizar|
conjunto vocal e instrumental
Contratac3o de artista musical (Gilbarto Gil) acompanhado da N
1005201610 CONCORRENCIA ESESP Edital Sim Editar Visualizar|
conjunto vocal e instrumental.
Contratagio de artista musical (Jorge Bem Jor) acompanhado de
1005201611 INEXIGIBILIDADE ESESP Arquivar Processo |Sim Editar | Visualizar|
conjunte vocal e instrumental.
Contratac3o de artista musical (Diogo Nogueira) acompanhado de
1005201612 INEXIGIBILIDADE ESESP Arquivar Processo |Sim Editar Visualizar|
conjunto vocal e instrumental.
Contratagdo de artista musical (Flavie Venturini) acompanhade de
1005201613 INEXIGIBILIDADE ESESP Arquivar Processo |Sim Editar | Visualizar|
conjunte vocal e instrumental.
ContratacSo de artista musical (Marisa Monta) acompanhado de
1005201614 INEXIGIBILIDADE ESESP Arquivar Processo |Sim Editar Visualizar|
conjunto vocal e instrumental.
12345678510 pvancar

I
H MNovo Processo |

Novo Processo Registro Preco

Duvidas:
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Processo Licitatério

voltar || Salvar |

Gerar PDF | o -
- -
r Informacoes do Processo
* Nimero do Processo: /1 Registro de Prego: | N0 v |

Atividade: Situagio de Recebimento:
* Excercicio: | 2004 ~ |
Unidade Gestora: Unidade Organizacional: GERF
Data do Processo: 03/01/2024 14:21:05 Quantidade Planilhas: 1]
Nome do responssvel: [ | Criado por: aluno9(1)

I pela Pesquisa de

Preco:
Autorizado: Namero da Autorizacido:

Data de Autorizagio:

Mapa Comparative Aprovado: NSo Aprovado Por:
Data:

NOda C.Is 1 Data da C.1.:
Carona: O

Aderente 3 Lei Complementar no
946 de 27/03/2020 - Contratacies
para COVID19:

Contratacio com base na Lei
Federal 14.133/2021 - NLLC

o «——— Marcar campo indicativo da
i a i .

* Objete:

* Descricio do Objeto:

* Destinacio do Objeto:

1000

Motive Deveoluc3o:

%

Justificativa da Aguisicio:

Observagdes/Exigéncias:

rDetalhes de P o

Praze de Pagamento: [

A

Condigies de Pagamento:

rDetalhes da Entrega

* Prazo de Entrega:

* Local de Entrega:

1000

r Detalhes da Reserva
Valor Estimado dos Itens a Licitar: 0,00 Valor Estimado dos Itens Licitados: 0,00
Valor dos Itens Licitados: 0.00

Diferenca entre Estimado e Licitado: 0.00 Diferenca em %: 0.00 %

r Detalhes da Geracdo do Mapa
Geragsio do Mapa: TODOS

Casas Decimais:

Voltar || salvar ||  Gerar PDF

Informacdes da “Capa do Processo” no SIGA para preenchimento:

- Nimero do Processo: Deve ser digitado o mesmo nimero do processo no e-Docs.
- Registro de Precos: O campo fica editavel nesta atividade e na atividade “Validar Processo” para alterar de “Sim”

para “Nao”.
- Exercicio: Campo para usuario selecionar o ano do exercicio.

- Unidade Gestora: E inserida automaticamente pelo Sistema a partir do login do usuério, podendo ser alterado

desde que esteja previamente cadastrado.

- Unidade Organizacional: O usuario pode escolher se estiver cadastrado em mais de uma unidade.
- Data e hora do Processo: E inserida automaticamente pelo Sistema de acordo com a data e hora atual em que

o formulario de processo foi criado no SIGA;
- Nome do responsavel: Informar o nome do responsavel pelo processo;

- N° da CI: Numero da Comunicagcdo Interna (ou documento equivalente) que gerou a criacdo do processo,

conforme controle proprio de cada 6rgdo/entidade.
- Data da CI: Data da Comunicagao Interna ou documento equivalente.

Duvidas:
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- Contratacdo com base na Lei Federal 14.133/2021 - NLLC: O campo fica editavel nesta atividade e na
atividade “Validar Processo” para alterar a marcacgao.

- Objeto: Informe brevemente o objeto (assunto) do Processo (a informacao desse campo deve ser clara e objetiva,
pois sera utilizada como filtro para localizacdo do processo nos meios de consulta disponiveis).

- Descricao do Objeto: Informe detalhadamente o objeto/assunto do processo.

- Destinagao do objeto: Insira a finalidade dos itens solicitados.

- Motivo Devolugao: preencher caso seja devolvido.

- Justificativa da Aquisicdo: Detalhar a razdo pela qual o drgdo/entidade esta solicitando o Material ou Servico
do processo.

- Observacoes/Exigéncias: Insira as possiveis observacgdes que julgar necessarias para melhor eficacia no
Processo de contratacdao/aquisicao e tramitagdo do processo.

- Prazo de pagamento: Insira o prazo de pagamento ao(s) fornecedor(es) dos itens solicitados.

- CondicOes de pagamento: Insira a forma de pagamento dos itens solicitados.

- Prazo de entrega: Insira o prazo de entrega dos itens solicitados.

- Local de entrega: Insira o local de entrega dos itens solicitados.

Obs.1: O campo com o simbolo "*” é de preenchimento obrigatdrio.

Obs.2: As informacoes para preenchimento dos demais campos estardo disponiveis no Termo de Referéncia/Projeto
Basico ou similar.

Obs.3: Nos processos em que a caixa de selecdo (checkbox) "Contratacdo com base na Lei Federal 14.133/2021 -
NLLC” for marcada, o sistema permitira a selecdo das modalidades referentes a Lei Federal 14.133/2021 no campo
“"Modalidade” na atividade "Amparo Legal”.

$&5 G SIGA

! ' Sistema Integrado de Gestao Administrativa

Sistema de Compras

-

SIGA: Area do Servidor Piblico - 2 Principal | Sair | Usudrio: alunog

W COMPRAS
GOVERNAMENTAIS

!

e _|_saver 4=—wemror AnGs preencher, clique no botao “Salvar”

rInformacbes do Processo

* Nimero do Processo: l:l Registro de Preco: : Nio v
Atividade: Situacdo de Recebimento:

# Exercicio: | 2024 ~ |
Unidade Gestara: Unidade Organizacional: GEAF v
Data do Processo: 03/01/2024 14:21:05 Quantidade Planilhas: 0
(o g el S [ | Gk aliras@)

| pela Pesquisa de

Braca: ‘ ]
Autorizado: Nimero da Autorizacdo:
Data de Autorizacio:
Mapa Comparative Aprovado: N&o Aprovado Por:
Data:
R = e
Carona: O
Aderente 3 Lei Complementar no
946 de 27/03/2020 - Contratacies | |

7.1.2  CRIANDO A PLANILHA DE AQUISICAO

Apds preencher as informagoes na “Capa do Processo” e clicar no botdo “Salvar”, o usuario devera criar a “Planilha
de Aquisicao”.

A “Planilha de Aquisicdo” é o primeiro documento a ser criado em um processo de licitagdo e de contratacdo direta
“comum”, na qual o usuario devera inserir o(s) item(ns)/servico(s) cadastrado(s) no Catalogo de Materiais e Servicos
do SIGA correspondente(s) ao(s) descrito(s) no Termo de Referéncia/Projeto Basico ou similar.

Obs.1: Nesta atividade, o usuario devera utilizar o(s) cédigo(s) do Catalogo de Materiais e Servicos do SIGA ja
indicado(s) no Termo de Referéncia/Projeto Basico ou equivalente para o(s) item(ns)/servico(s) contido(s) no
referido documento.

Obs.1.1: O Catalogo de Materiais e Servicos do SIGA, disponivel para acesso por meio do endereco eletrénico:
https://www.siga.es.gov.br/sgc/faces/pub/sgc/central/ItemCompraPagelist.jsp, devera ser consultado para
identificar o(s) item(ns)/servico(s) ja cadastrado(s) que seja(m) compativel(eis) com o(s) descrito(s) no Termo de
Referéncia/Projeto Basico ou equivalente quando da sua elaboracdo, oportunidade em que o(s) respectivo(s)
cédigo(s) devera(ao) ser indicado(s) no referido documento.

Duvidas: o
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Obs.1.1.1: Caso o(s) item(ns)/servico(s) ja cadastrado(s) ndo seja(m) compativel(eis) com o(s) descrito(s) no
Termo de Referéncia/Projeto Basico ou equivalente, o procedimento para o cadastro do novo(s) item(ns)/servico(s)
deverd observar o disposto no Informativo 003/2022 - GELIC/CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS, disponivel
para acesso no menu “"Catalogo de Materiais”  por meio do endereco eletrénico:
https://compras.es.gov.br/informacoes-catalogo-materias.

Obs.2: O Catalogo de Materiais e Servicos do ComprasGov, disponivel para acesso por meio do enderego
eletrénico: https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca, também devera ser consultado para identificar o(s)
item(ns)/servico(s) ja cadastrado(s) que seja(m) compativel(eis) com o(s) descrito(s) no Termo de
Referéncia/Projeto Basico ou equivalente quando da sua elaboracdo, oportunidade em que o(s) respectivo(s)
cédigo(s) devera(&o) ser indicado(s) no referido documento, para posterior inser¢do no processo de contratacdo a
ser registrado no ComprasGov

Obs.2.1: Caso o(s) item(ns)/servico(s) ja cadastrado(s) ndo seja(m) compativel(eis) com o(s) descrito(s) no Termo
de Referéncia/Projeto Basico ou equivalente, o procedimento para o cadastro do novo(s) item(ns)/servico(s) devera
observar o disposto manual "CATMAT/CATSER" para a “"Fase Interna: Planejamento das Contratacbes”, disponivel
para acesso por meio do endereco eletrénico: https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais.

Obs.3: Os itens/servigos cadastrados nos Catalogos de Materiais e Servicos do SIGA e do ComprasGov deverdo
ser compativeis entre si e em relacdo ao(s) descrito(s) no Termo de Referéncia/Projeto Basico ou equivalente.

Obs.3.1: Em relacdo a compatibilidade, a(s) descricdo(6es) do(s) item(ns)/servico(s) no Termo de
Referéncia/Projeto Basico ou equivalente devera(do) prevalecer sobre as descri¢cdes dos itens/servicos cadastrados
nos Catalogos de Materiais e Servicos do SIGA e do ComprasGov, de modo que estas poderdo ser mais genéricas
em relacdo a aquela(s) para preservar a compatibilidade.

Voltar Salvar \ Despachos | Trémite | Documw PDF Cllque no botao "Documentos” |
rInformacées do Processo
* Niamero do Processo: 2024-3R3TV Registro de Prego: | ngo v |
Atividade: Criar Processo Situagdo de Recebimento: Recebida
* Exercicio: | 2024 v|
Unidade Gestora: Unidade Organizacional: GEAF v
Data do Processo: 03/01/2024 14:49:45 Quantidade Planilhas: 0
Nome do responsavel: [ | Criado por: alunas(1)
pefemm |
Preco:
Autorizado: Nimero da AutorizacSo:
Data de Autorizag3o:
Mapa Comparative Aprovado: NEo Aprovado Por:
Data:
e — T
Carona: a
Aderente 3 Lei Complementar no
946 de 27/03/2020 - Contratacées ||

Documentos - Processo Licitatério .

| Voltar || Tramite | |

r Informacdes do Processo Licitatario

Processo: 10120161 Orgdo: ESESP

Objeto: Registro de Precos para Aquisicio de Papel Sulfits A4 Modalidade:

 Documentos do Processo

' Selecione a opcao “Nova Planilha
Menhum Registro encentrado. de Aquisigao,’ e c"que no bOtéo
Vaoltar | Tramite uok”
Duvidas:
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Planilha de Aquisigio ?

Voltar Salvar

r Informacies do Processo

Processo: 10120161 Grgdo: ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO SANTO

Registro de Pracos para Aquisicio de Papel
Objeto: Modalidade:
Sulfite A4

r Informacies Gerais da Planilha de Aquisicao

Solicitante: ESESP /

Tipo de

® - - ey
Planilha Material Servigo Material/Servig /

Descrigio
Global:

Unidade
. 28201
Orgamentaria:

Observacies: |

Data:

Termos de
referéncia
utilizados na

planilha:

—Pesquisa de Tten

Cédiga do Ttem] Buscar Item | Pesquisar Itens

Cligue aqui para importar os itens de uma pesquisa de guantitativo. ‘

Informacoes do Processo no SIGA para preenchimento:

- Telefone: E preenchido automaticamente pelo sistema, podendo ser alterado pelo usuario.
- Tipo de Planilha: Escolha a opgao “Material”, “Servico” ou “Material/Servigo”.

- Descricao Global: Utilizado para incluir algum complemento de informagao ao processo.

- Observagoes: Informacdes adicionais.

Obs.3: Todos os campos devem ser preenchidos.

Obs.4: Quando o tipo de planilha selecionado é “Servico” ou “"Material/Servico”, o campo “"Quantidade de Meses do
Servico” é mostrado para preenchimento, conforme abaixo:

Tipo de

- ico @ Material/ ico
planilhas Material Servico Material/Servig

Descricdo |
Global:

Quantidade de
Meses do

Servico:

Planilha de Aquisigio ?

Voltar Salvar

r Informacies do Processo

Processo: 10120161 Grgdo: ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO SANTO

Registro de Pracos para Aquisicio de Papel
Objeto: Modalidade:
Sulfite A4

r Informacies Gerais da Planilha de Aquisicao

Solicitante: ESESP

Tipo de

® - - ey
Planilha: Material Servigo Material/Servig

Descrigio ‘
Global:

Z[,:",:“:: ﬁEm—Pesqulsa{Ie—ltens—mswae—Gedlgo do Item” e
clique no botao “Buscar Item” ou clique no botao

Termos de

“Pesquisar ltens” para pesquisar

utilizados na
planilha:

—Pesquisa de Tten

Cédiga do Ttem] Buscar Item | Pesquisar Itens

Cligue aqui para importar os itens de uma pesquisa de guantitativo.

Duvidas: o
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Planilha de Aquisicio ?
‘ Voltar | Salvar |
- Informacées do Processo

Processo: 10120161 Orgio: ESCOLA DE SERVIGO PUBLICO DO EPIRITO SANTO

Registro de Pracos para AquisicSo de Papel Sulfite
Objeto: Modalidade:
aa

r Informacbes Gerais da Planilha de Aquisicao

Solicitante: ESESP

Telefone: (27) 3636-0000

Tipo de Planilha: ® Material Sarvico Material/Servico

Descricio Global:  [Registro de Pracos para Aquisicio de Papel Sulfit= A2

Unidade

. 28201

Orcamentaria:

Observacdes: Pracos Referenciais |

Data: - . -

Confira o item e clique

referéncia b t~ “Ad. . T}

e no botao icionar

planilha: N
— Pesquisa de Itens SN\

Codige do Item:| 11705 Buscar Item \ Pesquisar Itens

Descrigio uN
PAPEL SULFITE; MATERIAL: ALCALINO; COR: BRANCO; GRAMATURA: 75 G/M3; FORMATO: A4; LARGURA: 210 MM; ALTURA: 297 MM; APLICACAO: MULTIUSO; n
CAIXA Adicionar
|APRESENTACAQ: PACOTE 500 FL; UNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXA 10 PA
Cligue aqui para importar os itens de uma pesquisa de guantitativo.
Valor Total Global: 0,00

‘ Voltar | Salvar |

Se optar por clicar no botdo “Pesquisar Itens”, o sistema exibe uma tela para que o usuario informe um dos seguintes

dados abaixo:

Pesquisa de Item de Compra

| Fechar

— Pesquisa

Classe Item: | < Selecione uma opcdo =

Produto:

Descricao:

® Pesquisa por qualquer parte do texto Pesquisa pelo inicio do texto

Pesquisar

- Classe: Escolha entre as existentes na caixa.
- Produto: Escolha entre os existentes no Catalogo de Produtos.
- Descricao: Para fazer uma busca mais exata do produto.

Para iniciar a pesquisa, usuario devera clicar no botdo “Pesquisar” e escolha o

Duvidas:
Suporte SIGA — 0800 799 9947
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Pagina 16| 79



MANUAL - COMPRAS - PROCESSOS DE CONTRATAGAO DIRETA E LICITACAO
SIGA
MODULO DE COMPRAS Sistema Integrado de Gestdo Administrativa

Codigo Descricac Tipo | Unidade

CAMETA ALTA ROTACAC (EQUIPAMENTO ODONTOLOGICO); MATERIAL: ACO INOX AISI 420; ROTACAO: 400.000 RPM; \

PRESSAOQ TRABALHO: 30~35 PSI; ESTERILIDADE: EM AUTOCLAVE: DIMENSOES CABECA (D X A): 11,0 X 14,7 MM: SA
S70e8 M UNIDADE |Selecionar

CARACTERISTICAS ADICIOMAIS: PARA ATENDER O EQUIPO DABI ATLANTE; LEGISLACAQ: REGISTRO MINISTERIO DA
SAUDE; UNIDADE DE FORNECIMENTO: UNIDADE

CANETA ALTA ROTACAO (EQUIPAMENTO ODONTOLOGICO): MATERIAL: ALUMINIO ANODIZADO: ROTACAD: 400.000
RPM; PRESSAO TRABALHO: 30 PSI; ESTERILIDADE: EM AUTOCLAVE; DIMENSOES CABECA (D X A): 11,0 X 10,8 MM;
58453 [CARACTERISTICAS ADICIONAIS: "FRICTION GRIP" ACOMPANHADA POR DOIS SACA BROCAS, ENCAIXE TIPO M UNIDADE |Selecionar
"BORDEN", INFANTIL COM TRIFLO SPRAY, MICRO-BALANCEADA, NIVEL DE RUIDO < 70 DB; LEGISLACAD: REGISTRO
MINISTERIO DA SAUDE; UNIDADE DE FORNECIMENTO: UNIDADE

CAMETA ALTA ROTACAO (EQUIPAMENTO ODONTOLOGICO); MATERIAL: ALUMINIO ANODIZADO; ROTACAO: 400.000
FPM; PRESSAC TRABALHO: 30 PSI; ESTERILIDADE: EM AUTOCLAVE: DIMENSOES CABECA (D X A): 11,0 X 12,3 MM;
58425 |CARACTERISTICAS ADICIOMAIS: "FRICTION GRIP" ACOMPANHADA POR DOIS SACA BROCAS, ENCAIXE TIFOD M UNIDADE |Selecionar]
"BORDEN", MICRO-BALANCEADA, NIVEL DE RUIDO < 70 DB, PARA ATENDER O EQUIPO DABI ATLANTE, TRIPLO SPRAY:
LEGISLACAD: REGISTRO MINISTERIO DA SAUDE:; UNIDADE DE FORNECIMENTO: UNIDADE

Ap0s a escolha do(s) item(ns), o usuario devera fechar a tela de pesquisa, de modo que os itens aparecerdo inseridos
na “Planilha de Aquisicdo”, e, em seguida, preencher os campos “lote” e “quantidade” para cada item.

TSN SN
L . N \
Item | Codigo Descrigio Unidade \Lnte Sub_ElementSN_, Qtde Valor Total
CANETA ALTA ROTACAO (EQUIPAMENTO ODONTOLOGICO): MATERIAL: ACO INOX AISI 420;
57068  |ROTACAO: 400.000 RPM:; PRESSAC TRABALHO: 30~35 PSI: ESTERILIDADE: EM AUTOCLAVE: uMIDADE | LT 001 M Excluir
DIMENSOES CABECA (D X A): 11,0 X 14,7 MM: CA
Valor Total Global: 0.00
I
|| wvoltar || salvar |

7.1.3 SEQUENCIAR POR ITEM OU POR LOTE OS ITENS DA PLANILHA

Planilha de Aqui

I
| wvoltar | salvar || Tramite || Imprimir Planilha ||  Sequenciar Por Item | Seguenciar Por Lote |

- Sequenciar Por Item

Faz uma sequéncia dos itens independente dos lotes.

Item. | Cadign Descricio Unidade Lote Sub_Elemento Qtde Valor Total
CANETA ALTA ROTACAQ {EQUIPAMENTO ODONTOLOGICO): MATERIAL: ACO INOX AIST 420: ROTACAO:
1 57068 400.000 RPM: PRESSAC TRABALHO: 30~35 PST; ESTERILIDADE: EM AUTOCLAVE; DIMENSOES CABECA (UNIDADE | LT 401 v | 10 |Exclusic
(D X AJi 13,0 X 14,7 paM; CA -
CAKETA ALTA ROTACAQ (EQUIPAMENTO ODONTOLOGICO); MATERIAL: ALUMINIO ANODIZADO:
2 58453  |ROTACAO: 400.000 RPM: PRESSAC TRABALHO: 20 PSI: ESTERILIDADE: EM AUTOCLAVE; DIMENSOES (UNIDADE | LT 401 b4 | 15 |Exclusir
CABECA (DX A): 11,0 X 10,6 MM: CARA -
CANETA ALTA ROTACAD (EQUIPAMENTO CDONTOLOGICO); MATERIAL: ALUMINIO ANODIZADO:
2 52435  |ROTACAQ: 400.000 RPM: PRESSAO TRABALHO: 30 PSI: ESTERILIDADE: EM AUTOCLAVE: DIMENSOES |(UNMIDADE | LT 402 hd | 20 |Escchuir
ICABECA (D X A); 11.0 X 12,3 MM; CARA
— CANETA ALTA ROTACAO (EQUIPAMENTO ODONTOLOGICO); MATERIAL: LATAD; ROTACAO; 400.000 -
- 58426  RPM:; PRESSAO TRABALHO: 30 PSI; ESTERILIDADE: EM AUTOCLAVE: DIMENSOES CABECA (D X A):  |UMIDADE | LT Oo2 T | 25 |Exccluir
1.0 X 14,7 MM; CARACTERISTICAS A
= s CANETR AUTOCLAVAVEL COMANDO PEDAL, PARA USO EM BISTURI ELETROMICO. SIMILAR & MARCA | W 7] = it
— Iwen.
valer Total Global: 0,00
- Sequenciar Por Lote
N . . L .
Faz uma sequéncia dos itens dentro de cada lote, reiniciando a contagem no lote seguinte.
Ttem | Cadign Descricio unidade — Late Sub_Elemants Qtde Valor Tot=
CANETA ALTA ROTACAC (EQUIPAMENTO ODONTOLOGICOY): MATERIAL: ACO INDX AIST 420: ROTACAD:
1 57068  |400.000 RPM: PRESSAQ TRABALHO: 30~35 PSL ESTERILIDADE: EM AUTOCLAVE; DIMENSOES CABECA UNIDADE | LT po1 bd | 10 Excluir
(DX A): 11,0 X 14,7 MM: CA -
CANETA ALTA ROTACAC {EQUIPAMENTO ODONTOLDGICO}: MATERIAL: ALUMINIO ANODIZADO:
2 56453  |ROTACAC: 400.000 RPM; PRESSAOD TRABALHO: 30 PSL: ESTERILIDADE: EM AUTOCLAVE: DIMENSCES |UNIDADE | LT po1 y | 15 [Exicluir
CABECA (D X A); 11,0 X 10,8 MM; CARA =
CANETA ALTA ROTACAO (EQUIPAMENTD ODONTOLOGICO): MATERIAL: ALUMINIO ANODIZADO:
1 58425 | ROTACAC: 400.000 REM: PRESSAO TRABALHO: 30 PST; ESTERILIDADE: EM AUTOCLAVE: DIMENSOES |UNIDADE | LT 402 v | 20 [Exclusir
CABECA (D X A)i 11,0 % 12,3 MM; CARA
_J CANETA ALTA ROTACAC {EQUIPAMENTO CDCNTOLOGICO); MATERIAL: LATAQ: RCTACAC: 400,000 —
bl 58426  |RPM: PRESSAC TRABALHO: 30 PSI: ESTERILIDADE: EM AUTOCLAVE: DIMENSOES CABECA (D X A):  UMIDADE | LT Qo2 \d | 5 Excluir
11,0 X 14,7 MM: CARACTERISTICAS A
5 . §|:ANErn AUTOCLAVAVEL COMANDO PEDAL. PARA USO EM BISTURI ELETRONICO, SIMILAR & MARCA | [T . | E sl
— \wen.
Duvidas:
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Obs.1: Para fins do ComprasGov, cabe esclarecer que (i) licitacdo por item ocorre quando apenas um unico item
compde o objeto a ser licitado, podendo ainda ser varios itens independentes, com a possibilidade de adjudicacdo a
licitantes distintos; e (ii) a licitacdo por grupo de itens ocorre quando diversos itens compdem o objeto a ser
licitado, sendo reunidos em grupo/lote de itens, podendo ainda ser varios grupos independentes, conforme critérios
e raz0es previamente estabelecidos, com a possibilidade de adjudicacdo a licitantes distintos.

Obs.2: O usuario devera observar as redacées e notas explicativas referentes a criacdo de grupos de itens contidas
na(s) minuta(s) padronizada(s) de edital disponibilizadas pela Procuradoria Geral do Estado - PGE para melhor

compreensdo deste subitem.

Planilha de Aquisicio id
‘ Voltar ___Salvar | Tramite ___Imprimir Planilha ____Sequenciar Por Item | Sequenciar Por Lote ‘ |
os ﬂan*pesqnisa d%ntﬂal’w selecionada foram importados com sucesso, |
rInformacoehgo Processo—N
Processo: 10121 Orajg: ES DE SERVICO PUBLI DO EFiRITO NTO
\ Clique no bofdo “Salvar” e depois no botio “Voltar”
Registro de Precos para Aobisicsa de Papel Sulfits
Objsto: Modalidads:
Ad
rInformacdes Gerais da Planilha de Aquisicio
Solicitante: ESESP
Telefone: (27) 3636-0000
Tipo de Planilha: * Material Servico Material/Servica
Descricio Global: Regictro de Brecos para Aquisic3o de Papel Sulfite Ad
Namero da Planilha: oo1/2016
Unidade Orcamentaria: 28201
Observagdes: Preges Referenciais
Data: 04/02/2016
Termos de referéncia
utilizados na planilha:
Clique aqui para importar os itens de uma pesquisa de guantitative.
Ttem Cadigo Descricsa Unidade Lotz Sub_Elementn Qtde valor Total
IPAPEL SULFITE; MATERIAL: ALCALING: COR: BRANCO: GRAMATURA: 75 G/M*: FORMATO; A4:
1 11709 LARGURA: 210 MM; ALTURA: 297 MM: APLICACAQ: MULTIUSO: APRESENTACAO: PACOTE 500 FL: ICAIXA LT 001 150
‘ UNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXA 10 PA
Valor Total Global: 0.00
| woltar Salvar Tramite Imprimir Planilha Sequenciar Por Item Seqienciar Por Lote |
Documentos - Processo Licitatério 2
\ Voltar || Tramite |
r Informagies do Processo Licitatério
Processo: 10120161 ('Jrg;n: ESESP
Objeto: Registro de Precos para Aquisicdo de Papel Sulfite A4 Modalidade:
r Documentos do Processo
Selecione ... v ok |
o “Nov nexo” e clique no hnl-a&‘ ()k”
O INOV NCAO ¢C Clguce 10 Dot
Tips Deleric
Planilha de Aquisicio \ \ Planilha: 001/2016 Visualizar Editar Excluir
\ =
Relatéric Proposta Detalhe Visualizar
Voltar Tramite | |

Anexo do Processo Licitatério

Arqu e selecione o documento. A

no botao “Voltar”

eferéncia”, ¢
pos, clique no

| Voltar || salvar |
r Inforgacses do Procgsso
Pmcesx 101061 Orgdo: ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO SANTO
Objeto: Registro de Pregos para Aquisicio de Papel Sulfits A4 Modalidade:
r Anexar Documento
Tipo de Anexo: ‘ Terme da Referéncia v Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
R \ %
N N
\
13 2 L] 7 13
..... e ANE 0 arm atrTeren 2 am DINE

botao “Salvar” e depois

Duvidas:
Suporte SIGA — 0800 799 9947
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Voltar Trimite | <— H an Amita?

r Informacées do Processo Licitatério

Processo: 10120161 Grgio: ESESP

Objeto: Registro de Precos para Aquisicdo de Papel Sulfite A4 Modalidade:

r Documentos do Processo

Tipa Descricio

Anexo Termo de Referéncia: Termo de Referéncia D1 - Papel Sulfits Ad.docx Visualizar Excluir

Planilha de Aquisigdo Planilha: 001/2016 Visualizar Editar Excluir

Relatério Proposta Detalhe Visualizar

| Woltar ‘ Trémite ‘

Tramite de Processos ?
| Vaoltar | Encaminhar ‘ Apresentar Histérico ‘ Imprimir Histérico | ‘
r Informagées do Processo

Processo: 10120161
H ~ 13 1 th]
PR - Clique no botao “Encaminhar
r Estado Atual
Atividade Atual: Criar Processo Situacio Atual: Recebida
Responsavel: alunol (1) Prazo: 05/02/2016 11:35:24
Data de
04/02/2016 11:39:24 Atraso: 1]
Recebimento:
| Vaoltar Encaminhar Apresentar Histarico Imprimir Histérico

7.2 CRIAR PROCESSO “PARA REGISTRO DE PRECOS”

Nessa secao, demonstra-se a criagdao de um processo de licitacdo e de contratacdo “para registro de precos” (sob o
Sistema de Registro de Precgos).

Obs. 1. A criacdo do processo é de responsabilidade do "Orgdo Gerenciador”, cabendo aos “"Orgdos Participantes” se
manifestarem quando convidados, caso tenham interesse em participar.

Obs.2: O caput do art. 7° do Decreto Estadual n® 5353-R/2023 prevé que o procedimento de Intencdo de Registro
de Precos - IRP (arts. 11 a 15 do Decreto Estadual 5354-R/2023) devera ser realizado no SIGA, por meio da
utilizacdo das ferramentas de "Pesquisa de Quantitativo” e de "Previsdo de Consumo”.

Além disso, o paragrafo uUnico informa que, no cadastro da licitacdo para registro de precos no ComprasGov, o
"Orgdo Gerenciador” devera figurar como Unico participante, concentrando todo o quantitativo apurado nos termos
do caput.

Conforme fluxo, o usuario devera observar as etapas descritas nos subitens a seguir para criar um processo de
licitacdo e de contratacdo direta “para registro de precos”:

7.2.1 PESQUISA DE QUANTITATIVO

A “Pesquisa de Quantitativo” é um instrumento utilizado pelo “Orgdo Gerenciador” para que os “Orgéos Participantes”
possam prever seu consumo para os itens da pesquisa, caso queriam.

Além disso, a “Pesquisa de Quantitativo” também é o primeiro documento a ser criado em um processo de licitacdo
e de contratacdo direta “para registro de precos”, na qual o usuario deverd inserir o(s) item(ns)/servigo(s)
cadastrado(s) no Catalogo de Materiais e Servicos do SIGA correspondente(s) ao(s) descrito(s) no Termo de
Referéncia/Projeto Basico ou similar.

Obs.1: Nesta atividade, o usuario devera utilizar o(s) cédigo(s) do Catadlogo de Materiais e Servicos do SIGA ja
indicado(s) no Termo de Referéncia/Projeto Basico ou equivalente para o(s) item(ns)/servico(s) contido(s) no
referido documento.

Duvidas: o
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Obs.1.1: O Catdlogo de Materiais e Servicos do SIGA, disponivel para acesso por meio do endereco eletrénico:

https://www.siga.es.gov.br/sgc/faces/pub/sgc/central/IltemCompraPagelist.jsp,

devera ser consultado para

identificar o(s) item(ns)/servico(s) ja cadastrado(s) que seja(m) compativel(eis) com o(s) descrito(s) no Termo de
Referéncia/Projeto Basico ou equivalente quando da sua elaboracdo, oportunidade em que o(s) respectivo(s)

cédigo(s) devera(ao) ser indicado(s) no referido documento.

Obs.1.1.1: Caso o(s) item(ns)/servico(s) ja cadastrado(s) ndo seja(m) compativel(eis) com o(s) descrito(s) no
Termo de Referéncia/Projeto Basico ou equivalente, o procedimento para o cadastro do novo(s) item(ns)/servico(s)
devera observar o disposto no Informativo 003/2022 - GELIC/CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS, disponivel

para acesso no menu “"Catalogo de Materiais”
https://compras.es.gov.br/informacoes-catalogo-materias.

por

meio do endereco eletrénico:

Obs.2: O Catdlogo de Materiais e Servicos do ComprasGov, disponivel para acesso por meio do endereco
eletrénico: https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca, também devera ser consultado para identificar o(s)
item(ns)/servico(s) ja cadastrado(s) que seja(m) compativel(eis) com o(s) descrito(s) no Termo de
Referéncia/Projeto Basico ou similar quando da sua elaboracdo e com , oportunidade em que o(s) respectivo(s)
cédigo(s) devera(do) ser indicado(s) no referido documento, para posterior insercdo no processo de contratacdo

“para registro de precos” a ser registrado no ComprasGov.

Obs.2.1: Caso o(s) item(ns)/servico(s) ja cadastrado(s) ndo seja(m) compativel(eis) com o(s) descrito(s) no Termo
de Referéncia/Projeto Basico ou equivalente, o procedimento para o cadastro do novo(s) item(ns)/servico(s) devera
observar o disposto manual "CATMAT/CATSER" para a “"Fase Interna: Planejamento das Contratacbes”, disponivel

para acesso por meio do endereco eletrénico: https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais.

Obs.3: Os itens/servigos cadastrados nos Catalogos de Materiais e Servicos do SIGA e do ComprasGov deverdo
ser compativeis entre si e em relacdo ao(s) descrito(s) no Termo de Referéncia/Projeto Basico ou similar.

Obs.3.1: Em relagdo a compatibilidade,

a(s) descricdo(bes) do(s)

item(ns)/servico(s) no Termo de

Referéncia/Projeto Basico ou equivalente devera(do) prevalecer sobre as descri¢bes dos itens/servicos cadastrados
nos Catalogos de Materiais e Servi¢os do SIGA e do ComprasGov, de modo que estas poderdo ser mais genéricas

em relagdo a aquela(s) para preservar a compatibilidade.

Processo

Opcoes de
Edital

a Areade

Periodo:

[Selecione uma Area de Notificagio v |

Banco de Prego | Notificac3o:

Pregio Nodo

NG

N\ enhum registra encantrado

Clique na opgao “Registro de Prego”

Fornecedores

Cadastros Gerais

Almoxarifado

Alteragdo de Senha

Seguranga

Importagio

Tipo d
rede [selecione um Tipe da Notificagio V]
Cotagdo Eletrénica Notificacdo:
Registro de Prego = Situagio: ® Ttodas Q Lidas Q nio Lidas Assunto: [ |
Catslogo de Materiais & Servigos “N\_

Pesquisa de Quantitativo
Processo — -
Edital | Mova Pesquisa |

rOpgoes de P

Banco de Prego

Selacione um Org3o v

Pregdo Orgio: Processo: |

B Cotagéio Eletrénica cédigo: | | Descricao: |

cédigo d

El Registro de Prego

Item: | ‘

Pesquisa de Quantita
Previsdo de Consumo

Cadigo Descricgio

Data de Encerraments | Grado

Catalogo de Materiais e Servigos \\

5o de Etiqueta auto adesivas

11/08/2021 12:00:00 ESESP  |editar | esccluir

Fornecedores.

Cadastros Gerais Registro de prag

SEGER |editar |visualizar |esccluir

11/11/2021 19:00:00 ESESP  |editar |visualizar |escluir

Almoxarifado Registro de Pragos para Aquisicdo de Papel Sulfite A4 - ESESP - Novembro/2015 2

27/03/2020 12:00:00 ESESP  |editar | esccluir

Alteragdo de Senha Registro de Pracos para Aquisic3o de Papel Sulfite A4 - ESESP - Novembro/2013

27/02/2020 18:00:00 ESESP |editar |visualizar |esccluir

Seguranga COMPRA DE ELETRODOMESTICOS

23/10/2019 14:36:00 ESESP  |editar |visualizar |escluir

Importagdo Aquisicio de Lixeira 2

30/04/2021 12:00:00 ESESP  |editar excluir

35656 |Aquisicio de Marcador para Quadro Branco- Ines 12

01/06/2022 15:20:00 ESESP |editar |visualizar |esccluir

AquisicEo de Livro Protocolo - 11

01/06/2022 18:30:00 ESESP |editar |visualizar |esccluir

Aquisicio de Lacre para Malote

31/03/2020 18:29:00 ESESP  |editar excluir

1224567828310 avancar

| Nova Pesquisa

Duvidas:
Suporte SIGA — 0800 799 9947
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Pesquisa de Quantitativo ?

Processo

Edital Nova Pesquisa

Banco de Prego Opcées de PeWQuisa
E Pregdo Grgso: [SeleciNg um OrgZc v ‘

Cotagdo Eletrénica

Bl Registro de Preco

Pesquisa de Quantitativo

e | Pesquisar || Limpar |

cédige Descrigdo Data de Encerramente | Grgde
cetilonpiiciMatpaslel enaas 35800 |Aquisicio de Etiqueta auto adesivas 11/08/2021 12:00:00 ESESP  |editar |visualizar |escluir
Farnecedores 35780 |REGISTRO DE PRECO POR AQUISICAO PARA MATERIAL - MK 2021 30/04/2021 12:00:00 SEGER |editar |visualizar |excluir
Cadastros Gerais 35760 |Registro de pragos para aqu de material de expediente - 2021 11/11/2021 19:00:00 ESESP |editar |visualizar |excluir
Almoxarifado 35741 Registro de Pragos para Aqui de Papel Sulfite A4 - ESESP - Novembro/2015 2 27/03/2020 12:00:00 ESESP  |editar |visualizar |excluir
Alteragdo de Senha 35720 |Registro de Pracos para Aquisicio de Papal Sulfite A4 - ESESP - Novembro/2015 27/03/2020 18:00:00 ESESP  |editar [visualizar |excluir
Sequranga 35700 |COMPRA DE ELETRODOMESTICOS 23/10/2019 14:36:00 ESESP  |editar |visualizar |excluic
B Importagia 35857 50 de Lixeira 2 30/04/2021 12:00:00 ESESP  |editar |visualizar |escluir
35696 de Marcador para Quadro Branco- Ines 12 01/06/2022 15:30:00 ESESP  |editar [visuslizar |excluir
35695  |Aquisicio de Livro Protocolo - 11 01/06/2022 18:30:00 ESESP  |editar |visualizar |excluic
35654  |Aquisico de Lacre para Malote 31/02/2020 18:25:00 ESESP  |editar |visualizar |escluir

12245578510 avancar

Mova Pesquisa

Votar || Salvar i Sotmmatinem Apés preencher, clique no botao “Salvar”

rInformacées da Pesquisa

Nome do responsavel: slunos Telefone: 1

Pesquisa: Org3o: ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO SANTO - ESESP

*Descricio: [

Tipo dos Itens: ® material O servico O Material/Servico

Vigencia: *Data de Encerramento: |

Nimero Ata: [ v Importar

qui stativo Anterior: |- v impertar

PrevisSo de Consumo: Selecione uma previsio v visualizar |

+Objeto: [ |

Descrichio do objete: | 4

+Justificativa:

Observacées/Exigéncias: ‘

Anex
[ Nenhum registro encantrado ‘

"Pesquisa de Ttens

Cédigo: Buscar Item Pesquisar Itens ‘

Voltar || Salvar ||  Imprimir Estimativa

Para criar uma nova “Pesquisa de Quantitativo”, o usuario devera clicar no botdo “Nova Pesquisa”, e o sistema abre
uma tela para que sejam preenchidos os seguintes dados:

Informacoes do Processo no SIGA para preenchimento:

- Descricao: Descricdo da pesquisa.

- Tipo dos Itens: Material, Servigo ou Material /Servigo.

- Vigéncia: Mensal, Bimestral, Trimestral, Semestral e Anual.

- Data de Encerramento: Prazo limite para que os 6rgaos/entidades informem seus quantitativos.
- Objeto: Objeto para o qual a pesquisa foi criada.

- Descricao do Objeto: Descrever o objeto.

- Justificativa: Justificativa da aquisicdo ou contratagao.

- Observagoes/Exigéncias: Alguma informacdo necessaria.

Obs.3: O campo com o simbolo "*” é de preenchimento obrigatdrio.

Obs.4: As informacoes para preenchimento dos demais campos estardo disponiveis no Termo de Referéncia/Projeto
Basico ou similar.

Duvidas: o
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Pesquisa de Quantitativo

Tipo dos Itens:
Vigencia:

Nimero Ata:

Previsio de Consumo:

*Objeto:

*DescricSo do objeto:

+Justificativa:

Observacées/Exigéncias:

Voltar || Salvar || Apurar || Imprimir Estimativa || Criar Processo |  Anexar Documento
Pesquisa salva com sucesso. P . . |
rInformacies da Pesquisa Sz Vb I d
Nome do responsavel: alunos / Telefone: 1
Pesquisa: 35820 Orgdo: ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO SANTO - ESESP
#Descrigior [teste1o

® material O servigo O Material/Servigo

Anual v

“#Data de Encerramento:

|0s/01/2024 12:00 |

v Importar

Pesquisa Quantitative Anterior: [-—

|_..
v]| 1mportar
[Selecione uma previsio v | [ Visualizar |
[teste |
tast= /|
%
tast=

no botao “Pesquisar Itens” para pesquisar

I'AIIE)(u

ancantrado

Nenhum regi

"4

S~

Cédigo:

Buscar Item |

"Pesquisa de Ttens

Pesquisar Itens ‘

Voltar || Salvar |

Apurar Imprimir Estimativa Criar Processo Anexar Documento

Pesquisa de Quantitativo ?

Tipo dos Itens:
Vigencia:

Niimero Ata:

Previsiio de Consumo:

+Objeto:

*DescricSo do objeto:

+Justificativa:

Observacées/Exigéncias:

Voltar || Salvar || Apurar || Imprimir Estimativa || Criar Processo |  Anexar Documento
rInformacies da Pesquisa
Nome do responsivel: alunos Telefone: 1
Pesquisa: 35820 Orgdo: ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO SANTO - ESESP
#Descrigior [teste1o

® material O servigo O Material/Servigo

Anual v

“#Data de Encerramento:

|0s/01/2024 12:00 |

v Importar

Pesquisa Quantitative Anterior: [-—

v ][ importar

Selecions uma previsio v

visualizar |

[teste

teste

A

teste

teste

|'Allexﬂs

Nenhum registro encontrado

3

| g Fg~4 1% . W H H 3
potao "Adicionar

Pesquisa de Ttens

Cédigo: 11706

Buscar Ttem

Descrigio

GRAFITE; GRADUACAO: HB: DIAMETRO: 0,5 MM; UNIDADE DE FORNECIMENTO: CALXA 12 UNIDADES

Pesquisar Itens

Unidade

CAIXA Adicionar

Voltar || Salvar |

Apurar Imprimir Estimativa Criar Processo

Anexar Documento

Se optar por clicar no botdo “Pesquisar Itens”, o sistema exibe uma tela para que o usuario informe um dos seguintes

dados abaixo:

Duvidas:
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Pesquisa de Item de Compra I

| Fechar |

— Pesquisa

Classe Item: | < Selecione uma opgdo =

Produto: | T

Descrigao:

®) Ppecquisa por qualquer parte do texto Pesquisa pelo inicio do texto

Pesquisar

- Classe: Escolha entre as existentes na caixa.
- Produto: Escolha entre os existentes no Catalogo de Produtos.
- Descricao: Para fazer uma busca mais exata do produto.

Para iniciar a pesquisa, o usuario devera clicar no botdo “Pesquisar” e escolha o(s) item(ns) na opgdo "Selecionar”.

Codigo Descricdo Tipe | Unidade

CAMETA ALTA ROTACAC (EQUIPAMENTO ODONTOLOGICO); MATERIAL: ACO INOX AISI 420; ROTACAO: 400.000 RPM;

PRESSAQ TRABALHO: 20~35 PSI; ESTERILIDADE: EM AUTOCLAVE: DIMENSOES CABECA (D X A): 11,0 X 14,7 MM; \
S70e8 M UNIDADE |Selecionar

CARACTERISTICAS ADICIOMAIS: PARA ATENDER O EQUIPO DABI ATLANTE; LEGISLACAQ: REGISTRO MINISTERIO DA
SAUDE; UNIDADE DE FORNECIMENTO: UNIDADE

CAMETA ALTA ROTACAO (EQUIPAMENTO ODONTOLOGICO); MATERIAL: ALUMINIO ANODIZADO; ROTACAO: 400.000
FPM; PRESSAC TRABALHO: 30 PSI; ESTERILIDADE: EM AUTOCLAVE: DIMENSOES CABECA (D X A): 11,0 X 10,8 MM;
58453 [CARACTERISTICAS ADICIONAIS: "FRICTION GRIP" ACOMPANHADA POR DOIS SACA BROCAS, ENCAIXE TIPO M UNIDADE |Selecionar
"BORDEN", INFANTIL COM TRIPLO SPRAY, MICRO-BALANCEADA, NIVEL DE RUIDO < 70 DB: LEGISLACAO: REGISTRO
MINISTERIO DA SAUDE; UNIDADE DE FORNECIMENTO: UNIDADE

CAMETA ALTA ROTACAO (EQUIPAMENTO ODONTOLOGICO): MATERIAL: ALUMINIO ANODIZADO: ROTACAO: 400.000
FRPM; PRESSAC TRABALHO: 30 PSI; ESTERILIDADE: EM AUTOCLAVE; DIMENSOES CABECA (D X A): 11,0 X 12,3 MM;
38425 |[CARACTERISTICAS ADICIONAIS: "FRICTION GRIP" ACOMPANHADA POR DOIS SACA BROCAS, ENCAIXE TIPO M UNIDADE |Selecionar
"BORDEN", MICRO-BALANCEADA, NIVEL DE RUIDO < 70 DB, PARA ATENDER O EQUIPO DABI ATLANTE, TRIPLO SPRAY:
LEGISLACAD: REGISTRO MINISTERIO DA SAUDE; UNIDADE DE FORNECIMENTO: UNIDADE

ApOds a escolha do(s) item(ns), o usuario devera fechar a tela de pesquisa, de modo que os itens aparecerdo inseridos
na “Pesquisa de Quantitativo”, e, em seguida, definir a composicdo dos lotes.

7.2.1.1 SEQUENCIAR POR ITEM OU POR LOTE OS ITENS DA PLANILHA

Pesquisa de Quantitativo

Vaoltar Salvar Apurar Imprimir Estimativa Imprimir PDF | Imprimir RTF | Seglenciar Por Item \ Seqienciar Por Lote Seqienciar Por Descrigdo

Criar Processo | Anexar Documento |

Utilizar um dos botoes indicados

- Sequenciar Por Item

Faz uma sequéncia dos itens independente dos lotes.

e Codigo do
. Descricéo do Item Unidade | Lote Quantidade
Sequéncia | Item
{ i 47313 CADERNO BROCHURA 60 FOLHAS PAUTADAS, FORMATO 200 X 275 MM. —4 UNIDADE | LT 001 ¥ [Exclui

2 42933 CADERNO ESPIRAL PEQUENO CAPA DURA COM 96 FOLHAS L Lpaoe [roos +

] 141689 CADERNO BROCHURA PAUTADO CAPA DURA PEQUENO COM 96 FOLHAS - UNIDADE DE FORNECIMENTO: UNIDADE. UNIDADE | LT 002 ¥ [Exclui
CADERMO COM 96 FOLHAS, CAPA EM PAPELAD, REVESTIDO POR PAPEL OFF SET, FOLHAS INTERNAS EM PAPEL APERGAMINHADO DE 56G/M2, PAUTADO, COM MARGENS,

la 56780 PEGA LT 002 ¥ [Exclui
MEDINDO (146,0 X 21,0)MM —

5 B7196 CADERNO DE PROGRAMA (MUSICALIZACAQ); 20 PAGINAS; 42CM ¥ 15CM, 4X4 CORES, TINTA ESCALA EM COUCHE FOSCO 170G, DOBRADO E GRAMPEADO unipape [T ooz v ] [Exclui
CADERMO ESCOLAR ; MODELO: 1/4 ; FECHAMENTO;: BROCHURA HORIZONTAL ; CAPA: CAPA DURA ; ACABAMENTO DA CAPA: LISO ; DIVISAQ DE MATERIAS: SEM DIVISQES DE .

3 11622 camxa |LTo02 ¥ [Exclui

1 1 1 1 MATERIAS ; MIOLO: FOLHA PAUTADA ; QUANTIDAD DE FOLHA

- Sequenciar Por Lote

Faz uma sequéncia dos itens dentro de cada lote, reiniciando a contagem no lote seguinte.

Duvidas: o
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No Codigodo )
! Descricdo do Ttem Unidade | lote | Quantidade
Sequéncia | Item
lalterar;
1 47313 \CADERNG BROCHURA 60 FOLHAS PAUTADAS, FORMATO 200 X 275 MM, unpape [ 7 op1 v Exclui
i Item
| lalte rar
2 42933 (CADERNO ESPIRAL PEQUENO CAPA DURA COM 96 FOLHAS UNIDADE Exclui
[ Item
Alterar]
1 141689 (CADERNO BROCHURA PAUTADO CAPA DURA PEQUENO COM 96 FOLHAS - UNIDADE DE FORNECIMENTO: UNIDADE. unipape [T 0p2 ¥ | Exclui
Item
[CADERNO COM 85 FOLHAS, CAPA EM PAPELAO. REVESTIDO POR PAPEL OFF SET, FOLHAS INTERNAS EM BAPEL APERGAMINHADO DE 56G/M2, PAUTADD, COM MARGENS lalte rar
2 6780 [ pEca  [ropa v ] Exelii
= MEDINDO (125,0 X 21.0)MM litem
| . lalterar
3 37136 [CADERNO DE PROGRAMA (MUSICALIZACAO); 20 PAGINAS; 42CM X 15CM, 4%4 CORES, TINTA ESCALA EM COUCHE FOSCO 170G, DOBRADO E GRAMPEADO untpape [T ape v | Exelui
Item
\CADERNO ESCOLAR : MODELO: 1/4 ; FECHAMENTO: BROCHURA HORIZONTAL ; CAPA: CAPA DURA : ACABAMENTO DA CAPA: LSO ; DIVISAO DE MATERIAS: SEM DIVISOES DE woba | feran
a 11622 canxa |17 Exclui
— IMATERIAS ; MIOLO: FOLHA PAUTADA ; QUANTIDAD DE FOLHA Item

Obs.1: Para fins do ComprasGov, cabe esclarecer que (i) licitacdo por item ocorre quando apenas um unico item
compde o objeto a ser licitado, podendo ainda ser varios itens independentes, com a possibilidade de adjudicacdo a
licitantes distintos; e (ii) a licitacdo por grupo de itens ocorre quando diversos itens compbem o objeto a ser
licitado, sendo reunidos em grupo/Iote de itens, podendo ainda ser varios grupos independentes, conforme critérios
e raz0es previamente estabelecidos, com a possibilidade de adjudicacdo a licitantes distintos.

Obs.2: O usuario devera observar as redacées e notas explicativas referentes a criacdo de grupos de itens contidas
na(s) minuta(s) padronizada(s) de edital disponibilizadas pela Procuradoria Geral do Estado - PGE para melhor
compreensdo deste subitem.

7.2.1.2 ANEXANDO DOCUMENTOS NA PESQUISA DE QUANTITATIVO

Pesquisa de Quantitativo ?
P

‘ Voltar | salvar | ApuM Imprimir Estimativa Imprimir PDF Imprimir RTF Seqilenciar Por Item || Segiienciar Por Lote || Seqiienciar Por Descricio |
cinre | _meaoimens | GliCAr No botao “Anexar Documento”

Q SIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa
Sistema de Compras GOVERNAMENTAIS

SIGA: Area do Servidor Publico - 2 Principal | Sair | Usudrio: alunod

Anexar Documento

| Voltar Salvar || Disponibilizar ‘:Aﬁo[}\spumbihzar || Excluir |

F\nexar Documento

Tipo de Anexo: [selecione ~] ‘I Procurar_| Nerhum arquiva sslecionada. |

T~

d

Documentos A

[ mchun oo Clique no botao “Procurar” e |
| Voltar | Salvar [ Disponibilizar | N3o Disponibilizar | Excluir SEIEC-IOIIaI o dOCUIIIEIIto ]

Anexar Documento ?

Voltar Salvar Disponibilizar N3o Disponibilizar Excluir ‘
Ao ot com sncaree | ‘
rAnexar Documento 113 I'”

E— ,“_Chque_no_botanﬂ %§J¥ﬂhm Ee—

r Documentos A

Data de

O Tipo Nome Responsdvel Disponivel Arquivo
Cadastro
03/01/2024
O frermo de referéncia [E-mail - Envio das raz8es recursais - CLARO S.A..pdf lalunos P Sim Download
| Voltar || salvar || Disponibilizar || MNao Disponibilizar | Excluir | ‘

Obs.1: O usuario deve incluir pelo menos o Termo de Referéncia/Projeto Basico ou equivalente como anexo na
“"Pesquisa de Quantitativo”, para que os érgdos/entidades convidados possam tomar ciéncia dos detalhes do objeto.

Obs.2: E possivel tornar o documento anexado néo disponivel e disponivel utilizado os botdes “Disponibilizar” e
"N&o Disponibilizar”.

Duvidas: o
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T
Anexos
X Data de )
Tipo Nome Responsavel Disponivel Arquive
Cadastro
03/01/2024
Termo de Referéncia E-mail - Envio das razfes recursais - CLARO S.A..pdf alunos Sim Dovnload
16:13:36
Pesauisa de Ite..SMdo
’VCéd'lgm [ | Buscar Item | Pesquisar Itens
i cadigo do .
Descrigio do Item Unidade Lote Quantidade
Sequéncia Item
LIVRO DE TOMBO ; MODELO: PAUTADO ; MATERIAL DA CAPA: PAPELAO ; GRAMATURA DA CAPA: 697 G/M? ; REVESTIMENTO DA CAPA: PAPEL ltsrsr
1 11705 UNIDADE [LT 001 Exxe]
KRAFT 110 G/M2 ; COR: PRETA ; MATERIAL DO MIOLO: PAPEL OFF-SET 56 G/M2 ; QUANTI ltem
ltersr
2 11706 GRAFITE; GRADUACAO: HB; DIAMETRO: 0,5 MM; UNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXA 12 UNIDADES CAIXA LT 001 v [Exxc}
Item
Orgéos para P
Adicionar >
<< Remover
Adicionar Todos= >
<< Remover Todos
Voltar | Salvar Apurar Imprimir Estimativa Notificar Orgdos Imprimir PDF Imprimir RTF Seqlenciar Por Item Seqlenciar Por Lote
Seqiienciar Por Descrigio || Criar Processo Anexar Documenta |
T
Anexos
X Data de .
Tipo Nome Responsével Disponivel Arquive
Cadastro
03/01/2024
Termo de Referéncia E-mail - Envio das razfes recursais - CLARO S.A..pdf alunos Sim Dovnload
16:13:36
de Iten:
Codigo: Buscar Item Pesquisar Itens
nie Cédigo do .
Descrigio do Item Unidade Lote Quantidade
Sequéncia Item
LIVRO DE TOMBO ; MODELO: PAUTADO ; MATERIAL DA CAPA: PAPELAO ; GRAMATURA DA CAPA: 657 G/M? ; REVESTIMENTO DA CAPA: PAPEL ltersr
1 11705 UnIDADE [T 001 v [Exxc}
KRAFT 110 G/M2 ; COR: PRETA ; MATERIAL DO MIOLO: PAPEL OFF-SET 56 G/M2 ; QUANTI Item
|ltersr
2 11706 GRAFITE; GRADUACAO: HB; DIAMETRO: 0,5 MM; UNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXA 13 UNIDADES CATXA LT 004 v Exc)
Ttem
A . . ~ = . 1]
Orgdos para Pesquisa Ou
ADERES Adicionar > . 2 = .. =
AGERH = selecione os orgaos que participarao da sua
<< Remover
ALEES H P A I A d
e Adionar Todas> pesquisa. Para remover, utilize um dos outros
ARSI << Remover Todos b t =2
otoes.
Voltar || salvar || Apurar | Imprimir Estimativa | Notificar Orgdos Imprimir PDF Imprimir RTF Seqienciar Por Item Seqilenciar Por Lote
Sequenciar Por Descricdo Criar Processo Anexar Documento

Duvidas:
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V.1.0 - 2024
MODULO DE COMPRAS

¢ SIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa

teste
Observacdes/ Exigéncias:

)

Enviar Email

Voltar | Salvar \ Apurar \

Anexos
[ Nenhum registro encontrado
de Iten:
’VCéd'lgm Buscar Item Pesquisar Itens
i cadigo do .
Descrigio do Item Unidade Lote Quantidade
Sequéncia Item
LIVRO DE TOMBO ; MODELO: PAUTADO ; MATERIAL DA CAPA: PAPELAD ; GRAMATURA DA CAPA: 697 G/M? ; REVESTIMENTO DA CAPA: PAPEL Bltersr
1 11705 UNIDADE [LT 001 v Exxe]
KRAFT 110 G/M? ; COR: PRETA i MATERIAL DO MIOLO: PAPEL OFF-SET 56 G/M2 ; QUANTI Item
Bltersr
2 11706 GRAFITE; GRADUACAO: HB; DIAMETRO: 0,5 MM; UNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXA 12 UNIDADES CAIXA LT 001 v
Item

Orgios para P

ADERES e ADERES

AGERH AGERH

<< Remover
ALEES ALEES
APEES Adicionar Todos= > APEES
== Remover Todos
ARST ARSL ol a 0o .

fique disponivel para os 6rgaos selecionados

Imprimir Estimativa \

Notificar Orgdos \ Imprimir PDF \ Imprimir RTF | Seqlenciar Por Item | Seqlenciar Por Lote

Seqiienciar Por Descrigio || Criar Processo

Anexar Documenta |

7.2.1.4 NOTIFICANDO OS ORGAOS/ENTIDADES PARA PARTICIPAR DA PESQUISA

Apds salvar a pesquisa, sdo habilitados os outros botSes na parte superior e inferior da tela. O usuario devera clicar
no botdo “Notificar Orgdos”, a qual permitira personalizar o e-mail a ser enviado, notadamente nos campos “assunto”

e “Corpo do E-mail”.

Qualgquer comunicado aos o6rgdos/entidades pode ser enviado utilizando essa opcdo. Os e-mails cadastrados dos
orgdos/entidades no sistema sdo mostrados na aba “Lista de Destinatarios”, podendo o usuario adicionar um outro
e-mail ou excluir um que esteja na lista.

Pesquisa de Quantitativo

Voltar \ Salvar | Apurar |

Imprimir Estimativa \

Seqiienciar Por Descrigdo || Criar Processe |

Notificar érgsos Imprimir PDF \ Imprimir RTF | Seqlenciar Por Item Seqlenciar Por Lote

Anexar Documento |

Pesquisa salva com sucesso,

Pesquisa de Quantitativo

Voltar Enviar E-mail |

Infurmagnes da Pesquisa de Q ivo

Cédigo de Pesquisa de Quantitativo: 24026

Corpo
do E-

mail:

Adicionar E-mail

E-mail:

Adicionar E-mail ‘

Informacies do E-mail
|V,\ssunto [

Destinatario(s)

cesdi@vice.es.gov.br
judith.amerim@agerh. es.gov. br

funsefaz@funsefaz.es.gov.

ga@seg.es.gov
geaf@sacom.es.gov.br

compras@casamilitares.gov.br

E-mail
excluir
excluir
excluir
excluir
excluir
excluir
excluir
excluir
excluir

excluir
1 2 3 4 5 Avangar

Voltar Enviar E-mail

7.2.2

“PREVISAO DE CONSUMO

A “Previsdo de Consumo” é o instrumento utilizado pelo “Orgdo Participante” para informar ao “Gerenciador” a
quantidade desejada de cada item da pesquisa, caso queira participar.

Duvidas:
Suporte SIGA — 0800 799 9947
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[Painel de Notificacées

Processo -

Opgbes de P
Edital

iod L D Area de [z=1 Ars= d= Notificacd

Periodo: — eleciona uma Area de Notificacio v,
Banco de Prego [ | Notificagio:
Pregdo HO do Tipo de

pode  [Eel=cion= um Tipo de Notificacao ~]

Cotagdoe Eletrénica 2 Notificagdo:
Registro de Preco Situacdo: ® todas O Lidas O nio Lidas Assunto: [ |

Catélogo de Materiais e Servigos

Nenhum registro encontrado

Clique na opgao “Registro de Prego”

Fornecedores
Cadastros Gerais
Almoxarifado
Alteragdo de Senha
Seguranga

Importagio

Processo

Edital i

Banco de Prego

Pregdo 5
Opcbes de P

Cotagdo Eletrénica

e 1 te )
Bl Registro de Preco i

q Ttem:

. Orgdoda
Pesquisa de Quantitativo - ) Selecione v Situacio: © Enviada O nzEo Enviada @ Todas

Previsdo de Consumo

Descricio: [ ]

Pesquisar Limpar

l=nhum registro encentrado

Catdlogo de Materiais e Servigos
Fornecedores

Cadastros Gerais

2 Amosartade Clique na opgao “Previsao de
o e teSeke Consumo” para informar o quantitativo
B Importaso do seu 6rgao.

Previsdo de Consumo ?
Selecione o érgdo

Processo

Edital

Banco de Preco

Srasor !\

Pregio )
Opcées de P

Cotagdo Eletrénica

e 1 ete [
[l Registro de Preco i

q Ttem:

. drgsioda
Pesquisa de Quantitativo = ) Selecicne v Situacio: O Enviads O NEo Envizde @ Todas

Previsdo de Consumo

Descricgor | AN |

Catélogo de Materiais e Servigos . , ~ . ~
E—— e e Selecione seu érgao e clique no botao

B Cacasiros Gerais “Pesquisar” que o sistema mostrara as

Almoxarifado

EE—— pesquisas de quantitativo disponiveis

Seguranga

Importagdo

Obs.: O campo com o simbolo “*” é de preenchimento obrigatdrio.

Processo

Edital i
Orgio: * ESESP v

Banco de Preco

Pregdo 5
Opcbes de P

e ) mte [

q Ttem:

Grado da
5 Selecione v Situacio: O Enviada O nZo Enviada @ Todzs

Cotagdo Eletrénica

Bl Registro de Preco

Pesquisa de Quantitativo

Previsdo de Consumo

Descricio:

ITLUTIUITC d PCoyuioa UT O
Catélogo de Materiais e Servigos

EE— e | ng gpgdo “Editar”

Codige | Orgdo Descrigio Situagdo Data de Encer
Cadastros Gerais

35820 |[ESESP |testein NS0 enviada [05/01/2024 12:00:00 |editar |visualizar
Almoxarifado

35760 |ESESP |Registro de precos para aquisicio de material de expediente - 2021 Enviads 11/11/2021 19:00:00 visuslizar

Alteragdo de Senha

35741 |ESESP |Registro de Pregos para Aguisicic de Papel Sulfite A4 - ESESP - Novembro/2019 2 Nio enviada [27/03/2020 12:00:00 visualizar

Seguranga

35720 |ESESP |Registro de Pre ara Aquisi

o de Papel Sulfite A4 - ESESP - Novembro/2019 N30 enviada [27/02/2020 18:00:00 visualizar

Importagdo

35700 |ESESP |COMPRA DE ELETRODOMESTICOS Hio enviada [23/10/2019 14:36:00 visuslizar
35697 |ESESP o de Lixeira 2 Nio enviada [30/04/2021 12:00:00 visualizar
35696 |ESESP o de Marcador para Quadra Branco- Ines 12 Enviada 01/06/2022 15:20:00 visualizar

35695 |ESESP |Aguisigdio de Livro Protocolo - 11 Hio enviada [01/06/2022 18:30:00 visuslizar
35694 |ESESP |Aguisicic de Lacre para Malote Enviada 31/03/2020 18:29:00 visualizar
35693 |ESESP |Contrstacdo de artista musical scompanhado de conjunto vocal e instrumental--3333  |Enviada 08/10/2019 12:04:00 visualizar

12245578510 avancar

Duvidas: o
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¢ SIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa

de Consumo
|
[ voltar |[ saivar ][ enviar email ] |
rInformacdes da Pesqy
Responsavel: zluno! Telefone: 1
Pesquisa: 35820 Orgio: ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO SANTO
Data de
05/01/2024 12:00:0 E-mail: alunoS@esesp.es.gov.br
Encerramento:
rAnexos da \
‘ Tipo ‘ Responsavel | Data de Cadastro | Arquivo |
’Termn de Refaréncia |na_!m.*2nz4 161 13:35| Download |
[Informasaes da Previsio ejado e clique no
Grgdo: ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPfRITO SANTO ~ @ 9
N beetet0 - CBDIG0: 35820 ) botéo “Salvar
Enviada: N0
Data de Envio: \
N
Ho de Cadigo do N
. Descrigio Unidade Lote Solicitada
Sequéncia Item
LIVRO DE TOMBO ; MODELO: PAUTADO ; MATERIAL DA CAPA: PAPELAO ; GRAMATURA DA CAPA: 697 G/M? ; REVESTIMENTO
1 11705 UNIDADE LT 001 10
A CAPA; PAPEL KRAFT 110 GfM2 ; COR: PRETA ; MATERIAL DO MIOLO: PAPEL OFF-SET 56 G/MZ ; QUANT]
2 11708 GRAFITE; GRADUACAQ: HB; DIAMETRO: 0.5 MM: UNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXA 12 UNIDADES ICAIXA LT 001 15 |
.
[ votar _|[ sawar || Enviaremail | \
o de Consumo i
[

Vaoltar | salar_ | Assinar | Imprimir Enviar e-mail ‘
|pm.is§n de consumo salva com sucesso. ‘
rInformacdes da AN

Responsavel: alunog Telefone: 1

Pesquisa: 35820 Orgio: ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO ERIRITO SANTO

Data de

05/01/2024 12:00:00 E-mail: alunoS@esesp.as.gov.br
Encerramento:
Clique no botéo “Assinar”

rAnexos da

‘ Tipo ‘ Nome ‘ Responsével | Data de Cadastro | Arquivo |

)'rermn de Refaréncia ‘E—ma\l - Envio das razBes recursais - CLARO S.A..pdf ‘a\unnﬁ |na_ﬁm.*2nz4 16: 13:35| Downlosd |
rInformacdes da Previsdo

Grgdo: ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPfRITO SANTO

Descricio: teste10 - { CODIGO: 35820 )

Enviada: N3o

Data de Envio:

He de Cédigo do
. Descrigio Unidade Lote Solicitada
Sequéncia Item
LIVRO DE TOMBO ; MODELO: PAUTADO ; MATERIAL DA CAPA: PAPELAO ; GRAMATURA DA CAPA: 697 G/M* ; REVESTIMENTO
1 11705 UNIDADE LT 001 10
A CAPA; PAPEL KRAFT 110 GfM? ; COR: PRETA ; MATERIAL DO MIOL G

2 11708 GRAFITE; GRADUACAQ: HB; DIAMETRO: 0.5 MM: UNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXA 12 UNIDADES ICAIXA LT 001 15 |
.
o I saiver. B fssinar. B tmprmic. | Enviare.mai | \

Duvidas:
Suporte SIGA — 0800 799 9947
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Previsdo de Consumo

| voltar || Salvar || Enviar |

?
Imprimir | Enviar e-mail |
Previsio de consumo salva com suce:

550
Previsio de Consumo assinada com sucesso.
N3o foi possivel colocar assinatura digital. UsuarWgao possui chave criptografica ou imagem da assinatura.

rInformacdes da

EEE— Clique na.hotao “Enviar”

Pesquisa: 35820

Grgdo: ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO SANTO
Data de
05/01/2024 12:00:00 E-mail: aluno2@esesp.es.gov.br
Encerramento:
rAnexos da
‘ Tipa ‘ Nome ‘ Responsdvel | Data de Cadastro | Arquivo |
)Termo de Referéncia ‘E—ma\l - Envio das razdes recursais - CLARO S.A..pdf ‘a\unag |03!UI-’2024 16: 13:36| Dovnlosd |
rInformacées da Previsdo
Orgdo: ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO SANTO
Descricio: testel0 - { CODIGO: 35820 )
Enviada: Nso
Data de Envio:
e de cadigo do
. Descrigio Unidade Lote Solicitada
Sequéncia Item
LIVRO DE TOMBO ; MODELO: PAUTADO ; MATERIAL DA CAPA: PAPELAO ; GRAMATURA DA CAPA: 637 G/M? ; REVESTIMENTO
1 11705 UNIDADE LT 001 10
A CAPA: PAPEL KRAFT 110 G/M* ; COR: PRETA ; MATERIAL DO MIOLO: PAPEL OFF-SET 56 G/M2 ; QUANT]
2 11706 GRAFITE; GRADUACAO: HB; DIAMETRO: 0.5 MM; UNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXA 12 UNIDADES CALXA LT 001 15 |

voltar || salvar || Enviar |

Imprimir | Enviar e-mail |

Previsdo de Consumo ?

Voltar || salvar || Cancelar Envio | Imprimir || Enviar e-mail | ‘
Previsio de consumo salva com sucesso

e e Clique no botao “Cancelar Envio” caso
| —— . queria modificar o quantitativo

Pesquisa: 35820 Orgso: ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO ERIRITO SANTO
Data de

05/01/2024 12:00:00 E-mail:
Encerramento:

alunoS@esesp.es.gov.br

rAnexos da
‘ Tipo ‘ Home ‘ Responsavel | Data de Cadastro | Arquivo |
)'rermu de Referéncia ‘E-ma\l - Envio das razdes recursais - CLARO S.A..pdf ‘a\uﬂug |ua!m.’zuz4 16: 13:3s| Download
rInformacdes da Previsio
Orgdo: ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO SANTO
Descricio: teste10 - ( CODIGO: 35820 )
Enviada: Sim
Data de Envio: 03/01/2024 17:26:29
e de cadigo do
Descricio Unidade Late Solicitada
Sequéncia Item
LIVRO DE TOMBO ; MODELO:; PAUTADO ; MATERIAL DA CAPA: PAPELAO ; GRAMATURA DA CAPA: 697 G/M? ; REVESTIMENTO
1 11705 UNIDADE LT 001 10
A CAPA: PAPEL KRAFT 110 G{M?* ; COR: PRETA ; MATERIAL DO MIOLO: PAPEL OFF-SET 56 G/M2 ; QUANTI
2 11706 GRAFITE; GRADUACAQ: HB; DIAMETRO: 0,5 MM; UNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXA 12 UNIDADES CALXA LT 001 15 |
| voltar || Salvar || cancelar Envio Imprimir

Obs.: Caso o envio da “"Pesquisa de Quantitativo” seja cancelado, sera necessario clicar no botdo “Assinar” e “Enviar”
novamente para que ocorra o reenvio da pesquisa.

7.2.3 APURANDO A PESQUISA DE QUANTITATIVO

A apuracdo da “Pesquisa de Quantitativo” é realizada pelo “Orgdo Gerenciador”, findo o prazo de envio das
estimativas dos drgdos/entidades convidados, sendo necessaria para realizacdo das etapas seguintes do processo.

Duvidas:
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Pesquisa de Quantitativo i
Processo esq Q!

Edital ___Nova Pesquisa_|
s ol e Opcées de Pesqui

Fresdo drgdio: Selecione um Orgdo v Processo: | ]

Cotagdo Eletrénica Cadigo: [ | Descrican: | |
Bl Registro de Prego Cédigo do ‘ |
Item:

Pesquisa de Quantitativo

= Pesquisar Limpar
Previsdo de Consumo [ Pesquisar_| B
Codige Descrigio Data de Encerramento | Orgdo

35821 |testei1 Encontre a pesquisa desejadamn ESESP |aditar |visualizar |exclulr
35820 testal0 U5-'Uy'¥024 12:0

clique na opcgao “Edita

Catdlogo de Materiais e Servigos

Fornecedores

0o editar |visuslizar |excluir

Cadastros Gerais 25800

Aqui de Etiqueta auto a 8/2021 12:00:00 ESESP  |editar |visualizar |excluic
Almoxarifado 35780  |REGISTRO DE PRECO POR AQUISICAO PARA MATERIAL - MK 2021 20/04/2021 12:00:00 SEGER |editar |visuslizar
Alteragdo de Senha 35760 Registro de p s para aquisicBo de material de expedients - 2021 11/11/2021 19:00:00 ESESP |editar |visuslizar
Sequranga 35741  |Registro de P de Papel Sulfite A4 - ESESP - Novembro/2019 2 27/03/2020 12:00:00 ESESP  |editar |visualizar
Impertagio 35720  |Registro de P de Papel Sulfite A - ESESP - Novembro/2019 27/03/2020 18:00:00 ESESP  |editar |visualizar

35700 |COMPRA DE ELETRODOMESTICOS 23/10/2019 14:36:00 ESESP |editar |visuslizsr |sxcluir

35697 de Lixeira 2 30/04/2021 12:00:00 ESESP  |editar |visualizar |excluic

de Marcador para Quadro Branco- Ines 12 01/06/2022 15:30:00 ESESP |editar |visualizar |excluir

12345678310 Avangar

Mova Pesguisa

Voltar Salvar \ Apurar
Sequenciar Por Descrigdo

rInformacies da

wmesornmman: e~ Clique no betdo “Apurar”

Imprimir Estimativa \ Motificar érgéos \ Imprimir PDF \ Imprimir RTF \ Seqlenciar Por Item \ Seqienciar Por Lote

Anexar Documento

Pesquisa: 35820 Orgso: ESCOLA DE SERVIGO PUBLICO DO EPIRITO SANTO - ESESP
“Descricio: [testero
Tipo dos Itens: ® material O servica (O Material/Servico
Vigencia: #Data de Encerramento: [o5/01/2024 12:00 |
NGmero Atat [ v Importar
Pesguisa Quantitative Anterior: "" hd | Importar
isSo de C [Selecione uma previsSa v Visualizar |

*Objato: [teste |

teste
*Descricio do objeto: //J

teste
*Justificativa:

A

‘tezte |

Obs.: A Pesquisa de Quantitativo somente deve ser apurada apds sua “"Data de Encerramento”.

Voltar || Salvar || Cancelar Apuragdc | Imprimir Estimativa | Imprimir PDF | Imprimir RTF | iar Por Item || Sequendiar Por Lote | Segiendiar Por Descrigio |
Criar Processo Anexar Du:umens
Pesquisa de quantitativo apurada com sucesso. \
” F PN 24 Py
rInformacées da Pesquisa O
pome de respansAvel qugira modificar a pesquisa
Pesquisa: 3820 Orgio: Escol_gs SERVICO PUBLICO DO EPIRITO SANTO - ESESP
*Descricio: [teste1o
Tipo dos Itens: ® Material O Servico (O Material/Servico
Vigencia: #Data de Encarramento: |0s/01/2024 12:00 |
Ndmero Ata: "" hd Importar
quisa Quantitativoe Anterior: |- v ]| Importar
is3o de C [Selecione uma previssa v Vvisualizar |
*Objeto: [teste ]
test
*Descricio do objeto: ==t /ﬁ|
teste
*Justificativa:

7.2.4 CRIANDO O PROCESSO DE REGISTRO DE PRECOS

Conforme fluxo, o usuario devera observar as etapas a seguir para criar um processo de registro de precos:

Duvidas: o
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Bl Processo ".
Opgdes de
Acessar/Consultar | | a
A Periodo: =
Relatdrios | |
Gastos,
o NO do
Estatisticas INprocessos |
Processo:
Edital Situacdo: ® Todas O Lidas O no Lidas

Area de =

- [selecione uma Area de Notificacio v |
Tipo d.
‘pode [seleciona um Tipo da Notificagdo
Assunto: [

Bance de Prego

N\ Pesquisar || Limpar |

nNanhl

Pregdo =gistro encontrado

Cotagéo Eletrénica

Registro de Prego

Catdlogo de Materiais e Servigos

Fornecedores

Cadastros Gerais

Almoxarifado

Alteracdo de Senha

Sequranga

Impaortagdo

Clique na opgao
“Acessar/Consultar”

Processo Li

atorio

B Processo

[
” Movo Processo \ | Nowo Processo Registro Prego

Acessar/Consultar

rOpches de P
Relatérios P
- Srao: Feame o ey o
Estatisticas de Processos i [selecione = atividade... N v] Situagio: Selecione a situagdo... v
§ N\ Objeto do
Edital Processo: | N\, | [
Processo:
Banco de Prego
b O 'sim O s Cli bota
regio Rt O s O o © roses ique no botio
= os 113
Cotagdo Eletrénica 3 - N P R t d
g Pesquisar limpar OVO Frocesso registro ae
Registro de Prego ¥y
Brocesso Objeto re@@e Grg2o Atividade Recebido
Catdlogo de Materiais e Servigos >
Aquisicio de cola azul para envelopadora DOCFINISH para reposic3o  |DISPENSA DE - . i
00000000 o PRODEST |Validar Processe  |Sim Editar| Visualizar
Fornecedores de estoque almoxarifado do PRODEST LICITAGAD
Cadastros Gerais Dotagdo
10 CONTRATACAG DE ARTISTA MUSICAL ESESP Sim Editar| Visualizar
Almoxarifado i
5 100103 LACRE PARA MALOTE ESESP  |Validar Processo  |Sim Editar| Visualizar
Alteragdo de Senha
100420171 |TESTE CASAS DECIMAIS PREGAD ELETRONICO|ESESP  |Apurar Resultade |Sim Editar| Visualizar
Seguranga
- Contratag3o de artists musical (Milton Nascimento) scompanhado de
Importagdo 100520161 INEXIGIBILIDADE ESESP  |Arquivar Processo |Sim Editar| Visualizar
conjunto vocal e instrumental
Contratagio de artista musical (Gilbarto Gil) acompanhado de .
1005201610 CONCORRENCIA ESESP  |Edital Sim Editar| Visualizar
conjunto vocal e instrumental.
Contratacio de artists musical (Jorge Bam Jor) acompanhado de
1005201611 INEXIGIBILIDADE ESESP  |Arquivar Processo |Sim Editar| Visualizar
conjunto vocal & instrumental.
Contratagio de artista musical (Diogo Nogueira) acompanhado de
1005201612 INEXIGIBILIDADE ESESP  |Arquivar Processo |Sim Editar| Visualizar
conjunto vocal e instrumental.
Contratagdo de artists musical (Flavio Venturini) scompanhade de
1005201613 INEXIGIBILIDADE ESESP  |Arquivar Processo |Sim Editar| Visualizar
conjunto vocal e instrumental.
Contratag3o de artists musical (Marisa Monte) acompanhado de
1005201614 INEXIGIBILIDADE ESESP  |Arquivar Processo |Sim Editar| Visualizar
conjunto vocal e instrumental.
12345678810 Avancar

I
H Novo Processo |

Nowo Processo Registro Preco

Duvidas:
Suporte SIGA — 0800 799 9947
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Processo Licitatério

WVolt Sal G PDF H 7
olar_J|_Solver J|_corerPrr_| _ Insira o nimero do Processo E-Docs
r Informacoes do Proce: /
* Namero do Processo: I:l Registro de Preco: | sim ~ |
Atividade: Situacdo de Recebimento:
* Exercicio: | 2024 v | A us- ” /
ereici —— Indicar “Sim” no campo
Unidade Gestora: Unidade Organizacional: [cear v
Data do Processo: 04/01/2024 12:52:03 Quantidade Planilhas: 1]
Nome do responsavel: [ | Criado por: alunas(1)

I pela Pesquisa de

Preco:
Autorizado:

Data de Autorizacio:

Aderente a Lei Complementar no
946 de 27/03/2020 - Contratacbes
para COVID19:

Contratacio com base na Lei
Federal 14.133/2021 - NLLC

* Objete:

Niamero da Autorizacio:

Mapa Comparative Aprovado: Nio Aprovado Por:
Data:

e I T
Carona: (m}

o «—— Marcar campo indicativo da aplicagao

a Lel Federa .

* Descricio do Objeto:

* Destinacio do Objeto:

1000

Motivo Devoluc3o:

B

Justificativa da Aquisicio:

Observacdes/Exigéncias:

rDetalhes de P o

Prazo de Pagamento: [

i

Condigées de Pagamento:

rDetalhes da Entrega

* Prazo de Entrega:

* Local de Entrega:

1000

r Detalhes da Reserva
Valor Estimado dos Ttens a Licitar:
Valor dos Itens Licitados:

Diferenca entre Estimado e Licitado:

0,00 Valor Estimado dos Ttens Licitados:

0,00 Diferenca em %o:

rDetalhes da Geracdo do Mapa

Geragdo do Mapa:

Casas Decimais:

TODOS

Voltar | Salvar \ Gerar PDF

Informacoes do Processo no SIGA para preenchimento:

- Niumero do Processo: Deve ser digitado o mesmo numero do processo no e-Docs.
- Registro de Precgos: O campo fica editavel nesta atividade e na atividade “Validar Processo” para alterar de “Sim”

para “Nao”.

- Exercicio: Campo para usuario selecionar o ano do exercicio.
- Unidade Gestora: E inserida automaticamente pelo Sistema a partir do login do usuério, podendo ser alterado
desde que esteja previamente cadastrado.
- Unidade Organizacional: O usuario pode escolher se estiver cadastrado em mais de uma unidade.

- Data e hora do Processo: E inserida automaticamente pelo Sistema de acordo com a data e hora atual em que
o formulario de processo foi criado no SIGA;

- Nome do responsavel: Informar o nome do responsavel pelo processo;
- N° da CI: Numero da Comunicacdo Interna (ou documento equivalente) que gerou a criagdo do processo,
conforme controle préprio de cada 6rgao/entidade.

- Data da CI: Data da Comunicagao Interna ou documento equivalente.

Duvidas:

Suporte SIGA — 0800 799 9947
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- Contratacdo com base na Lei Federal 14.133/2021 - NLLC: O campo fica editavel nesta atividade e na
atividade “Validar Processo” para alterar a marcacgao.

- Objeto: Informe brevemente o objeto (assunto) do Processo (a informacao desse campo deve ser clara e objetiva,
pois sera utilizada como filtro para localizacdo do processo nos meios de consulta disponiveis).

- Descricao do Objeto: Informe detalhadamente o objeto/assunto do processo.

- Destinagao do objeto: Insira a finalidade dos itens solicitados.

- Motivo Devolugao: preencher caso seja devolvido.

- Justificativa da Aquisicdo: Detalhar a razdo pela qual o drgdo/entidade esta solicitando o Material ou Servico
do processo.

- Observacoes/Exigéncias: Insira as possiveis observacgdes que julgar necessarias para melhor eficacia no
Processo de contratacdao/aquisicdo e tramitagdo do processo.

- Prazo de pagamento: Insira o prazo de pagamento ao(s) fornecedor(es) dos itens solicitados.

- CondicOes de pagamento: Insira a forma de pagamento dos itens solicitados.

- Prazo de entrega: Insira o prazo de entrega dos itens solicitados.

- Local de entrega: Insira o local de entrega dos itens solicitados.

Obs.1: O campo com o simbolo "*” é de preenchimento obrigatdrio.

Obs.2: As informacoes para preenchimento dos demais campos estardo disponiveis no Termo de Referéncia/Projeto
Basico ou similar.

Obs.3: Nos processos em que a caixa de selecdo (checkbox) "Contratacdo com base na Lei Federal 14.133/2021 -
NLLC” for marcada, o sistema permitira a selecdo das modalidades referentes a Lei Federal 14.133/2021 no campo
“"Modalidade” na atividade "Amparo Legal”.

- - =
wiee_|_saver |y APOS preencher, clique no botao “Salvar”
rInformac8es do Processo
# Mamero do Processo: l:l Registro de Preco: | sim v |
Atividade: Situacdo de Recebimento:
* Exercicio: | 2024 ~|
Unidade Gestora: Unidade Organizacional: GEAF v
Data do Processo: 04/01/2024 12:52:03 Quantidade Planilhas: 0
Nome do responsavel: [ | criado por: alunos(1)
I pela Pesquisa de
— \ |
Autorizado: Namere da Autorizacdo:
Data de Autorizacio:
Mapa Comparativo Aprovado: Nao Aprovado Por:
Data:
Mo da C.L.: ] Data da C.I:
Carona: O
Aderente 3 Lei Complementar n®
946 de 27/03/2020 - ContratacBes ||

7.2.5 CRIANDO A PLANILHA DE AQUISICAO

Apds preencher as informagoes na “Capa do Processo” e clicar no botdo “Salvar”, o usuario devera criar a “Planilha
de Aquisicao”.

Voltar | Salvar \ Despachos | Tramite | Documentos |‘-Bsbu—.—€-em-PDFO||que em “Documentos
Processo Licitatbrio salvo com sucesso.
r Informacées do Proce:
* Namero do Processo: 2024-3R3TV Registro de Preco: | sim ~ |
Atividade: Criar Processo Situagdo de Recebimento: Recebida
* Exercicio: | 2024 v |
Unidade Gestora: Unidade Organizacional: GEAF v
Data do Processo: 03/01/2024 14:49:45 Quantidade Planilhas: 1
Nome do responsavel: [ | Criado por: aluna9(1)
I pela Pesquisa de
Preco: ‘ ]
Autorizado: Nimero da Autorizaciio:
Data de Autorizagio:
Mapa Comparative Aprovado: NZo Aprovado Por:
Data:
— — E—
Carona: O
Duvidas:
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a ntos i
Voltar Tramite
r Informacdes do Processo Licitatério
Processo: 10120161 Grgdo: ESESP
Objeto: Registro de Precos para Aquisicio de Papel Sulfite A4 Modalidade:

r Documentos do Processo

e &t Selecione a opg¢ao “Nova Planilha
de Aquisicao” e clique no botao
“«OK”

Voltar Tramite

Voltar Salvar

r Informacées do Processo

Processo: 10120161 Orgéo: ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO SANTO

Registro de Precos para Aquisicdo de Papel
Objeto: Modalidade:
Sulfite A4

r Informacdes Gerais da Planilha de Aquisicio

Solicitante: ESESP

Tipe de
e ® Material Servigo Matarial/Servigo /

Descricio
Global:

Unidade /
28201

Orgamentdria:

Observagdes:

Data:

Termos de
referéncia

utilizados na

planilha:
— Pesquisa de Itens
Cédigo do Ttem:| Buscar Item | Pesguisar Itens

Cligue aqui para importar os itens de uma pesquisa de guantitativo. ‘

Informacoes do Processo no SIGA para preenchimento:

- Telefone: E preenchido automaticamente pelo sistema, podendo ser alterado pelo usuario.
- Tipo de Planilha: Escolha a opgao “Material”, “Servico” ou “Material/Servigo”.

- Descrigao Global: Utilizado para incluir algum complemento de informagao ao processo.

- Observagoes: Informacdes adicionais.

Obs.1: Todos os campos devem ser preenchidos.

Obs.2: Quando o tipo de planilha selecionado é “Servico” ou "Material/Servico”, o campo “"Quantidade de Meses do
Servico” é mostrado para preenchimento, conforme abaixo:

Tipo de

Planilha: Material Servige '® Material/Servigo

Descricdo |
Global:

Quantidade de

Meses do l:l

Servigo:

Duvidas: o
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| Voltar | Salvar |
r Informacdes do Processo
Processo: 10120161 dl'gin ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRTTO SANTO
Thsato: ::glstru de Precos para Aquisicao de Papel Sulfite i
- Informacbes Gerais da Planilha de Aquisica
Solicitante: ESESP
Telefone:
Tipo de Planilha: ®  Material Servigo Material/Sarvico
Descricio Global:  [Registro de Precos para Aguisigio de Papel Sulfits A4
Unidade
L 28201
Orgamentaria:
Observagées: Preges Referenciais
Data:
Termos de
referéncia [13 A = = '1] -
et Importe a “Pesquisa de Quantitativo” criada
planilha: /
— Pesquisa de Iten: ~
Codigo do Ttem:| ‘| Buscar Item | ’__Pasqu'\s?l-tens
| Cligue agui para importar os itens de uma pesquisa de guantitativo. O niumero sequencial dos novos itens serao calculados apés a planilha ser validada e salva.
#tem | Codigs Descricso Unidads Late Sub_Elemerto Gtde Valor Total
IPAPEL SULFITE: MATERIAL: ALCALING: COR: BRANCO: GRAMATURA: 75 G/M*: FORMATO: A4:
11709 LARGURA: 210 MM; ALTURA: 357 MM; APLICACAD: MULTIUSO; APRESENTACAQ: PACOTE 500 FL: CAIXA LTool ¥ Excluir
WUNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXA 10 PA
Valor Total Glabal: 0,00
|| voltar || salvar |
‘| Fechar |
r Pesquisas de Quantitativo Disponiveis para o E&golha a pesq‘l;usa deselada
e clique em “Importar”
Codigo | Mome= . Data Tipo
2348 Registro de Preccs pars Aguisicdo de Papel Sulfite A4 - ESESP - Enc.: 02/01/2016 - 18h  04/02/20TEM™~—p, Importar
25351 |AQUISICAC DE COMPRIMIDOS - HESWY 20/11/2015M ImDDI'tEI_r
29341 |Aguisicao de equipamento Ventilador Pulmonar de Transporte 23/11 as 12krs 19/11/2015M Importar]
23200 |registro de preco para exames hds 18/11/2015S Importar
25140 AQLHSI(_:-&CI DE EQUIPAMENTC ULTRASSOM 18/11 A5 12 HRS 16/11/2015M Importan
25120 |RP - Aquisicdo de materiais graficos conforme descrito ne Anexo I deste projato. 16/11/2015M Im portar)
AQUISICAD DE EQUIPAMENTOS, PECAS E ACESSORIOS PARA MANUTENGAD SISTEMA DE
2ES5E1 = 12/11/2015M Importar
RADICCOMUNICACOES
Registro de Precos de Recarga & Manut em Extintores de Incendio-Ate (D4/11) as Shs
28601 25/10/ 20154 Importan
Vania-3636-3467.
Registro de Precos para Agulsic3o de Caminhdes TOCO, Bau Isotérmico = de Carroceria de
28800 25/10/2015M Importan
Madeira.
2B501 COMUNTD ALLING TM 4 26/10/2015M Importar]
28420 |[Formecimento = instalagdc de persianas 24/10/2013A Importan
REGISTRO DE PRECOS DODS EXAMES DE ULTRASSONOGRAFIAS DIVERSAS (QUATRO
28401 23/10/20155 Importar]
[TIPOS DE EXAMES)
SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE PESQUISA E ACONSELHAMENTO IMPARCIAL EM|
sg3g0 | 2 23/10/20155 Importan
[TECHOLOGIA DA INFORMACAD
P
Duvidas:

Suporte SIGA — 0800 799 9947
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Planilha de Aquisicao ?

_-——,,, e, g e’ en
| woltar _|[ salvar || Tramite Imprimir Planilha__ || Sequenciar PorItem || Sequenciar Por Lote |

Os itens da pesquisa Whguantitativo selecionada foram importades com sicesso. |

rInformacies do ProcessoN
Processo: 101261 ﬁrgio: ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO SANTO

osto ~-Q-quantitativo.total de cada item apurado na

r Informacées Gerais da Planilha de Aqllisigio;'?emdeﬁumfi vn"
— é incluido na “Planilha de Aquisicao”.

e Clique no botio “Salvar”
Tipo de Planilha: ® Material Service Material/Serviga q "
Descricio Global: [Registro de Precas pars Aquisicéo de Papel Sulfite A4

Niamero da Planilha: 001/2018

Unidade Orgamentaria: 20201

Observagées: Preges Referenciais

Data: 04/02/2016

Termos de referéncia

utilizados na planilha:

Clique aqui para importar os tens de uma pesquisa de guantitativo.

| tem | cadimo | Descricia | unicsde | toe | sub slemenw Qtde Valor Total
PAPEL SULFITE; MATERIAL: ALCALING: COR: BRANCG: GRAMATURA: 75 G/M%; FORMATO: Ad:
1 11709 LARGURA: 210 MM; ALTURA: 297 MM; APLICACAO: MULTIUSO; APRESENTACAC: PACOTE SO0 FLt lcaTxA LT 001 150
| UNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXA 10 PA

Valor Tatal Global: .00

L S S
| voler || salvar Tramite Imprimir Planilha Seqiienciar Por Item Sequenciar Por Lote |

Obs.3: Nao é possivel modificar os quantitativos decorrentes da “Pesquisa de Quantitativo” neste ambiente. Caso
seja necessario, o "Orgdo Gerenciador” devera excluir a “"Planilha de Aquisicdo” e, em seguida, acessar o ambiente
descrito no subitem 7.2.3 e cancelar a apuracdo da referida pesquisa para efetuar as modificacbes necessarias.

Feitas as modificacGes e apurada novamente a “Pesquisa de Quantitativo”, o "Org&o Gerenciador” devera repetir as
etapas descritas neste subitem.

Obs.4: Para os casos de registro de precos, o sistema somente permitird a tramitacdo do processo para atividade
seguinte a “Validar Processo” se existir uma “"Pesquisa de Quantitativo” vinculada a “Planilha de Aquisicdo”.

Documentos - Processo Licitatério ?

Woltar Tramite ‘

rInformacdes do Processo Licitatério

Processo: 10120161 (irgsn: ESESP
Objeto: Registro de Precos para Aquisicio de Papel Sulfite A4 Modalidade:
rDocy do Processo

Selecione .. v ok |
"L .. X\ Selecione a opgdo “Novo Anexo” e clique no botédo “Ok”
Planilha de Aquisicio \ \ Planilha: 001/2016 Visualizar }y Excluir

N ~
Relatrio Proposta Detalhe Visualizar

Voltar Tramite ‘

Anexo do Processo Licitatério ?
| voltar || salvar | ‘
r Infort des do Proc

Processo: 10121 1 {'Jrgio: ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO SANTO
Objeto: Registro de Pregos para Aquisicio de Papel Sulfite A4 Modalidade:

r Anexar Documento

Tipo de Anexo: ‘ Termo de Referéncia v Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

s T e e \ \
A

oltar Salvar  Ja ~ 0 0

Arquivo” e selecione o documento. Apds, clique no botao “Salvar” e depois
no botao “Voltar”

Duvidas: o
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Documentos - Processo Licitatério [

[ oltar ][ Tramite | —— li n ao “Tramite”

r Informacbes do Processo Licitatorio
Processo: 10120161 {')rgﬁm ESESP
Objeto: Registro de Precos para Aquisigdo de Papel Sulfite A4 Modalidade:
r Documentos do Processo
[ selecione ... ok |
Tipe Descricio
Anexo Termo de Referéncia: Termo de Referéncia 01 - Papel Sulfite A4.docx Visualizar Excluir
Planilha de Aquisicio Planilha: 00172016 Visualizar Editar Excluir
Relatdrio Proposta Detalhe Visualizar
[volter | |

Tramite de Processos

|
|| wvoltar ||

Encaminhar J | Apresentar Histérico || Imprimir Histarico |
r Informacies do Prm:essoJ
Processo: 10120161 \
H -~ 13 1 L
| Clique no botao “Encaminhar
: provacio
r Estado Atual

Atividade Atual: Criar Processo Situacdo Atual Recebida
Responsavel: alunol (1) Prazo: 05/02/2016 11:39:24
Data de

04/02/2016 11:39:24 Atraso: o

Recebimento:

I
|| Vaoltar | | Encaminhar ‘ | Apresentar Histdrico ‘ | Imprimir Histérico

8. APROVACAO

Conforme fluxo, apds a criacdo, todo processo de licitacdo e de contratacdo direta “comum” ou “para registro de

preco” deve ser encaminhado para a atividade “Aprovacdo” e observar as etapas a seguir:

Processo Licitatério 7

[otar || neceber [ Clique no botao “Receber”

—rErrrT—|

Processo encaminhado com sucesso.

r Informacées do Processo

Nimero do Processo: 2024-3R3TV Registro de Preco:
Atividade: Aprovagdo SituacSo de Recebimento:
Excercicio: 2034
ESESP - ESCOLA DE SERVIGO PUBLICO DO EPIRITO
Unidade Gestora: Unidade Organizacional:
SANTO
Data do Processo: 03/01/2024 14:49:45 Quantidade Planilhas:
Nome do responsavel: Criado por:

Responsével pela Pesquisa de Preco:

Autorizado: Data de Autorizagio:
Mapa Comparative Aprovado: NEo Aprovado Por:

Data:

NOda C.L: Datada C.L:

Aderente 3 Lei Complementar n° 946 de -
G0
27/03/2020 - Contratacées para COVID19:

Contratacio com base na Lei Federal

nio

Aguardando Recebimento

GEAF

1

alunos(1)

Duvidas:
Suporte SIGA — 0800 799 9947
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Woltar Cancelar Recebimento Encaminhar

Processo Licitatério ?
Voltar | Salvar || Despaches | Tramite Documentos | Gerar PDF |
Informacées do Processo A
Namere de Processo: 2024-3R3TV Registro de Preco: Nao
Atividade: Aprovagio SituacSo de Recebimento: Recebida
Exercicio: 2024
ESESP - ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EP]
Unidade Gestora: Unidade Organizacional: GEAF
SANTO
Data do Processo: 03/01/2024 14:49:45 idade Planilhas: 1
tome do respensivel Grndoper Clique no bot&o “Tramite”
Responsivel pela Pesquisa de Preco:
Autorizado: Data de Autorizacao:
Mapa Comparative Aprovado: Nio Aprovado Por:
Data:
NO da C.I.: Data da C.I.:
Aderente a Lei Complementar n® 946 de .
Nao
27/03/2020 - Contratacdes para COVID19:
Contratagio com base na Lei Federal .
im
14.133/2021 - NLLC
— = |
Tramite de Processos ?

Apresentar Histdrico \ Imprimir Histérico \

rInformacées do Processo

Processo:

Destino:

2024-3R3TV

(® Pesquisar Prago

O Cancelar Processa

(Q) Paracer Técnico 10PES

\ Selecione a opgdo desejada e clique no
botao “Encaminhar”

r Estado Atual

Atividade Atual: Aprovagio Situacio Atual: Recebida
Responsével aluno9 (1) Prazo: 05/01/2024 14:00:07
Data de Recebimento: 04/01/2024 14:04:54 Atraso: o

Voltar Cancelar Recebimento Encaminhar

Apresentar Histérico

Imprimir Histérico

9. PESQUISAR PRECO

Conforme fluxo, apds a aprovagdo, todo processo de licitagdo e de contratagdo direta “comum” ou “para registro de
preco” deve ser encaminhado para a atividade “Pesquisa de Prego”, podendo o usuario observar as etapas descritas
nos itens 9.1 e 9.2 deste manual para elaborar uma pesquisa de preco, conforme o caso, e observar as etapas a

seguir:

voltar || Receber |<mmw!—'-—mmmnDFnlique no botao “Receber”

r Informacées do Processo
Namero do Processo:
Atividade:

Exercicio:

Unidade Gestora:

Data do Processo:
Nome do responsavel:

Responsivel pela Pesquisa de Prego:

2024-3R3TV
Pesquisar Prego
2024

ESESP - ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO ER{RITO
SANTO

03/01/2024 14:49:45

Registro de Preco:

Situacio de Recebimento:

Unidade Organizacional:

Quantidade Planilhas:

Criado por:

nio

Aguardando Recebimento

GEAF

alunog(1)

Autorizado: Data de Autorizacio:
Mapa Comparative Aprovado: NZo Aprovado Por:
Data:
Mo da C.I.: Data da C.I.:
Aderente 3 Lei Complementar n® 946 de NEo
27/032/2020 - Contratacées para COVID10:
Contratacio com base na Lei Federal .
14,133/2021 - NLLC
P teste
Duvidas:

Suporte SIGA — 0800 799

9947
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Motive Devolucio:

Justificativa da Aquisicio:

Observagées/Exigéncias:

teste

rDetalhes do P o
Prazo de Pagamento:

Condigbes de Pagamento:

rDetalhes da Entrega

Prazo de Entrega:

Local de Entrega:

05 dias

teste

r Detalhes da Reserva
Valor Estimado dos Ttens a Licitar:

Valor dos Itens Licitados:

p1)

Apos recebido, selecione a forma de “
quantidade :

e clique no botio “Salvar

r Estimago dos Itens Licitados:

Diferenca entre Estimado e Licitado: / Diferenca em %: 0.00
r Detalhes da Geracdo do Mapa {

Geragdo do Mapa: [fodos  v] v/

Casas Decimais: * /

| Voltar | Salvar \ Despachos | Trémite | Documentos | Banco de Prego Gerar PDF |

Obs.1: No campo “"Geracdo do Mapa”, o usuadrio devera escolher entre as opcdes "Todos” ou "Por Processo”, que
impactam nos valores a serem exibidos para apuragdo do "Mapa Comparativo de Precos” da seguinte forma:

- "Todos”: essa opc¢ao ird exibir na tela de apuracdo do “"Mapa Comparativo de Precos” ndo apenas os valores
informados na pesquisa de precos vinculada ao proprio processo, mas também os valores contidos em pesquisas de
precos vigentes realizadas por outros drgdos/entidades para os mesmos itens.

- "Por Processo”: essa opg¢do ira exibir na tela de apuracdo do “"Mapa Comparativo de Precos” apenas os valores
informados na pesquisa de precos vinculada ao proprio processo.

Obs.2: No campo “Casas Decimais”, o usudrio devera escolher entre as opgbes “4” ou “"2” casas decimais,
observadas as instrucées contidas no Informativo SIGA 06/2017, disponivel para acesso na aba "Mddulo de
Compras” no menu "“Informativos” por meio do endereco eletrénico: https://portalsiga.es.gov.br/informativos.

Obs.2.1: No lancamento dos precos no sistema, o usuario preenchera o valor unitario utilizando 4 casas decimais.
Ja o valor total terd apenas 2 casas decimais em todas as telas do sistema.

Obs.2.2: A apuracdo do Mapa Comparativo exibird os valores unitarios lancados com 4 casas decimais. Os demais
procedimentos ndo sofreram alteragéo.

Obs.2.3: Ao optar por utilizar 4 casas decimais, a disputa do Pregdo ou da Concorréncia ocorrerd somente pelo
valor global para fins exclusivamente do SIGA. Essa informacdo é lancada na atividade de "Amparo Legal”, na opcdo
“"Critério de Classificacdo”.

Obs.3: O campo com o simbolo "*” é de preenchimento obrigatdrio.

9.1 CRIANDO UMA PESQUISA DE PRECO

| Voltar | Salvar \ Despachos | Tramite | Documentos Banco de Prego \ Gerar PDF \ ‘
W

rInformacées do Processo

Nimero do Processa: 2024-3R3TV Registro de Preco: N3a

Atividade: Pesquisar Prego Situagdo de Recebimento: Recebida

Exercicio: 2024

ESESP - ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO ER{RITO
SANTO

Unidade Gestora: idade Organizacional: GEAF

Data do Processo: 03/01/2024 14:49:45 1

Nome do responsavel: alunes(1)

Responsivel pela Pesquisa de Prego:

Data de Autorizagio:

Autorizado:

Clique no botao
“Documentos”

Mapa Comparative Aprovado: NZo Aprovado Por:
Data:
Noda C.L: Datada C.L:

Aderente 3 Lei Complementar n0 946 de .
£
27/03/2020 - Contratacées para COVID19:

Contratacio com base na Lei Federal
14.133/2021 - NLLC

_— teste

Duvidas:
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| voltar || Tramite | ‘

r Informacdes do Processo Licitatério

Processo: 2024-2RITV Orgdo: ESESP

Objeto: teste Modalidade:

r Documentos do Processo
o rosma e 5] [ ok | ¢ Selecione
Pa ica d
— re 11 a
Tipo Descrigio
3 ”
Planilha de Aquisicio Planilha: 001/2024 otao Visualizar Editar Excluir

0O
v

Relatdrio Proposta Detalhe Visualizar
Documentos Entranhados no E-Docs
[Planhum Registro encontrade. ‘

Voltar Trémite ‘

_vier_|_ssher | @mmeeePr@@ncha os campos e clique no |

rInformacées da isa de Preco b t,.. “S I (1]
Niimero da Pesquisat otao alvar Data da Pesquisat 04/01/2024 14:45:01
Orgdos ESESP - ESCOLA DE SERVIGO PUBLICO DO EPIRITO SANTO Data de Validade da Pesquisa:* [ I
Contato do Solicitanta: aluncs Telefona:* [1 |
Nimero do Processo: 2024-3R3TV Data Limite para Envio de Propostas:* | |
Rascunho: ngo Tipo de Julgamento da Licitagdo: Menar Preco
Planilhz: 001/2024 - tasts
Observaces da Planilha:
Y/
Assunto: ©
v/
1000
Item | Cédigo Descrigdo Unidade | Lote | Qtde
BAPEL SULFITE; MATERIAL: ALCALINO; COR: BRANCO: GRAMATURA: 75 G/M?;_FORMATO: Ad; LARGURA: 210 MM; ALTURA: 297 MM; APLICACAO: MULTIUSO; LT
1 11709 CAIXA 10 |Exeluir
APRESENTACAQ: PACOTE 500 FL; UNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXA 10 PA o001
LT
z 11708 |PAPEL TERMICO FAX ; APRESENTACAO: BOBINA ; LARGURA: 216 MM ; COMPRIMENTO: 30 M ; UNIDADE DE FORNECIMENTO: CALXA 1 UN;, UNIDADE 15 |Excluir
001

| voltar | Salvar || Imprimir Propostas

Obs.1: O campo com o simbolo "*” é de preenchimento obrigatdrio.

| Voltar || Salvar || tmprimir || Propostas || Imprimir Propostas | |

[ ———— <+— Clique no botao “Propostas” |

[Informacies da Pesauisa de Preco———————————ata-fancgar-os-precos-obtidos
Namero da Pesquisa: 197384 Data da Pesquisa: 04/01/2024 14:45:01
Orgdo: ESESP - ESCOLA DE SERVIGO PUBLICO DO EPIRITO SANTO Data de Validade da Pesquisaz* [12/01/2024 |
Contato do Solicitanta: aluncg Telefona:* |1 |
Namero do Processo: 2024-3RETV Data Limite para Envio de Propostas:™* |12/01/2024 n
Rascunhe: N3a Tipo de Julgamento da Licitac3o: Menar Preco
Planilha: 001/2024 - testa
‘Observagées da Planilha:
Y
teste
Assunto: *
4
995
Item | Codigo Descrigio Unidade | Lote | Qtde
BAPEL SULFITE; MATERIAL: ALCALINO; COR: BRANCO; GRAMATURA: 75 G/MZ; FORMATO: Ad; LARGURA: 210 MM; ALTURA: 297 MM; APLICACAO: MULTIUSO; LT
1 11709 CAIXA 10 |Esceluir,
APRESENTACAO: PACOTE 500 FL; UNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXA 10 PA 001
LT
2 11708 |PAPEL TERMICO FAX ; APRESENTACAQ: BOBINA ; LARGURA: 216 MM ; COMPRIMENTO: 30 M ; UNIDADE DE FORNECIMENTO: CALXA 1 UN; UNIDADE 15 |Exeluir
001

voltar || Salvar || Imprimir Propostas Imprimir Propostas

Duvidas:
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IGA: Area do Servidor Piblico - 2 Principal \ Sair Usuario: alunoy

Proposta Fornecedor

| voltar | Langar Propostas |

isa de Preco
Processo tictatirio === Clique no botdo “Lancar Propostas”

r Propostas de Fornecedores

Nenhum Registro ancontrado.

| \oltar | Langar Propostas |

T T
Proposta de Pesquisa de Preco ?
| Voltar | ‘
isa de Preco
Nimero da Pesquisa: 197.384
Processo Licitatério: 2024-3R3TV

r Buscar Fornecedor

Pesquisar por Razdo Social/CNP1/CPF/Namero do Documento

O cupy/CPF/Nimers do Documento I:l

® Razio Sacial , = . .
e Encontre o Orgao/Entidade desejado @~
— < ! 5 :
[ padosdousuin @ clique no botao “Pesquisar”

Nome Completo: alunag CPF: 42924774651
Dados do Proposta
— | )
4000
e — —
Prazo de alidads:

| Voltar |

Obs.2: Todos os campos devem ser preenchidos.

Obs.3: O usudrio devera langar uma Unica “proposta” contendo apenas o pre¢o estimado para cada item, conforme
definido no documento “analise critica do(s) prego(s)” previsto no caput do art. 33 do Decreto Estadual 5352-
R/2023.

Obs.3.1: O usuédrio devera informar o CNPJ do seu proprio érgdo/entidade e demais dados para registrar a
“proposta”.

Obs.3.2. Este procedimento devera ser repetido oportunamente no momento dos registros pertinentes no
ComprasGov, para fins de cumprimento do art. 6° do Decreto Estadual n® 5353-R/2023.

Duvidas:

Suporte SIGA — 0800 799 9947 Pagina 41|79



MANUAL - COMPRAS - PROCESSOS DE CONTRATACAO DIRETA E LICITACAO

V.1.0 - 2024
MODULO DE COMPRAS

rOutros fornecedores a serem notificados

¢ SIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa

Pesquisa de Fornecedor

Razdo Social CHEI/CPF E-Mail
:/ RICARDO DE MEDEIROS CARMEIRO (@DDDDDDD@ ricardoi@ricardo.com.br A Selecionar

Milton Mascimento aooooooooooon LLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLHA_L Selecionar
SISTEMA DE PRECOS FEFERENCIAIS -

00000000000000 | gecon@seger.es.gov.br Selecionar
FGV
HF EQUIPAMENTOS LTDA 00000000000001 vendasE@hFequipamentDE.:mﬁr Selecionar
DIARIC OFICIAL ES aoQooooooooooz / Selecionar
PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO Encontre o Orgéao/Entidade desejlado

aooooo0oooo003 - ~ 7] - Selecicnar
ALEGRE e clique na opg¢ao “Selecionar”
TRAMNSPAREMCIA MINISTERIO DA SAUDE (QO0000O000000004 Selecionar
PREFEITURA MUNICIPAL DE PARMAIBA -

aooooo0oooo00s Selecionar
PIALUI
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO GRANDE

Qoo00000000006 Selecionar
i MORTE
DIARIO OFICIAL PARA ooooooCooo0007F Selecionar

123458678

810 pvancar

[ votar |[ saivar ][ Conduir | |
r de Preco

Nimero da Pesquisa: 197.224

Processo Licitatério: 2024-3R3TV

r Buscar Fornecedor

Pesquisar por

@ cupI/CRF/Nimero do Documento
O RazZo Social

Razdo Social/CNP1/CPF/Namero do Documento

L ]

Dados do Usudrio

Nome Completo: alunos cPF: 42924774691
r Dados do Fornecedor
L CPF/CNPI/Niimero do
Razio Social: RICARDO DE MEDEIROS CARNEIRO 00000000000
Documento:
Endereco: CIDADE UNIVERSITARIA ZEFERINO VAZ - CX POSTAL 6135
Bairro: BARAO GERALDO Cidade: Campinas
Telefone: (19) 3521-5812
rDados do Proposta
Observacio: ‘ / //J
/ 4000
N —
SE——
7 2,
valor
Item | Qtde | Unidade | Lote | Cadige Dascrigio Marca valor ugfrio |
o
LT BAPEL SULFITE; MATERIAL: ALCALIND; COR: BRANCO; GRAMATURA: 75 G/M?; FORMATO: Ad; LARGURA; 210 MM;: ALTURA:
1 10 |cAxA 11708 [ il | 0,00
o001 297 MM; APLICACAQ: MULTIUSO; APRESENTACAO: PACOTE 500 FL; UNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXA 10 PA
LT PAPEL TERMICO FAX ; APRESENTACAO: BOBINA ; LARGURA: 216 MM ; COMPRIMENTO: 30 M ; UNIDADE DE FORNECIMENTO:
2 15 |unIDRDE 11708 [ Jl | 0.00
001 CAIXA 1 UN;

o Apoés

Valor Total Unitria:

Waler Total Global:

0,00

0,00

11

Voltar \

Salvar

\ Concluir

preencher, clique no botao
)
I

QA
Ydivad

Obs.4: Todos os campos devem ser preenchidos ainda que alguns dos dados sejam meramente indicativos.

Duvidas:

Suporte SIGA — 0800 799 9947
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Proposta de Pesquisa de Preco ?
| Voltar || Salvar || Concluir | < - |
Proposta(s) de Pesquisa de preco salva(s) com sucesso. o ; I I . I l ~
r isa de Preco
Nimero da Pesquisa: 157.384
Processo Licitatério: 2024-3RETV

r Buscar Fornecedor

Pesquisar por ial /CNP1/CPF/MNi d

@® cnpy/CoF/Nimers do Documenta I:l

O Razdo social

Pesquisar

Dados do Usuario
Nome Completo: alunog CPF: 42924774691
rDados do Fornecedor
. _ CPF/CNPI/Nimero do
Razio Social: RICARDO DE MEDEIROS CARNEIRO 00000000000
Documento:
Endereco: CIDADE UNIVERSITARIA ZEFERINO VAZ - CX POSTAL 6135
Bairro: BARAO GERALDO Cidade: Campinas
Telefone: (19) 3521-5812
rDados do Proposta
Observacio: //J
4000
e
preso de Vabidade:
Valor
Item | Qtde | Unidade | Lote | Cadigo Descrigio Marca valor Unitgrio et
ots
LT PAPEL SULFITE; MATERIAL: ALCALIND; COR: BRANCO; GRAMATURA: 75 G/M2; FORMATO: Ad; LARGURA: 210 MM; ALTURA:
1 10 |camxa 11708 [teste [l 100.00] | 1.000.00
001 257 MM; APLICACAC: MULTIUSO; APRESENTACAO: PACOTE 500 FL; UNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXA 10 PA
LT PAPEL TERMICO FAX ; APRESENTACAO: BOBINA ; LARGURA: 216 MM ; COMPRIMENTO: 30 M ; UNIDADE DE
z 15 |uNIDRDE 11708 [teste Il 200,00/ | 3.000,00
001 FORNECIMENTO: CALXA 1 UN;
Valor Total Unitsrio: 300,00
valor Total Global: 4.000,00
Voltar Salvar \ Concluir |
T T
Proposta de Pesquisa de Preco ?
Voltar Salvar Concluir - ~
Proposta(s) de Pesquisa de preco enviada(s) com sucesse.
de Preco
Namero da Pesquisa: 197.384
Processo Licitatério: 2024-3R3TV
r Buscar Fornecedor
Pesquisar por Razdo Social/CNP1/CPF/Nimero do Documento
® cnpy/CRF/Nimers do Documento |:|
O Raz3o sodal
Pasquisar
Proposta Fornecedor ?

| Voltar || Langar Propostas $a? |

rPesquisa de Preco

Nimersda pesauies: para langar outros pregos

Processo Licitatério: 2024-3R3TV

r Propostas de Fornecedore

Fornecador

CMS INSTRUMENTOS ANALITICOS LTDA Visualizar Editar Execluir

| Voltar | Langar Propostas |

Obs.5: Caso o usudrio ndo conclua os langamentos no mesmo dia, e necessite incluir outros valores na mesma
pesquisa em outro momento, devera acessar e editar a respectiva pesquisa através do menu “"Banco de Pregos”,
ndo sendo necessaria a criacdo de outra pesquisa Nno mesmo processo apenas para esse fim.

Obs.5.1: Caso o preco cadastrado seja utilizado por outro érgdo/entidade, ndo sera permitido a sua excluséo.

9.2 CRIANDO UMA PESQUISA DE PRECO PELO “BANCO DE PRECOS”

Duvidas: o
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Processo L

| voltar | Salvar || Despaches || Tramite | Documentos || Bancode Prege ||  Gerar PDF | |

rInformagBes do Processo

Nimero do Processo: 2024-3R3TV NZo
Atividade: Pesquisar Prego Recebida
Exercicio: 2024

ESESP - ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO
Unidade Gestora: Unidade Organizacional:
SANTO

Data do Py ess0: 03/01/2024 14:49:45 Q tidade Planilhas: Clique no s’atéo
Nome do responsével: ——— “Banco de.Preco”

Responsivel pela Pesquisa de Preco:

Obiato,

Autorizado: Data de Autorizagdo:
Mapa Comparative Aprovade: nio Aprovade Por:
Data:
Ne da C.1.: Datada C.I.:
Aderente 3 Lei Complementar n0 046 de
27/03/2020 - Contratagbes para COVID19:
Contratagio com base na Lei Federal o
14.133/2021 - NLLC
[testa

Uma outra maneira é acessar o menu “Banco de Precos” é utilizando diretamente o menu Principal.

Processo -
Opcbes de P
Edital _ )
Period l D - Area de [l irea da Notificagiio v |
eriodo: —_—— eleciona uma Area de Notificaciio
[ Banco de Prego [ | Notificacdo:
No d Tipo d.
Pesquisa de Prego ° [ pode [seleciona um Tipe da Notificasdo ~]
Ttens do Banco dg‘ﬂ Processo: Notificagio:
ituacs ® Todas O Lidas O nzo Lidas Assunto: [ |
Prego \

N . Pesquisar__|[_Limpar ]
Cotagdo Eletrdnica N

nhum registre encontrado

Registro de Prego

Catdlogo de Materiais e Servigos Cquue na opgéo

Fornecedores N
[ Cadastros Gerais “PequIsa de Prego”

Almoxarifado

Alteragdo de Senha

Seguranga

Importagdo

Pesquisa de Preco ?
B Processo

| Mova Pesguisa | ‘

Acessar/Consultar

A rOpcées de Pegguisa
Relatérios \
Palavra-Chave:
—— Clique no botao |
Estatisticas de Processos Nirmero Pasquiza v % B o
Nova Pesquisa” rorme e nimeroe
Edital - 3
Pesquisar Limpar
Banco de Prego
- Nimero da Pesquisa Orgdo Processo

Pregdo

157384 ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO SANTO 2024-3RITV lancar preco  |editar |visualizar
Cotagdo Eletrénica N

157364 SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS 80220428 visualizar
Registro de Prego . .

157344 ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO SANTO 2021-RTHVM visuslizar
] i =

CetilogohiclMatsgaslel enmtas 157324 SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAC E RECURSOS HUMANCS 2021-85RWK visualizar
Farnecedares 157313 SECRETARIA DE ESTADO DO GOVERNO 2021-BKVDH visuslizar | excluir
Cadastros Gerais 157312 SECRETARIA DE ESTADO DO GOVERNO 2021-LBFIK visualizar | excluic
Almoxarifado 157311 SECRETARIA DE ESTADO DO GOVERNO 2021-1RITD visualizar |escluir
Alteragdo de Senha 137310 SECRETARIA DE ESTADO DO GOVERNO 2021-RHWPS visuslizar | excluir
Sequranga 157309 SECRETARIA DE ESTADO DO GOVERNO 2021-T1P45 visualizar |excluic
2 = 157308 SECRETARIA DE ESTADO DO GOVERNO 2021-47WSN visualizar |escluir
Importagéo 1 1
123456783510 avancar

Nova Pesquisa

Duvidas: o
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¢ SIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa

Pesquisa de Preco

?
| Veltar || Imprimir Propostas | ‘
rInformacées da isa de Preco

Namero da Pesquisa: Data da Pesquisa:
Orglo: Data de Validade da Pesquisa:
Tipo: ® Mateial O Semﬁah'gewi;n
Contato do Solicitante: Telefone:
Nimero do Processo: Data Limite para Envio de Propostas: [
Importar ltens
. , = .
Rnscambar '< Selecione seu érgao, depois o
- -
I processo desejado, e, em seguida, J
N H R AP - 11 [P g ey 1] 4
cHOUe Nonotao—1Mmportaritens
Assunto:
1000
Inserir Itens
| Veoltar || Imprimir Propostas ‘
 Pesquisa de Preco ?

[ voter || sonr | #emrem-Preencha os campos e cliquepo

Ttem{s) importado(s) com sucessal

botao “Salvar”

rInformacdes da isa de Preco /
Nimero da Pesquisa: Data da Pesquisa: /
Grg3o: ESESP Data de Validade da Pesquisa: J|
Tipo: ®) Material Servico MaterialfServico /
Contato do Solicitante: Telefone:
Nimero do Processo: 2024-3R3TV Data Limite para Envio de Propostas: b
Rascunho: lisa

Observagdes da Planitha:

/

—

Assunto:
1000
[Item ‘ Céd\gu! Descricio ‘ Unidads ‘ Lote | Qtd= ‘ |
| s g —
PAPEL SULFITE; MATERIAL: ALCALING; COR: BRANCO; GRAMATURA: 75 G/M2; FORMATO: Ad: LARGURA: 310 MM; ALTURA: 297 MM; APLICACAO: MULTIUSO; ‘

B {11708 | | CAIXA LT-00% Ezzcluir
| | | APRESENTACAD: PACOTE 500 FL; UNIDADE DE FORNECIMENTO: CATXA 10 PA | |

T I |
Iz |11708 |PAPEL TERMICO FAX : APRESENTACAC: BOBINA ; LARGURA: 216 MM ; COMPRIMENTO: 30 M ; UNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXA 1 UN; |uniDaDE [Ereor v] |15 Esccluir

I' Voltar Salvar Imprimir Propostas

Obs.1: Todos os campos devem ser preenchidos.

Pesquisa de Preco

|| wvoltar || salvar || Imprimir || Propostas || _Imprimir Propastas |

Pesauisa de Breco sshve com sucesso. *.. Clique no botédo “Propostas”

o —— ara lancar os precos obtidos

Nimero da Pesquisa: 157386 p g Bh da &quisa: 04/01/2024 16:02:50

Orgdo: ESESP Data de Validade da Pesquisa: |12/01/2024

Tipo: ®) Material Servico Material/Servico

Contato do Solicitante: alunos Telefone: 1

Nomero do Processo: 2024-3R3TV Data Limite para Envio de Propostas: ilz#ou‘zom

Rascunho: Nio

Planilha: 001/2024 - teste
Observacdes da Planilha:
A
taste
Assunto:
VA
895
‘ Item ‘ cadiga ‘ Descrigio ‘ Unidade ‘ Lote | Qide ‘
i ) ! | ! | )
PAPEL SULFITE; MATERTAL: AL CALING; COR: BRANCO: GRAMATURA: 75 G/M?; FORMATO: Ad; LARGURA: 210 MM: ALTURA: 257 MM; APLICACAO: MULTIUSO:

R — I i
| \ |APRESENTACAC: PACOTE 500 FL; UNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXA 10 PA \ |
| _ ‘ | I I |
i | 708 |PAPEL TERMICO FAX ; APRESENTACAO: BOBINA ; LARGURA: 216 MM ; COMPRIMENTO: 30 M : UNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXA 1 UN; |UNIDADE |[LT 001 w [ |(15 ‘

f2
T
L

| voltar | salvar [ i-mar\m\.r [ F;r-époétas i}nﬂrlmlr‘ProbE&‘as

Duvidas:
Suporte SIGA — 0800 799 9947
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IGA: Area do Servidor Piblico - 2 Principal \ Sair Usuario: alunoy

Proposta Fornecedor

| voltar | Langar Propostas |

isa de Preco
Processo tictatirio === Clique no botdo “Lancar Propostas”

r Propostas de Fornecedores

Nenhum Registro ancontrado.

| \oltar | Langar Propostas |

T T
Proposta de Pesquisa de Preco ?
| Voltar | ‘
isa de Preco
Nimero da Pesquisa: 197.384
Processo Licitatério: 2024-3R3TV

r Buscar Fornecedor

Pesquisar por Razdo Social/CNP1/CPF/Namero do Documento

O cupy/CPF/Nimers do Documento I:l

® Razio Sacial , = . .
e Encontre o Orgao/Entidade desejado @~
— < ! 5 :
[ padosdousuin @ clique no botao “Pesquisar”

Nome Completo: alunag CPF: 42924774651
Dados do Proposta
— | )
4000
e — —
Prazo de alidads:

| Voltar |

Obs.2: Todos os campos devem ser preenchidos.

Obs.3. O usuario devera langar uma Unica “proposta” contendo apenas o prego estimado para cada item, conforme
definido no documento “analise critica do(s) prego(s)” previsto no caput do art. 33 do Decreto Estadual 5352-
R/2023.

Obs.3.1. O usuario devera informar o CNPJ do seu proprio érgdo/entidade e demais dados para registrar a
“proposta”.

Obs.3.2. Este procedimento devera ser repetido oportunamente no momento dos registros pertinentes no
ComprasGov, para fins de cumprimento do art. 6° do Decreto Estadual n® 5353-R/2023.

Duvidas:

Suporte SIGA — 0800 799 9947 Pagina 46|79



MANUAL - COMPRAS - PROCESSOS DE CONTRATACAO DIRETA E LICITACAO

V.1.0 - 2024
MODULO DE COMPRAS

¢ SIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa

Pesquisa de Fornecedor

rOutros fornecedores a serem notificados

Razdo Social CHEI/CPF E-Mail
:/ RICARDO DE MEDEIROS CARMEIRO (@DDDDDDD@ ricardoi@ricardo.com.br A Selecionar
Milton Mascimento aooooooooooon LLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLHA_L Selecionar
SISTEMA DE PRECOS FEFERENCIAIS -
00000000000000 | gecon@seger.es.gov.br Selecionar
FGV
HF EQUIPAMENTOS LTDA 00000000000001 vendasE@hFequipamentDE.:mﬁr Selecionar
DIARIC OFICIAL ES aoQooooooooooz / Selecionar
PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO 000000000000 Encontre o Orgao/Entid g(’iie
a a T . clgrionar
ALEGRE desejado e clique em “Selecionar™
TRAMNSPAREMCIA MINISTERIO DA SAUDE (QO0000O000000004 Selecionar
PREFEITURA MUNICIPAL DE PARMAIBA -
aooooo0oooo00s Selecionar
PIALUI
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO GRANDE
Qoo00000000006 Selecionar
i MORTE
DIARIO OFICIAL PARA ooooooCooo0007F Selecionar

123456878310 Avancar

I
[ votar |[ saivar ][ Conduir | |
r de Preco

Nimero da Pesquisa: 197.384

Processo Licitatério: 2024-3R3TV

rBuscar Fornecedor
Pesquisar por

@ cupI/CRF/Nimero do Documento
O RazZo Social

Razdo Social/CNP1/CPF/Namero do Documento

L ]

Dados do Usudrio

Nome Completo: alunos cPF: 42924774691
r Dados do Fornecedor
L CPF/CNPI/Niimero do
Razio Social: RICARDO DE MEDEIROS CARNEIRO 00000000000
Documento:
Endereco: CIDADE UNIVERSITARIA ZEFERINO VAZ - CX POSTAL 6135
Bairro: BARAO GERALDO Cidade: Campinas
Telefone: (19) 3521-5812
rDados do Proposta
Observacio: ‘ / //J
/ 4000
N —
SE——
7 2,
valor
Item | Qtde | Unidade | Lote | Cadige Dascrigio Marca valor ugfrio |
o
LT BAPEL SULFITE; MATERIAL: ALCALIND; COR: BRANCO; GRAMATURA: 75 G/M?; FORMATO: Ad; LARGURA; 210 MM;: ALTURA:
1 10 |cAxA 11708 [ il | 0,00
o001 297 MM; APLICACAQ: MULTIUSO; APRESENTACAO: PACOTE 500 FL; UNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXA 10 PA
LT PAPEL TERMICO FAX ; APRESENTACAO: BOBINA ; LARGURA: 216 MM ; COMPRIMENTO: 30 M ; UNIDADE DE FORNECIMENTO:
2 15 |unIDRDE 11708 Jl | 0.00
001 CAIXA 1 UN;

o Apoés

Valor Total Unitria:

Waler Total Global:

11 )

0,00

0,00

Voltar \

Salvar

\ Concluir

preencher, clique no botao
)
I

QA
Ydivad

Obs.4: Todos os campos devem ser preenchidos ainda que alguns dos dados sejam meramente indicativos.

Duvidas:
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Proposta de Pesquisa de Preco ?
| Voltar || Salvar || Concluir | < - |
Proposta(s) de Pesquisa de preco salva(s) com sucesso. o ; I P I l ~
r isa de Preco H t
Nimero da Pesquisa: 157.384
Processo Licitatério: 2024-3RETV

r Buscar Fornecedor

Pesquisar por ial /CNP1/CPF/MNi d

@® cnpy/CoF/Nimers do Documenta I:l

O Razdo social

Pesquisar

Dados do Usuario
Nome Completo: alunog CPF: 42924774691
rDados do Fornecedor
. _ CPF/CNPI/Nimero do
Razio Social: RICARDO DE MEDEIROS CARNEIRO 00000000000
Documento:
Endereco: CIDADE UNIVERSITARIA ZEFERINO VAZ - CX POSTAL 6135
Bairro: BARAO GERALDO Cidade: Campinas
Telefone: (19) 3521-5812
rDados do Proposta
Observacio: //J
4000
e
preso de Vabidade:
Valor
Item | Qtde | Unidade | Lote | Cadigo Descrigio Marca valor Unitgrio et
ots
LT PAPEL SULFITE; MATERIAL: ALCALIND; COR: BRANCO; GRAMATURA: 75 G/M2; FORMATO: Ad; LARGURA: 210 MM; ALTURA:
1 10 |camxa 11708 [teste [l 100.00] | 1.000.00
001 257 MM; APLICACAC: MULTIUSO; APRESENTACAO: PACOTE 500 FL; UNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXA 10 PA
LT PAPEL TERMICO FAX ; APRESENTACAO: BOBINA ; LARGURA: 216 MM ; COMPRIMENTO: 30 M ; UNIDADE DE
z 15 |uNIDRDE 11708 [teste Il 200,00/ | 3.000,00
001 FORNECIMENTO: CALXA 1 UN;
Valor Total Unitsrio: 300,00
valor Total Global: 4.000,00
Voltar Salvar \ Concluir |
T T
Proposta de Pesquisa de Preco ?
Voltar Salvar Concluir - ~
Proposta(s) de Pesquisa de preco enviada(s) com sucesse.
de Preco
Namero da Pesquisa: 197.384
Processo Licitatério: 2024-3R3TV
r Buscar Fornecedor
Pesquisar por Razdo Social/CNP1/CPF/Nimero do Documento
® cnpy/CRF/Nimers do Documento |:|
O Raz3o sodal
Pasquisar
Proposta Fornecedor ?

| Voltar || Langar Propostas $a? |

rPesquisa de Preco

Nimersda pesauies: para langar outros pregos

Processo Licitatério: 2024-3R3TV

r Propostas de Fornecedore

Fornecador

CMS INSTRUMENTOS ANALITICOS LTDA Visualizar Editar Execluir

| Voltar | Langar Propostas |

Obs.5: Caso o usudrio ndo conclua os lancamentos no mesmo dia, e necessite incluir valores na mesma pesquisa
em outro momento, devera acessar e editar a respectiva pesquisa através do menu “Banco de Precos”, ndo sendo
necessaria a criagdo de outra pesquisa no mesmo processo apenas para esse fim.

Obs.5.1: Caso o preco cadastrado seja utilizado por outro érgdo/entidade, ndo sera permitido a sua excluséo.

9.3 CRIANDO O MAPA COMPARATIVO DE PRECOS

Duvidas: o
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¢ SIGA

Processo Licitatério ?
| Voltar \ Salvar | Despachos | Trémite | Documentos. | Banco de Prego | Gerar PDF \ |
rInformacées do Processo
Niimero do Processo: 2024-3R3TV Registro de Preco: NS0
Atividade: Pesquisar Prego Situacdo de Recebimento: Recebida
o : ..~ Clique no botido “Documentos”
ESESP - ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EBfRITO
Unidade Gestora: Unidade Organizacional: GEAF
SANTO
Data do Processo: 03/01/2024 14:49:45 Quantidade Planilhas: 1
Nome do responsavel: Criado por: aluno3(1)
Responsavel pela Pesquisa de Preco:
Autorizado: Data de Autorizagio:
Mapa Comparativo Aprovade: N3 Aprovado Por:
Data:
Mo da C.1.: DatadaC.1.:
Aderente 3 Lei Complementar n° 946 de -
27/02/2020 - Contrataces para COVID18:
Contratacio com base na Lei Federal .
im
14,133/2021 - NLLC
Documentos - Processo Licitatério 4
| Voltar | Tramite | |
rInformacées do Processo Licitatério
Processo: 2024-3R3TV Orgdo: ESESP
Objeto: teste Modalidade:
rDocumentos do Processo s I < = T
Apurar Mapa Comparativa v ok | <t pg p p
. T} . ~
Comparativo lique no botao
Tipo “Wréﬂ
Pesquisz de Preco 197387 19 Visualizar
Planilha de Aquisicio Planilha: 001/2024 Visualizar Editar Esccluir
Relstéric Proposta Detalhe Visualizar
hados no E-Docs

[Dncumentns Entr

Nenhum Registro encontrado.

| Voltar

| Tramite

Mapa Comparative ?

Woltar Salvar

Selecione o tipo desejado e clique

r Informacées do Mapa Comparativo b t~ “S I 1]
— s no botdo “Salvar” para apurar o
5 11 H
[ e e apa Comparativo de Preco”
S—— | P
Nimero do Vi Vir.
O | situaczo | 1tem | Lote | cadigo Descricdo Un. Raz3o Sacial cnpl Origem | Namero ) Quantidada
Processo Unitaria Total
PAPEL SULFITE; MATERIAL: ALCALINO; COR: BRANCO;
LT GRAMATURA: 75 G/M?; FORMATO: A4; LARGURA: 210 MM; CMS INSTRUMENTOS Pesguisa
O |ativo 1 11709 CAIXA . 12932820818 197387 |2024-3R3TV [100,00 |10 1.000,00
001 ALTURA: 297 MM; APLICACAO: MULTIUSO; APRESENTACAO: ANALITICOS LTDA de Prego
PACOTE 500 FL; UNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXA 10 PA
PAPEL TERMICO FAX ; APRESENTACAC: BOBINA ; LARGURA:
LT CMS INSTRUMENTOS Pesquisa
O |ative z 11708 216 MM ; COMPRIMENTO: 30 M ; UNIDADE DE FORNECIMENTO: |UNIDADE . 12932820818 197387 |2024-3R3TV |200,00 |15 3.000,00
001 ANALITICOS LTDA de Preco
CAIXA 1 UN;
r Resultado do Item
Ttern Lote Cadigo Valor de referéncia unitdrio Valor de refer@ncia total
1 LT 001 11709 100,00 1.000,00
2 LT 001 11708 200,00 2.000.00
r Resultado Geral
Valor total de referéncia unitario: 300,00
Valor total de referéncia Total: 4.000,00

| Voltar | salvar |

Obs. 1: Nesta atividade é possivel escolher o tipo de apuracdo apenas por “Média de Preco” ou por “"Menor Preco”,
sendo esta informacdo meramente indicativa em razdo do disposto na Observacdo 3 no item 9.1 e sua
correspondente no item 9.2, todos deste manual.

Duvidas:
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Mapa Comparativo 7
T
” Voltar H Salvar H Imprimir H Inativar Item J |
| \ , ~ . ~ |
Mapa Comparative saivo com sucessa. Apds a apuracgao, clique no botao
rInformacées do Mapa Comparativo “I t. It LL] 7w
——— — nativar ltem”, caso necessario
Tpo de Apuragior
E— J
NGmero do Vi, i,
O | situacso | Ttem | Lote | Cadigo Descricio Un. RazZo Social cnel Sz || e ; T
Processo Unitario Total
PAPEL SULFITE: MATERIAL: ALCALING: COR: BRANCO:
[y GRAMATURA: 75 G/M?; FORMATO: A4; LARGURA: 210 MM; CMS INSTRUMENTOS Pesguisa
D Ativo 1 11709 CAIXA - 12932820818 1972387 |2024-3R3TV 100.00 10 1.000.00
001 ALTURA: 257 MM; APLICACAO: MULTIUSO; APRESENTACAO: ANALITICOS LTDA de Preco
PACOTE 500 FL; UNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXA 10 PA
PAPEL TERMICO FAX ; APRESENTACAO: BOBINA ; LARGURA:
[y CMS INSTRUMENTOS Pesquisa
O |ative 2 11708 |216 MM ; COMPRIMENTO: 30 M ; UNIDADE DE FORNECIMENTO: | UNIDADE . 12932820818 197387 |2024-3R3TV (200,00 |15 3.000,00
001 ANALITICOS LTDA de Preco
CAIXA 1 UN;
rResultado do Item
Item Lote cadigo Valor de referéncia unitdria Valor de referéncia total
1 LT 001 11709 100,00 1.000.00
2 LT 001 11708 200,00 3.000,00
rResultado Geral
Valor total de referéncia unitario: 300,00
Valor total de referéncia Total: 4.000,00
I
| voltar || salvar | Imprimir |

Obs.2: Apds clicar pela primeira vez no botdo “Salvar”, que corresponde a apuracdo do “"Mapa Comparativo de
Pregos”, o botdo "Inativar Item” ficara ativo. Caso conste na planilha algum valor que tenha que ser inativado, clique

no botao “Inativar Item”,

Obs.3: Cabe esclarecer que ‘“inativar item” ndo significa a exclusdo de um item do processo, mas apenas a
desconsideracdo de um valor informado na pesquisa de prego para determinado item.

Mapa Comparativo ?

I
[ vetar || saar || imprimir || inativar tem | |

. =
rInformacées do Mapa Comparativo Inf t 1
- v v mnorimne O 1mMouvo c© cliquc 110
Niimero do Processo: 2024-3R3TV b ~ “c f_ 5y . t_
v —— otdo “Confirmar” para inativar
Observacdes: ‘ //J
. ~
r Motive o=
Mot Prace incompativel
otve - A
red
Nimaro do i i,
[ | situscdo | Ttam | Lot | Cadigo Descricio Un. RazSo Social cnpl Origern | Namero Quantidads |
Processo Unitdrio Total
PAPEL SULFITE; MATERIAL: ALCALINO; COR: BRANCO;
LT GRAMATURA: 75 G/M*; FORMATO: Ad; LARGURA: 210 MM} CMS INSTRUMENTOS Pesguisa
Ative 1 11703 CAIXA B 12932820818 197287 |2024-3RETV (100,00 |10 1.000,00
001 ALTURA: 297 MM; APLICACAO: MULTIUSO; APRESENTACAO!: ANALITICOS LTDA de Preco
PACOTE 500 FL; UNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXA 10 PA
. PAPEL TERMICO FAX ; APRESENTACAC: BOBINA ; LARGURA: Cus e TRUMETOS .
=squisa
D Ativo 2 11708 |216 MM ; COMPRIMENTO: 20 M ; UNIDADE DE FORNECIMENTO: |UNIDADE . 129232820818 197387 |2024-3R3TV |200.00 15 3.000.00
oo1 ANALITICOS LTDA de Preco
CAIXA 1 UN:
rResultade do Item
Item Lot= Cadige Valor de referéncia unitaric Valor da referéncia total
1 LT 001 11709 100,00 1.000,00
2 LT 001 11708 200,00 3.000,00
rResultado Geral
Valor total de refaréncia unitirio: 300,00
Valor total de referéncia Total: 4.000,00
T
| woltar | salvar | Imprimir

Duvidas:
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Mapa Comparative

Salvar

” Voltar

Imprimir

H Inativar Item H Ativar Item \

| Itemm LOTE 001, inativado(s) com sucesso.

rInformacées do MBDW
Rémero do proc -ApOs o item inativado, clique
Tipo de Apuracdo: ~4 [13 th
a0 pltar
Observacdes: P
Ndmero do Vir Vi
[ | situzgso | 1tam | Lota | cadign Descrigio un. Raz3o Social NPT Origem | Namero . Quantidade
Processo Unitario Total
- PAPEL SULFITE: MATERIAL: ALCALINOG: COR: BRANCO:
4/ T GRAMATURA: 75 G/M?*; FORMATO: A4; LARGURA: 210 MM; CMS INSTRUMENTOS Pesguisa
D Inativo 1 11709 CAIXA B 12932820818 197387 |2024-3R3TV 100,00 10 1.000.00
001 ALTURA: 2597 MM; APLICACAQ: MULTIUSO; APRESENTACAO: ANALITICOS LTDA de Preco
PACOTE 500 FL; UNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXA 10 PA
PAPEL TERMICO FAX ; APRESENTACAO: BOBINA ; LARGURA:
T CMS INSTRUMENTOS Pesguisa
D Ativo 2z 11708 216 MM ; COMPRIMENTO: 30 M ; UNIDADE DE FORNECIMENTO: |UNIDADE . 12932820818 197387 |2024-3R3TV (200,00 15 3.000,00
001 ANALITICOS LTDA de Preco
CAIXA 1 UN;
rResultado do Item
Ttermn Lote Cadiga Valor de referéncia unitario Valor de referéncia total
2 LT 001 11708 200,00 2.000.00
r Resultado Geral
Valor total de referéncia unita 200,00
Valor total de referéncia Total: 3.000,00
|
[ Votar || savar || imprimic | |

Mapa Comparativo
I
Voltar

Inativar Item

e —— apurar novamente o “Mapa
rInformacées do Mapa Comparativo M M
H )
Nimero do Processos 2024-a83Tv Comparativo de Preco
oo de Apuracio:
S— | P
Nimero do Vi, Vi,
O | situacsio | 1tam | Lote | Cadigo e Un. Razfio Social cnea Brem || e B
Processo Unitario Total
PAPEL SULFITE; MATERIAL: ALCALING; COR: BRANCO:
LT GRAMATURA: 75 G/M?*; FORMATO: A4; LARGURA: 210 MM; CMS INSTRUMENTOS Pesguisa
D Ativo 1 11709 CAIXA B 12922820818 197387 |2024-3R3TV 100,00 10 1.000,00
001 ALTURA;: 297 MM; APLICACAQ: MULTIUSO; APRESENTACAO: ANALITICOS LTDA de Preco
PACOTE 500 FL: UNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXA 10 PA
PAPEL TERMICO FAX ; APRESENTACAO: BOBINA ; LARGURA:
T CMS INSTRUMENTOS Pesguisa
D Ativo 2 11708 216 MM ; COMPRIMENTO: 30 M ; UNIDADE DE FORNECIMENTO: |UNIDADE . 12932820818 1972387 |2024-3R3TV 200,00 15 3.000,00
001 ANALITICOS LTDA de Preco
CAIXA 1 UN;
r Resultado do Ttem
Ttemn Lote Cdédigo Valor de referéncia unitdrio Valor de refer&ncia total
1 LT 001 11709 100,00 1.000,00
2 LT 001 11708 200,00 3.000,00
r Resultado Geral
Valor total de referéncia unita 300,00
Valor total de referéncia Total: 4.000,00
.
| weltar | salvar | Imprimir |

Obs.4: E necessario clicar no botdo “"Salvar” para apurar novamente o "Mapa Comparativo de Preco” para que seja

confirmada a alteracdo em razédo da inativacdo do item.

Documentos

| Voltar Tramite

r Informacées do Pro

Processo: 2024-3R3TV

Objeto: testa

Grgdo:

ESESP

Clique no botao “Tramite”

r Decumentos do Processo

[Ilanhum Registro encontrado.

Salscions ... vl [ ok |
Tipo Descricio
Mapa Comparativo Mapa Comparativo Visuzlizar Editar Exccluir
Pasquisa da Praco 157387 Visuzlizar
Planilha de Aquisicio Planilha: 001/2024 Visuslizar Editar Exccluir
Relatario Proposta Detalhe Visualizar
Relatério Solicitagdo de Compra Visualizar
Documentos Entranhades no E-Docs

| Voltar Tramite

Duvidas:
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Pagina 51|79




MANUAL - COMPRAS - PROCESSOS DE CONTRATACAO DIRETA E LICITACAO
V.1.0 - 2024
MODULO DE COMPRAS
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| Voltar | Cancelar Recebimento | Encaminhar | Apresentar Historico \ Imprimir Histérico |

rInformacbtes do Processo

Processo: 2024-3R3TV

\ Selecione a opgao desejada e clique no
botao “Encaminhar”

@Valldar Processo

(O Aprovacso

rEstado Atual

Atividade Atual: Pesquisar Prago Situacdo Atual: Recebida

05/01/2024 14:13:07

Responsavel: alune9 (1) Prazo:

Data de Recebimento: 04/01/2024 14:17:48 Atraso: o

| Voltar | Cancelar Recebimente Encaminhar | Apresentar Histérico Imprimir Histérico

10.  VALIDAR PROCESSO

Conforme fluxo, apds a elaboragdo da pesquisa de prego, todo processo de licitagdo e de contratacdo direta “comum”

ou “para registro de preco” deve ser encaminhado para a atividade “Validar Processo” e observar as etapas a seguir:

Obs.1. Nesta atividade, o usuario podera conferir a pesquisa de precos lancada na atividade anterior. Por essa
razdo, o sistema permite que o usuario detentor do processo nesta atividade altere completamente a pesquisa de
precos e a apuracdo do "Mapa Comparativo de Precos”, sem a necessidade de devolucao para a atividade anterior.

Obs.2. Ressalta-se que o fluxo do SIGA né&o vincula ou define o processo de trabalho de cada drgdo/entidade,
tampouco a divisdo interna das atividades e a competéncia de cada unidade administrativa no lancamento das

informagbes no sistema.

Processo Licitatério 4

Voltar Receber Tramite Gerar PDF |

_ & -~ N ~ iy N .
Informacies do Processo — C |que no botio “Receber’ -
* Nimero do Processo: 2024-3R3TV Registro de Preco: Nio v
Atividade: validar Processa Situagio de Recebimanto: Aguardando Recebimento
* Exercicio: | 2024 ~|
Unidade Gestora: ESESP Unidade Organizacional: GEAF hd
Data do Processo: 02/01/2024 14:45:45 ‘Quantidade Planilhas: 1
Nome do responsavel: [ | Criada por: alunas(1)
peiapemEe | \
Preco:
Autorizado: Nimero da Autorizagio:
Data de Autorizacio:
Mapa Comparativo Aprovado: Nao Aprovado Por:
Data:
O da C.1: 1 Datada C.L:
Carona:

Processo Licitatério 4

| Voltar || Salvar || Despachos | Tramite Documentos || Gerar PDF |

rInformacées do Processo

Registro de Preco: Nio v

Data de Autorizacio:

* Midmero do Processo: 2024-3R3TY
Atividade: Validar Processo Situagdo de Recebimento: Recebida
* Exercicio: | 2024 |
Unidade Gestora: ESESP Unidade Organizacional: |GEAF v
H ~4 (13 a H Lh
FedsEore=cm 03/01/2024 14:45:45 ouanﬁnanemnﬁshque no botao Tramlte
Rome do respon=avel [ | Cria @ alunad(1)
pela Pesquisa de | ‘
Preco:
Autorizado: Nimero da Autorizacio:

Mapa Comparative Aprovado: N3o Aprovado Por:
Data:
—— I —
Carona: O
.
Duvidas:
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Tramite de Processos ?

Voltar | Cancelar Recebimento | Encaminhar | Apresentar Histérico \ Imprimir Histérico |

rInformacbtes do Processo

Processo: 2024-3R3TV

h
o e \ Selecione a opcao desejada e clique no
= — botao “Encaminhar”

Destino: (O Amparo Legal

OEd\ta\

() Parecar Técnico PRODEST

rEstado Atual

Atividade Atual: Validar Processo Situagdo Atual: Recebida
Responsavel: alunog (1) Prazo: 05/01/2024 18:46:25
Data de Recebimento: 05/01/2024 10:06:00 Atraso: o

Voltar | Cancelar Recebimento Encaminhar | Apresentar Histérico Imprimir Histérico

Obs.3: No caso de processo de licitacdo ou de contratacdo direta “"para registro de preco”, o processo deve ser
encaminhado diretamente para "Amparo Legal”. Ndo é necessario passar pela atividade de “Dotacdo Orcamentaria”.

11. DOTACAO ORCAMENTARIA

Conforme fluxo, apds a validagdo, somente o processo de licitacdo e de contratacdo direta “comum?”, ou seja, aquele
ndo realizado pelo Sistema de Registro de Pregos, o processo deve ser encaminhado para a atividade “Dotacdo
Orgamentaria” e observar as etapas a seguir:

uoher || receber isimia—iacan | Clique no botdo “Receber”

Processo encaminhado com sucesso. |

rInformacées do Processo
Niimero do Processo: 2024-3R3TV Registro de Preco: NS0
Atividade: Dotagdo Orgamentéria Situacio de Recebimento: Aguardando Recebimento
Exercicio: 2024
o ESESP - ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EBfRITO O .
SANTO
Data do Processo: 03/01/2024 14:49:45 Quantidade Planilhas: 1
Nome do responsavel: Criado por: aluno3(1)
Responsavel pela Pesquisa de Preco:
Autorizado: Data de Autorizagio:
Mapa Comparativo Aprovade: N3 Aprovado Por:
Data:
No da C.1.: Datada C.1.:

Voltar || salvar || Despachos || Tramite | Documggtos || Gerareor | clique no botéo “Documentos”

r Informacdes do Processo
Ndmero do Processo: 2024-3R3TV Registro de Preco: Nio
Atividade: Dotagde Orgamentdria Situagdo de Recebimento: Recebida
Exercicio: 2024
o L ESESP - ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO Unidade Organizacional: ]
SANTO
Data do Processo: 02/01/2024 14:49:45 Quantidade Planilhas: 1
Nome do responsavel Criado por: alunos(1)
Responsavel pela Pesquisa de Preco:
Autorizado: Data de Autorizacio:
Mapa Comparativo Aprovado: N3o Aprovado Por:
Data:
No da C.1.: Data da C.1.:
Duvidas:
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Documentos - Processo Licitatério ?

| Voltar | Tramite \ |

r Informacbes do Processo Licitatério

Processo: 2024-3R3TV Grgdo: ESESP

Objeto: testa Modalidade:

r Decumentos do Processo

] o] Clique na opgao “Editar”

\
Tipo Descricio \
Mapa Comparativo Mapa Comparativo Visualizar \
Besquis= de Praco 197387 Visualizar R
Planilha de Aquisicio Planilha: 001/2024 Visualizar Editar
Relatério Proposta Detalhe Visualizar
Relatério Salicitag3o de Compra Visualizar

|'Du|:ume||tus Entr no E-Docs

Nenhum Registro encontrado. |

| Voltar | Tramite | |

Planilha de Aquisicdo ?

| Voltar | saltvar || Tramite | Adicionar Dotagio || Gerar Itens para Dotagio | Imprimir Planilha || Sequenciar Por tem || Sequenciar Por Lote | |
rInformacées do Processo 4

Processo: 2024-3R3TV ’A 6rgill: ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO SANTO

Objeto: teste

. Modalidgge: ~
Clique no botao “Gerar Itens para Dotagio”

rInformacées Gerais da Planilha de Aquisicio

Solicitante: ESESP
Telefone: 1

Tipo de Planilha: Watarial
Descricio Global do Servico:  t=ste
Nimero da Planilha: 001/2024
Unidade Orcamentsria: 28301
Observagdes: tests

Data: 04/01/2024

Termos de referéncia utilizados

. O sistema informa automaticamente os

[ Pesauisa de Itens subelementos cadastrados para os
Codigodotem:_ || Buscarltem itens N

N\

Pesquisar Itens

Valor
Item | Cédigo Descricio Unidade LN Sub_Elemeanto Qtde
Total
PAPEL SULFITE; MATERTAL: ALCAITNG: COR: BRANCO; GRAMATURA: 75 G/M2; FORMATO: Ad; LARGURA: 210 MM; ALTURA: LT
L 11709 CAIXA 333303016 - MATERIAL DEEXP v |  [10 ]| t.000.00
297 MM; APLICACAO: MULTIUSO; APRESENTACAO: PACOTE 500 FL; UNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXA 10 PA ooi
PAPEL TERMICO FAX ; APRESENTACAO: BOBINA ; LARGURA: 216 MM ; COMPRIMENTO: 30 M ; UNIDADE DE FORNECIMENTO: LT
z 11708 UNIDADE 333503016 - MATERIAL DE EXP v ‘ 15 | 2.000,00)
CAIXA 1 UN: oo1
Valor Total Global: 4.000.00
| Voltar |  Salvar ||  Tramite | Adicionar Dotagdo Gerar Itens para Dotagio Imprimir Planilha || Segiendiar Por Item Seqiienciar Por Lote |

Obs.1: O usudario devera validar e alterar se necessario os subelementos automaticametne informados. Caso n&o
encontre o subelemento desejado, o usuario devera entrar em contato com o “Catalogo de Materiais da SEGER” e
solicitar sua incluséo.

Duvidas: o
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| Voltar \

Salvar | Trémite \ Adicionar Dotagdo | Gerar Itens para Dotagdo | Imprimir Planilha \ Sequenciar Por Item \ Sequenciar Por Lote \ |
rInformacées do Processo
Processo: 2024-3RITV Grgdo: ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EBfRITO SANTO
Objeto: teste Modalidade:

rInformacdes Gerais da Planilha de Aquisicao

Solicitante: ESESP

Telefone: 1

Tipo de Planilha: Matarial

Descricio Global do Servigo: teste

Namero da Planilha: 001/2024

Unidade Orcamentiria: 25201 Clique na opcéao “editar” para

Observacies: teste -

. - preencher os demais campos

ata: 04/01/2024

Termos de referéncia utilizados da dotagéo

na planilha:
r Dotac8es da Planilha \\

| OrgSo ‘ Data de Cna;Sc ‘ Valor | Ndmero da Nota de Dota;ﬁc | Plano Internc ‘ SubiE\amento | Elemento Despesa ‘ Fonte Recurso | S\tua;Sc | ‘ | ‘
|ESE5D ‘US-’UL-’ZUZ4 ‘ ‘333903015 |3339c|3c| ‘ |CADASTRADD E\suallzar editar |excluir
— de Iten

Cédigo do Ttem;

Buscar Ttem

Pesquisar Itens

Valor
Itern | Cédiga Descricio Unidade | Lot= Sub_Elemento Qtde
Total
[PAPEL SULFITE; MATERIAL: ALCALING; COR: BRANCO; GRAMATURA: 75 G/M2; FORMATO: A4; LARGURA: 210 MM; ALTURA: LT
1 11709 ICAIXA 333303016 - MATERIAL DE EXP v | 10 || t-000.00
257 MM; APLICACAO: MULTIUSO; APRESENTACAO: PACOTE 500 FL; UNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXA 10 PA 001
PAPEL TERMICO FAX ; APRESENTACAD: BOBINA ; LARGURA: 216 MM ; COMPRIMENTO: 30 M ; UNIDADE DE FORNECIMENTO: LT
2 11708 UNIDADE 333903016 - MATERIAL DE EXP v | 15 || =-000.00
CAIXA 1 UN; oo1
valer Tetal Glebal: 4.000.00
| Voltar \ Salvar | Trémite \ Adicionar Dotagdo | Gerar Itens para Dotagdo | Imprimir Planilha \ Sequenciar Por Item \ Sequenciar Por Lote \ |

Obs.2: Uma vez gerada a dotagdo orcamentdria, ela somente pode ser modificada e nunca excluida. A opgdo
“excluir” ndo produz efeito no sistema.

Woltar Salvar <

Preencha os campos e clique no

| Dotacie Orcamentéria salva com sucesso.

botao “Salvar” e depois no botao |

- Informacées da Dotaciio
orgso:
Sub_Elemento:
Elemento:
Plano Interno:
Esfera:
Fonte de Recurso:
valor:
Niimero da Nota de DotacSo:

Situacdo:

ESESP v

“Voltar”.

[333903015 - MATERIAL DE EXPEDIENTE

=

2235020 - MATERIAL DE CONSUMO - 2325020

[p4122054320650000 - 2265F10155 - ADMINISTRACAG DA UNIDADE v

10

[o101 - FonTE DO TESOURO

v

4.000,00

CADASTRADO v

Data de Criagdo: 05/01/2024

voltar || salvar |

Duvidas:
Suporte SIGA — 0800 799 9947
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?
| Voltar \ Salvar | Trémite \ Adicionar Dotagdo | Gerar Itens para Dotagdo | Imprimir Planilha \ Sequenciar Por Item \ Sequenciar Por Lote \ |
rInformacées do Processo

Processo: 2024-3R3TV 6rg§n ESCOLA DE SERVICO pUBLICO DO EPIRITO SANTO
Objeto: teste . Modalidade: L "1 . .
Cliqgue no botao “Adicionar
rInformacées Gerais da Planilha de Aquisicio
~ 1
sebctante: Dotacao para acrescentar
Teitone: : outra dotacao
Tipo de Planilha: Material
Descrigio Global do Servico: taste
Némero da Planilha: 001/2024
Unidede Orcamentiriar 25201 Clique na opc¢ao “editar” para
Observacies: taste ..
Data: modificar os campos da
Termos de referéncia utilizados d t a
— otacao
r Dotacdes da Planilha \\
| orgdo ‘ Data de Criacio ‘ valor | Nimero da Nota de Dotagdo | Plano Interno | Sub_Elemanto ‘ Elemento Daspesa | Fonte Recurso | Situaclo ‘ ‘ ‘
|ESESD ‘US#’UL-’2024 P.UUU,UUlL |U412205432265UUUU - 2265FI0199 - ESESP |3339EI3ULS ‘3339030 |ULUl - FONTE DO TESOURO |C’"\D;"-STR;"-DD isualizar editarexcluir
— de Iten
Cédigo do Ttem:| Buscar Item | Pesquisar Itens
valor
Ttern | Cadigo Descricio Unid=de | Lote Sub_Elzmento Qtde
Total
PAPEL SULFITE; MATERTAL: ALCALING; COR: BRANCO: GRAMATURA: 75 G/M*: FORMATO: Ad; LARGURA: 210 MM: AITURA: LT
H 11709 ICAIXA 333903016 - MATERIAL DEEXP v |  [10 ]| 1-.000.00
287 MM; APLICACAO: MULTIUSO; APRESENTACAO: PACOTE 500 FL; UNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXA 10 PA 001
PAPEL TERMICO FAX ; APRESENTACAO: BOBINA ; LARGURA: 216 MM ; COMPRIMENTO: 30 M ; UNIDADE DE FORNECIMENTO: LT
2 11708 UnIDADE 333303016 - MATERIALDE EXP v |  [15 || =-000.00
ICAIXA 1 UN: 001
Valor Total Glebal: 4.000.00
| voltar || Salvar || Tramite || Adicionar Dotagio ||  Gerar Itens para Dotagdo || Imprimir Planilha || Segienciar Por item || Seqienciar Por Lote | |
Dotacdo Orcamentiria 2
. ~ .
Voltar | saar | 4+ |
. = A G 73
otacto Orcamentiria salva com sucesso. 10 DOTAO oltar”.
r Informacdes da Dotacdo
orgsa:
Sub_Elemento: |333903015 - MATERIAL DE EXPEDIENTE v
Elemento: 3335030 - MATERIAL DE CONSUMO - 3335030
Plano Interno: |U4122U5432255UUUU - 2265FI0159S - ADMINISTRACAO DA UNIDADE v
e = Altere a situacdo para
Fonte de Recurso: 0101 - FONTE DO TESOURO - v
vt IR o] T ko O]
. ags ~ e
Himero da Hota de Dotagio: inutilizar uma dotacao ja
— istrad
Data de Criagdo: 05/01/2024 regls ra a
| Voltar | Salvar | |

Obs.3: Uma vez alterada a situacdo da dotacdo orcamentdria para “"Cancelado”, ela somente podera ser modificada

para “"Substituido”,

Duvidas:
Suporte SIGA — 0800 799 9947
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Planilha de Aquisicio ?
| Voltar \ Salvar | Trémite \ Adicionar Dotagdo | Gerar Itens para Dotagdo | Imprimir Planilha \ Sequenciar Por Item \ Sequenciar Por Lote \ |
rInformacées do Processo
H =4 11 A H 1] . 5
Processo: 2024-3R3TV Ique no o m raml e SCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPfRITO SANTO
Objeto: teste Modalidade:
rInformacées Gerais da Planilha de Aquisicde
Solicitante: ESESP
Telefone: 1
Tipo de Planilha: Materizl
Descricio Global do Servigo: teste
Namero da Planilha: 001/2024
Unidade Orcamentéria: 28201
Observaces: taste
Data: 04/01/2024
Termos de referéncia utilizados
na planilha:
r Dotac8es da Planilha
| Orgdo ‘ Dats de Criagio ‘ Valor ‘ Nimero da Nota de Dotagdo ‘ Plano Intsrno | Sub_Elemento | Elernento Despesa ‘ Fonts Recurso ‘ Situagdo ‘ ‘ ‘ ‘
|ESE5P ‘US?’UL-’2024 P.UUU,UU‘l ‘04122054322650000 - 2265FI0199 - ESESP |333903016 |3339030 ‘0101 - FONTE DO TESOURO ‘SUESTITUiDG isuslizar leditar exccluir
— de Iten
Cédigo do Ttem| Buscar Item | Pesquisar Itens
Valor
Itern | Cédiga Descricio Unidade | Lot= Sub_Elemento Qtde
Total
PAPEL SULFITE; MATERIAL: ALCALING; COR: BRANCO; GRAMATURA: 75 G/M%; FORMATO: A4; LARGURA: 210 MM; ALTURA: LT
1 11709 ICAIXA 333903016 - MATERIAL DE EXP v | 10 || t-000.00
257 MM; APLICACAO: MULTIUSO; APRESENTACAO: PACOTE 500 FL; UNIDADE DE FORNECIMENTO: CATXA 10 PA 001
PAPEL TERMICO FAX ; APRESENTACAO: BOE: RGURA: 216 MM ; COMPRIMENTO: 30 M ; UNIDADE DE FORNECIMENTO: LT
2 11708 UNIDADE 333503016 - MATERIAL DE EXP v | 15 || =.000.00
CAIXA 1 UN oo
walor Total Glebal: 4.000.00
| Voltar \ Salvar | Tramite \ Adicionar Dotagdo | Gerar Itens para Dotagdo | Imprimir Planilha \ Sequenciar Por Item \ Sequenciar Por Lote \ |
Tramite de Processos ?
| Voltar | Cancelar Recebimento || Encaminhar | Apresentar Histérico || Imprimir Histérico | |
rInformacées do Processo
S r— Selecione a opcéo desejada
@ Amparo Legal
Emitir Empenho - Corregio ND I b t
o o e clique no otdo
(O Validar Processo - Devolucdo Solicitante
11 H tH]
(O Autorizar Pracesso (Decisdo) ncaminnhar
rEstado Atual
Atividade Atual: DotacSo Orgamentaria Situacdo Atual: Recebida
Responsivel: alunos (1) Prazo: 05/01/2024 15:42:07
Data de Recebimento: 08/01/2024 15:42:10 Atraso: o
| Voltar | Cancelar Recebimento | Encaminhar Apresentar Histérico Imprimir Histdrico

12. AMPARO LEGAL

Conforme fluxo, apos a validacdo do processo de licitacdo e de contratacdo direta “para registro de precos” e apds

a elaboracdo da dotacdo orcamentaria para o processo de licitacdo e contratacdo direta “comum”, o processo deve

ser encaminhado para a atividade “"Amparo Legal” e observar as etapas a seguir:

Processo Licitatério ?

| 1 !

Clique no botao “Receber”

| Voltar |

Receber

Processo encaminhado com sucesso.

rInfermacées do Processo

Niamero do Processo: 2024-3R3TV Registro de Preco: NEo

Atividade: Amparo Legal Situagio de Recebimento:

Exercicio: 2024
ESESP - ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO ERfRITO

Unidade Gestora: Unidade Organizacional: GEAF
SANTO

Data do Processo: 03/01/2024 14:49:45 Quantidade Planilhas: 1

Nome do responsavel: Criado por: slunos(1)

Responsével pela Pesquisa de Preco:

Autorizade: Data de Autorizacio:
Mapa Comparativo Aprovade: NEo Aprovado Por:

Data:

NO da €.1.: DatadaC.I:

Aguardande Recebimento

Duvidas:
Suporte SIGA — 0800 799 9947
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Processo Licitatorio ?
‘ Voltar || Salvar || Despachos || Tramite | Documentos ||  Gerar PDF | ‘
rInformacdes do Proce:
Nimero do Processo: 2024-3R3TV Registro de Preco: NEo
- o0 Selecione e preencha-os- Recebic
e mpos indicados abaixo
- CAMPOS. INiC:
Unidade Gestora: o 0 - Unidiigrgillizzciunal:,, GEAF
e cllque no botao alvar
Data do Processo: 03/01/2024 14:45:45 Quantidade Planilhas: 1
Nome do responsivel: Criado port alunos(1)
Responsavel pela Pesquisa de Preco:
Autorizado: Data de Autorizagio:
Mapa Comparative Aprovado: nso Aprovado Por:
Data:
Ne da C.L: Data da C.I.:
Aderente a Lei Complementar n® 946 de -
2o
27/03/2020 - Contratagdes para COVID19:
Contratacio com base na Lei Federal .
im
14.133/2021 - NLLC
. teste //J
taste
Descricio do Objeto:
A
teste
Destinacio do Objeto:
Y
Motive Devoluggo:
teste
Justificativa da Aquisico:
v/
‘Observacées/Exigéncias:
A
rDetalhes do P o
Prazo de Pagamento:
Condigdes de Pagamento:
rDetalhes da Entrega
Prazo de Entrega: 05 dias
taste
Local de Entrega:
A
rDetalhes da Reserva
Valor Estimado dos Itens a Licitar: 4.000,00 Valor Estimado dos Itens Licitados:
Valor dos Itens Licitados:
Diferenca entre Estimado e Licitado: Diferenca em %: 0.00 %
r Detalhes da Geracdo do Mapa
Geragio do Mapa: PROCESSO
Casas Decimais: z /
rDetalhes da Aquisicdo !
Modalidade: Escolha uma Modalidade v
® valor Global /
Critério de Classificagdo:
© valor Unitsrio
® Menor Preca
(O Menor Taxa Administrativa
© Melhor Técnica
© Técnica & Preco
Tipo de Julgamento da Licitac3o:
O Maior Desconto
© Mzior Lance
O Melhor Contelido Artistico
O Mzior Retorno Econdmica
O contrata
O carts Contrato
Instrumento de Contrato: O nots de empenho de despass
O Autorizagio de compra
(W) @t ol cmmEE e EEWV
Acdo Judicial: O smm @ nio
‘ Voltar \ Salvar | Despachos \ Trémite \ Documentos Gerar PDF ‘

Obs.1: Somente nos processos em que a caixa de selecdo (checkbox) “"Contratacdo com base na Lei Federal
14.133/2021 - NLLC” estiver marcada o sistema permitiré a selecdo das modalidades referentes a Lei Federal
14.133/2021 no campo “"Modalidade”.

Obs.2: A marcacédo na caixa de selecdo (checkbox) "Contratacdo com base na Lei Federal 14.133/2021 - NLLC” da
capa do processo somente ficara disponivel nas atividades “Criar Processo” e "Validar Processo”.

Duvidas: o
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Processo Licitatério ?

Voltar \ Salvar | Despachos | Trémite | Documentos. | Gerar PDF \

Processo Licitatério salve com sucesso. \

oL [ S TL. Y e P ||
Clique no botao " Iramite

rInformacdées do Processo
Ndmere do Processo: 2024-2R3TV Registro de Preco: Nao
Atividade: Amparo Legal Situacio de Recebimento: Recebida
Exercicio: 2024
N ESESP - ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO Unidade Organizacional: —
SANTO
Data do Processo: 03/01/2024 14:49:45 Quantidade Planilhas: 1
Nome do responsavel: Criado por: SlunoS(1)
Responsavel pela Pesquisa de Preco:
Autorizado: Data de Autorizagio:
Mapa Comparativo Aprovade: N3 Aprovado Por:
Data:
No da C.1.: DatadaC.I.:
Tramite de Processos ?
Voltar | Cancelar Recebimento | Encaminhar | Apresentar Histérico \ Imprimir Histérico |

rInformacées do Processo

Processo: 2024-2R3TV

gumm = \ Selecione a opc¢éo desejada e clique no
S o botdo “Encaminhar”

Destino:

rEstado Atual

Atividade Atual: Amparo Lagal Situacio Atual: Recebida
Responsavel: alunod (1) Prazo: 06/01/2024 11:16:24
Data de Recebimento: 05/01/2024 11:43:18 Atraso: 2}

Voltar Cancelar Recebimento Encaminhar Apresentar Histérico Imprimir Histérico

13. AUTORIZAR PROCESSO

Conforme fluxo, apés efetuado o amparo legal, todo processo de licitacdo e de contratacdo direta “comum” ou “para
registro de precos” deve ser encaminhado para a atividade “Autorizar Processo” e observar as etapas a seguir:

Processo Licitatério ?
Voltar Receber Tramite Gerar PDF H a (13 th)

Processo encaminhado com sucesso.

rInformacdées do Processo
Nimero do Processo: 2024-3R3TV Registro de Preco: Niao
Atividade: Autorizar Processo Situacdo de Recebimento: Aguardando Recebimento
Exercicio: 2024
T ESESP - ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EP{RITO T et cear
SANTO
Data do Processo: 03/01/2024 14:49:45 Quantidade Planilhas: 1
Nome do responsavel: Criado por: slunos(1)
Responsavel pela Pesquisa de Preco:
Autorizado: Data de Autorizacio:
Mapa Comparativo Aprovado: NS Aprovado Por:
Data:
NO da C.1.: Datada C.1.:
Processo Licitatério ?

Voltar Salvar | Despachos | Trémite | Documentos. | Autorizar N&o Autorizar Gerar PDF

rInformacdes do Processo \ W
Nimero do Processo: 2024-2R3TV Registro de Preh NEo

Atividade: Autorizar Processo Situacdo de Recebimento: Recebida

Exerccr Clique no botao “Autorizar”

ESESP - ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO

Unidade Gestora: p— Unidade Organizacional: ou “Néo Auférizar”

Data do Processo: 03/01/2024 14:45:45 Quantidade Planilhas:

Nome do responsével Criado por: =lunos(1)

Responsével pela Pesquisa de Preco:

Autorizade: Data de Autorizagio:
Mapa Comparativo Aprovade: N&o Aprovado Por:

Data:

NO da €1 Data da C.I.:

Duvidas: o
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Obs. 1: Ao clicar no botdo "Autorizar”, o sistema emite uma mensagem em laranja, informando ao usuario que nesta
atividade é necessario o Termo Declaracdo de Responsabilidade Fiscal. Para gerar a Declaracdo, se necessario, clique
no botdo "Documentos” e proceda com a inclusdo, conforme demonstrado a seguir.

Obs.2: Ao clicar no botdo "Nao Autorizar”, recomenda-se enviar o processo para a atividade “"Cancelar”.

Processo Licitatério

?
Voltar Salvar | Despachos Trémite | Documentos. | N&o Autorizar Gerar PDF | |
Autorizado com sucesso. \
= . .
E necessario que a declaracio de Responsabilidade fiscal seja gerado em Docu ntnAmmn d I
1zado, clique no
[rotormacoes do processo—————————————hotdo “Documentos”
Nimero do Processo: 2024-3R3TV Registro de Praco: NEo
Atividade: Autorizar Processo Situagdo de Recebimento: Recebida
Exercicio: 2024
ESESP - ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO
Unidade Gestora: Unidade Organizacional: GEAF
SANTO
Data do Processo: 03/01/2024 14:49:45 Quantidade Planilhas: 1
Nome do responsavel: Criado por: aluno9a(1)
Responséavel pela Pesquisa de Preco:
IAuh"izalin: Sim Data de Autorizacio: 05/01/2024 13:21:41 I
Mapa Comparativo Aprovado: N&o Aprovado Por:
Data:
NO da C.1.: Data da C.1.:
Documentos - Processo Licitatério ?
| Voltar | Tramite \ |
r Informacbes do Processo Licitatério
Processo: 2024-3R3TV Orgdo: ESESP
Objeto: teste Modalidade: PREGAD ELETRGNICO
r Documentos do Processo
< Seleci Opcao “Decl a
Sarar Daclaraghs 4 Responsabidada rasal | [ Ok | ¥ elecione a Upcao Declaracao
de Re I” e
“ue I\ - L] A\
Tipo Descicio
113 7
Msps Comparativo Msps Comparativo clique no botao Ok Visuslizar
Besquis= de Praco 157387 Visuzlizar
Blanilha de Aquisigio Blanilha: 001/2024 Visuzlizar
Ralatério Documenta de Autorizacao Visuzlizar
Relstério PBroposts Detalhe Visuslizar
Relatério Solicitagdo de Compra Visualizar
Documentos Entr no E-Docs
[Flanhum Registro encontrado. |
| Voltar || Tramite |
Documento de Responsabilidade Fiscal ?

[ votar | ssher ginaiae . Clique no botao “Salvar”

r bilidade Fiscal

B I

E ¢ ? [estilo== rormatacao v ] |[Fonte v [[famanho v ]

DECLARACAO A vista das informacdes trazidas aos autos, DECLARO o cumprimento dos Incisos [ e IT
do art. 16 da Lei de Responsabilidade Fiscal, que a despesa encontra-se adequada com a Lei Orgamentaria
Anual e compativel com a Lei de Diretrizes Orgamentanas e ainda com o Plano Plurianual, estando o
presente processo em condices de o Pregoeiro/Presidente dar inicio aos procedimentos licitatérios na
modalidade PREGAO ELETRONICO Vitéria/ES, Vitéria - ES, 05 de Janeiro de 2024 .
Ordenador de Despesas Orgéio ou entidade PREGAQ ELETRONICO.

| voltar || Salvar || visualizar |

Obs.3: O usuario podera/devera editar o contetudo da declaracdo no campo de texto exibido.

Duvidas:
Suporte SIGA — 0800 799 9947
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OAnaIlse Juridica

() Analise econémica = Financeira - Sacant
ORatiFi:ar e Publicar DIO Pretens3o de Contratar
(O Publicar Resultado DIO Compra Direta

(O Apurar Resultado

?
. ~ ]
| votar | Trémite | tao “Tramite” |
r Informacbes do Processo Licitatério
Processo: 2024-3R3TV C—"gill: ESESP
Objeto: teste Modalidade: PREGAO ELETRONICO
r Documentos do Processo
Salscions ... v ok |
Tipo Descricio
Mapa Comparativo Mapa Comparativo Visuzlizar
Pasquisa de Praco 157387 Visuzlizar
Planilha de Aquisicdo Planilha: 001/2024 Visualizar
Ralatério Declaragio de Rasponsabilidada Fiscal Visualizar Esceluir
Ralatério Documento de Autorizacao Visualizar
Relatério Proposta Detalhe Visualizar
Relatério Solicitacdo de Compra Visualizar
Documentos Entr ne E-Docs
[Ilanhum Registro encontrade. |
| Voltar | Tramite | |
Tramite de Processos ?
| Voltar | Cancelar Recebimento | Encaminhar Apresentar Histérico || Imprimir Histérico | |
rInformacées do Processo A N
Processo: 2022-Z2GKW A a 1
Selecione a opgao desejada e
@‘v'alidar Processo - DevolugSo Solicitante
. LT -
O Cancalar processe clique no botao “Encaminhar
O Edital
(O Publicar CotagSo Elatrénica /
(O Informar Alienants
Destino:

rEstado Atual

Atividade Atual: Autorizar Processo Situacao Atual: Recebida
Responsavel: Prazo:
Data de Recebimento: Atraso:

| Voltar | Cancelar Recebimente Encaminhar | Apresentar Histérico Imprimir Histérico

14.  DISPENSA ELETRONICA (COTAGAO ELETRONICA)

Conforme fluxo, apds a autorizacdo, somente o processo de contratacdo direta “comum” ou “para registro de precos”

com “Cotacdo Eletrénica” deve ser encaminhado para a atividade “Publicar Cotacdo Eletronica” e observar as etapas

a seguir:

Processo Licitatério 4

v |_receber | mme——cr Gliqque No botao “Receber”

rInformacées do Processo

Data do Processo: 09/11/2023 14:15:32 Quantidade Planilhas:

Nome do responsavel: Criado por:

Responsével pela Pesquisa de Precos |

Ndmero do Processo: 2023-4B3B5 Registro de Praco: NEo

Atividade: Publicar Cotagdo Eletrénica Situacdo de Recebimento: Aguardando Recebimento
Exercicio: 2023

Unidade Gestora: Unidade Organizacional: HMSA

Autorizadoe: sim Data de Autorizagdo: 14/11/2023 13:51:11
Mapa Comparativa Aprovade: N3a Aprovado Por:

Data:

NO da C.I.: DatadaC.L:

Obs.1: Todas as etapas do procedimento de Dispensa Eletrénica deverdo ser realizadas exclusivamente no SIGA,

conforme previsto no art. 8° do Decreto Estadual n® 5353-R/2023.

Obs. 1.1: Excetua-se do disposto no caput do art. 8% a fase externa da Dispensa Eletrénica nos casos de contratacées
ou aquisicées com recursos da Unido, quando exigido o uso do ComprasGov, conforme previsto no paragrafo tunico

do art. 89 do citado Decreto.

Duvidas:
Suporte SIGA — 0800 799 9947
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Obs.2: A dispensa eletrénica (Cotacdo Eletrénica) é obrigatdria nas hipoteses de dispensa de licitagdo previstas nos
incisos I e II do caput do art. 75 da Lei 14.133, de 2021, inclusive quando realizadas por registro de pregos, conforme
previsto no art. 91 do Decreto Estadual n® 5352-R/2023.

Obs.2.1: A dispensa eletrénica (Cotacdo Eletronica) podera ser adotada nas demais hipdteses de dispensa de
licitac@o previstas nos incisos III e seguintes do caput do art. 75 da Lei 14.133, de 2021, inclusive quando realizada
por registro de pregos, conforme previsto no §1° do art. 91 do citado Decreto.

A utilizacdo da dipensa eletronica (Cotacao Eletronica) deve observar os procedimentos descritos no manual de
cotacdo eletronica (SIGA Manual de Cotacdo Eletronica - v1.0-1), disponivel para acesso por meio do Portal do SIGA
(https://portalsiga.es.gov.br/), no menu “MANUAIS, FLUXOS E TUTORIAIS”, no submenu “Médulo de Compras -
Servidores”.

15. DISPENSAS E INEXIGIBILIDADES (SEM COTAGAO ELETRONICA)

Conforme fluxo, apds a autorizacdo, todo processo de contratacdo direta “comum” ou “para registro de precos” sem
“Cotacao Eletrdnica” deve ser encaminhado para a atividade “Apurar Resultado” e observar as etapas a seguir:

votar || Receber }!ﬂiﬂ—‘—ﬂ@lj_que no botao “Receber”

Processo encaminhado com sucesso. |
rInformacdées do Processo

Nimero do Processo: 2024-3R3TV Registro de Preco: Niao

Atividade: Apurar Resultado Situacdo de Recebimento: Aguardando Recebimento

Exercicio: 2024

T ESESP - ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EP{RITO T et cear

SANTO

Data do Processo: 03/01/2024 14:49:45 Quantidade Planilhas: 1

Nome do responsavel Criado por: alunos(1)

Responsavel pela Pesquisa de Preco:

Autorizado: Sim Data de Autorizacio: 05/01/2024 13:21:41

Mapa Comparativo Aprovado: NS Aprovado Por:

Data:

No da C.1.: Datada C.1.:

Obs.1: O processo deve ser registrado no SIGA em todas as suas atividades, inclusive nos casos de contratacbes
ou aquisicbes com recursos da Unido, em observancia ao Decreto 2.340-R, de 26 de agosto de 2009, conforme
previsto no art. 99 do Decreto Estadual n® 5353-R/2023.

Obs.2: A obrigatoriedade de realizacdo de dispensa eletrénica (Cotacdo Eletrénica) no SIGA prevista no caput do
art. 91 do Decreto Estadual n® 5352-R/2023 poderd ser afastada, além dos casos de obrigatoriedade de uso do
ComprasGov, quando, justificadamente, sua aplicacdo representar prejuizo ao interesse publico ou quando, pelas
especificidades do objeto, ndo garantir a ampliacdo do universo de participantes, conforme previsto §3° do art. 91
do citado Decreto.

16. EDITAL

Conforme fluxo, apds a autorizacdo, todo processo de licitacdo “comum” ou “para registro de precos” deve ser
encaminhado para a atividade “Edital” e observar as etapas a seqguir:

Processo Licitatério ?
Voltar | Receber |effmsdmit - soe_l CI' b t~ “R b 33
ique Nno Dotao ecebper
Processo encaminhado com sucesso. |
rInformacdées do Processo
Nimero do Processo: 2024-3R3TV Registro de Preco: Niao
Atividade: Edital SituacSo de Recebimento: Aguardando Recebimento
Exercicio: 2024
ESESP - ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EP{RITO
Unidade Gestora: Unidade Organizacional: GEAF
SANTO
Data do Processo: 03/01/2024 14:49:45 Quantidade Planilhas: 1
Nome do responsavel: Criado por: aluno9(1)
Responsavel pela Pesquisa de Preco:
Autorizado: Sim Data de Autorizacio: 05/01/2024 13:21:41
Mapa Comparativo Aprovado: NS Aprovado Por:
Data:
NO da C.1.: Datada C.1.:
Duvidas:
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A tramitacao na atividade Edital deve observar os procedimentos descritos no novo manual de edital (SIGA — Manual
- Edital - v1.2), disponivel para acesso por meio do Portal de SIGA (https://portalsiga.es.gov.br/), no menu
“MANUAIS, FLUXOS E TUTORIAIS”, no submenu “Mdédulo de Compras - Servidores”.

Obs.1. A geracdo do numero e publicacdo do edital, bem como os registros dos pedidos de esclarecimentos e
impugnacoes, e suas respectivas respostas, devem ser realizados no SIGA, conforme previsto no §2° do art. 6° do
Decreto Estadual n°® 5353-R/2023.

Obs.2. Nesta atividade e somente apds a geracdo do numero do edital no SIGA e da ID no CidadES, o usuario
devera efetuar os registros pertinentes no ComprasGov, para fins de cumprimento do art. 6° do Decreto Estadual
n° 5353-R/2023, observados os procedimentos descritos no manual "Manual do Pregdo Eletrénico — Visdo Governo”
referente ao titulo "Modalidades de Contratacdo” do topico “Fase Externa: Selecdo do Fornecedor”, disponivel para
acesso por meio do enderego eletrénico https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-
informacao/manuais/manuais#IN73.

Obs.2.1. No cadastro das licitagbes sob o Sistema de Registro de Precos no ComprasGov, o usudrio devera
verificar as Observacdes 1 e 2 contidas no item 7.2 deste manual.

Obs.2.2. No lancamento do prego estimado para cada item de qualquer licitacdo no ComprasGov, o usuario devera
verificar as Observacdes 3, 3.1 e 3.2 contidas no item 9.1, ou suas correspondentes no item 9.2, deste manual.

Obs.2.3. O acesso dos Orgdos/Entidades da Admistragdo Plblica Estadual no ComprasGov serd como "ndo-SISG”,
motivo pelo qual ndo serd efetuada a publicacdo no Diario Oficial da Unido - DOU, mas tdo somente no Portal
Nacional de Contratacdo Publicas - PNCP e no ComprasGov. Nesse cotejo, rassalta-se a obrigatoriedade de
proceder a publicagdo no Diario Oficial do Estado - DIO e em Jornal de Grande Circulagdo - JGC, conforme dispbe o
art. 51 do Decreto Estadual n© 5352-R/2023.

Obs.2.4: Os registros nos sistemas SIGA e ComprasGov devem ocorrer de forma concomitante, na medida do
possivel e de acordo com a especificidade de cada sistema, para que os procedimentos e prazos sejam cumpridos
simultaneamente em ambos.

17.  FAZER PREGAO OU FAZER LICITACAO

Conforme fluxo, apds efetuadas as agdes na atividade “Edital”, todo processo de licitacdo “comum” ou “para registro
de precos” deve ser encaminhado para a atividade “Fazer Licitacdao” ou “Fazer Pregao”, conforme o caso, e observar
as etapas a seguir:

Obs.1: A atividade “Fazer Pregdo” é de uso exclusivo para modalidade Pregdo, sendo a atividade “Fazer Licitacdo”
para utilizacdo das demais modalidades.

Processo Licitatério 4

veter || receber | tmme——se—rer— Clique no botdo “Receber”

|Processo encaminhad com sucesso. |

r Informacées do Processo

Namero do Processo: 2024-3R3TV Registro de Preco: N&o
Atividade: Fazer Pregdo Situacio de Recebimento: Aguardando Recebimento
Exercicios 2024

ESESP - ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO
Unidade Gestora: T Unidade Organizacionals GEAF

Data do Processo: 03/01/2024 14:49:45 Quantidade Planilhas: 1

Nome do responsavel: Criado por: alunos(1)

Responsével pela Pesquisa de Precos |

Auterizade: Sim Data de Autorizacdo: 05/01/2024 13:21:41
Mapa Comparativo Aprovade: NEo Aprovado Por:

Data:

Ne da C.1.: Data da C.1.:

Obs.1: Exclusivamente para a realizagdo da fase externa das licitagbes com fundamento na Lei Federal n©
14.133/2021, os Orgdos e Entidades de que trata o art. 1° do Decreto Estadual n® 5353-R/2023 deverao utilizar o
ComprasGov, até a atualizacdo do SIGA, conforme previsto no art. 6° do citado Decreto.

Obs.1.1: A fase externa de que trata o caput compreende os procedimentos correspondentes realizados nas
atividades “"Fazer Pregdo” ou “Fazer Licitacdo” do SIGA, conforme previsto no §1° do art. 6° do citado Decreto.

Obs.1.2: Portanto, no caso de licitacdo sob a modalidade Pregdo no &mbito da Lei Fderl n° 14.133/2021, ndo deve
ser realizada a importagdo do processo no ambiente de "Pregdo” do SIGA.

18.  APURAR RESULTADO (DE LICITAGAO) OU APURAR COTAGAO ELETRONICA

Duvidas: o
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Conforme fluxo, apds encerradas as acdes cabiveis nas atividades “Fazer Pregdo” ou “Fazer Licitacdo” para todo
processo de licitacdo “comum” ou “para registro de preco”, e apds autorizado todo processo de contratagdo direta
“comum” ou “para registro de preco” sem “Cotacdo Eletrénica”, o processo deve ser encaminhado para atividade
“Apurar Resultado (de licitacdo), conforme o caso:

Processo Licitatério ?

- Clique no botao “Receber”

Processo encaminhado com sucesso. |

dl
Voltar || Receber || <errammm

rInfermacées do Processo

Nimero do Processo: 2024-3RETV Registro de Preco: Nio

Atividade: Apurar Resultado Situagdo de Recebimento: Aguardando Recebimento

Exercicio: 2024

ESESP - ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO
SANTO

Unidade Gestora: Unidade Organizacional: GEAF

Data do Processo: 03/01/2024 14:495:45 Quantidade Planilhas: 1

Nome do responsavel: Criado por: slunes(1)
Responsével pela Pesquisa de Preco:

Autorizado: Sim Data de Autorizacdo: 05/01/2024 13:21:41

Mapa Comparativo Aprovade: NEo Aprovado Por:

Data:

NO da C.1.: Data da €.1.:

Obs.1: Esta tela corresponde ao fluxo aplicado a todo processo de licitacdo “"comum” ou “para registro de precos”
e de contratacao direita "comum” ou “para registro de precos” sem “Cotacdo Eletrénica”,

Conforme fluxo, apds encerradas as agées cabiveis na atividade “Publicar Cotacdo Eletrénica”, somente o processo
de contratagdo direta “comum” ou “para registro de preco” com “Cotacdo Eletrénica” deve ser encaminhado para
atividade “Apurar Resultado de Cotacdo Eletronica”:

vter_||_receer #—mrme——=erro— (CliqUe NO botao “Receber”

rInformacées do Processo

Niimero do Processo: 2023-S76RE Registro de Praco: n3o

Atividade: Apurar Resultado de Cotagdo Eletrénica Situacio de Recebimento: Aguardando Recebimento

Exercicio: 2023

Unidade Gestora: Unidade Organizacional:

Data do Processo: 15/09/2023 16:13:17 Quantidade Planilhas: 1

Nome do responsavel: Criado por:

Responsével pela Pesquisa de Preco:

Autorizado: Data de Autorizacio: 09/10/2023 13:35:46

Mapa Comparativo Aprovade: NZEo Aprovado Por:

Data:

Ne da C.1.: Data da C.1.:

Obs.2: Esta tela corresponde ao fluxo aplicado somente ao processo de contratacdo direta “comum” ou “para
registro de precos” com “Cotacédo Eletrénica”.

Processo Licitatério i
= = 1 1 -~ 13 -~ ”
Voltar Salvar || Despachos |  Tramite |  Documentos ||  Apuracio < + Ique no o ao puragao
rInformacées do Processo
Nimero do Processo: 2024-3RITV Registro de Preco: N0
Atividade: Apurar Resultado Situagdo de Recebimento: Recebida
Exercicio: 2024
ESESP - ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO
Unidade Gestora: Unidade Organizacional: GEAF
SANTO
Data do Processo: 03/01/2024 14:49:45 Quantidade Planilhas: 1
Trrrdn e e alunos(1)

Responsével pela Pesquisa de Preco:

Autorizade: sim Data de Autorizacio: 05/01/2024 13:21:41
Mapa Comparativo Aprovade: N&Eo Aprovado Por:

Data:

NO da €.1.: DatadaC.I:

Aderente 3 Lei Complementar no 946 de e

27/03/2020 - Contratagies para COVID19:

Contratacio com base na Lei Federal .

14.133/2021 - NLLC

Obs.3: Esta tela corresponde ao fluxo aplicado a todo processo de licitacdo “"comum” ou “para registro de precos”
e de contratacdo direita “comum?” ou “para registro de precos” com e sem “Cotacdo Eletrénica”.

18.1 HABILITACAO

Duvidas:
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Woltar

r Informacbes do Processo
Processo: 2024-3RATV

Modalidade: DISPENSA DE LICITAGAO

Grgdo: ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO SANTO

Objeto: tests

rOpcdes da Apuracdo

Proposta

Apuracio

s +——— Clique na opgao “Habilitagao”

Voltar

Obs.1: Em todo o processo de contratacdo direta "comum?” ou “para registro de precos” com “Cotacdo Eletrénica”,
o0 sistema traz automaticamente os dados dos participantes para a apuracdo, uma vez que ja estdo cadastrados no

SIGA. Nesse caso, 0 usu

ario devera apenas preencher as informacées solicitadas, conforme tela abaixo:

Habilitar Fornecedor {4
| Voltar | Salvar | Cadastrar Fornecedores \ Gerar PDF \ |
|5a|vm. a habilitacio |
mermacses dorrocesso————————— Verifique (e preencha) as

Processo! 2024-3R3TV - f ~ t'd
Modalidade: DISPENSA DE LICITACE\O In ormagoes con I a$rg”°S camm&ERVICD PUBLICO DO EPIRITO SANTO
Obietor indicados e clique+-ne botao
Comiss3o: - ~
1] S 1) 1] r”
r Procurar Fornecedor
O cueyjcer Palavra-chave
® Raz3o Social |
Pesquisar / D“/
Fornecedor CNPJ/CPF Habilitado Motive Desclassificagdo Representante umento Excluir
CMS INSTRUMRTOS ANAL%DS LTDA 12932820818 JoZo da Couve 1234567 Exrluir
| Voltar |  Salvar ||  Cadastrar Fornecedores || Gerar PDF | |

Obs.2: Em todo o processo de licitacdo "comum?” ou “para registro de precos” e de contratagdo direita "comum” ou

“para registro de precos”

inciso IIT do art. 105 do

sem "Cotacao Eletrénica” e com "Cotacao Eletrénica”, mas que sera aplicado o previsto no
Decreto Estadual n°® 5352-R/2023, o cadastro do licitante/fornecedor vencedor no SIGA

caberd ao proprio interessado ou ao usuario, que devera observar o procedimento descrito nos subitens 18.1.1 e

18.1.2 deste manual.

18.1.1 CADASTRO SIMPLIFICADO DO LICITANTE/FORNECEDOR VENCEDOR

Caso licitante/fornecedor vencedor ndo esteja cadastrado no SIGA, o usuario devera observar as etapas a seguir:

B Procsso
|2 Edial

Banca de Presa

8 Cotagdo Eletednica

[ Registro de Preco

8 Catdlogo de Materias e Services

B Fornecedores.

Penalidades

| Cadastros Gersis
@ Almoxerifada
8 Alteragio de Senha

Cc

-Opgiies de Pesgy
Pariodor =
o —
Situagdor @® 7odas O uda: O
pesquisar ][ Limpar
=== =N INFORMATIVO S1GA 2024-001 - Dacrats No 3607-R - Dispensa de utilizagio do s Z
r— médulo Contratos do SIGA. 03]
Mova - Informativo
— ri—-
[Errata) - Medics idadEs -
[TCEES Tnformatives - 17/14/3033 10:37:03 | visualizar
- e N
Dados
s - SN T
S e
ligue na opg¢ao Er—
Informative no006/ 2023 /03] i .
ol == > - e T
F or FEe —
— e | s —
Lorion e st e em—
.

Obs.1: Caso o usuario
Fornecedores”, exibido n

Duvidas:

Suporte SIGA — 0800 799 9947

ndo possua acesso ao menu demonstrado acima, podera utilizar o botdo “Cadastrar
a tela de Habilitacdo da apuracdo, conforme item 18.1.
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|B Alteragso de Senha
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Clique no botao “Cadastro

Simplificado do Fornecedor”

Cadastro de Fornecedores

wer ||_swer [€—— ApOS preencher, clique no botédo “Salvar”
r Cadastro Simplificado de Fornecedor
* Tipopessoai () Fisica (® Juridica (O Estrangeira B O sim O nzo

Pequena
Empresa

Instituicio de O =im @ ra
sim n3o

ensino:

* Natureza: [3el=cione

I Mimero: [ |
- =
cep: L 1 Comapostah [ ]
retrenes  —— ] Fax L 1
(30¢) se000-30000
Inscricio ] | |
* E-mail: [ Site: [
NO processo |
cadastral:
Observacses: P
2
i000
Voltar Salvar

Obs.2: O campo com o simbolo "*” é de preenchimento obrigatdrio.

Obs.3: O usudrio devera preencher os campos com as informagoes fidedignas sobre o licitante/fornecedor vencedor.

Obs.4: Caso o usuario identifique alguma informacédo lancada de forma equivocada apds ter finalizado o cadastro
simplificado, sera necessario efetuar contato a SUCAF/SEGER para regularizar a situagédo.

Concluidas as etapas acima, o usuario devera observar os procedimentos descritos nas telas do item 20.1.1 deste

manual.

18.1.2 INDICACAO DO LICITANTE/FORNECEDOR VENCEDOR NA HABILITACAO

Apds o cadastro do licitante/fornecedor vencedor no processo de licitagdo “comum” ou “para registro de precos” e
de contratagdo direita "comum” e “para registro de precos” sem “Cotacdo Eletronica” ou com “Cotacao Eletronica”,
mas que sera aplicado o previsto no inciso III do art. 105 do Decreto Estadual n® 5352-R/2023, o usuario devera
observar as seguintes etapas para habilitagao:

Duvidas:
Suporte SIGA — 0800 799 9947
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Habilitar Fornecedor

~

[
” Voltar H Salvar H Cadastrar Fornecedores H Gerar PDF \ |

r Informacbes do Processo

Processo: 2024-2RETV

Modalidade: DISPENSA DE LICITAGAO Orgso: ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO SANTO
Objeto: teste Habilitado por: PROCESSO

Comiss3o:

r Procurar Fornecedor

Informe o fornecedor vencedor e

Q cupyjcer Palavra-chave
© rosio scal *=——1— clique no botio “Pesquisar”,
— caso necessario
i\ Voltar | Salvar |  Cadastrar Fornecedores || Gerar PDF | |

Pesquisa de Fornecedor

rOutros fornecedores a serem notificados

Razdo Social CNEY/CPF E-Mail

~ = <

NCMS INSTRUMENTOS ANALITICOS LTOUA 12932820818 michele@owscientifica.com.br Selecicnar
VMAX BATERIAS LTDA - ME 0718712B000155 | 22Cd@IG.COM.BR / Selecionar
A C WV PEREIRA - ME 06076523000106 |cacaugas@gmail.com / Selecionar
A GAZETA 28133619001408 |khollanda@gazetaocnne.com.br|Selecionar
A INOWWVA COMERCIAL LTDA - ME 20157197000184 [comercial@ainoveg.com.br Selecionar
A P DE LUCA ME 08798509000123 |nrena@eletri:a(zaa:nm.br Seleciconar

AT SOLUCOES EM acasamEnTOS DA consTrucao ENCONtre o fornecedor desejado

LTDA elb‘lfaiféﬂﬁ%% géﬁgdtséféblibnar” Selecionar

A. DE SOUZA MACHADO - ME 15232278000186 |alexsm@oi.com.br Selecionar
A. SCHWAMBACH XAVIER COMERCIO DE GAS EIRELI |15562233000122 |alynesx@hotmail.com Selecionar
A. SCUCEL - ME 12768570000105 |contato@maxccmade.com Selecicnar

12245678810 pvancar

| rechar | |

Habilitar Fornecedor ?

[
” Voltar H Salvar H Cadastrar Fornecedores H Gerar PDF \ |

|Sa|vo|| a habilitacdo |

jmermecsesdorrocesso————————— erifique (e preencha) os

::::;g: ::;::AB-I:E LICITACAD cam pos indicados e o.ﬁ.lique nEQDLA DE SERVIGO PUBLICO DO EPIRITO SANTO
Obyeto: botao “Salvar’ e depeois no—-

Comissdo: bet"‘a o “! lo Itar”

r Procurar Foernecedor

Q cupy/cer Palavra—chave

® RazZo Social [ |

/ [}/
Fornecedor CNPI/CRF Habilitado Motive Desclassificacio Representante umento Esceluir
CMS INSTRUMAATOS Aw\u'}éos LTDA 12932820818 Sim v JoZo da Couve 1234567 Exccluir

T
” Voltar H Salvar | Cadastrar Fornecedores, | Gerar PDF ‘

18.2 PROPOSTA

Duvidas: —
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Apuraciio ?
| Voltar | |
r Informacbes do Processo
Processo: 2024-3R3TV ljrgin: ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO SANTO
Modalidade: DISPENSA DE LICITA(;;‘:D ‘Objeto: taste
rOpcdes da Apuracdo
Habilitagdo.
H ~ 13 tH
me:  4——— Clique na opgao “Proposta
Apuraciic
| Voltar | |
Proposta Fornecedor ?
| voltar | Salvar || GerarPOF | |
|Proposta saiva com sucessa. |
P Selecione e verifique (e
Informacées Basicas
Processo: 2024-3R3TV / / Critério de Classificacdo: ap Egae n Ch a) ca m pOS
. . .
tote Data de rogien indicados, clique no
Fornecedor: ‘CME INSTRUMENTOS ANALITICOS LTDA w ‘

Data de Envio:

botao “Salvar” e depois

no botao “Voltar”

Dados do Fornecedor
[ Razdo Social: CMS INSTRUMENTOS ANALITICOS LTDA CPF/CNP: 12932820818 ‘
Dados do Usuario
[ Nome Completo: alunos CPF: 42924774691 ‘
Valor Estimado
Ttem Qtde Unidade Descricioo Enviada /arta Valor Total valor Umté)h/ o
ota
PAPEL SULFITE; MATERIAL: ALCALINO; COR: BRANCO; [ &
GRAMATURA: 75 G/M?; FORMATO: A4; LARGURA; 210 MM;
1 10 CAIXA - sim 1.000,00 100,00 R$ 1.000,00
ALTURA; 297 MM; APLICACAO: MULTIUSO; APRESENTACAO:
BACOTE 500 FL; UNIDADE DE FORMECIMENTO: CAIXA 10 PA
PAPEL TERMICO FAX ; APRESENTACAO: BOBINA ; LARGURA: 216
2 15 UNIDADE MM ; COMPRIMENTO: 30 M ; UNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXA |Sim 3.000.00 200,00 R$ 3.000.00
1un;
WValor Total Unitaria: R$ 300,00
valor Total Global: R$ 4.000.00
| voltar || Salvar ||  Gerar PDF

Obs.1: Em todo o processo de contratacdo direta "comum?” ou “para registro de precos” com “Cotacdo Eletrénica”,
o0 sistema traz automaticamente os dados dos participantes para a apuracdo, uma vez que ja estdo cadastrados no

SIGA.

Obs.2: Em todo o processo de licitagdo "comum” ou “para registro de precos” e de contratacao direita "comum” e
“para registro de precos” sem “Cotacdo Eletrénica” ou com "Cotacdo Eletrénica”, mas que sera aplicado o previsto
no inciso III do art. 105 do Decreto Estadual n°® 5352-R/2023, o usuario devera preencher os campos com as

informagbes prestadas pelo licitante/fornecedor vencedor.

18.3 APURACAO

Apuracio ?
| Voltar |

r Informacbes do Processo

Processo: 2024-ZRETV Orgdo:

Modalidade: DISPENSA DE LICITAGAO taste

ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPiRITO SANTO

rOpcdes da Apuracdo

Habilitagdio

Proposta

Apuracio

<«—— Clique na opgao “Apuracgao”

Voltar |

Duvidas:
Suporte SIGA — 0800 799 9947

Pagina 68|79



MANUAL - COMPRAS - PROCESSOS DE CONTRATACAO DIRETA E LICITACAO

¢ SIGA
MODULO DE COMPRAS Sistema Integrado de Gestdo Administrativa

Apurar Licitacdo

7

i\ Voltar H Apurar || Imprimir Mapa H Imprimir Apuragdo | |
r Informacbes do Processo

Processo: 2024-3R3TV ‘Orgdo: ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO SANTO

Modalidade: DISPENSA DE LICITACAO

Objeto: teste
rApuragdo /

- . ~ 73 . T}

e ) | i | — Selecione o lote e clique no botdo “Adicionar

purar:

[Lntes Apurado:

Obs.1: Caso exista mais de um lote, o usuario podera apurar cada um deles de forma separada ou todos de uma
Unica vez.

Apurar Licitacio

?
I
[ | Apuree. | imprimicMapa: ). Imprmic Apuragio. | |
rInformacées do Processo

Processo: 2024-3R3TV Orgdo: ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO SANTO
Modalidade: DISPENSA DE LICITAGAQ

Clique no botao “Apurar”
Objeto: teste
rApuracdo
Lotes para
e LOTE 001 «] | Adicionar
Apurar:
Lote Fornecedor Valor Total Previsto Valor Total Proposto Classificagio Desempate Desclassificagio
LOTE 001 |CMS INSTRUMENTOS ANALITICOS LTDA R$ 4.000,00 R$ 4.000,00 v
|—Lntes Apurado:
Apurar Licitacio ?
|
[ votar || Apurar || imprimir Mapa || imprimir Apuragio | |
., S —
Apuracio realizada com sucesso. H ~ 13 L1
rInformacées do Processo
Processo: 2024-3R3TV Orgio: ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO SANTO
Modalidade: DISPENSA DE LICITAGAO
Objeto: teste
rApuracdo L t d
— ote apurado
Todos os lotes foram spurades v| | Adicionar
Apurar: N
r Lotes Apurado:
Lote Vencador Valor Total Situaciio da Apuraco Data da Ago
LOTE 001 CMS INSTRUMENTOS ANALITICOS LTDA R$ 4.000,00 Apurada 05/01/2024 Visualizar Cancelar

Obs.2: Caso exista mais de uma proposta para o lote, o sistema automaticamente ira apurar observando a ordem
classificatéria, do menor valor para o maior.

Apuragdo ?

| Voltar

*Infurmacﬁm

Processo: 2024-2R2TV cliq ue no betéa S‘E‘RV&QFltar’D,o EP{RITO SANTO
Modalidade: B

DISPENSA DE LICITAGAO Objeto:

taste

rOpcdes da Apuracdo

Habilitagdio

Proposta

Apuracio

| Voltar

Duvidas:
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| Voltar |

Data do Processo:

Nome do responsavel:

Autorizade:
Mapa Comparativo Aprovade:
Data:

Ne da C.1.:

SANTO

03/01/2024 14:49:45

Quantidade Planilhas:

Criado por:

Responsvel pela Pesquisa de Prego:

Nio

Data de Autorizacio:

Aprovado Por:

Data da C.1.:

Salvar || Despachos |  Tramite |  Documentos || Apuragde || Gerar PDF |
rInformacées do Processo
Niimero do Processo: 2024-3R3TV Registro de Preco: NS0
Atividade: Apurar Resultado Situacdo de Recebimento: Recebida
Exercicio: 2024 CI- b t~ “T ~ -t T}
o ESESP - ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EBfRITO Unidadeomin'ﬁgﬁt!]? no o ao G!:Faml e

1

alunos(1)

05/01/2024 13:21:41

Obs.3: Caso exista mais de um lote para ser apurado, recomenda-se tramitar o processo para a atividade seguinte
somente apdés a apuracdo de todos os lotes. No mais, tal situacdo deve observar a legalidade, oportunidade e

conveniéncia de cada caso concreto.

Tramite de Processos

| Voltar |

Imprimir Histérico |

Cancelar Recebimento | Encaminhar || Apresentar Histérico |
rInformacées do Processo A
Processo: Z0Z24-3R3TV
@® Homologar Resultada
() Amparo Legal
QEdial cliq
P (O Autarizar Empenhe /

(O Emitir Resultado
() Publicar Resultado DIO

(O Homologar Resultado

\ Selecione a opgao desejada e

ue no botao “Encaminhar”

rEstado Atual

Atividade Atual: Apurar Resultado Situacdo Atual: Recebida
Responsivel: alunos (1) Prazo: 06/01/2024 14:57:46
Data de Recebimento: 05/01/2024 15:08:55 Atraso: 1 dia, 18 horas, 45 minutos, 15 segundos
| Voltar | Cancelar Recebimenta | Encaminhar Apresentar Histérico Imprimir Histdrico |

Obs.4. Esta tela se refere a todo processo de licitagdo "comum” ou “para registro de precos” e
"comum” ou “para registro de precos” sem "Cotagdo Eletrénica”.

Tramite de Processos

de contratagao direta

| Voltar | Cancelar Recebimento || Encaminhar | Apresentar Histérico || Imprimir Histérico |

N

rInformacbes do Processo \
: O Publicer Cotagio Eiienic Selecione a opcéao desejada e

@ Emitir Resultado - ~ -
“———___ clique no botio “Encaminhar”

rEstado Atual

Atividade Atual: Apurar Resultado de Cotagdo Eletrénica Situagdo Atual Recebida
Responsavel ROSIMERIA COUTINHO RODRIGUES ((27) 3636-5224) Prazo: 22/01/2020 16:26:146
Data de Recebimento: 21/01/2020 16:26:57 Atraso: 4 anos, 11 dias, 19 horas, 23 minutos, 58 segundos

| Voltar | Cancelar Recebimente Encaminhar | Apresentar Histérico Imprimir Histérico

Obs.5. Esta tela se refere somente ao processo de contratacdo direta "comum” ou “para registro de precos” com

“"Cotacgdo Eletrénica”.
18.3.1 CANCELAMENTO DA APURACAO E NOVA APURACAO DO LOTE

Caso haja erro de lancamento, ou seja, necessario inabilitar o fornecedor, é possivel cancelar
na respectiva tela:

Duvidas:
Suporte SIGA — 0800 799 9947

a apuracao realizada
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[
| voltar | apurar || Imprimir Mapa |  Imprimir Apuragdc S treinamento-siga.es.gov.br
r Informacbes do Processo
Processot 2024-3R3TV Orgos Deseja realmente cancelar esta apuragdo?
Modalidade: DISPENSA DE LICITAGAO
Objetos teste m Cancelar
o4
- Apuracio //'
Lotes para -
Todos os Iotes foram apuradaz v | | Adicionar CI' =
apurar ique na opcgio
“Cancelar” e depoi
ancelar” e depois N
rLotes Apurado:
no botéo “Ok” AW
Lote Vencedor valor Total ‘!.tuagsu da Kpurscio Data da Agdo
LOTE 001 CMS INSTRUMENTOS ANALITICOS LTDA R$ 4.000,00 Apurada 05/01/2024 Visualizar Cancelar
Apurar Licitacio ?
|
[ vetar || Apurar || imprimir Mapa || imprimir Apuragio | |
|Apura§§o(an(e|ada com sucesso. |
rInformacées do Processo
Processo: 2024-3R3TV Orgéo: ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO SANTO
Modalidade: DISPENSA DE LICITAGAO
Objeto: teste
rApuracdo
~ » I d tH
Lotes pare Apuracao do lote” cancelada
Todos os Lotes v | [ Adicionar
Apurar:
LN
r Lotes Apurado: \
Lote Vencedor valor Total Situacdo da Apuragio Data da Agdo
LOTE 001 CMS INSTRUMENTOS ANALETICOS LTDA R$ 4.000,00 Cancelada 05/01/2024 Visualizar

Obs. 1: Caso exista um lote com autorizacdo/resultado de compra emitido na atividade “"Emitir Resultado”, ndo sera

possivel cancelar sua apuracéo.

Deve-se excluir primeiro a citada autorizagdo/resultado na atividade

correspondente.

Apurar Licitacio ?
|
e N epurar N Imprimiruapa. N Imprmir Apuragao. | |
rInformacées do Processo

Processo: 2024-3R3TV Orgio: ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO SANTO

Modalidade: DISPENSA DE LICITAGAO

Objeto: teste
rApuracio /

- . ~ " s . T
e ) | e | +—— Oelecione o lote e clique no botao “Adicionar
purar:
r Lotes Apurado:
Lote Vencedor valor Total Situacdo da Apuragio Data da Agdo
LOTE 001 CMS INSTRUMENTOS ANALETICOS LTDA R$ 4.000,00 Cancelada 05/01/2024 Visualizar

Apurar Licitacio ?
|
[ vetar || Apurar || imprimir Mapa || imprimir Apuragio | |
rInformacées do Pro

Processo: Orgéo: ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO SANTO

Modalidade: DISPENSA DE LICITA

Indique o motivo da desclassificagaol/inabilitacao

Objeto: teste

rApuracdo
Lotes para
e [LoTe 002 v] | Adicionar |
Apurar: \
Lote Fornecedor Valor Total Previsto Valor Total Proposto Classificagdio Desempate \ Desclassificacio
LOTE 001 |A INOVVA COMERCIAL LTDA - ME R$ 4.000,00 R$ 3.975,00 1 [ | [nAC ATENDE A ExIGENCIA DO EDITAL v
LOTE 001 |CMS INSTRUMENTOS ANALITICOS LTDA R$ 4.000,00 R$ 4.000,00 2 \ | | v |
r Lotes Apurado:
Lote Vencedor Valor Total Situacio da Apuraco Data da Aco
LOTE 001 A INOVVA COMERCIAL LTDA - ME R$ 3.575,00 Cancelads 05/01/2024 Visuslizsr
LOTE 001 A INOVVA COMERCIAL LTDA - ME R$ 3.575,00 Cancelads 05/01/2024 Visuslizsr
LOTE 001 CMS INSTRUMENTOS ANALETICOS LTDA R$ 4.000,00 Cancelads 05/01/2024 Visualizar
Duvidas:

Suporte SIGA — 0800 799 9947

Pagina 71|79



MANUAL - COMPRAS - PROCESSOS DE CONTRATACAO DIRETA E LICITACAO
V.1.0 - 2024
MODULO DE COMPRAS

¢ SIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa

Obs.2: Este-exemplo de cancelamento da apuracdo foi baseado no motivo de que o licitante/fornecedor

anteriormente considerado vencedor ‘ndo atendeu a exigéncia do edital”,

conforme consta no campo

"Desclassificacdo”, na etapa "Apuracdo”. Outros motivos podem existir para cancelar a apuracdo, inclusive uma

simples correcdo do valor de proposta na etapa "Proposta”, por exemplo.

Obs.3: Para que ocorra a desclassificagdo/habilitacdo de um licitante/fornecedor no sistema, independente de
cancelamento ou ndo da apuragdo, deve-se escolher um dos motivos disponiveis no campo “Desclassificacdo”. Se o
campo "“Desclassificacdo” estiver em “branco”, o licitante/fornecedor seré considerado “classificado/habilitado” para

fins do sistema.

Apurar Licitacdo

| \oltar | Apurar | Imprimir Mapa | Imprimir Apuragdo |

|Apnra;§o realizada com sucesso.

r Informacées do Processo
Processo: 2024-3RITV Orgdo:

ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO SANTO

Modalidade: DISPENSA DE LICITACAO
Objeto: teste
rApuracio
Lotes para =
Todos os lotes foram apursdas v | Adicionar
Apurar:

Clique em “Visualizar”

r Lotes Apurado:

AN

N\

Pate UnEml Valor Total \s.tuagso da Apuracio Data da Ackc \
LOTE 001 CMS INSTRUMENTOS ANALITICOS LTDA ‘ R$ 4.000.00 Apurada 05/01/2024 Visualizar Cancelar
LOTE 001 A INOVVA COMERCIAL LTDA - ME R$ 3.975,00 Cancelads 05/01/2024 Visuslizar
LOTE 001 A INOVVA COMERCIAL LTDA - ME R$ 3.975,00 Cancelads 05/01/2024 Visuslizar
LOTE 001 CMS INSTRUMENTOS ANALETICOS LTDA R$ 4.000,00 Cancealads 05/01/2024 Visualizar
Imprimir Apuragao
rInformacbées da Apuracdo
Lote: LOTE 001 Situacdo: Apurada
Data da Apurac3o: 05/01/2024
r Propostas \‘ \
Fornecedor Valor Total Previsto Valor Total Proposto Classificag@o Desempate \ Desclassificacdo
CMS INSTRUMENTOS ANALITICOS LTDA R$ 4.000,00 R$ 4.000,.00 1
A INOVVA COMERCIAL LTDA - ME R$ 4.000,00 R% 3.975.00 NAO ATENDE A EXIGENCIA DO EDITAL

19. HOMOLOGAR RESULTADO

Conforme fluxo, apds apuragdo do resultado, todo processo de licitacdo “comum” ou “para registro de precos” deve

ser encaminhado para a atividade “Homologar Resultado”:

Processo Licitatério

Voltar Receber Tramite

Gerar PDF |

eceper

| Processo encaminhado com sucesso.

ique no botao

r Informacées do Processo

Namero do Processo: 2024-3R3TV Registro de Preco:

Atividade: Homologar Resultado Situacio de Recebimento:
Exercicios 2024

ESESP - ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EBfRITO
Unidade Gestora: Unidade Organizacional:

SANTO

Data do Processo: 03/01/2024 14:49:45 Quantidade Planilhas:

Nome do responsavel: Criado port

Responséavel pela Pesquisa de Prego:

n3o

Aguardando Recebimento

GEAF

1

alunos(1)

Autorizado: Sim Data de Autorizacio: 05/01/2024 13:21:41
Mapa Comparativo Aprovade: N3o Aprovado Por:
Data:
No da C.1.: DatadaC.1.:
Duvidas:

Suporte SIGA — 0800 799 9947
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Processo Licitatério ?
| Voltar \ Salvar | Despachos | TrérmtaJ Documentos. | Gerar PDF \ |
rInformacées do Processo ‘

Niimero do Processo: 2024-3R3TV Registro de Preco: NS0
Atividade: Homologar Resultado Situacio de Recebimento: Recebida
Exercicio: 2024

' Cliq botdo “Tramite”
o ESESP - ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EBfRITO ! Hﬁge?mgmmgh ao raml e .

SANTO
Data do Processo: 03/01/2024 14:49:45 Quantidade Planilhas: 1
Nome do responsavel: Criado por: alunos(1)
Responsavel pela Pesquisa de Preco:
Autorizado: Sim Data de Autorizagio: 05/01/2024 13:21:41
Mapa Comparative Aprovado: N3 Aprovado Por:
Data:
No da C.1.: DatadaC.I.:
Trimite de Processos i

| Voltar || Cancelar Recebimento | Encaminhar || Apresentar Histérico || Imprimir Histérico |

rInformacies do Processo

Processo: 2024-3RETV

(@ Publicar Resultade DIO

O Recurso

Destino:

w ~ w

r Estade Atual

poreteanneniee. DOLAO “ENcaminhar.ce. aw:

Atividade Atual: Recebids
Responsavel: zluno9 (1) Prazo:
Data de Recebimento: 08/01/2024 09:51:11 Atraso: 0

09/01/2024 09:49:05

| Voltar | Cancelar Recebimento Encaminhar | Apresentar Histérico Imprimir Histérico

Obs.1: No SIGA, apenas processos de licitacdo tramitam pela atividade "Homologar resultado”.

Obs.2: Considerando o art. 106 do Decreto 5.352-R/2023, o registro da adjudicacdo e homologacdo devera ser feito

apenas no processo E-Docs.

20. PUBLICAR RESULTADO DIO

Conforme fluxo, apds homologagdo do resultado, todo processo de licitagdo “comum” ou “para registro de precos”

deve ser encaminhado para a atividade “Publicar Resultado DIO":

Processo Licitatério ?
| Voltar \ Receber \ |

Tramite & Gerar PDF

— — Clique no botao “Receber”

Processo encaminhado com sucesso.

rInformacdées do Processo

Niamero do Processo: 2024-3R3TV Registro de Preco:

Responsvel pela Pesquisa de Prego:

Atividade: Publicar Resultado DIO Situacdo de Recebimento: Aguardando Recebimento
Exercicio: 2024
ESESP - ESCOLA DE SERVIGO PUBLICO DO EPfRITO
Unidade Gestora: Unidade Organizacional: GEAF
SANTO
Data do Processo: 03/01/2024 14:49:45 Quantidade Planilhas: 1
Nome do responsavel Criado por: alunoS(1)

Nio

Autorizado: Sim Data de Autorizacio: 05/01/2024 13:21:41
Mapa Comparativo Aprovado: N3o Aprovado Por:
Data:
No da C.1.: Data da C.1.:
Duvidas:

Suporte SIGA — 0800 799 9947
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7
| Voltar | Tramite \ |
r Informacbes do Processo

Processo: 2024-3R3TV Grgso: ESESP
Objeto: teste Modalidade: - ~ DISPENSA DE LICITACAO
. ~ - T
(.‘Ilqun no botao “Tramite
r Decumentos do Processo
Salecions ... v ok |
Tipa Dascricio
Apuracio Resultsdo da Apuragdo Visualizar
AutorizagSo de Compra Nimero: 123440 Visualizar
Mapa Comparativo Mapa Comparative Visualizar
Pesquisa de Preco 197387 Visualizar
Planilha de Aquisicio Planilha: 001/2024 Visualizar
Relztério Declaracio de Responsabilidede Fiscal Visualizar
Relatdrio Documento de Autorizacac Visualizar
Relstéric Proposts Detalha Visualizar
Ralstério Solicitacio de Compra Visuslizar
Documentos Entranhados no E-Docs
[Ilanhum Registro encontrado. |
| Voltar | Tramite |
Tramite de Processos ?
| Voltar | Cancelar Recebimento | Encaminhar | Apresentar Historico \ Imprimir Histérico | |
rInformacbtes do Processo
Processo: 2024-3R3TV
ORa:urso
Destino: (® Emitir Resultado da Licitacso
O Amparo Le\
rEstado Atual \\ Q i H =3 J H J i'
oelecione a opcao desejada e clique no
~ 7] -
Atividade Atual: susiesr resutado 010 [)OLAO “ENncaminhariase awa: Recabida
Responséivel: alunos (1) Prazo: 05/01/2024 09:55:21
Data de Recebimento: 08/01/2024 10:02:15 Atraso: o
| Voltar | Cancelar Recebimento | Encaminhar Apresentar Histérico Imprimir Histdrico |

Obs. 1. O Decreto Estadual 5352-R/2023 ndo prevé como obrigatdria a publicacdo do resultado da licitagdo no DIO,
razdo pela qual a tramitacdo por essa atividade somente ocorrera para atender o fluxo do sistema.

21.

EMITIR RESULTADO (DE LICITACAO)

Conforme fluxo, apds a tramitacdo pela atividade “Publicar Resultado DIO” de todo processo de licitacdo “comum”

ou “registro de precos” e apos a apuracéao do resultado de todo processo de contratagdo direta “comum” ou “registro

de precos” sem ou com “Cotacdo Eletrénica”, o processo deve ser encaminhado para a atividade “Emitir Resultado”:

[Cootar [ recter 1 : i Clique no botao “"Receber” |

| Processo encaminhado com sucesso.

rInfermacées do Processo

Ndmero do Processo:
Atividade:

Exercicio:

Unidade Gestora:

Data do Processo:
Nome do responsavel:

Responsével pela Pesquisa de Preco:

2024-3R3TV Registro de Preco:

Emitir Resultado de Licitagdo Situacdo de Recebimento:
2024

ESESP - ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO

Unidade Organizacional:
SANTO

03/01/2024 14:49:45 Quantidade Planilhas:

Criado por:

Nio

Aguardando Recebimento

GEAF

1

zluno3(1)

Autorizado: Sim Data de Autorizac3o: 05/01/2024 13:21:41
Mapa Comparativo Aprovade: NSo Aprovado Por:
Data:
NO da C.1.: DatadaC.1.:
Duvidas:

Suporte SIGA — 0800 799 9947

Pagina 74|79



V.1.0 - 2024

MANUAL - COMPRAS - PROCESSOS DE CONTRATAGAO DIRETA E LICITACAO Q S I G A
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Processo Licitatério ?

| Voltar \ Salvar | Despachos | Tramite | Documentos f: 1 Cllque nO botéo “Documentos” |

rInformacées do Processo
Niimero do Processo: 2024-3R3TV Registro de Preco: NS0
Atividade: Emitir Resultado de Licitagdo Situacio de Recebimento: Recebida
Exercicio: 2024
ESESP - ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EBfRITO
Unidade Gestora: Unidade Organizacional: GEAF
SANTO
Data do Processo: 03/01/2024 14:49:45 Quantidade Planilhas: 1
Nome do responsavel: Criado por: sluno3(1)
Responsivel pela Pesquisa de Prego: |
Autorizado: Sim Data de Autorizagio: 05/01/2024 13:21:41
Mapa Comparativo Aprovado: NS Aprovado Por:
Data:
| | medaci.: DatadaC.I:

Documentos - Processo Licitatério ?
| voltar || Tramite | |
rInformacées do Processo Licitatério

Processo: 2024-3RETV Orgdo: ESESD
Objeto: teste Modalidade: DISPENSA DE LICITAGAO
r Decumentos do Processo o—“*Novo

v
Hovo Resultado de Compra ¥ al D H
< | Resultado de Compra” e clique no

Tipo botéo “ok”Descn;So

Apuracio Resultado d= Apuracio Visualizar

Mapa Comparativa Mapa Comparativa Visualizar

Pesquisa de Prego 197387 Visualizar

Planilha de Aquisicio Planilha: 001/2024 Visualizar

Ralatsrio Daclarac3o de Responsabilidade Fiscal Visualizar

Relstdrio Documento de Autorizacac Visualizar

Relatdrio Proposta Detalhe Visualizar

Ralatsrio Solicitacdo de Compra Visualizar

Documentos Entranhados no E-Docs
[Planhum Registro encontrade. |
| voltar || Tramite | |

| Voltar | Salvar | Trémite | |
Informacdes Basicas
Processo 2024-3RITV N© do Resultado de Compra:
Orglo: ESCOLA DE SERVIGO PUBLICO DO EPIRITO SANTO
Data do Resultado de
— 05/01/2024
Artigo: Inciso:
E— | P
7 d

rote purnton: [ E ] | i | ——o OS€lecione o lote desejado e
clique no botao “Adicionar”

r[ulltas dos Fornecedores

Obs.1: Caso exista mais de um lote, o usudrio podera emitir uma autorizacdo/resultado de compra especifica para
cada um deles ou uma unica para todos ou para um grupo de lotes.

Duvidas: o
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Resultado de Compra ?

| Voltar | SalvarJ Trémite | |

r Informacbes Bésicas“

Processo 2024-2R N© do Resultado de Compra:

“Cliqiie o botao “Salvar” para

Orgo: ESCOLA DE SERVIC

Data do Resultado de

il emitir a “Autorizagcdo/Resultado
freee Ao Camnra’’ Inciso:
Observagio: ‘ e Compra

A

rItens da Autorizacdo

Lotes Apurados: LOTE 001 v Adicionar

Ttem Lote Desricio Fornecedor Quantidada Marca Preco

PAPEL SULFITE; MATERIAL: ALCALINO; COR: BRANCO; GRAMATURA: 75 G/M?; FORMATO: Ad;

1 LT 001 |LARGURA: 210 MM; AITURA: 357 MM; ABLICACAOD: MULTIUSO; APRESENTACAD: PACOTE 500 FL; |CMS INSTRUMENTOS ANALTTICOS LTDA 10 boua R$ 100,00 Esecluir
UNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXA 10 BA

PAPEL TERMICO FAX ; APRESENTACAO: BOBINA ; LARGURA: 216 MM ; COMPRIMENTO: 30 M ; n
2 LT 001 CMS INSTRUMENTOS ANALITICOS LTDA 15 ruim R$ 200,00 Excluir
UNIDADE DE FORNWECIMENTO: CAIXA 1 UN;

[Eontas dos Fornecedores

Resultado de Compra ?

| Woltar | Salvar | Imprimir Resultade de Compra | Tramite | |
AutorizZYRao Compra Salva %:usn |
*Infurmacm Basicas ~

Processo 2024-3RITV N© do Resultado de Compra: 123433

Orglio: ESCOLA DE SERVIGO PUBLICO DO EPIRITO SANTO

Data do Resultado de
05/01/2024
Compra:

P Preencha os ,__campos
e \ indicados, caso queira,
clique no botao “Salvar”

rItens da Autorizacio M - ~
i n
Lotes Apurados: LOTE 001 W Adicionar g qe,p,o s o Dol[ao
Voltar

Item Lots Desricio Fornecedor Quantidade Marca Preco

A

PAPEL SULFITE; MATERIAL: ALCALINO; COR: BRANCO; GRAMATURA: 75 G/M?; FORMATO: Ad;

1 LT 001 |LARGURA: 210 MM;: ALTURA: 257 MM; APLICACAD: MULTIUSO; APRESENTACAD: PACOTE 500 FL; |CMS INSTRUMENTOS ANALITICOS LTDA 10 boua R$ 100,00 Execluir
UNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXA 10 BA

PAPEL TERMICO FAX ; APRESENTACAO: BOBINA ; LARGURA: 216 MM ; COMPRIMENTO: 30 M ; n
2 LT 001 CMS INSTRUMENTOS ANALITICOS LTDA 15 ruim R 200,00 Excluir
UNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXA 1 UN;

r Contas dos Fornecedores / //

Fornecedor Banco/Agéncia/Conta Nimero de Empenha

CMS INSTRUMENTOS ANALITICOS LTDA |

Obs.2: Caso exista um lote sem apuragdo de resultado na atividade “Apurar Resultado”, ndo sera possivel emitir
uma autorizacdo/resultado de compra. Deve-se apurar primeiro o lote escolhido na atividade correspondente.

Documentos - Processo Licitatério 4

| Voltar | Tramite | |

r Informacées do Processo Licitatorio

N ~ Apos “Autorizagdo de Compra”

criada, clique em “Editar” ou
r Documentos do Processo .
e [ “Excluir”’, conforme o caso

Vi
Tipe p Ps Descrigio / /
Apuracio / Resultado d= Apuri?:/ visuslizsr ’
Autorizacio de Compra Nimere: 123440 Visualizar Editar Exccluir
Mzpa Comparativo Mzpa Comparativo Visualizar
Pesquisa de Preco 197387 Visualizar
Planilha de Aquisicio Planilha: 001/2024 Visualizar
Relatério Declaragdo de Rasponsabilidade Fiscal Visualizar
Relatério Documenta de Autorizacao Visualizar
Relatério Proposta Detalhe Visualizar
Relatério Solicitag3o de Compra

hados no E-Docs

|'Du|:ume||tus Entr

Nenhum Registro encontrado. |

| Voltar || Tramite |

Duvidas: o
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¢ SIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa

Processo Licitatério ?
Voltar || Salvar || Despachos | Trémite Documentos || Gerar PDF |

rInformacées do Processo \
Namero do Processo: 2024-3R3TV Registro de Preco: N3o
Atividade: Emitir Resultado de Licitacdo Situacdo de Recebimento: Recebida
Exercicio: 2024
o ESESP - ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPfRITO Ty .

SANTO

Data do Processo: 03/01/2024 14:49:45 Quantidade Planilhas: Clique no botéo “Trémite”
Nome do responsavel: Criado por: aluno3(1)
Responsével pela Pesquisa de Preco:
Autorizade: Sim Data de Autorizacio: 05/01/2024 13:21:41
Mapa Comparativo Aprovade: NZEo Aprovado Por:
Data:
NO da C.1.: Data da C.I.:

Tramite de Processos 7

Voltar Cancelar Recebimento Encaminhar Apresentar Histérico Imprimir Histérico

rInformacdes do Processo

Processo: 2024-3R3TV
(8 Avtorizar Empenho P " O T
(O Piblcar Cansulta de Compra Dreta botao “Encaminhar
Destino:

Q) Finalizar Processa (RP)

(O Apurar Resultsdo [correcso)

A _§
\ Selecione a opgcdo desejada e clique no

r Estado Atual

Atividade Atual: Emitir Resultado de Licitagdo Situagdo Atual:
Responsivel alunas (1) Prazo:
Data de Recebimento: 05/01/2024 18:25:08 Atraso:

Recebida

06/01/2024 18:23:47

1 dia, 15 horas, 10 minutos, & segundos

Voltar | Cancelar Recebimento Encaminhar || Apresentar Histérico Imprimir Histérico

22. AUTORIZAR EMPENHO

Conforme fluxo, ap6s a emissdo do resultado, todo processo de licitacdo “comum” e de contratacdo direta “comum”

sem ou com “Cotacdo Eletrénica” deve ser encaminhado para a atividade “Autorizar Empenho”:

Processo Licitatério ?
-
- ique no botao eceper
| Voltar || Reccher Jeg Tramite | GerarPDE |
Processo encaminhado com sucesso. |
rInfermacées do Processo
Nimere do Processo: 2024-3R3TV Registro de Preco: No
Atividade: Autorizar Empenho Situagdo de Recebimento: Aguardando Recebimento
Exercicio: 2024
ESESP - ESCOLA DE SERVICO pUBLICO DO EPIRITO
Unidade Gestora: Unidade Organizacional: GEAF
SANTO
Data do Processo: 03/01/2024 14:495:45 Quantidade Planilhas: 1
Nome do responsavel: Criado por: slunes(1)
Responsével pela Pesquisa de Preco:
Autorizado: Sim Data de Autorizacdo: 05/01/2024 13:21:41
Mapa Comparativo Aprovado: NEo Aprovado Por:
Data:
No da C.1.: Datada C.1.:
Processo Licitatério ?
Voltar || salvar || Despachos |  Trémite | Documentos || GerarPDF |
rInformacées do Processo A N
Nimere do Processo: 2024-3R3TV Registro de Preco: No
Atividade: Autorizar Empenho Situagdo de Recebimento: Recebida
. = ~ .
Exercicio: 2024 “T t ”
Clique no botio “Tramite
ESESP - ESCOLA DE SERVICO pUBLICO DO EPIRITO
Unidade Gestora: Unidade Organizacional: GEAF
SANTO
Data do Processo: 03/01/2024 14:495:45 Quantidade Planilhas: 1
Nome do responsavel: Criado por: slunes(1)

Responsével pela Pesquisa de Preco:

Autorizade: sim Data de Autorizacio:
Mapa Comparativo Aprovade: NEo Aprovado Por:

Data:

NO da C.1.: Data da C.I:

05/01/2024 13:21:41

Duvidas:
Suporte SIGA — 0800 799 9947
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Tramite de Processos

Voltar | Cancelar Recebimento | Encaminhar | Apresentar Histérico \ Imprimir Histérico |

¢ SIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa

rInformacbtes do Processo

Processo: 2024-3R3TV

A
\ Clique no botao “Encaminhar”

Destino: Emitir Empanho

rEstado Atual

Atividade Atual: Autorizar Empenho Situacdo Atual: Recebida
Responsavel: alunos (1) Prazo: 05/01/2024 10:12:05
Data de Recebimento: 08/01/2024 10:14:39 Atraso: 0

Voltar | Cancelar Recebimento Encaminhar | Apresentar Histérico Imprimir Histérico

23. EMITIR EMPENHO

Conforme fluxo, apds autorizacdo de empenho, todo processo de licitagdo “comum” e de contratagdo direta “comum”

sem ou com “Cotacgdo Eletronica” deve ser encaminhado para a atividade “Emitir Empenho”:

Processo Licitatério 4

Responsével pela Pesquisa de Praco: |

Voltar || Receber || Tramite || GerarPDF |
Processo encamin sucessa, . ~ o ']
rInformacées do Processo
Niimero do Processo: 2024-3R3TV Registro de Preco: o
Atividade: Emitir Empenho Situacdo de Recebimento: Aguardando Recebimenta
Exercicio: 2024
Unidade Gestora: ESESP - ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO T e —
SANTO
Data do Processo: 03/01/2024 14:49:45 Quantidade Planilhas: 1
Nome do responsével: criado por: alunos(1)

Voltar | Cancelar Recebimento || Encaminhar | Apresentar Histérico || Imprimir Histérico |

Autorizade: Sim Data de Autorizagdo: 05/01/2024 13:21:41
Mapa Comparativo Aprovado: NS Aprovado Por:
Data:
No da C.1.: Datada C.I.:
Processo Licitatério 4
Voltar Salvar | Despachos | Trémite | Documentos. | Gerar PDF ‘
rInformacées do Processo A N
Nimero do Processo: 2024-3R3TV Registro de Praco: NEo
Atividade: Emitir Empenho Situagdo de Recebimento: Recebida
H 2 11 3 H LL]
Exercicior Clique no botao “Tramite
ESESP - ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO ERIRITO
Unidade Gestora: Unidade Organizacional: GEAF
SANTO
Data do Processo: 03/01/2024 14:49:45 Quantidade Planilhas: 1
Nome do responsavel: Criado por: aluno9(1)
Responséavel pela Pesquisa de Preco:
Autorizado: Sim Data de Autorizacio: 05/01/2024 13:21:41
Mapa Comparativo Aprovado: NS Aprovado Por:
Data:
NO da C.1.: Datada C.1.:
Tramite de Processos 4

rInformagées do Processo

Processo: 2024-3R3TV

(O Dotago Orgamentaria - Corragio ND
Destino:
@Fmahzar Processo

rEstado Atual

Atividade Atual: Emitir Empenho b t,_ “E 0 h Sjgracdo Atual: Recebida
Responsavel: alunag (1) Prazo: 05/01/2024 10:18:40
Data de Recebimento: 08/01/2024 10:21:07 Atraso: 0

. Selecione a opcao desejada e clique no

Apresentar Histérico Imprimir Histérico

Woltar Cancelar Recebimento Encaminhar

Duvidas:
Suporte SIGA — 0800 799 9947
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24, FINALIZAR PROCESSO

Sistema Integrado de Gestao Administrativa

Conforme fluxo, apds a emissdo do resultado de todo processo de licitacdo “para registro de precos” e de contratacao

direta “para reqgistro de precos” e apds a emissdo de empenho de todo processo de licitagdo “comum” e de

contratacdo direta “comum” sem ou com “Cotacdo Eletrénica”, o processo deve ser encaminhado para a atividade

“Finalizar Processo”:

Processo Licitatério

Voltar || Receber || Tramite || GerarPDF |

|Prucessq ‘encaminhado com sucesso,

rInformacées do Processo

Nimero do Processo: 2024-3R3TV
Atividade: Finalizar Processo

Exercicio: 2024

Unidade Gestora:
SANTO

Data do Processo: 03/01/2024 14:45:45

Nome do responsével

ESESP - ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO EPIRITO

Registro de Preco: NEo

Situagdo de Recebimento: Aguardando Recebimento

Unidade Organizacional: GEAF

Quantidade Planilhas: 1

Criado por: =lunos(1)

Responssvel pela Pesquisa de Preco:

Autorizade: Sim
Mapa Comparativo Aprovade: N&o
Data:

Noda C.1a

Data de Autorizacdo: 05/01/2024 13:21:41

Aprovado Por:

Datada C.1:

Obs.: Recomenda-se que o processo ndo seja recebido nessa atividade até que se tenha certeza de que ndo havera
necessidade de qualquer alteracdo, tendo em vista a possibilidade de sua reabertura.

Duvidas:
Suporte SIGA — 0800 799 9947

COORDENACAO DO SISTEMA SIGA

GERENCIA DE LICITACOES — GELIC

GERENCIA DE SISTEMAS INTEGRADOS — GESIS

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACAO GERAL — SUBAD

SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS — SEGER
Acesse o Portal SIGA: www.siga.es.gov.br
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