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1. INTRODUCAO

_ Todas as aquisigbes de compra sdo efetuadas através de Processos licitatorios, que sdo cadastrados
nos Orgdos do Estado e posteriormente enviados através do Sistema Integrado de Gestdo
Administrativa — SIGA.

O SIGA é acessado eletronicamente, através do link www.compras.es.gov.br.

2. ACESSO AO SISTEMA

2.1 Acessando o Sistema

O Sistema pode ser acessado no link no portal de Compras do lado direito da tela, na opcdao Login
Servidores.
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2.2 Primeiro Acesso

NAVEGADORES
Para acessar o Sistema SIGA do Governo do Estado do Espirito Santo, é necessario a utilizacdo do
Internet Explorer 7 ou Mozilla Firefox.

CERTIFICADO DE SEGURANCA

O servidor do Sistema SIGA do Governo do Estado do Espirito Santo possui certificado de
seguranca da PRODEMGE, que é uma Autoridade Certificadora credenciada pelo ITI Instituto Nacional de
Tecnologia da Informacao - para a emissao de certificados digitais padrao ICP-Brasil.

No primeiro acesso da maquina ao SIGA, o Usuéario deverd instalar em seu computador os
certificados da cadeia da Autoridade Certificadora PRODEMGE, clicando no link que segue:
https://wwws.prodemge.gov.br/certificacaodigital/index.php?option=com content&task=view&id=223&lIte
mid=91

O Usuério deve observar o navegador que esta utilizando (Internet Explorer ou Firefox) e clicar em
instalar cadeia agrupada e executar. Esta orientacdo devera ser seguida SOMENTE no primeiro acesso.

Caso o Usuario ndo deseje instalar os certificados da cadeia da Autoridade Certificadora
PRODEMGE, ao clicar no link para cadastrar-se, a tela a seguir sera aberta, devendo o Usuario selecionar a
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opcgao Continuar neste site (ndo recomendado). Esses passos serdao exigidos em todo acesso do fornecedor
ao SIGA.

|@ Ha um problema no certificado de seguranca do site.

O certificado de seguranga apresentado pelo site expirou ou ainda n3o € valido.
O certificado de seguranga apresentado pelo site foi emitido para outro enderecgo.

Problemas de certificado de seqguranga podem indicar uma tentativa de engana-lo ou de interceptar algum
dado enviado ao servidor.

Recomendamos fechar a pagina da Web e ndo continuar no site.
/] Clique agqui para fechar esta pagina da Web.

@ Continuar neste site (ndo recomendado). <«

® Mais informagdes

2.3 Login do Servidor

Sr{a) Operador{a), Mudar para Area Publica

0 acesso ndo autorizado ou a disponibilizacdo voluntariafacidental da senha de acesso que gquebre o sigilo do sistema constituem-se em infragdes
sujeitando os infratores a processos Administrativo, Penal e Civil. Portanto, proteja sua senha. Ao encerrar as operacgdes, tenha o cuidado de sair do

sistema.

Login: |

Senha:

MNEo consegue acessar

[

Caso o Usuario esteja lotado em mais de um setor, o mesmo deve escolher qual setor ele
vai acessar, e confirme no “"OK".

Sistema Integrado de Gestdo Administrativa

Selecione a Unidade: [ Leitor V| —

s —
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3. NAVEGANDO NA AREA DE PROCESSOS
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Ao acessar o Sistema, o usuario tem uma visdo geral da Area do Servidor Publico, tendo acesso a

todo conteldo disponibilizado para o seu usuario.

Obs.: A visdo das telas do Sistema para o usuario podera ndo conter todos os itens abaixo, serd
mostrado de acordo com o nivel de acesso de cada usuario.

Processo Licitatdrio \
Banco de Preco

Pregdo

Compra Direta

Reqgistro de Prego

3.1 Criando Processo

[l Processo Licitatario

Processo Licitatdrio
Agenda de Licitacda
Edital
Impugnacgado
Relatorios

Gastos

Estatisticaz de Processos

Banco de Preco
Pregdo
Compra Direta

Registro de Preco

O usuario pode criar novos processos ou fazer
pesquisas dos processos existentes, através da
opcao de Pesquisa.

Os processos podem ser pesquisados por;
e Orgso

e Atividade

e Processo

e Registro de Precgo

e Modalidade

e Situagao

No menu lateral na opcdo de Processo Licitatério, na
proxima tela clique no botdo “Novo Processo”.
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Processo Licitatdrio Ld

MNovo Processo Novo Processo Registro Preco |
— Opcies de Pesquis

Palavra-Chave:

|Se|e:icne a atividade A
Procurar por: Situacdo:
Atividade V| | Selecione a situagdo V|

Orgdo:

|Se|ecicne o drgdo Vl

Pesquisar | Limpar |
Processo Objeto Modalidade Orgdo Atividade Recebido
) , PREGAD . . . )
00/000.000/2010|Teste de Pregac Eeetronico . ADERES|Fazer Pregao S5im editar|visualizar
ELETRONICO
00/000.001/2010|Teste de Compra Direta COMPRA DIRETA |ADERES|Publicar Consulta |Sim editar|visualizar
_ _ ~ PREGAO . ) )
00/000.003/2010|Teste de Pregao Eletronico . ADERES |Elaborar Edital Sim editar|visualizar
ELETRONICO
_ AQUISICAD DE MATERIAL DE ESCRITORIO E PREGAD . . )
00001/2009 . LEITOR |Finalizar Processo [Sim editar|visualizar
MOBILIARIO PRESENCIAL
00002/2009 MATERIAL DE ESCRITORIO E MOBILIARIO COMPRA DIRETA |SEGER |Finalizar Processo |Sim editar|visualizar
12345/2009 aquisicdo de notebook COMPRA DIRETA |SEGER |Publicar Consulta |Sim editar|visualizar
) POLTRONA FIXA, ARMARIO ALTO EM ACO, PREGAD . : ) )
21177/2009 . SEGER |Fazer Pregdo Sim editar|visualizar
ARQUIVO 4 GAVETAS EM ACO. ELETRONICO - |-
) Dotacdo . . .
2140/2009 BANDAGEM CORPORAL LEITOR ) 5im editar|visualizar
Orcamentaria
_ PREGAD . . )
2141/2009 BANDAGEM SEGER |Finalizar Processo [Sim editar|visualizar
PRESEMCIAL - |-
) PREGAO . . o
2142/2009 caneta SEGER |Fazer Pregdc Sim editar|visualizar
PRESENCIAL
1234567
Novo Processo Novo Processo Registro Preco

o Informacgdes do Processo

e Ndamero do Processo: O Org&o entra com o nimero do processo;
e Atividade: E inserida automaticamente pelo Sistema, onde o processo esta;
e Situacao de Recebimento: E inserida automaticamente pelo Sistema:
1. Recebido: Quando o usudrio recebeu essa atividade.
2. Nao Recebido: quando o usuario ainda ndo recebeu essa atividade;
e Exercicio: campo para usuario selecionar o ano do exercicio;
¢ Unidade Gestora: E inserida automaticamente pelo Sistema a partir do login do usuario, podendo
ser alterado desde que esteja previamente cadastrado.
e Unidade Organizacional: Podendo o usudrio escolher se 0 mesmo estiver cadastrado em mais de
uma unidade. .
e Data e hora do Processo: E inserida automaticamente pelo Sistema de acordo com a data e hora
atual em que o formulario de Processo foi criado;
e Qtde Planilhas: Inserida automaticamente pelo Sistema. Representa a quantidade de planilhas
que serdo anexadas ao Processo;
¢ Nome do responsavel: O Orgdo entra com o nome do responsavel pelo processo;
Responsavel pela Pesquisa de Pregos: O usuario responsavel pela pesquisa de preco;

e Criado por: Inserido automaticamente pelo Sistema. Identifica o usuario que acessou o Sistema e
telefone para contato, informado no ato do cadastramento do usuario no Sistema;

e Autorizado:

¢ NuUumero da Autorizacao:

e Data da Autorizacao:

¢ Mapa comparativo Aprovado: informa se o mapa foi aprovado ou ndo

e Aprovador Por: nome da pessoa que aprovou 0 mapa

o Data: data da aprovacgao
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N° da CI: Nimero da Comunicagdo Interna (ou documento que gerou a criagdo do processo). O
Orgdo entra com o numero do seu controle de numeracdo das suas Comunicacdes Internas ou
documentos; .

Data da CI: Data da Comunicacao Interna ou documento. O Orgao entra com a data do seu
controle de Comunicacao Interna ou documento;

¢ Carona:
¢ Objeto: Informe brevemente o objeto (assunto) do Processo;
¢ Descricao do Objeto: Informe detalhadamente o objeto/assunto do Processo;
¢ Destinacao do objeto: Insira a finalidade dos itens solicitados;
¢ Motivo da Devolugao: Caso seja devolvido pra correcdo, inserir a justificativa;
o Justificativa da Aquisicao: Detalhar a razdo pela qual o Orgdo esta solicitando o Material ou
Servigo do processo;
e Observacodes/Exigéncias: Insira as possiveis observacGes/exigéncias que julgar necessaria para
melhor eficacia no Processo de compra dos itens licitados e tramitacdo do Processo;
Voltar Salvar
r Informacées do Processo
* Nimero do Processo: 1 Registro de Preco:
Atividade: Situacao de Recebimento:
* Exercicio: 2015 ~
uUnidade Gestora: [eror [+ unidade Organizacional: Leitor2 [ ]
Data do Processo: 19/10/2015 15:40:53 Quantidade Planilhas: 0
Nome do responsavel: [ | Criado por: ADMIN AZ(00000000)
Responsavel pela Pesquisa de Preco: | |
Autorizado: Namero da Autorizacao:
Data de Autorizacio:
Mapa Comparativo Aprovado: Nio Aprovado Por:
Data:
No da C1: 1 Data da C.L.:
Carona:
* Objeto:
100
* Descrigdo do Objeto:
* Destinacdo do Objeto:
1000
Motivo Devolucéo:
* Justificativa da Aquisicdo:
Observacées/Exigéncias:
o Detalhes do Pagamento

Detalhes de Pagamento

Prazo de Pagamento: [ J

Condicées de Pagamento: [ |

Prazo de pagamento: Insira o prazo de pagamento ao(s) Fornecedor(s) dos itens solicitados;

CondigOes de pagamento: Insira a forma de pagamento dos itens solicitados;

o

Detalhes da Entrega

Prazo de entrega: Insira o prazo de entrega dos itens solicitados;
Local de entrega: Insira o local de entrega dos itens solicitados;
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Detalhes da Entrega

# Prazo de Entrega:

# Local de Entrega:

o Detalhes da Reserva

Os campos sao preenchidos automaticamente pelo Sistema, conforme o andamento do processo;

Detalhes da Reserva

Valor Estimado dos Itens a Licitar: 0,00 Valor Estimado dos Itens Licitados: 0,00

Valor dos Itens Licitados: 0,00

Diferenca entre Estimado e Licitado: 0,00 Diferenca em %: 0.00 %

Ao criar o formuldrio do Novo Processo, aparece somente os botdes “Voltar” e “Salvar”.

Ap0s a inclusdo dos dados e posterior inclusdo dos dados, clique no botdo “Salvar”, vai aparecer
os demais botdes para continuagao do tramite.

Obs: O campo com o simbolo “*” serd obrigatério o seu preenchimento, caso ndo ocorra inclusdo de
informacbes nesse campo, ao salvar, o Sistema informara o usuario com uma mensagem na
parte superior do formulario. Ao Salvar o documento o botdo "Despachos” sera utilizado para

justificar ou informar qualquer alteragdo nos campos do Sistema, registrando assim um
histérico das alteragoes.

Voltar | Salvar | Despachos ‘ Tramite | Documentos

7

3.1.1 Cadastro de Planilha

Ap6s preencher o formulario principal e Salvar o processo, o usuario da inicio ao cadastramento
dos documentos que sao anexados ao Processo.

O primeiro documento que é adicionado é a Planilha, no qual o usuario vai cadastrar o Pedido de
Compra.

Para adicionar a Planilha clique no botdao “Documentos”, na barra de botdes localizada tanto na
parte superior como na inferior do formulario de processo.

Voltar | Salvar Despachos ‘ Tramite | Documentos |

7

Selecione o documento “Nova Planilha de Aquisicao” e clique no botdao "OK”.
O formulario de Planilha é exibido:

A janela abaixo é exibida:

Documentos - Processo Licitatério

Voltar I Tramite ‘

— Informacdes do Processo Licitatorio

Processo: 00/000.004/2010 Orgéo: ADERES

Objeto: Teste de Compra Direta Modalidade:

— Documentos do Processo

Selacione ... v| Ok |

Selecions ...
1 Planilha
Comunicagdo Interna
=r Mapa Comparativo
Novo Anexo

Voltar Tramite ‘
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o Informagdes do Processo

o Preenchimento automatico pelo Sistema;

o InformacgoOes Gerais da Planilha de Aquisicao

Solicitante: E inserida automaticamente pelo Sistema;

Telefone: E inserida automaticamente pelo Sistema, podendo ser alterado pelo usuario;
Tipo de Planilha: Escolha a opcdao Material ou Servico.

Descricao Global: Utilizado para incluir algum complemento de informacao ao processo.
Quantidade de meses do servico:

Namero da Planilha: E inserida automaticamente pelo Sistema;

Unidade Orgamentaria: E inserida automaticamente pelo Sistema;

Observacgées: Numero do convénio da compra caso haja algum.

Data: E inserida automaticamente pelo Sistema.

Termos de Referéncia usados na planilha: E inserida automaticamente pelo Sistema;

Vaoltar Salvar | Tramite ‘ Imprimir Planilha | Sequenciar Por Item ‘ Sequenciar Por Lote |

r Informagdes do Processo

Processo: 11192011 Orgdo: SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE SAUDE DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM

Objeto: EXAME PAM Modalidade:

r Informacdes Gerais da Planilha de Aquisicéo

Solicitante: SR5CI

Telefone:

Tipo de Planilha: Material Servigo Material/Servigo

Descricio Global: I

n

Quantidade de Meses do

Servico:
Nimero da Planilha: 001/2012
Unidade Orcamentaria: 44901
Observacées:
Data: 12/03/2012
Termos de referéncia
utilizados na planilha:
—Pesquisa de Iten:
Codigo do Item| Buscar Item | Pesquisar Itens
o Inserir Item de Compra

Para inserir o item de compra o usuario, clique no botdo “Pesquisar itens”, ou digite o codigo do
produto.

Se optar pela pesquisa, abre a tela, e o usuario precisa informar uns dos seguintes dados abaixo:

. Classe: Escolhe entre as existentes na caixa;
o Produto: Escolhe entre os existentes no Catélogo de Produtos;
. Descrigao: Para fazer uma busca mais exata do produto.

Para iniciar a pesquisa clique no botdao Pesquisar e escolha o(s) item(s) em Selecionar.
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Pesquisa de Item de Compra L
o ] |
— Pesquisa
Classe Item: |< Selecions uma opgaco = b
Produto: | v|
Descricio: 'MONITOR |
@ Pesquisa por qualguer parte do texto O Pesquisa pelo inicio do texto

=T

Cadigo Dlescrigac Tipo Unidade
The ACQC 917VW 19" Widescreen LCD Monitor offers premium picture quality for

graphics-intensive applications. It comes with 2000:1(DCR) contrast ratio, which delivers

exceptional image clarity, and 160-degree viewing angle to provide increased visibility .

1455 M UNIDADE | Selecionar
from side viewpoints. Its response time is 5ms, a key feature that prevents fast moving \

objects from becoming blurred. The AOC 217VW 19" Widescreen LCD Monitor offers b

consumers brilliant large screen performance at highly competitive price.

The ACC 217VW 20" Widescreen LCD Monitor offers premium picture quality for
graphics-intensive applications. It comes with 2000:1({DCR) contrast ratio, which delivers
exceptional image clarity, and 160-degree viewing angle to provide increased visibility .
1456 M UNIDADE | Selecionar
from side viewpoints. Its response time is 5ms, a key feature that prevents fast moving
objects from becoming blurred. The AQC 917WW 19" Widescreen LCD Monitor offers

consumers brilliant large screen perfoarmance at highly competitive price.

The AODC 917WW 22" Widescreen LCD Monitor offers premium picture quality for

graphics-intensive applications. It comes with 2000:1(DCR) contrast ratio, which dalivers
exceptional image clarity, and 160-degree viewing angle to provide increased visibility i
1457 M UNIDADE | Selecionar
from side viewpoints. Its response time is 5ms, 2 key feature that prevents fast moving

objects from becoming bBlurred. The AQC 217VW 19" Widescreen LCD Monitor offers

consumers brilliant large screen performance at highly competitive price.

1

Apos a escolha do(s) item(s), feche a tela de pesquisa que os itens estdo inseridos no documento.

Obs.: Na Compra Direta, além de incluir a quantidade da compra o usudrio poderd inserir o valor,
se ja houver o valor de referencia do produto.

Se o valor for inserido, ndo é necessario encaminhar para a Pesquisa de Pre¢co, € nem gerar o
Mapa Comparativo, pois o mesmo é gerado automaticamente, sendo necessario apenas imprimi-lo.
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Planilha de Aquisicdio

” Voltar

Salvar | | Nowa Solicitagdo de Item Compra ‘

.‘V\

— Informacées do Processo
Processo: 00/000.004/2010 6rgin: AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO EM REDE DO ESPIRITO SANTO S/A
Objeto: Teste de Comprs Direta Modalidade:
— Informacées Gerais da Planilha de Aq do
Solicitante: ADERES
Tipo de Planilha: Material Sarvigo
Descricio Global: [
Unidade Orcamentiria: 30205
Observacées: [
Data: 23/03/2009
—P de Itens
cédigo do Item: || suscar item Pesquisar Itens
Item | Cadigo Descrigio Unidade Lote Sub_Elemento | Qtde
The ACC 917VW 19" Widescreen LCD Monitor offers premium picture guality for graphics-intensive .
1455 UNIDADE LT 001 | Excluir
applications. It comes with 3000:1(DCR) contrast ratio, which delivers exceptional image clarity, and 160 :
The ACC 917VW 20" Widescreen LCD Monitor offers premium picture guality for graphics-intensive .
1456 UNIDADE | [ LT 001 [ Excluir
applications. It comes with 3000:1{DCR) contrast ratio, which delivers exceptional image clarity, and 160 :l
The AGC 917VW 22" Widescreen LCD Monitor offers premium picture gualitv for graphics-intensive .
1457 _— - X - K . UNIDADE | | LT 001 [% Excluir
applications. It comes with 3000:1(DCR) contrast ratio, which delivers exceptional image clarity, and 160 :l
” Voltar | ‘ Salvar | | Nowa Solicitagdo de Item Compra ‘
s . ~ e ~ ~ . . .
Apds salvar a planilha, sao habilitados os botdes de opgdes na parte inferior e superior da
planilha:
a -
e Tramite
e Imprimir Planilha
~ -
¢ Sequénciar Por Item
~ -
e Sequénciar Por Lote
¢ Nova Solicitagcao de Item Compra
Plal a de Aq

H Voltar

Salvar | ‘ Tramite | ‘ Imprimir Flanilha ‘ | Seqlenciar Por Item | |

Seqiienciar Por Lote

Nova Solicitagdo de Item Compra |

‘ Planilha de Aquisico salva com sucesso.

— Informacdes do Processo
Processo: 00/000.004/2010 Orgdo: AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO EM REDE DO ESPIRITO SANTO S/A
Objeto: Tests de Compra Dirata Modalidade:
— Informacbes Gerais da Planilha de Aquisicio
Solicitante: ADERES
Tipo de Planil Material Sarvico
Descricio Global: [
Niamero da Planilha: 001/2009
Unidade Orcamentaria: 30205
Observacdes:
Data: 23/09/2009
—FP de Itens
Codigo do Item: H Buscar Item Pesquisar Itens
Item | Cédigo Descrigio Unidade Lote Sub_Elemento | Qtde
The AQC 917VW 19" Widescreen LCD Menitor offers premium picture guality for graphics-intensive .
1 1455 R R . E R R R . UNIDADE | | LT 001 [ Excluir
applications. It comes with 3000:1(DCR) contrast ratio, which delivers exceptional image clarity, and 160
The AQC 917VW 20" Widescreen LCD Menitor offers premium picture guality for graphics-intensive
2 1456 R R R K . R R . UNIDADE | | LT 002 [ Excluir
lications. It comes with 3000:1(DCR) contrast ratic, which delivers exceptional image clarity, and 160
The AGC 917VW 22" Widescreen LCD Monitor offers premium picture guality for graphics-intensive
3 1457 UNIDADE LT 003 | Excluir
applications. It comes with 3000:1(DCR) contrast ratio, which delivers exceptional image clarity, and 160
H Voltar ‘ | Salvar | ‘ Tramite | ‘ Imprimir Planilha ‘ | Seqlienciar Por Item | | Seqiienciar Por Lote ‘ | Nova Solicitagdo de Item Compra
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o Imprimir Planilha

Gera um arquivo Pdf, de todas as informagdes da planilha.

‘ Voltar ‘ Salvar | Tramite | Imprimir Planilha ‘ Seqlenciar Por Item | Seqlenciar Por Lote ‘ Nowva Solicitagdo de Item Compra | |

‘ Planilha de Aquisicio salva com sucesso. |

— Informacées do Processo

Processo: 00/000.004/2010 Orgio: AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO EM REDE DO ESPIRITO SANTO S/A
Objeto: Teste de Compra Direta Modalidade:
— Informacdes Gerais da Planilha de Aquisicdo

Solicitante: ADERES

Telefone: 676023560

Tipo de Planilha: Material Servico

Descricio Global [

Nimero da Planilha: 001/2009

Unidade Orcamentaria: 30205

Observacées:

Data: 23/09/2009

— Pesquisa de Itens

Cédigo do Item: Buscar Item Pesquisar Itens

Item | Cédigo Descricio Unidade Lote Sub_Elemento | Qtde
The AGC 917VW 18" Widescreen LCD Menitor offers premium picture guality for graphics-intensive .

1 1455 ; - 5 " " S - UNIDADE Excluir
applications. It comes with 3000:1(DCR) contrast ratio, which delivers exceptional image clarity, and 160
The ACC 917VW 20" Widescreen LCD Menitor offers premium picture guality for graphics-intensive .

2 1436 ; - 5 " " S - UNIDADE Excluir
applications. It comes with 3000:1(DCR) contrast ratio, which delivers exceptional image clarity, and 160
The ACC 917VW 22" Widescreen LCD Menitor offers premium picture guality for graphics-intensive .

E] 1457 ° - 5 " " S ; UNIDADE Excluir
applications. It comes with 3000:1({DCR) contrast ratio, which delivers exceptional image clarity, and 160

Voltar ‘ Salvar | Tramite | Imprimir Flanilha ‘ Seqlenciar Por Item | Sequenciar Por Lote ‘ Nova Solicitagdo de Item Compra

B N

Arquive Editr Visualizar Janela  Ajuda *

Abrir | @ @ @ @ C% | ﬁ ‘ = 2 | lz‘ Ferramentas Preencher e assinar Comentario

Entrar
Pigina 1de 1 » Exportar PDF
. » Criar PDF
GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO )
INSTITUTO ESTADUAL DE MEIC AMBIENTE E RECURSOS HIDRICOS » Editar PDF
- » Enviar arquivos
"Planilha de Aquisigéo” ik
¥ Armazenar arquivos
DADOS DC PROCESSO
Processa. 56823410 Modalidade (COMPRA DIRETA Acrobat.com
o IEMA
Cbjeto: |AQUISIGAG DE 10 BEBEDOUROS ‘
DADOS DA PLANILHA DE AQUISICAD D G
Pianika: 012012 Salictante: IEMA
Telefone: (27) 3636-2504 Nimero do PED: D
Tipo da Planiha:  |Material Unidade Orgamentara: _[41201
Descrigho Global:_|AQUISIGAO DE 10 BEBEDOURDS e Meses 0o Senvigo: |0 Armazene e acesse PDFs ¢ outros documentes
Observagies: NA COR BRANCA. em varios dispositivos.
Data 15022012 e
Grgio Valor Plans Intema Item Despesa espesa_| Fonte Recurso
i JEZFI00E | “RECURSCS
IEMA 530750 ADMINISTRACAD DA 344905234 2442052 ORDINARIOS - RECURSOS
UNIDADE ORDINARIOS
Abrir arquives do Acrobat.com
ltem | Cédigo Descrigio Unidade Lote Qtde | Valor Unitario | Vialor Total
ESEDOURD DE T GABINETE EMACO INOX SEM
MENDAS: BASE DE PLASTICO POLIPROPILENO DE ALT
MPACTO.TAMPA, APARADOR DE COPOS, E SEPARADOR DE|
GUA EM F‘LAOSTICORAPOLIF'ROPILENO DE ALT:
IMPACTO:CONEXOES HIDRAULICAS INTERNAS EM MATERIAL
T XICO: TORNEIRAS EM PLASTICO ABS DE aLT) UNPADE| LTom | 10 oo o
ESISTENCIA,SENDO UMA PARA AGUA NATURAL E OUTRA|
ELADA. VAZAO DE 20L HORA: SERPENTINA LOCALIZAD:|
A PARTE EXTERNA.CONTROLADOR AUTOMATICO DE|
EMPERATURA ATRAVES DE TERMOSTATO
Walor Total Unitario 0.00
Valor Total Giabal: 0,00
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Manual Compra Direta - SIGA

o Sequénciar Por Item

Faz uma sequéncia dos itens independente dos lotes.

H Voltar ‘ | Salvar | ‘ Tramite | ‘ Imprimir Planilha ‘ | Seqlenciar Por Item | | Seqlenciar Por Lote ‘ | Nowva Solicitagdo de Item Compra | |

Planilha de Aquisicio saiva com ] |

— Informacées do Processo

Processo: 00/000.004/2010 Orgdo: AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO EM REDE DO ESPIRITO SANTO S/A

Objeto: Teste de Compra Direta Modalidade:

— Informacdes Gerais da Planilha de Aquisicio

Solicitante: ADERES
Telefone:
Tipo de Planilha: Material Servigo
Descricio Global: [
Namero da Planilha: 001/2003
Unidade Orcamentaria: 30205
Observagées:
Data: 23/09/2009
— Pesquisa de Itens

codiggfo 1tem: | |

Buscar Itemn Pesquisar Itens

1 cadigo Descricio Unidade Lote Sub_Elemento | Qtde
The AGC 917VW 18" Widescreen LCD Menitor offers premium picture guality for graphics-intensive .
1 1455 _ . . . . . . . UNIDADE | | LT 001 [ Excluir
applications. It comes with 3000:1{DCR) contrast ratio, which delivers exceptional image clarity, and 160
The ACC 917VW 20" Widescreen LCD Menitor offers premium picture guality for graphics-intensive .
2 1456 _ - . . . . . - UNIDADE | | LT 002 [ Excluir
applications. It comes with 3000:1(DCR) contrast ratio, which delivers exceptional image clarity, and 160
The ACC 917VW 22" Widescreen LCD Menitor offers premium picture guality for graphics-intensive .
k] 1457 X - X ; - X - - UNIDADE | | LT 003 | Excluir
applications. It comes with 3000:1(DCR) contrast ratio, which delivers exceptional image clarity, and 160
H “oltar ‘ | Salvar | ‘ Tramite | ‘ Imprimir Flanilha ‘ | Seqlenciar Por Item | | Seqiienciar Por Lote ‘ | Nova Solicitagdo de Item Compra

o Sequénciar Por Lote

Faz uma sequéncia dos itens dentro de cada lote, reiniciando a contagem no lote seguinte.

Obs. Na modalidade Compra Direta como sugestdo deverd ser informado como “Lote Unico”
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Manual Compra Direta - SIGA

Planilha de Aq

H Voltar ‘ | Salvar | ‘ Tramite | ‘ Imprimir Planilha ‘ | Seqlenciar Por Item | | Seqlenciar Por Lote ‘ | Nowva Solicitagdo de Item Compra | |

Planilha de Aquisicio saiva com ] |

— Informacées do Processo

Processo: 00/000.004/2010 Orgdo: AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO EM REDE DO ESPIRITO SANTO S/A

Objeto: Teste de Compra Direta Modalidade:

— Informacdes Gerais da Planilha de Aqui

Solicitante: ADERES
Telefone:
Tipo de Planil Material Servico
Descricio Global: [
Nimero da Planilha: 001/2003
Unidade Orcamentéria: 30205
Observacdes:
Data: 23/09/2009
— Pesquisa de Itens

Cédigo do Item: | |

Buscar Item f Pesquisar Itens
=

Item | Codigo Descricio Unidade Sub_Elemento | Qtde
The AGC 917VW 18" Widescreen LCD Menitor offers premium picture guality for graphics-intensive .
1 1455 _ . . . . . . . UNIDADE | | LT 001 [ Excluir
applications. It comes with 3000:1{DCR) contrast ratio, which delivers exceptional image clarity, and 160
The ACC 917VW 20" Widescreen LCD Menitor offers premium picture guality for graphics-intensive .
2 1456 _ - . . . . . - UNIDADE | | LT 002 [ Excluir
applications. It comes with 3000:1(DCR) contrast ratio, which delivers exceptional image clarity, and 160
The ACC 917VW 22" Widescreen LCD Menitor offers premium picture guality for graphics-intensive .
k] 1457 X - X ; - X - - UNIDADE | | LT 003 | Excluir
applications. It comes with 3000:1(DCR) contrast ratio, which delivers exceptional image clarity, and 160
H “oltar ‘ | Salvar | ‘ Tramite | ‘ Imprimir Flanilha ‘ | Seqlenciar Por Item | | Seqiienciar Por Lote ‘ | Nova Solicitagdo de Item Compra

o Nova Solicitacao de Item Compra

Nesta opcdo também o usuario pode solicitar o cadastramento de um novo item de compra no
botdo “Nova Solicitacao de Item Compra”, preencha os dados do item e clique no botdao "Salvar.

Planilha de Aq

?

H Voltar ‘ | Salvar | ‘ Tramite | ‘ Imprimir Planilha ‘ | Seqlenciar Por Item | | Seqlenciar Por Lote ‘ | Nowva Solicitagdo de Item Compra | |
‘ T P ) A |
— Informacdes do Processo Ll

Processo: 00/000.004/2010 Orgo: AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO EM REDE DO ESPIRITO SANTO S/A

Objeto: Teste de Compra Direta Modalidade:
— Informacbes Gerais da Planilha de Aquisicdo

Solicitante: ADERES

Telefone:

Tipo de Planil Material Servigo

Descricio Global [

Nimero da Planilha: 001/2009

Unidade Orgcamentaria: 30205

Observacias:

Data: 23/09/2009
— Pesquisa de Itens

Cédigo do Ttem: | || Buscar Item Pesquisar Itens

Item | Codigo Descricio Unidade Lote Sub_Elemento | Qtde
The AGC 917VW 18" Widescreen LCD Menitor offers premium picture guality for graphics-intensive .
1 1455 : ; — " - - UNIDADE Excluir
applications. It comes with 3000:1(DCR) contrast ratio, which delivers exceptional image clarity, and 160
The ACC 917VW 20" Widescreen LCD Menitor offers premium picture guality for graphics-intensive .
2 1436 ; ; — " S - UNIDADE Excluir
applications. It comes with 3000:1(DCR) contrast ratio, which delivers exceptional image clarity, and 160
The ACC 917VW 22" Widescreen LCD Menitor offers premium picture guality for graphics-intensive .
E] 1457 ; ; — " S - UNIDADE Excluir
applicaticns. It comes with 3000:1{DCR) contrast ratio, which delivers exceptional image clarity, and 160
H oltar ‘ | Salvar | ‘ Tramite | ‘ Imprimir Flanilha ‘ | Seqlenciar Por Item | | Seqiienciar Por Lote ‘ | Nova Solicitagdo de Item Compra
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Manual Compra Direta - SIGA

|| Vaoltar || Salvar |Ah

— Informacbes Basicas

Data 23/09/2009 20:30:35 Solicitante:  Agnald Duarte Souza

Grgio Telefone:

Nimero -

Funcional: o E-Mail: aduarta@sgc.com.br

Namero da Solicitacdo:

Titulo da Solicitagdo: Monitor 20 Polegadas Sansung

Atividade: e Recehida

Itens
|7Nervhum item inserido. |
” Voltar ‘ | Salvar

Obs: Para mais informacbes de Solicitacdo de Item Compra, podera estar verificando no Manual
de Solicitacado Item Compra.

Apos a inclusdo dos dados da planilha, clique no botdo “Voltar”, para retornar a tela onde

aparecem as opgoes de impressdo ja gerada pelo Sistema.

3.1.2 Proposta Detalhe

Apods a inclusdo da planilha tem a opcdao de impressdo da Proposta Detalhe,

arquivo rtf, facilitando assim, o preenchimento da mesma quando necessario,
“Visualizar”.

que € gerada em
cliqgue no botdo

Documentos - Processo Licitatorio

H Voltar | ‘ Tramite

— Informacdes do Processo Licitatorio

Processo: 00/000.004/2010 Orgio: ADERES

‘Objeto: Teste de Compra Direta Modalidade:

— Doecumentos do Processo
Selecione ... v| Ok

Tipo

Descricdo

Planilha de Aquisicio Planilha: 001/2009

Visualizar |Editar | Excluir
Relatdrio Proposta Detalhe

Visualizar

H Voltar H Trémite \‘ |
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Manual Compra Direta - SIGA

FROFOSTA DE PREGO MODALIDADE MUMERD | TIPOD FL
null Menar Preco S
Orgdo; ADERES - AGENCIA DE DESENYOLYIMENTO EM REDE DO ESPIRITO SANTO S/A
Frocesso N 00/000.004/2010
Froponente:
Endereco:
Cidade: [Data: |
[Telefone Fau ] [Fibrica: [
ITEM ESPECIFICACAD UNID. | QUANT. [MARCAMODE| PRAZIO DE PRECO UNIT FRECO TOTAL
‘ ‘ ‘ Lo ENTREGA ‘
LT 001
1 [The AQC 917%WY 19" Widescreen LCD Manitar offers premium UM 100

picture guality for graphics-intensive applications. |t comes with
[B000:1({DCRY contrast ratio, which delivers exceptional image
clarity, and 160-degree viewing angle to provide increased visibility
[from side viewpoints. Its response time is Sms, a key feature that
prevents fast moving objects from becoming blurred. The AOQC
P17 19" Widescreen LCD Monitor offers consumers brilliant
large screen performance at highly competitive price.

ALOR TOTALLTOO1 R§
L7002
2 [The ADC 917W 20" Widescreen LCD Monitor offers premium UN 100
picture guality for graphics-intensive applications. It comes with
[3000:1({DCR) contrast ratio, which delivers exceptional image
clarity, and 160-degree viewing angle to provide increased wisibility
[fror side viewpoints. Its response time is Sms, a key feature that
prevents fast moving objects from becoming blurred. The AQC
P17 19" Widescreen LCD Monitor offers consumers brilliant
large screen performance at highly competitive price.

ALOR TOTALLTOO2 R§
LTO03
3 [The AQC 817 22" Widescreen LCD Monitor offers premium UN 100
picture guality for graphics-intensive applications. It comes with
[3000:1{DCR) contrast ratio, which delivers exceptional image
clarity, and 160-degree viewing angle to provide increased visibility
from side viewpoints. lts response time is 5ms, a key feature that
prevents fast moving objects from becoming blurred. The AOC
7YY 19" Widescreen LCD Monitor offers consumers brilliant

3.1.3 Apurando o Mapa Comparativo antes de Criar a Pesquisa de Preco

Apoés adicionar todas as planilhas de aquisicdo, € a etapa de Apurar o Mapa Comparativo,
onde o mesmo identifica todos os precos em todas as pesquisas e atas vigentes no Sistema, escolha a
opgao de “Apurar Mapa Comparativo” e confirme no botdo “"OK".

Documentos - Processo Licitatdrio w

Woltar I Tramite |

— Informacdes do Processo Licitatorio

Processo: oo, 004/2010 Orgdo: ADERES

Objeto: Teste de Comprz Direta Modalidade:
— Documentos do Processo

Selecione w Ok

5 one

Planilha de Agquisicio
4 icacso Interna Descricdo
s S | w-m 00 = Visualizar | Editar  |Excluir
Relatdrio ProWosta Detalhe Visualizar

Woltar | Tramite |

Na tela de Apuracao do Mapa Comparativo, se nao foi encontrado nenhum prego vigente
para estes itens que foram pedidos na planilha, neste caso, deve clicar no botdo “Voltar”, e criar a
Pesquisa de Prego, para poder apurar o Mapa novamente.

Obs.: Se ao Apurar o Mapa, encontrar preco para alguns itens, devera criar a pesquisa para o

restante dos itens que ndo foram encontrados preco, e encontrando preco para todos os itens, ndo tera a
necessidade de criar a pesquisa para esses itens.
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Manual Compra Direta - SIGA

H Woltar | \ ‘
W

0 s=tema nao e MGeaY preco na pesquisa de preco, ata de registro de preco e autorizacio de compras para o{s) seguinte(s) item(ns): item 1 do lote LT 001, item 2 do lote LT 002, item 2 do ‘

lote LTODZ .

— Informacdes do Mapa Comparativo

Nimero do Processo: 00/000.004/2010 Tipo de julgamento: Menor Preco
Tipo de Apuracio: Média de Preco (¥

C Resultado do Item |

— Resultade Geral

Valor total de referéncia unitario: 0,00
Valor total de referéncia Total: 0,00
H voltar ‘

Se encontrado os itens em pesquisas anteriores ou prego vigentes em ata, cliqgue no botdo
“"Salvar”, do mapa comparativo.

3.1.4 Criando Pesquisa de Preco

Ao criar a planilha, o proximo passo é efetuar a Pesquisa de Pregos, contendo no minimo trés
cotacbes, para isso, 0 usuario encaminha para atividade Pesquisa de Preco, em “Tramite” /
“Encaminhar”.

Obs.: Para a criagdo de Nova pesquisa de preco, consulte o Manual de banco de Pregos,
onde contem todas as informagdes necessarias.

3.1.5 Apurando o Mapa Comparativo apés ter Criado a Pesquisa de Pregco

Apds lancar todas as propostas, o usuario Apura o mapa comparativo, clique no botdo
“Documentos”, na capa do processo e selecione “Apurar Mapa Comparativo” em Documentos do
Processo, e confirme no botdo "Ok”, na proxima tela clique no botdo “Salvar’.

|I Voltar I | Tramite | |

— Informacdes do Processo Licitatorio

Processo: 00/000.004/2010 6rgin: ADERES

Objeto: Teste de Compra Direta Modalidade:

— Decumentos do Processo

Selecione ... “ | ok ﬂ
Selecione ...
Nova Planilha de Aquisicio
lova Comunicacio Interna Se=e=s
Movo Anexa wE21 visualizar
Nova Pesguisa de Prego
Planilha de Aquisicdo Planilha: 001/2009 Visuglizar |Editar | Excluir
Relatdrio Proposta Detalhe Visuslizar
” Voltar | | Tramite
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Mapa Comparativo

[Cvotar ][ sawar | |
— Informacées do MapaG
Nimero do Processo: 00/000.004/2010 Tipo de julgamento: Menor Preco
Tipo de Apuracio: Média de Prago (¥
) N N ) Nimero do. wir. Vi
Item | Lote | Cédigo Descrigio Razdo Social (=13 Origem | Nimero .
Procasso Unitdrio |  Total
- The AOC 517VWW 15" Widescreen LCD Monitor offers pramium picture quality for PREFEITURA T
esquisa de
1 ops | 1#93  |eraphicsmintznsive applications. It comes vith 3000:1(DCR) contrast ratie, vhich MUNICIPAL DE 53236043000131 | ; 1621 00/000.004/2010 |450,00 | 45.000,00
= raco
delivars exceptional image clarity, and 160 PIUMA :
The AOC 917VW 19" Widescraen LCD Monitor offers pramium picture quality for
LT . Pesquisa de
1 op: | 1495 |grephics-intansive applications. It comas vith 3000:1(DCR) contrast ratic. which AZ 24598492000127 | 1621 00/000.004/2010 |480,00 | 48.000,00
raco
delivers exceptional image clarity, and 160 :
The AOC 317VW 19" Widescreen LCD Monitor offers premium picture quality for
LT . CRISTAL Pesquisz de
i 1455  |graphics-intensive applications. It comes with 3000:1{DCR) contrast ratio, which 52501884000161 1621 00/000.004/2010 | 500,00 50.000,00
001 TECHNOLOGIA LTDA PBraco
delivers exceptional image clarity, and 160
- The AOC 917VW 20" Widescreen LCD Monitor offers premium picture quality for e
=squisa de
2 1456  |graphics-intansive applications. It comes with 3000:1{DCR) contrast ratio, which AZ 24598492000127 - 1621 00/000.004/2010 | 430,00 | 42.000,00
ooz Preco
Sl e ene] Twee A el 13T 5
- The AOC 917VW 20" Widescreen LCD Monitor offers premium picture quality for PREFEITURA R
esquisa de
2 s 1456 graphics-intensive applications. It comes with 2000:1(DCR) contrast ratio, which MUNICIPAL DE 55236045000151 = 1821 00/000.004/2010 | 450,00 45.000,00
2 raco
delivars exceptional image clarity, and 160 PIUMA ¢
The AOC 917VW 20" Widescreen LCD Monitor offers pramium picture quality for
LT N CRISTAL Pesquisa de
z 1456  |graphics-intensive applications. It comes with 3000:1{DCR) contrast ratio, which 52501884000161 1621 00/000.004/2010 | 500,00 50.000,00
002 TECHOLOGIA LTDA Fraco
delivars axceptional image clarity, and 160
The AOC 917VW 22" Widescreen LED Monitor offers premium picture quality for PREFEITURA 2
LT Pesquisz de
3 oo | 1457 |erephics-intansive applications. It comas vith 3000:1(DCR) contrast ratie, which MUNICIPAL DE 55235045000151 | - 1621 00/000.004/2010 |450,00 | 45.000,00
= raco
delivers exceptional image clarity, and 160 PIUMA
- The AOC 917vW 22" Widescreen LCD Monitor offers premium picture quality for - 2
=squisa de
2 g | 1457  |graphics-intansive applications. It comes with 3000:1(DCR) contrast ratio, which AZ 24598492000127| | - 1621 00/000.004/2010 | 480,00 | 48.000,00
reco
delivers exceptional image clarity, and 160 <
The AOC 917VW 22" Widescreen LCD Monitor offers premium picture quality for
LT CRISTAL Pesquisa de
2 1457  |graphics-intensive applications. It comes with 3000:1{DCR) contrast ratio, which 52501884000161 1621 00/000.004/2010 | 500,00 50.000,00
003 TECNOLOGIA LTDA Praco
delivars exceptional image clarity, and 160
— Resultado do Item
Itemn Lote Cédigo Walor de referéncia unitarie Vzlor de referéncis total
1 LT 001 1455 475,67 47.666,67
z LT 002 1456 460,00 46.000,00
3 LT 003 1457 476,67 47.666,67
— Resultado Geral
Valor total de referéncia unil 1.413,333
Valor total de refaréncia Total: 141.333,333

” Voltar || Salwar |

Ao salvar o Mapa Comparativo o usuario tem acesso, além das informagdes importadas da
pesquisa de preco, Item, Lote, Cédigo, Descricdo e Razdo Social, tém as informagGes geradas pelo
mapa tais como:

Inativar

Origem

Numero

Ndamero do Processo
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Mapa Comparativo

” Voltar || Salvar || Imprimir | |

Mapa Comparative salvo com sucesso. |

— Informacées do Mapa Comparativo
Nimero do Procasso: 00/000.004/2010 Tipo de julgamento: Menor Praco
Tipo de Apuracio: Média de Preco %
Nimero do wir, wir,
Ttem | Lote | Cédigo Descricio Raz3o Social CNPl Origam | Nimers B
Processo Unitario Total
o The AOC 917VW 19" Widescreen LCD Monitor offers premium picture quality | PREFEITURA @ R 4
ssquisa de
Inativar|1 1455 for graphics-intensive applications. 1t comes with 3000:1(DCR] contrast ratio, | MUNICIPAL DE 55236045000151 o 1621 00/000.004/2010 |450,00 45.000,00
001 . Prego
iy (s S Tmeme Ao e SET PIGMA g
The A0C 917VW 15" Widescreen LCD Monitor offers premium picture quality
LT ) Pesquisa de
Inativar|1 ) 1455 for graphics-intensive applications. It comes with 3000:1(DCR] contrast ratio, | AZ 24598492000127 @ 1621 00/000.004/2010 |480,00 48.000,00
S reco
which delivers exceptional image clarity, and 160 S
The AOC 317VW 18" Widescraan LCD Monitor offars premium pictura quality
LT . CRISTAL Pesguisa de
Inativar|1 1455 for graphics-intensive applications. It comes with 3000:1({DCR] contrast ratio, 52501884000161 1621 00/000.004/2010 (500,00 50.000,00
001 TECHNOLOGIA LTDA Preco
i G e rrermd ey, el ET
- The ADC 917VW 20" Widescreen LCD Monitor offers premium picture quality B .
ssquisa de
Inativar| 2 oo 1456 for graphics-intensive applications. It comes with 3000:1(DCR] contrast ratio, | AZ 24598492000127 @ i 1621 00/000.004/2010 (430,00 43.000,00
a— rego
which delivers exceptional image clarity, and 160 <
o The AOC 917VW 20" Widescreen LCD Monitor offers premium picture quality | PREFEITURA @ R 4
ssquisa de
Inativar|2 1456 for graphics-intensive applications. 1t comes with 3000:1(DCR] contrast ratio, | MUNICIPAL DE 55236045000151 o 1621 00/000.004/2010 |450,00 45.000,00
ooz . Prego
iy (s S Tmeme Ao e SET PIGMA g
The AOC S17VW 20" Widescreen LCD Monitor offers premium picture quality
LT N CRISTAL Pasquisa de
Inativar|z 1456 for graphics-intensive applications. It comes with 3000:1(DCR) contrast ratio, 52501884000161 1621 00/000.004/2010 |500.00 50.000.00
ooz TECHNOLOGIA LTDA Prego
which delivers exceptional image clarity, and 160
The AOC 917VW 22" Widescreen LCD Monitor offers pramium pictura quality | PREFEITURA g
LT Pesquisa de
Inativar|2 a7 1457 for graphics-intensive applications. It comes with 3000:1({DCR] contrast ratio, | MUNICIPAL DE 55236045000151 B 1621 00/000.004/2010 (450,00 45.000,00
. reco
which delivers exceptional image clarity, and 160 PIUMA
o The AOC 917VW 22" Widescreen LCD Monitor offers premium picture quality . p
" ssquisa de
Inativar|3 e 1457 for graphics-intensive applications. It comes with 3000:1(DCR] contrast ratio, | AZ 24598492000127 @ 1621 00/000.004/2010 |480,00 48.000,00
a— rego
which delivers exceptional image clarity, and 160 <
The A0C 917VW 22" Widescraen LCD Monitor offers premium picture quslity
LT CRISTAL Pasquisa de
Inativar|2 1457 for graphics-intensive applications. Tt comes with 3000:1({DCR] contrast ratio, 52501884000161 1621 00/000.004/2010 |S00,00 50.000,00
ooz TECNOLOGIA LTDA Prego
which delivers exceptions| image clarity, and 160
— Resultado do Item
Item Lote Cédign Valor de referéncia unitdrio Valor de referéncia total
1 LT 001 1455 476,67 47.666,67
2 LT 002 1456 460,00 46.000,00
3 LT 003 1457 476,67 47.666,67
— Resultado Geral
Valor total de referéncia unitdrio: 1.413,333
Valor total de referéncia Total: 141.333,333

o Inativar Item no Mapa Comparativo

Nesta opcdo o usuario pode Inativar qualquer item que ndo queira que faga parte de seu mapa
comparativo, clique na opcdo “Inativar” do item escolhido.
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” Voltar | | Salvar | | Imprimir | |
Mapa Comparative salve com sucessa. |
 Informacées do Mapa Comparativo
Nimero do Procasso: 00/000.004/2010 Tipo de julgamento: Menor Praco
Tipo de Apuracio: Média de Preco
Nimero do wir, wir,
Ttem | Lote | Cédigo Descricio Raz3o Social cnp1 Origam | Nimers B
Processo Unitario Total
The AOC 917VW 19" Widescreen LCD Monitor offers premium picture quality | PREFEITURA @ R 4
ssquisa de
Inativar|1 m for graphics-intensive applications. Tt comes with 3000:1(DCR] contrast ratio, | MUNICIPAL DE 55236045000151 o 1621 00/000.004/2010 (450,00 45.000,00
B Prego
— i e S T d T O 9T PIUMA =3
The A0C 917VW 15" Widescreen LCD Monitor offers premium picture quality
LT Pasquisa de|
Inativar|1 ) 1455 for graphics-intensive applications. It comes with 3000:1(DCR] contrast ratio, | AZ 24598492000127 @ 1621 00/000.004/2010 |480,00 48.000,00
S —
which delivers sxceptional image darity, and 160 ==
The AOC 317VW 18" Widescraan LCD Monitor offars premium pictura quality
LT CRISTAL Pesguisa de
Inativar|1 1455 for graphics-intensive applications. It comes with 3000:1({DCR] contrast ratio, 52501884000161 1621 00/000.004/2010 (500,00 50.000,00
001 TECHNOLOGIA LTDA Preco
which delivers exceptional image derity, and 160
o The ADC S17VW 20" Widescraen LCD Manitor offers premium picture quality R .
ssquisa de
Inativar|2 e 1456 for graphics-intensive applications. It comes with 3000:1(DCR] contrast ratio, | AZ 24598492000127 @ i 1621 00/000.004/2010 (430,00 43.000,00
a— rego
which delivers exceptional image clarity, and 160 =
o The AOC 917VW 20" Widescreen LCD Monitor offers premium picture quality | PREFEITURA @ R 4
ssquisa de
Inativar|2 1456 for graphics-intensive applications. Tt comes with 3000:1(DCR] contrast ratio, | MUNICIPAL DE 55236045000151 o 1621 00/000.004/2010 (450,00 45.000,00
ooz . Prego
i (e SR Theme e el TET PIGMA =5
The AOC S17VW 20" Widescreen LCD Monitor offers premium picture quality
LT CRISTAL Pasquisa de
Inativar|z 1456 for graphics-intensive applications. It comes with 3000:1(DCR) contrast ratio, 52501884000161 1621 00/000.004/2010 |500.00 50.000.00
ooz TECHNOLOGIA LTDA Prego
which delivers sxceptional image darity, and 160
The AOC 917VW 22" Widescreen LCD Monitor offers pramium pictura quality | PREFEITURA g
LT Pesguisa de
Inativar|2 a7 1457 for graphics-intensive applications. It comes with 3000:1({DCR] contrast ratio, | MUNICIPAL DE 55236045000151 = i 1621 00/000.004/2010 (450,00 45.000,00
. reco
which delivers sxceptional image darity, and 160 PIUMA
The AOC 917VW 22" Widescreen LCD Monitor offers premium picture quality
LT Pesquiza de
Inativar|3 e 1457 for graphics-intensive applications. It comes with 3000:1(DCR] contrast ratio, | AZ 24598492000127 @ 1621 00/000.004/2010 |480,00 48.000,00
a— rego
which delivers exceptional image clarity, and 160 =
The A0C 917VW 22" Widescraen LCD Monitor offers premium picture quslity
LT CRISTAL Pasquisa de
Inativar|2 1457 for graphics-intensive applications. Tt comes with 3000:1({DCR] contrast ratio, 52501884000161 1621 00/000.004/2010 (500,00 50.000,00
ooz TECNOLOGIA LTDA Prego
which delivers sxceptional imags darity, and 160
— Resultado do Ttem
Itemn Lote ‘Cadigo Walor de referéncia unitario Vzlor de referéncia total
1 LT 001 1455 476,67 47.666,67
2 LT 002 1456 460,00 46.000,00
3 LT 003 1457 476,67 47.666,67
— Resultado Geral
Valor total de referéncia unitdrio: 1.413,333
Valor total de referéncia Total: 141.333,333

E habilitado na parte superior o motivo para inativar o item, preencha o motivo
Salvar Motivo.
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Mapa Comparativo
[ waltar | | Salvar | | Imprimir | |
 Informacées do Mapa Comparativo
Niimero do Processo: 00/000.004/2010 Tipo de julgamento: Menor Freco
Tipo de Apuracio: Madia de Prego ™
— Motivo
Item Lote Razdo Social Valor Total Motivo
1 LT 001 PREFEITURA MUNICIPAL DE PIUMA 45.000,00 ‘
Cancelar Motivo || Salvar Motivo | 4‘7
Nimero do wir, wir,
Ttem | Lote | Cédigo Descricio Raz3o Social CNPl Origam | Nimers B
Processo Unitario Total
e The AOC 917VW 19" Widescreen LCD Monitor offers premium picture quality | PREFEITURA @ R 4
ssquiss de
Inativar|1 001 1455 for graphics-intensive applications. It comes with 2000:1(DCR) contrast ratio, MUNICIPAL DE 55236045000151 = i 1621 00/000.004/2010 |450,00 45.000,00
a— . rego
which delivers exceptional image clarity, and 160 PIGMA ©
The A40C 917VW 13" Widescraen LCD Monitor offers premium picture quzlity
LT ) Pesquisa de
Inativar|1 ooy | 2455 |for graphics-intensive applications. It comes vith 3000:1(DCR) cantrast ratio, | AZ 24398492000127 1621 |00/000.004/2010 |480,00  |48.000,00
rego
which delivers exceptional image clarity, and 160 g
The AOC S17VW 15" Widescreen LCD Monitor offers premium picture quality
LT N CRISTAL Pesquisa de
Inativar|1 1455 for graphics-intensive applications. It comes with 3000:1(DCR) contrast ratio, 52501884000161 1621 00/000.004/2010 |500.00 50.000.00
001 TECHOLOGIA LTDA Prego
which delivers excaptionsl image clarity, and 160
The AOC 317VW 20" Widescraan LCD Monitor offars premium pictura quality
LT ) Pesquisa de
Inativar| 2 Fs 1456 for graphics-intensive applications. It comes with 2000:1(DCR] contrast ratio, | AZ 24598492000127 B 1621 00/000.004/2010 (430,00 43.000,00
S reco
which delivers exceptional image clarity, and 160
e The AOC 917VW 20" Widescreen LCD Monitor offers premium picture quality | PREFEITURA @ 4
ssquisa de
Inativar|2 002 1456 for graphics-intensive applications. It comes with 3000:1(DCR) contrast ratio, MUNICIPAL DE 55236045000151 = i 1621 00/000.004/2010 |450,00 45.000,00
— . rego
which delivers exceptional image clarity, and 160 PIGMA ©
The A0C 917VW 20" Widescraen LCD Monitor offers premium picture quslity
LT CRISTAL Pasquisa de
Inativar|2 1456 for graphics-intensive applications. Tt comes with 3000:1({DCR] contrast ratio, 52501884000161 1621 00/000.004/2010 |S00,00 50.000,00
ooz TECNOLOGIA LTDA Prego
which delivers exceptions| image clarity, and 160
o The AOC 917VW 22" Widescreen LCD Monitor offers premium picture quality | PREFEITURA @ R d
ssquisa de
Inativar| = e 1437 for graphics-intensive applications. It comes with 3000:1(DCR) contrast ratio, | MUNICIPAL DE 55226045000151 @ b 1621 00/000.004/2010 (450,00 45.000,00
— . reco
which delivers exceptional image clarity, and 160 PIUMA S
The AOC 317VW 22" Widescraan LCD Monitor offars premium pictura quality
LT ) Pesquisa de
Inativar|2 a7 1457 for graphics-intensive applications. It comes with 2000:1(DCR] contrast ratio, | AZ 24598492000127 B 1621 00/000.004/2010 (480,00 48.000,00
S reco
which delivers exceptional image clarity, and 160 :
The ADC S17VW 22" Widescreen LCD Monitor offers premium picture quality
LT . CRISTAL Pasguisa de
Inativar|3 1457 for graphics-intensive applications. It comes with 3000:1(DCR] contrast ratio, 52501884000161 1621 00/000.004/2010 |500,00 50.000,00
003 TECNOLOGIA LTDA Prego
which delivers exceptions| image clarity. and 160
— Resultado do Item
Item Lote Cadiga Valor de referéncia unitario Valor de referéncia total
1 LT 001 1455 476,67 47.666,67
2 LT 002 1456 480,00 46.000,00
3 LT 003 1457 476,67 47.666,67

— Besultado Geral

Ao Inativar o item, o mesmo passa de Inativar para Ativar podendo o usuario proceder da
mesma forma para volta-lo a pesquisa.

Obs. Apds inativar algum item, o usudrio podera criar uma nova pesquisa, dos itens inativados.
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o Origem de preco do Item no Mapa Comparativo

Na coluna Origem, o usuario verifica a procedéncia do prego do item que estad no mapa se é de

uma pesquisa de preco ou Ata de registro de Precgo, apos identificar a origem do preco, na proxima
coluna, informa o nimero da pesquisa ou da ata a qual se refere o preco informado.

Na Coluna Numero do Processo, identifica o processo, do qual foi buscar o preco para compor o
mapa.

Mapa Comparativo

[Cvoter ][ savar || tmerimic | |
— Informacées do Mapa Comparativo
Nimero do Processo: 00/000.004/2010 Tipo de julgamento: Menor Preco
Tipo de Apuragio: Média de Prego (¥
— Motivo
Ttem Lote Razdo Social Valor Total Motivo
1 LT 001 PREFEITURA MUNICIPAL DE PIUMA 45.000,00
Cancelar Motivo || Salvar Motivo l
i N N i Numero do vir. vir.
Item | Lote | Cédigo Descricio Razdo Social CNPI Origem | Nimero
Processo Unitério | Total
- The AOC 917VW 19" Widescrean LCD Monitor offars premium picture quality | PREFEITURA e
esquisa de
Inativar|1 ops | *495 |for araphics-intansive spalications. It comes vith 3000:1(DCR) contrast ratic,| MUNICIRAL DE 55235045000151) - 1621 00/000.004/2010 |450,00  |45.000,00
= reco
which delivers exceptional image clarity, and 160 PIUMA :
o The ADC 917VW 13" Widescreen LCD Monitor offers premium picture quality . .
esquisa de
Inativar| i ops | +455 | for graphics-intensive applications. It comes vith 3000:1(DCR) contrast ratio,| AZ 24598452000127 “ 1621 00/000.004/2010 |480,00 | 48.000,00
rego
it A s reme E e e 95T E
The AOC 917VW 19" Widescreen LCD Monitor offers premium picture quality
LT CRISTAL Pasquisa de
Inativar| i 1455  |for graphics-intensive applications. It comes with 2000:1{DCR) contrast ratio, 52501884000161 1621 00/000.004/2010 |500,00 | 50.000,00
001 TECHNOLOGIA LTDA Prego
vhich delivars exceptions| image clarity, and 160
The AOC 917VW 20" Widescreen LCD Monitor offers premium picture quality
LT ) Pasquisa de
Inativar|z am 1456 for graphics-intensive applications. It comes with 3000:1(DCR) contrast ratio, | AZ 24598492000127 = 1621 00/000.004/2010 |430,00 43.000,00
reco
which delivers exceptional image clarity, and 160 g
- The AOC 517VW 20" Widescrean LCD Monitor offers premium picture quality | PREFEITURA [
esquisa de
Inativar| 2 ops |*478  |for araphics-intensive spalications. It comes vith 3000:1(DCR) contrast ratie,| MUNICIPAL DE 5323504300015 i 1621 00/000.004/2010 |450,00  |45.000,00
= reco
which delivers exceptional image clarity, and 160 PIUMA ¢
The AOC 917VW 20" Widescrean LCD Monitor offars premium picture quality
LT ) CRISTAL Pesquisa de
Inativar| 2 1456  |for graphics-intensive applications. It comes with 3000:1{DCR) contrast ratio, 52501884000161 1621 00/000.004/2010 |S00,00  |50.000,00
002 TECNOLOGIA LTDA Prago
which delivers exceptional image clarity, and 160
- The AOC 917VW 22" Widescreen LCD Monitor offers premium picture quality | PREFEITURA - -
esquisa de
Inativar|3 oos | 1957  |for graphics-intensive applications. It comes vith 3000:1(DCR) contrast ratio, MUNICIPAL DE 55236045000151| 1621 00/000.004/2010 |450,00 | 45.000,00
= reco
which delivers exceptional image clarity, and 160 PIGMA ©
The AOC 917VW 22" Widescrean LCD Monitor offers premium picture quality
LT Pasquisa de
Inativar| 2 1457  |for graphics-intensive applications. It comes with 2000:1{DCR) contrast ratio, |AZ 24538492000127 1621 00/000.004/2010 |480,00 | 48.000,00
003 Prago
which delivers exceptional image clarity, and 160 g
The AOC 517VW 22" Widescreen LCD Monitor offers premium picture quality
LT 3 CRISTAL Pasquisa de
Inativar| 3 1457  |for graphics-intensive applications. It comes with 3000:1{DCR) contrast ratio, 52501884000161 1621 00/000.004/2010 |S00.00 | 50.000,00
003 TECNOLOGIA LTDA Praco
which delivers exceptional image clarity, and 160
— Resultado do Item
Itermn Lote Cédigo valor de referéncia unitdrio valor de referéncia total
i LT 001 1455 476,67 47.666,67
z LT 002 1456 460,00 46.000,00
2 LT 002 1457 476,67 47.666,67

— Resultado Geral
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Ao Retornar na opgdo de Documentos do Processo, tem os relatorios e os documentos para
impressao nessa fase de tramitacao de Processo:

o Imprimindo a Proposta Detalhe e a Solicitacao de Item Compra

Obs.: Ao clicar no link do documento ird abrir um arquivo salvo em formato pdf (Acrobat)

Esse software sera necessario estar instalado na maquina que o usuario estiver utilizando.

” Voltar H Tramite | |

— Informacées do Processo Licitatorio

Processo: 00/000.004/2010 Orgdo: ADERES

Objeto: Teste de Compra Direta Modalidade:

— Documentos do Processo

Selaciona ... v| Ok

Tipo Descrigio
Mapa Comparativo Mapa Comparative Visualizar| Editar | Excluir
Pasquisa de Prego 1621 Wisualizar,
Planilhz de Aquisicdo Planilha: 001/2009 Vigualizar|Editar | Excluir
Relatério Proposta Detalhe Visualizar
Relatdric Solicitagdo de Compra Visualizar,
N .
” Voltar | ‘ Tramite |
. ~
3.2 Tramitacao do processo

O documento apéds a 12 fase de criacdo € necessario tramitar para continuidade do Processo.
Para executar estd atividade o usuario deve clicar no botdo “Tramite” e clicar no botdo
“Encaminhar”, o processo é destinado a fase de Aprovacao.

” Woltar | ‘ Encaminhar | | Apresentar Historico | |

— Informacdes do Processo

Processo: 00/000.004/2010

Destino:

P

— Estado Atual

Atividade Atual: Criar Processo Situacdo Atual: Racsbida
Responsavel: Agnald Duarte Souza (676022560) Prazo: 24/09/2009 19:21:20
Data de Chegada: 23/09/2009 19:31:30 Atraso: o

” Woltar | ‘ Encaminhar | | Apresentar Historico
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Apos o encaminhamento, o documento aparece na Atividade e a Situagdo que se encontra no
Sistema, destacada na cor “verde”.

Processo Licita

[Cvoter_J[ Receber |[ Tramite || BancodePreso | ‘

Processo encaminhado com sucesso. ‘

— Infermacées do Processo

* Ngmero do Processo: \ 00/000.004/2010 Registro de Preco: 3o

Atividade: Aprovacado Situagde de Recebimento: Aguardando Recebimento
ADERES - AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO EM REDE DO
Unidade Gestora: 5 Unidade Organizacional: ENG
ESPIRITO SANTO S/A
Data do Processo: 23/09/2009 19:31:29 Quantidade Planilhas: 1
Nome do responsavel: [rgnalde Duarte | Criado por: Agnald Duarte Souza (676023560
Responsivel pela Pesquisa de Preco: [Agnalde Duarte |
Autorizado: Data de Autorizacio:

£
#

No da C.L.: 004/2010 Datada C.I.: 23/09/2003

Teste de Compra Direta

# Objeto:

Teste de Compra Direta
# Descrigdo do Objeto:

Teste de Compra Direta
# Destinacdo do Objeto:

Motive Devolucio:

Teste de Compra Direta

£

Justificativa da Aquisicio:

Observagdes/ Exigéncias:

— Detalhes de P o

Prazo de Pagamento: [ |

Condigées de Pagamento: [ |

— Detalhes da Entrega

“ Prazo de Entrega: [10 Dias ]

Almozarifado

+ Local de Entrega:

 Detalhes da Reserva

Valor Estimado dos Itens a Licitar: 136.000,00 Valor Estimado dos Itens Licitados:
Valor dos Itens Licitados:

Diferenca entre Estimado e Licitado: Diferenca em %: 0.00 %

Obs.: Caso o documento tenha sido erroneamente encaminhado, clique na opgdo “Cancelar
Encaminhamento”, o processo retorna a sua atividade, o usudrio corrige a tramitacdo e encaminha
novamente.

Tramite de Processos ?
H Vaoltar | | Receber | | Cancelar Encaminhamento | Apresentar Histdrico | |
Informacdes do Processo \
(Pm:ﬁsn: 00/000.004/2010 ‘
— Estado Atual
Atividade Atual: Aprovagdo Situagdo Atual: Aguardando Recebimento
Responsavel: Prazo: 25/09/2009 18:52:34
Data de Chegada: Atraso: ]
H Voltar | | Receber | | Cancelar Encaminhamento | | Apresentar Histdrico
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o Atividade Aprovagao

O usuario responsavel pela préxima etapa tem a funcdo:
1. Entrar no Sistema,

2.
3.

Entrar no processo,
Clicar em Tramite, e Receber o processo.
Tramite de Processos

‘ Voltar | Receber |

Cancelar Encaminhamento | Apresentar Histdrico |

7
Informacées do Proc 0
(Pm:ﬁsn: 00/ D@00 10

— Estado Atual

Atividade Atual Aprovacio

Situacdo Atual: Aguardando Recebimento

Responsavel:

Prazo: 25/09/2009 18:52:34

Data de Chegada:

Atraso:

Voltar | Receber |

Cancelar Encaminhamento |

Apresentar Histdrico |

Na atividade Aprovacgdo, o usuario responsavel analisa e aprova o processo, além de imprimir a
Solicitacdo de Compra, para assinatura e anexar ao processo fisico.

Apos os procedimentos necessarios, é tramitado para Pesquisar Preco, mesmo que 0 mesmo ja
tenha pesquisa, clique em Tramite, escolha a opgao
“"Encaminhar”.

"Pesquisar Preco” e confirme no botdo

Tramite de Processos ?
‘ Voltar ‘ Cancelar Recebimento ‘ Encaminhar | Apresentar Histérico ‘
r Informacées do Proc

Imprimir Histérico ‘ |
Processo: 1032012 I
@ Pesquisar Prego
Destino: Cancelar Processo E
(@) Parecer Técnico 10PES
r Estado Atual
Atividade Atual: Aprovacio Situacio Atual: Recebida
Responsavel: ADMIN AZ (00000000) Prazo: 06/03/2012 11:45:30
Data de Recebimento: 03/10/2014 14:02:21 Atraso: 3 anos, 227 dias, 8 horas, 25 minutos, 44 segundos
‘ Voltar Cancelar Recebimento Encaminhar Apresentar Histdrico Imprimir Histdrico o
©]

Atividade Pesquisar Preco

O usuario responsavel pela Pesquisa de Pregos tem a funcdo:
1. Entrar no Sistema;

2.

3.

Entrar no processo;
Clicar em Receber.

H “oltar I Receber ‘ Tramite | Banco de Prego |

Processo encaminhad,

om sucesso.

|
|
1

Na atividade Pesquisa de Precos, o usuario responsavel pode fazer nova pesquisa de prego, e
gerar novamente o mapa comparativo.
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Apos os procedimentos necessarios, € tramitado para Validar Processo, onde o processo esta
voltando ao solicitante, se necessario corrigir. O usuario pode fazer nesta etapa, retornando ao fluxo inicial
do processo, clique no botdo “Tramite”, e confirme no botdo “Encaminhar”.

Tramite de Processos ?
H Voltar || Cancelar Recebimento | ‘ Encaminhar || Apresentar Histérico | ‘ Imprimir Histdrico ‘
r Informagoes do Processo
Processo: 103012
@ Validar Processo
Destino: .
@ Aprovagio =
rEstado Atual
Atividade Atual: Pesquisar Prego Situacio Atual: Recebida
Responsavel: KATIA DE BARROS MARONI DA ROCHA SILVEIRA (8 (28) 3155-5863) Prazo: 15/03/2012 12:08:53
Data de Recebimento: 22/03/2012 13:38:52 Atraso: 3 anos, 218 dias, 8 horas, 8 minutos, 47 segundos
H Voltar || Cancelar Recebimento | ‘ Encaminhar || Apresentar Histérico | ‘ Imprimir Histdrico

o Atividade Validar Processo

O usuario solicitante do processo tem a fungdo:
1. Entrar no Sistema;
4., Entrar no processo;
5. Clicar em Receber.

Processo Licitatério

~

|I Voltar I Receber | Tramite | ‘

Apos os procedimentos necessarios, se houve alguma alteragdo em qualquer documento do
processo, devera ser encaminhado novamente para o setor de Pesquisar Preco, se ndo houve segue o
tramite normal do processo, o mesmo tem que ser encaminhado para fazer a Dotacao Or¢amentaria.

Tramite de Processos

?
H Voltar || Cancelar Recebimento | ‘ Encaminhar || Apresentar Histérico | ‘ Imprimir Histérico ‘ |
r Informacdes do Pr A
Processo: 45624640
@ Dotagdo Orgamentdria
esquisar Prego
Destino: mparo Legal
laborar Edital
@ Parecer Técnico PRODEST
r Estado Atual L
Atividade Atual: Validar Processo Situacdo Atual: Recebida
Responsavel: WIDERALDO PATROCINIO (B (27) 2636-7176) Prazo: 19/08/2011 10:28:05
Data de Recebimento: 22/05/2012 09:43:59 Atraso: 4 anos, 62 dias, 9 horas, 54 minutos, 48 segundos
H Voltar || Cancelar Recebimento | ‘ Encaminhar || Apresentar Histérico | ‘ Imprimir Histérico
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o Atividade Dotacdao Orcamentaria

O usuario Responsavel por gerar a Dotacdo Orcamentaria do processo tem a funcdo:
1. Entrar no Sistema;
6. Entrar no processo;
7. Clicar em Receber.

Processo Licitatério L

|| Voltar H Receber || Tramite | ‘

!

Na atividade Dotacdo Orcamentaria, o usuario responsavel, gera os itens para compor a dotacdo
do processo.
Apos o recebimento clique no botdo “Documentos”.

” Voltar H Salvar H Despachos || Tramite || Documentos | ‘

Apos acessar o botdo “Documentos”, em Documentos do Processo, na Planilha de Aquisigdo, esta
ativo a opgao de “Editar”, na ultima coluna na linha da tabela, clique na opgao “editar”.

Documentos - Processo Licitatério L

” Voltar H Tramite | ‘

— Informacées do Processo Licitatorio

Processo: 00/000.004/2010 Orgdo: ADERES

Objeto: Teste de Compra Direta Modalidade:

— Documentos do Processo

Selecione ... - ok

Tipo Descrigio
Mapa Comparativo Mapa Comparative Visualizar
Pasquisa de Prego 1621 Visualizar
Planilha de Aquisigio Blanilha: 001/2009 Visualizar | Editar -
Relatério Proposta Detalhe Wisualizar
Relatério Solicitagde de Compra Visualizar
” Voltar | ‘ Tramite
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o Gerar Itens para Dotacao
Na opcao de Gerar Itens para Dotacao, o Sistema gera automaticamente as itens, levando em

conta o elemento de despesa do item que foi inserido na planilha.

7
Vaoltar | | Salvar | | Tramite ‘ | Adicionar Dotagdo | | Gerar Itens para Dotagdo | | Imprimir Flanilha | | Seqienciar Por Item |
Seqienciar Por Lote | ‘ Mova Solicitagdo de Item Compra |
— Informacdes do Processo '
Processo: 00/000.005/2010 6N_|5|): I AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO EM REDE DO ESPIRITO SANTO S/A
Objeto: Aquisicio de materizis de Informatica Modalidade:
— Informacdes Gerais da Planilha de Aquisicdo
Solicitante: ADERES
Telefone: 2223-3333
Tipo de Planilha: Materizl Sarvigo
Descricdo Global: [material de 1nformatica
Nimero da Planilha: 001/2009
Unidade Orgamentaria: 30205
Observacdes: Material de Informatica
Data: 02/10/200%9
— Pesquisa de Itens
Codigo do ITtem: || Buscar Item Pesquizar Itens
Item | Cadigo Descricio Unidade Lote Sub_Elemento | Qtde
The ACC 917VW 22" Widescreen LCD Monitor offers premium picture quality for graphics-intensive .
1 1457 P ] ; P - UNIDADE | [LT 003 [ | [34490523: %] |[100 | | Excluir
applications. It comes with 3000:1(DCR) contrast ratic, which delivers exceptional image clarity, and 160
The AQC 917VW 20" Widescreen LCD Monitor offers premium picture guality for graphics-intensive .
2 1458 I ] ; P - UNIDADE | [LT 00z ] | [34450523: (%] |[z00 ] | Excluir
applications. It comes with 3000:1(DCR) contrast ratic, which delivers exceptional image clarity, and 160
The AOC 917VW 19" Widescreen LCD Monitor offers premium picture guality for graphics-intensive .
3 1455 UNIDADE | [LT 0ot ] | [344s0523: [ | [100 || Excluir
applications. It comes with 3000:1(DCR) contrast ratic, which delivers exceptional image clarity, and 160
Voltar | | Salvar | | Tramite ‘ | Adicionar Dotagdo | | Gerar Itens para Dotagdo | | Imprimir Flanilha | | Seqiienciar Por Item |
Seqguenciar For Lote | ‘ Nowva Solicitagdo de Item Compra |
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Ao clicar na opgdo, é gerada a dotacdo para todos os itens inseridos na planilha, agrupando
em dotacgles distintas cada item diferente, clique na opcdo "editar” de cada dotacdo e preencha os itens
que ndo foram gerados na criacao da Dotacao.

Planilha de Aquisicdo d
Woltar ‘ Salvar | Tramite | Adicionar Dotagdo ‘ Gerar Itens para Dotagdo ‘ Imprimir Planilha | Seqienciar Por [tem |

Seqiienciar Por Lote | Mova Solicitacdo de Item Compra |

— Informacées do Processo

Processo: 00/000.005/2010 Ifhrgin: AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO EM REDE DO ESPIRITO SANTO S/A

Objeto: AguisicSo de materiais de Informatica Modalidade:

— Informacdes Gerais da Planilha de Aqg do
Solicitante: ADERES
Telefone: 3333-3333
Tipo de Planilha: Material Sarvico

Descricio Global: [material de Informatica
Nimero da Planilha: 001/2009

Unidade Orcamentaria: 30205

‘Observacdes: Material de Infarmatica
Data: 02/10/2008

— Dotacbes da PI

|
|
v

Orgio Data de Criacdo % Utilizacio Nimero da Cota Plano Interno Sub_Elemento Elemento Despesa Fonte Recurso
ADERES 02/10/2009 344905235 3449052 visualizar editar | excluir
—P isa de Itens

Codigo do Item: Buscar Item Pesquisar Itens

Item | Cédigo Descrigio Unidade Lota Sub_Elemento ‘ Qtde
The ACC 917VW 22" Widescreen LCD Monitor offer’s premium D\cture quality for uraDhlcs intensive .
1 1457 UNIDADE | [LT 00z (] | [24450523: (%[00 | | Excluir
The ACC 917VW 20" Widescreen LCD Monitor offers premium picture guality for graphics-intensive .
2 1456 P ’ ’ " . - UNIDACE | [LT 00z [ | [24450523: (%] [200 | | Excluir
applications. It comes with 3000:1(DCR) contrast ratio., which delivers exceptional image clarity, and 160
The ACC 917VW 18" Widescreen LCD Monitor offers premium picture guality for graphice-intensive .
3 1455 UNIDADE | [LT 0ot s | [344s0523:[w]|[to0 || Excluir
applications. It comes with 3000:1(DCR) contrast ratio, which delivers exceptional image clarity, and 160
Woltar Salvar | Tramite Adicionar Dotagdo ‘ Gerar Itens para Dotagdo Imprimir Flanilha | Seqiienciar Por Item |

Seqienciar Por Lote | Mowva Sclicitagdo de Item Compra |

Nesta opgdo o usuario deve complementar a dotacdo com as informagdes que ja vem do
empenho que solicitou junto ao seu setor financeiro para o processo.
Apods preencher todos os dados, clique no botdo “Salvar”,

para retornar a planilha de aquisigdo.

e depois no botdo “Voltar”,

Obs.: Nesta opg¢do o usudrio podera adicionar quantas dotacbes se julgar necessario,
decidindo quantas fontes de recurso ira utilizar neste processo.

o Y% Para a Fonte

O campo % (percentual) para a fonte é definido conforme decisdo do usuario, onde o
usuario deve decidir quantos % (percentual), vai utilizar daquela fonte que estd sendo informada, pode
adicionar varias dotagGes com os mesmos dados, ate completar os 100% (cem) da fonte informada.

30/47



Manual Compra Direta - SIGA

Dotacdo Orcamentaria L4
‘ Voltar | Salvar ‘ ‘

- Informactes da Dotacédo

Orgiio: PRODEST  [~]

Sub_Elemento: [ 333903016 - MATERIAL DE EXPEDIENTE [iv]

Elemento: 3339030 - MATERIAL DE CONSUMO - 3339030

Plano Interno: [ selecione um Flana Interno. =]
Esfera:

Fonte de Recurso: [ selecions uma FonteRecurso. =

Namero da Nota de Dotacio: | |
Situacio: cADASTRADO 7]

Data de Criacio: 18/10/2013

Vaoltar Salvar ‘

o Cota Financeira

Esta opcdo informa o nimero da cota financeira, apds adicionar a cota, clique no
botdao “Salvar” e depois no botao “Voltar”, para visualizarmos os dados inseridos na dotagao.

Dotacdo Orcamentaria L4

‘ Voltar Salvar ‘

-Informacées da Dotacé

Orgao: PRODEST ﬂ

Sub_Elemento: [ 333903016 - MATERIAL DE EXPEDIENTE [iv]]

Elemento: 3339030 - MATERIAL DE CONSUMO - 3339030

Plano Interno: [ selecione um Flana Interno. =]
Esfera:

Fonte de Recurso: [ selecione uma FonteRecurso. =]

Niimero da Nota de Dotacdo: 47
Situacio: cADASTRADO 7]

Data de Criacio: 18/10/2013

Vaoltar Salvar ‘

o Adicionar Dotagao

O campo adicionar dotagdo também pode ser utilizado, mas a margem de erro de informar
algum dado incorreto é maior que o item anterior, acarretando problemas futuros de devolucdo do
processo
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Voltar Salvar Tramite

Adicionar Dotagdo Gerar Itens para Dotacdo

Imprimir Planilha

Seqlenciar Por Item |

Seqiienciar Por Lote

Nowva Solicitagdo de Item,Compra |

— Informacées do Processo

Esrzm==m 00/000.005/2010 I Orgio:

Objeto: Aquisicio de materiais de Informatica Modalidade:

AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO EM REDE DO ESPIRITO SANTO S/A

— Informacdes Gerais da Planilha de Aquisicio

Descricio Global:
Nimero da Planilha:
Unidade Orcamentdria:
Observacies:

Data:

Solicitante: ADERES
Telefone: 2333-3222
Tipo de Planilha: Material Servico

[Material de Informatica

001/2009

30205

[Material de Informatica

02/10/2009

Dotacbes da Planilha

Orgdo Data de Criacdo % Utilizagdo Mimero da Cota Plano Interno Sub_Elemento Elemento Despesa Fonte Recurso
ADERES 02/10/2009 == 344805235 3443052 = visualizar editar | excluir
— P isa de Itens

Cédigo do Ttem: |

Buscar Item

Pesquisar Itens

Item | Cddigo Descricio Unidade Lote Sub_Elemento ‘ Qtde
The AQC 917VW 22" Widescreen LCD Monitor offers premium picture guality for graphics-intensive .
1 1457 _— ; ’ " : - UNIDACE | [LT 003 ] | [34450523: ] ([100 | | Excluir
applications. It comes with 3000:1(DCR) contrast ratio, which delivers exceptional image clarity, and 160
The AQC 217WW 20" Widescreen LCD Monitor offers premium picture quality for araphics-intensive .
2 1456 L - . N . - UNIDADE |LT 0oz v| |344EI35235 v| |2EIEI ‘ Excluir
applications. It comes with 3000:1({DCR) contrast ratio, which delivers exceptional image clarity, and 160
The AGC S17WW 19" Widescreen LCD Monitor offers premium picture guality for araphics-intensive
3 1455 - ; ; " . - unIDACE | [LT 00t (] | [244s0523: (%] [100 | | Excluir
applications. It comes with 3000:1(DCR) contrast ratio, which delivers exceptional imaage clarity, and 160
Voltar ‘ | Salvar | | Tramite | | Adicionar Dotagdo ‘ | Gerar Itens para Dotagdo ‘ | Imprimir Planilha | ‘ Seqilenciar Por Item |
Seqiienciar Por Lote | | MNova Solicitagdo de Item Compra |

Adicionado a Dotagdo, encaminhe o processo para a préoxima atividade “Amparo Legal”, clique no

botdo “tramite”, e depois no botdo “Encaminhar”.

” Voltar

‘ | Salvar

Tramite

Gerar Itens para Dotacdo

Sequenciar Por Item

Adicionar Dotagdo | |

‘ | Imprimir Planilha

” Mova Solicitagdo de Item Compra ‘

| ‘ Seguenciar Por Lote ‘

Trimite de Processos

“ Voltar || Cancelar Recebimento | |

Encaminhar ||

Apresentar Histdrico

Imprimir Histdrico

r Informacées do Processo

N

m

Processo: 47561408
Amparo Legal
Emitir Empenho - Correcdo ND
Destino: . .
Validar Processo - Devolugdo Solicitante
Autorizar Processo (Decisio)
r Estado Atual

Atividade Atual: Dotacio Orcamentdria

Responsavel:

ADMIN AZ (00000000)

Data de Recebimento: 18/10/2013 11:33:00

Situaco Atual:

Prazo:

Atraso:

Recebida

30/12/2009 11:11:32

5 anos, 294 dias, 21 horas, 59 minutos, 17 segundos
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o Atividade Amparo Legal

Na atividade Amparo Legal, é definido a Modalidade e outros Amparo Legais do processo que esta
sendo tramitado:

O usuario responsavel pelo Amparo Legal tem a fungao:

1. Entrar no Sistema;
2. Entrar no processo;
3. Clicar em Receber.

Voltar I Receber | Tramite ‘

S

o Detalhes da Aquisicao

e Modalidade: Escolha uma das modalidades disponiveis na selecédo;
e Critério de Classificacdao: Pode-se optar por Valor Global ou Valor Unitario;

e Tipo de Julgamento da Licitacao: Escolha um dos Tipos de Julgamento disponivel e condizente
com a aquisicdo do processo;

e Instrumento de Contato: Marque umas das opgdes pertinentes ao seu processo;
e Acgao Judicial: Marque umas das opgdes pertinentes ao seu processo;

e Artigo e Inciso: Marque umas das opgdes pertinentes ao seu processo;

r Detalhes da

Modalidade: Escolha uma Modalidade  [x]

@ valor Global
Critério de Classificacio: )
2 valor Unitdrie

@ Menor Preco

2 Menor Taxa Administrativa
2 Técnica
Tipo de Julgamento da Licitacio: i
© Técnica & Prego
© Maior Desconto

D maior Oferta

2 Contrato

© carta Contrato

© Nota de empenho de despesa
Instrumento de Contrato: i

O Autorizagio de compra

D Ordem de execucio de servico

© outros instrumentos habeis

Geracdo do Mapa: TODOS

Acéo Judicial: © sim @ nEo

Artigo: [Seledone R - [Seecone [5]
Voltar Salvar | Despachos ‘ Tramite | Documentos |

Preenchido os itens nos Detalhes da Aquisicdao, clique no botdo “Salvar”, e depois no botdo
“Tramite”, para dar andamento ao processo para a proxima atividade “Autorizar Processo”.

Processo Licitatério ?

Voltar ‘ Salvar | Despachos | Tramite | Documentos | L

N
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Tramite de Processos ?
Voltar | Cancelar Recebimento |

Encaminhar | Apresentar Historico |

— Informacdes do Processo

Processo: 45

(® Autarizar Processo
Daestino:

(O validar Processo - Devolugdo Solicitante

— Estado Atual

Atividade Atual: Amparo Legal

Situacio Atual: Recebida

Responsavel: Administrador (2323-3223)

Prazo: 01/09/2009 14:44:45

Data de Chegada: 31/08/2009 14:44:51

Atraso:

21 dias, 2 horas, 2 minutos, 21 segundos

Voltar

Cancelar Recebimento Encaminhar Apresentar Histdrico

o Atividade Autorizar Processo

Na atividade Autorizar Processo, é analisado todos os documentos do processo até este momento e
definir se 0 mesmo é autorizado ou nao.

O usuario responsavel pelo Autorizar Processo tem a fungdo:

1. Entrar no Sistema;
4., Entrar no processo;
5. Clicar em Receber.

Voltar I Receber | Tramite ‘

<

o Autorizando Processo

Apds o recebimento do processo o usuario responsavel por esta atividade, deve clicar no
botao “Autorizar” para poder prosseguir com o andamento normal do processo.

Voltar | Salvar ‘ Despachos ‘ Tramite ‘ Documentos | Autorizark

o

Gerando o Termo Declaracao de Responsabilidade Fiscal

Ao clicar no botdo Autorizar, o Sistema emite uma mensagem em laranja, informando ao

usuario, que nesta fase é necessario o Termo Declaracdao de Responsabilidade Fiscal, para gerar a
Declaragao, clique no botdao “Documentos”.

Voltar ‘ Salvar | Despachos | Tramite | Documentos

Autorizar |

‘E necessario que a declaracSo de Responsabilidade fiscal seja gerado em Documentos do Processo.

|
A

Na area de documentos selecione no menu a opgdo de “Gerar Declaracdao de
Responsabilidade Fiscal” e confirme no botdo “Ok".
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Documentos - Processo Licitatério Ld

|| Voltar || Tramite | ‘

— Informacées do Processo Licitatério

Processo: 45 Orgéo: SEGER

‘Objeto: Elaboracic de Manual Modalidade: PREGAC PRESENCIAL

— Documentos do Processo

Selacions ... v|| ok |
Selacions
Gerar D=cl N -

\ Descricio
Mapa Comparativo Mapa Comparativo \isualizar
Planilha de Aquisicdo Planilha: 001/2009 Visualizar
Relatério Proposta Detalhe Visualizar
Relatdrio Solicitagdo de Compra Visualizar
Relatdrio Declaragio de Bens e/ou Servicos Comuns Visualizar

” Voltar ‘ | Tramite ‘

A tela do documento de Responsabilidade Fiscal, o usuario preenche os dados pertencentes

ao processo que estd sendo autorizacdo, fazendo as configuragdes que ache necessarias, confirme no
botdo “Salvar”.

” Voltar ‘ | Salvar | | Visualizar | |
— Responsabilidade Fiscal
B F U === O [cstiloserormatacio []i[Fante | [Tamanho (%]
2
DECLARO, em cumprimento dos Incisos I e Il do art. 16 da Lei de Responsabilidade Fiscal. que a despesa
encontra-se adequada com a Lei Org aria Anual e compativel com a Lei de Diretrizes Orcamentarias e
ainda com o Plano Phiriannal, estando o presente processo em condigdes de o Pregoeiro dar inicio aos
procedimentos licitatdrios na modalidade . Obs. O usnario podera adicionar quaisquer =
observagdes no documento ¢ esta observacio ira ser disponibilizada nesta area. VitoriaES, de
de . Ordenador de Despesas
PREGAO PRESENCIAL. L
L]

” Woltar ‘ | Salvar | | Visualizar |

Ao salvar o documento, o Sistema automaticamente direciona para a tela de documentos do
processo, podendo o usudrio excluir a autorizagdo e gera-la novamente se for o caso, para retornar a capa
do processo clique no botdo “Voltar’'.

Documentos - Processo Licitatério Ld
” Voltar | ‘ Tramite | ‘
— Informacies do Processo Licitatorio

Processo: 45 Orgio: SEGER

Objeto: Elaboragdo de Manual Modalidade: PREGAC PRESENCIAL
— Documentos do Processo

Tipo Descrigio

Mapa Comparativo Mapa Comparativo Visualizar

Planilha de Aquisicdo Planilha: 001/2009 Visuslizar

Relatério Proposta Detalhe Visualizar

Relatdrio Solicitagdc de Compra Visuslizar

Relatdrio Declaracdo de Bens &/ou Servicos Comuns Visualizar

Relatério Declaracio de Responsabilidade Fiscal Visualizar Excluir

” Voltar | ‘ Tramite } k
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o Na&o Autorizar Processo

Em qualquer momento antes ou apds autorizar o processo, e estando nesta atividade, o
usuario pode “ndo autorizar” o processo, devolvendo para o solicitante, clique no botdo “N&o
Autorizar”.

Voltar Salvar Despachos Tramite Documentos N3o Autorizar ‘ ‘ ‘

N

Nesta tela apds clicar no botdo “Ndo Autorizar”, o usuario deve colocar uma ocorréncia,
justificando a Nao Autorizacdo deste Processo, preencha o campo e clique no botdo “Salvar” e depois no
botdo “Voltar”.

Ocorréncia 7

Voltar | Salvar |

Informacdes da Ocorréncia

Nimere do Processo: 45
Responsavel: Administrader Data: 02/10/2009 16:55:07

Descricio:

Lista de Ocorréncias
’7 Menhum registro encontrado.

Voltar Salvar |

Autorizado o processo, 0 usuario encaminha para a proxima atividade “Publicar Consulta
de Compra Direta”, clique no botdo “Tramite”, marque a opcdo Publicar Consulta Compra Direta e
depois no botdo "Encaminhar”.

Voltar ‘ Salvar | Despachos | Tramite | Dacumentos Ndo Autorizar H

Tramite de Processos 7
Voltar | Cancelar Recebimento ‘ Encaminhar | Apresentar Histdrico ‘ Imprimir Histérico |

r Informacées do Processo

Processo: 45683280/09

m

@ Validar Processo - Devolugdo Solicitante
(® Cancelar Processo
Elaborar Edital

Publicar Consulta de Compra Direta

® Q@

Destino: Informar Alienante
@ Analise Juridica
() Analise econdmica e Financeira - Secont
(© Ratificar e Publicar DIO Pretensdo de Contratar

® Publicar Resultado DIO Compra Direta

rEstado Atual m

Atividade Atual: Autorizar Processo Situacdo Atual: Recebida

o Atividade Publicar Consulta de Compra Direta

Na atividade Publicar Consulta de Compra Direta, além de disponibilizar a consulta na Web, notifica
os fornecedores que possuirem em seu cadastro o item de despesa informado na planilha de aquisicao.

Obs: Durante a permanéncia do documento na “Area do Fornecedor”, os resultados ndo serao
visualizados, podendo ser visto apds a Data de Encerramento da "Consulta”.

O usuario responsavel por Publicar Consulta de Compra Direta tem a fungao:
1. Entrar no Sistema;
6. Entrar no processo;
7. Clicar em Receber.
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Voltar I Receber | Tramite

\

o Criando Consulta

Para criar a consulta de compra direta, apds receber o processo clique no botdo “Documentos”.

Voltar Salvar Despachos Tramite Documentos | |_‘

™N

Na pagina de documentos clique na opcdo Nova Consulta de Compra Direta, para
publicacdo na Web, onde o fornecedor lanca o preco para aquele(s) item(s).

Documentos - Processo Licitatério

Voltar I Tramite |

— Informacées do Processo Licitatorio

Processo: 00/000.004/2010 Orgso: ADERES

Objeto: Teste de Compra Direta Modalidade: COMPRA DIRETA

— Documentos do Processo

Selecione ... v‘ Ok
Salacione ...
fNova Consulta Compra Direta . 4
Tipo Descricio

Mapa Comparative Mapa Comparative wisualizar,
Pesquisa de Prego 1621 wisualizar,
Planilha de Aquisicdo Plznilha: 001/2008 Wisualizar,
Relatério Proposta Detalhe Visualizar
Relatério Solicitagdo de Compra Visualizar
Relatério Declaragdo de Responsabilidade Fiscal Visualizar

woltar Tramite

o Publicar e Notificar Consulta

Depois de abrir o documento, o usuario tem que Salvar para que o botdo “Publicar e Notificar”
apareca, ao visualiza-lo clique no botdo e a consulta esta automaticamente disponivel na Area do
Fornecedor para os devidos acessos, mantendo os prazos estipulados na Consulta.

O botdo Publicar e Notificar, além de disponibilizar a consulta na Web, notifica os fornecedores
que possuirem em seu cadastro o item de despesa informado na planilha de aquisicdo.

Obs.: Durante a permanéncia do documento na “Area do Fornecedor”, os resultados ndo s&o
visualizados, podendo ser visto apds a Data de Encerramento da "Consulta”.
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” Voltar

‘ | Salvar

Processo:

Objeto:

— Informacées do ProcessajlLici

Critério da Classificagio:

grio
00/000.004/2010 Orgio:
Teste de Compra Dirata Modalidade:

valor Global

ADERES

COMPRA DIRETA

Nimero da Consulta:
Unidade Gestora:

Data / Hora Abertura:

— Informacées da Consulta de Compra Direta

novo

40 - AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO EM REDE DO ESPIRITO SANTO S/A

25/03/2008 || [17:32:12 [

Data [ Hora Encerramento:

z5/05/z009 || [18:32:12 |2

Prazo da Entraga: 10 Dias Local de Entrega: Almozarifado
Prazo de Validade da Proposta: 0 dias
Contato: Agnald Duarte Souza Telefone: 676023560
Observacdes/Exigéncias:
—P de Itens
Item: || Buscar Item Pesquisar Itens
Valor
Ttem Cédigo Descricio Unid Lote Qtds
Previsto
The ACC 917vW 15" Widescreen LCD Monitor offers premium picture guality for a
1 1455 raphics-intensive applications. It comes with 3000:1(DCR) contrast ratic, which UNIDADE LOTE 001 100 REERE excluir
delivers excepticnal image clarity, and 160 S
The ACC 917V 20" Widescreen LCD Monitor offers premium picture quality for .
2 1456 graphics-intensive applications. It comes with 3000:1(DCR) contrast ratio, which UNIDADE LOTE 002 100 a5 000,00 excluir
delivers exceptional image clarity, and 160 o
The AQC 917VW 22" Widescreen LCD Monitor offers premium picture guality for N
3 1457 raphics-intensive applications. It comes with 3000:1{DCR) contrast ratio, which UNIDADE LOTE 003 100 4= 000,00 excluir
delivers exceptional image clarity, and 160 o
” Voltar ‘ | Salvar |

Ci ulta Compra Direta

” Voltar | ‘ Salvar | ‘ Publicar e notificar | | Imprimir ‘

|Cnllsllll‘.a Compra Direta salva com sucesso. ‘
—

Processo:

Objeto:

— Informacdes do Processo Licitatorio

Critério de Classificagdo:

00/000.004/2010 Orgio:

Modalidade:

Teste de Compra Direta

Valor Global

ADERES

COMPRA DIRETA

Nimero da Consulta:
Unidade Gestora:

Data / Hora Abertura:

— Informacdes da Consulta de Compra Direta

0048/2009

40 - AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO EM REDE DO ESPIRITO SANTO S/A

z5/09/2005 || [17:38:38 |2

Data / Hora Encerramento:

Situagdio: NEo Publicads

z5/09/2005 || [15:38:38 |2

Prazo de Entrega: 10 Dias Local de Entraga: Almozarifado
Prazo de Validade da Proposta: 0 dias
Contato: Agnald Duarte Souza Telefone: 676023560
Observacies/Exigéncias:
— P de Itens
Item: ‘ ‘ ‘ Buscar Item Pesquisar Itens
) . valor
Tkem Cédigo Descricio Unid Lote Qtde
Previsto
The AQC 917WW 19" Widescreen LCD Monitor offers premium picture guality for -
1 1455 raphics-intensive applications. It comes with 3000:1(DCR) contrast ratio, which UNIDADE LOTE 001 100 000,00 excluir
delivers exceptional image clarity., and 160 o
The ADC 917WW 20" Widescreen LCD Monitor offers premium picture guality for &
2 1456 graphics-intensive applications. It comes with 3000:1(DCR) contrast ratio, which UNIDADE LOTE 002 100 a2.000.00 excluir
delivers exceptional image clarity, and 160 T
The AOC 917WW 22" Widescreen LCD Monitor offers premium picture guality for N
5
3 1457 raphics-intensive applications. It comes with 3000:1(DCR) contrast ratio, which UNIDADE LOTE 003 100 TR excluir
delivers exceptional image clarity, and 160 T
” woltar | ‘ Salvar | ‘ Publicar e notificar | | Imprimir ‘
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Apos a publicacdo e o aguardo do encerramento do prazo de langcamento de propostas, o usuario

encaminha para a atividade “Apurar Consulta de Compra Direta”, no botdo "Tramite”
/"Encaminhar”.

Tramite de Processos

Voltar | Cancelar Recebimento ‘ Encaminhar | Apresentar Histdrico | Imprimir Histérico |

rInformacdes do Processo
Processo: 47189215
@ Apurar Consulta de Compra Direta

Destino: _
) Validar Processo - Devolug3o Solicitante

rEstado Atual

Atividade Atual: Publicar Consulta Situacdo Atual: Recebida

o Apurar Consulta de Compra Direta

O usuario responsavel por Apurar e Emitir Ordem de Compra tem a funcgdo:
1 Entrar no Sistema;

2. Entrar no processo;

3 Clicar e Receber o processo.

Apods o recebimento clique no Botdo Apuracdo

3.3 Apuracgédo

Para efetuar a apuracdo o usuario tem que clicar no botdo Apuracéo, realizando as 03 etapas do
processo de apuragao.

Voltar ‘ Salvar ‘ Despachos Tramite Documentos Apuracdo |

O processo consiste em: \

. Habilitacao;

° Proposta;

o Apuragao;

Obs: Se encerrar o prazo de publicagdo na web e ndo houver nenhuma proposta, poderdo ser
langados os fornecedores a ser habilitados e o langamento das propostas, manualmente no
Sistema.

o Habilitagao

A 12 etapa da apuracdo é a Habilitacdo dos fornecedores, caso tenha sido lancado as propostas pelo
Sistema, os fornecedores ja estdo cadastrados nessa etapa.

Caso queira langar manualmente, no campo Palavra Chave, pode ser pesquisado pelo CNPJ/CPF ou
pela Razdo Social do Fornecedor, se o fornecedor pesquisado ndo for encontrado o mesmo pode ser
cadastrado no botao Cadastrar Fornecedor.

Apds localizar o fornecedor clique no selecionar, o fornecedor é incluido na fase de habilitacado,
preencha o Nome do Representante, CPF/RG e clique no botdo "Salvar”.

Obs. : Repita 0 mesmo passo caso exista mais de um fornecedor a ser Habilitado.

Se houver os fornecedores clique no botdo “Salvar” (caso seja realizado alguma alteracao) e no botdo
"Voltar” para retornar a tela anterior.
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H Voltar |

— Informacées do Processo

Processo: 00/000.004/2010

Modalidade: COMPRA DIRETA

Orgdo:

Objeto:

AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO EM REDE DO ESPIRITO SANTO S/A

Teste de Compra Direta

— Opgées da Apuracdo

~

HabilitscSo
Proposta

Apuracdo

H Voltar |

Habilitar Fornecedor L

” Voltar ‘ | Salvar | | Cadastrar Fornecedores | |
— InformacGes do Processo \
Processo: 00/000.004/2010
. AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO EM REDE DO ESPIRITO SANTO
Modalidade: COMPRA DIRETA Orgao: -_—
Objeto: Teste de Compra Direts Habilitado por: PROCESSO
Comissdo:
— Procurar Fornecedor
O cnea/cer Palavra-chave
® Razdo Social
Pesquisar
Fornacador CNPJ/CPF Habilitado Motivo Dasclassificagio Reprasentznte CPF/RG Excluir
MONICA FE PAPELARIA EPP 36618335000160 Sim W Excluir
MONICA FE PAPELARIA EPP 36618985000160 Sim |[M] Exccluir
MONICA FE PAPELARIA EPP 36618985000160 Sim |V Excluir
TECH INFO ME 87664428000120 Sim |™ Esccluir
TECH INFO ME 87664488000130 Sim ™ Excluir
TECH INFO ME 876644288000130 Sim v Excluir
CRISTAL TECNOLOGIA LTDA 52501834000161 Sim [¥ Excluir
CRISTAL TECNOLOGIA LTDA 52501834000161 Sim W Excluir
CRISTAL TECNOLOGIA LTDA 52501884000161 Sim |V Exccluir

” Voltar ‘ | Salvar | | Cadastrar Fornecedores

o Proposta

A 23 etapa consiste em verificar as Propostas langadas pelos fornecedores.
Como na 12 etapa, caso os fornecedores tenham langados as propostas pelo Sistema, as mesmas

estao inseridas.

Caso queira langar manualmente, selecione o Lote, no campo Fornecedor, escolha o fornecedor que
foi lancado e preencha manualmente a Marca o Valor Unitario, e o Sistema lanca o Valor Total do item.

Se houver as Propostas dos fornecedores, clique no botdo “Salvar” (caso seja realizado alguma
alteracdo) e botdo “Voltar”, para a tela anterior.

Apuracao ?

H Voltar |

— Informacées do Processo

Processo: 00/000.004/2010

Modalidade: COMPRA DIRETA

Orgdo:

Objeto:

AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO EM REDE DO ESPIRITO SANTO S/A

Tests de Compra Direta

— Dpcdes da Apuracao
HabilitscSo

Proposta \

Apuracdo

H Voltar |
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” Voltar H Salvar | ‘ Excluir ‘

r Informacées Basicas
Processo: 50121820 Critério de Classificacdo: Valor Global
Lote: LT 001 7] Data de Criacio: 20/09/2010 16:45:07
Fornecedor: ‘ TECNO CLEAN COMERCIAL LTDA - ME |z| Data de Envio: 21/02/2011 15:16:06

rDados do Fornecedor

Razdoe Social: TECNO CLEAN COMERCIAL LTDA - ME CPF/CNPJ: 04832228000107
r Dados do Usuario
Nome Completo: EXMUXKKKRKKOEKKKHNNHEN CcPF: XUHXOHEX
Valor Estimade
Item Qtde Unidade Descrigioo Enviada Marca Valor Total Valor Unitario |
Total
LUVA DE SEGURANCA; MATERIAL: SILICONE; TAMANHO: LONGA
ATE O OMBRO; CONFECCIONADA COM SEIS CAMADAS DE —
1 7 UNIDADE Sim PROMAT CA 10398 214,20 30,60 RS 214,20
BORRACHA NATURAL (LATEX) 100% NATURAL; TIPO EPL
CA-14739
valor Total Unitdrio: R$ 30,60 =
o
o Apuracao

A 32 etapa consiste na Apuracao da Proposta
Apos entrar na etapa Apuracgdo, clique no botdo Apurar, para que seja dado o resultado da

Compra Direta.

Na tela aparece o resultado com as classificagdes dos fornecedores.

Apurar Licitacdo

?

” Voltar

Apurar

Salvar | | Imprimir Mapa |

— Informacdes do Pri S50
Processo: g0 14/2010

Orgio: AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO EM REDE DO ESPIRITO SANTO S/A
Modalidade: COMPRA DIRETA Edital:
Objeto: Teste de Compra Dirata
Comissdo: Valor Estimado: R$ 136.000,00
Tipo: Manor Praco Critério Classificacio: valor Global
Lote Fornecedor Classificagdo Desempate Desclassificac3o Walor Total Previsto Valor Total da Proposta
LT 001 | CRISTAL TECNOLOGIA LTDA v 48.000,00 49.000,00
LT 001 | TECH INFO ME v 48.000,00 48.000,00
LT 001 MONICA FE PAPELARIA EPP hd 48.000,00 50.000,00
LT 002 | CRISTAL TECNOLOGIA LTDA v 43.000,00 49.000,00
LT 002 | TECH INFO ME v 43.000,00 48.000,00
LT oo2 MONICA FE PAPELARIA EPP hd 43.000,00 50.000,00
LT 002 | CRISTAL TECNOLOGIA LTDA v 45.000,00 49.000,00
LT 003 | TECH INFO ME v 45.000,00 48.000,00
LT 003 MONICA FE PAPELARIA EPP v 45.000,00 50.000.00
Observagdo
” Voltar | | Apurar | | Salvar | | Imprimir Mapa

Obs: O Mapa da Apuracdo, com todos os detalhes, serd impresso através do botdo “Imprimir Mapa”.
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” Voltar | | Apurar | | Salvar | | Imprimir Mapa | |

|Ap||rag§n realizada com sucesso.

W\

— Informacées do Processo >
Processo: 00/000.004/2010 Orgdo: AGENCIA DE DESENVOLVIMENTC EM REDE DO ESPIRITO SANTO S/A
Modalidade: COMPRA DIRETA Edital:
Objeto: Teste de Compra Direta
Comissdo: Valor Estimado: R$ 126.000,00
Tipo: Manor Praco Critério Classificaciio: valor Global
Lote Fornecedor Classificacio Desempate Desclassificacdo Walor Total Previsto Valor Total da Proposts
LT 001 | TECH INFO ME 1 v 48.000,00 48.000,00
LT 001 MONICA FE PAPELARIA EPP ULTRAPASSOU O VALOR DE RESERVA A 48.000,00 50.000.00
LT 001 CRISTAL TECNOLOGIA LTDA ULTRAPASSOU O VALOR DE RESERVA v 48.000,00 49.000,00
LT 002 | CRISTAL TECNOLOGIA LTDA ULTRAPASSOU O VALOR DE RESERVA v 43.000,00 45.000,00
LT ooz MONICA FE PAPELARIA ERP ULTRAPASSOU O VALOR DE RESERVA A 43.000,00 50.000.00
LT ooz TECH INFO ME ULTRAPASSOU O VALOR DE RESERVA v 42.000,00 4g.000,00
LT 003 | CRISTAL TECNOLOGIA LTDA ULTRAPASSOU O VALOR DE RESERVA o 45.000,00 49.000,00
LT 003 TECH INFO ME ULTRAPASSOU O VALOR DE RESERVA A 45.000,00 48.000.00
LT 003 MONICA FE PAPELARIA EPP ULTRAPASSOU O VALOR DE RESERVA v 45.000,00 50.000,00
Fornecedar TECH INFO ME venceu (o)s lote(s) (LT 001) no valor total | &
de: 48000 —
dor CRISTAL TECNOLOGIA LTDA foi desclassificado para (o)s
Observacio (LT 001, LT 003, LT 002)
: Fornecedor MONICA FE PAPELARIA EPP foi desclassificado para (o)s lote
(s) (LT 001, LT 003, LT 002) [ |
Fornecedor TECH INFO ME foi desclassificado para (o)s lote(s) (LT
002, LT 003) b
” Voltar | | Apurar | | Salvar | | Imprimir Mapa
Pagina 1de 2
-p .
GOVERNC DO ESTADO DO ESPIRITQ SANTO
¢ SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAQ E RECURSOS HUMANCS
Mapa de Apuragao
¥
DATAMHORA MODALIDADE M°® Compra ORGAD PROCESSO
26/09/2009 AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO EM REDE DO
g COMPRA DIRETA 0 00/000.004/2010
13:16:13 ESPIRITO SANTO S/A

OBJETO: Teste de Compra Direta

Item | Previsdo | Clas.
Unitaric Total Raz#o Social Empate Sorteio
LT 001
1 48.000,00 1 100 480,00 48.000,00 TECH INFO ME nac
1 48.000,00 100 490,00 49.000,00 CRISTAL TECHOLOGIA LTDA nac
1 48.000,00 100 500,00 50.000,00 MONICA FE PAPELARIA EPP nac
Sem Resultade 48.000,00
LT 002
2 43.000,00 100 480,00 48.000,00 TECH INFO ME nag
2 43.000,00 100 490,00 49.000,00 CRISTAL TECHOLOGIA LTDA nac
2 43.000,00 100 500,00 50.000,00 MONICA FE PAPELARIA EPP nac
Sem Resultado
LT 003
3 45.000,00 100 480,00 485.000,00 TECH INFO ME nac
3 45.000,00 100 490,00 49.000,00 CRISTAL TECNOLOGIA LTDA nac
3 45.000,00 100 500,00 50.000,00 MONICA FE PAPELARIA EPP nac
Sem Resultado
o Atividade Emitir Resultado de Licitagao

Apds a apuracdao o mesmo deve ser encaminhado para a proxima atividade “Emitir Resultado de
Licitagdao”, para isso clique no botdo "Voltar” e no botdo “tramite” e no botdo “Encaminhar”.

” Voltar

|| Salvar ‘ ‘ Despachos H Tramite ‘ ‘ Documentos

H Apuragio |

™N
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i‘ Voltar ‘ | Cancelar Recebimento | ‘ Encaminhar || Apresentar Histérico | ‘ Imprimir Histérico | |

rInformacées do Processo

Processo: 50121820

() Publicar Consulta de Compra Direta

Destino:
@ Emitir Resultado
rEstado Atual
Atividade Atual: Apurar Consulta de Compra Direta Situacdo Atual: Recebida

O usuario responsavel por Emitir Resultado de Licitacdao tem a fungao:
1. Entrar no Sistema;

4. Entrar no processo;

5. Clicar e Receber o processo.

H Voltar | | Receber ‘ | Tramite

N

Apos a Apuracdo dos resultados das propostas lancadas pelos fornecedores e a constatacdo de qual

foi o vencedor, é emitido a Autorizacdo de Compras, desse processo.

Para a criacdo desse Documento, o usuario precisa clicar no botdo Documentos e seleciona Novo

Resultado de Compra e clique no botao “"OK".

” Voltar | | Salvar | | Ocorréncias | | Tramite ‘ | Documentos |

N

‘ Voltar Tramite

- Informagoes do Processo Licitatorio

Selecione ...

Processo: 47988509 Orgdo: PRODEST

Objeto: ACUCAR Modalidade: COMPRA DIRETA
rD 0s do Processo

Selecione .. [-] = ok

Novo Resultado de Compra

Novo Anexo Descrigio

Criar Publicagio DIO .

Anexo Outros: DECLARACAO DE RESPONS.FISCAL.doc Visualizar Excluir
Anexo Termo de Referéncia: ACUCAR TERMO REFER 2010 .doc Visualizar Excluir
Apuragdo Resultado da Apuragdo Visualizar

Autorizagio de Compra Nimero: 23 Visualizar Editar Excluir
Consulta Compra Direta Consulta n®.: 0001/2010 Visualizar

Consulta Compra Direta Consulta n®.: 0002/2010 Visualizar

Consulta Compra Direta Consulta n°.: 0003/2010 Visualizar

Mapa Comparativo Mapa Comparativo Visualizar

Planilha de Aquisicdo Planilha: 001/2010 Visualizar

Relatério Propoesta Detalhe Visualizar

Relatério Solicitagdo de Compra Visualizar

[votar || reamie |

m

A Autorizacdo de Compra é gerada e deve ser impressa, clique no botdo “Salvar” e depois no

botao “Imprimir”.
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Autorizacdo de Compra
” Voltar | ‘ Salvar J | Tramite |
— Informacées Basic
Ne.
oo/o 0472010
Foz===z f Autorizaco:
. AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO EM REDE DO ESPIRITO
Orgdo: Disponibilizar Resultado:
SANTO S/A F "
Data AutorizacSo: 26/09/2009
Artigo: Inciso:
Observacdo: =
Item | Lote Desricio Fornecedor | Quantidade | Marca | Preco
. LT The AOC 317VW 15" Widescreen LCD Monitor offers premium picture guality for graphics-intensive applications. It comes | TECH INFO oo R% ]
. - . . - cluir
001 |with 3000:1(DCR) contrast ratio, which delivers exceptional image clarity, and 160 ME 999 480,00

H Salvar || Tramite |

” Voltar

Autorizacdo de Compra ]
” Voltar | | Salvar | | Imprimir Autorizagdo de Compra | | Assinatura Superintendente | ‘ Assinatura Coordenador ‘ | Tramite | |
| Autorizacio Compra Salva com Sucesso &

— Informactes Basicas

00/000.004/2010 e 341 Para
Processo g Autorizacso: Registro
. AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO EM REDE DO ESPIRITO
Orgdo: Dis ibilizar Resultado:

SANTO S/A = "
Data Autorizacio: 26/09/2009
Artigo: Inciso:
Observacdo: =
Item | Lote Dasrigo Fornecedor | Quantidade | Marca | Prago
A LT The AOQC 917VW 19" Widescreen LCD Monitor offers premium picture guality for graphics-intensive applications. It comes | TECH INFO B R$ Exl

cluir
001 |with 3000:1(DCR) contrast ratio, which delivers exceptional image clarity. and 160 ME 299 480,00
Fornecadar Banco/Agéncia/Conta
TECH INFO ME | BANESTES 5.A. Banco do Estado do Espirito Santo / 2121-3 / 24545-5 (%]
| | Assinatura Superintendente | ‘ Assinatura Coordenador ‘ | Tramite

| | Imprimir Autorizagdo de Compra

” Voltar | | Salvar
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Autorizagie de Compra

Manual Compra Direta - SIGA

Autorizagio de Compra N*: |341 |Processo N*: |00/000.004/2010
Unidade: |AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO EM REDE DO ESPIRITO SANTD SiA
Fomecedaor |TEEH INFO ME |Te| |-:E?] 3358-8809
Enderego: [RUA DAS ESPERANCAS Bairro: [NOVO
Cidade: [Vitbria-2761-281 UF-|ES
CNP.: |B76564435000130 |Inscrico Estadual
Conta Comente: |24545-5 |Agén-:i.3: |212‘ -3 |Elann::|:| |I]2‘
. N Vabor
ltem | Lote Codiga Descrigan teste Unidade | Marca Qtd —
! Unitario Tota
[The AQC 217WVW 18 Widescreen
|0 Monitor offers premium pictung
uality for graphics-intensive
pplications. It comes with
000:1{DCR} contrast ratio, which
elivers exceptional image clarity
nd 180-degree viewing angle o
1 | LToo 1455 rovide increased visibility from side UN 100 480 00l 42.000 00
- ewpoints. Its response time is Sms 99g ! )
key feature that prevents fasf
oving ocbjects from becoming
lurred. The AOQC S1TWW 18
idescreen LCD Monitor offers
cnsumers brilliant large screen
erformance at highly competitiv
rice. G'l
Valor Total 458.000.00
Ohservagao:
Artigo:
Inciso:

Face @0 gue estabelece o decreto n° T217/08, :-a':-al.rb:rlza-:lcr..a-:::ﬂua'a;é:l acima fiea condlcionada A INstnugdo oo Process peio Gngao

contratants com a documentagdo de r'znllra;é:- de que trata @ Lel n” 3656093 & suas alteragies.
Certiddes Megativas: CHND - INSS

CRF - FGTS

PREENMCHIDO EM 26i060/2009

WVISTO EM 26/00/2002

AUTORIZADOEM __J__|

Ere. Covmrrmsior ey - B, Fig Muscsi, T
Caries - Vidria - E5
CEF =oiD-150
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o Atividade Autorizar Empenho

Apds o resultado de compra gerado o mesmo deve ser encaminhado para a proxima
atividade “Autorizar Empenho”, para isso clique no botdo "Voltar” e no botdo “tramite” e no
botdo “"Encaminhar”.

Voltar ‘ Salvar | Despachos | Tramite | Documentos | ‘J
Tramite de Processos ?
‘ Voltar | Cancelar Recebimento ‘ Encaminhar | Apresentar Histarico ‘ Imprimir Historico | ‘

r Informacdes do Processo

Processo: 47988509

@ Autarizar Empenho

m

) Publicar Consulta de Compra Direta

Destino:
@ Finalizar Processo (RP)
) Apurar Resultado (corregio)
rEstado Atual
Atividade Atual: Emitir Resultado de Licitagdo Situacéo Atual: Recebida

O usuario responsavel por Autorizar o Empenho tem a funcao:
1. Entrar no Sistema;

6. Entrar no processo;

7. Clicar e Receber o processo.

Voltar Receber ‘ Tramite

AN

Nesta atividade o usuario, analisa os documentos e encaminha o processo para a proxima atividade
Emitir Empenho, clique no botdo “Tramite” depois no botao "Encaminhar”.

‘ Voltar Salvar Despachos Tramite | Documentos | ‘J
Trimite de Processos 7
‘ Voltar | Cancelar Recebimento ‘ Encaminhar | Apresentar Histérico ‘ Imprimir Histérico | ‘
rInformacdes do Processo
Processo: 57231257 \
Destino: Emitir Empenho
rEstado Atual
Atividade Atual: Autorizar Empenho Situacdo Atual: Recebida

o Atividade Emitir Empenho
O usuario responsavel por Emitir o Empenho tem a fungdo:

1. Entrar no Sistema;

8. Entrar no processo;

9. Clicar e Receber o processo.
Voltar | Receber J Trémite ‘

.\
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Nesta atividade o usuario, analisa os documentos e encaminha o processo para a proxima atividade
Finalizar Processo, clique no botdao "Tramite”, depois no botdo "Encaminhar”.

Voltar ‘ Salvar | Despachos | Tramite ‘ Documentos ‘

N

4. FINALIZACAO

A proxima etapa para o Processo de Compra Direta € sua finalizagdo no Sistema.

O Sistema esta habilitado para aqueles resultados que devem ser publicados no Diario Oficial, ou se
nao houver a necessidade, encaminha-lo para sua finalizagdo.

Trimite de Processos ?
Voltar ‘ Cancelar Recebimento ‘ Encaminhar Apresentar Histdrico | Imprimir Histérico |
r Informagoes do Processo
Processo: 55315798

) Dotagdo Orgamentaria - Corregio ND
Destino: -
@ Finalizar Processo

(i

rEstado Atual

Atividade Atual: Emitir Empenho Situacdo Atual: Recebida

O usuario deve preencher os campos de formularios com as informagdes

O usuario responsavel por Finalizar Processo, tem a fungdo:

1. Entrar no Sistema,
2. Entrar no processo,
3. Clicar em Tramite, e Receber o processo

Nesse momento, o usuario ndo tem mais procedimento algum para realizar no Processo, podendo
retornar as telas anteriores no botdo “Voltar” e sair do processo, indo para a tela da Area do Servidor
Publico, ou encaminhar para Arquivar Processo em Tramite e Encaminhar.

Processo Licitatério [4
Voltar Receber ‘ Tramite ‘

Processo encaminhado com sucesso.

— Informacdes do Processo

Nimero do Processo: 00/000.004/2010 Registro de Prago: ngo
Atividade: Finalizar Processo Situacdo de Recebimento: Aguardando Recebimento

ADERES - AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO EM

Unidade Gestora: e e — Unidade Organizacional:
Data do Processo: 23/09/2009 19:31:29 Quantidade Planilhas: 1
Nome do respansavek Agnalde Duarte Criado por: Agnald Duarte Souza (676023560)
Responsavel pela Pasquisa de Prago: Agnalde Duarte
Autorizado: Sim Data de Autorizacio: 25/05/2009 17:18:03
NO da C.I.: 004/2010 Data da C.I.: 23/09/2009
Objeto: Teste de Compra Dirata
Tests de Compra Dirsta
Descricio do Objeto:

Teste de Compra Direta

Destinacio do Objeto:

Motivo Devalugdo:

Tests de Compra Dirsta

Justificativa da Aquisicio:

Observacées/Exigéncias:

Apos o término da tramitagdo, o usuario pode consultar os processos vigentes através da opgdo da
consulta de Pesquisa.
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