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Nesse mddulo exemplificaremos a criacdo da Pesquisa
de Quantitativo do Registro de Precgo, criada para que os
Orgdos possam prever seu consumo para os itens da pesquisa.

Acesse no Menu, a opcao Pesquisa de Quantitativo
para que o Sistema exiba a relacdo de todas as pesquisas ja
realizadas no Sistema.

Obs.: A opcdo de editar para a pesquisa esta
disponivel somente quando a pesquisa ndo estiver sido
apurada.

Pesquisa de Quantitative 7

“ Mowva Pesguisa \_g

Opcies de Pesquisa

Busca por:
[Codigo v Palavra-chave: |
Pesquisar || Limpar |
Codigo ‘ DescricBa

612 | teste 042535 | visualizar
59z teste sm= 04357 | wisualizar
572 pnau de carro editar Ivisualizar
552 squisicio de papel sulfite A4 Ivisualizar

Para criar uma nova pesquisa, clique no botdo “Nova Pesquisa”, e o Sistema abrem uma tela
para que sejam preenchidos os seguintes dados:

Descrigcdo: Descricdo da pesquisa

Tipo dos Itens: - Material, Servigco ou Material /Servico
Vigéncia: Mensal, trimestral, anual, Semestral

Data de Encerramento: Data de encerramento da pesquisa para que os 6rgaos respondam seus

quantitativos

Objeto: Objeto para o qual a pesquisa foi criada
Descricdo do Objeto: Descrever o objeto

Exigéncia:
Justificativa:
Observacoes/Exigéncias:
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| Pesquiss de Quantitatve P

l Voltar | Salvar ]I Imprimir Estimativa |

rInformacdes da Pesquisa

Mome do responsavel: ADMIN AZ Telefone: 00000000

Pesquisa: Orgao: LEITOR - LEITOR i
Y Descricdo: |

Tipo dos Itens: ® peatarial D) service O Material/Sarvico

Vigencia: 'Data de Encerramento: | i

| Imﬁéi’tar

Pesquisa Quantitativo Anteriors | - | 1mpartar
Previsio de Consumo: Seleciane uma previsic  Visualizar

*Objeto: [ |

Numera Ata:

" Descricio do objeto: | |

*Justificativa:

Observagies/Exigéncias:

- Pesquisa de Itens

Codigo: | | Buscar Item

Voltar | Salvar || Imprimir Estimativa |

1.1 Inserindo Itens na Pesquisa

Os itens podem ser inseridos na Pesquisa de Quantitativo utilizando-se uma das seguintes
formas:

1.1.1 Importando da Ata Anterior:

Escolha uma ata para importar os itens e clique no botdo “Importar”, o Sistema insere na
pesquisa todos os itens da ata importada.

Pesquisa de Quantitativo i

l_ voltar | Salvar ]l _ImprimirEstimativa |

rInformacaes da Pesquisa

Nome do responsavel: ADMIN AZ Telefone: 00000000

Pesquisa: Orgio: LEITOR - LEITOR il
" Descrigio: |

Tipo dos Itens: ® paterial O servigp O Material/Sarvico

=
Vigenciai "Data de Encerramento: |

Mamera Ata: ¥ =
[ importar k
Pesquisa Quantitativo Anterior: | - . b | lméortar

A Y
) :
Previsio de Consumo: [ Seleciane u‘ previsio ¥ | Visualizar

*Objeto:

‘Descricio do objeto:

*Justificativa:

Observagdes/Exigéncias:

-Pesquisa de Itens

Cédigos | | Buscar Item

|' Voltar || Salvar ],[ Imprimir Estimativa ]
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1.1.2 Importando de uma pesquisa Anterior:

Escolha uma pesquisa para importar os itens e clique no botdo “Importar”, o Sistema insere na
pesquisa todos os itens da pesquisa importada.

T e T ——— »
Voltar | Salvar ]I Imprimir Estmativa |

rInformacaes da Pesquisa

Nome do responsavel: ADMIN AZ Telefone: 00000000

Pesquisa: Orgio: LEITOR - LEITOR

‘Descricio:r |_ I
Tipo dos Itens: & patedal O servico Material/Servigo

Vigencia: Anual v "Data de Encerramento: i

| =
| Impaortar

Pesquisa Quantitativo Anterior: | — b ” Impaortar ]

Mamera Ata:

Previsio de Consumo: Selecione uma previsio ¥ \.'isualiz.!_r:_] K \
*Objeto: | | l‘ "

‘Descricio do objeto: | |

*Justificativa:

Observagdes/Exigéncias:

Pesquisa de Itens

Cédigos | | Buscar Item

| voltar Salvar ||  Imprimir Estimativa ]

1.1.3 Importando o cédigo do item:

Digite o codigo do item e clique no botdo “Buscar Item". O item é apresentado na tela e para
inclui-lo a pesquisa, clique no botdo “Adicionar”.
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Pesquisa de Quantitativo

” Voltar | | Salvar

Erro de validacao. Digite apenas niimeros para Buscar o Ttem,

— Informactes da Pesqui
Nome do responsavel: Administrador Talefana: 33283-6357
Pesquisa:

Descricio: |

Tipo dos Itens: O material OSer\'it_:U OMaterial.f'Eervit_:U

Vigencia: Data de Encerramento:
Nimero Ata:
Importar

Pesquisa Quantitative ior: | - V|| Importar

fsaodeC |Se|e:ione ums pravisio V|| Visualizar

Objeto: [ |

Descricdo do objeto: ‘ = ‘

Justificativa:

— Pesquisa de Itens
Cadigo: |100203‘_ | | Buscar Item | \ Pesquisar Itens

Descricdo Unidade

Papel A4, resma com 500 folhas UNIDADE Adicionar

1.1.4 Pesquisando Itens:

Quando for utilizada a opgao de Pesquisar Item, escolha o(s) item (itens) desejado(s) clicando no
botdo “Incluir”, o Sistema insere o(s) item (itens) no pedido, e depois que escolher os itens clique no
botdo “Fechar”, para sair da tela de pesquisa.

Pesquisa de Item de Compra 7
[_remar | |

— Pesquisa

Classa: |{ Selecione uma opcdo > b

Produto: | . |

Descricdo: | |

@ Pasquisa por qualquer parte do texto O Pesquisa pelo inicio do texto

Cdédigo Diescrigdo Tipo | Unidade

1002021 | Papel A4, resma com 500 folhas M UNIDADE | Selecionar

Apos fechar a tela de pesquisa, o Sistema retorna a tela da Pesquisa de Quantitativo.
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1.1.5 Adicionando ou Removendo Orgéos para a pesquisa:

Apds adicionar os itens na pesquisa os mesmos ficam relacionados na lista de itens, bastando
informar os Orgdos para os quais a pesquisa vai ficar disponivel para informacdo da previsdo. Selecione
o 6rgao e clique no botao “Adicionar”, ou "Remover” se for o caso.

Apoés adicionar os Orgdos, o usudrio tema opcdo de notifica-los por email. Clique na Opcdo de
Enviar Email, apés ter salvado a pesquisa.

Pesquisa de Itens.

Codigo: [ ] Buscar lkem Pesguisar Ttens
Ne Cadigoda
= o Desericlo do Item Unidsds Lot Quantidede
| Sequéncls | ttem |
ABRACADEIRA METALICA PARA CILINDRD DE MERGULHO; MODELD: MONTAGEM DUPLAI MATERIAL: ACO INOX: TAMAMNHO: pherarn

55581 UNTDARE | LOTETESTE ¥ || ro ]
[TAMANHO 121 (590} DE 7.25% | i

~Orgdos para Pesquisa—

ADERES P W s ADERES -
AGERH il [ = AGERH
ALEES1 S el ALEES1
APEES [ adicionarT APEES
ARSI w || <<RemoverTedes | ARSI -
[ EnviarEmail | g l
I Woltar | Salvar J | Apurar Imprimir Estimative | [ No!lﬁur-argi.os | Impeimir POF ] Imprimir RTF Seqlenciar Per Ihem I Seqienciar Por Lote |
| Sequenciar Por Descricio || Criar Processo

1.1.6 Notificando Org&os:

Apos salvar o documento, sdo habilitados os outros botSes na parte superior e inferior da
pesquisa, clique na opgdo “Notificar Orgdos”. A opcdo Notificar Orgdos permite personalizar o email a
ser enviado, informando assunto e corpo do email. Qualquer comunicado aos Orgdos pode ser enviado
utilizando essa opgao.

Woltar || salvar | Apurar || Motificar Orgfos || Imprimir PDF || ImprimirRTF || Sequenciar Por tem |
Seqlenciar Por Lote l [ Criar Processo | k
Pesquisa de Quantitativo i

| Voltar -|_- Enviar E-mail g |

— Informacdes da Pesquisa de Quantitativo
Codigo de Pesquisa de
Quantitativo:

632

— Informacées do E-mail

Assunto |

Corpo do E-

mail:

— Adicionar E-mail

E-mail: | | | Adicionar E-mail

— Destinatario(s)

E-mail |

casamilitarcompras excluir

detrsncompras excluir

| 1

|' Voltar ] Enviar E-mail |

1.1.7 Apurando A pesquisa:

Ao término do prazo de validade da Pesquisa a mesma deve ser apurada. Clique no “editar” da
pesquisa desejada e posteriormente no botdo “Apurar”. O Apurar permite totalizar para cada item o
total previsto por todos os Orgdos.
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|| Mowva Pesquisa |

— Opcoes de Pesquisa

Busca Fi
Codigo v Palavra-chave: |
| Pesguisar || Limpar |
Codigo Descricdo /
632 Caderno capa Dura editar visualizar

Pesquisa de Quantitativo

Valtar || Salvar ||

Notificar Orgdos

| | Imprimir PDF | | Imprimir RTF | |

Sequenciar Por Lote | i Criar Processo |

Seqglienciar Por Item ‘

Apds apurar a Pesquisa de Quantitativo crie o Processo Licitatério utilizando o botdo “Criar
Processo”.

2. PREVISAO DE CONSUMO

B Reagistro de Preco

Ata de Reaistro de Freco
Fesquisa de Itens de Ata
Relatorios
Iten= Fegistrados na Ata
Saldo de Previzdo do Orgdo
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Gastos por Ata
Itens da Ata Por Fornecedor
Consulta Baixas
Imprimir gasto por orgdo e
ata
Itens Por Fornecedor
Processo de Utilizacdo

Pesguisa de Quantitativo

Previsdo de Consumo :

Previsdo de consumo é a planilha que o Orgdo
preenche e informa a quantidade desejada de cada item. Uma
vez encerrado o periodo de preenchimento desta planilha por
parte do Orgdo, a Pesquisa de Quantitativo é apurada e
encerrada. A partir dai comega a montagem do processo para

a criacao da futura ata.

Para acessar as previsdes do consumo do Sistema, acesso no Menu a aba Previsdo de
Consumo. Apds a abertura selecione o Orgdo, ao qual a Pesquisa de Quantitativo foi enviada.
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Previsao de Consumo ?
’7 Selecione um Orgéo

Orgio: Seleciones R !

MNenhum registro encontrado.

2.1

Respondendo Pesquisa de Quantitativo

Lembrando que o Orgdo sé consegue fazer sua previsdo, em previsdées as quais a data de
vencimento esteja dentro do prazo vigente. Cliqgue no botdo "editar” para a previsao que deseja,
preencha a quantidade Solicitada, e clique no botdo “Salvar” e depois “Enviar”.

HRARCIPAl | SAIF | USuBAGD BOMIiNEE
Previsdo de Consums r
Selecione o drglo
Grgio: LEITOR A
e 1 St Data de
Codiga Bescrigan SRusgac
Encemamenta
. Nae o
14638 [Teste HABF 24/06/2015
enviada
LEl .
14637 |[TESTE 3.16.88 +30/10,/2015 |edhar visuakzar jexchir
enviats |

| Voltar | Salvar ” Azzinar ” Imiprimir |l Enviar e-mall J
- Informaces da Previsao -

(Grgdes LEITOR

Descrigio: TESTE 3.16.88 - [ CODIGO: 14637 }
x::mem 30/10/2015

Enviada N&n

Data de Envio:

Undade | lawe | Solickad |  Recsbida | Consumida | Estogue
4 ;L'NIDKDE LOTE TESTE

_i_?ui'tr ||_salvar || Assinar || imprimir || Envisre-mail |

| Voltar | Salvar J[ Cancelar Envie ]' Imprimir | Enviar e-mall | .

Previsio de consume salva com sucesso

A Previsio da consumo foi enviada com sucesso

Informacies da Previsda-

Orgio: LEITCGR

Descrigio: TESTE 3:16.88 - ( CODIGO: 14637 )
30/10/2015

Sim

Data de Envio: 22/10/2015 11:03:10

kem Descricdn |

: | | Consumids | Extoque
Iy ABRACADEIRA METALICA PARA CILINDRO OE MERGULHO: MODELO: MONTAGEM DUPRLA;
| MAT] ACD &

pumape  LoTeTESTE P o
[ MATERIAL ACD INOW TAMANHD: TAMANHO 121 (500) DE 7.05" ' - =

| volter || Salvar

Undste | lome

10

1| CancelarEnvio || Imprimir

Obs.: Apés clicar no botdo enviar, verifiqgue se a situacdo esta como Enviada: Sim, caso
contrario, devera acessar a Previsdo de Consumo e clicar no botdo “"Enviar”.
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Previsio de Consumo kd

Selecione o drgho

Orglo: LEITOR v
: o it Data de
Cadiga Descricio Situagsa
| 1 | Enceramento
5 MNao n ” |
14638 | Teste HABF 24/06/2013 |visuahzar
B3 | | |
Enviads  |30/10/2015 \edEar visuzlizar

14637 TESTE 3.16.88

Obs. O envio da Previsdo de Consumo pode ser cancelado. Basta editar a previsdo e clicar no
botdo “Cancelar Envio”. As previsbes que ndo forem enviadas ndo fardo parte da apuragdo da pesquisa
de quantitativo e consequentemente a ata de referencia da pesquisa ndo podera ser utilizada pelo Orgao

que deixou de enviar a previsao.
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