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Manual Banco de Pregos — SIGA/ES

1. INTRODUCAO

O Banco de Pregos tem a finalidade de manter um banco de dados como referéncias, e
analises de pesquisas de precos atualizadas.

2. ACESSO AO SISTEMA

O Usuario terd seu Nome do Usuario (login) e Senha, onde ird acessar o Sistema:

Login:

Senha:

| ok

2.1 Maquina Virtual Java

2.1.1 Procedimentos de Instalacao:

Acesse o site da SUN (http://java.com/pt_BR/download/installed.jsp), verifique se vocé ja possui
o java instalado em sua maquina e faca a instalacdo seguindo as instrucGes do site.

Caso o usuario esteja vinculado a mais de uma Unidade Gestora, o mesmo deve escolher qual
Unidade a qual ele vai acessar, ou entdo somente dar Ok na préxima tela.

Sistema Integrado de Gestdo Administrativa

Selecione a Unidade Leitor v
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Manual Banco de Pregos — SIGA/ES

Caso o Login ou a Senha informada esteja Incorreto o Sistema exibe a seguinte mensagem:

? ¢ Sistema Integrado de Gestao Administrativa

Sistema de Compras

PORTAL DE

COMPRA:
GOVERNAMENTAIS

Mudar para Ares Pablica

P—

sr(a) Operador(a),

O acesso ndo izado ou a di: ibilizags luntari; id | da senha de acesso que quebre o sigilo do si:
sujeitando os infratores a processos Administrativo, Penal e Civil. Portanto, proteja sua senha. Ao encerrar as operacdes, tenha o cuudado de sair do

sistema.

Usuério ndo encontrado ou a senha & invélida. Verifique se estes campos foram digitados c e tente

Login:

m

Senha:

Se o Login informado estiver Inativo, o Sistema exibe a seguinte mensagem:

Q SIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa
Sistema de Compras

PORTAL DE
COMPRA!
GOVERNAMENTAIS

sr(a) Operador(a), Mudar para Area Pdblica

izado ou a di ibilizaca ia/acidental da senha de acesso que quebre o sigilo do sistema constituem-se em infracées
os infi api dmini: ivo, Penal e Civil. Portanto, proteja sua senha. Ao as op , tenha o cuidado de sair do

o acesso ndo

sistema.

Nio & possivel logar no sistema, pois esta conta de usurio foi inativada

Login:

Senha:

ok ] Limpar |

6/20
Suporte Siga
0800-722-2701



3. NAVEGANDO NA AREA DE PROCESSO

Manual Banco de Pregos — SIGA/ES

Ao acessar o Sistema, o usuario tem uma visdo geral da Area do Usuério, tendo acesso as
informagoes dos processos Licitatorios.

[l Processo Licitatério

Processo Licitatorio
Agenda de Licitacdo

I Banco de Preco ‘

| Registro de Prego l

[ Alteragac de Senha ‘

Apos localizar o processo, o usuario clica no link “editar”.

Processo Licitatorio

e Orgdo

B o e Atividade
Impugr?agao e Modalidade
Relatérios

Gastos

Estatisticas de Processos e Objeto

e NUmero do Processo

Os Processos podem ser pesquisados por:

O usuario pode pesquisar os processos existentes,
através da opgao de Pesquisa.

“ Movo Processo |

— Opcdes de Pesquisa

Palavra-Chave:

| Fesquisar Preco hd
Procurar por: Situacdo:
Atividade IL—I | Selecione a situacao V|
Modalidade OG0
MNdmero de Processo SEGER o
Objeto
Orgdo

Pesquisar || Limpar

Processo Objeto Modalidade | Orgdo Atividade Recebido
Levantamentao, tombamento, avaliacdo, migracdo, conciliacdo inventarios e Pesquisar ) ) ) )
47549104 ) ) SEGER Sim editar|visualizar
capacitagao servidores Freco
. . Pesquisar ) ) ) )
48216240 | Contratacdo de empresa de consultoria para assessorar a SEGER. SEGER Sim editar|visualizar
Prego
. Pesquisar ) ) ) )
50450603 |AQUISICAC DE MATERIAL DE LIMPEZA SEGER Sim editar|visualizar
Prego
o ) ) Pesquisar ) ) )
50770268 | Contratacdo de uma ferramenta de inteligéncia de negdcios. SEGER MNao editar|visualizar
Preco
) e Pesquisar . ) ) )
51111560 |Assinatura de periddicos SEGER Mo editar|visualizar
Prego
AQUISICAO DE ENFEITES DO TIPO PISCA PISCA ARVORES, BOLAS, ETC, Pesquisar . R . .
51279029 = . SEGER Sim editar\izualizar
ARS ORMNAMENTACAC DO ED. FABIO RUSCHI Preco

O usuario responsavel deve clica no botdo “Receber” para que seja alterado a situagdo de recebimento
para “Recebido”.
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Processo Licitatorio

Manual Banco de Pregos — SIGA/ES

|| Voltar | | Receber | | Tramite ‘ | Banco de Preco

— Informacdes do Procagso
Namero do Proce: 50770268 Registro de Preco: Sim
Atividade: Pesquisar Preco Situacdo de Recebimento: Aguardando Recebimento

* Exercicio:
Unidade Gestora: SEGER Unidade Organizacional: [ 2ssess0R1a sUBGES v]
Data do Processo: 06/10/2010 14:22:24 Quantidade Planilhas: 1
Nome do responsavel: |Pab\c Sandin Amaral | Criado por: Pablo Sandin Amaral(2736365273)
| pela P de Preco: |Grup: de Administracdo |

Autorizado:

Data de Autorizacdo:

N° da C.L:

Objeto:

Descricdo do Objeto:

Destinacdo do Objeto:

037/2010

Mamero da Autorizacao:

* Data da C.L.:

17/09/2010 i

Contratagdo de uma ferramenta de inteligéncia de negdcios.

prego.

Aquisicdo de ferramenta de inteligéncia de negdcio e servigos de consultoria, treinamente e suporte para implantacdo de nove sistema de
apeoio & decisdo contendo: visualizacde de dades em formatos variades (relatdrios, dashboards e grafices); extracdo, transformacéo e
carga de dados (ETL) e mineracdo de dados; mediante ata de registro de pregos e licitagdo na medalidade concorréncia do tipo técnica e

SEGER, SEFAZ, SECONT, SESP, DETRAN, IEMA, 1IN

Obs: O usudrio podera acessar a pesquisa de preco, tanto pelo botdo "Banco de Preco” dentro
do processo ou através do menu Banco de Preco.

4. PESQUISA DE PRECO

B Banco de Preco

Pezquiza de Precgo

<

Itens do Banco de Prego

Fesquisas em Rascunho

Na opcdo Pesquisa de Prego, o usuario tem uma
visdao de todas as pesquisas de pregos cadastradas
no Sistema, tendo a opcdo de Lancar Preco,
Editar, Visualizar, ou Excluir.

Pesquisa de Preco I

| MNowva Pesquisa

— Opcoes de Pesquisa

Pesquisar por:

Nimeroc Pesquisa (%

Palavra-Chave:

| Pesguisar || Limpar |
Nimeroc da Pesquisa Orgao Processo
2982 AUDITORIA GERAL DO ESTADO 55/011.080/0001 visualizar
2362 LEITOR 00/100.100/2010 visualizar
2542 SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE 0.319.443-4 visualizar
2922 GABINETE DO GOVERNADOR lancar preco | editar | visualizar
2302 AGENCIA DE REGULACAD DOS SERV. PUBL. DELEG. MT visualizar
2882 AGENCIA DE REGULAGAD DOS SERV. PUBL. DELEG. MT visualizar
2862 AUDITORIA GERAL DO ESTADO 55/024.080/0001 visualizar
2842 ESCOLA DO GOVERMO DE MATO GROSSO visualizar | excluir
2822 SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA visualizar | excluir
2762 AUDITORIA GERAL DO ESTADO 09/020.222/2009 visualizar | excluir

| MNowa Pesquisa
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4.1 Nova Pesquisa de Preco

Para criar uma Nova Pesquisa de Prego, clique no botdo “"Nova Pesquisa”.

Pesquisa de Preco I
| Nova Pesquisa . |

— Opcies de Pesquisa
Pesquisar por: Palavra-Chave:

Pesquisar | Limpar |

Nimero da Pesquisa Orgdo Processo
2982 AUDITORIA GERAL DO ESTADO 55/011.080/0001 lancar preco | editar | visualizar
2962 LEITOR 00/100.100/2010 visualizar
2942 SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE 0.319.443-4 visualizar
2922 GABINETE DO GOVERNADOR lancar preco | editar | visualizar
2502 AGENCIA DE REGULAGAD DOS SERV. PUBL. DELEG. MT visualizar
2882 AGENCIA DE REGULAGAD DOS SERV. PUBL. DELEG. MT visualizar
2862 AUDITORIA GERAL DO ESTADO 55/024.080/0001 visualizar
2842 ESCOLA DO GOVERNO DE MATO GROSSO visualizar | excluir
2822 SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA visualizar | excluir
2762 AUDITORIA GERAL DO ESTADO 09/020.222/2009 visualizar | excluir

12345678910 Avancar

| Nova Pesquisa |

Na tela seguinte selecione ou preencha os dados da pesquisa:

Orgéo

Tipo (Material, Servico ou Material/Servico)
Data de Validade da Pesquisa

Data Limite para Envio de Propostas

No campo “Nudmero do Processo” o Sistema permite importar os itens cadastrados no
processo. Selecione o processo desejado e clique no botdao “Importar Itens”.

Pesquisa de Preco 7
‘ Voltar I Enviar E-mail I ‘

— Informacé6es da Pesquisa de Preco

Nimero da Pesquisa:
Orgio:
Tipo:

Contato do Solicitante:

| selecione v

® Material O servico O Material/Servico

Orgao

Data da Pesquisa:

Data de Validade da Pesquisa:

Telefone:

[ Selecione W [

importar Itens h

Nimero do Processo: Data Limite para Envio de Propostas:

Observacées da Planilha:

Inserir Itens l‘

Voltar I Enviar E-mail I ‘

Obs.: Os itens poderdo ser inseridos a partir de um processo, importando os dados, ou através da
op¢ao inserir onde podera ser pesquisado qual item deseja realizar a pesquisa.

Ja com as informacgGes importadas do processo, selecione o Lote e a Quantidade do item a ser
pesquisado e clique no botdo “Salvar”. Caso o item seja importado do processo, o lote ndo precisa ser
alterado, pois, vem com a informacdo. O lote é uma informagdo importante para separar os itens e
facilitar a licitagdo, e em caso de itens de alimentacdo, servem para separa-los por lote com a descricao
do municipio, facilitando a cotagdo por parte dos fornecedores.

9/20
Suporte Siga
0800-722-2701



Manual Banco de Pregos — SIGA/ES

Pesquisa de Preco ?

“ Voltar I[ Salvar l Enviar E-mail | l

— Informacdes da PEsq\gsa de Preco

Nimero da Pesquisa: Data da Pesquisa:

Orgéo: PiC Data de Validade da Pesquisa: E
Tipo: Material Servico Material/Servico

Contato do Solicitante: Orgdo Telefone: 555-55

Nimero do Processo: 17/2008 Data Limite para Envio de Propostas:

Observacées da Planilha:

Item Codigo Descricdo Unidade Lote Qtde
LACRE DE SEGURANCA PERSONALIZADO PARA VEICULOS, NUMERADO SEQUENCIALMENTE, COM i ;
1 9720057200001 UNIDADE || Unico ~l[s ] Excluir
ARAME 30CM, VERMELHO. UNIDADE.

H Voltar H Salvar H Enviar E-mail ‘

4.2 Enviando a Pesquisa aos Fornecedores

Ap0s clicar no botdo “Salvar”, sdo habilitados os botdes “Imprimir” e “Propostas”.

Pesquisa de Preco ?

'] Voltar l [ Salvar I \' Imprimir | [ Enviar E-mail I [ Propostas | I
I Pesquisa de Preco salva com sucesso. A A ‘
— Informacées da Pesquisa de Preco \ \

Nimero da Pesquisa: 1382 Data da Pesquisa: 02/03/2009 14:33:01

Orgdo: PIC Data de Validade da Pesquisa: E

Tipo: Material Servico Material/Servico

Contato do Solicitante: Orgdo Telefone: 555-55

Nimero do Processo: 17/2008 Data Limite para Envio de Propostas: EI

Observacées da Planilha:

Item Codigo Descricdo Unidade Lote Qtde
LACRE DE SEGURANCA PERSONALIZADO PARA VEICULOS, NUMERADO SEQUENCIALMENTE, COM 5 2
1 9720057200001 UNIDADE || Unico vl|[s ]| Excluir
ARAME 30CM, VERMELHO. UNIDADE.

H Voltar || Salvar H Imprimir H Enviar E-mail H Propostas I ‘

Clique no botdo “Enviar E-mail”, para informar aos fornecedores via web, para que os mesmo
possam enviar suas propostas.
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" Voltar I ' Salvar I \' Imprimir ] i Enviar E-mail I I Propostas I ‘
’ Pesquisa de Preco salva com sucesso. ‘ ‘
— Informacées da Pesquisa de Preco \v

Nidmero da Pesquisa: 1382 Data da Pesquisa: 02/03/2009 14:33:01

Orgio: PIC Data de Validade da Pesquisa: El

Tipo: Material Servico Material/Servico

Contato do Solicitante: Orgdo Telefone: 555-55

Nimero do Processo: 17/2008 Data Limite para Envio de Propostas: ril

Observacées da Planilha:

Item Codigo Descricdo Unidade Lote Qtde

LACRE DE SEGURANCA PERSONALIZADO PARA VEICULOS, NUMERADO SEQUENCIALMENTE, COM : :
1 9720057200001 UNIDADE || Unico vl[s ] Excluir
ARAME 30CM, VERMELHO. UNIDADE.

F Voltar I Salvar H Imprimir I [' Enviar E-mail I l Propostas I |

Cligue no botdo “Imprimir”, para que a pesquisa seja impressa e enviada via fax para cotacdo
dos fornecedores que nao possuam e-mail.

O email é enviado aos fornecedores cadastrados no Sistema para a Classe Item (sub-elemento)
relacionada a Pesquisa.

Pesquisa de Preco

“ oltar || Enviar E-mail |

E-mail(s) enviado(s) com sucessofs).

— Informacdes da Pesquisa de Preco

Codigo de Pesguisa de Preco: 4401 Orgao: SEFAZ

Nimero do Processo:

— Informacoes do E-mail

Assunto |EE'Ea |

Remetente |Egc@zgc.zgc.ccm.br |

Corpo do E-

mail:

— Anexo(s)

Anexo: |[ Procurar.. ] | Adicionar anexo

Nome

Pesquisa de precgo =xcluir

4.3 Lancando as Propostas dos Fornecedores

Clique no botdo "Lancar Propostas” para lancar as propostas de um determinado fornecedor
que cotou itens da pesquisa.
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Proposta Fornecedor ?
“ Voltar I " Lancar Propostas I ]

— Pesquisa de Preco

Nimero da Pesquisa: 1.382

Processo Licitatério: 17/2008

— Propostas de Fornecedores

Nenhum Registro encontrado.

“ \}oltar I‘ LangarProposfas I

Na tela seguinte informe os dados da proposta, pesquisando o Fornecedor a ser incluido ou até

mesmo cadastrar um Novo Fornecedor.
Preencha o campo Razdo Social/CNPJ/CPF e clique no botdo "Pesquisar”.

Proposta de Pesquisa de Preco

” Voltar | | Cadastrar Fornecedores |

— Pesquisa de Preco

Nimero da Pesguisa: 4.041
Processo Licitatorio: 12

— Buscar Fernecedor

Pesquisar por
QO cnpyjcrr

@ Razdo Secial

Raz3o Social {CNP1/CPF

L 1

Dados suario
Nome Complely: Administrador

Dados do Proposta

Observacio: ‘
” Voltar | | Cadastrar Fornecedores |

O Sistema busca os dados do fornecedor pesquisado.

No campo Dados da Proposta, inclua o “Prazo da Entrega” dos itens e o “"Prazo de Validade”.

Preencha o Campo “Marca” e “Valor” para cada item da proposta do fornecedor pesquisado e

clique no botao “Salvar”.

Obs.: Lance todas as propostas necessarias executando o mesmo procedimento descrito nesse

manual.

12/20
Suporte Siga
0800-722-2701



Manual Banco de Pregos — SIGA/ES

Proposta de Pesquisa de Preco 7
[ veltar ] ‘ Salvar | ‘ Concluir ‘ | Cadastrar Fornecedores | |
— P isa de Preco’

Nimero da Pesquisa: 4.041
Processo Licitatério: 1212
— Buscar Fornecedor
Pesquisar por Raz3o Social/CNP1/CPF
e ]
@ Razdo Sodal
Dados do Usudrio
(Humet:nmpletn: Administrador CPF: 99939993999
Dados do Fornecedor
Razdo Social: Empresa ] & Silva LTDA CPF/CNPI: 57933341000137
Endereco: 25 de dezembro
Bairro: Centro Cidade: Vitdria
Telefone: (99) 9999-9993
Banco Agéncia Conta
Banco Bradesco 04138-9 7405
— Dados do Proposta
ds
Observacio:
Itermn Qtde .&dada Lote Cadigo Descrigdo Marca Valor Total
1 10 UNlDAII\ LT 001 1065 CANETA CORRETIVA, CONTENDO 7ML 0.00

\d
valor Total d‘a: 0,00
voltar || salvar || cConcluir | Cadastrar Fornecedores ‘\ '\\

T - A J

5. ALTERANDO A VIGENCIA DA PESQUISA

O Excluir, Editar e Lancar Prec¢o s esta visivel se a data da pesquisa estiver vigente, apds
encontrar a pesquisa, clique no visualizar e no campo Validade da pesquisa, clique no Alterar Data e
informe a nova data.

Uma pesquisa s6 pode ser excluida caso ndo tenha propostas langadas.

Pesquisa de Preco

|| Voltar I | Visualizar Propostas | | Imprimir | |

— Informacdes da Pesquisa de Preco

Nimero da Pesquisa: 1642 Data da Pesquisa: 21/03/2009 15:00:18

Orgdo: LEITOR Validade da Pesquisa: 21/03/2009 15:00:18 Alterar Data
Contato do Solicitante: Administrador Telefone: 3383-6957 \
Nimero do Processo: 00/111.222/2009 Enviar Proposta até: 21/03/2009 15:00:18

Observacies da Planilha:

Item Cddigo Descrigio Unidade Lote Qtde
1 0206158700005 ASSINATURA DA FATXA DE NUMERACAD RAMAIS DDR (UNIDADE 100 RAMAIS), MENSAL MENSAL Trés Lagoa |20
z 0206158700005 ASSINATURA DA FAIXA DE NUMERACAO RAMAIS DDR (UNIDADE 100 RAMAIS), MENSAL MENSAL Unico 15
= 0206158700004 ASSINATURA BASICA ACESSO DIGITAL 2 MBPS (30 CANAIS), MENSAL MENSAL Unico 10
e 0206158700012 ASSINATURA BASICA TERMINAL TRONCO ANALOGICO (TR), MENSAL. MENSAL Unico 20
5 0206158700011 ASSINATURA BASICA TERMINAL NAQ RESIDENCIAL (NR). MENSAL MENSAL Unico 15
” Voltar | | Visualizar Propostas | | Imprimir

5.1 Alterando a Data de Envio de Propostas
Apos alterar a data da Pesquisa, fica visivel o Editar, clique no campo Editar para poder
altera a Data de Envio de Propostas.
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Pesquisa de Preco (4

|| Nowva Pesquiza | |

— Opcdes de Pesquisa
Pesquisar por: Palavra-Chave:
| Pesquisar || Limpar |
Nimerc da Pesquisa Orgdo Processo
2982 AUDITORIA GERAL DO ESTADO 55/011.080/0001 editar isualizar
2962 LEITOR 00/100.100/2010 w;izar
2942 SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE 0.219.443-4 visUglizar
2922 GABINETE DO GOVERNADOR lancar preco | editar | wisualizar
2902 AGENCIA DE REGULACAD DOS SERV. PUBL. DELEG. MT visualizar
2882 AGENCIA DE REGULACAD DOS SERV. PUBL. DELEG. MT visualizar
2862 AUDITORIA GERAL DO ESTADO 55/024.080/0001 visualizar
2842 ESCOLA DO GOVERND DE MATO GROSSO visualizar | excluir
2822 SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA visualizar | excluir
2762 AUDITORIA GERAL DO ESTADO 0%/020.222/2009 visualizar | excluir
12345678910 Avancar

| Nowva Pesguisa

Ao abrir a pagina da pesquisa escolhida, clique no campo "Data Limite para envio de
Propostas” e altere a data.

” Voltar | | Salvar | | Imprimir | | Enviar E-mail | | Propostas | |

— Informacées da Pesquisa de Preco

Nimero da Pesquisa: 2982 Data da Pesquisa: 04/09/2009 15:29:58
Orgio: AGE Data de Validade da Pesquisa: E
Tipo: Material Servigo Material/Servico

Contato do Solicitante: Administrador Telefone: 3383-6957

Nimero do Processo: 55/011.080/0001 Data Limite para Envio de Propostas: E
Rascunho: Nio

Planilha: 001/2009 - ff
Observacdes da Planilha:

Itemn Cadigo Descricio Unidade Lote Qtde
1 1001921 abacate tipo verde MILIGRAMA|[ 10 didrias  |)||[t0 || Excluir
2 7610152400046| LIVRO FRUTICULTURA COMERCIAL-MANGA E ABACATE; GUIDC MANTEGA; NOBEL, UNIDADE. |UNIDADE | 10 didrias V| |1.5 | Excluir

TABUA DE COZINHA, EM PLACA DE ALTILINO, NAO POROSA COM MEDIDAS MINIMAS DE

z s1286 50X50CM DE ESPESSURA, EMBALAGEM COM IDENTIFICACAD DO PRODUTC E DO PRAZO. UNIDADE  [[10 digrias  |%||[20 ]| Excluir
UNIDADE,
” Voltar | | Salvar | | Imprimir | | Enviar E-mail | | Propostas | |

52 Lancando Preco na Pesquisa de Preco

Apos alterar a data da Pesquisa de Preco, e data de envio de propostas, o campo Langar
Preco fica visivel.
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Pesquisa de Preco I

| Nova Pesquisa |

— Opcies de Pesquisa
Pesquisar por: Palavra-Chave:
| Pesquisar || Limpar |
Nimero da Pesquisa Orglo Processo
2982 AUDITORIA GERAL DO ESTADO 55/011.080/0001 lancar prego_ | editar | wisualizar
2962 LEITOR 00/100.100/2010 : visualizar
2942 SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE 0.319.443-4 - visualizar
2922 GABINETE DO GOVERNADOR lancar preco | editar | visualizar
2302 AGENCIA DE REGULAGAO DOS SERV. PUBL. DELEG. MT visualizar
2g82 AGENCIA DE REGULAGAO DOS SERV. PUBL. DELEG. MT visualizar
2862 AUDITORIA GERAL DO ESTADO 55/024.080/0001 visualizar
2842 ESCOLA DO GOVERNO DE MATO GROSSO visualizar | excluir
2822 SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA visualizar | excluir
2762 AUDITORIA GERAL DO ESTADO 03/020.222/2009 visualizar | excluir
12345678910 Avancar

|| Nova Pesquisa |

Ao acessar a pagina de langar preco, o usuario pode clicar nos campos de pesquisa,
pesquisando o fornecedor por CNPJ/CPF ou Razdo Social.

Proposta de Pesquisa de Preco ’d
” Voltar | | Cadastrar Fornecedores | |

— Pesquisa de Preco

Nimero da Pesquisa: 2.982

Processo Licitatdrio: 55/011.080/0001

— Buscar Fornecedor
Pesquisar por Razdo Social {CNP1/CPF

[ ] —

O CNPI/CPF

® Razdo social

— Dados do Usuario

Nome C Administrador CPF: 99999999999

Dados do Fornecedor
Razdo Social: CPF/CNP]:

Dados do Proposta

Observacio:

” Voltar | | Cadastrar Fornecedores | |

Encontrado mais de um Fornecedor no critério de pesquisa, clique no Selecionar, do fornecedor
desejado.
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PESQUISA DE FORNECEDOR

CNP1/CPF Razdo Social E-Mail
59284163000196|az informatica braceres@azi.com.br Selecionar
48214748000112 |az informatica testador@gmail.com.br Selecionar
24598452000127 |AZ INFORMATICA LTDA. emerson_lugo@azi.com.br|Selecionar <
04872613000170|AZ SERVICOS LTDA - ME dferreira@azi.com.br Selecionar
47731724000179|Az Transportadora cogatha@gmail.com Selecionar
1

Na proxima tela, preencha os campos “Marca” e “Valor” para os itens e clique no botdo

“"Salvar”.

Proposta de Pesquisa de Preco

” Voltar | | Salvar | | Concluir | | Cadastrar Fornecedores | |
— Pesquisa de Preco
Nimero da Pesquisa: 2.982

Processo Licitatorio:

55/011.080/0001

— Buscar Fornecedor
Pesquisar por

QO cnpyjcrr

® Rzzio socal

Razdo Social/CNP1/CPF

L 1

— Dados do Usuario

Nome C Administrador CPF: 99999959999
— Dados do Fornecedor
Razdo Social: AZ INFORMATICA LTDA. CPF/CNP1: 24598452000127

— Dados do Proposta

Observacdo:
Item | Qtde | Unidade Lote Cadigo Descricio Marca Valor Total
10 .
1 10 |mG ) 1001921 abacate tipo verde [ I || 0.00
didrias
10 LIVRO FRUTICULTURA COMERCIAL-MANGA E ABACATE; GUIDO MANTEGA;
2 15 UN 7610152400046 | ‘ | | 0,00
didrias NOBEL, UNIDADE.
oE TABUA DE COZINHA, EM PLACA DE ALTILING, NAO POROSA COM MEDIDAS
3 20 |um didrios 31296 MINIMAS DE 50XS0CM DE ESPESSURA, EMBALAGEM COM IDENTIFICACAO DO || I || 0.00
=== PRODUTO E DO PRAZO. UNIDADE.
Valor Total do Lote: 0,00
” Voltar | | Salvar | | Concluir | | Cadastrar Fornecedores |

6. ITENS DO BANCO DE PREGCO

[l Banco de Preco

« Pesquisa de Preco

Itens do Banco de Prego

-

Histérico de "Todos” os itens de material ou servico
cadastrados no Sistema, apresentando para o item
pesquisado: precos das propostas lancadas; autorizacoes
de compra realizada e ata de registro de prego para cada
item.

Na préxima tela pesquise o item desejado utilizando uma ou todas as opcbGes de pesquisa:
Grupo, Classe, Produto, Descricdo e Codigo do item.
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A opcdo de Itens a vencer, contem toda a relagdo de itens aos quais as propostas ainda estdo
vigentes e estdo préximas a vencer no prazo definido no Sistema.

Itens do Banco de Preco

|| Itens a vencer |

— Opcoes de Pesquisa

Grupo: | < Selecione uma opgao > v|

Classe: | < Selecione uma opgdo > v|

Produto: | < Selecione uma opcdo * v|

Descricdo: |aba:axi ||Dezcrig§c pele Inicic da Frase hd

Cadigo: |

Pesquisar || Limpar
Cédigo Diescricdo
a visualizar
1314 ABACAXI PEROCLA
Eesultados

Banco de Precos
o]

— Item Compra

Grupo: MATERIAL DE CONSUMO
Classe: GENEROS ALIMENTACAC
Data de criagdo: 25/08/2009

Usuario: Administrador

Codigo: 1314

Descrigio: ABACAXI PEROLA

— Resultados das autorizacies

Data Compra CPF/CNP] Razdo Social Valor Unitério | Quantidade | Marca | Nimero do processo Modalidade Org3c | Registro F

10/03/2011 9855877000015% |ADUBC E AREORIZAQ&O 11,50 4+ d= 55/008.100/0001 PREGAC PRESENCIAL |ADERES |NAC

— Resultados da pesquisa de preco

Data de Vencimento CPF/CNF] Razdo Social Preco N® Pesquisa M® Processo Registro Preg
20/03/2011 F2633863000146 Armazem Zem Eletronicos 4,00 4362 98754321 NAD
20/03/2011 579333241000127 Empresa ] & Silva LTDA 6.00 4362 98754321 NAD
30/03/2011 F4727736000100 AZ Informatica 2 5/A 4,50 4362 98754321 NAD

Resultados de Atas
’T‘Jéc foi encontrado atas para o item 1314 nos ditimes 1 meses.

|| Waoltar

7. APURANDO MAPA COMPARATIVO

Mostra a totalizacdo dos resultados de pesquisas de precos junto aos fornecedores, ata e
resultado de licitacdo para obter o valor de referéncia dos itens da planilha de aquisicao e do processo
licitatério, ocorre apds a criacdo da planilha.

Ao adicionar todas as planilhas de aquisicdo, o usuario gera o mapa comparativo. Na capa do
processo clique no botao “Documentos”, em Documentos do Processo escolha a opgdo de “Apurar
Mapa Comparativo” e confirme no botdo “OK".
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Documentos - Processo Licitatorio

|I Woltar I | Tramite |

— Informacées do Processo Licitatorio

Processo: 00/000.005/2010 6@50: ADERES

Objeto: AquisicSo de materiais de Informatica Modalidade:

— Documentos do Processo

Selecione ... e ok
Salacione ...
Nova Planilha de Aquisicdo

Novs Comunicacdo Interna Descricdo
vo h

lovo Anexo Planilha: 001/2009 Visualizar|Editar | Excluir
Nova Pesquisa de Preco
Relatério Proposta Detalhe Visualizar

” Woltar | | Tramite |

Na tela de Apuracao do Mapa Comparativo, se nao foi encontrado nenhum prego vigente
para estes itens que foram pedidos na planilha, o usuario deve clicar no botdo “Voltar” e “Tramite”
para encaminhar o processo para a Pesquisa de Preco (para maiores informagdes visualizar o Manual de
Banco de Precos).

Mapa Comparative ?

” Woltar | |

|Os|stema n&o identificou preco na pesquisa de preco, ata de registro de prego e S0 de pras para o(s) s) item(ns): item 1 do lot= LT 001, item 2 do lote LT001 . |

— Informacées do Mapa Comparativo

Nimero do Processo: 00253987 Tipo de julgamento: Menor Prego

oo de Apuracsor

[ Resultado do Item ]

 Resultado Geral

Valor total de referéncia unitario: 0,00
Valor total de referéncia Total: 0.00
|| wvoltar

Caso exista prego vigente para esses itens, o Sistema gera 0 Mapa comparativo,
confirmando no botao “Salvar”.

Mapa Comparativo

[ vetar ][ salvar | |

— Informacdes do M omparativo
Niimero do Processo: 00/000.223/2010 Tipo de julgamento: Menor Prago
Tipo de Apuragio: Média de Preco W
Numero do Vir. Vir.
[ | situagio | item | Lote | Cédigo DescricSo Raz30 Social (=] Origam Nimero ) Quantidada
Processo Unitdrio Total
LT BORRACHA CILINDRICA, REFIL, PARA CANETA BORRACHA, Pesquisa de
[ |ative 1 1055 . . AZ 24598492000127 4103 00/000.233/2010 |5.00 5 25.00
oo1 NO FORMATO CILINDRICO DE PLASTICO Preco
LT BORRACHA CILINDRICA, REFIL, PARA CANETA BORRACHA|AZ Informatica Pasquisa de
O |ative 1 1055 . . 81685238000108 4103 00/000.333/2010 |5.50 5 27,50
001 NO FORMATO CILINDRICO DE PLASTICO S/A Preco
LT CADEIRA GIRATORIA COM RODAS E BRACOS Pesquisa de
O |ative 2 1451 AZ 24598492000127 4102 00/000.012/2010 (200,00 2 400,00
001 REGULAVEIS NA COR BRETA Breco
LT CADEIRA GIRATORIA COM RODAS E BRACOS AZ Informatica Pesquisz de
O |ative 2z 1451 81685238000108 4102 00/000.012/2010  |205,00 2 410,00
001 REGULAVEIS NA COR PRETA S/A Prego
— Resultado do Ttem
Ttem Lote Cédigo Valor de referéncia unitdrio Valor de referénciz total
1 LT 001 1055 5,25 26,25
2 LT 001 1451 202,50 405,00
— Resultado Geral
Valor total de referéncia unitario: 207,75
Valor total de referéncia Total: 431,25
| wvoltar || salvar ‘

Ao salvar o Mapa Comparativo, o usuario tem acesso, além das informacGes importadas da
pesquisa de preco, Item, Lote, Codigo, Descricdao, Razao Social..., as informagdes geradas pelo
mapa:

e Inativar Item
e Imprimir
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Mapa Comparative
| wvotar || savar | Imprimir | InativarItem | ‘
Mapa Comparative salve com sn[a * ‘
— Informacées do Mapa cumparalivn. >
Niimero do Processo: 00/000.333/2010 Tipo de julgamento: Menor Braco
Tipo de Apuragio: Médis de Preco (W
_ ) N N ) Némera do vir. vir.
[ | situagdio | item | Lote | Cadigo Descrigio Razdo Social CNPl Crigem Nimero . Quantidade
Processo Unitdrio Total
BORRACHA CILINDRICA, REFIL, PARA CANETA
LT 3 Besquisa de =
[ |ative i 1055 |BORRACHA NO FORMATO CILNDRICO DE Az 24558452000127 4102 00/000.223/2010 |5,00 5 25,00
001 . Preco
PLASTICO ¢
BORRACHA CILINDRICA, REFIL, PARA CANETA
LT 3 Besquisa de
[ |ative i 1055 |BORRACHA NO FORMATO CILNDRICO DE AZ Informatica 5/A  |81685238000108 4102 00/000.223/2010 |5,50 5 27,50
001 . Preco
PLASTICO ¢
LT CADEIRA GIRATORIA COM RODAS E BRACOS Pesquisa de
O |ative 2 1451 Teste SA 21938782000184 4321 14002011 30,00 2 60,00
001 REGULAVEIS NA COR BRETA Brego
LT CADEIRA GIRATORIA COM RODAS E BRACOS Pesquisa de
O |ative z 1451 AZ Informatica 2 5/A |74727736000100 4321 14002011 100,00 z 200,00
001 REGULAVEIS NA COR BRETA Breco
LT CADEIRA GIRATORIA COM RODAS E BRACOS , Pesquisa de
O |ative 2 1451 AZ Informatica 2 S/A |74727736000100 4341 14002011 120,00 2 240,00
001 REGULAVELS NA COR PRETA Preco
. MONICA FE .
LT CADEIRA GIRATORIA COM RODAS E BRACOS Autorizagio de
O |ative 2 1451 PAPELARIA EPP ssss | 36618985000160 801 14002011 97.00 2 194,00
001 REGULAVELS NA COR PRETA compra
ss=s
 Resultado do Item
Item Lote Codigo Valor de referéncia unitdrio Valor de referéncia total
i LT 001 1055 5.25 26,25 —
z LT 001 1451 86,75 173,50
Resultado Geral
Valor total da rafarfncia unitario: az.0n =

o Inativar Item no Mapa Comparativo
Nesta opgdo, o Sistema disponibiliza para cada item uma opcao para que o usuario informe

quantos itens desejar. O usuario seleciona o(s) item(s) e clique na opgdo “Inativar” do item escolhido.
A opcédo estard disponivel se houver pelo menos um item com a situacéo ativa e apds salvar o
mapa comparativo.

E habilitado na parte superior o motivo para inabilitar o item, preencha o motivo e clique no
botdo "Salvar Motivo".

Ao Inativar o item, o campo passa de Inativar para Ativar, podendo o usuario proceder da
mesma forma para volta-lo a pesquisa.

Mapa Comparati

|| Voltar | ‘ Salvar ‘ | Imprimir ‘ | Inativar Item
r— Informacdes do Mapa Comparativo
Niimero do Processo: 00/000.223/2010° Tipo de julgamento: Menor Preco
— Motivo
. nononononoononon|
Motivo
| cancelar Motive || Salvar Mativo
MNamero do vir. wir.
[ | situacdo | item | Lote | Cédigo Descrigio Razdo Social CNPI Origem Mimero . Quantidade
Processo Unitdrio Total
BORRACHA CILINDRICA, REFIL, PARA CANETA
LT | Pesquisa de
O |ative 1 oor 1058 BORRACHA NO FORMATO CILINDRICO DE AZ 24598492000127 ( 4103 00/000.333/2010 |5,00 5 25,00
5 reco
BLASTICO ¢
BORRACHA CILINDRICA, REFIL, PARA CANETA
LT . Pesquisa d=
D Ativo 1 - 1055 BORRACHA NO FORMATO CILINDRICC DE AZ Informatica S/A 81685238000108 ® 4102 00/000.333/2010 |5.50 5 27.50
5 raco
PLASTICO ¢
LT CADEIRA GIRATORIA COM RODAS E BRACOS Pesquisa de
Ativo 2 1451 Teste SA 21938782000184 4321 14002011 30,00 2 60,00
001 REGULAVEIS NA COR PRETA Prago
LT CADEIRA GIRATORIA COM RODAS E BRACOS . Pesquisa de
D Ativo 2 1451 AZ Informatica 2 S/A |74727736000100 4321 14002011 100,00 2 200,00
001 REGULAVEIS NA COR PRETA Prago
k
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o Origem de preco do Item no Mapa Comparativo

Na coluna Origem, o usuario verifica a procedéncia do preco do item que estd no mapa, se é de
uma pesquisa de preco ou Ata de registro de Preco ou Alteracdo de Compra, apds identificar a origem do
preco, na préxima coluna informa o nimero da pesquisa ou da ata a qual se refere o prego informado.

Na Coluna Numero do Processo é identificado o processo no qual se buscou o preco para compor o mapa.

Mapa Comparativo ?
” Voltar ‘ | Salvar | ‘ Imprimir ‘ ‘ Inativar Item | ‘
Mapa Comparative salve com sucesso. ‘
— Informacées do Mapa Comparativo
Niimero do Processo: 00/000.333/2010 Tipo de julgamento: Menor Preco
Tipo de Apuracio: M2diz de Preco | ¥ /
mero do Wir. Vir.
[ | situsgSo | tem | Lote | Cadiga Descrigdo Raz3o Social CNPI rigem ero . Quantidade
Processo Unitdria Total
BORRACHA CILINDRICA, REFIL, PARA CANETA
LT ) Pesquisa de
O |ative i ooy 1055 |BORRACHA NO FORMATO CILINDRICO DE Az 24558492000127 | 4102 00/000.223/2010 |5,00 5 25,00
5 reco
PLASTICO “
BORRACHA CILINDRICA, REFIL, PARA CANETA
LT ) Pesquisa de
O |ative i ony 1035 |BORRACHA NO FORMATO CILINDRICO DE AZ Informatica 84 |81685238000108| 4102 00/000.223/2010 |5,50 5 27,50
5 reco
PLASTICO “
LT CADEIRA GIRATORIA COM RODAS E BRACOS Pesquisa de
Ativo z 1451 Teste SA 21938782000184 4321 14002011 30,00 2 60,00
001 REGULAVEIS NA COR BRETA Breco
LT CADEIRA GIRATORIA COM RODAS E BRACOS . Pasquisa de
Ativo z 1451 AZ Informatica 2 5/A |74727736000100 4321 14002011 100,00 2 200,00
001 REGULAVEIS NA COR PRETA Preco
LT CADEIRA GIRATORIA COM RODAS E BRACOS . Pesguisa de
O |ative 2 1451 A2 Informatica 2 S/A |74727736000100 4341 14002011 120,00 2 240,00
001 REGULAVELS NA COR PRETA Preco
5 MONICA FE R
LT CADEIRA GIRATORIA COM RODAS E BRAGOS Autorizagdo de
O |ative z 1451 PAPELARIA EPP ssss  |36618985000160 801 14002011 97,00 2 194,00
001 REGULAVELS NA COR PRETA compra
ssss
— Resultado do Item
Item Lote Codigo Valor de referéncia unitario Valor de referéncia total
i LT 001 1055 5,25 26,25
2 LT 001 1451 86,75 173,50
Resultado Geral
Valor total da rafardncia unitirin: az.0n
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