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1. DEFINICOES E PROCEDIMENTOS DE UMA COTACAO ELETRONICA

A Cotacdo Eletronica é o procedimento para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos comuns de pequeno
valor, fundamentadas no inciso Il do artigo 24 da Lei Federal n.2 8.666/1993, por intermédio de processo
eletronico na rede mundial de computadores (Internet), conforme previsto no §22, do artigo 22, do Decreto
Estadual n? 2.458-R/2010.

Cabe esclarecer que as defini¢cdes e os procedimentos descritos neste manual referem-se as acfes e situagoes
decorrentes de uma Cotacdo Eletronica na atividade “Publicar Cotacdo Eletronica” do fluxo do processo de
Dispensa de Licitacao.

1.1 SituagOes possiveis de uma Cotacao Eletronica
As situacdes possiveis para uma Cotacao Eletronica sdo as seguintes:

a) Em Elaboragdo: apds clicar em “Salvar” pela primeira vez até ser publicada.

b) Publicada: apds ser publicada, mas ndo estd disponivel para envio de proposta pelos fornecedores.
c) Aberta: inicio do prazo de envio de proposta até o encerramento do prazo de envio de propostas.
d) Encerrada: apds o prazo de encerramento de envio de proposta.

e) Cancelada: quando o usudrio cancela a Cotagdo Eletrdnica.

Atencao:
As situacOes descritas acima serdo identificadas no campo “Situacdo da Cotacdo” na area “Informacoes da

Cotacdo” da tela “Cotacdo Eletronica”.

des da Cotacd

o Cotagio: Situacso de
Responsével: Setor de Compras SEGER Data de Criago:
Telefone: (27) 3636-3636 Data de Publicaio:

Email: email.inaxistente@seger. s.gov.br Data de Abertura:

‘ Data de Encerramento:

0/2000

1.2 Situagles possiveis dos lotes de uma Cotacdo Eletronica
As situagdes possiveis para os lotes de uma Cotacdo Eletronica sdo as seguintes:

a) Finalizado: com 01 (uma) ou mais propostas apds o encerramento do prazo de envio de propostas, com
ao menos uma delas validada.

b) Deserto: com nenhuma proposta apds o encerramento do prazo de envio de propostas.

c) Fracassado: com 01 (uma) ou mais propostas apds o encerramento do prazo de envio de propostas,
porém com todas desclassificada(s) e/ou inabilitada(s) pelo usuario.

d) Cancelado: quando o usuario cancelou o lote da Cotagdo Eletrdnica.

Atencao:
As situacOes descritas acima para os lotes serdo identificadas no campo “Situacdo do Lote” na area “ltens” da
tela “Cotacdo Eletronica”.

Item

BAPEL SULFITE EM FOLMA; FORMATO: Ad: GRAMATURA: 75 G/ME

ss351
MM APLICACAG: MULTIL:

LoTe 002 2 se828 canxa 100 R$ 250,00 R$ 25.000,00)

10 MM ALTURA: 257

ss352

MM APLICACAD: MULTIUSO!, AO: PACOTE 500 FL; UNIDADE DE FO

GRAMATURA: 75 G/M=; B 210 MM; ALTURA: 257

sssss

LoTe 005 s 15277

100 R§ 100,00 R$ 10.000,00)

Valor Total Previsto: R§ 100.000,00




1.3 Tabela relacionando as situagdes possiveis dos lotes com as da Cotacgdo Eletronica

As situacOes possiveis para os lotes em relagdo as situacdes de uma Cotacdo Eletronica sdo as seguintes:

SITUAGAO DA COTAGAO

SITUACAO DOS LOTES

Em elaboragao

Sem exibicdo da informagado da situacdo do lote

Publicada Sem exibicdo da informagado da situacdo do lote
Aberta Sem exibicdo da informacgao da situagdo do lote
Encerrada Finalizado, Deserto, Fracassado ou Cancelado
Cancelada Cancelado

1.4 Fluxograma da Cotagao Eletronica na atividade “Publicar Cotacao Eletronica”

O fluxo das situagdes de uma Cotagdo Eletronica na atividade “Publicar Cotagao Eletronica” no sistema é o

seguinte:

Cancelar Publicagéo—l

h 4

Inicio ' A il _‘\| i -
. Criar Colaq&o—;{ Em elaboracio H Publicada | | Aberta
\_ ] 8 B, b\
Cancelar Cotagao ‘
|'
Cancelar Cotagdo
it . & )
. ;
= | Cancelado i Encerrada
| <—Cancelar Cotaca
-5 e L X >4

e
= =
ks _'_/'

Fim

2. CRIAR UMA NOVA COTAGAO ELETRONICA

Conforme fluxo do menu “Processo Licitatério”, apds autorizacdo do Ordenador de Despesa, o processo deve
estar recebido na atividade “Publicar Cotacgdo Eletronica”.

Para gerar uma nova Cotacao Eletronica, o usudrio deve clicar no botdo “Documentos”, na tela “Documentos —
Processo Licitatorio” deve selecionar a opcao “Nova Cotacdo Eletrénica” na area “Documentos do Processo” e
clicar em “Ok”:



SIGA: Area do Servidor Publico - 2

Documentos - Processo Licitatério

i Voltar || Tramite |

rInformacies do Processo Licitatoario

Processo: 47189215

Objeto: Aquisicdo de rolo entintado.

- Documentos do Processo

Selecione ... L Cike

Selecione ...

Nova Cotacao Eletrdnica |

Movo Anexo |Adendc: DECL

Na tela “Cotacdo Eletronica”, o usuario deve preencher os campos editaveis (Data/Hora de Abertura e de
Encerramento) e clicar em “Salvar”:

iﬂé"@v Sistema Integrado de Gestao Administrativa
) 'y
sica,

Sistema de Compras

irea do Servidor publica - 2

Cotacao Eletronica 2

e I seer |

Ges do Procy

Processo: 2021-FopCo Forma de CantratagSo: DISPENSA DE LICITAGAD

Orgao: SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS Artigo/Inciso: sa 11 da Lei 8666 de 21 da Junho de 1333,
Objeto:
da C:
No Cotagio: Situacio da Catacio:
Responsével: Setor de Compras SEGER Data de Criagio:
Telefone: ter) Data de Publicacio:

Email: amsil Data de Abertura:

Datade

Observagges:

=

m . alor Total previsto do
e e
& It=m

7
LoTe 001 1 EEEEN caxa 100 R$ 300,00 RS 30.000,00

zzzzzzzzzzz canxa 100 R$ 250,00 R$ 25

zzzzzzzzzzzzz cana 100 R$ 200,00 RS 20.000,00

carxa 100 R$ 150,00 RS 15.000,00

sssssssssssss canxa 100 R$ 100,00 RS 10.000,00

Valor Total Previsto: R$ 100.000,00

Atencao:
A “Data de Abertura” deverd ser igual ou superior a data e hora da publicagdo, bem como a “Data de

Encerramento” devera ser no minimo 24h (vinte e quatro horas) a partir da “Data de Abertura”

Apds clicar em “Salvar” pela primeira vez, o sistema ira:

a) Habilitar novos botdes;

b) Exibir a mensagem de alerta “Cotagdo Eletronica salva com sucesso.”;

c) Atribuir o nimero da Cotagdo Eletronica;

d) Registrar no campo “Situacdo da Cotacdo” a nomenclatura “Em elaboracao”;

e) Manter os campos “Data de Abertura” e “Data de Encerramento” editdveis;

f) Habilitar a drea “Anexos” para inser¢do de documentos no campo “Tipo de Documento”; e

”», u

g) Registrar na drea “Histdrico” a seguinte mensagem no campo “acdo”: “Criou a Cotacdo Eletronica”:




g‘“’i * QSIGA
@ Sistema Integrado de Gestao Administrativa
- v Sistema de Compras

o

W COMPRAS
GOVERNAMENTAIS

SIGA: Area do Servidor Piblics - 2 Principal | Sair | Usudrio: cotacao.seger
Cotacio Eletrénica —
| voltar Salvar || Publicar e notificar Cancelar Cotacie || ExcluirLote || Gerar PDF - Cotacdo

|mn;§u Elatrénica salva com sucassc. ‘

Informacdes do Proc

Processo: 2021-FOPCO Forma de Contratacio: DISPENSA DE LICITACAD
Orgdo: SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS Artigo/ Inciso: Artigo 24 - Inciso II da Lei 8666 de 21 de Junho de 1993,
Objeto: Cotagio 01 - Teste 3

Informacbes da Cotacio

MO Cotacdo: 0114/2021 Situacio da Cotacdo: Em Elabarscsa
Responsavel: Setor de Compras SEGER Data de Criac3o: 06/07/2021 09:50
Telefone: (27) 3636-2636 Data de Publicacio:

Email: email.inexistenta@segaras.gov.br Data de Abertura: |0ef07/2021 12:00 |

Data de Encerramento: [07/07/2021 12:00 b
Observagdes:
A
0/2000
Ane
Tipo de Dacumanto: ionado.. Selecionar Arguive Anexar
alor Unitaria Valor Tatal
Lot Item Cédigo Item | Sit do Lot Unidad, Qe
Pravista Pravisto da Itam
| PABEL SULFITE EM FOLHA; FORMATO: Ad; GRAMATURA: 75 G/M%;_BH: ALCALINO; COR:
LOTE 001 1 55391 AMARELO: LARGURA: 210 MM; ALTURA: 297 MM; APLICACAO: MULTIUSO; APRESENTACAO: CAIXA 100 R$ 200,00 R$ 20.000,00|
PACOTE 500 FL; ACABAMENTO O UNIDADE DE
PAPEL SULFITE EM FOLHA; FORMATO: A4 GRAMATURA: 75 G/M?; PH: ALCALINO; COR: AZUL;
LOTE 002 2 ses2s LARGURA: 210 MM; AITURA: 297 MM;: APLICACAO: MULTIUSO; APRESENTACAD: PACOTE 500 FL |CAIXA 100 R$ 250,00 R$ 25.000,00
{ ACABAMENTO UNIDADE DE
DPAPEL SULFITE EM FOLHA; FORMATO: Ad; GRAMATURA: 75 G/M2; BH: ALCALINO; COR: ROSA;
LOTE 003 3 55392 LARGURA: 210 MM; AITURA: 257 MM; ABLICACAO: MULTIUSO; APRESENTACAC: BACOTE 500 FL; |CAIXA 100 R$ 200,00 R$ 20.000,00
ACABAMENTO E UNIDADE DE FO
PAPEL SULFITE EM FOLHA; FORMATO: A4: GRAMATURA: 75 G/M?; PH: ALCALINO; COR: VERDE;
LOTE 004 4 55350 |LARGURA: 210 MM; ALTURA: 257 MM; APLICACAO: MULTIUSO; APRESENTACAD: PACOTE 500 FL: [CAIXA 100 R$ 150,00 R$ 15.000,00|
ACABAMENTO g UNIDADE DE F
CANETA ESFEROGRAFICA, TINTA AZUL, CORPO TRANSPARENTE CRISTAL, PONTA DE TUNGSTENIO
LOTE 005 5 15277 ORIFICIO LATERAL, TAMPA NAO ROSQUEADA, ESCRITA 1 MM, COM VALIDADE DE PELO MENOS 01 |CAIXA 100 R$ 100,00 R$ 10.000,00|
ANO A DARTIR DA ENTREGA. CAIXA COM
RS
Valor Total Previsto:
100.000,00
[ Histérico
= esel Buscar || Limpar Pesauisa [=<]
Data/Hora Acfo Usudric
06/07/2021 09:50:02 |criou = cotagso aletrénica Sator da Compras SEGER
Voltar Salvar Publicar e notificar Cancelar Cotagdo Excluir Lote Gerar PDF - Cotagdo

Atencao:
A primeira Cotacdo Eletrénica criada para um processo sempre ird conter todos os lotes existentes na Planilha
de Aquisicao.
Um processo podera possuir mais de 01 (uma) Cotacdo Eletrdnica, inclusive ao mesmo tempo, desde que o(s)
lote(s) de cada uma delas seja(m) distinto(s).
Nesse sentido, o sistema permitird a criacdo de nova(s) Cotacdo(Oes) Eletronica(s) para o mesmo processo
sempre que existir(em) lote(s) que tenha(m) sido excluido(s) de uma Cotacdo Eletrénica na situacdo “Em
elaboracdo” e quando existir(em) lote(s) na situacdo de “Cancelado”, “Deserto”, “Fracassado” de uma Cotacao
Eletrbnica.

2.1 Geragao sequencial e automatica do numero da Cotagao Eletronica

a) A fim de evitar duplicidades e garantir que o sistema seja utilizado corretamente, ndo é possivel a
alteracdo manual do numero da Cotacdo Eletrénica. O sistema atribuird o nimero da Cotacdo Eletronica,
de forma individualizada por érgdo, assim que o usuario clicar em “Salvar” pela primeira vez.

b) A Cotagdo Eletronica ndo podera ser excluida na lista de documentos na tela “Processo” e o niumero
reaproveitado pelo sistema, de modo que somente poderd ser cancelada ou editada.




2.2 Consultar uma Cotagdo Eletronica

Ap0ds clicar em “Salvar” pela primeira vez, o usudrio pode acessar uma Cotacdo Eletronica do seu drgdo tanto
pelo menu “Processo Licitatério” (acessando o processo e, em seguida, “Documentos”) quanto pelo menu
“Acessar Cotacdo Eletronica”:

| Cotagao Eletrdnica

Acessar Cotacdo Eletrdnica

Ap0s clicar em “Acessar Cotagao Eletronica”, o usudrio ira visualizar uma lista de todas Cotagdes Eletronicas na
situacdo “Publicada”, “Aberta” ou “Encerrada” e podera efetuar a pesquisa preenchendo as op¢des de pesquisa
disponiveis:

Cotacdo Eletrdnica ?

Opcies de Pesqui

Grgiio: [salacion= o sra3a “]  Processo: [ |

NO Cotacdo: [ | Cédigo do Ttem: [ |

Objeto: | | Descricdo do Item: | |

Situacdo da Cotacdo: | Selecione a Situagdo k4 | Data de Encerramento: | | ai

Pesquisar | Limpar |
Data de 5 no
Orgdo Processo ~ Objeto Situagdo
Encerramento Cotacao
£ : Em
07/07/2021 12:00:00 |SEGER |2021-FOPCO (0114/2021 |Cotacdo 01 - Teste 3 = Acessar
Elaboracdo
: 2021- :

15/06/2021 12:52:00 |SEGER RS 0113/2021 |Cotacdo 01 - Teste 06 Encerrada Acessar
| 15/06/2021 12:36:00 |SEGER |2021-9843T [0112/2021 |Cotagdo 01 - Teste 05 Encerrada Acessar
| 15/06/2021 12:20:00 |SEGER |2021-3R3K7 [0111/2021 |Cotacfio 01 - Teste 04 Encerrada Acessar
| 15/06/2021 12:00:00 |SEGER |2021-FOPCO [0110/2021 |Cotagio 01 - Teste 2 Cancelada Acessar
| 15/06/2021 11:25:00 |SEGER |2021-ZFFQS (0109/2021 |CotacSo 01 - Teste 2 Encarrada Acassar
| 15/06/2021 11:15:00 |SEGER |2021-B4T6S9 |0108/2021 |Cotacdo 01 - TesCotacSo 01 - Teste 1te 1 Encerrada Acessar
| 14/06/2021 15:53:00 DSPM |72464453 [0107/2021 |Aguisicdo de Medicamentos. Encerrada Acessar
| 14/06/2021 15:35:00 |SESA 56545868 |0106/2021 |Aquisicio de material de consumo/permanente Encerrada Acessar

o ) AQUISICAD DE PLACA BLOQUEADA PROXIMAL DE UMERO PARA PACIENTE VILMA FERREIRA DA
31/05/2021 12:00:00 |HSL 66915031 0067/2021 Encerrada Acessar

SILVA

1234567839 10 pvancar

Atencao:
O usudrio poderd acessar todas as Cotacdes Eletronicas, mas ndo podera editar nenhuma informacao das

cotacoes dos outros orgaos.
As CotacOes Eletronicas na situacdo “Em Elaboracdo” e “Cancelada” somente serdo visualizadas e acessadas
pelos usuarios do préprio érgao.

3. COTACAO ELETRONICA EM ELABORACAO

Ap0s clicar em “Salvar” pela primeira vez, o sistema permitird a edi¢ao e o cancelamento da Cotagao Eletronica,
na situacdo “Em elaboracao”.

O “Histdrico” da tela serd atualizado apds a publicacdo da Cotacdo Eletronica.

3.1 Excluir lotes




Caso se verifique a necessidade de excluir algum(ns) lote(s) e manter o(s) remanescente(s) na Cotagao
Eletrénica, o usudrio poderd efetuar a exclusao do(s) lote(s).

Para tanto, o usudrio devera clicar em “Excluir Lote” na tela “Cotac¢ado Eletronica”:

Cotacio Eletrdnica ¥
I

Voltar Salvar Publicar e notificar Cancelar Cotacdo Excluir Lote Gerar PDF - Cotagdo ‘

‘Gﬂta;in Eletrénica salva com sucesso. ‘

Ap0s ser direcionado para a tela “Excluir Lote”, o usudrio devera selecionar o(s) lote(s) para exclusao:

Excluir Lote

RS |

Informaces do Processo

Processo: 2021-FOPCO Forma de Contratagio: DISPENSA DE LICITAGAD

Orgso: SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS Artigo/ Inciso: Artigo 24 - Inciso 11 da Lei 8666 de 21 de Junho de 1933,

Objeto: Cotagdio 01 - Test= 3

Selecione os lotes para

Excluir Lote
LOTE 001
O LOTE 602
% LOTE 002
LOTE 004
a LOTE 005

| Voltar || Excluir Lote

Atencdo:
Uma Cotagdo Eletronica devera possuir mais de 01 (um) lote para que seja selecionado e excluido.

Selecionado(s) o(s) lote(s) e apds clicar em “Excluir Lote”, sera exibido o aviso de alerta:

F D |
@ siga.dchm.es.gov.br

Tem certeza que deseja excluir?

D Nao permitir que siga.dchm.es.gov.br peca novamente

b <

Ao clicar em “Ok”, o(s) lote(s) selecionado(s) sera(do) excluido(s):

Excluir Lote

Valtar Exdlur Lote

Informacées do Processo

Processo: 2021-FOPCO Forma de Contratagio: DISPENSA DE LICITAGAD

Orgio: SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS Artigo/Inciso: Artigo 24 - Incise [I da Lei 8666 de 21 de Junho de 1993.

Objeta: Cotagso 01 - Teste 3

Selecione os lotes para exclusa:

Eccluir Late
[m] LOTE 002
a LoTE 003
a LOTE 004
a LOTE 005

Voltar Excluir Lote




CSIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa
Sistema de Compras

& COMPRAS
GOVERNAMENTAIS

s1G4: Ares do Sarvidor Piblico - 2

Principal | Sair | Usudrio: cotacao.seger
Cotacio Eletrénica 7

I\ Voltar || Salvar || Publicar e notificar | Cancelar Cotaco |  EwcluirLote ||  Gerar PDF - Cotacdo ‘

rInformacées do Processo
Processo: 2021-FoPCO Forma de Contratagio: DISPENSA DE LICITAGRQ
ﬁlgin: SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS Artigo/ Inciso: Artigo 24 - Inciso 1l da Lei B666 de 21 de Junha de 1393.
Objeto: Cotaglio 01 - Teste 3
rInformacées da Cotacdo
NP Cotagdo: 0116/2021 Situagio da Cotacio: Em Elaborac3a
Responsaval: Sator de Compras SEGER Data da Criacio: 28/07/2021 11131
Telefone: (27) 3635-3636 Data de Publicacdo:
Email: email.inexistente@s=gsres.gov.br Data de Abertura: |28/07/2021 12100 |
Data de Encarramento: |29/07/2021 12:00 i
Observagbes:
A
0/z000
Anexos
Tipo de Decumantos Nenhum srquive sslscionada.. | Seleconar Arquive | | Anexar
B . . Valor Unitdrio valor Total
Lota Ttam Cédigo Ttem Situzciio do Lota Desericio Unidada Qtde
Previsto Pravisto do Item
PAPEL SULFITE EM FOLHA; FORMATO: Ad; GRAMATURA: 75 G/M?; PH: ALCALINO; COR: AZUL;
LOTE 002 2 56828 LARGURA: 210 MM; ALTURA: 297 MM; APLICACAO: MULTIUSO; APRESENTACAO: PACOTE 500 FL |CAIXA 100 R$ 250,00 R$ 25.000,00
ACABAMENTO HOMOGENEQ; UNIDADE DE
PAPEL SULFITE EM FOLHA; FORMATO: Ad; GRAMATURA: 75 G/M2; PH: ALCALINO; COR: ROSA;
LOTE 002 2 55382 LARGURA: 210 MM; ALTURA: 297 MM; ABLICACAO: MULTIUSO; ADRESENTACAO: DACOTE 500 FL; |CAIXA 100 R$ 200,00 R$ 20.000,00
ACABAMENTO HOMOGENIO; UNIDADE DE FO
PAPEL SULFITE EM FOLHA; FORMATO: A4; GRAMATURA: 75 G/M?; PH: ALCALINO; COR: VERDE;
LOTE 004 a 55350 LARGURA: 210 M APLICACAO: MULTIUSO; APRESENTACAO: PACOTE 500 FL; [CAIXA 100 R$ 150,00 R$ 15.000,00
ACABAMENTO HOMOGENIO; UNIDADE DE F
CANETA ESFEROGRAFICA, TINTA AZUL, CORPO TRANSPARENTE CRISTAL, PONTA DE TUNGSTENIO,
LOTE 005 5 15277 ORIFICIO LATERAL, TAMPA NAO ROSQUEADA, ESCRITA 1 MM, COM VALIDADE DE PELO MENOS 01 |CAIXA 100 R$ 100,00 R$ 10.000,00
ANO A DARTIR DA ENTREGA. CAIXA COM
R$
‘Valor Total Previsto:
70.000,00
rHistérico
Pesquisar: [ Acio v] | [ Buscar || Limpar Pesquisa | =<
\ e | [ |
‘29!57}2n21 11:31:24 !Cnnu a cotago aletrdnica. Sator de Compras SEGER |
T
|__wvoltar | Salvar | Publicar e notificar || Cancelar Cotagdo | Excluir Lote | Gerar PDF - Cotagdo ‘

Atencao:
O(s) lote(s) excluido(s) ndo poderd(ao) ser reutilizado(s) na mesma Cotacdo Eletronica. Caso o usuario tenha
interesse em utiliza-los novamente, devera criar uma nova Cotacdo Eletronica.

3.2 Cancelar Cotagao Eletrénica

Uma Cotacao Eletronica podera ser cancelada a qualquer momento, o que ocasionara automaticamente o
cancelamento de todos os lotes.

Para tanto, o usudrio devera clicar em “Cancelar Cotagdao” na tela “Cotagao Eletronica”:

| wvoltar || salvar | Publicar e notificar |  Cancelar Cotagio || ExcluirLote |  Gerar PDF - Cotacdo ‘

‘Gnta;in Eletrénica salva com sucesso. E ‘

Em seguida, sera exibida a tela abaixo:




Justificativa

NO° Cotacdo 0115/2021 6!’950 SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

Justificativa

do

Cancelamento y
0/1000

Cancelar | Confirmar |

Apds informar a justificativa e clicar em “Confirmar”, o sistema ira:

a)
b)

c)

d)

3.2.1

Exibir a mensagem de alerta “Cotacao Eletronica cancelada com Sucesso.”;

Alterar a nomenclatura “Em elaboragdo” para “Cancelada Em: xx/xx/xx hh:mm”, no campo “Situacdo da
Cotacdo”, na area “Informacgdes da Cotacdo”;

Registrar a nomenclatura “Cancelado” na coluna “Situacao do Lote” para todos os lotes na drea “ltens”;

e
Registrar na area “Histérico” a seguinte mensagem no campo “acdo”: “Cancelou a Cotacdo Eletronica
com o motivo: <motivo do cancelamento>":

QSIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa
Sistema de Compras

7 AL DE
COMPRAS
GOVERNAMENTAIS

51GA: Area do Servidor Piblica - 2 Principal | Sair | Usudrio: cotacao.seger
Cotacao Eletronica 2
ot || Gerar PDF - Cotagio | ‘
e e ‘
rInformacées do Processo
Processo: 2021-FOPCO Forma de Contratagdo: DISPENSA DE LICITACAQ
érg;u: SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS Artigo/ Inciso: Artigo 24 - Inciso II da Lei 8666 de 21 de Junho de 1993,
Objeta: Cotacdo 01 - Testa 3
- Informacbes da Cotacio
NO Cotacdo: 0115/2021 Situaciio da Cotacdo: Cancalads Em: 27/07/2021 17:25  Jmmmmmme
Responsavel: Setor de Compras SEGER Data de Criac3o: 27/07/2021 16:03
Telefona: (27) 3536-3636 Data de PublicagSo:
Email: amail.inexistanta@sagar.es.gov.br Data de Abertura: 27/07/2021 17:00
Data de Encerramento: 28/07/2021 17:00
Obsarvacées:
rItens
Valor Unitario Valor Total
Lote Ttern Cédiga Ttem Situagdo do Lote Descrico Unidade Qtde
Previsto Previsto do Item
PAPEL SULFITE EM FOLHA; FORMATO: A4; GRAMATURA: 75 G/M?*; PH: ALCALINO; COR: AZUL;
LOTE 002 £ se828 Cancelado LARGURA: 210 MM; ALTURA: 257 MM; APLICACAO: MULTIUSO; APRESENTACAO: PACOTE 500 FL |CAIXA 100 R$ 250,00 R$ 25.000,00
CABAMENTO HO UNIDADE DE
PAPEL SULFITE EM FOLHA; FORMATO: A4; GRAMATURA: 75 G/M?; PH: ALCALINO; COR: ROSA;
LOTE 003 3 55392 Cancelado LARGURA: 210 MM; ALTURA: 257 MM; APLICACAO: MULTIUSO; APRESENTACAO: PACOTE 500 FL; |CAIXA 100 R$ 200,00 R$ 20.000,00
ACABAMENTO £ UNIDADE DE FO
PAPEL SULFITE EM FOLHA; FORMATO: i GRAMATURA: 75 G/M?; PH: ALCALINO; COR: VERDE;
LOTE 004 4 55390 Cancelado LARGURA: 210 MM; ALTURA: 257 MM; APLICACAO: MULTIUSO; APRESENTACAO: PACOTE 500 FL; |CAIXA 100 R$ 150,00 R$ 15.000,00
CABAMENTO & UNIDADE DE F
CANETA ESFEROGRAFICA, TINTA AZUL, CORPO TRANSPARENTE CRISTAL, PONTA DE TUNGSTENIO,
LOTE 005 5 15277 Cancelado ORIFICIO LATERAL. TAMPA NAO ROSQUEADA, ESCRITA { MM, COM VALIDADE DE PELO MENOS 01 |CAIXA 100 R$ 100,00 R$ 10.000,00
ANO A DARTIR DA ENTREGA. CALXA COM
R§
Valor Total Pravisto:
70.000,00
R§
Valor Total Cancelado:
70.000,00
[ Histérico
N - | Buscar |<<|
Pasquisar: [ Acic v ‘ — B o
| Limpar Pesquisa
Data/Hora Agdo Usudrio
27/07/2021 17:25:46 Cancelou a cotacio alatrénica com o motivo: kkkkkk —— Sator de Compras SEGER
27/07/2021 16:03:35 Criou 3 cotacdo eletrdnica. Setor de Compras SEGER

["Vokar [ Gerar POF - Cotagao

Reabrir Cotacao Eletronica
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Uma Cotacdo Eletronica somente podera ser reaberta pelo Ordenador de Despesa e apenas nas situagdes “Em
Elaboracdo” e “Publicada”, ou seja, antes da “Data de Abertura”.

No caso de reabertura de uma Cotacdo Eletronica, seu nimero serd mantido, bem como o(s) lote(s) inicialmente
utilizado(s), desde que ndo tenha(m) sido utilizado(s) em uma nova Conta Eletronica.

Atencao:
Caso o lote que se pretende reabrir ja estiver sido utilizado em uma Cotagao Eletrdnica, o sistema nao permitira

sua utilizagao.

Para tanto, o Ordenador de Despesa devera clicar em “Reabrir Cotacdo” na tela “Cotacdo Eletronica”:

Cotacéo Eletrénica E
Voltar Reabrir Cotagio | Gerar PDF - Cotagio

Em seguida, serd exibida a tela abaixo:

r Justificativa

NO Cotacdo (0115/2021 lflrgin SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANDS

Justificativa
da
Reabertura -

/1000

Cancelar | Confirmar |

Apds o Ordenador de Despesa informar a justificativa e clicar em “Confirmar”, o sistema ira:

a) Exibir a mensagem de alerta “Cotacdo Eletronica reaberta com Sucesso.”;

b) Alterar a nomenclatura “Cancelada Em: xx/xx/xx hh:mm” para “Em elabora¢do” ou “Publicada”,
conforme o caso, no campo “Situacdo da Cotacdo”, na area “Informacdes da Cotacao”;

c) Excluir a nomenclatura “Cancelado”, na coluna “Situacdo do Lote”, para todos os lotes na area “ltens”;
e

d) Registrar na area “Histdrico” a seguinte mensagem no campo “acdo”: “O Ordenador reabriu a cotacdo
N2 <N¢ da Cotacdo Eletronica> com o motivo: <motivo da reabertura >":

11




CSIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa
; bR W COMPRAS
-~ istema Ca Lompras; GOVERNAMENTAIS
SIGA: Ares do Sarvidor Rablico - 2 Principal | Sair | Usudrio: ordenador.seger
Cotacéo Eletrbnica 7
|| voktar || salvar | Publicar e notificar | Cancelar Cotagho Excluir Lote || Gerar PDF - Cotacdo ‘
|Cnh;5 reaberta confTEmEET——— ‘

~Informacées do Proc:

Processo: 2021-FOPCO Forma de Contratacio: DISPENSA DE LICITACAD
Orgao: SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS Artigo/ Inciso: Artigo 24 - Inciso II da Lei 8666 de 21 de Junho de 1993,
Objeto: Cotacdo 01 - Teste 3

rInformacées da Cotacio

NG Cotacio: 0115/2021 Situacio da Cotacio: Ermia———
Responsavel: Setor de Compras SEGER Data de Criagio: 27/07/2021 16:03
Telefone: (27) 3836-3636 Data de Publicacio:
Email: et Data de Abertura: |27/07/2021 17:00 !

Data de Encerramento: | 28/07/2021 17:00 I
Observacses:

A
0/2000

Al

Tipa de Dacumento: po de Documente >> v | Henhum arquive selecionade... | Selecionar Arquiva Anexar

vV WValor Unitsrio WValor Total
Lote Item Cédigo Item | Situacdo do Lote Descricio Unidade Qide
Pravista Previsto do Ttem
PAPEL SULFITE EM FOLHA; FORMATO: A4; GRAMATURA: 75 G{M=2; PH: ALCALTNO; COR: AZUL;
LOTE 002 2 56828 LARGURA: 210 MM; ALTURA; 257 MM; APLICACAO: MULTIUSO; APRESENTACAO: PACOTE 500 FL [CAIXA 100 R$ 250,00 R$ 25.000,00
ACABAMENTO UNIDADE DE
PAPEL SULFITE EM FOLHA: FORMATO: A4: GRAMATURA: 75 G/M®; PH: ALCALINO; COR: ROSA;
LOTE 003 3 55352 LARGURA: 210 MM; AITURA: 257 MM; APLICACAO: MULTIUSO; APRESENTACAO: PACOTE 500 FL; (CAIXA 100 R$ 200,00 R$ 20.000,00
ACABAMENTO HOMOGENIO; UNIDADE DE FO
DAPEL SULFITE EM FOLHA; FORMATO: Ad; GRAMATURA: 75 G/M3; BH: ALCALINO; COR: VERDE;
LOTE 004 4 55350 CAIXA 100 R$ 150,00 R$ 15.000,00
CANETA ESFEROGRAFICA, TINTA AZUL, CORPO TRANSPARENTE CRISTAL, PONTA DE TUNGSTENIO,
LOTE 005 5 15277 ORIFICIO LATERAL, TAMPA NAQ ROSQUEADA, ESCRITA 1 MM, COM VALIDADE DE PELO MENOS 01 |CAIXA 100 R$ 100,00 R$ 10.000,00
ANO A DARTIR DA ENTREGA. CAIXA COM
R$
Valor Total Previsto:
70.000,00
rHistéric

Pesquisar: | azio ] | Buscar Limpar Pesquisa__| |E|

Data/Hora Agdo Usudrio
28/07/2021 15:44:12 O Ordenador reabriu a Cotac3o N® 0115/2021 com o moti Ordenador SEGER
27/07/2021 17:25:46 Cancelou a cotagdo eletrénica com o motivo: kidkdddk Setor de Compras SEGER
27/07/2021 16:03:29 Criou a cotagde eletrénica. Setor de Compras SEGER
Voltar || Salvar || Publicar & notificar || Cancelar Cotagdo || ExcluirLote || Gerar PDF - Cotagdo |

Por fim:
a) Se a Cotagdo Eletrbnica for reaberta na situagdo “Em elaborag¢dao”, o usuario devera observar os
procedimentos descritos no subitem 3.3 deste manual, no que couber.
b) Se a Cotagdo Eletronica for reaberta na situagao “Publicada”, o usuario devera observar o transcurso
regular do tempo com base na “Data de Abertura” e “Data de Encerramento” anteriormente previstas.

3.3 Publicar uma Cotacgao Eletronica

Ap0s clicar em “Salvar” pela primeira vez, na situagao “Em elaboragdo”, o sistema ird habilitar o botao “Publicar
e Notificar”.

Para publicar a Cotagdo Eletronica, o usudrio devera verificar e/ou preencher a “Data/Hora de Abertura” e a
“Data/Hora de Encerramento” corretamente, conforme item 3.3.1, itens “a” e “b”:
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Informacées da Cotaciio

NO Cotagdo: 0114/2021 Situagio da Cotagie: Em Elaboragio
Responsival: Setor da Compras SEGER Data da Criagio: 06/07/2021 03:50
Telefone: (27) 3636-3636 Data de Publicagdo:
Email: =mail.insxistents@sagear.es.gov.br Data de Abertura: |27/07/2021 12:00

Data de |z8/07/2021 12:00
Observacies:

A
0/2000

Apds, deverd ser incluido o Termo de Referéncia e qualquer outro documento que entender necessario. Para
isso, o usuario deverd selecionar a nomenclatura do documento no campo “Tipo de Documento”, clicar em
“Selecionar Arquivo” para escolher o arquivo correspondente e, em seguida, clicar em “Anexar”:

Tipo de Documanta: << Tipo de Documento >> v | Henhum arquive selecionado... Selecionar Arguive Anexar
Tipo de Documanto lome do Arquiva Criado Por Dats Anexo
Termo da Refersncia 1. TR - Teste 1.pdf Sator da Compras SEGER 27/07/2021 11:20:25 Douvnlosd aecluir

Atencao:
N3do é possivel publicar uma Cotacdo Eletronica sem anexar o Termo de Referéncia, inclusive com a correta
indicacdo no campo “Tipo de Documento".
N3o é possivel anexar arquivos nas Cotagdes Eletronicas na situagdes “Publicada”, “Aberta”, “Cancelada” e
“Encerrada”.
A opcao “excluir” para o documento anexado somente ficara disponivel quando a Cotacao Eletrénica estiver na
situagao “Em elaboragao”.

Por fim, o usuario devera clicar em “Publicar e Notificar” para publicar a Cotacdo Eletrénica e notificar os
fornecedores:

Cotacao Eletrénica 7
Voltar || Salvar || Publicar e notificar || Cancelar Cotacgo || Excluir Lote ||  Gerar PDF - Cotagdo |
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Sk

=

C SIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa

PORTAL DE

\._. 1 v Sistema de Compras GOVECRQHEEQ%B
Area do Servidor Riblico - 2 Principal | Sair | Usudrio: cotacac.seger
Cotacdo Eletrénica 7

| wvoltar || cancelar Cotagsio Cancelar Publicagic || Motificar outros Fornecedores || Cancelar Lote ||  Gerar PDF - Fornecedores Notificados || Gerar PDF - Cotacio |

Cotacio Eletrénica publicada com Sucesso,

Foi(ram) notificado(s) 1316 fornecedor(es).

rInformacées do Proce:

Processo: 2021-FOPCO Forma de Contratacde: DISPENSA DE LICITACECI
Orgéo: SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS Artigo [ Inciso: Artigo 24 - Inciso 11 da Lei 8666 da 21 da Junho de 1993.
Objeto: CotagSo 01 - Teste 3

rInformacédes da Cotacdo

Ne Cotagdo: 0114/2021 Situacdo da Cotagio: Publicada

Responsavel: Setor de Compras SEGER Data de Criagdo: 06/07/2021 09:50

Telefone: (27) 3635-3636 Data de Publicac3o: 27/07/2021 11:23

Email: email.inexistentafiseger.es.qov.br Data de Abertura: 27/07/2021

Data de Encerramento: 28/07/2021 12:00
Observacies:
rAne
Tipo de Documents Home do Arguiva Criada Por Data Anexo
Termo de Referéncia 1. TR - Teste 1.pdf Setor de Compras SEGER 27/07/2021 11:20:25 Dovnlaad
alor Unitario walor Tatal

Lote Item Cédige Item | Situsgdo do Lote Descrigio Unidads Qtd=

Pravists Pravisto do Itam
PAPEL SULFITE EM FOLHA; FORMATO: A4; GRAMATURA: 75 G/M2; PH: ALCALINO; COR:
LOTE 001 1 55351 |AMARELD; LARGURA: 210 MM; ALTURA: 257 MM; APLICACAG: MULTIUSO; APRESENTACAD: cAIXA 100 R$ 300,00 R$ 30.000,00
PACOTE 500 FL; ACABAMENTO HOMOGENIO: UNIDADE DE
PAPEL SULFITE EM FOLHA; FORMATO: A4; GRAMATURA: 75 G/M?;_PH: ALCALIND; COR: AZUL;
LOTE 002 2 56828 |LARGURA: 210 MM; ALTURA: 257 MM; APLICACAO: MULTIUS RESENTACAO: PACOTE 500 FL |CAIXA 100 R$ 250,00( R$ 25.000,00|
| AcaBAMENTO UNIDADE DE
|PAEL SULFITE EM FOLHA; FORMATO: Ad; GRAMATURA: 75 G/M=; PH: ALCALINO; COR: ROSA;
LOTE 003 3 55382 LARGURA: 210 MM; AITURA: 257 MM; APLICACAO: MULTIUSO; APRESENTACAG: BACOTE 500 FL; |CAIXA 100 R$ 200,00 R$ 20.000,00|
CABAMENTO UNIDADE DE FO
| PAPEL SULFITE EM FOLHA; FORMATO: Ad; GRAMATURA: 75 G/M*; PH: ALCALINO; COR: VERDE;
LOTE 004 4 55390 |LARGURA: 210 MM; ALTURA: 257 MM; APLICACAO: MULTIUSO; APRESENTACAO: PACOTE 500 FL: [CAIXA 100 R$ 150,00 R$ 15.000,00
|acaBaMENTD UNIDADE DE F
CANETA ESFEROGRAFICA, TINTA AZUL, CORPO TRANSPARENTE CRISTAL, PONTA DE TUNGSTENIO
LOTE 005 |s 15277 ORIFICIO LATERAL, TAMPA NAO ROSQUEADA, ESCRITA 1 MM, COM WALIDADE DE PELO MENOS 01 |CAIXA 100 R$ 100,00 R$ 10.000,00
ANO A PARTIR DA ENTREGA. CAIXA COM
R$
Valor Total Previsto:
100.000,00
Valor Total Cancelado: R$§ 0,00
‘Valor Total Finalizado: R$ 0,00
rHistéric
Pesquisar: | Acio ~] | Buscar || Limpar Pesquisa | <<]|
Data/Hara AcSo Usurio
27/07/2021 11:23:57 Bublicou = « aletrénica. Setor de Compras SEGER

06/07/2021 09:50:02 |eriou a cotagso eletrénica. Setor de Compras SEGER

Voltar Cancelar Cotagao Cancelar Publicagio Notificar outros Fornecedores Cancelar Lote Gerar PDF - Fornecedores Notificados. Gerar PDF - Cotagao

3.3.1 Validag0es realizadas pelo SIGA antes de publicar a Cotacao Eletronica

Quando o usuario clica em “Publicar e Notificar” na tela “Cotagdo Eletrénica”, o sistema ird realizar as seguintes
verificacOes, antes de concluir a acdo:

a) Se a “Data de Abertura” foi preenchida e se é igual ou superior a data e hora da publicacao.

b) Se a “Data de Encerramento” foi preenchida e se foi respeitado o intervalo minimo de 24h (vinte e
guatro horas) entre os campos “Data de Abertura” e “Data de Encerramento”.

c) Se foianexado um arquivo correspondente ao “Termo de Referéncia” no campo “Tipo de Documentos”
na area “Anexos”.

Apds a publicacdo, todas as alteracOes realizadas na Cotacdo Eletronica serdo registradas na area “Histérico”,
inclusive no caso de cancelamento de publicacdo e republicacdo da Cotacdo Eletronica.

3.3.2 Acg0es executadas pelo SIGA ao publicar a Cotac¢ao Eletronica
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Quando o usuario clicar em “Publicar e Notificar” na tela “Cotacdo Eletronica” e se todos os campos obrigatérios
estiverem corretamente preenchidos, o sistema ira:

e) Habilitar novos botdes;

Cotaciio Eletrénica ?
Voltar || Cancelar Cotagdo || Cancelar Publicagdo || Notificar outros Fornecedores || Cancelar Lote || Gerar PDF - Fornecedores Notificados | Gerar PDF - Cotagdo |

f) Exibir as mensagens de alerta “Cotacdo Eletronica publicada com Sucesso.” e “Foi(ram) notificado(s) xx
fornecedor(es).”

Cotaciio Eletrénica

voltar || Cancelar Cotagio | Cancelar Publicagio | Notificar outros Fornecedores | Cancelar Lote || Gerar PDF - Fornecedores Notificados || Gerar PDF - Cotagdo |

Cotacio Eletrénica publicada com Sucesso.
Foi(ram) notificado(s) 1216 fornecedor(es).

g) Alterar o campo “Situacdo da Cotacdo” na area “Informacdes do Processo” para “Publicada”.

"Illfurmﬂcﬁzs da Cotacde

e Cotagdo: 0114/2021 Situacdio da Cotagiio: Publicada

h) Registrar no campo “Data de Publicacdo”, na area “Informacbes da Cotacdo”, a data e hora em que o
usuario clicou em “Publicar e Notificar”.

Informacées da Cotacd,

NO Cotagdo: 0114/2021 Situagio da Cotagdio: Publicada
Responsavel: Setor de Compras SEGER Data de Criagio: 06/07/2021 08:50
Telefone: (27) 3636-3636 Data de Publicacio: 27/07/2021 11:23

i) Registrar nos campos “Data de Abertura” e “Data de Encerramento”, na area “Informacdes da Cotacao”,
as respectivas datas e horas selecionadas pelo usudrio.

rInformacées da Cotaciio
NO Cotacdo: 0114/2021 Situacdo da Cotacdo: Publicada
Responsavel: Setor de Compras SEGER Data de Criacdo: 06/07/2021 09:50
Telefone: (27) 3636-3636 Data de Publicacdo: 27/07/2021 11:23
Email: email.inexistente@seger.es.gov.br Data de Abertura: 27/07/2021 12:00
Data de Encerramento: 28/07/2021 12:00
Observacdes:

i) Registrar na area “Histdrico” a seguinte mensagem no campo a¢ao: “Publicou a cotagdo eletronica.”.

Pesquisar: | Acio ] | Buscar Limpar Pesquisa [=<]

Data/Hora Acio Usuario

27/07/2021 11:28:57 |setor de Compras seGER

06/07/2021 09:50:02 |setor de Compras SEGER

k) Enviar a seguinte mensagem, via Painel de NotificacOes, para as empresas cujos cadastros possuam os
itens de despesas correspondentes aos dos itens da Cotacao Eletronica e, por e-mail, para aquelas que
possuirem precos lancados na Pesquisa de Precos:

Campo assunto: Cotacdo Eletronica n.2 XXX/20XX

Conteldo da mensagem:
“Uma Cotagdo Eletrénica foi publicada.

15



Orgdo: <sigla do 6rgdo>
N.2 da Cotacgdo Eletrénica:
Objeto:
Processo:
Data de Abertura:
Data de Encerramento:
A Cotac¢do pode ser acessada no menu ‘Cotacdo Eletrénica’.
Nome do Responsdvel:
E-mail do Responsdvel:
Telefone do Responsdvel.”.

Realizada a publicacdo, o sistema observara os prazos registrados para a “Data de Abertura” e a “Data de
Encerramento” da Cotacdo Eletronica para que o procedimento seja finalizado.

4 COTACAO ELETRONICA PUBLICADA

ApOds a publicagao de uma Cotagdo Eletronica, o sistema permitird a notificagdao de outros fornecedores e o
cancelamento da publicacdo, de lotes e da cotacdo Eletronica, na situacdo “Publicada”.

4.1 Notificagdo de Outros Fornecedores

Caso se verifique que algum(ns) fornecedor(s) nao foi(ram) notificado(s), a(s) notificacdo(des) podera(do) ser
efetuada(s) ap6s a publicacdo da Cotacdo Eletronica.

Para tanto, o usudrio devera clicar em “Notificar outros Fornecedores” na tela “Cotagdo Eletronica”:

Voltar || Cancelar Cotacdo | Cancelar Publicacio | Notificar outros Fornecedores | Cancelar Lote | Gerar PDF - Fornecedores Notificados || Gerar PDF - Cotacde |

Apds ser direcionado para a tela “Notificar Fornecedores”, o usuario podera notificar o(s) fornecedor(es)
utilizando a area “Pesquisar fornecedor no catalogo”, quando a(s) empresa(s) ja estiver(em) cadastrada(s) no
sistema ou a area “Adicionar E-mail Externo”, quando a(s) empresa(s) ndo possuir(em) cadastro:

Notificar Fornecedores ?
Voltar Notificar
Ne da Cotagdo: 0115/2021 Situagdo da Cotagdo: Publicada

Orgdo: SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS Processo: 2021-FOPCO

rPesquisar fornecedor no catalog

O Raziio social Palavra-chave

Q cupy/cer Pesquisar

Adicionar Email Externo

"E-mailexterm:: [ || adicionar E-mail | |

Voltar Notificar

a) Na drea “Pesquisar fornecedor no catalogo”, o usuario deverad selecionar um dos itens “Razdo Social” e
“CNPJ/CPF”, preencher o campo “Palavra-chave” e clicar em “Pesquisar” para abrir a tela “Pesquisa de
Fornecedor”:
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Pesquisa de Fornecedor

r Outros fornecedores a serem notificados

Razdo Social CNP1/CPF E-Mail
DISTRIBUIDORA ADAPTA FACIL LTDA 13051264000116 |email.inexistente@seger.es.gov.br|Selecionar
DISTRIBUIDORA AG LTDA 127827680001432 |email.inexistente@seger.es.gov.br|Selecionar
distribuidera alianga de plasticos e tecidos 22488082000151 |email.inexistente@seger.es.gov.br|Selecionar
DISTRIBUIDORA ANARI EIRELI - ME 08797893000150 |email.inexistente@seger.es.gov.br|Selecionar
DISTRIBUIDORA ANLUZ LTDA - EPP 007632868000143 |email.inexistente@seger.es.gov.br|Selecionar

DISTRIBUIDORA ATHENA COMERCIO
ALIMENTICIOS E SERVICOS EIRELI

20078359000142 |email.inexistente@seger.es.gov.br| Selecionar

DISTRIBUIDORA BIDPLAST EIRELI - EPP 20245782000108 |email.inexistente@seger.es.gov.br|Selecionar

DISTRIBUIDORA BRASIL COMERCIO DE
PRODUTOS HOSPITALARES LTDA

07640617000110 |email.inexistente@seger.es.gov.br|Selecionar

DISTRIBUIDORA BRASILEIRA DE ASFALTO LTDA 26917005000258 |email.inexistente@seger.es.gov.br|Selecionar

DISTRIBUIDNORA BRASILEIRA DE ASFALTO LTDA 26917005000177 |[email.inexistente@seger.es.gov.br| Selecionar

Fechar

a.1) Apds escolher pelo menos 01 (uma) empresa, o usuario clicard em “Selecionar” para que a(s) nova(s)
empresa(s) seja(m) registrada(s) na area “Outros fornecedores a serem notificados” na tela “Notificar

Fornecedores”:
Notificar Fornecedores ?
‘
N° da Cotagde: 0115/2021 Situagde da Cotagdo: Publicada
Iflr!lin: SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS Processo: 2021-FOPCO

rPesquisar fornecedor no catalog

® Razio sacial Palavra-chave
O cneacer [distribuidara || Pesquisar
Adicionar Email Externo
’VEfmai externo: [ || Adicionar E-mail | ‘

rOutros fornecedores a serem notificados

‘ Razdo Social ‘ CNPJ/CPF | E-mail | ‘

‘DISTR]BU]DGRA ANARI EIRELL - ME ‘uws?assuumﬁu |Ema\\.\nex\stente@seger.es-guv.br | excluic ‘

[ vorar | |

b) Na area “Adicionar E-mail Externo”, o usudrio deverd preencher o campo “E-mail externo” com um

endereco de e-mail e clicar em “Adicionar E-mail” para que o(s) novo(s) e-mail(s) seja(m) registrado(s)
na area “Outros fornecedores a serem notificados”:

Notificar Fornecedores 2
‘ Voltar Notificar |
N° da Cotagdo: 0115/2021 Situagao da Cotagao: Publicada
6rgin: SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS Processo: 2021-FOPCO
r Pesquisar fornecedor no catélogo
® Raz3o social Pala -
O cupyjcer [ai= || Pesquisar
Adicionar Email Externo
L—miu:mm [aelic@seger.es.govbr || Adicionar E-mail | |
rOutros fornecedores a serem notificados
| Ee | —_— | \ \
| | — \ \

Voltar Notificar |

Apds o usuadrio clicar em “Notificar” na tela “Notificar Fornecedores”, o sistema ira:

a) Exibir a mensagem de alerta “Notificacdo enviada com sucesso.” na tela “Notificar Fornecedores”:
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Notificar Fornecedores ?
[ veitar ]| notficar < |

‘ MNotificacio enviada com sucesso. |

N° da Cotagdo: 0115/2021 Situagdo da Cotagdo: Publicada
6"15-1: SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS Processo: 2021-FOPCO
rPesquisar fornecedor no catalogo

® Razio social Palavra-chave

O cupy/cer [gistribuidora || Pesquisar

Adicionar Email Externo

E-mail axterno: [gelic@seger.es.govibr || adicionar E-mail

rOutros fornecedores a serem notificados-

Razdo Social CNPJ/CPF E-mail

gelic@seger.es.gav.br gelic@seger.es.gov.br excluir

DISTRIBUIDORA ANARI EIRELI - ME 08797892000150 email.inexistente @seger.es.gov.br excluir

| Voltar Notificar | |

b) Registrar na area “Histdrico” a seguinte mensagem no campo “acdo”: “Notificou outros Fornecedores.”
na tela “Cotacdo Eletronica”:

ferien [ v [ Buscar || Limpar Pesquisa [=<<]

Data/Hora AcEo Usudrio

02/08/2021 15:17:34 Sator da Compras SEGER

02/08/2021 14:46:01 Setar de Compras SEGER

28/07/2021 15:44:12 abriu a Cotacdo NO 0115/2021 com o motivo: kkkddddk Ordenador SEGER

27/07/2021 17:25:46 Canc eletrénica com o motive: kiddde Setor de Compras SEGER

27/07/2021 16:03:33 Criou a cotagio eletrénica. Setor de Compras SEGER

4.2 Cancelar Lote
Caso se verifiqgue a necessidade de cancelar algum(ns) lote(s) e manter o(s) remanescente(s) na Cotacdo
Eletrénica, o usudrio podera efetuar o cancelamento do(s) lote(s) nas situacdo “Publicada”, “Aberta” e

“Encerrada”, ou seja, apds da “Data de Publicacdo”.

Para tanto, o usudrio devera clicar em “Cancelar Lote” na tela “Cotagdo Eletronica”:

Cotacio Eletrdnica ?

‘i Voltar || Cancelar Cotagdo | Cancelar Publicagdo | Notificar outros Forecedores || Cancelar Lote || Gerar PDF - Fornecedores Notificados || Gerar PDF - Cotagao | ‘

Ap0s ser direcionado para a tela “Cancelar Lote”, o usuario devera selecionar o(s) lote(s) para cancelamento:

Cancelar Lote ?
[_votar_|[_cancelar tote | |

Informacées do Processo

Processo: 2021-FOPCO Forma de Contratacdo: DISPENSA DE LICITACAD
Grgéo: SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS Artigo/ Inciso: Artigo 24 - Inciso 11 da Lei 8666 de 21 de Junho de 1933,
Objeto: Cotagdo 01 - Teste 3

Selecione os lotes para canc

Cancelar Late
LOTE 002
a LOTE 003
a LOTE 004
(= LOTE 005

|\ voltar || cancelar Lote

Atencdo:
Uma Cotagdo Eletronica devera possuir pelo menos 01 (um) lote para que seja selecionado e cancelado.

Selecionado(s) o(s) lote(s) e apds clicar em “Cancelar Lote”, sera exibida tela:
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r Justificativa

N Cotacdo 0115/2021 fhgin SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANDS
Justificativa
do
Cancelamento //”;
0/ 1000
Cancelar | Confirmar |

Apds o usuario informar a justificativa e clicar em “Confirmar”, o(s) lote(s) selecionado(s) sera(ao) cancelado(s)
e o sistema ira:

a) Exibir as mensagens de alerta “Foi(ram) notificado(s) xx fornecedor(es).” e “Lote(s) <N2 do(s) lote(s)>
cancelado(s) com sucesso.” na tela “Cancelar Lote”:

Cancelar Lote ?
‘ Voltar || Cancelar Lote |

Foi{ram) notificada(s) 1318 fornecedor(qilmmman
Lote(s) LOTE 002 cancelado(s) com Sucesso.

Informacées do Processo

Processo: 2021-FOPCO Forma de Contratagio: DISPENSA DE LICITAGAO
6rgin= SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS Artigo/Inciso: Artigo 24 - Inciso II da Lei 8666 de 21 de Junho de 15393.
‘Objeto: Cotag3o 01 - Teste 3

Selecione os lotes para cancel

Cancelar Lote

LOTE 003

LOTE 004

oo|0o|g

LOTE 005

! Voltar Cancelar Lote ‘

b) Registrar a nomenclatura “Cancelado” na coluna “Situagdo do Lote” para os lotes cancelados na darea
“Itens”; e

c) Registrar na area “Histdrico” a seguinte mensagem no campo “ag¢ao”: “Cancelou o(s) lote(s) <N2 do Lote>
da Cotagdo Eletronica <N2 da Cotagdo> com o motivo: <motivo do cancelamento>":
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CSIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa
Sistema de Compras

AL DE

COMPRAS
GOVERNAMENTAIS

SIGA: Ares do Sarvidor Rablico - 2 Principal | Sair | Usudrio: cotacao.seger

Cotaciio Eletrénica 7
| Voktar || Cancelar Cotacio || Cancelar Publicagie || Notificar outros Fornecedores || Cancelar Lote || Gerar PDF - Fornecedares Notificados || Gerar PDF - Cotacio

rInformacées do Processo

Processo: 2021-FoPCO Forma de Contratagio: DISPENSA DE LICITAGRQ
ﬁlgin: SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS Artigo/ Inciso: Artigo 24 - Inciso 1l da Lei B666 de 21 de Junha de 1393.
Objeto: Cotaglio 01 - Teste 3

rInformacées da Cotacdo

MO Cotagio: 0115/2021 Situagdo da Cotagio: Publicada
Responsaval: Sator de Campras SEGER Data de Criacio: 27/07/2021 16103
Telefone: (27) 3636-3636 Data de Publicacie: 02/08/2021 14:46
Email: email.inexistente@segeres.gov.br Data de Abertura: 02/08/2021 17:00
Data de Encerramento: 03/08/2021 17:00
Observagbes:
rAnexos
Tipo de Documento ‘ Nome da Arguive | Criada Por | Data ‘ Anexa |
}Tarmn de refardncia P — !s;m da Compras SEGER | 02/08/2021 14:55:14 ‘ Dovnload |

o

J Walor Unitario walor Tatal
Lote Item Cédigo Item | Situag3o do Lote Descrigio Unidade Qide
Pravisto Pravisto do Itam
LOTE 002 2 S6828 Cancelada LARGURA: 210 MM; ALTURA: 297 MM; APLICACAO: MULTIUSO; APRESENTACAQ: PACOTE 500 FL |CAIXA 100 R$ 250,00 R 25.000,00
{ ACABAMENTO HOMOGENED: UNIDADE DE
PAPEL SULFITE EM FOLHA; FORMATO: A4; GRAMATURA: 75 G/M2; BH: ALCALINO; COR: ROSA,
LOTE 003 3 55392 cAIxA 100 R$ 200,00 R$ 20.000,00
LOTE 004 4 55390 LARGURA: 210 MM; ALTURA: 297 MM; APLICACAO: MULTIUSO; APRESENTACAC: PACOTE 500 FL; | CAIXA 100 R$ 150,00 R$ 15.000,00
ACABAMENTO HOMOGENIO; UNIDADE DE F
CANETA ESFEROGRAFICA, TINTA AZUL, CORPO TRANSPARENTE CRISTAL, PONTA DE TUNGSTENIO
LOTE 005 5 15277 ORIFICIO LATERAL, TAMPA NAD ROSQUEADA, ESCRITA 1 MM, COM VALIDADE DE PELO MENOS 01 |CAIXA 100 R$ 100,00 R$ 10.000,00
ANO A DARTIR DA ENTREGA. CAIXA COM
R$
Valor Total Previsto:
70.000,00
R$
Valor Total Cancelado:
25.000,00
Valor Total Finalizado: R$ 0,00
[ Histérico
Pesquisar: | Buscar || Limpar Pesquisa | | <<
~
Data/Hora AcSo Usudrio
02/08/2021 15:37:12 Cancelou ofs) lot=(s) LOTE 002 da Cotag3o Eletrdnica N° 0115/2021 com o Motivo: test ol Setor de Compras SEGER
02/08/2021 15:17:34 Notificou outros Fornecedores. Setor de Compras SEGER
02/08/2021 14:46:01 Publicou a cotagdo eletranica. Setor de Compras SEGER
28/07/2021 15:44:12 0 Ordenador reabriu a Cotagio N® 0115/2021 com o motiva: kkkkkkk Ordenador SEGER
27/07/2021 17:25:46 Cancelou = cotagio eletrdnica com o motiva: kkkkkk Setor de Compras SEGER v
[ - - - —_— —
| .voltar Cancelar Cotagdo Cancelar Publicagao Notificar outros Fornecedores Cancelar Lote Gerar PDF - Fornecedores Notificados || Gerar PDF - Cotagdo | ‘

d) Enviar a seguinte mensagem, via Painel de NotificagGes, para as empresas cujos cadastros possuam os
itens de despesas correspondentes aos dos itens da Cotagao Eletronica e, por e-mail, para aquelas que
possuirem pregos langados na Pesquisa de Pregos: “O(s) lote(s) <informar lote(s)> da Cotagdo Eletrdnica
N2 <N¢2 da Cotagdo> foi(ram) cancelado(s) com o seguinte motivo: <motivo do cancelamento>".

4.2.1 Reabrir Lote

O(s) lote(s) de uma Cotagado Eletronica somente poderd(ao) ser reaberto(s) pelo Ordenador de Despesa antes
da “Data de Abertura”.

Para tanto, o Ordenador de Despesa devera clicar em “Reabrir Lote” na tela “Cotagdo Eletronica”:

Cotacio Eletrénica .

Ap0s ser direcionado para a tela “Reabrir Lote”, o Ordenador de Despesa deverd selecionar o(s) lote(s) para
reabertura:
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Reabrir Lote 2

| wvoltar Reabrir Lote | |

Informacées do Processo

Processo: 2021-FOPCO Forma de Contrataco: DISPENSA DE LICITAGAD

Orgao: SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS Artigo/Inciso: Artigo 24 - Inciso [ da Lei 8666 de 21 de Junho de 1993.

Objeto: Cotacdio 01 - Test= 3

Selecione os lotes para reabertura

Reabrir ‘ Lote ‘
| ‘LUTE 005 ‘

[ voltar Reabrir Lote ‘
L

Atencdo:
Uma Cotagdo Eletronica devera possuir pelo menos 01 (um) lote cancelado para que seja reaberto.

Selecionado(s) o(s) lote(s) e apds clicar em “Reabrir Lote”, sera exibida tela:

r Justificativa
NO Cotagdo 0117/2021 6"_150 SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAC E RECURSOS HUMANOS
Justificativa
da
Reabertura %
0/1000
Cancelar || Confirmar |

Apds o Ordenador de Despesa informar a justificativa e clicar em “Confirmar”, o(s) lote(s selecionados serao
cancelado e o sistema ira:

a) Exibir as mensagens de alerta “Foi(ram) notificado(s) xx fornecedor(es).” e “Lote(s) <N2 do(s) lote(s)>
reaberto(s) com sucesso.” na tela “Reabrir Lote”:

Reabrir Lote 2

| Voltar || Reabrir Lote |

Foi(ram) notificade(s) 1316 farnecedor(es). 2
Lote(s) LOTE 005 com Sucesso.

Informacées do Processo

Processo: 2021-FOPCO Forma de Contratacdo: DISPENSA DE LICITACAO
Orgso: SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS Artigo/ Inciso: Artigo 24 - Inciso 1T da Lei 8666 da 21 de Junho de 1533.
Objeto: Cotac3o 01 - Teste 3

"Sele(inne os lotes para reabertura

Nenhum registro encontrade. ‘

| Voltar Reabrir Lote

b) Excluir a nomenclatura “Cancelado” na coluna “Situagao do Lote” para os lotes reabertos na area
“Itens”; e

c) Registrar na drea “Histdrico” a seguinte mensagem no campo “ag¢ao”: Reabriu o(s) lote(s) <N2 do Lote>
da Cotagdo Eletronica com o motivo: <motivo da reabertura>”:
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C SIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa
Sistema de Compras

(P4

COMPRAS
GOVERNAMENTAIS

SIGA: Area do Servidor Piblico - 2 Principal | Sair | Usudrio: ordenadorseger
Cotacdo Eletrénica ?

|__voltar || cancelar Cotaclio | Cancelar Publicacio || hiotificar outros Fornecedores || Cancelar Lote || Gerar PDF - Fornecedores Notificados || Gerar PDF - Cotacio ‘

i

ormacées do Processo

Processo: 2021-FOPCO Forma de Contratagdo: DISPENSA DE LICITAGAD
Orgiio: SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS Artigo/Inciso: Artigo 24 - Inciso 11 da Lei 8666 de 21 de Junho d= 1993,
Objeto: Cotacdio 01 - Teste 3

rInformacées da Cotacdo

NO Cotacio: 0117/2021 SituacSo da Cotacio: Publicads
Responsavel: Setor de Compras SEGER Data de Criagio: 02/08/2021 18128
Telefone: (27) 3635-3638 Data de Publicac3o: 02/08/2021 18:23
Email: email.inexistanta@ssgar.es.gov.br Data de Abertura: 02/08/2021 18:50
Data de Encerramento: 03/08/2021 18:50
Observacbes:
rAnexos
Tipa de Documents I Home do Arquiva Criada Por Data Ariexco |
L 2.2, Anexa 2 - Teste 2,par |setor de Compras SEGER | o2/08/2021 18:28:30 | Dovnload |
rItens
_ Walor Unitario valar Tatal
Lote Item Cédigo Item | Sit¥acio do Lote Descrigio Unidade Qide
Previsto Previsto do Item
PAPEL SULFITE EM FOLHA; FORMATO: A4; GRAMATURA: 75 G/MZ; PH: ALCALIND; COR:
LOTE 001 1 55391 AMARELO; LARGURA: 210 MM; ALTURA: 257 MM; APLICACAG: MULTIUSO; APRESENTACAD: cATXA 100 R$ 300,00 R$ 30.000,00
PACOTE 500 FL; ACABAMENTO ENIO; UNIDADE DE
DPAPEL SULFITE EM FOLHA; FORMATO: Ad; GRAMATURA: 75 G(M2
LOTE 002 2 S6828 LARGURA: 210 MM; ALTURA: 297 MM; ABLICACAO: MULTIUSO; ADRESENTACAO: BACOTE 500 FL |CAIXA 100 R$ 250,00 R$ 25.000,00
{ ACABAMENTO UNIDADE DE
PAPEL SULFITE EM FOLHA; FORMATO: A4; GRAMATURA: 75 G/M2; PH: ALCALIND: COR: ROSA;
LOTE 003 3 55392 LARGURA: 210 MM; AITURA: 297 MM; APLICACAO: MULTIUSO; APRESENTACAG: BACOTE 500 FL; |CAIXA 100 R$ 200,00 R$ 20.000,00
CABAMENTO & UNIDADE DE FO
LOTE 004 4 55390 CAIXA 100 R$ 150,00 R$ 15.000,00
ACABAMENTO HOMOGENIO: UNIDADE DE F
CANETA ESFEROGRAFICA, TINTA AZUL, CORPO TRANSPARENTE CRISTAL, DONTA DE TUNGSTENIO,
LOTE 005 s 15277 ORIFICIO LATERAL, TAMPA NAD ROSQUEADA, ESCRITA 1 MM, COM VALIDADE DE PELO MENOS 01 |CAIXA 100 R$ 100,00 R$ 10.000,00
ANO A DARTIR DA ENTREGA. CAIXA COM

RS
‘Valor Total Previsto: $
100.000,00
Valor Total Cancelado: R$ 0,00
Valor Total Finalizado: R$ 0,00
r Histéric
Pesquisar: | Aczo v] | Buscar ||  Limpar Pesquisa | <<]
Data/Hora Agdo Usudric
02/08/2021 18:44:45 O Ordenzdor rasbriu o(z) lota(=) LOTE 005 da Cotacdo Eletrdnica Ne 0117/2021 com o motivo: kki == Ordanador SEGER
02/08/2021 18:32:26 Cancelou o(s) Iote(s) LOTE 005 da Cotscio Elstrénica N 0117/2021 com o motive: ggag Sator da Compras SEGER
02/08/2021 18:23:13 Publicou a cotacSo alstrénica. Setor de Compras SEGER
02/08/2021 18:28:15 Criou a cotagdo eletrénica. Setor de Compras SEGER
WVoltar | Cancelar Cotagdo Cancelar Publicagio Notificar outros Fornecedores Cancelar Lote Gerar PDF - Fornecedares Notificados || Gerar PDF - Cotagao | ‘

d) Enviar a seguinte mensagem, via Painel de NotificagGes, para as empresas cujos cadastros possuam os
itens de despesas correspondentes aos dos itens da Cotagao Eletronica e, por e-mail, para aquelas que
possuirem precos lancados na Pesquisa de Precos: “O(s) lote(s) <informar lote> da Cotacdo Eletronica
N2 <N2 da Cotacdo> foi(ram) reaberto(s) com o seguinte motivo: <motivo da reabertura>”.

Por fim, o usudrio devera observar o transcurso regular do tempo com base na “Data de Abertura” e “Data de
Encerramento” anteriormente previstas para a Cotagao Eletronica reaberta na situagdo “Publicada”.

4.3 Cancelar Publicagao

Caso se verifique a necessidade de cancelar a publicagdo de uma Cotagdo Eletronica, o usudrio podera efetuar
o cancelamento somente na situagao “Publicada”, ou seja, antes da “Data de Abertura”.

Para tanto, o usudrio devera clicar em “Cancelar Publicagdo” na tela “Cotagao Eletronica”:

Voltar ‘Cancelar Cotagéo Cancelar Publicagio || Notificar outros Fornecedores || Cancelar Lote || Gerar PDF - Fornecedores Notificados || Gerar PDF - Cotagdo ‘
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Em seguida, sera exibida a tela abaixo:

r Justificativa
MO Cotacdo 0115/2021 6‘“_150 SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS
Justificativa
do
Cancelamento ,%
f1000
| cancelar || cConfirmar |

Apds informar a justificativa e clicar em “Confirmar”, o sistema ira:

a) Exibir a mensagem de alerta “Publicagdo cancelada com Sucesso.”;

b) Alterar a nomenclatura “Publicada” para “Em elabora¢do”, no campo “Situagdo da Cotagao”, na drea
“Informagdes da Cotagao”;

c) Registrar na area “Histérico” a seguinte mensagem no campo “a¢ao”: “Cancelou a Publicagdao da Cotacao
Eletrénica com o motivo: <motivo do cancelamento>”; e

C SIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa ”
Sistema de Compras C;D\FECE?}::PF:‘E;}EMS

% .V
SIGA: Area do Servidor Piblico - 2 Principal | Sair | Usudrio: cotacac.seger
Cotacho Eletronica 7
|\ voltar || Salvar || Publicar e notificar || Cancelar Cotagio ||  ExcluirLote ||  Gerar PDF - Fornecedores Notificados || Gerar PDF - Cotagdo ‘
|Puhﬁ|z;5uan<dadi com sucef ‘

rInformacées do Processo

Processo: 2021-FOPCO Forma de Contratacio: DISPENSA DE LICITACAD
6lqin= SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMAHOS Artigo/ Inciso: Artigo 24 - Inciso 1T da Lej 8666 de 21 de Junho de 1993,
Objeto: Cotacdo 01 - Teste 3

~Informaces da Cotacdo

NO Cotagdo: 0115/2021 Situagde da Cotagdo: Em Elaboragdo _

Responsaval: Sator de Compras SEGER Data de Criacio: 27/07/2021 16:03

Telefone: (27) 3636-3636 Data de Publicacio:

Emaly amail.inexistente@sagar.as.gov.br Data de Abertura: |02/08/2021 17:00 |

Data de Encerramento: [03/08/2021 b
Observagées:
Vi
0/2000

rAnexos

Tipo de Documento: Tipo de Documento >> v | Henhum arquive selecionzdo... | Selecionar Arquiva | | Anexar

Tipo de Documenta ‘ Nome da Arquive | Criade Par ‘ Data | Anexo |
I = T
‘Tzrmn de Referéncia ‘4.2. Anexo 2 - Teste 4.pdf Setor de Compras SEGER ‘ 02/08/2021 14:45:14 Dovnload
B . . Valor Unitério valor Total
Lota Itam Cédigo Ttam Situzcio do Lota Descricio Unidzda Qtde
Pravisto Pravisto do Itam

DAPEL SULFITE EM FOLHA; FORMATO: Ad; GRAMATURA: 75 G/M?; BH: ALCALINO; COR: AZUL;
LOTE 002 2 56328 Cancelado LARGURA: 210 MM; AITURA: 257 MM; ABLICACAO: MULTIUSO; APRESENTACAC: PACOTE 500 FL |CAIXA 100 R$ 250,00 R$ 25.000,00
{_ACABAMENTO HOMOGENED: UNIDADE DE

LOTE 003 3 55392 LARGURA: 210 MM; ALTURA: 297 MM; APLICACAO: MULTIUSO; APRESENTACAO: PACOTE 500 FL; |CAIXA 100 R$ 200,00 R$ 20.000,00
ACABAMENTO HOMOGENIO: UNIDADE DE FO

PAPEL SULFITE EM FOLHA; FORMATO: A4; GRAMATURA: 75 G{M?; PH: ALCALINO; COR: VERDE;
LOTE 004 < 55330 LARGURA: 210 MM;: ALTURA: 257 MM; APLICACAO: MULTIUSO; APRESENTACAO: PACOTE 500 FL; |CAIXA 100 R$ 150,00 R$ 15.000,00

ACABAMENTO HOMOGENIO: UNIDADE DE F

CANETA ESFEROGRAFICA, TINTA AZUL, CORPO T ITE CRISTAL, PONTA DE TUNGSTENIQ,
LOTE 005 5 15277 ORIFICIO LATERAL, TAMPA NAO ROSQUEADA, ESCRITA 1 MM, COM WALIDADE DE PELO MENOS 01 |CAIXA 100 R$ 100,00 R$ 10.000,00
ANO A PARTIR DA ENTREGA. CAIXA COM

Valor Total Previsto: R
70.000,00
rHistéric
Pesquisar: | AcZo ] | | | Buscar || Limpar Pesquisa |E|
~
Data/Hora . Agda Usudria
02/08/2021 16:43:49 Cancelou a Publicasdio ds Cotacdio Eletrénica com o metivo: :Q—-’-’ Setor de Compras SEGER
02/08/2021 15:37:12 Cancelou o(s) lote(s) LOTE 002 da Cotaciio Eletrdnica N® 0115/2021 com o motivo: teste Setor de Compras SEGER
02/08/2021 15:17:34 Hotificou outres Fornecedoras. Sator de Compras SEGER
02/08/2021 14:46:01 Publicau = cotacdo eletrénica. Sator de Campras SEGER
28/07/2021 15:44:12 0 Ordenador reabriu a Cotagdo N® 0115/2021 com o motiva: kiddkke Ordenador SEGER v
i\ Woltar | Salvar || Publicar e notificar || Cancelar Cotagdo || Excluir Lote || Gerar PDF - Fornecedores Notificados || Gerar PDF - Cotagdo ‘
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d) Enviar a seguinte mensagem, via Painel de NotificacGes, para as empresas cujos cadastros possuam os
itens de despesas correspondentes aos dos itens da Cotacao Eletronica e, por e-mail, para aquelas que
possuirem precos lancados na Pesquisa de Precos: “A Publicacdo da Cotacdo Eletronica N2 <N2 da
Cotacdo> foi cancelada com o seguinte motivo: <motivo do cancelamento>".

Apds o cancelamento da publicacdo, a Cotacdo Eletronica ird retornar para a situacdo “Em elaboracdo” e o
usudrio poderd efetuar uma nova publicacdo, devendo observar os procedimentos descritos no subitem 3.3
deste manual, no que couber.

4.4 Cancelar Cotagdo Eletronica

Observar os procedimentos descritos no subitem 3.2 deste manual e considerar o seguinte acréscimo relativo
as acdes do sistema apds o usuario informar a justificativa e clicar em “Confirmar”:

e) Enviar a seguinte mensagem, via Painel de NotificacGes, para as empresas cujos cadastros possuam os
itens de despesas correspondentes aos dos itens da Cotacao Eletronica e, por e-mail, para aquelas que
possuirem precos lancados na Pesquisa de Precos: “A Cotacdo Eletronica N2 <N2 da Cotacgdo> foi
cancelada com o seguinte motivo: <motivo do cancelamento>”.

4.4.1 Reabrir Cotagao

Observar os procedimentos descritos no subitem 3.2.1 deste manual e considerar o seguinte acréscimo relativo
as acdes do sistema apds o usudrio informar a justificativa e clicar em “Confirmar”:

e) Enviar a seguinte mensagem, via Painel de NotificacGes, para as empresas cujos cadastros possuam os
itens de despesas correspondentes aos dos itens da Cotacao Eletronica e, por e-mail, para aquelas que
possuirem precos lancados na Pesquisa de Precos: “O Ordenador reabriu a cotacdao N2 < N2 da Cotacao
Eletrénica> com o seguinte motivo: <motivo da reabertura >”.

5 COTACAO ELETRONICA ABERTA

Apds a “Data de Abertura” e antes da “Data de Encerramento” de uma Cotacdo Eletronica, o sistema ird alterar
automaticamente a situacdo da cotacdo para “Aberta” e permitird a prorrogacdo da data de encerramento, a
notificacdo de outros fornecedores e, o cancelamento de lotes e da Cotacdo Eletronica.

Atencdo:
Apds a “Data de Abertura” ndao é mais possivel reabrir lotes e Cotacdes Eletronicas.

5.1 Prorrogar Data de Encerramento
A “Data de Encerramento” de uma Cotacdo Eletronica podera ser prorrogada na situagcao “Aberta”.

Para tanto, o usudrio devera clicar em “Prorrogar Data” na tela “Cotacdo Eletrénica”:

Voltar ||  Cancelar Cotagdio Prorrogar Data Notificar outros Fornecedores Cancelar Lote Gerar PDF - Fornecedores Notificados Gerar PDF - Cotagiio

Apods ser direcionado para a tela “Prorrogar Data”, o usuario devera alterar o campo “Data de Encerramento” e
informar a justificava da prorrogacao:
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Prorrogar Data 2

| wvoltar Confirmar |

rInformacées da Cotacdo

Processo: 2021-FOPCO Forma de Contratacio: DISPENSA DE LICITACAD

Orgdo: SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS NO Cotacdo: 0115/2021
Data de Criagio: 27/07/2021 16:03 Data da Abertura: 02/08/2021 17:22

Data de Publicacsio: 02/08/2021 17:15 Data de Encerramento: [03/08/2021 17:22 < iwmiiin

Justificativa p

0/1000

|__voltar Confirmar

Atencao:
A “Data de Encerramento” alterada deverd ser superior a data inicialmente registrada e, assim, sucessivamente
todas as vezes que ocorrer a alteragdo.

Alterada a “Data de Encerramento”, informada a justificativa e apds clicar em “Confirmar”, o sistema ira:

a) Exibir a mensagem de alerta “Data de Encerramento prorrogada com sucesso.” na tela “Prorrogar

n
Data”.
[ votar Confirmar ‘

‘ Data de Encerramento prorrogada com sucesso. ‘

b) Alterar a data de encerramento antiga para registrar a nova no campo “Data de Encerramento” na drea
“Informacdes da Cotacao”; e

c) Registrar na area “Histérico” a seguinte mensagem no campo “acdo”: “Prorrogou a Data de
Encerramento da Cotagdo Eletr6nica com o motivo: <motivo da prorrogagao>":
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AL DE

ﬁ ; ¢ SIGA
@ Sistema Integrado de Gestao Administrativa

PORTAL
i oria
‘\.—_ .*v Sistema de Compras Gov?ﬁ%ﬂfﬁ%ﬂ%ls

SIGA: Ares do Sarvidor Rablico - 2 Principal | Sair | Usudrio: cotacao.seger
Cotacio Eletrénica 7
| voltar Cancelar Cotacio || Prorrogar Data Notificar outros Fornecedores || Cancelar Lote || Gerar PDF - Fornecedores Notificados || Gerar PDF - Cotagdo
Informacées do Processo
Processo: 2021-FoPCO Forma de Contratagio: DISPENSA DE LICITAGRQ
Orgdo: SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS Artigo/ Inciso: Artigo 24 - Inciso 11 da Lei B666 de 21 de Junho de 1393.
Objeto: CotacSo 01 - Teste 3
Informacées da Cotacio
MO Cotagio: 0115/2021 Situagio da Cotagdo: Aberta
Responsavel: Sator de Compras SEGER Data de Criacio: 27/07/2021 16:03
Telefone: (27) 3636-3636 Data de Publicacdo:
Email: email.inexistente@segeres.gov.br Data de Abertura:
Data de Encerramento: 03/08/2021 17 :4
Observagbes:
rAne:
Tipo de Documento Nome da Arguive Criada Por Data Anexo
Termo de Refardncia 4.2, Anexa 2 - Taste 4.pdf Sator da Compras SEGER 02/08/2021 14:45:14 Dovnload
rItens
| Valor Unitario Valor Total
Lote Item Cédigo Item Situacdio do Lote Descricio Unidade Qtde
Previsto Pravisto do Item
PAPEL SULFITE EM FOLHA; FORMATO: Ad; GRAMATURA: 75 G/M3*; PH: ALCALINO; COR: AZUL;
LOTE 002 2 56828 Cancelado |LARGURA: 210 MM; ALTURA: 257 MM: APLICACAO: MULTIUSO: APRESENTACAO: PACOTE 500 FL |CAIXA 100 R$ 250,00 R$ 25.000.00
|{_ACABAMENTO Hi : UNIDADE DE
PAPEL SULFITE EM FOLHA; FORMATO: A4; GRAMATURA: 75 G/M2; PH: ALCALINO; COR: ROSA;
LOTE 003 3 55392 | Aberto LARGURA: 210 MM; ALTURA: 257 MM; APLICACAC: MULTIUSO; APRESENTACAO: PACOTE 500 FL; |CAIXA 100 R$ 200,00 R$ 20.000,00
|acaeamenTO g UNIDADE DE FO
|PAPEL SULFITE EM FOLHA; FORMATO: Ad; GRAMATURA: 75 G/M3; PH: ALCALING; COR: VERDE;
LOTE 004 4 55350 Aberto |LARGURA: 210 MM; ALTURA: 297 MM; APLICACAO: MULTIUSO; APRESENTACAO: PACOTE 500 FL; (CAIXA 100 R$ 150,00 R$ 15.000,00(
|ACABAMENTO Hi 3 : UNIDADE DE F
CANETA ESFEROGRAFICA, TINTA AZUL, CORPO TRANSPARENTE CRISTAL, PONTA DE TUNGSTENIO,
LOTE 005 5 15277 Aberto ORIFICIO LATERAL, TAMPA NAO ROSQUEADA, ESCRITA 1 MM, COM VALIDADE DE PELO MENOS 01 |CAIXA 100 R$ 100,00 R$ 10.000,00
|ANQ A PARTIR DA ENTREGA. CALXA COM
R§
‘Valor Total Previsto:
70.000,00
R$
Valor Total Cancelado:
25.000,00
Valer Total Finalizado: R$ 0,00
[ Histérico
Pesquisar: Buscar Limpar Pesquisa | <<
~
Data/Hora AsSo Ususrio
02/08/2021 17:43:46 Prorrogou a Data de Encerramento da Cotag3a EletrSnica com o motivo: tes Setor de Compras SEGER
02/08/2021 17:19:27 Setor de Compras SEGER
02/08/2021 17:19:23 a de 02/08/2021 17:00:00 para 02/08/2021 17:22:00. Alterou a data de encerramento de 02/08/2021 17:00:00 para 03/08/2021 17:22:00. |Setor de Compras SEGER
02/08/2021 16:43:49 o da Cotagdo Eletrénica motivo: teste Setor de Compras SEGER
02/08/2021 15:37:12 ote(s) LOTE 002 da Cotas etronica N® 0115/2021 com o motive: teste Setor de Compras SEGER v

Voltar Cancelar Cotagdo Prorrogar Data Notificar outros Farnecedores Cancelar Lote Gerar PDF - Fornecedores Notificados. Gerar PDF - Cotagdo

d) Enviar a seguinte mensagem, via Painel de NotificacOes, para as empresas cujos cadastros possuam os
itens de despesas correspondentes aos dos itens da Cotacdo Eletronica e, por e-mail, para aquelas que
possuirem precos lancados na Pesquisa de Precos: “A Cotacdo Eletronica N2 <N2 da Cotacdo> teve a
data de encerramento prorrogada para <Data de Encerramento> com o seguinte motivo: <motivo da
prorrogacao>”.

5.2 Notificagao de Outros Fornecedores
Observar os procedimentos descritos no subitem 4.1 deste manual.

5.3 Cancelar Lote

Observar os procedimentos descritos no subitem 4.2 deste manual e considerar a seguinte alteracdo na letra
“d” relativa as acOes do sistema apods o usuario informar a justificativa e clicar em “Confirmar”:

d) Enviar a seguinte mensagem, via Painel de NotificacGes, para as empresas que enviaram propostas para
a Cotacdo Eletrdnica: “O(s) lote(s) <informar lote> da Cotacdo Eletrénica N2 <N2 da Cotacdo> foi(ram)
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cancelado(s) com o seguinte motivo: <motivo do cancelamento>".

5.4 Cancelar Cotacao Eletronica

Observar os procedimentos descritos no subitem 4.4 deste manual e considerar a seguinte alteracdo na letra
“e” relativa as agOes do sistema apds o usudrio informar a justificativa e clicar em “Confirmar”:

e) Enviar a seguinte mensagem, via Painel de NotificacGes, para as empresas que enviaram propostas para
a Cotacao Eletronica: “A Cotagao Eletronica N2 <N2 da Cotagao> foi cancelada com o seguinte motivo:
<motivo do cancelamento>”".

6 COTACAO ELETRONICA ENCERRADA

Apds a “Data de Encerramento” de uma Cotacdo Eletronica, o sistema ird alterar automaticamente a situacdo
da cotacdo para “Encerrada” e, permitira fracassar e cancelar lotes, bem como cancelar e finalizar a Cotacdo
Eletronica.

6.1 Lote Finalizado

Caso exista(m) lote(s) na situacdo “Finalizado”, o usudrio deverd efetuar a andlise da(s) proposta(s)
apresentada(s) para verificar o atendimento as condi¢des fixadas no Termo de Referéncia quanto a aceitacao
da(s) proposta(s) e ao atendimento das condi¢des de habilitacdo, além do cumprimento das condi¢es para

participacdo na Cotacdo Eletronica.

Apds a analise e caso exista(m) proposta(s) classificada(s) e habilitada(s), o usudrio devera observar os
procedimentos descritos no topico 7 deste manual para “Finalizar Cotagao”.

6.1.1 Fracassar Lote

Ap0ds a analise descrita no subitem anterior (6.1) e caso ndo exista(m) proposta(s) classificada(s) e habilitada(s),
o usudrio devera clicar em “Fracassar Lote” na tela “Cotagao Eletronica”:

Cotacio Eletronica 7
Voltar || Cancelar Cotagio || Cancelar Lote ||  Fracassar lote || Gerar PDF - Fornecedares Notificados || Gerar PDF - Participantes | Gerar PDF - Propostas || Gerar PDF - Cotagdo |
Finalizar Cotagio

Ap0s ser direcionado para a tela “Fracassar Lote”, o usudrio devera selecionar o(s) lote(s) para fracassar:

Fracassar Lote ?
Woltar Fracassar Lote

tes do Proci

Processo: 2021-9843T Forma de Contratacio: DISPENSA DE LICITACAO

Orgio: SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS Artigo/Inciso: Artigo 24 - Inciso 11 da Lei 8666 de 21 de Junho de 1993

Objeta: Cotagdo 01 - Teste 05

sflecione os lotes para frac

Fracassar Lote

a LOTE 001

LOTE 002

Voltar Fracassar Lote

Atencao:
Uma Cotacdo Eletronica devera possuir pelo menos 01 (um) lote na situacdo “Finalizado” para que seja

selecionado e fracassado.

27




Selecionado(s) o(s) lote(s) e apds clicar em “Fracassar Lote”, sera exibida tela:

r Justificativa
N2 Cotacdo 0112/2021 ljr\gan SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS
Justificativa
do Fracasso
Y
0/1000
Cancelar | Confirmar

Apds o usuario informar a justificativa e clicar em “Confirmar”, os lotes selecionados serao fracassados e o
sistema ird:
a) Exibir a mensagem de alerta “Lote(s) <N2 do(s) lote(s)> fracassado(s) com sucesso.” na tela Fracassar

Lote:

Fracassar Lote 2

Voltar || Fracassar Lote

Lote(s) LOTE 002 fracassados(s) com Sucess, -
S

Informacées do Processo

Processo: 2021-9843T Forma de Contratagio: DISPENSA DE LICITAGAO

brgdor SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS Artigo/Inciso: Artigo 24 - Inciso [ da Lei 8666 da 21 de Junha d= 1993,

Objeto: Cotagdio 01 - Teste 05

Selecione os lotes para fracassar

e e |
| [m} ‘LGTE 001

! Voltar Fracassar Lote

b) Registrar a nomenclatura “Fracassado” na coluna “Situa¢do do Lote” para os lotes fracassados na drea

“Itens”; e
Registrar na area “Histérico” a seguinte mensagem no campo “agao”: “Fracassou o(s) lote(s) <N2 do

Lote> da Cotacdo Eletronica <N2 da Cotagdo> com o motivo: <motivo do cancelamento>":

28



CSIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa \L DE
Sistema de Compras GOVECE%X;E:?%IS

SIGA: Ares do Sarvidor Rablico - 2 Principal | Sair | Usudrio: cotacao.seger
Cotacdo Eletrénica 2
Voltar || Cancelar Cotagio || CancelarLote || Fracassar Lote || Gerar PDF - Fornecedores Notificados ||  Gerar PDF - Participantes || Gerar PDF - Propostas || Gerar PDF - Cotagdo |

|
i Finalizar Cotacdo

rInformacdes do Proc

Processo: 2021-5843T Forma de Contratagdo: DISPENSA DE LICITACAD
Orgdo: SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAD E RECURSOS HUMANODS Artigo/Inciso: Artign 24 - Inciso 11 da Lei 8666 de 21 de Junho de 1953
Objeto: Cotagdo 01 - Teste 05

rInformacées da Cotacdo

N© Cotacdo: 0112/2021 Situacio da Cotacdo: Encerrada
Responsavel: Setor de Compras SEGER Data de Criagio: 14/06/2021 12:34
Telefone: (27) 3536-3636 Data de Publicac3o: 14/06/2021 12:34
Email: emailinaxistenta@seganas.gov.br Data de Abertura: 14/06/2021 12138
Data de Encerramento: 15/06/2021 12:36
Observacses:
A
Tipo de Documenta ‘ Nome do Arguive Criado Por Data Anexo |
|Terma de Referéncia |1. TR - Teste 1.pdf |Setor de Compras SEGER | 1470872021 12:34:50 Dovnlaad |
. N N Valor Unitério Valor Total
Lote Item Cédigo Item Situsgdio do Lote Descrigio Unidade Qtde
Pravisto Pravisto do Itam

PAPEL SULFITE EM FOLHA; FORMATO: A4; GRAMATURA: 75 G/M?; PH: ALCALINO; COR: AZUL;
LOTE 001 1 56328 Finalizado LARGURA: 210 MM;: ALTURA: 257 MM; APLICACAO: MULTIUSO; APRESENTACAO: PACOTE 500 FL |CAIXA 100 R$ 150,00 R$ 15.000,00
ACABAMENTO UNIDADE DE

PAPEL SULFITE EM FOLHA; FORMATO: A4; GRAMATURA: 75 G/M=; BH: ALCALINO; COR:

LOTE 002 2 55391 Fracassado AMARELO: LARGURA: 210 MM; ALTURA: 257 MM; APLICACAQ: MULTIUSO; APRESENTACAD: CAIXA 100 R$ 100,00 R 10.000,00
L PACOTE 500 FL; ACABAMENTO HOMOGENIO: UNIDADE DE
L PAPEL SULFITE EM FOLHA; FORMATO: A4; GRAMATURA: 75 G/M2; BH: ALCALINO; COR: ROSA;
L]
LOTE 003 3 55392 Deserto LARGURA: 210 MM; AITURA: 257 MM; APLICACAO: MULTIUSO; APRESENTACAG: BACOTE 500 FL; |CAIXA 100 R$ 50,00 R$ 5.000,00
ACABAMENTO & UNIDADE DE FO
R$
Valor Total Prevista:
30.000,00
RS
Valor Total Fracassado:
10.000,00
R$
Valor Total Deserto:
5.000,00
Valor Total Cancelado: R$§ 0,00
RS
Valor Total Finalizado:
15.000,00
rHistérico
Pesquisar: | Acio V] | Buscar || Limpar Pesquisa | <<]
Data/Hora Acdo Usudria
03/08/2021 09:22:57 Fracassou ofs) lote(s) LOTE 002 da Cotacio Eletrénica Ne 0112/2021 com o motivo: teste pu— Setor de Compras SEGER
14/06/2021 12:34:57 Bublicou a cotagdo aletrnica. Sator de Compras SEGER
14/06/2021 12:34:40 Criou a cotacSo alstranica. Sator de Compras SEGER

| Voltar || Cancelar Cotacdo || Cancelar Lotz || FracassarLote ||  Gerar PDF - Fornecedores Notificados || Gerar PDF - Participantes || Gerar PDF - Propostas || Gerar PDF - Cotacéo ‘

| Finalizar Cotagio

d) Enviar a seguinte mensagem, via Painel de NotificacGes, para as empresas que enviaram propostas para
a Cotacdo Eletronica: “O(s) lote(s) <informar lote> da Cotacdo Eletronica N2 <N2 da Cotagdo> foi(ram)
fracassado(s) com o seguinte motivo: <motivo do fracasso>".

Ap0s o fracasso do(s) lote(s), o usudrio podera criar uma nova Cotagao Eletrénica para o lote.

6.2 Lote Deserto

Caso exista(m) lote(s) na situagao “Deserto”, o usuario podera criar uma nova Cotac¢ao Eletrénica para o lote.
6.3 Cancelar Lote

Observar os procedimentos descritos no subitem 4.2 deste manual.

6.4 Cancelar Cotagao Eletronica

Observar os procedimentos descritos no subitem 4.4 deste manual.
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7. FINALIZAR COTAGAO ELETRONICA

Na situagao “Encerrada”, uma Cotacgao Eletronica somente podera ser finalizada se possuir pelo menos 01 (um)
lote na situacdo “Finalizado” com proposta(s) aceitada(s) e habilitada(s).

Atengao:
Caso ndo exista(m) lote(s) na situacdo “Finalizado”, o usudrio podera criar uma nova Cotacdo Eletrénica para
o(s) lote(s) ou adotar as outras providéncias legais cabiveis

Para tanto, o usudrio devera clicar em “Finalizar Cota¢do” na tela “Cotacgao Eletronica”:

CSIGA

% ' Sistema Integrado de Gestao Administrativa

] 0 DE

Sistema de Compras GOVECEDN!.‘M.'Eﬁ%lS

SIGA: Ares do Sarvidor Rablico - 2 Principal | Sair | Usudrio: cotacao.seger
Cotacdo Eletrd 2
| voltar Cancelar Cotagio || Cancelar Lote || Fracassarlote ||  Gerar PDF - Fornecedores Notificados || Gerar PDF - Participantes || Gerar PDF - Propostas || Gerar PDF - Cotacdo |

FinaliaghGesasie

rInformacées do Proc

Processo: 2021-5843T Forma de Contratagdo: DISPENSA DE LICITACAD
Orgdo: SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAD E RECURSOS HUMANODS Artigo/Inciso: Artign 24 - Inciso 11 da Lei 8666 de 21 de Junho de 1953
Objeto: Cotagdo 01 - Teste 05

rInformacées da Cotacdo

NO Cotacio: o112/2021 Situacfio da Cotacio: Encerrada
Responsavel: Setor de Compras SEGER Data de Criagio: 14/06/2021 12:34
Telefone: (27) 38353636 Data de Publicacdo: 14/06/2021 12:34
Email: amail.inexistenta@segeres.gov.br Data de Abertura: 14/06/2021 12:38
Data de Encerramento: 15/06/2021 12:36
Observacses:
A
Tipa de Documento ‘ Home do Arquiva | Criada Por | Data ‘ Anexo |
|Terma de Referéncia |1. TR - Teste 1.pdf |Setor de Compras SEGER | 1470872021 12124150 | Dovnlaad |
., . N Walor Unitario valor Total
Lote Item Cédigo Item | Situagdo do Late Descrigio Unidads Qide
Pravisto Pravisto do Itam
PAPEL SULFITE EM FOLHA; FORMATO: Ad; GRAMATURA: 75 G/M2; BH: ALCALINO; COR: AZUL;
LOTE 001 1 56828 Finalizado LARGURA: 210 MM; AITURA: 257 MM; APLICACAO: MULTIUSO; APRESENTACAG: BACOTE 500 FL |CAIXA 100 R$ 150,00 R$ 15.000,00
ACABAMENTO UNIDADE DE
PAPEL SULFITE EM FOLHA; FORMATO: A4; GRAMATURA: 75 G/M?;_PH: ALCALING; COR:
LOTE 002 2 55391 Fracazsado AMARELO; LARGURA: 210 M CAIXA 100 R$ 100,00 R 10.000,00
DACOTE 500 FL; ACABAMENTO HOMOGENIO: UNIDADE DE
PAPEL SULFITE EM FOLHA; FORMATO: A4; GRAMATURA: 75 G/M2; BH: ALCALINO; COR: ROSA;
LOTE 003 3 55392 Deserta LARGURA: 210 MM; AITURA: 257 MM; APLICACAO: MULTIUSO; APRESENTACAG: BACOTE 500 FL; |CAIXA 100 R$ 50,00 R$ 5.000,00
ACABAMENTO & UNIDADE DE FO
R$
Valor Total Prevista:
30.000,00
RS
Valor Total Fracassado:
10.000,00
R$
Valor Total Deserto:
5.000,00
Valor Total Cancelado: R$ 0,00
RS
Valor Total Finalizado:
15.000,00
rHistérico
Pesquisar: [ Acio v ‘ Buscar ||  Limpar Pesquisa |<<|
Data/Hora Agdo Usudria
03/08/2021 09:22:57 Fracassou ofs) lote(s) LOTE 002 da Cotacdio Eletrénica N® 0112/2021 com @ motivo: teste Setor de Compras SEGER
14/06/2021 12:34:57 Bublicou a cotagdo aletrnica. Sator de Compras SEGER
14/06/2021 12:34:40 Criou a cotacSo alstranica. Sator de Compras SEGER

Cancelar Cotacde || Cancelar Lote || FracassarLote || Gerar PDF - Fornecedores Notificados || Gerar PDF - Participantes || Gerar PDF - Propostas Gerar PDF - Cotagéo

Ap0s clicar em “Finalizar Cotagdo”, sera exibido o aviso de alerta:
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@ siga.dchm.es.gov.br

Ao finalizar a Cotagdo Eletronica ela podera ser apurada, tem certeza
que deseja finalizar?

D Nao permitir que siga.dchm.es.gov.br pega novamente
Cancelar

Ao clicar em “Ok”, a Cotagdo Eletronica serd finalizada e o sistema ira:

a) Exibir a mensagem de alerta “Cotagdo Eletronica finalizada com sucesso.”;
b) Registrar na drea “Histérico” a seguinte mensagem no campo “acao”: “Finalizou a Cotacado Eletronica>":

C SIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa
Sistema de Compras

& COMPRAS
GOVERNAMENTAIS

SIGA: Area do Servidor Piblico - 2 Principal | Sair | Usudrio: cotacac.seger
Cotacdo Eletrénica ?

elar Cotagio || CancelarLote || Fracassar Lote || Gerar PDF - Fornecedores Notificados || Gerar PDF - Participantes || Gerar PDF - Propostas || Gerar PDF - Cotagdo | ‘

|(]|rlz§§n Eletrénica finalizada com suc.— ‘

Informacées do Processo
Processo: 2021-9843T Forma de Contratacdo: DISPENSA DE LICITACAD
Orgsio: SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS Artigo [ Inciso: Artigo 24 - Inciso II da Lei 8666 de 21 de Junho de 1993.
Objeto: Cotagdo 01 - Teste 05
~Informacées da Cotacio
Ne Cotagdo: 0112/2021 Situagdo da Cotagdo: Encarrads
Responsavel: Setor de Compras SEGER Data de Criacio: 14/06/2021 12:34
Telefone: (27) 3636-3636 Data de Publicagio: 14/06/2021 12:34
Email: email.inexistente@segeres.gov.br Data de Abertura: 14/06/2021 12:36
Data de Encerramento: 15/06/2021 12:36
Observagdes:
rA
‘ Tipo de Documento ‘ Home do Arquive | Criado Par | Data ‘ Anexo |
Termo de Referéncia ‘1. TR - Taste 1.pdf Setor de Compras SEGER | 14/06/2021 12:24:50 ‘ Dovnload |
walor Unitdrio valor Tatal
Lote Item Cadigo Item Situagdo do Lote Descricio Unidade Qtde
Pravista Pravisto da Ttam
DPAPEL SULFITE EM FOLHA; FORMATO: Ad; GRAMATURA: 75 G/M2; BH: ALCALINO; COR: AZUL;
LOTE 001 1 56828 Finalizada LARGURA: 210 MM; ALTURA: 257 MM; ABLICACAO: MULTIUSO; APRESENTACAC: BACOTE 500 FL |CAIXA 100 R$ 150,00 R$ 15.000,00
ACABAMENTO UNIDADE DE
PAPEL SULFITE EM FOLHA; FORMATO: A4 GRAMATURA: 75 G/M?; PH: ALCALING; COR:
LOTE 002 2 55391 Fracazsads AMARELO; LARGURA: 210 MM; ALTURA: 257 MM; APLICACAO: MULTIUSO; APRESENTACAD: canxa 100 R$ 100,00 R$ 10.000,00
PACOTE 500 FL; ACABAMENTO ENIO: UNIDADE DE
PAPEL SULFITE EM FOLHA; FORMATO: Ad; GRAMATURA: 75 G/M3; BH: ALCALINO; COR: ROSA,
LOTE 003 3 55392 Deserta LARGURA: 210 MM; AITURA: 297 MM; ABLICACAO: MULTIUSO; APRESENTACAC: BACOTE 500 FL; |CAIXA 100 R$ 50,00 R$ 5.000,00
ACABAMENTO E UNIDADE DE FO
R$
Valor Total Previsto:
30.000,00
RS
Valor Total Fracassado:
10.000,00
RS
Valor Total Deserto:
5.000,00
Valor Total Cancelado: R$§ 0,00
R$
Valor Total Finalizado:
15.000,00
rHistéric
Pesquisar: | Acio v ‘ | | Buscar || Limpar Pesquisa | | <<]
Data/Hora Agdo Usudrio
03/08/2021 10:29:43 Finalizou a Cotac8o Eletrénica. —— Setor de Compras SEGER
03/08/2021 09:22:57 Fracassou o(s) lote(s) LOTE 002 da Cotagdo Eletrénica N° 0112/2021 com o mativo: teste Setor de Compras SEGER
14/06/2021 12:34:57 Bublicou = cotagdo eletrdnica. Setor de Compras SEGER
14/06/2021 12:34:40 Criou a cotagdo eletrénica. Sator de Compras SEGER
I
Voltar Cancelar Cotagéo || Cancelar Lote || Fracassar Lote ||  Gerar PDF - Fornecedores Notificados | Gerar PDF - Participantes || Gerar PDF - Propostas | Gerar PDF - Cotacdo

Finalizar Cotagdo
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Finalizada a Cotacdo Eletronica, serd possivel realizar a apuracdo do(s) lote(s) finalizado(s) na atividade “Apurar
Resultado de Cotacdo Eletronica”.

Atencao:
Caso o seja necessario alterar uma Cotacao Eletronica ja finalizada e apurada, o usudrio devera primeiro efetuar

o cancelamento da apuragao.
Depois, o processo devera retornar para atividade “Publicar Cotacao Eletronica”, se encontrando na situagdo

“Encerrada” (item 6).

8 RELATORIOS

Os relatérios sdo gerados em formato de arquivo “PDF” e deverdo ser utilizados pelo usuério para instruir o

processo administrativo.

8.1 Relacao dos Fornecedores Notificados

Serdo registrados neste relatério o envio das notificacdes de publicacdo de uma Cotacdo Eletronica e os
fornecedores notificados posteriormente pelo usuario. O envio das demais notificacGes sera visualizado na area

“Histérico” de cada Cotacdo Eletronica.
Disponivel a partir da situagao “Publicada”.

Exemplo:

@D M 1| deds =i

B ches do Processo

110% v

HEA GOVERNO DO ESTADD DO ESPIRITO SANTO
x‘. " SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO £ REGURSOS HUMANOS

Relacdo de fornecedores notificados para Cotac8o Eletrénica 0112/2021

Pagina 1 de 46

Processe:  2021-8843T

Orgiio CRETARIA DE ESTADO DE GEST)

Objeto: ot teste 05

Forma de coniratagée:  DISPENSA DE LICITAGAD

arm
AQERECURSOS  amgaineiso: Artig

0 24 Incisa I o2 Lei 8666 da 21 de Junho de 1903

— Informagbes da Cotacdo
N° da Cotagdo: 011212021
Responsavel: Sefor de Compras SEGER
Telefone: (27) 3636-3636

E-mail email.inexistenie@seger.es.gov.br

Situagéo da Cotagéo
Data da Criaco:

Dala da Publicagio
Data/Hora Abertura
Data/Hora Encerramento:

Encerrada

14/068/2021 1234
14/06/2021 12:34
14/08/2021 12:36
15/06/2021 12:36

Notificacdo enviada em: 14/06/2021 12:35:02
Razdo Social

Meio de Comunicacdo

A AGOUVEIA SUPRIMENTOS DE INFORMATICA - ME
FOCALE PRODUTOS OPTICOS EIRELI
HB COMERCIAL EIRELI - ME

JOHNSON & JOHNSON DO BRASIL INDUSTRIA E COMERCIC DE PRODUTOS PARA SAUDE LTDA

MNX COMERCIAL DE PAPEIS LTDA

MUNDIAL ESPORTE COMERCIAL LTDA - ME

P E COMERCIO DE ILUMINACAO LTDA -ME

SOLUCAO PLANEJAMENTO E COMERCIO EIRELI - EPP
VIX COMERCIO E SERVICOS EIRELI - ME

18 GIGAS COMERCIO DE EQUIPAMENTOS EIREL - EPP
2C COMERCIO E SERVICOS EIRELI - ME

2W COMERCIO DE INFORMATICA LTDA

3M DO BRASIL LTDA

3X DISTRIBUIDORA E REPRESENTACOES LTDA

A &M EMBALAGENS LTDA - ME

8.2 Relac¢ao de Participantes

notificacdio SIGA / E-mail
notificacdo SIGA / E-mail
notificacdio SIGA / E-mail
notificacdio SIGA / E-mail
notificacdo SIGA / E-mail
notificaciio SIGA / E-mail
notificacio SIGA / E-mail
notificacdio SIGA / E-mail
notificacdo SIGA / E-mail
notificacdo SIGA / E-mail
notificacdio SIGA / E-mail
notificacdo SIGA / E-mail
notificacdio SIGA / E-mail
notificacdo SIGA / E-mail

notificacdio SIGA / E-mail

T &80 R

»

Serdo registrados neste relatério os fornecedores que enviaram propostas para uma Cotacdo Eletronica. Caso
ndo haja participantes, serd gerado o relatério com a mensagem: “Ndo houve participantes”.
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Disponivel a partir da situacdo “Encerrada”.

Exemplo:

(En} M 1 del

8.3 Relagao de Propostas

Serdo registrados neste relatério as propostas enviadas para uma Cotacdo Eletronica.

-+ 1% v

Pégina 1de 1
GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO £ RECURSOS HUMANOS
& U Relagéo de participantes da Cotag&o Eletrénica 0112/2021 do 6rgdo SEGER

- Informagdes do Processo

Processo: 2021-08437 Forma de contraiagdo:  DISPENSA DE LICITACAD

Orgéo SEGER - SEORETARIADE ESTADC DEGESTACLE RECURSES: Artigadinciso: Artign 24 Inciso || da Lei 8685 de 21 de Junho de 1903,

HUMANOS

Objeto;  CotagSo 01 - Teste 05
e Informacbes da Cotacdo

N* da Cotacdo: 01122021 Situacdo da Cotacie: Encerrada

Responsavel. Setor de Compras SEGER Data da Criacéo: 14/06/2021 1234

Telefone: (27) 3636-3636 Data da Publicacio: 14/06/2021 1234

E-mail. email.inexistente@seger.es.gov.br Data/Hora Abertura 14/06/2021 1236

Data/Hora Encerramento: 15/06/2021 12:36
Participantes LOTE 001 - Finalizado
Razdo Social CREICNE) Email Telefone Data Emvio Representanie
CANTARES MAGAZINE - EIRELI 0783174000010 E?""“ meida@hotmail com. (11, 4747.6863  14/06/2021 12:38:26  Magno Cdsar Cunha
Total de Propostas 1

Participantes LOTE 002 - Fracassado
Razio Social CPEICNPY Email Telefone Data Emvia Representaniz
CANTARES MAGAZINE - EIREL 0782174000012 C?""“ meica@hotmailcom. (11) 47476683  14/06/2021 12:38:26  Magna César Cunha

Disponivel a partir da situacdo “Encerrada”.

Exemplo:

Total de Propostas 1

T &80 R

»
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[En] ™ 1 de2 — |+ 0% - T &s8B R »

A~
Pagina 1 de 2
A GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
A SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAQ E RECURSOS HUMANOS
& v PROPOSTA
da Cotacio
N°da Cotagdo: 011212021 Situsgio:  Encerrada
Processo: 2021-0843T Orpe: SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS
Objste. Catagia 01 - Teste 06
Total de Propostas por Lote
LOTE 001 1 proposta Finalizado
LOTE 002 1proposta Fracassade
LOTE 003 0 propostas Deserto
v
(n] T~ 2 |de2 — |+ |o0% v »
A
Pigina 2de 2
GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SEGER - SECRETARIA DE ESTADG DE GESTAD E RECURSOS HUMANOS
PROPOSTA
Saiagse
Orgae TA E RECURSOS HUMANOS
—  Informagdes do Fomecedor
Razio Social: CANTARES MAGAZINE - ERELI CPFICNPJIN"DOC: 0782174000018
Reprasentants Magno César Cunha
Enderego: R VEREADCR JOAC BATISTA FITIFALD| Bairro: VILA MALUF
Cidtade: Suzans Estado: se
Cep 08525.000 Telefone: (11) 47475063
Email: emai insxostenta@seger es.gov.br Data de Envio da Proposta:  1408/2021 122825
Obs: Fornecedor declarou ciéneia das informagdes sontidas no Terma de Referéngia.
Relagio de itens
LOTE 001 Siluaggo: Finalizado
tiem | Cidigo |Descigio Unidade | Gide Marca Valor Unitdria | Valor Tatal
PAPEL SULFITE EM FOLHA, FORWATO. A%
GRAMATURA: 76 G/, FH: ALCALING: COR:
|AZUL; LARGURA: 210 MM; ALTURA: 207 M)
1 0828 | Bl |CACAD: MULTIUSO: APRESENTACAC CAXA | 100 A 100,000 1000000
PACOTE 500 FL /| AGABAMENTO|
HOMOGENEOQ; UNIDADE DE
Tomcolow:  10.00000
LOTE 002 Siluag#o: Fracassade
fem | Cidigo |DesengSo Unicade | cue Marca Valor Unitdrio | Valor Total
FAPEL SULFITE EN FOLRA. FORMATO: A4
GRAMATURA: 75 GIMF; PH: ALCALING; COR
2 | soan RAZIOMME ATTURR 29T canxa | don 204 50.0000) 5.00000)
ACOTE 500 FLS
MOGENIO; UNIDADE Dl
Total do Lote: 5.00000
LOTE 003 Situaggo: Deserto
em | Cémgo |Desencin Uniasd | awe are= vaior Unitdrio | vaior Towl
PAPEL SULFITE EM FOLHA, FORWATO: A4
GRAMATURA: 75 GV P ALCALING: COR;
20y |ROSA: LARGURA: 210 MM; ALTURA- 207 NIl
2 | 82 | apliCacAO: MULTIUSO; APRESENTACAC] SAXA | 100
PACOTE 500 FL; ACABAMENTO|
HOWMOGENIO. UNIDADE DE FO
Total do Lote: 0,00
Valor Total Proposto:  15.000,0
Valor Total Fracassado 5.000,00
Valor Total Cancelado [
Valor Total Proposto Finalizato 10,0000
v

8.4 Relatdrio de uma Cotagao Eletronica

Serdo registrados neste relatério as informacdes referentes as areas “Informacdes do Processo”, Informacoes
da Cotacdo”, “Anexos”, Itens (Lotes e sua situacdo)”, “Histérico” e os valores totais de uma Cotacdo Eletronica.

Disponivel em todas as situacdes.

Exemplo:
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@ J 1] de2 — |+ eo% v TaB R »

X GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO
SECER - SECRETARIA OF EBTADG DE GESTA £ RS
z 7] Informagbes da Cotagio Elstréni

N

Pagina 1 de 2

11272021 o brgio SEGER

—  inform

| Responsver | b 1
et ge Corpras sEGER | savazmm 47|

e e

FORMATG: Ad.
ALCALING:

[FAFEL SULFITE £ FOLHA FORMATG:
[GRAMATUR,
COR ROZA
LotEon | 3 | ssae

assado: 10.000.00

Valor total Deserto: 500000
Vaior total Cancelato: 0.04)
Valor total Finalizado: 15.000,00

Agio

03082021 1028 [Finat

ax0 Berbrica
Tote(s] LOTE 002 da Cotagso Hletronica N- C1152021 com

038R0t 08:22

8.4.1 Valores totais de uma Cotagao Eletronica

O preenchimento dos valores totais de uma Cotacao Eletrénica ocorre automaticamente pelo sistema da
seguinte forma:

— Valor do Lote: exibe a soma da coluna ‘Valor Total do Item’ para cada lote.

— Valor Total Previsto: exibe a soma do valor total da cotacao.

— Valor Total Proposto: exibir a soma da coluna ‘Valor Total’.

— Valor Total Fracassado: exibe a soma da coluna ‘Valor Total’ dos lotes com situacdo de ‘Fracassado’.

— Valor Total Cancelado: exibe a soma da coluna ‘Valor Total’ dos lotes com situacado de ‘Cancelado’.

— Valor Total Finalizado: exibe a subtracdo do ‘Valor Total Proposto’ menos o ‘Valor Total Fracassado’ e
‘Valor Total Cancelado’.

— Valor Total Proposto Finalizado: exibe o resultado da subtracdo do ‘Valor Total Proposto’ menos a soma
do ‘Valor Total Fracassado’ e ‘Valor Total Cancelado’.
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