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1. INTRODUCAO

O art. 2, paragrafo unico da Lei n. 8.666/1993, define Contrato como:

“Para os fins desta Lei, considera-se Contrato todo e qualquer ajuste entre Orgdos ou
entidades da Administracdo Publica e particular, em que haja um acordo de vontades para a
formacdo de vinculo e a estipulacdo de obrigacées reciprocas, sejam qual for a denominagédo
utilizada”.

Na realizacdo do objeto, os interesses sao opostos, enquanto uma parte quer o objeto do
Contrato, a outra quer a contraprestacao - o preco - correspondente. A execucdo, via de regra,
ficara a cargo da parte Contratada.

Esse manual tem por objetivo melhorar a eficiéncia e a qualidade na utilizagdo do
Sistema de Gestdo de Contratos — SIGA, nos Orgdos do Estado do Espirito Santo. Nele estdo
contidas as principais etapas necessarias a formalizagdo, execugdo, alteracdo, penalizagdo e
extingao contratual.

2. ACESSO AO SISTEMA

O Sistema pode ser acessado no link no portal de Compras, na opgao Login do Servidor,
devendo o usuario selecionar o Sistema de Contratos.

»Home »Dividas  »Bblioteca  »MapadoSite  »Ajuda »Fale conosco

PORTAL DE -
COMPRAS Www.compras.es.gov.br
GOVERNAMENTAIS ‘

Impussionando o deseavalvimeato do Espiido Santo.

» Area do Cidaddo

ACESSIBILIDADE " Participe das licitagoes
——— N cioapao @ FORNECEDOR ORGAOS E ENTIDADES o Gy dnEotide
do Espirito Santo
» O Projeto [reveuezoi: — RANMMI- tovegueacu: KN Neveoweaos: Y

Apresentacio Licitagoes/Editais

. —
» Orgos e Entidades [ON U D — Governo lanca Cadastro Estadual de ogin do Fomecedor
SESISmEMSS  Fornecedores = gl
» Contratos Cadastro de Fornecedores
P

Atualmente, o Governo do Estado faz uso do cadastro de

fornecedores do Governo Federal, o SICAF. No entanto, &

conforme explicou o subsecretario de Estado da Administracdo " : ?
Geral, Gilberto Rocha Lima, o cadastramento estadual ira Login do Servidor
substituir o Federal. \

» Compra direta Documentos necessarios

» Registro de Precos WIS C{oRNei=ctle)

Licitagdes/Editais Unidades cadastradoras
- e & l
» Noticias i S
7 8/1/2009 wiizando o sistema
% ‘Gatalogg Cadastre-se tiza mais de 120 Seger realiza encontro para tratar da Lei Estadual (4 de pregEo eletrdnico.
9.090/2008

Legislagdo Alterar cadastro
» Biblioteca Esqueci minha senha
» Links Interessantes BTSN Nei:le)

Pesquisar fornecedores

Manual do Fornecedor

Secretiria
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2.1 PRIMEIRO ACESSO

¢ NAVEGADORES

Para acessar o Sistema Gestdo de Contratos do Governo do Estado do Espirito
Santo, é necessario a utilizacdo do Internet Explorer 7 ou versdo acima, ou
Mozilla Firefox.

e CERTIFICADO DE SEGURANCA

O servidor do Sistema Gestdo de Contratos do Governo do Estado do Espirito
Santo possui certificado de seguranca da PRODEMGE, que é uma Autoridade
Certificadora credenciada pelo ITI Instituto Nacional de Tecnologia da Informacao
- para a emissao de certificados digitais padrao ICP-Brasil.

No primeiro acesso ao Sistema Gestdo de Contratos, o usuario devera instalar em
seu computador os certificados da cadeia da Autoridade Certificadora PRODEMGE,
clicando no link que segue: <https://wwws.prodemge.gov.br/certificacaodigital/
indexphp?option=com content&task=view&id=223&Itemid=91>.

O usuéario deve observar o navegador que esta utilizando (Internet Explorer ou
Firefox) e clicar em instalar cadeia agrupada e executar. Esta orientacdo devera ser
seguida SOMENTE no primeiro acesso.

Caso o usudrio ndo deseje instalar os certificados da cadeia da Autoridade
Certificadora PRODEMGE, ao clicar no link para cadastrar-se, a tela a seguir sera aberta,
devendo o usuario selecionar a opcdo “Continuar neste site (nao recomendado)”.
Esses passos serao exigidos em todo acesso do fornecedor ao “Sistema Gestao de
Contratos”.

Ha um problema no certificado de seguranca do site.

O certificado de seguranca apresentado pelo site expirou ou ainda ndo € valido.
O certificado de segurancga apresentado pelo site fol emitido para outro enderego.

Problemas de certificado de seqguranga podem indicar uma tentativa de engana-lo ou de interceptar algum
dado enviado ao servidor.

Recomendamos fechar a pagina da Web e ndo continuar no site.
L] Clique aqui para fechar esta pagina da Web.
"sié' Continuar neste site (ndo recomendado). -«

@ Mais informacées
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2.2 NAVEGANDO NA AREA DE CONTRATOS
Ao acessar o Sistema, o usuario tem uma visdo geral da Area do Servidor Publico,

tendo acesso as informagdes tanto dos Contratos, Relatdrios e Cadastros, esse ultimo
liberado dependendo do acesso, através dos papéis dentro do Sistema, liberado ao

.
usuario.
<A '3 >
& G SIGA
Sistema Integrado de Gestao Administrativa

S Sistema de Contrato COMPRAS

\_"'V Sistema de Contratos GOVERNAMENTAIS
& Gestao de Contratos Principal | Sair | Usudrio: Administrador do sistema de contratos
CONTRATO Bem-vindo ao sistema de gestdo de contratos

Gestio de Contratos

Alteracio Contratual

Extingéio Contratual

Sancdo
RELATORIOS

Resumo Contrato

Movimentac&o Financeira

Gerencial

Contratos a Vencer

Contratos Por Tipo Avaliacdo Desempenho

Consulta Contratos Gestor/FiscallComisséo

Contratos Por Tipo Aquisicio

Contratos por itens Recebidos

Contratos por Tipo Sancéo

Contratos Por Tipo Anerﬂgio Contratual
CADASTROS

Tipo de Anexo

Tipo Documento

Categoria

Avaliagdo

Tipo de Aquisigio

Modelo de Documento

Tipo de Alteracdo Contratual
CONFIGURAGAO

Parametros do Sistema

Fluxo

Para facilitar o entendimento deste manual, é importante informar ao usuario que
este Sistema adota alguns icones padronizados para a execugdo de algumas fungodes,
conforme figura abaixo.

Icones Funcgles Detalhamento Fungao
| Tem a fungdo de deixar editavel o documento, para fazer as
L Editar alteragbes necessarias naquele momento, dependendo da

atividade que estd e o papel que desempenha no Sistema

Tem a funcdo de acessar o documento somente como

a . em a f ! <
S Visualizar visualizagdo, sem poder fazer algum tipo de alterag&o

. Tem a fungdo de excluir definitivamente o documento
£ Excluir

Tem a funcdo de preparar o documento para impressdo do
= Imprimir mesmo, aparecendo o documento de configuragdo da
impressora padrao

Tem a fungdo de fazer download (Baixa) dos arquivos que se

! Baixar Arquivo .
= q encontram anexados no Sistema
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3. PESQUISANDO UM CONTRATO

Permite ao usuario realizar as consultas dos Contratos previamente cadastrados, onde as
formas de pesquisa sdo pelo Nimero do Contrato, Fornecedor, Orgado, Objeto e Valor. O usuario
pode também filtrar os contratados pesquisados por ano, para isso tera que informar esta opgdo
na pesquisa.

( Gestao de Contratos - Consultar Contrato Principal | Sair| Usudrio: Administrader do sistema de con

CONTRATO

Novo Contrato

Argumentos da Pesquisa

Gestéio de Contratos

Alteragée Contratual
Tipo de contrato

Selecione um Tipo de Documento (%

Extingéio Contratual

Sango
RELATORIOS
Resumo Contrato
Movimentagio Financeira
Gerencial
Contratos & Vencer
Contratos Por Tipe Avaliagéio Desempenho
Consulta Contratos Gestor/FiscalComissio
Contratos Por Tipo Aquisicéio
Contratos por tens Recebidos
Contratos por Tipo Sancéo

Contratos Por Tipo Alteracéo Contratual

Nimero do Documento

Numero do Processo do Contrato

Namero do Processo Licitatorio

Niamero do edital

Modalidade

CNP] do Fornece:

Razdo social do fornecedor

Municipio

Periodo de vigéncia

| ’7

dor

Selecione um Municipio v

CADASTROS
Tipo Documents Gestor ‘ _ Buscar_|
Categoria
Faixa de Valor do Contrato | e
Avaliacdio
Tipo de Aquisigio Situacio [Selecione uma situacio v
Modelo de Documento Objeto
Tipo de Atteracio Contratual
CONFIGURAGAD
Pardmetros do Sistema
Fluxe
Orgéo Selecione um Orgio v
Garantia contratual Selecione v
Aditivos Selecione v
Apostilamento Selecione v

Os resultados sdo carregados em uma lista que informa os campos: Orgdo, N° Contrato,

Fornecedor, Objeto, Vigéncia, Situagdo, Valor do Contrato, e as opgdes: Visualizar, Editar,

Excluir (no caso de ainda nao estiver Celebrado o Contrato).

Lista de Contratos

Orgdo  N°contrato N Fornecedor Obj. Vigéncia Situagio Valor do Editar  Visualizar Excluir
processo Contrato
i Contratacéo de Hotel com
HOTEL CHACARA DO | hospedagem, alimentacio & Ativo B (o] -
AGEHAB | 141623082010 | 23.08 LAGO LTDA - ME auditdrio. Conv. n®.025/08 - (Inicialmente) 20.000,00 Al =
SPM/PR-SEGOWV-CM -...
HOTEL CHACARA DO | Contrate Normal teste de itens - R y
AGEHAB | 090413082010 LAGO LTDA - ME Rafasl 13/08/2010 & 31/08/2010 | Celebrado 130.000,00 @Q )
Geracgéio de Atade RP & PU
ADM 08321083 123213 AZ SERVICOS LTDA para realizar testes no Sistema Em = 1.000,09 A (4'% [l
- ME elaboracéo e
de Contratos. ’
PROBIO PRODUTOS E . .
ADM 0808201002 134413 | SERVICOS E:gf:; ;T;;T;J;f;f Dictas igbmcgu 1.000,01 A Q, 5|
NUTRICIONAIS LTDA ' ! 7
" Geracéio de Atade RP e PU
ADM 05082010 ?DT\FORI"ATICA para realizar testes no Sistema | 02/08/2010 & 29/08/2010 | Celebrado 1.000,01 _' (4'% '\nj
de Contratos.
Geracéo de Ata de RP & PU
ADM 02082010 123 AﬁESERV\QOS LTDA para realizar testes no Sistema | 02/08/2010 & 07/08/2010 | Celebrado 1.100,00 F:] a 0
o de Contratos.
: Geracéo de Ata de RP e PU
ADM 442 EEEN ?DT\FUR["ATICA para realizar testes no Sistema | 02/08/2010 & 07/08/2010 | Celebrado 1.000,00 _' (_;Q '\.",J
de Contratos.
DHL DIAGNOSTICA E Registro de Precos de Bolza de
AGEHAB | 21072010 21.07/2010 | HOSPTALAR LTDA- Urogstumia ’ 21/07/2010 & 21/07/2011 | Celebrado 21.700,00 { G o
EPP
AGRAER | 19072010 190772010 | CRUMED COMERCO | Registro de Precos d2 Boka de | 57,5040 5 2g/pgi2011 | A . | 200.000,00 A Q, o)
LTDA Urostomia (Inicialmente) :
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3.1 GESTAO A VISTA

Ainda na parte de Pesquisa, existe a opcao "Gestdao a Vista”, uma funcionalidade
do SIGA para fornecer ao usuario informagdes sobre ocorréncias relevantes a gestdo do
contrato, como prazos de vigéncia, saldo de empenho insuficiente, avaliagbes de
desempenho insuficientes, entre outros. As situagdes sdo classificadas por cores como
segue:

o Verde - Inexisténcia de problemas;
e Amarela - Aproximagao de um evento que possa se tornar problema;
o — Existéncia de problemas graves no Sistema.

Para utilizar esse facilitador durante a Pesquisa, ative a opcdo "Gestdao a Vista",
clicando na caixa, e novamente no botdo "Pesquisar".

Orgédo ,ADI-‘i\'

Garantia contratual ’W

Aditivos [selecione v

Apostilamento ’m

Gestdo a vista ¥ avaliar e exibir gestdo a vista

Pesquisar \

Lista de Contgatos

o =
Orgdo  N°®contrato g Fornecedor Obj. Vigéncia Situagdo plalogdo Gegtao Editar Visualizar Excluir
Processo Contrato  avista
COMERCIAL POSTO Ativo - " y o
ADW | 0022010 L 7D dasd (meiamentey | 50-000.00 A Q, o]
ADM 0012010 04709203 COMERCIAL POSTO dasd 17/08/2011 & 30/11/2011 | Celebrado 100.000,00 r“'a s
MIL LTDA - !
1° PISO

SAD 3042 ARQUITETURA E [EEE BT 02/08/2010 4 31/08/2010 Celebrado  100.000,00

CONSTRU;AO LTDA Manual para MT
HOTEL CHACARA

og g g, 3 g
AGEHAB | 162505082010 | 05.08 DO LAGO LTDA - ME Contrate Rafael 05/08/2010 & 31/08/2010 | Celebrado 51.000,00

HOTEL CHACARA Contrato Normal Com

i . R
-
&

AGEHAB | 181105082010 DO LAGO LTDA - ME Avaliacdo de 05/08/20110 & 31/08/2010 | Extinto 60.000,00 I (-"x &)
Deszempenho - Rafael
DRETA aniras,pivas .
ADM 05082010 05.08/2010 | DISTRIBUIDORA P 05/08/2010 & 31/08/2010 | Celebrado 32.000,00 [ (_4'& o
recarregéveis & - B
LTDA .
bateria
HOTEL CHACARA Contrato Normal - . Ativo 5 [s)
AGEHAB | 104703082010 | 10.47 DO LAGO LTDA - ME | Rafael 05/08/2010 a 31/08/2010 (Iniciamente) 30.000,00 F.:] ty ]
DIRETA Aguisicdo dg
lanternas, pihas - # y
ADM 02082010 02.08/2010 | DISTRIBUIDORA . 02/08/2010 & 02/08/2011 | Celebrado 50.000,00 [ (_43 0
recarregiveis & = £
LTD& .
bateria
1 Y Eey

Quando houver alerta nas cores em “Vermelho”, ou “Amarelo”, o usuario podera
clicar nas caixas correspondentes para que tenha acesso a situacdo que estd para
ocorrer, ou que ja ocorreu em seu contrato. A informacdo contera ainda a aba cuja
situacdo estd relacionada e uma eventual providéncia a ser tomada pelo gestor.

O usuario verifica as notificagdes e clica no botdo "Voltar".
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Gestio a Vista

Lista de Gestdo a Vista

Descrigio

completa

do Objeto Lista de nofificagdes da Aba
do

Contrato itdo . .
Editar  Visualizar Excluir

Aba

5 = empenho inferi e e b
Empenho Saldo de empenho inferior as parcelas em aberto

Aba

Parcela e | Existem pagamentos pendentes I
Aba 0B

Voltar Imprimir

3.2 CRIANDO UM CONTRATO/DOCUMENTO

O SIGA permite a criagao de um contrato ou de um instrumento que o substitua.
Assim, poderdo ser registrados nao somente aqueles documentos que exijam maior
complexidade da gestdo contratual como um todo, mas também documentos mais
simples, tais como: Carta-contrato, Notas de Empenho, Autorizacoes de Compra e
Ordens de Execugao de Servigo.

A Portaria SEGER/PGE/SECONT n° 49-R orienta:

Art. 50, O Instrumento do contrato é obrigatdrio nos casos de concorréncia e tomada de
precos, bem como nas dispensas, inexigibilidade e pregdo cujos precos estejam
compreendidos nos limites destas duas modalidades de licitagdo, e facultativo nos
demais em que a Administracdo puder substitui-lo por outros instrumentos habeis, tais
como carta contrato, notas de empenho, autorizacbes de compra e ordens de execucdo
de servico.

Pardgrafo Unico: E indispensdvel o “termo contrato” e facultada a substituicdo prevista
neste artigo, o critério da Administracdo e independentemente de seu valor, nos casos
de compra com entrega imediata e integral dos bens adquiridos, dos quais ndo resultem
obrigacles futuras, inclusive assisténcia técnica.

Para criar um novo documento contratual no Sistema, clicar no botdo “Novo
Contrato”.
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( Gestao de Contratos - Consultar Contrato

CONTRATO

Gestio de Contratos

Aleragéio Contratual

Extingdo Contratual

Sangio
RELATORIOS

Resumo Contrato

Movimentagéo Financeira

Gerencial

Contratos a Vencer

Contratos Por Tipo Avaliagio Desempenho

Consulta Contratos Gestor/FiscalComisso

Contratos Por Tipo Aquisicio

Contratos por tens Recebidos

Contratos por Tipo Sangéo

Contratos Por Tipo Alteragéio Contratual
CADASTROS

Tipo Documento

Categoria

Avaliagio

Tipo de Aquisigéio

Modelo de Documento

Tipo de Atteragdo Contratual
CONFIGURAGAD

Parmetros do Sistema

Fluxo

Manual do Sistema de Gestao de Contratos — SIGA/ES

Novo Contrato
%n:os da Pesquisa

ipo de contrato
Nimero do Documento
Nimero do Processo do Contrato
Nimero do Processo Licitatério
Numero do edital
Modalidade
CNPJ do Fornecedor
Razdo social do fornecedor
Municipio
Periodo de vigéncia
Gestor
Faixa de Valor do Contrato
Situaciio

Objeto

orgio
Garantia contratual
Aditivos

Apostilamento

Principal | Sair| Usudrio: Administrador do sistema de con

Selecione um Tipo de Documento |

Selecione um Wunicipio ¥

Selecione um Orgio v
Selecione v
Selecione v
Selecione v

Selecione uma situacio 4

Selecione o “Tipo de Documento” para a criagcdao do Contrato.

Voltar & lista de contratos
idsico

Cancelar

Dados Gerais

Tipo do Documento =

Selecione um Tipo do Documento +

Selecions um Tipo 0o Documento

Contrato

Cancelar

Carta Contrato

N.E de Despesa
Autorizacio de Compra

Ordem de Execucio de Servigos
Contrato Corporativo

3.2.1 ABA BASICO

Imprimir Resume de Contrato  Imprimir Movimentacdo Financeira

A partir da inclusdo do Tipo de Documento, o Sistema abre os outros itens
a serem preenchidos para a criagdo do Contrato, que compdem a Aba Basico. Os

campos abaixo serdao preenchidos, sendo os que estdo com

obrigatdrios.

W 77

" S80 campos

o Orgdo: Selecionar o Orgdo para a criagdo do Contrato;
No Sistema s aparecerd os Orgdo para qual o usuadrio possui

Obs.:

permissdo de acesso.

e Tipo de Aquisigdo: Selecionar o tipo de Aquisicdo que estd sendo criado o
Contrato;
Obs.: Apresenta os Tipos de Aquisicdo, que foram cadastrados previamente

« N3o Buscar no Sistema de Compras:

no Sistema.

Este campo deverd ser

selecionado nas situagdes em que o processo de aquisigao ndo foi gerado
no Sistema. Através desta funcdao serdo registrados aqueles contratos

gerados automaticamente a

\

implantagdo do SIGA, mas que seja

necessario seu acompanhamento pelo Sistema;
¢ Numero do Documento: Serda dado automaticamente nos documentos
celebrados do Sistema, ou registrados de forma manual para os contratos

mencionados no topico anterior;
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Exercicio: Escolher o Ano que se refere o contrato, o Sistema traz o ano

atual como padrao;

Namero do Processo/SEP: NUmero de processo que indica entrada no

protocolo para controle interno;

Processo de Utilizacdo: Indica que o Contrato sera obtido de um processo

de utilizacdo de ata de registro de preco;

Obs.: Se escolher Processo de Utilizagdo os campos: Numero do Processo
Licitatério, Modalidade e Numero do Edital serdo substituidos por
informacoes referente a Ata de Registro de Preco.

Nuamero do Processo Licitatério: Inserir o Nimero do Processo Licitatério

criado no SIGA.

Obs.: O Processo precisa conter a Autorizacdao de Compra;
Clicar no botao "Buscar", para que o Sistema insira os dados vindos
do processo.

Objeto do Contrato: Serd dado automaticamente nos documentos

originados de processos licitatérios no SIGA, ou registrados de forma manual

para os contratos que se enquadram em outras situacoes;

Ordenador de Despesa: O Sistema fornece a lista completa de ordenadores

de despesa dos drgdos para que o usuario selecione o correspondente ao

contrato;

Valor Inicial do Contrato: Inserir o valor para esse Contrato;

{ Gestao de Contratos - Manter Dados do Contrato

voltar & lista de contratos

Basico

Salvar Contrato

Cancelar

Dados Gerais

Tipo do Documento =

Orgdo =

Tipo de Aquisicdo =

| Contrato A

ADM R
Selecione um Tipo de Aguisicdo v

MNio buscar no sistema de compras = r

Nimero do Documento =

Exercicio 2010 (v
Namero do Processo/SEP
Processo de Utilizacdo r

Nimero do Processo Licitatério = Buscar

Modalidade do Processo

Nimero do Edital

Objeto =

Situacao

Ord dor de Desp

Em elaboragdo

Valor Inicial =

Gestor

| Selecione um Ordenador de Despesas |

0,00

Estado: Inserir o Estado para esse Contrato;

Municipio: Selecionar a Cidade para esse Contrato;

Contratacoes Continuadas: O usuario devera selecionar esta opcao nos
casos de contratacdes de servicos de execucdo continua.
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¢ Fornecedor (Busca por razdo ou CNPJ): O usuario devera clicar no botdo
"Buscar”, apds inserir o CNPJ ou o nome, os dados sdo inseridos
automaticamente de acordo com o cadastro do fornecedor no SIGA;

¢ Responsavel: Opcdo de cadastro do nome e di CPF dos responsaveis pela
contratada. Poe ser inseridos até 3 (trés) o(s) nome(s) e o CPF do(s)
responsavel;

Estado =

Municipio =

Contratacbes Continuadas

Fornecedor

Buscar por CNPJ/Razdo social =

CNPJ =

Fornecedor (razao social) =

Telefone =

Responsavel

MT -

|Cuiaba -

Selecione (v

’7 Buscar
E— S
|

Home CPF

¢ Unidades Gestoras: Escolher qual UO sera inserida e clicar no botdo "+" na
coluna "Incluir”.
Obs.: O Sistema seleciona a UO no campo "Unidades Gestoras do Orgdo" e
insere no campo "Unidades Gestoras do Contrato".

Apds preenchido todos estes campos da Aba Basico, clicar no botdo
"Salvar Contrato".

Valores

valor Atual do Contrato
Acréscimo

Supress&o

Percentual Acréscimo
Percentual Supressio
Reajuste

Reequilibrio Econémico
Periodo de Vigéncia
valor Global do Empenho
saldo do Empenho

Valor total Executado
Percentual de Execucdo Financeiro

Percentual de Execucio Fisica

Unidades Gestoras

Unidades gestoras do 6rgio

Sec. de Est do Meio Amb.Das Cidades do Planejda Ciencia & Tecnologia

GESTOR PREGAO
teste glaucia
teste

Teste Glaucia 27072010

Unidades gestoras do contrato

Salvar Contrato | Cancelar

~

0,00
0,00
0,00
0,00 %
0,00 %
0,00

0,00

0,00
0,00 %

0,00 %

Home Incluir
@
@
(+]
@
@
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Se todos os campos estiverem preenchidos corretamente, e o Sistema ndo
identificar nenhuma informacdo obrigatéria sem preencher, é ativado as outras Abas,
dando continuidade a criacdo dos dados, para realizacdo da celebracdo do Contrato.

Obs.: Além das Abas, o Sistema libera para o usuario, os links para impressdo: O

Resumo de Contrato e a Movimentagcdo Financeira, além do link para
retorno a tela inicial do Sistema de Contratos

Voltar 3 lista de contratos Imprimir Resumo de Contrate  Imprimir Movimentacdo Financeira

Basico Pa\ Itens | Gestor/Fiscal/Comissdo | Garantia Contratual | Empenho | Anexos | Cléusulas | Celebracdo \ \

Salvar Contrato | Cancelar Contrato |

Dados Gerais

Tipo do Documento = Contrato .
Orgéo =

3.2.2 ABA PARCELAS

Na Aba Parcelas, os dados do Contrato sao gerados trazendo as
informacodes incluidas na Aba Basico, o usuario insere a forma de geragdo da(s)
parcela(s): Unica, Manual e Automatica.

$ Gestao de Contratos - Manter Parcelas do Contrato

Voltar 3 lista de contratos

Bésico Parcelas | Itens | Gestor/Fiscal/Comissao Garantia Contratual Empenho | Anexos | Celebracdo

Gerar Parcelas Cancelar |

Humero do Documento

Ndmero do Documento 212121

Orgéo: ADM

Fornecedor: A & B PLANEJAMENTO E CONSTRUGAO LTDA
Valor Total do Contrato: R$ 1.000,00

Gerar Parcelas

Tipo Parcela: = Selecione ¥

nica
Gerar Parcelas Cancelar Manual
Automatica

Parcelas

Pagamentos

o Unica: O usuério informa a data do vencimento da Parcela e clica no botdo
“Gerar Parcelas”, para que a mesma fique armazenada no Campo
“Parcelas”.

Obs.: O valor inicial e valor atual da parcela ser&o preenchidos
automaticamente pelo sistema com o valor total do contrato. Essas
informacoes ndo estardo disponiveis para edicao.
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Bisico | Parcelas | Itens | Gestor/Fiscal/Comissdo | Garantia Contratual | Empenho | Anexos | Cléusulas | Celebracdo
Gerar Parcelas Cancelar Excluir parcelas
Detalhes do Contrato
Nimero do Contrato: 0022010
Orgao: ADM
Fornecedor: COMERCIAL POSTO MIL LTDA
Valor Total do Contrato: R$ 50.000,00
Gerar Parcelas
Tipo Parcela: Unica 1%
Data de Vencimento = 127082010
Valor Inicial da Parcela:
Valor Atual da Parcela (Alterado):
Gerar Parcelas | Cancelar | Excluir parcelas |
Parcelas
Parcela Data de Vencimento Valor Inicial Valor Atual Valor residual da parcela Editar
r 001 12082010 RS 50.000,00 RS 50.000,00 RS 50.000,00

Pagamentos

¢ Manual: sdo geradas quando os valores ndo forem idénticos ou as datas ndo
forem sequenciadas.

Obs.: Nas Parcelas Manuais, o usuario informa a data de Vencimento e Inicial
da Parcela, e clica no botdo “Incluir Parcelas”, para que as mesmas
fiquem armazenadas no campo "Parcelas”.

o Poderdo ser cadastradas N parcelas, uma por vez.

o O numero da parcela sera gerado acrescentando-se +1 ao niumero da
ultima parcela existente.
Ex: 001, 002, 003, etc.

( Gestao de Contratos - Manter Parcelas do Contrato Principal | Sair | Usudrio: Administrador do sistema de contratos

Voltar 3 lists de contratos Imprimir Resume de Contrato  Imprimir Mevimentacde Financeira

Basico Parcelas || Itens | Gestor/Fiscal/Comissdo Garantia Contratual Empenho | Anexos | Celebracdo

Incluir Parcela Cancelar Excluir parcelas

Numero do Documento

Nimero do Documento 212121
Orgéo: ADM

Fornecedor: A & B PLANEJAMENTO E CONSTRUGAO LTDA
Valor Total do Contrato: R$ 1.000,00

Gerar Parcelas

Tipo Parcela: [Manual =~

Data de Vencimento «
Valor Inicial da Parcela:

valor Atual da Parcela (Alterado): =

15/12/2010
500,00

Incluir Parcela | Cancelar | Excluir parcelas |
Parcelas
Parcela Data de Vencimento Valor Inicial Valor Atual Valor residual da parcela Editar
r 001 1111172010 RS 500,00 RS 500,00 RS 500,00

Pagamentos

e Automatica: o usuario informa a quantidade de parcelas para serem criadas,
e a data de inicio do pagamento das parcelas.

o Serdao exibidas: a “Quantidade de parcelas” e a “Data do Primeiro
Vencimento”. Somente estas informagdes estardo disponiveis para
edicdo.

o O sistema cadastrard as parcelas automaticamente da seguinte forma:
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= Valor Inicial e Valor Atual da Parcela
Os valores sdo obtidos da divisao do valor atual do contrato

pela quantidade de parcelas informada. A soma do valor das
parcelas sempre devera resultar no valor atual do contrato, ou
seja, caso o valor das mesmas resulte num valor quebrado o
sistema realizard a diferenca do valor atual do contrato sobre a
soma de todas as parcelas e acrescentara este resultado ao valor
da ultima parcela.
Ex:

Valor Atual do Contrato - 100.000,00

Quantidade de Parcelas - 3
Logo, o valor de cada parcela sera 33.333,33 (considerando duas
casas decimais apos a virgula, que no total resulta em 99.999,99).

O sistema fara o seguinte calculo:
100.000,00 - 99.999,00 = 0,01

Feito isso, o resultado sera acrescido a soma das parcelas:
99.999,00 + 0,01 = 100.000,00

Obs.: Caso ja existam parcelas cadastradas, primeiramente o
Sistema devera realizar a diferenca entre o valor atual do
contrato sobre a soma do valor atual das parcelas ja
existentes.

= Data de Vencimento
As datas serdao calculadas mensalmente a partir da data do

primeiro vencimento, de acordo com a quantidade de parcelas
informada. O sistema somara trinta dias para a segunda parcela,
sessenta dias para a terceira e assim respectivamente (deverdo
ser desconsiderados os finais de semana).
Ex:

Quantidade - 2

Data do Primeiro Vencimento - 14/07/2010
Logo, teremos uma parcela com vencimento no dia 14/07/2010 e
uma segunda com vencimento no dia 16/08/2010 (visto que, dia
14/08/2010 € um sabado e 15/08/2010 um domingo).

= Parcela
O numero da parcela sera gerado de forma crescente por
contrato, de acordo com a quantidade de parcelas informada.
Ex:
Quantidade - 4
Logo, teremos as parcelas: 001, 002, 003 e 004.
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Voltar 3 lista de contratos

Edsico Parcelas | Itens

Gerar Parcelas Cancelar

Humero do Documento

Nimero do Documento
Orgéo:
Fornecedor:

Valor Total do Contrato:

Gerar Parcelas

Tipo Parcela: =

Quantidade de Parcelas: =

Data Primeiro Vencimento: =«

Valor Inicial da Parcela: «

Gerar Parcelas Cancelar

Parcelas

Pagamentos

Gestor/Fiscal/Comissde

Valor Atual da Parcela (Alterado): =

Manual do Sistema de Gestao de Contratos — SIGA/ES

{ Gestao de Contratos - Manter Parcelas do Contrato

Garantia Contratual | Empenho | Anexos | Celebragdo

212121

ADM

A & B PLANEJAMENTO E CONSTRUCAO LTDA
R$ 1.000,00

Automatica (v
04/11/2010

Clicar no botdo “Gerar Parcelas”,

armazenadas no Campo “Parcelas”.

Voltsr 5 lista de contratos

sdsico | Parcelas | Itens

Gerar Parcelas Cancelar |

Gestor/Fiscal/Comissdo

Garantia Contratual | Empenho | Anexos | Cldusulas | Celebragdo

Excluir parcelas

Detalhes do Contrato
Nimero do Contrato:
Grgéo:

Fornecedor:

Valor Total do Contrato:

Gerar Parcelas

Tipo Parcela: -

0022010
ADM
COMERCIAL POSTO MIL LTDA

R$ 50.000,00

Selecione v

Principal | Sair | Usudrio: Administrador do sistema de contrat

Imprimir Resumo de Contrato  Imprimir Movimentacdo Finance

para que as mesmas fiquem

Imprimir Resumo de Contrato  Imprimir Movimentacéo Financeit

Gerar Parcelas Cancelar Excluir parcelas |
Parcelas
Parcela Data de Vencimento Valor Inicial Valor Atual Valor residual da parcela Editar
r 001 12/08/2010 RS 5.000,00 RS 5.000,00 RS 5.000,00 .}
r 002 13(08/2010 RS 5.000,00 RS 5.000,00 RS 5.000,00 .}
r 003 13/10/2010 RS 5.000,00 RS 5.000,00 RE £.000,00 2
r 004 1511172010 RS 5.000,00 RS £.000,00 RS £.000,00 2
r 00s 1511212010 RS 5.000,00 RS £.000,00 RS £.000,00 ]
r 006 1700172011 RS 5.000,00 RS £.000,00 RS £.000,00 ]
r 007 1740212011 RS 5.000,00 RS 5.000,00 RS 5.000,00 )
r 008 174022011 RS 5.000,00 RS 5.000,00 RS 5.000,00 .}
r 009 1810472011 RS 5.000,00 RS 5.000,00 RE £.000,00 2
r 010 18/05/2011 RS 5.000,00 RS 5.000,00 RS £.000,00 2

Pagamentos

Obs.:

3.2.

A partir da efetivacGdo das parcelas,

o Sistema controla todos os

pagamentos, gerando valores atuais e residuais.

3 ABAITENS

Nesta aba, o usudrio incluird a quantidade de itens referente a esse
Contrato.

A Aba Itens, disponibiliza as informagbes contidas na "Autorizacao de
Compra"” no caso de processo licitatério, das “Ordens de Utilizacdao” dos
processos de Registro de Preco, e “"Item Genérico”, no caso de Contrato Manual,
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com o valor 1 (um) na quantidade e o valor atual do Contrato no valor unitario,
definido pelo cliente e podendo ser editado e alterado conforme necessidade do
usuario.

As quantidades sdo inseridas no campo “Quantidade”. Clique no botdo
“Salvar Itens”, para que o Sistema calcule o valor dos Itens Contratados.

Q Gestao de Contratos - Manter ltens do Contrato Principal | Sair | Usudrio: Administrador do sistema de contratos

Voltar 3 lists de contratos Imprimir Resume de Contrato  Imprimir Mevimentacde Financeira

Basico Parcelas | Itens | Gestor/Fiscal/Comissdo Garantia Contratual Empenho | Anexos | Celebracdo

Dados do Contrato

Nimero do Processo Licitatério ewew

Valor total contratado 1.000,00

Valor total recebido/ executado 0,00

Percentual total recebido/executado 0,00 %

sawaritem | Buscaritem | Gerarsubitem | cancelar |

Gerar Subitens Automaticamento

Quantidade de Subitens ]

Quantidade de item sera

¢~ Dividida " Replicada
Listagem de Hens do Contrato
[T Seq Cédigo Descrigio UN  Valorunitario Quantidade Valor Total Saldo Editar Excluir Incluir Subitem Visualizar Subitens
o 86722 Pincel atdmico, cor azul, corpo em material plastico, tampa na cor da tinta, secagem rapida, medi.. | Caixa | 1.000,00 1 100000 |1o00000 f o] A Q,
Salvar Item Buscar ltem Gerar Subitem Cancelar

ApoOs serem salvos os itens, é gerado os nUimeros sequenciais daquele
contrato, podendo o usuario editar e fazer as devidas alteragdes.
Obs.: Para adesdo de contrato corporativo, o Sistema ndo permitird edicdo
do valor unitario do(s) item(ns).

Serd apresentada a informacdo “Quantidade Disponivel” que
inicialmente recebe a mesma quantidade existente no contrato corporativo, e
sera atualizada conforme a criagcdo de adesOes corporativas (subtrai-se a
guantidade informada para a adesdo da quantidade disponivel).

Voltar 3 lista de contratos Imprimir Resumo de Contrato  Imprimir Movimentac8o Financeira

Bdsico | Parcelas | Itens | Gestor/Fiscal/Comissdo | Garantia Contratual | Empenhe | Anexos | Cldusulas | Celebragdc

Dados do Contrato

Nimero do Processo Licitatério 13/000.060/2007
Valor total contratado 32.970,00
Vvalor total recebido/executado 0,00
Percentual total recebido/executado 0,00 %

Salvar Item Buscarltem |  Cancelar

Listagem de Itens do Contrato

o - Valor Valor atde Incluir Visualizar

Seq Codigo Descrigio un unitarie  Quantidade T Recsbida  Edilar Excluir Recebido it Subitens

4 saere :J;;t:snulncmnalmenle completa para administragio enteral ou via oral, kenta de gliten e ||, 700 " 70,00 . 2| B | 2 a

5 2are 5:§:ﬂen|em\ nutricionalmente completa hipercaldrica ¢ hiperprotéica, isenta de lactose, ||, o0 - 570000 |0 2| B | 2 Q

3 42475 | Dieta enteral nutricionaimente completa cspecializada para pacientes com distirbios Lira 55,00 - 650000 |0 ) & |z " a
gastrointesti - L -

. 43477 | Dieta enteral especializada para pacientes dizbéticos ou shtusgies de hiperglcemia, Lira 55,00 200 1320000 |0 ) wl | " a
nutricionalm. - Ll —

4247 | Dieta enteral especializada para pacientes nefropatas ndo dialisados, isenta de lactoss, ||, 900 00 P ) wl | " Q

com no m. < L] = A

s 42475 | Dieta enteral especializada para pacientes nefropatas em tratamento dialtico senta de | s9.00 ) 030 . ) | no " Q
lactose, .. LA L -

7 42480 Dieta ’amera\ para pacientes isenta de sacarose, rica em Litro 73.00 0 0,00 0 B o] Nio » LA&
proteina de a. s | - L

Os campos “Dados do Contrato” serdao atualizados automaticamente
pelo Sistema, conforme evolugdao do Contrato.
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Basico | Parcelas | Itens | Gestor/Fiscal

Salvar ltem Buscarliem |

Gerar Subitem |

Manual do Sistema de Gestao de Contratos — SIGA/ES

Q Gestao de Contratos - Manter ltens do Contrato

|/Comissdo

Garantia Contratual | Empenho | Anexos | Celebragdo
Dados do Contrato
Nimero do Processo Licitatério ewew
Valor total contratado 1.000,00
Valor total recebido/executado 0,00
Percentual total recebido/executado 0,00 %

Cancelar |

Principal | Sair | Usudrio: Administrador do sistema de contratos

Imprimir Resumo de Contrato  Imprimir Movimentacdo Financeira

Gerar Subitens Automaticamento
Quantidade de Subitens ]

Quantidade de item sera

¢ Dividida  Replicada
Listagem de ltens do Contrato
[~ Sea Codigo Descrigio UN  Valor unitario Quantidade Valor Total Saldo Editar Excluir Incluir Subitem Visualizar Subitens
o 66722 Pincel atbmico, cor azul, corpo em material pléstico, tampa na cor da tinta, secagem rapida, medi.. | Caixa | 1.000,00 1 1.00000 |1.00000 | o A Q,
Salvar Item Buscar ltem Gerar Subitem Cancelar

Obs.: O Item para ser excluido ndo podera ter Subitem, caso tenha, tera
que excluir primeiro o subitem, para depois excluir o Item.

3.2.3.1 SUBITEM

Ao incluir os itens do contrato, o Sistema habilita o campo “Incluir
Subitens”, clicar no icone “editar” para abrir a tela de inclusdo do subitem.

Para a criacdo do Subitem, o Sistema disponibiliza 2 (duas)
formas:

Q Gesto de Contratos - Manter ltens do Contrato Principal | Sair | Usudrio: Administrador do sistema de coniratos
Voltar & lists de contrates Imorimir Resume de Contrato  Imprimir Movimentacdo Financeira
Basico Parcelas | Itens | Gestor/Fiscal/Comissdo Garantia Contratual Empenho | Anexos | Celebracdo
Dados do Contrato
Namero do Processo Licitatério ewew
Valor total contratado 1.000,00
Valor total recebido/executado 0,00
Percentual total recebido/ executado 0,00 %
sawaritem | Buscaritem | Gerarsubitem | cancelar |
Gerar Subitens Automaticamento
Quantidade de Subitens i
’ Quantidade de item sera - Dividida R
Listagem de Hens do Contrato
[T Seq Cddigo Descrigio UN  Valor unitario Quantidade Valor Total Saldo Editar Excluir Incluir Subitem Visualizar Subitens
o 86722 Pincel atdmico, cor azul, corpo em material plastico, tampa na cor da tinta, secagem rapida, medi.. | Caixa | 1.000,00 1 1.00000 | 1.000,00 o] Q,
Salvar Item Buscar ltem Gerar Subitem Cancelar ]

Subitens Manual: Ao incluir os itens no Contrato, o Sistema habilita
o campo “Incluir Subitem”, clique no icone de “editar”, para abrir
a tela de inclusdo do Subitem.
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Q Gestao de Contratos - Manter ltens do Contrato Principal | Sair | Usudrio: Administrador do sistema de contratos
Voltar & lista de contratos Imprimir Resumo de Contrato  Imprimir Movimentagéo Financeira

Basico | Parcelas Itens  Gestor/Fiscal/Comissdo = Garantia Contratual | Empenho | Anexos | Celebragao

Dados do Contrato

Nimere do Processo Licitatorio ewew

Valor total contratado 1.000,00

valor total recebido/executado 0,00

Percentual total recebido/executado 0,00 %

Salvar ltem Buscarliem |  Gerar Subitem | Cancelar |

Gerar Subitens Automaticamento

Quantidade de Subitens ]

Quantidade de item sera

¢ Dividida ¢ Replicada

Listagem de Itens do Contrato

[” Seq Codige Descrigio UN  Valor unitario Quantidade Valor Total Saldo Editar Excluir Incluir Subitem Visualizar Subitens
o 66722 | Pincel atomico, cor azul, corpo em material plastico, tampa na cor da tinta, secagem rapida, medi.. | Caixa | 1.000,00 1 1.000,00 | 1.000,00

Q

Salvar Item Buscar item Gerar Subitem Cancelar ]

Os dados a serem inseridos sao:

e Cddigo: Cddigo do item ao qual sera incluido o subitem;

e Descrigao: Descrigdo completa do item ao qual sera incluido o subitem;
¢ Unidade: Unidade de medida do item ao qual sera incluido o subitem;

e Valor Unitario: Valor unitario do item ao qual sera incluido o subitem;
¢ Quantidade: Quantidade do item ao qual sera incluido o subitem;

°

Valor Total: Calculado automaticamente pelo Sistema.

Apds a inclusdo dos dados, clicar no botdo “Salvar Item”, para que o

subitem sejam apresentados na Lista de Subitens do Sistema.

Obs.: Para a sequéncia do subitem, serda gerado no Sistema um
numero sequencial, conforme o nivel do subitem e o numero do
item/subitem o qual o mesmo sera vinculado.

Ex: Para o item 2 serd gerado o numero 2.1 ao primeiro subitem

incluido; o numero 2.2. ao segundo e assim sucessivamente.
Para o subitem 2.3. serd gerado o numero 2.3.1 ao primeiro
subitem incluido, o numero 2.3.1 ao segundo e assim
sucessivamente.

Para voltar a Aba Itens, clicar no botdo “Voltar a Aba Itens”.
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ltem do Contrato

Nimero do item
Cédigo do item compra

Descriciio

Unidade
valor unitario
Quantidade

Valor Total

Dados do Subitem

Cédigo -

Descricio -

Unidade
valor unitario -
Quantidade

Valor Total =

Salvar Iltem ‘Cancelar

Manual do Sistema de Gestao de Contratos — SIGA/ES

1
30888

Monitor cardiaco com as seguintes caracteristicas minimas: video interno monocromatico com tela de 87, monitoragio basica com 5 parametros internos
(ECG, Resp, SpO2, PNI & Temp.), pré-configurades de fabrica & capacidade de expansdo pelo usudrio por meio da insergdo de pardmetro adicional; sistemna
de alarmes inteligentes que minimize a ocorréncia de falsos alarmes « alerta sobre a gravidade da ocorréncia, por meio de alarmes sonaros diferenciados e
indicador luminose; permita o registro grafico ou numérico por meio de impressoras convencionais; com possibilidade de atualizagso de programa realizada
pela porta serial; possua diversas interfaces para controle ou entrada de dados (teclado, controle remoto que facilitemn seu manuseio; possua interfaces
padronizadas para diversos tipos de equipamentos. Dimensées aproximadas sendo aceitavel +/- 5%: 180x345x390 (AltxLargxProf); Rede elétrica: 100 a 240
WCA (automatica); Freqiéncia: 50/60 Hz.

Unidade

52,00

10

520,00

—

Selecione v

0,00

——

0,00

Voltar & Aba ltens

Jstagem de Itens do Contrato ]

Seq Codigo Descrigéo UN Valor unitario ‘Quantidade Valor Total Incluir Subitem
1 30888 | Monitor cardiaco com as seguintes caracteristicas minimas: video interno monocromatico com tela d Unidade | 52,00 10 520,00
Lista de Subitens

Seq  Cédigo Descrigéo Unidade Valor unitério Quantidade Valor Total Recebido Editar  Excluir Incluir Subitem Visualizar Subitens
111|787 nenonenonan testeg 1,20 10 12,00 Nio [af B [}

e Subitens Automaticamente: Os passos a serem seguidos para
gerar o Subitem Automatico sdo:

o Selecionar o item do qual o usuario vai gerar o Subitem;
o Incluir a Quantidade de Subitem a ser gerado daquele Item;
o Escolher a forma de como sera a Quantidade do Item: Dividida ou
Replicada:
= Dividida: O Sistema verifica a quantidade do Item
selecionado, e divide entre a Quantidade de Subitens
gerados.
Ex: Caso o Item tenha a Quantidade 100 e a Quantidade de
Subitem escolhido tenha sido 2 (dois) , o Sistema gera 2
(dois) subitens com 50 (cinquenta) quantidades.
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Voltar & lista de contratos
Imprimir Resumo de Contrate  Imprimir Movimentacéo Finance
Bisico | Parcelas | Itens | Gestor/Fiscal/Comissio | Garantia Contratual | Empenho | Anexos | Celebragio

Dados do Contrato

Nimero do Processo Licitatério 09/000.225/2008

Valor total contratado 97.800,00

Valor total recebido/executado 0,00

Percentual total recebido/executado 0,00 %

salvar Item | Buscar ltem | Gerar Subitem | Cancelar

Gerar Subitens Automaticamento

Quantidade de Subitens

Quantidade de item sera ¢ Replicada

Listagem de ltens do Contrato

. . Valor Valor Incluir Visualizar

I~ Seq Codigo Descrigio e, Quantidade [PV Saldo Editar Exeluir  Gne et
= hC;:;r:tst_:an de Hotel 3 estrelss, conforme malriz de clsssificagso - EMBRATUR, para fomscer |\ oo | 5000000 | 56.000,00 ol 2 a
W 2 | 7ese | Comvatachoce el 3 esvekes conforme matsde chssifeagho- ENSRATUR, aara GIECer g, gog g 100 3000000 | 36.000,00 |l 2 Q
[ 3 | e Convslasioce el 3 esschus, conforne natade clsaifcagho- SNERATUR, 2018 GIIEGET s 109 09 100 1000000 |1000000| [B |l 2 ] Q
[+ | 7esre | Convslacioce oot csselus, conforne etz de clssifcagio- EMERATUR, para bCasio. gy 7o 09 © 00000 | 700000 | 2 al 2 Q
s | i CotoradeRodos Aduo- ciigo 21051011 confeosenat omago bukr, K0TEISTX, g 2000 © s000 | 800.00 ’ al 2 Q

Apds a inclusdo dos dados, cliqgue no botdo “Gerar Subitem”,
para que o subitem seja apresentado na Lista de Subitens do Sistema.

Para visualizar os subitens,

Subitens”.

voltar & lista de contratos

cligue no icone de “Visualizar

Replicada: O Sistema replica a mesma quantidade do
Item e os mesmos dados para o Subitem.

Ex: Utiliza-se replicar o Item para o Subitem, para ndo ter que

gerar o mesmo Subitem manualmente.

Imprimir Resume de Contrate  Imprimir Movimentacde Fing

isico | Parcelas | Ttens | Gestor/Fiscal/Comissdo | Garantis Contratual | Empenho | Anexos | Celebracdo

Dados do Contrato

Nimero do Processo Licitatério 09/000.225/2008

Valor total contratado 97.800,00

Valor total recebido/ executado 0,00

Percentual total recebido/executado 0,00 %

Salvar Item ‘ Buscar ltem ‘ Gerar Subitem | Cancelar

Gerar Subitens Automaticamento ]

Quantidade de Subitens 1

Quantidade de item sera ¢+ Dividida ¢ Replicada

Listagem de ltens do Contrato

[~ Seq Codigo Descrigio un valor o ontidage Y3OT Saldo  Editar  Excluir 10 pieuataay

2 L unitario Total Subitem Subitens

¥ o1 79874 E::;r:tagan de Hotel 3 estrelas, conforme matriz de classificagio - EMBRATUR, para fornecer Unidade | 50.000,00 1 £0.000,00 sooo000| J o] A (.J.‘\
r= 79887 ;Z:g;ratagan de Hotel 3 estrelas, conforme matriz de classificagio - EMBRATUR, para fornecer Unidade | 300,00 100 30.000,00 ao.000,00| /) B A ] (‘":\
roa 78870 g;:t;atagau de Hotel 3 estrelas, conforme matriz de classificagdo - EMNBRATUR, para fornecer Unidade | 100,00 100 1000000 | 1000000 J) o] A (_%
r e 78872 ;::rgt;atagau de Hotel 3 estrelas, conforme matriz de classificaco - EMBERATUR, para locagdo Unidade | 700,00 10 7.000,00 7.000,00 _, o] _, (_%

r s &748 Cadeira de Rodas Adulto - codigo: 21.051.01-1: confeccionada em aco tubular, dobravel em X, Unidade | 20,00 4 800,00 200,00 _, | _, C_:_‘\

porta

Apds a inclusdo dos dados, clicar no botdo “Gerar Subitem”, para que o
subitem fique na Lista de Subitens do Sistema.
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Para visualizar os Subitens, clicar no icone de “Visualizar Subitens”.

3.2.3.2 REGRAS PARA CELEBRAGAO DA ABA ITENS

O Sistema verifica algumas regras da Aba Itens, para que o
Contrato seja celebrado:

Se todos os Itens contém subitem;

. Se o valor da soma do Subitem estd igual ao valor do
Item;

. Se a quantidade de Subitem ndo esta zerada.

3.2.4 ABA GESTOR/FISCAL/COMISSAO

A Portaria SEGER/PGE/SECONT n° 49-R/2010 determina que a
nomeacdo do responsavel, ou responsaveis, pelo acompanhamento e fiscalizagdo
dos contratos deve ser feita por meio de Portaria do 6rgao correspondente.

A figura do gestor é obrigatéria, sendo facultada a designacdo de fiscal
para seu auxilio. A portaria de nomeacdo devera conter as atribuicdes do gestor
e do fiscal, quando houver.

Mantém todas as informacGes referentes ao cadastro de Fiscal, Gestor e
Membros da Comissao permitindo controlar os acessos por Contrato.

Para incluir um Gestor ou Fiscal o usuario cadastra os seguintes campos:

o Orgao: Orgdos do usuério trazidos do cadastro da Aba Basico;
Fungdo: O Sistema apresenta as opgles para o usuario selecionar:

o  Gestor;
Fiscal,;
Suplente de Fiscal;
Suplente de Gestor;

o Membro.

e Situacao: O Sistema apresenta as opgdes da Situacdo para o usuario

o O O

selecionar:
o  Ativo;
o Inativo;
¢ Nome: Nome do usuario registrado no cadastro do usuario do SIGA;
e Matricula: Niumero funcional do usuario vindo do cadastro do usuario
no SIGA;
e Setor: Campo para inserir o setor do usuario;
e Cargo: Campo para inserir o cargo do usuario;
¢ Periodo Inicial: Campo para inserir a data inicial;
e Periodo Final: Campo para inserir a data final;
¢ Telefone: Telefone do usuario vindo do cadastro do usuario no SIGA;
e Email: Email do usuario vindo do cadastro do usuario no SIGA;
e Data de Criagdo: Data da Criacdo da Comissdo (automatico do

Sistema).

Ao selecionar o usudario no campo “Nome”, o Sistema inclui a lista de
PermissGes que o usuario possui. Como padrdo, ja vem todas configuradas como
w H n”n

Sim”.

A coluna de “Autorizar”, caso necessite negar alguma, o usuario substitui
para “Nao”, os botdes “Autorizar Todas” e “Negar Todas", também fazem as
substituicdes automaticamente.
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& Gestao de Contratos - Comissao/Gestor/Fiscal

Voltar & lists de contratos

Bisico Parcelas | Itens Gester/Fiscal/Comissdo Garantia Centratual

Incluir Gestor/Fiscal Cancelar

Dados Gestor/FiscaliComissio

Orgdo =

ADM

Funcéo - Selecione uma Fungéo | v
Situacio [ativo 13

Nome =

Rafael Lete v
33455

Matricula =

rieite@azi.com.br

Data Criacdo

Lista de Permissbes

negar todas |

Gﬁmmu,smsdmzm

GCONT_CONTRATO_PARCELA_WISUALIZAR

autorizar todas |

Permissio

GCONT_CONTRATO_GARANTIA_VISUALIZAR
GCONT_CONTRATO_ANEXO_INCLUIR

GCONT_CONTRATO_ANEXO_VISUALIZAR

GCONT_CONTRATO_ANEXOQ_EXCLUIR

Empenho

Anexos | Celebragdo

Setor = W

cargo [rononcnonon

Periodo « feritzoto = & foarizonn
Telefone = fromm

E-mail

Descrigio
Permite visualizar um Gestor/FiscalComissiio
Papel que pode ver parcelas de um contrato
Papel que pode visualizar garantias contratuais de um contrato
Papel que permite incluir um novo anexo a um contrato
Papel que permie visualizar um novo anexo a um contrato

papel que permite exluir um anexo de um contrato

Principal | Sair | Usudrio: Administrador do sistema de contratos

Imprimir Resumo de Contrato  Imprimir Movimentacdo Financeira

Autorizar ?
Sim v
] Sim v
Sim v
Sim v
Sim v
Sim v

Para incluir um Gestor, clique no botdao "Incluir Gestor/Fiscal”.

Matricula =

33455

Setor = W

cargo - [ronenononen

Periodo « [osrtizoio = & ool
Telefone = [

E-mail +

rieite@azi.com.br

Data Criacdo

Lista de Permissdes

autorizar todas negar todas
Permissio Descrigdo Autorizar ?
GCONT_CONTRATO_GEFISCOM_VISUALIZAR Permite visualizar um Gestor/FiscalComissio Sim ~
GCONT_CONTRATO_PARCELA_VISUALIZAR Papel que pode ver parcelas de um contrato Sm v
GCONT_CONTRATO_GARANTIA_VISUALIZAR Papel que pode visualizar garantias contratuais de um contrato Sim v
GCONT_CONTRATO_ANEXO_INCLUIR Papel que permite incluir um nove anexo a um contrato Sim v
GCONT_CONTRATO_ANEXO_VISUALZAR Papel que permite visualizar um nove anexe a um contrato Sim -
GCONT_CONTRATO_ANEXO_EXCLUIR papel que permite exluir um anexo de um contrato Sim v
GCONT_CONTRATO_AVALIACAQ_DESEMPENHO_INCLUR Possibilta acesso a aba avaliacdo de desempenho sim v
GCONT_CONTRATO_AVALIACAQ_DESEMPENHO_EXCLUR Possibilta acesso de excluséo na aba avaliagio de desempenho Sim v
GCONT_CONTRATO_AVALIACAO_DESEMPENHO_VISUALIZAR Fossibilta acesso de visualzagio na aba avaliacio de desempenho sim v
GCONT_CONTRATO_AVALIACAO_DESEMPENHO_IMPRIMR Fossibilta acesso para imprimir na aba avaliacho de desempenho sim v
[1 » on
{incluir Gestorifiscal ]  Cancelar
Lista di oriFiscal
Fu! Matricula Situagiio Nome Setor Orgio periodo Editar  Visualizar Excluir
GESTOR 33455 Ativo Rafacl Leits nononono ADM 0471172010 - 0471172011 A Q o]

Para incluir um Membro, repita o procedimento acima, escolhendo a

funcdo "Membro”.

Obs.: Ao incluir o Gestor/Fiscal e os Membros, os mesmos ficardo em Lista

separadas,
alteragdo.

podendo ser excluidos
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Q Gestdao de Contratos - Comissao/Gestor/Fiscal

Woltar & lista de contratos
Bésico | Parcelas | Itens = Gestor/Fiscal/Comissdo | Garantia Contratual | Empenho | Anexos | Celebracio

Incluir GestoriFiscal Cancelar |

Dados Gestor/FiscaliComisséo

Grgéo ADM

Funcio

Selecione uma FUncao

Situacdo Gestor
Fiscal
Nome Suplente Gestor
Suplente Fiscal
Matricula

Setor ]’7
Cargo = ’7
Periodo ’7 a ’7
Telefone = ]
E-mail = ]

Data Criacdo

Lista de Permissdes

’Iﬂc\ueresloriFlsca\ ‘Cancelar

Lista de GestoriFiscal

P

3.2.5 ABA GARANTIA CONTRATUAL

Principal | Sair | Usudrio: Administrador do sistema de contratos

Imprimir Resumo de Contrate  Imprimir Movimentag8o Financeirz

Fungéio Matricula Situagdo Home Setor Orgéo periodo Editar  Visualizar  Excluir
GESTOR | 33455 Ativo Rafael Leite nononano ADHM 0471172010 - 0411172011 I Q, o]
Lista de Membros da Comisséo

Fungéio Matricula Situagéo Nome setor Grgéo periodo Editar  Visualizar  Excluir
WEMBRO | 8550390 Ativo Zeus nonano ADM 041172010 - 41172011 r a o]

Garantia de execugdo contratual € uma exigéncia que pode ser feita pela
Administragdao para assegurar a execugao do contrato, podendo ser utilizada para
ressarcir prejuizos causados pelo contratado ou para o pagamento de multa que lhe
seja aplicada, quando ndo houver pagamentos pendentes que possam ser objeto de

glosa.

Alguns dados na Aba ja vém preenchidos com as informagbes da “Aba
Basico”, outros, o usuario informa para incluir a Garantia Contratual:

¢ Tipo da Garantia Contratual: Lista com os tipos de Garantia Contratual:

Seguro Garantia;
Fianca Bancaria;
Caugdo em Dinheiro;
Titulo de Divida Publica.

O 0 O O
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& Gestao de Contratos - Garantia Contratual

Voltar & lista de contratos
Basico Parcelas Itens Gestor/Fiscal/Comissdo Garantia Contratual Empenho | Anexos | Celebracdo

Incluir Garantia Contratual Cancelar

Informagdes da Garantia Contratual

Numero do Documento = 212121

Fornecedor A & B PLANEJAMENTO E CONSTRUCAO LTDA
Grgio ADM
Valor Total do Contrato 1.000,00

Tipo da Garantia Contratual -

Percentual da Garantia Contratual = Sequr Garantia
Fianca Bancéria

Caugin em Dinheira
Tulo de Divida Piblica
valor Dispenibilizado = Nenhuma

Valor da Garantia Contratual

Periodo

Nimero

Principal | Sa|r| Usuario: Administrador do sistema de contrato

Imprimir Resumo de Contrato  Imprimir Movimentacdo Financeir

Aplicada [selecione %

Devolvida [Selecione ¥ valor devolvido [0,00

Executado [Selecione v Valor executado 000
Substituida [Setecione v

Justificativa ‘

Data do Cadastro + 04/11/2010

Anexo

Tipo de Anexo = [sekcione ™

Arquivo =

¢ Percentual da Garantia Contratual: Percentual da Garantia Contratual,

informado pelo usuario.

Obs.: O Sistema verificara se percentual informado da garantia é menor ou

igual @ 10%, exemplo 0 a 10%"”.

Sendo que, o valor informado poderd ser um numero decimal

(Exemplo: 2,5).

Ao informar o percentual o Sistema faz o calculo da Garantia

Contratual.

e Valor da Garantia contratual: O Sistema insere automaticamente, apos a
informagao do Percentual da Garantia Contratual no Sistema;

e Valor Disponibilizado: Valor disponibilizado da Garantia, informado pelo
usuario, ou seja, o valor recolhido pelo contratante a titulo de garantia;

e Periodo: Periodo de vigéncia da Garantia Contratual, escolhendo através do

calendario disponivel no Sistema;

¢ Nuamero: Numero do documento da garantia contratual, informado pelo

usuario;

e Aplicada: Indica se a garantia contratual foi aplicada, indicando entre os

campos “Sim” e "Nao”;

¢ Devolvida: Indica se o valor da garantia contratual foi devolvido, indicando
entre os valores: “Sim” e "Nao”. Caso “Sim”, incluir o valor devolvido no

campo ao lado;

¢ Executado: Indica se o valor da garantia contratual foi executado, indicando
entre os valores: “Sim” e “"Nao”. Caso “Sim”, incluir o valor executado no

campo ao lado;

e Substituida: Indica se a garantia contratual foi substituida, indicando entre

os valores "Sim” e "Nao”;

o Justificativa: O usuario informa a Justificativa da substituigao.

Para incluir a Garantia na Lista de Garantia Contratual, clique no botdo

“Incluir Garantia Contratual”.
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Informagbes da Garantia Contratual

Numero Contrato

210720101

Fornecedor PROBIO PRODUTOS E SERVICOS NUTRICIONAIS LTDA
Grgso ADM

Valor Total do Contrato 100.000,00

Tipo da Garantia Contratual = [Selecione o tipo de garantia v

Percentual da Garantia Contratual = ’7%

valor da Garantia Contratual 0,00

Valor Disponibilizado 0,00

Periodo =

Nimero

Aplicada
Devolvida
Executado
Substituida
Justificativa

Data do Cadastro =
Anexo

Tipo de Anexo

Arquivo

Incluir Garantia Contratual

[Selecione ™

[sekcione[¥] valor develvido 00
[Selecine v Valor executado 000
[Selecione ™

\

13/08/2010

Selecione v

‘Cancelar

LWamma Contratual
Periodo

13/08/2010 & 28/10/2010

Tipo Garantia Substituida Valor Garantia Justificativa Editar Visualizar Excluir

Sequro Garantia Nio 400,00 A Q 1o

Obs.: Caso seja necessario incluir outra Garantia, repita a operacdo, informando
0s novos dados da outra Garantia, ao clicar no botdo “Incluir Garantia
Contratual”, o Sistema emitira a mensagem de confirmacdo de
substituicdo e incluird a nova Garantia na Lista de Garantia Contratual,
atualizando o campo da Garantia anterior, para “"Substituida”.
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Nimero do Documento
Fornecedor
Orgdo =

Valor Total do Contrate =

Tipo da Garantia Contratual =

Percentual da Garantia Contratual -

Valor da Garantia Contratual

Valor Disponibilizado -
Periodo =
Nimero
Aplicada
Devolvida
Executado
Substituida
Justificativa
Data do Cadastro
Anexo

Tipo de Anexo

Arquivo

Incluir Garantia Contratual

Cancelar

Manual do Sistema de Gestao de Contratos — SIGA/ES

212121
A & B PLANEJAMENTO E CONSTRUCAO LTDA
ADM

1.000,00

Selecione o tipo de garantia ¥

Selecione |v
Selecione ¥ Valor devolvido |0,00
Selecions % Valor executado (0,00

Selecione |v
04/11/2010
Selecione v

Lista de Garantia Contratual
Pericdo
04/11/2010 & 03117201

04/11/2010 & 03117201

Tipo Garantia Substituida Valor Garantia Justificativa Editar Visualizar Excluir

Seguro Garantia Sim 80,00 A L\

Fianca Bancaria / NEo | 20,00 A Q,

3.2.6 ABA EMPENHO

Nesta preenchidos os dados de cada empenho existente para o contrato.

Alguns dados na Aba ja vém preenchidos ja com as informacdes da Aba

Basico, outros, o usuario tem que informar para incluir o Empenho:

Tipo de Empenho: o usuario seleciona uma das seguintes opgles
apresentadas para o tipo de Empenho:

o Ordinario;

o Estimativo;

o Global.
Namero do Empenho: Campo alfa numérico para inserir nimero do
empenho;
Unidade Orgamentaria: ¢ autopreenchido com a unidade orcamentaria
cadastrada no SIGA para o Orgao detentor do Contrato.
Unidade Gestora: Apresenta uma lista de Unidades Organizacionais
vinculadas ao Orgdao em questdo, cadastradas previamente no SIGA e que
ndo sejam comissao;
Valor Global do Empenho: Valor Global do Empenho;
Saldo do Empenho: Controlado pelo Sistema e apresenta o valor obtido da
subtragdo do valor do empenho pela soma de todos os registros de OB’s, ja
cadastradas para o empenho;
Data de Emisséo: Data de Emissdo do Empenho;
Orgao: E autopreenchido com Orgado detentor do Contrato.
Fonte de Recurso: Apresenta uma lista com todas as Fontes de Recurso
cadastradas no SIGA para o Orgao em questdo;
Programa de Trabalho: Apresenta uma lista com todos os Programas de
Trabalho cadastrados no SIGA para o Orgao em questdo;
Natureza de Despesa: Apresenta uma lista com todas as Classes Item
cadastrada no SIGA;
Fornecedor: Inserido automaticamente pelo SIGA;
CNP3J: Inserido automaticamente pelo SIGA.
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Apds a inclusdo dos dados, clique no botdo “Incluir Empenho”, para constar
da lista de Empenho.
Obs.: O Sistema ndo permitiré a exclusdo do Empenho caso haja(m)
Ordem(ns) Bancaria(s) vinculada(s) ao mesmo.

( Gestao de Contratos - Empenho Principal | Sair | Usurio: Administrador do sistema de contrato

Fechar
@ Operacéo realizada com sucesso

Voltar 3 lista de contratos Imprimir Resumo de Contrato  Imprimir Movimentacio Financeir
Bdsico | Parcelas || Itens | Gestor/Fiscal/Comissdo | Garantia Contratual | Empenho | Anexos | Celebracdo

Incluir Empenho cancelar |

Informagdes do Empenho

Tipo de Empenho « Ordindrio 2
Nimero = 7878

unidade Orcamentaria 00001
Unidade Gestora = [Sec. de Est do Meio Amb.Das Cidades do Planej.da Ciencia & Tecnologia &
valor Global = [romoo
Saldo + 0,00
Data de Emisséo [oartirzone |
Orgdo ADM
Fonte de Recurso [0100000000 - RECURSOS ORDINARIOS DO TESOURD v
Programa de Trabalho ‘Dﬂﬂnﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂnﬂ—ADMIN\STRADOR v
Natureza de Despesa [000000188 - teste 1289 =
Fornecedor - A & B PLANEJAMENTO E CONSTRUCAO LTDA
CNPJ = 02.977.409/0001-98
Anexo
Tipo de Anexo - [selecione =
Arquivo -
Incluir Empenho Cancelar

’a de empenho

Ap0s a inclusdo do empenho, o usuario tem a opgao de “Incluir Reforgo”
e “Incluir Estorno”.
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Bésico | Parcelas | Itens | Gestor/Fiscal/Comissdo | Garantia Contratual | Empenho | Anexos | Celebragdo
Incluir Empenho Cancelar
Informagbes do Empenho
Tipo de Empenho = Selecione o tips | ¥
Nimero -
Unidade Orcamentaria 00001
Unidade Gestora - [selecione uma Unidade Gestora v
valor Global - 0,00
saldo - 0,00
Data de Emiss&o =
Orgéo ADM
Fonte de Recurso [Selecione uma Fonte de Recurso v
Programa de Trabalho |Se\eciune um Programa de Trabalho v
Natureza de Despesa [selecione uma natureza de despesa ¥
Fornecedor = A & B PLANEJAMENTO E CONSTRUGAO LTDA
CNPJ - 02.977.409/0001-98
Anexo
Tipo de Anexo - Selecions
Arquivo -
Incluir Empenho Cancelar
Lista de empenho
Tipo de Empenho Nimero Valor Global Saldo Fornecedor Editar | Visualizar  Excluir Incluir Reforgo
Ordinario 7878 1.000,00 1.00000 | A &B PLANEJAMENTO E CONSTRUGAO LTDA B (o} o] (]
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3.2.6.1 INCLUIR REFORCO
Adiciona o Reforco ao Empenho, através da Lista de Empenho,

na Aba Empenho, para isso, clique no icone Incluir Refor¢o "“+”, para abrir
a tela de inclusao do Reforco.

Incluir Empenho Cancelar

Lista de empenho
Tipo de Empenho  Numero Valor Global  Saldo Fornecedor Editar

Qrdinario 789897 | 100.000,00 100.000,00 PROBIO PRODUTOS E SERVICOS NUTRICIONAIS LTDA ) ‘LJ‘

Visualizar  Excluir  Visualizar Reforgo  Incluir Reforgo  Visualizar Estorno  Incluir Estorno

[+ @

~

Ao abrir a tela de Reforgo de Empenho, inserir o Nimero e o Valor
do Reforgo e clicar no botdo “Incluir Reforgo”, para que o mesmo seja
apresentado na lista de Reforcos. O Sistema entdo altera o “Valor Global
do Empenho”, e atualiza o campo “"Saldo do Empenho”

Obs.: Ao incluir o Reforco de Empenho, o Sistema altera o Valor

Global do Empenho, e atualiza o campo “Saldo do Empenho”
também da Aba Empenho.

Fechar

@ Reforgo de empenho salvo com sucesso

IncluirReforgo | voitar | cancelar
Detaly Reforgo de Empenho
Niimero do Empenho 789857
Valor Global 105.000,00

Reforgo de Empenho

Nimero do Reforco 5656
valor do Reforco o000
Incluir Reforgo Voltar Cancelar |
Reforgos de Empenho
Humero do Empenho Numero do Reforgo Valor do Reforgo Valor Global Visualizar Excluir
789887 787878 5.000,00 105.000,00 Q,

-~

3.2.6.2 INCLUIR ESTORNO
Adiciona o Estorno, ao Empenho, através da Lista de Empenho,

na Aba Empenho, para isso, clicar no icone Incluir Estorno “+”, para abrir a
tela de inclusdo do Estorno.

Incluir Empenho Cancelar

Lista de empenho

Tipo de Empenho  Nimero Valor Global Saldo Fornecedor Editar  Visualizar  Excluir  Visualizar Reforgo  Incluir Reforgo  Visualizar Estorno  Incluir Estorno

[+ @

~

Qrdinario 789897 | 100.000,00 100.000,00 PROBIO PRODUTOS E SERVICOS NUTRICIONAIS LTDA ) ‘LJ‘

Ao abrir a tela de Estorno de Empenho, inserir o Numero e o Valor
do Estorno e clicar no botdo “Incluir Estorno”, para que o mesmo seja
apresentado na lista de Estornos.

Obs.: Ao incluir o Estorno de Empenho, o Sistema altera o Valor
Global do Empenho, e atualiza o campo “Saldo do Empenho”
também da Aba Empenho.
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Fechar’
@ Estomo de Empenho salvo com sucesso
IncluirEstomo | Voltar | cCancelar
Detalhes do Estorno de Empenho
Nimero do Empenho 7859857
Valor Global $5.000,00
Estorno de Empenho
Nimero do Cancelamento de Saldo l5a588s
valor do Cancelamento do Saldo 5.000,00
Incluir Estorne Voltar Cancelar |
Lista de Estornos
Himero do Empenho Nimero do Cancelamento de Saldo Valor do Cancelamento do Saldo Valor Global Visualizar Excluir
789897 5656565 5.000,00 95.000,00 L"h 1o

3.2.7 ABA ANEXO

A Aba Anexo, foi criada para armazenar os anexos existentes no Sistema.
O usuario pode anexar um documento escolhendo entre os Tipos cadastrados no
Sistema e clicar no botao "Incluir Anexo”. O mesmo fica numa lista de Anexos,
e pode ser removido a qualguer momento pelo usuario responsavel.

( Gest@o de Contratos - Manter Anexos do Contrato Principal | Sair | Ususrio: Administrador do sistema de contratos

Fechar
@ Operacéo realizada com sucesso

Voltar 3 lista de contratos Imprimir Resumo de Contrato  Imprimir Movimentacio Financeira

Bésico | Parcelas | Itens  Gestor/Fiscal/Comissdo = Garantia Contratual | Empenho | Anexos | Celebragdo

Incluir Anexo Cancelar
Cadastro Anexo de Contrato

Tipo de Anexo = Selecione A4

Arquivo -

Arquivo anexado

Incluir Anexo Cancelar

ﬁ de Anexos

= Abade Origem: Anexo (1)

Arquive Tipo de Anexo Download Excluir

imagem.JPG Outros = laf

Também ficam armazenados na Aba Anexo, todos os anexos anexados ao
Sistema em outras Abas.

Na Lista de Anexos é indicado de qual Aba o Anexo se refere. Nesse caso,
0s anexos, nao podem ser excluidos na Aba Anexo, e sim, na Aba de Origem.

Lista de Anexos

Arquivo

Tipo de Anexo Download Excluir
[) Aba de Origem: Celebraco (1)

Ci\Users\Alexandre\Documentslazgeralxml Ao Judicial =9

[ Aba de Origem: Empenho (1)

Ninfeias.jog Outros ®

(] Aba de Origem: Anexo (1)

Inverno.jpg Outros =9 [a]
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3.2.8 ABA CELEBRAGCAO

Nesta aba, apds a inclusdo de todas as informacbes necessarias para a criagdo do
Contrato, vai ser feita a Celebracdo do mesmo.

Alguns dados na Aba ja vém preenchidos com as informagdes da Aba Basico. Outros,
0 usuario tem que informar para concluir a Celebragédo:

Situacdao da Celebracgao: Inicialmente recebe a situagcao “Em Elaboragao”,
podendo assumir as atividades: "Registrada”, “"Aguardando Publicacdo” e
“Celebrada”. (Em contratos ndo ha a opgdo aguardando registro)

Data da Assinatura: E preenchido pelo usuario com a data da assinatura
do Contrato. A mesma deve ser menor ou igual a Data de Término da
Vigéncia. )

Data de Inicio da Vigéncia: E preenchido pelo usuario com a data de
inicio de vigéncia do Contrato.

Obs.: Depois de preenchido esse campo e o registro de celebragdo for
salvo, o Sistema exibirdé essa data na Aba "“Bdasico” para
visualizagdo. .

Data de Término da Vigéncia: E preenchido pelo usuario com a data da
final de vigéncia do Contrato.

Obs.: Depois de preenchido esse campo e o registro de celebracdo for
salvo, o Sistema exibirdé essa data na Aba "“Bdasico” para
visualizagdo. .

Data de inicio da Execucgdo: E preenchido pelo usuario com a data de
inicio da Execucgdo do Contrato de Obras e Servicos;

Data de término da Execucdo: Data de término da Execugdo do Contrato
de Obras e Servigos )

Residuo Contratual: E um campo gerenciado pelo Sistema que apresenta
o valor atualizado do Contrato, subtraindo a soma de todos os registros de
OBs cadastrados para o Contrato.

Observacgdo: Observacdao da justificativa informada pelo usudrio caso
desejar;

Tipo de Anexo: O Sistema permite ao usuario selecionar um item da lista
de anexos, conforme cadastradas no Sistema;

Arquivo: Disponibilizar a opgao para buscar o arquivo.
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( Gestido de Contratos - Manter Celebragao do Contrato Principal | Sair\ Usudrio: Administrador do sistema de contratos

Voltar & lista de contratos Imprimir Resumo de Contrato  Imprimir Mevimentacdeo Financeira

Basico Parcelas | Itens | Gester/Fiscal/Comissde Garantia Contratual Empenho | Anexos Celebragde

Cancelar Salvar Celebragio |

Informagbes da Celebragio

Situacéo da Celebracio Em Elaboracso
Data da Assinatura foartzoto
Data de Inicio da Vigéncia ’W
Data de Término da Vigéncia fornizonn
Data de Inicio da Execucéo [iznizon |
Data de Término da Execucio ’W
Residuo Contratual 1.000,00

Informagbes da integragio com o Sistema Financeiro

Nimero de registro

|

Nimero da reserva de dotacdo

Informagbes da Justificativa

Observacio

Anexo
Tipo de Anexo Selecione &

Arquivo

Cancelar Salvar Celebragio

Assinatura do Oradn

3.2.8.1 INCLUIR ASSINATURA

As assinaturas irdo compor o Contrato, o usuario devera preencher
os dados dos responsaveis pelo Orgdo, Contratado, Interveniente e
Testemunhas para incluir as assinaturas.
Obs.: Os campos com "“*”, sdo campos obrigatério seu
preenchimento.

Nome: Nome do Assinante;
CPF: CPF do Assinante;
RG: RG do Assinante;
Endereco: Enderego do assinante;
Namero: Nimero referente ao endereco do assinante;
Estado: Estado onde reside o assinante;
Obs.: O Sistema apresentard uma lista contendo todos os Estados
brasileiros, exibindo a sigla;
o Municipio: Municipio onde reside o assinante;
Obs.: O Sistema apresentara uma lista contendo todos os
municipios do Estado selecionado.
e Tipo: O usuario seleciona o tipo da assinatura. A lista contera os
seguintes tipos:
o Orgao
o Contratado
o Interveniente
o Testemunha
o Cargo: Cargo do assinante a ser informado pelo usuario.
Obs.: Esta opgdo sera exibida apenas quando o tipo da assinatura
for Orgao ou Contratado.

Apo6s incluir todas as informacgdes, clique no botdo “Incluir
Assinatura”. Os dados sdo carregados na Lista de assinaturas. Repetir o
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procedimento, até a inclusdo de todas as assinaturas que ird compor o
contrato. )
Obs.: E obrigatdrio existir pelo menos 1 (um) registro de assinatura
do tipo "Contratado” e 1 (um) registro do tipo "Orgdo” para
celebrar um contrato.

3.2.8.2 CELEBRAR O CONTRATO

Com os dados incluidos, o primeiro passo € clicar no botdo “Salvar
Celebracao”, para que possam ser habilitadas as outras etapas. Caso
tenha alguma informacgao obrigatoria, ou divergente, em alguma das Abas,
o Sistema emite uma mensagem indicando e solicitando sua corregao.

Obs.: O botdo “Salvar Celebracao” estard disponivel até que a

celebracdo esteja com a situacdo "Celebrada”, e quando
selecionada salvara as informacgbes que por ventura tenham
sido alteradas.

Cancelar |  Salvar Celebragio
Assinatura do ny
Nome
CPF
Rg
Endereco ‘
Nimero
Estado S -
Municipio Vitéria v
Tipo Selecione [
Incluir Assinatura Cancelar
Lista de Assinaturas
Cédigo Nome CPF Cargo Tipo  Excluir
JOAODASILVA  [111.111.111-11 | nonono | Brgéin
PEDRO DE OLVEIRA | 111.111.111-11 | nononoonn | Contratado

Fazandn o dnisnlnzd da imanse bHnc (0 100 50 97 inennkmshe infr [= QI S RN

Apds salvar a Celebracdo, o Sistema habilita o botdo “Celebrar
Contrato”.

Fechar

@ Operacdo realizada com sucesso.

Voltar & lista de contratos Imprimir Resumo de Contrate  Imprimir Movimentac&o Financeirz

Basico Parcelas Itens | Gestor/Fiscal/Comissdo Garantia Contratual Empenho | Anexos | Celebragdo

Cancelar Salvar Celebragﬁo | Celebrar Contrato
Informagaes da Celebragio ]

Situacéo da Celebracéo Em Elaboracio
Data da Assinatura fosmizol0
Data de Inicio da Vigéncia ’W
Data de Término da Vigéncia fosnrzont
Data de Inicio da Execucéo fosiizote
Data de Término da Execuciio ’W
Residuo Contratual 1.000,00

Informagdes da integragio com o Sistema Financeiro

Depois de celebrar, o Sistema habilita os campos “Niumero de
Protocolo” e Data de Publicacao no Diario Oficial’, para serem
preenchidos, apos preenchidos , clique no botdo “Salvar”.
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Voltar & lista de contratos

Manual do Sistema de Gestao de Contratos — SIGA/ES
Fechar

Imprimir Resumo de Contrato  Imprimir Movimentacdo Financeira

Garantia Contratual | Empenho | Anexos | Celebragdo

3dsico | Parcelas | Itens | Gestor/Fiscal/Comissdo
| sawvar | cancelar Celebragiio
Informagbes bragio

Situaciio da Celebracio

Data da Assinatura

Data de Inicio da Vigéncia

Data de Término da Vigéncia
Data de Inicio da Execucio

Data de Término da Execuciio
Nimero de Protocolo

Data de Publicacéo no Diério Ofici

Residuo Contratual

Voltar 3 lista de contratos

Rasicn | Parcelas | Ttens

Recebimento Objeto Parecer

@ Operacéo realizada com sucesso

Gestor/Fiscal/Comissin

salvar |

Celebrada

e
o
i
T
T
EE
[zt

1.000,00

Ao salvar o Sistema habilita as outras abas, para que possa ser
feito o gerenciamento do Contrato.

O Sistema habilita as Abas:

Documento Contabil;

OB;

Registro de Ocorréncia;
Procedimento Operacional;
Recebimento Objeto;
Parecer;

Alt/Ext/Sancdo Contratual.

Imprimir Resume de Contrato  Imprimir Movimentacdo Financeira

Garantia Contratual | Empenho | Anexos | Celebragic | Documento Contabil | OB | Registro de Ocorréncia | Procedimento Operacional

Alt/Ext/Sancdo Contratual

Cancelar Celebragiio

Dados do Cancelamento
Motivo
Responsavel

Data Cancelamento

Lista de cancelamentos

Informagdes da Celebragéio

Situacdo da Celebracio

Data da Assinatura

Data de Inicio da Vigéncia

Data de Término da Vigéncia

Data de Inicio da Execucio

Data de Término da Execucio

Namero de Protocole

Data de Publicacio no Diarie Oficial

Residuo Contratual

nenonoonon
Administrador do sistema de contratos

05/11/2010

Fublicada

.
pamzn
ez
[
04/11/2011
[EE—
T

1.000,00

Ao Salvar, é habilitado o botdo "Imprimir Extrato”, o usuario
clica no botdo e imprime o documento: EXTRATO DE TERMO DE
CONTRATO N© XXX gerado.

Obs.: O Extrato serd gerado somente para Contratos criados a

partir de um Processo Licitatdrio ou Processo de Utilizacdo da
Ata de RP, gerados através do SIGA, para Contratos
Manuais, o bot&o ficara inabilitado.
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Fechar
@ Operagéo realizada com sucesso

Voltar  lista de contratos Imprimir Resumo de Contrato  Imprimir Moy tacdo Financeira

Rasicn | Parcelas | Ttens | Gestor/Fiscal/Comissin | Garantia Contratual Empenho | Anexos | Cldusulas | Celebragdo = Documento Fiscal | NOB | Registro de Ocorréncia
Procedimento Operacional | Recebimento Objeto | Parecer

| imprimir Extrato Salvar Cancelar Celebragio

Informagbes [\anu

Situacéo da Celebracio Fublicada

Data da Assinatura [1amerzote

Data de Inicio da Vigéncia [remazot0

Data de Término da Vigéncia ,W

Data de Inicio da Execucio ’W

Data de Término da Execucéo ’W
Nimero de Protocolo [rererore
Data de Publicaciio no Diario Oficial ,W

Residuo Contratual 50.000,00

Informagbes da Justifi

EXTRATO DE TERMO DE CONTRATO N° 0022010

=
- Origem: Licitagcdo PREGAC ELETRONICO
Objeto: dasd
Valor: RE 50.000,00({cinguenta mil reais)
g;;:ri‘?gﬁ:?e Conforme a Clausula do Contrato que define o Pagamento do Objeto

Projeto Atividade: 000000000000000
Natureza Despesa: 123456700
Fonte Recurso: 0100000000

Prazo de Vigéncia: 16/08/2010 a 16/08/2011

FundamentoLegal: Lei n® 8.666, de 21/06/1993 e suas alteracdes e, no que couber, a Lei n®
10.520, de 17/07/2002

Contratante: Jodo da Silva (Administrador do Sistemna - ADM)

Contratado: Maria de Oliveira (COMERCIAL POSTO MIL LTDA)

3.2.8.3 CANCELAR CELEBRACAO DO CONTRATO

Apos a celebragdo, caso o usuario necessite realizar o
cancelamento do Contrato, basta clicar no botdo “Cancelar Celebragao”,
para desabilitar as outras Abas e realizar os procedimentos de alteragao.

Fechar
@ Operacio realizada com sucesso

Voltar 3 lista de contratos Imprimir Resumo de Contrato  Imprimir Mowimentacde Financeira

RAsicn | Parcelas | tens | Gestor/Fiscal/Comissfin | Garantia Contratual | Empenho | Anexos | Cléusulas | Celebracdo | Documento Fiscal | NOB | Registro de Ocorréncia
Procedimento Operacional | Recebimento Objeto | Parecer

Imprimir Extrato salvar | Cancelar Celebragho
Informages da Celebragéo
Situacdo da Celebracio Puhl
Data da Assinatura [fas=ot0
Data de Inicio da Vigéncia [rerezzeto
Data de Término da Vigéncia [1emerzort
Data de Inicio da Execucio [zamerzere
Data de Término da Execucéio ,W
Nimero de Protocolo ,W
Data de Publicac&o no Diario Oficial W

Residuo Contratual 50.000,00

Informagbes da Justif
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O usuario insere no campo “Motivo”, o porqué do cancelamento
da celebracdo e clica no botdo “Confirmar”.
Obs.: O cancelamento ficaréd numa lista de Cancelamento na Aba
Celebracéo.

Apds as correcbes necessarias clicar no botdo “"Salvar”.

Imprimir Resumo de Contrato  Imprimir Movimentacio Financeira

Gastar/Fiscal/Comissin Garantia Contratual Empenhc | Anexos Celebracdo Documento Contébil 0B | Registro de Ocorréncia Procedimento Operacional

Recebimento Objeto | Parecer | Alt/Ext/Sangdo Contratual

| savar |

Cancelamento da Celebragio

Motivo

Responsavel

Data Cancelamento

Confirmar

‘dDS do Cancelamento

Motivo
Responsavel

Data Cancelamento

Lista de cancelamentos

-~

nonoononononoonanon

Administrader do sistema de contratos

05/11/2010

nononoonon
Administrader do sistema de contratos

05/11/2010

3.2.9 ABA DOCUMENTO CONTABIL

Apds o recebimento do objeto contratual, dar-se-a inicio ao processo de
pagamento do correspondente ao produto/servico prestado, mediante
apresentacdo de fatura, nota fiscal, ou outro documento contabil correspondente.

Esta aba é responsavel por manter todas as informacdes referentes ao
cadastro dos documentos contabeis emitidos pelo fornecedor de um determinado
instrumento contratual.

Posteriormente ao seu registro, para fins de execucao de ordem bancaria,
o Sistema exigird a vinculacdo do pagamento “OB” a um documento contabil
cadastrado e digitalizado.

Alguns dados na Aba ja vém preenchidos com as informagdes da Aba Basico,
outros, o usuario tem que informar para concluir a criacdo do Documento Contabil:

¢ Tipo do Documento: Selecionar o Tipo do Documento Contabil
Boleto Bancério;
Cupom Fiscal;
Documento de Arrecadagao de Receita Federal;
Guia de Previdéncia Social;
Guia de Recolhimento a Unido;
Guia de Transferéncia de Numerario;
Nota Fiscal/Fatura;
Recibo de pagamento a auténomo.
e Namero do Documento: E preenchido pelo usudrio com o NUmero do
Documento Fiscal;
e Data do Documento: Data do Documento Contabil informado pelo
calendario do Sistema;
Valor do Documento: Valor do Documento Contabil;
Deducao: Valor da Dedugdo;
Acréscimo: Valor do Acréscimo;
Valor para Pagamento: Preenchido automaticamente pelo Sistema, é a
soma entre valor do documento contabil e acréscimo menos a deducao;
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e Observagoes: Descricdao do documento Contébil e/ou eventuais observagdes.

Voltar & lists de contratos

0B

Imprimir Resume de Contrato

Imprimir Movimentacde Financeira

Registro de Gcorréndia

Procedimento Gperacional

RAsicn Parcelas | Jtens | Gestor/Fiscal/Comiss3n Garantia Contratual Empenhe  Anexos | Celebracdc Documente Contabil
Recebimento Objeto | Parecer | Alt/Ext/Sancdo Contratual
Incluir Documento Contabil Cancelar
Detalhes do documento contabil
Tipo de documento = Selecione o tipo de documento w
Selecione o tipo de documento
Nimero do documento = Boleto Bancario
Cupom Fiscal
Data do documento - Documento de Arrecadacic de Recsita Federal
Guia de Previdéncia Social
f do d Guia de Recohimento a Unido
AL A CIEIErD & Guia de Transferéncia de Numerario
Nota FiscalFatura
Deducéo - Recibo de pagamento a autbnomo
Qutros
Acréscimo 0,00
valor para Pagamento 0,00
Fornecedor/razdo social - A & B PLANEJAMENTO E CONSTRUGAO LTDA
Fornecedor/CNP] = 02.977.409/0001-98
Observacio
Incluir Documento Contabil Cancelar |

Lista de Documentos Contabeis

ApOs incluir todas as informagGes, clicar no botdo “Incluir Documento
Contabil”. Os dados serdo carregados na Lista de assinaturas.

Voltar 3 lista de contratos

Imprimir Resumo de Contrate

Imprimir Movimentacdo Financeir:

Bésicn | Parcelas | Jtens | Gestor/Fiscal/Comissin | Garantia Contratual | Empenho | Anexos | Celebracdo | Documento Contdbil | OB | Registro de Ocorréncia | Procedimento Operacional
Recebimento Objeto | Parecer | Alt/Ext/Sancdo Contratual
Incluir Decumento Contébil |  Cancelar |
Detalhes do documento contabil
Tipe de documento -« [selecione o tipo de documento w
Nimero do documento =
Data do documento +
Valor do documento =
Deducio = 000
Acréscimo 0,00
valor para Pagamento 0,00
Fornecedor/razdo social + A 8 B PLANEJAMENTO E CONSTRUCAO LTDA
Fornecedor/CNPJ + 02.977.409/0001-98
Observacéo
Incluir Documento Contabil Cancelar |
Wuucumemus Contabeis
Tipo de documento —LSEY Valor do documento Valor para Pagamento e e e e ey e Visualizar Itens
documento itens
PLANEJAWENTO E " ¢ c
- Lo ) L=
Nota FiscalFatura 121 200,00 200,00 CONSTRUGAD I ] 4 o] ] N

3.2.9.1 INCLUIR ITENS

Apds incluir o Documento Contabil na lista, o Sistema permite
através do registro de mercadorias/servigos constantes da fatura/nota fiscal,
a vinculagdo de um item recebido a um item cadastrado previamente no
sistema. Esta operacdo permite que o sistema fornega os percentuais de

execucao fisica e financeira do contrato.

Obs.: E importante frisar que a soma do valor de cada um destes
itens ndo devera ser superior ao valor do documento contabil.
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Para incluir um Item no documento Contabil, clique no botdo “+”,
dentro do documento na Lista.

Incluir Documento Contabil ‘Cancelar
Lista de Documentos Contabeis
Tipo de documento g:;‘;‘;:::"; Valor do documento Valor para Pagamento F°’”e‘:z‘:“;""“§° Editar  Visualizar Excluir ‘I’:‘;‘:: Visualizar ltens
A&B
Nota FiscalFatura 121 200,00 200,00 PL&";;?EES;E E ] Q, o] o Q
LTDA ]
O Sistema apresenta a tela para o item ser incluido:
e Item do Contrato: Apresenta o numero do item concatenado
a descrigdo, na Aba Item, o usuario escolhe qual item se refere
esse documento fiscal;
Incluir tem Voltar Cancelar

Detalhes do Documento Fiscal
Tipo do Documento Fiscal
Nimero do Documento Fiscal
valor do Documento Fiscal

Fornecedor

Itens do Contrato

Item do contrato

Lista de ltens do Documento Fiscal

Nota Fiscal/Fatura
4545/2010
R$ 2.000,00

01945104000131 - COMERCIAL POSTO MIL LTDA

Selecione
Selecione
:30888 - Monitor cardiaco com as seguintes caracteristicas minimas: video interno monocromético co.. |

39615 - Monitor cardiaco com o seguintes requisitos tecnicos minimos: Sistema modular ou pré-co

Incluir ltem Voltar Cancelar
Ao escolher o Item, os dados referentes aos Item/Subitem ja vem
preenchidos automaticamente pelo Sistema, sendo necessaria a inclusdo da
guantidade recebida/executada. Esta quantidade ndo devera ser superior a
quantidade informada para o item do Contrato.
Incluir Item Voitar Cancelar |
Detalhes do Documento Fiscal
Tipo do Documento Fiscal Mota Fiscal/Fatura
Niamero do Documento Fiscal 4545/2010
Valor do Documento Fiscal R$ 2.000,00
Fornecedor 01945104000131 - COMERCIAL POSTO MIL LTDA
ltens do Contrato
Item do contrato 30888 - Monitor cardiaco com as sequintes caracteristicas minimas: video interno monocromatico co.. .
ltensi Subitens
Itens e Subltens
Seq Codigo Descrigdo Un Qtde Vir Unit. Vir Total Quantidade recebidalexecutada Valor recebido/executado
1 30888 "'“”“”;:Z:;““ com Unidade 10 52,00 520,00 3 RS 158,00
Lista de ltens do Documento Fiscal ]
Incluir Item Voltar Cancelar

O usuario, apods preencher o campo Quantidade, devera clicar no
botdo “Incluir Item”, para finalizar o procedimento de vinculagdo do Item
ao Documento Contabil.

Clicar no botdao “Voltar”, para sair da inclusdo de Item e retornar
ao documento Fiscal.
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Obs.: Para os contratos de obras/servicos de engenharia e de
prestacdo de servicos, o SIGA disponibilizara a opc¢do
“Incluir Medicdo” em substituicdo a funcdo “Incluir Item".

@ Operacéo realizada com sucesso

Incluirltem | Voltar |  Cancelar

Detalhes do Documento Fiscal

Tipo do Documento Fiscal Nota Fiscal/Fatura

Nimero do Documento Fiscal 4545/2010

valor do Documento Fiscal R$ 2.000,00

Fornecedor 01945104000131 - COMERCIAL POSTO MIL LTDA

Itens do Contrato

Item do contrato Selecione b

Lista de Itens do Documento Fiscal

n ;ﬁ‘::m Seqitem Descrigio dos ltensiSubitens do contrato
Wonttor cardiaco com as seguintes caracteristicas minimas: video interno monocromatico com tela de 97, monitorado basica com S parimetros
internos (ECG, Resp, Sp02, PNl e Temp.), pré de fabrica e d 3o pelo usuario per meio da insercio de
paréimetro adicional; sistema de alarmes intsligentes que minimize a ocorréncia de falsos alarmes & alerta sobre a gravidads da ocorréncia, por
1 1 meio de alarmes sonoros diferenciados e indicador luminoso; permita o registro orafico ou NUMErico por meio de impressoras convencionais;
com possibildade de atualizaco do programa realizada pela porta serial; possua diversas interfaces para controle ou entrada de dados

(teclado, controle remoto que faciitem seu manuseio; possua interfaces padronizadas para diversos tipos de equipamentos. Dimensdes
aproximadas sendo aceitavel +i- 5%: 180x345x390 (AltxLargxProf); Reds eiétrica: 100 a 240 VCA (automatica); Freqiéncia: S0/50 Hz.

Incluirltem | Voltar |  Cancelar

3.2.10 ABA OB

Valor
i itad

156,00

RS 156,00

Editar

Visualizar

Fech

Excluir

O registro de uma Ordem Bancaria no sistema é a Ultima etapa do
processo de pagamento. Nela serdao feitas as vinculagdbes com o empenho e o

documento contabil.

Esta aba é responsavel por manter todas as informacGes referentes ao
cadastro de pagamentos através de Ordem Bancaria (OB) para o Estado do ES,
permitindo excluir, editar e criar um novo registro de Ordem Bancaria.

Voltar & lista de contratos

Rasicn Parcelas | Ttens | Gestor/Fiscal/Comissin Garantia Contratual Fmnenha | Anexos Celebragdo Documento Contabil
Recebimento Objeto | Parscer | Avaliagdo de Desempenho | AR/Ext/Sancdo Contratual

Incluir 0B Cancelar
Opgoes da Ordem Bancéria

Namero da OB =
Data da OB =

Vvalor da OB = 0,00

Parcela - Buscar Parcelas

Documento Contabil [sekecione um documento contabi [~
Empenho - [Selecione um empenho ¥

valor Global do Empenho R$ 0,00

saldo do Empenho R$ 0,00

UO Emitente Empenho

Fornecedor - A 8 B PLANEJAMENTO E CONSTRUGAO LTDA
CNPJ 02.977.409/0001-98
Banco de Origem [sekecione um bance origem g

Agencia de Origem =
Conta de Origem =

Banco de Destino - [Selecione um banco destino v

Agencia de Destino « .
Conta de Destino = ’7

Imprimir Resumo de Centrato

Imprimir Mevimentacdo Financeira

Registro de Ocorréncia

Procedimento Operacional

Alguns dados da Aba ja vém preenchidos com as informag6es da Aba Basico,
outros, o usuario tem que informar para concluir a criacdo da OB:

e Namero da OB: Numero da Ordem Bancaria;
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Lista de Parcelas

Parcelas
Numero da Parcela

Selecionar Voltar

-~
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Data da OB: Data da Ordem Bancaria;

Valor da OB: Valor da Ordem Bancaria;

Parcela: Lista contendo o Numero da parcela concatenado com o
valor da parcela:

o Ao clicar no link “Buscar Parcelas”, o Sistema libera a lista
de parcelas da Aba “Parcelas”, para o usuario selecionar qual
sera da OB criada;

o Inclui o valor a ser pago e clicar no botdo “Selecionar”. O
Sistema fecha a lista de parcelas e inclui o valor no
documento que esta sendo criado ficando na parte inferior do
documento, até que se conclua a inclusdo da OB.

Data de Vencimento Saldo Residual WValor a Ser Pago

04/11/2010 1.000,00

-~

Documento Contabil: Lista de Numero do Documento Contabil
concatenado com o Valor para Pagamento, incluido na Aba
Documento Contabil;

Empenho: Lista de Numero do Empenho, buscando da aba
“Empenho”. Ao selecionar o empenho, o sistema preenche
automaticamente o valor global do empenho e o saldo do empenho;
Banco de Origem: N° do banco de origem da OB - normalmente o
banco de origem do contratante;

Agéncia de Origem: NUumero da Agéncia de Origem;

Banco de Destino: Nome do Banco de destino;

Agéncia de Destino: NUmero da Agéncia de destino;

Conta de Destino: NUmero da Conta Corrente de Origem.
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© Operacio realizada com sucesso
Voltar a lista de contratos
Parcelas

3asion Itens

Recebimento Objeto | Parecer

Incluir 0B Cancelar

Opgbes da Ordem Bancaria

Nimero da OB -

Data da OB =

Valor da OB =«
Parcela =
Documento Contabil =
Empenho «

Vvalor Global do Empenho
Saldo do Empenho
U0 Emitente Empenho

Fornecedor =

CNPJ =

Banco de Origem =
Agencia de Origem -
Conta de Origem =
Banco de Destino =
Agencia de Destino =

Conta de Destino =

Gestar/Fiscal/Camissan

Avaliagdo de Desempenho

Manual do Sistema de Gestao de Contratos — SIGA/ES

Garantia Contratual | Fmnenhn Documento Contabil | OB

Alt/Ext/Sangdo Contratual

Anexos | Celebragdo

—
—

0,00

Buscar Parcelas

[selecione um documento contabil v

Selecione Um empenno v
R$ 0,00
RS 0,00

A & B PLANEJAMENTO E CONSTRUCAO LTDA

02.977.40%/0001-98

[Selecione um bance origem -

——
——

[Selecione um banca desting v

—
——

Imprimir Resumo de Contrate  Imprimir Mov

Fechar

Financeir

Registro de Ocorréncia | Procedimento Operacional

O Campo anexo permite o usuario incluir um anexo ao documento. O
Sistema permite ao usuario selecionar um item da lista com as seguintes opgbes:
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e Atas de Reunido; .

e Acdo Judicial; .
e Aditivo; .
e Apostila; o
e Parecer Técnico; .
e Parecer Juridico; .
e Parecer sobre a Defesa; .
e Garantia Contratual; o
e Termo de Contrato; o
e Extratos de Publicagao; .

Termo de Distrato;

Termo de Rescisdo;

Termo de Recebimento Provisorio;
Termo de Recebimento Definitivo;
Recibo;

Notificacao;

Autorizacao de Compra;

Ordem de Execucdo de Servicos;
Boletim de Medicao;

Outros.

O usuario, ap0ds preencher os campos, clica no botdao “Incluir OB”, para

finalizar o processo de insergao da OB.

Anexo

Tipo de Anexo

Selecione v

Arquivo =

Incluir 0B Cancelar

ﬂe Ordens Bancérias

Nimero da OB Data da OB Valor Global do

Empenho

Nuimero do

Valor da 0B Empenno

Parcelas Editar

568 051172010 RS 1.000,00 7878 RS 1.000,00 001

3.2.11 ABA REGISTRO DE OCORRENCIA

Visualizar Excluir

S

E de competéncia do gestor do contrato e, quando for o caso do fiscal,
manter o registro de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo contratual,
respeitando a ordem cronoldgica dos fatos ocorridos. Serve para registrar fatos
positivos e irregularidades praticados pelo contratado.

A aba Registro de Ocorréncia mantém todas as informacgdes referentes ao
cadastro de Registro de Ocorréncia permitindo excluir, editar e criar um novo
registro de Ocorréncia.

Alguns dados da Aba ja vém preenchidos com as informagdes da Aba Basico,
outros, o usuario tem que informar para concluir a criacdo do Registro de Ocorréncia:

e Namero de Ocorréncia: Campo para inserir nUmero da Ocorréncia que sera

registrada;

Livro de Registro: NUmero do Livro de Registro;

Namero Processo/SEP: NUumero do Processo Administrativo;

Data da Ocorréncia: Data do Registro da Ocorréncia;

Descricao da Ocorréncia: Descricdo do motivo da Ocorréncia;

e Anexo: O Sistema permite ao usudrio selecionar um item da lista com as
seguintes opgoes:

Apostila;

Parecer Técnico;
Parecer Juridico;
Parecer sobre a Defesa;

44/95
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Atas de Reunido; o Garantia Contratual;
Agao Judicial; o Termo de Contrato;
Aditivo; o Extratos de Publicagdo;

Termo de Distrato;
Termo de Rescisdo;
Termo Recebimento Provisorio;
Termo Recebimento Definitivo;
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Recibo; o Ordem de Execucao de Servicos;
o Notificacao; o Boletim de Medicao;
o Autorizagdo de Compra; o Outros.

O usuario, apds preencher os campos, clica no botdo “Incluir Registro
de Ocorréncia”, para finalizar o procedimento de inclusdo do Registro.

( Gestao de Contratos - Manter Registro de Ocorréncia Principal | Sair| Usudrio: Administrador da sistemna de contratc

Voltar 3 lista de contratos Imprimir Resumo de Contrate  Imprimir Movimentacdo Financei

RAsicn Parcelas Itens Gestor/Fiscal/Comissin Garantia Contratual Fmnenhn | Anexos  Celebracdo Documento Contabil OB

Registro de Ocorréncia | Procedimento Operacional
Recebimento Objeto | Parecer | Avaliagdo de Desempenho | Alt/Ext/Sangdo Contratual

Incluir Registro de Ocorréncia Cancelar |
\n:deo Registro de Ocorréncia
naffero de ocorréncia - 123
Livro de Registro R
Nimero Processo/SEP [prazzzzzze

Objeto

Vigéncia 04/11/2010 - 04/11/2011

Data de Ocorréncia = 051172010

Descricio da Ocorréncia = NONOC  NONONONOONONONONONOONONGNONONONONGNOND
HONGNONONONONGONNONONONGNONONONONGNOND

Responsavel - Administrador do sistema de contratos

Anexo
Tipo de Anexo - Notificacdo v
Arquivo -

4= Adicionar

Browiun Tina de Anevn Rewninad Fyrluir

3.2.11.1 IMPRESSAO DAS OCORRENCIAS

O Sistema permite que o usuario faca a impressao das ocorréncias
registradas para esse Contrato.

Para gerar a impressdo, escolher o periodo para a criacdo do
documento, e clicar no botdo “Imprimir”.

Detalhes da Impressdo das Ocorréncias

Periodo |13mafzu1u a |1afuafzu1u

O Sistema gera o documento listando todas as ocorréncias
realizadas nesse periodo.
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SISTEMA DE CONTRATOS

Informacdes do Registro de Ocorréncia

Usuario: Administrador do sistema de contratos

Nimerodo 212121 N® processo: 323232323232
Fornecedor: A & B PLANEJAMENTO E CONSTRUCAOQ LTDA Valor do Contrato: R$ 1.270,50
Nimero de Ocorréncia 123

Livro de Registro 8B

N° de Processo Administrativo 323232323232

Objeto contrato de aquisicdo de material de escritorio

Vigéncia 04/11/2010 - 04/11/2011

Data de Ocorréncia

05/11/2010

Descrigdo da Ocorréncia

NONOONNNNNNNONONONONOONONONONONOONONONONONONONONON
ONONONONONONONCONNONONONONONONONONONONG

Responsavel

Administrador do sistema de contratos

3.2.12 ABA PROCEDIMENTO OPERACIONAL

Para fins de confirmacdao do cumprimento das obrigagdes e encargos

sociais e trabalhistas, o gestor/fiscal/comissdo deverd executar alguns
procedimentos de fiscalizagdo, como elaborar a planilha mensal dos empregados,
verificando o numero de dias e horas trabalhados, bem como os demais
estabelecidos no art. 56 da Portaria SEGER/PGE/SECONT n° 49-R.

Nesta aba, o usuario registra todas as informagGes necessarias do

andamento, referente ao Contrato e a execugdo do Servico. Procedimentos
operacionais sao atos preparatérios ao pagamento, consistentes na mensuragao
do atendimento a certos requisitos através de instrumentos de controle.

Alguns dados na Aba ja vém preenchidos, outros, o usuario tem que informar

para concluir a criacdo do Procedimento Operacional:

Fiscal/Gestor/Comissao: Campo com uma lista dos
Fiscal/Gestores/Comissdo, incluidos na Aba “Gestor/Fiscal/Comissdo”, para
selecionar o responsavel pelo Procedimento Operacional;

Descricao: Campo para inserir a descricdao do procedimento operacional;
Més: Selecionada uma opgdo entre os 12 meses do ano;

Ano: Campo para inserir o0 ano do procedimento operacional;

Anexo: O Sistema permite ao usuario selecionar um item da lista com as
seguintes opgoes:

Recibo;
Notificacao;

Parecer Técnico;
Parecer Juridico;

o Atas de Reunido; o Termo de Distrato;

o Acgdo Judicial; o Termo de Rescisao;

o Aditivo; o Termo Recebimento Provisoério;
o Apostila; o Termo Recebimento Definitivo;
O o

o) O
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Parecer sobre Defesa;
Garantia Contratual;
Termo de Contrato;
Extratos de Publicacao;

O O O O
O O O O

Voltar 4 lista de contratos

Résicn | Parcelas | Jtens | Gestor/Fiscal/Comissdn | Garantia Contratual

Alt/Ext/Sancde Contratual

Fmnenhn | Anexos = Celebragdo

Recebimento Objeto Parecer | Avaliagdo de Desempenho

Incluir Cancelar

Informagbes do Procedimento Operacional

Documente Centabil

Autorizacao Compra;

Ordem Execucao de Servigos;
Boletim de Medicdo;

Outros.

Imprimir Resumo de Contrate  Imprimir Movimentacdo Financeira

0B | Registro de Ocorréncia | Procedimento Operacional

Data do Procedimento Operacional

Fiscal/Gestor/Comiss&o =

05/11/2010

Selecione um FigcalGestor/Comisséo v

Descricao = |

Més Selecione v
Ano
Anexo
Tipo de Anexo Selecione v
Arquivo =
Inciuir Cancelar

Lista de Procedimento Operacional

O usuario, apds preencher os campos, clica no botdo “Incluir
Procedimento Operacional”, para finalizar o procedimento de inclusdao do
Procedimento.

Fechar
@ Operacdo realizada com sucesso

Voltar & lista de contratos

Imprimir Resume de Contrato  Imprimir Mevimentacde Financeira

Rasicn | Parcelas | Jtens | Gestor/Fiscal/Comissdn | Garanfia Contratual

Alt/Ext/Sancio Contratual

Fmnenhn | Anexes | Celebracdc Documente Contabil OB || Registro de Ocorréncia Procedimento Operacional

Recebimento Objeto | Parecer | Avaliaciio de Desempenho

Incluir Procedimento Operacional Cancelar

\n"ur’m&Frocedimen:o Operacional

Data do Procedimento Operacional =

05/11/2010

Selecione um FiscalGestor/Comissdo v

Fiscal/Gestor/Comissio -

Descricao = ‘
Més « Selecione v
Ano -
Anexo
Tipo de Anexo - Selecione v
Arquivo
Incluir Procedimento Operacional Cancelar

Lista de Procedimento Operacional

Data do Procedimento Operacional FiscaliGestoriComisséo Descrigéo Més Ano Visualizar Excluir

151172010 Rafael Leite nonanoonanon Hovembro 2010 Q o]

3.2.13 ABA RECEBIMENTO OBJETO

7

O recebimento do objeto é a etapa que precede ao pagamento e da ao
contratante a garantia de que o bem/servico entregue é aquele que foi pactuado
por meio da contratagao do fornecedor. Conforme os casos estabelecidos na Lei
8.666/ 93 e na Portaria SEGER/SECONT/PGE n° 49-R, o recebimento sera
feito provisoriamente ou em definitivo, respeitando os prazos estabelecidos.
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Esta relacionado a execugdo do objeto contratado: se houve o recebimento e
qguando o objeto foi recebido, prazo final para ser avaliado, qual o tipo do termo de
recebimento, quem sao os responsaveis pelo termo, etc.

Na aba Recebimento do Objeto, mantém a inclusdo, edicdo e exclusdo do(s)
registro(s) de recebimento do objeto.

Alguns dados na Aba ja vém preenchidos, outros, o usuario tem que informar
para concluir a criacdo do Recebimento do Objeto:

¢ Recebimento: O Sistema exibe uma lista com o0s seguintes tipos de
recebimento:
o Definitivo;
o Provisorio.

Dados do recebimento

Recebimento =

Selecione tipo de recebimento |
| Selecione tipo de recebimento |
Definitivo
Provizdrio

Obs.: Caso o usuario escolher o Recebimento “Provisdrio”, o Sistema inclui na
tela o dado "Data Final da Avaliacdao do Termo”.

Data Final de Avaliacdo do Objeto = |

¢ Termo: O Sistema exibe uma lista de Termos, de acordo com o recebimento
selecionado anteriormente.

O Sistema exibe para o recebimento:

o Definitivo
o Termo Circunstanciado de Recebimento Definitivo;
o Recibo.

Termo = Termo Circunstanciado de Recebimento Definitive | »

Selecione termo de recebimento
Termo Circunstanciado de Recebimento Definitive

¢ Provisorio
o Termo Circunstanciado de Recebimento Provisério;

o Recibo.
Termo = Selecione termo de recebimento b
————————]
Termo Circunstanciado de Recebimento Provisorio
Recibo
—
. Numero do Termo de Recebimento: NUmero do termo de recebimento
informado pelo usuario;
. Data do Termo de Recebimento: Data do Termo de Recebimento do
objeto;
. Descrigdo do Termo: Descricdo do termo informada pelo usuario; .
. Responsavel pelo Contratante: Nome do responsavel pelo Orgdo
Contratante, informado pelo uguério;
o CPF: CPF do responsavel pelo Orgdo contratante, informado pelo usuério;
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A Obrigacio Foi Cumprida

0O Objeto Foi Entregue =

O 0O 0O O O O O 0 0O
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Responsavel pelo Contratado: Nome do responsavel pela Empresa
contratada, informado pelo usuario;
CPF: CPF do responsavel pela Empresa contratada, informado pelo
usuario;
A Obrigacao foi Cumprida: Indica se a obrigagdo prevista anteriormente
para a entrega do objeto foi cumprida. A lista conterd as seguintes
opgoes:
o No Prazo;
o Fora do Prazo;
o Integralmente;
o Parcialmente, tendo em vista o seguinte:

Obs.: No caso dessa opcdo, o Sistema habilita o campo para incluir a

descricao do motivo.

Parcialmente, tendo em vista o seguinte. + Descricio = |
A obrigacdo foi cumprida

Parcialmente, tendo em vista o seguinte:

O Objeto foi Entregue: O Sistema exibe uma lista com as opgoes:
o Na quantidade exigida;
o Em quantidade irregular;
o Outras.
Obs.: No caso dessa opcdo, o Sistema habilita o campo para incluir a
Observagado sobre a entrega.

Outras v Observacdo sobre a entrega * ‘
Selecione entrega

Na quantidade exigida

Em guantidade irregular

Informagcdes complementares: Dados adicionais a serem informados
pelo usuario, caso desejado;

Anexo: O Sistema permite ao usuario selecionar um item da lista com as
seguintes opgoes:

Atas de Reunido; Termo de Distrato;

Acdo Judicial; Termo de Rescisdo;

Aditivo; Termo Recebimento Provisorio;
Apostila; Termo Recebimento Definitivo;
Parecer Técnico; Recibo;

Parecer Juridico; Notificacdo;

Parecer sobre Defesa;
Garantia Contratual;
Termo de Contrato;
Extratos Publicacdo;

Autorizacdao de Compra;

Ordem de Execugdo de Servicos;
Boletim de Medigdo;

Outros.

O O O O O O O O O O
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Voltar 3 lists de contratos

Résicn | Parcelas | Jtens

Recebimento Objeto | Parecer

Incluir Recebimento de Objeto Cancelar |

Dados do recebimento

Recebimento -

Termo =«

Namero do Termo de Recebimento =
Data do Termo de Recebimento -

Descricéo do Termo =

Responsavel pelo Contratante »
CPF =

Responsavel pelo Contratado -
CPF =

A Obrigacéo Foi Cumprida «

0 Objeto Foi Entregue -

Informacées Complementares

Anexo

Tipo de Anexo =

Arquivo -

Incluir Recebimento de Objeto Cancelar

Gestar/Fiscal/Comissin

Avaliagio de Desempenho

Manual do Sistema de Gestao de Contratos — SIGA/ES

Garantia Confratual | Fmnenhn | Anexos

Alt/Ext/Sancio Contratual

ne fipo de recebimento Jog
Selecione termo de recebimento .
06/11/2010

Imprimir Resumo de Contrate

Celebracie | Documento Contabil | OB | Registro de Ocorréncia

\
—
\
—

[A obrigacéo foi cumprida: v

Selecione entrega v

Selecione 3

clica no botao

Imprimir Movimentac&o Financeira

Procedimento Operacional

“Incluir

O usuario,
Recebimento do
Recebimento.

Voltar 3 lista de contratos

apos preencher
Objeto”,

0s campos,

Imprimir Resumo de Contrato

Rasicn Parrelas Itens. Gestar/Fiscal/Comissin
Recebimento Objete | Parecer | Avaliagie de Desempenho
Incluir de Objeto Cancelar |

Dados do recebimento

Recebimento =

Termo =

Nimero do Termo de Recebimento =
Data do Termo de Recebimento =«

Descricio do Termo =

Responsavel pelo Contratante -
CPF =

Responsavel pelo Contratado =
CPF =

A Obrigacdo Foi Cumprida =

0 Objeto Foi Entregue

Informacdes Complementares

Anexo

Tipo de Anexo =

Arquivo -
Incluir de Objeto Cancelar
Wreceblmeﬁiu
Recebimento
PROVISORIO 0611112010

Garantia Contratual | Fmnenhn | Anexos | Celebracdo | Documento Contdbil | OB

Al/Ext/Sangdo Contratual

Selecione tipe de recebimento |
Selecions termo de recebimento ¥
0€/11/2010

|
——
|
—

[ & obrigacio foi cumprida v
Selecione entrega v

Selecione v

Editar Visualizar

5 Q,

Data do Recebimento do Objeto

3.2.14 ABA PARECER

50/95
Suporte Siga
0800-722-2701

Registro de Ocorréncia

Excluir

]

para finalizar o procedimento de

inclusao do

Imprimir Movimentacdo Financeira

Procedimento Operacienal

Imprimir

=



Informagbes do Parecer
Cédigo
Tipo do Parecer =

Usuario Autenticado =

Responsavel pelo Parecer -

Descricio do Parecer
Data do Parecer -

situacdo do Parecer

Anexo

Montanhas_azuis jpg

Cancelar
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Esta aba mantém os registros de Parecer Técnico, Juridico ou sobre a defesa
que é emitida mediante andlise durante a execucdo de uma Sancdo, Alteracdo
Contratual ou Extingao Contratual.

O registro de um parecer ocorrera por meio de acesso especifico, devendo o
usuario que o possui inserir o documento em forma de anexo.

121
Parecer Juridico

Administrador do sistema de contratos

—
\

16/08/2010

e

Arquivo Tipo de Anexo Download

Parecer Juridico

Imprimir

Lista de Parecer

Usuario Autenticado

Administrador do sistema de contratos

Descrigéo do Parecer Data do Parecer Situagdo do Parecer Editar Visualizar Excluir Imprimir

nononenono 16/082010 Parecer Favoravel Q =

3.2.15 ABA AVALIAGAO DE DESEMPENHO

O procedimento de avaliar o desempenho das empresas contratadas tem
como marco a vigéncia da Portaria SEGER/SECONT/SEFAZ n° 49-R. Tal
avaliacdo deverda ser realizada quadrimestralmente nos contratos de servigos
continuos e de obras e servicos de engenharia.

Deverao ser avaliados os atributos estabelecidos na Portaria, acrescidos de
outros que o 6rgdo estabelecer, avaliando-se aspectos relacionados a qualidade e
prazo de entrega dos servigos.

A Aba Avaliagdo de Desempenho mantém as informacgdes do cadastro de
categoria para utilizagdo no cadastro de avaliagao e na avaliagao de desempenho.

O usudrio tem que informar os dados para concluir a criagdo da Avaliacao de
Desempenho:

e Avaliagdo: Exibido neste campo uma
cadastradas para o Orgao do Contrato;

e Data de Avaliacao de Desempenho: Data Informada pelo usuario;

¢ Fiscal/Gestor/Comissao: Seleciona um Fiscal/Gestor/Comissao
previamente cadastrado no Sistema;

e Anexo: O Sistema permite ao usuario selecionar um item da lista com as
seguintes opgoes:

lista de avaliagbes previamente

O 0O 0O O O O O

Atas de Reuniao; Termo Distrato;
Agao Judicial; Termo Rescisdo;
Aditivo; Termo Recebimento Provisério;
Apostila; Termo Recebimento Definitivo;

Parecer Técnico;
Parecer Juridico;
Parecer sobre Defesa;
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Recibo;
Notificacdo;
Autorizacao Compra
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o Garantia Contratual; o Ordem Execucao de Servigos;

o Termo de Contrato; o Boletim Medicao;

o Extratos Publicagdo; o Outros.
Voltar 3 lista de contratos Imprimir Resumo de Contrato Imprimir Movimentagdo Financeira
RAsicn Parcelas | Jtens | Gesftor/Fiscal/ComissAn Garantia Contratual Fmnenhn | Anexos = Celebragdo Documento Contabil OB | Registro de Ocorréncia Procedimento Operacional

Recebimento Objeto | Parecer | Avaliagio de Desempenho | Alt/Ext/Sancio Contratual

Incluir Avaliagio de Desempenho Cancelar |

Detalhes da Avaliagio de Desempenho

Avaliagdo Selecionar %
Data Avaliacdo de Desempenho =
Fiscal/Gestor/Comiss&o = Selecione um FiscaliGestor/Comisséio
Anexo
Tipo de Anexo Selecione v
Arquivo =
Incluir Avaliagio de Desempenho Cancelar
Legenda

Suficients - Média Superior ou Igual a 60 pontos

I rsuiciente - wédia inferior & 50 pontos

Lista de Avaliagio de Desempenho

e Itens de Avaliacao: O Sistema lista os itens da avaliagdo vinculados a sua
categoria;

o Notas: Para cada Avaliagao o Sistema apresenta o campo nota com
as opgoes:
n O,
n 1,
= N/A (traz como padrao).

o Peso: Apresenta o peso vinculado a cada avaliagao da categoria;
o Média: O Sistema exibe o resultado da media calculada sobre as
notas.

O usuario, apds preencher os campos, clica no botdo “Incluir Avaliacao
de Desempenho”, para finalizar o procedimento de inclusdo da Avaliagdo.
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Voltar 3 lista de contratos

Résicn | Parcelas | Itens | Gestar/Fiscal/Comissén

Manual do Sistema de Gestao de Contratos — SIGA/ES

Imprimir Resumo de Contrats  Imprimir Movimentacéo Financeira

Garantia Cantratual | Fmnenhn | Anexos | Celebragdo =~ Documento Contabil OB | Registro de Ocorréncia | Procedimento Operacional

Recebimento Objeto || Parecer | Avaliagdo de Desempenho | Alt/Ext/Sangdo Contratual

Incluir Avaliagio de Desempenho Cancelar |

Detalhes da Avaliagdo de Desempenho

Avaliacdo = Teste b
Data Avaliacao de Desempenho 08/11/2010
Fiscal/Gestor/Comissio = [RefeeiLete  ~
Anexo
Tipo de Anexo Qutros v
Arquivo =
o Adicionar
Arquivo Tipo de Anexo Download Excluir
exemplos_de_temas_sgc.txt Qutros "
Hens da Avaliagio
Descrigdo Hota Peso
=] Categoria: Garantia (3)
3aaaa MIA | 1
A |
aaaa 0 1
1
bbbbbbbb s 0
Incluir Avaliagéo de Desempenho Cancelar
o . . ~ . .
Obs.: A Avaliacao sera gerenciada pela Gestao A Vista, no Sistema, com

alertas por cores, da seguinte forma para a avaliacdo de
desempenho:

Avaliacao de desempenho
O Sistema exibe a mensagem, quando na avaliacdo de desempenho a
contratada obtém média inferior a media 60 (sessenta pontos).
= Cor do alerta: amarelo
= Mensagem: “Fornecedor considerado insuficiente na
avaliagdo de desempenho”.

O Sistema exibe a mensagem quando ocorre por 2 (duas) avaliagdes
subsequentes com resultado “Insuficiente”.
= Cor do alerta: amarelo
» Mensagem: “Fornecedor considerado “Insuficiente” mais de
2 vezes subsequentes na avaliagdo de desempenho, devendo
o Gestor advertir a contratada”.

O Sistema exibe a mensagem quando ocorre por 3 (trés) avaliagGes
alternadas com resultado “Insuficiente”.
= Cor do alerta: amarelo
= Mensagem: “Fornecedor considerado “Insuficiente” mais de 3
(trés) vezes alternadas na avaliagdo de desempenho, devendo
o Gestor advertir a contratada”.

O Sistema exibe a mensagem quando ocorre por 3 (trés) avaliagGes
subsequentes com resultado “Insuficiente”.
= Cor do alerta: amarelo
= Mensagem: “Fornecedor considerado “Insuficiente” mais de
3 (trés) vezes subseqlientes na avaliagdo de desempenho,
devendo o Gestor aplicar multa a contratada”.

O Sistema exibe a mensagem quando ocorre por 4 (quatro)
avaliagOes alternadas com resultado “Insuficiente”.
= Cor do alerta: amarelo
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= Mensagem: “Fornecedor considerado “Insuficiente” mais de
4 (quatro) vezes alternadas na avaliacdo de desempenho,
devendo o Gestor aplicar multa a contratada”.

3.2.16 ABA ALT/EXT/SANGAO CONTRATUAL

A Aba Alt/Ext/Sancdo Contratual,

mantém os registros de AlteragGes

Contratuais, Sancdes e Extingdes, em forma centralizada dos 3 (trés) modulos do

Sistema.

Nessa Aba, o usudrio tem a visualizacdo de todos os documentos, e tem a
opcao de “Visualizar” ou “Editar” o documento.

e

de contratos

Voltar 3 lista

RAsinn

Recebimento Objeto

Parnalas

Ttens | Gestor/Fiscal/ComissAn

Parecer

Alteragbes Contratuais

Nimero
Alteragio

2

1

Sangdes

Himero
Sangio

1

Extingbes

Data
Extingio

2210/2010

Data

Alteragio Tipo Alteragio

2911072010 Acréscimo

22072010 | Acréscimo

Data

Sangho Tipo sangio

Adverténcia

Garantia Contratual

Avaliagdo de Desempenho

U

Fmnanhn
Alt/Ext/Sangde Contratual

Anexos | Celebragdo

Descrigio Alteragio

Geracio automatica de subitens

asfasfas.

Motivo Sangio

dsgsdg

Tipo Extingéo

Conclusao do contrato - entrega definitiva de todo o objeto contratado

Apostia

Apostila

Periodo Sangio

Aplicada

Motivo Extingéio

dsfhg

Imprimir Resumo de Contrato

Imprimir Movimentac8o Financeira

Documente Contabil | OB

Registro de Ocorréncia

Tipo Formalizagio

Situagiio Sangio

Situagio Extingdo

Em andlise

Procedimento Operacional

«

Valor  uitar  visualizar
Alteragao

100,00 /] (=N
200,00 J Q
valor  tetar  wisualizar
Sangao

0,00 ] Q
Editar Visualizar

<

Para situacbes em que o usuario “editar” o documento, o Sistema abrira a
tela e remeterd a estrutura do Sistema, para dar prosseguimento as informacoes.

() LEesao ge LONUas - manier Alleragao Lonramal

¥ Voltar
Publicar Didrio Oficial

Alteragio Contratual

alteracaoContratual.label.

Atividade

Nimero da Alteracio

Tipe da Formalizacio
Tipe de Alteracdo *
Percentual -

Atualizar Automaticamente
valer Alteragio

Data da Alteragio

Data da Assinatura
Aprovada

Resonsavel pela Aprovacéo
Publicada

Descricio da Alteracio =

Fundamentacéo Legal -

Tnctificativa

Finalizar Alteracio Contratual

o0z

T

0.1%

[~ Itens

[+ Parcelas

—

29/10/2010
29/10/2010

Sim

Administrador do sistema de contratos

Nao
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4, ALTERACAO CONTRATUAL

Alteragdo Contratual é o procedimento realizado, para fazer valer quaisquer modificagdes que
um Contrato, ja celebrado entre as partes, venha sofrer, sejam elas referente a prazo, valores,
formas de pagamento, entre outros.

‘CONTRATO Hova Alteragio Contratual

Gestéo de Contratos
Argumentos da pesquisa
Alteragio Contratual

Extingéio Contratual Tipo de Alteracio _
Selecione ¢ tipo de alteracio

Sangio

RELATORIOS Tipo da Formalizaciio _
Selecione o tipo da formalizagio

Resumo Contrato

" taco Fi Procurar por Periodo
Wovimentagdo Financetra Tipo de Atteracéio Contratual ,— 5 ’—

Gerencial

Contratos a Vencer Descricéo

Contratos Por Tipo Avaliagio Desempenho

Consults Contratos GestoriFiscallComisséo Pelo Inicio da Frase

Coniratos Por Tipo Aquisicio @ Por Qualquer Parte da Frase
Contratos por fens Recebidos

Contrates por Tipo Sangéo Pesquisar ‘Cancelar

Contratos Por Tipo Afteragio Contratual
Resultados da pesquisa

CADASTROS

Nimero - Descrigio da Data Tipo Tipo - . Valor _ - -
TG s Nimero Documento o e e e Atividade Stuagio ol Editar  Visualizar  Excluir
Tipo D s 4 . .
o Bocumenty 005 CONTRATO/AGEHAB/DDOT12011 Teste 123 T REAWSTE | Apostia | (oot 2IEreEE0 Recebida | 220000 [ Q,
Categoria
Avaliagio 003 | CONTRATO/AGEHABIIO00S2011 Teste 123 14032011 REAJUSTE Apostia g‘:ﬁ‘:&:“"”w Recebida  10.00000 /) [}
Tipo de Aguisigao
oo1  CONTRATOEWERAPA teste vaarott | P29 | rormg agitvo | Criar Atieragio Contratual | Recebida | 10.010,00 A Q,
Modelo de Documento 100002/2011 ateracao.. &
TR B 003 | CONTRATO/AGEHABIIO0ZZ2011 | Knkinki 14022011 REAJUSTE Apostia g‘:ﬁ‘:&:“"”w Recebida 465000 [/ aQ
CONFIGURACAQ .
i 001 | CONTRATO/AGEHAB/I0018/2011 | lkmikmik 1400272011 REAJUSTE Apostia | FnaIZAr Ateracio Recebida | 37.380,00 A C
Parimetros do Sistema ik postia Contratual ecebida g £ 2
Fluxo i 4
001 | CONTRATO/AGEHAB/D0016/2011 | nkinki 140272011 REAJUSTE Apostla | Fnazar Alteragio Recebida | 76.000,00 A a

4.1 PESQUISANDO UMA ALTERAGAO CONTRATUAL

Permite ao usuario realizar as consultas das Alterac6es Contratuais, previamente
cadastrados, onde as formas de pesquisa sao pelo Tipo de Alteracdo Contratual, NUumero
da Alteragdo Contratual, NUmero do Documento (n° Contrato).

Escolher um dos Tipos de Pesquisa e clicar no botdo “Pesquisa”.

Procurar por

Tipo de Alteracdo Contratual W
Tipo de Atteracdo Contratual
Mimere da Atteracdo Contratual

Mimera do Documento

Caso o usuario escolha por Tipo de Alteragdo Contratual, a pesquisa pode ser
feita por alguns filtros a mais de busca:
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Tipo de Alteracao

Selecione o tipo de atteracdo w
Selecione o tipo de atteracio
Acréscimo

‘Alteracido Sem Percentual
Apenacies Financeiras
Atualizacdo Negativa
Atualizacio Positiva —
Compensacio Negativa
Compensacdo Positiva
Percentual

Reajuste —
Recurzes Orcamentarios
Reequilibrioc Economico/Financeire
Supres=zdo

Tipo da alteracao padrac

Tipo de Afteracdo Contratual Data
Wigéncia

rase

Tipo de Alteracdo
| Selecione o tipo de alteracdo et

Tipo da Formalizacao
|Termu Aditive W
Selecions o tipo da formalizacdo
Apostila
Termo Adiivo

Descricdo

¢~ Pelo Inicio da Frase

{« Por Qualquer Parte da Frase

Caso escolha as opgoes: Numero da Alteracdo Contratual ou NuUmero do
Documento, o Sistema habilita o campo para insercao do nimero, e assim clicar no
botao “Pesquisar”.

Nova Alteragdo Contratual |

Argumentos da pesquisa

Procurar por Palavra-Chave
Nimero da Atteracdo Contratual ||

Pesquisar Cancelar

4.2 NOVA ALTERAGAO CONTRATUAL

Para criar uma nova Alteragdo Contratual, clicar no botdo “Nova Alteragcao
Contratual”, para criar o documento.

O Sistema traz alguns dados no documento, ja preenchidos, outros, o usuario tem
que informar para concluir a criacdo da capa da Alteragao Contratual:
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¥ Voltar

Salvar

Alteragio Contratual

Nimero do Documento -
Atividade

Numero da Alteraciio
Valor Alteragdo «

Data da Alteracio

Descricio da Alteraciio -

Fundamentacdo Legal -

¥ Voltar

Salvar

Alteragiio Contratual

Niimero do Documento =

Atividade
Nimero da Alteracdo

Tipo da Formalizacdo -
valor Alteracio -

Data da Alteracéo

Descricdo da Alteragéo =

Fundamentacio Legal -

Manual do Sistema de Gestao de Contratos — SIGA/ES

| Selecione um Contrato iv|

Selecione um Centrato
AUTORIZACADCOMPRA/ADN/B0001/2011
CARTACONTRATO/SAD/00001/2011

CONTRATO/AGEHABI00011/2011
CONTRATO/AGEHABIO0016/2011
CONTRATO/AGEHABI00019/2011
CONTRATO/AGEHAB00020/2011
CONTRATO/AGEHABI00022/2011
CONTRATO/AGEHABI00023/2011
CONTRATO/AGEHABI00028/2011
CONTRATO/AGEHABI00157/2010
CONTRATO/AGEHAB/00160/2010
CONTRATO/AGEHABI00161/2010
CONTRATO/AGEHABI00162/2010
CONTRATO/AGEHABI99995/2011
CONTRATO/EMBRAPA/D0001/2011
CONTRATO/SAD/D0006/2011
RAFAELSIM/AGEHAB/D0001/2011
TIPO_DEFINIDO_USUARIDIAGEHAB/00001/2011

¢ Numero do Documento: o Sistema exibe uma lista com todos os Contratos
que sejam do Orgdo de acesso do usuario logado, que estejam na situagdo
“Celebrado” e que ndo possuam alteracdo contratual. Também s&o exibidos
os Contratos que possuirem alteragao “Concluida”.

e Tipo de Formalizagdao: O Sistema exibe uma lista com os tipos:

| conTRATOIAGERABO0DEI2011 [«

Criar Alteragdo Contratual

 Selecione o tipo da formalizacio
Selecione o tipo da formalizacdo

Termo Aditivo
14/03/2011

o Apostila ]
= Apostilamento: E a anotacdo ou registro administrativo que pode
ser feita no termo de Contrato ou nos demais instrumentos
habeis que o substituem, normalmente no verso da Ultima pagina
do Contrato ou juntada por meio de outro documento ao termo
de Contrato ou aos demais instrumentos habeis.

A apostila pode ser utilizada nos seguintes casos:
I. Variagdo do valor contratual decorrente de reajuste previsto
no contrato;
II. Compensagdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das
condicdes de pagamento;
III. Empenho de dotagdes orgamentdrias suplementares até o
limite do seu valor corrigido.

Apés selecionar o Tipo da formalizagdo “Apostila”, o Sistema apresenta o
campo “Tipo de Alteragao” para o usuario selecionar e clicar em “Adicionar”.
Obs.: A partir daqui, sera apresentada as funcionalidades da alteracdo
contratual para o tipo de formalizacdo "Apostila”.
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Salvar

Alteragéo Contratual
Namero do Documento =

Atividade
Nimero da Alteracio

Tipo da Formalizacio -

Tipo de Alteracdo *

Percentual do Reajuste =
Valor do Reajuste «

Valor Alteracdo =
Atualizar Automaticamente

Data da Alteracdo

Descricdo da Alteracdio «

Fundamentacgo Legal »
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[ CONTRATO/AGEHABI00008/2011 il

Criar Alteragio Contratual

Apostia
Objeto REAJUSTE
adadada W Adicionar todas.

testeObjeto

4 Remover todos.

0,00
R$ 0,00
R$ 0,00

Ttens Parcelas

14/03/2011

Ao adicionar o tipo, o Sistema apresenta os campos da alteracdo

conforme o tipo selecionado.

Descricdo da Alteragao: Descricdo da alteracdo contratual, informada pelo
usuario;
Fundamentagao Legal: Fundamentagdo legal informada pelo usuario;
Justificativa: Indica se ha algum motivo e/ou justificativa para a alteragdo
contratual;
Anexo: O Sistema permite ao usuario selecionar um item da lista com as
seguintes opgoes:

o Atas de Reunido;
Acgdo Judicial;
Aditivo;
Apostila;
Parecer Técnico;
Parecer Juridico.

O O O O O
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Atividsde

Nimera 48 Alteracio

Tipw e Formelizegso . ]
Tipo de Alteracso ©
- coen REALUST:
=y : Askorarioas
o
 Reer maos.

Percentusl do Resjuste » fom

Valor do Resjuste « s

Valor Altersgo .« s 0,00

Atuslizar Automsticamente ] Tens (7] Pareeiss

Data da Altersci 1470372011

DescricBo da Alteracio - [Aferags de Raspois

Fundamentagso Legsl » (A= ol

Justifiestiva + [AReragha Cararanat

Tipo de Anexs - [ a— ]
Arquive «
4 saaesonar
arquivo. Tipo ds ansan Downicaa Excun

Eniar_harorczoril Aoustls =

sarvar

O usuario preenche os campos referentes a alteragdo contratual e em
seguida clica em “Salvar” para finalizar o procedimento de criagdo da Capa da
Alteragdo Contratual.

Obs.: O numero da alteragdo contratual serd gerado automaticamente

pelo Sistema, o mesmo sera sequencial por Contrato (iniciando por
001).
Ex: O Documento CONTRATO/AGEHAB/00008/2011 ainda ndo possui
alteracdo contratual, ao criar uma nova o Sistema gerard o numero
001. Caso uma segunda alteragcdo contratual seja criada - para este
Contrato, o numero desta segunda serd 002 e assim por diante.

Assim, o Sistema apresenta o botdo “Tramite”, para dar inicio ao fluxo de
autorizacao da Alteragdao Contratual.

© Operagio realizada com sucesso.
# Voltsr

Salwar Trimite

Alteragio Contratual

Niimero do Documento .

Atividade
Nimero da Alteragie

Tipo da Formalizagdo .

Tipe de Alteragio =

Percentual do Reajuste ..
valor do Reajuste ..

Valor Alteracio ..

Atualizar Automaticamente

Data da Alteracio

CONTRATO/AGEHAB/00008/2011

Criar Altaragio Contratusl

004

Objeto.
sdadada

testeObjsta

[rooo
R$ 10.000,00
RS 10.000,00
7] Ttens

14/03/2011

Apostila =

i Adicionar fodas

4 Remover todes

| Parcelas

REAJUSTE

O usuario devera selecionar a opgdo “Aplicar Decisdao” e clicar no botdo

“Encaminhar”.
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Voltar Encaminhar

Trémite - Alteragio Contratual

Nimero da Alteracsio

Destino

Informages

Atividade Atual
Situacio

Data de Recebimento

Responsével

004

; Aplicar Deciséo
] Parecer Juridico

Parecer Técnico

Criar Alteracdo Contratual
Recebida
14/03/11

Administrador do sistema de contratos

Voltar Encaminhar

¥ Voltar

Receber

Alteragio Contratual

Nimero do Documento -
Atividade

Nimero da Alteraciio
Tipo da Formalizacéo -

Tipo de Alteracio *

Percentual do Reajuste -

Valor do Reajuste -

Valor Alteracio -

Atualizar Automaticamente

Data da Alteracio

¥ Voltar

Aprovar Rejeitar

Alteragio Contratual

Nimero do Documento -
Atividade
Nimero da Alteraciio

Tipo da Formalizacio -

Tipo de Alteracéo *

Percentual do Reajuste -
valor do Reajuste =

valor Alteracdo -

Atualizar Automaticamente

Data da Alteracio

Na atividade “Aplicar Decisdao” , clicar no botdao “Receber”.

CONTRATO/AGEHAB/00D082011

Aplicar Decisdo

004
‘Apostia

Objeto REAIUSTE

adadada

testeObjeto

10,00

R$ 10.000,00

R$ 10.000,00
Itens

Parcelas

14/03/2011

O responsavel pela autorizacdo da Decisdo, edita a Alteracdo Contratual e

depois da andlise tem as opgao de “Aprovar” ou “"Rejeitar” o documento.

CONTRATO/AGEHAB/00008/2011

Aplicar Decisdo

004
Apostia

Objeto REAJUSTE

adadada

testz0Objeto

10,00
R$ 10.000,00
R$ 10.000,00

Itens Parcelas

14/03/2011

Ao aprovar a Alteragao Contratual o Sistema, salva as informagdes, emite
uma mensagem de sucesso, habilitando o botdo “Tramite”, para ser
encaminhada para a etapa de Finalizagao da Alteracdo Contratual.

Selecionar a opgao “Finalizar Alteracao Contratual” e clicar em
“Encaminhar”.
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Voltar Encaminhar
Tramite - Alteragéo Contratual
Niimero da Alteracio 004

Destino fg; Finalizar Alteracao Contratual

’ Publicar no Diario Oficial

Informagbes

Atividade Atual Aplicar Decisdo

Situacao Recebida

Data de Recebimento 14/03/11

Responsavel Administrador do sistema de contratos

Voltar Encaminhar

O usuario responsavel clica no botdo “Receber”.

¥ Voltar

Receber

Alteragéio Contratual

Nimero do Documento = CONTRATO/AGEHAB/00008/2011

Atividade Finalizar Alteracéo Contratual

Nimero da Alteracio 004

Tipo da Formalizacéo - [Aposta  [<]

Tipo de Alteracio *
Objeto REAJUSTE
adadada
testeObicto

Percentual do Reajuste - 10,00

Valor do Reajuste - R§ 10.000,00

valor Alteracio - R§ 10.000,00

Por fim, clicar no botdo “Concluir” para finalizar a Alteragdo Contratual.

¥ Voltar

Concluir

Alteragéo Contratual

Nimero do Documento = CONTRATO/AGEHABID0008/2011

Atividade Finalizar Alteragdo Contratual

Nimero da Alteracdo 004

Tipo da Formalizacao = Apostia

Tipo de Alteracéo *
Objeto REAJUSTE
adadada
testeObjeto

Percentual do Reajuste = 10,00

valor do Reajuste = R$ 10.000,00

Valor Alteracdo = R$ 10.000,00

o Termo Aditivo ;
= Aditamento: E a alteragdo, criagdo ou extingdo das clausulas
contratuais. E realizado por meio de termo aditivo. O termo
aditivo é instrumento utilizado para modificar convénios,
contratos ou similares cuja modificacdo seja autorizada em lei.
Pode ser usadas para efetuar acréscimos ou supressGes no
objeto, prorrogagbes, além de outras modificacGes admitidas em
lei que possam ser caracterizadas como alteragdes do Contrato.
Ex:
= O acréscimo de novas clausulas a um texto de Contrato;
= Renovagao de Contrato.
Obs.: A partir daqui, serd apresentada as funcionalidades da
alteracdo contratual para o tipo de formalizacdo "Termo
Aditivo”.
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“Tipo
¥ Voltar
Salvar

Alteragio Contratual

Nimero do Documento «
Atividade

Nimero da Alteracio
Tipo da Formalizacio «
valor Alteracio -

Data da Alteracio

Descricdo da Alteracdo =

Manual do Sistema de Gestao de Contratos — SIGA/ES

ApOs selecionar o Niumero do Documento, o Sistema apresenta o campo

de Formalizagao” para selecdo.

CONTRATO/AGEHAB/00008/2011 [=]

Criar Alteragio Contratual

Seiecions o fipo da formalizacao

Selecione o tipo da formalizago
Apostiia

14703/2011

Ao adicionar o tipo, o Sistema apresenta os campos da alteragdo

conforme o tipo selecionado.

¥ \oltar

Salwvar

Alteragdo Contratual

Nimero do Documento

Atividade
Numero da Alteracao

Tipo da Formalizacdo .

Tipo de Alteracao *

* f CONTRATCO/AGEHAB/D0008/2011 {w|

Criar Alteragdo Contratual

| Termo Aditive |I|
Objeto &
PRAZC = wl Adicionar todas

Cualitativa
REAJUSTE

Reegquilibric Econémir - W Remover todos

Fl i 3
Percentual do{a) Acréscimo . 0.00%

Valor dol(a) Acréscimo 0,00

Valor Alteracao - R% 0,00

Atualizar Automaticamente Itens Parcelas

O usuario preenche os campos referentes a alteracdo contratual e em
seguida clica em “Salvar” para finalizar o procedimento de criagdo da Capa da

Alteracdo Contratual.

O numero da alteracdo contratual sera gerado automaticamente
pelo Sistema, o mesmo sera sequencial por Contrato (iniciando por
001), por Ex:

O Documento CONTRATO/AGEHAB/00008/2011 ainda n&do
possui alteracdo contratual, ao criar uma nova o Sistema gerara o
numero 001. Caso uma segunda alteracdo contratual seja criada -
para este Contrato, o numero desta segunda serd 002 e assim por

Obs.:
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Nimero do Documento - [ conTRATOIAEE AB0000R2011 =1
Atividade Criar Alt=racSc Contratual

Mimero da Albteracio

Tipo da Formalizacso « [Termo Adrne 1

Tipo de Alteracio =
Ciojetia - Aorescimo
PRAZD | E | m Adicionar ndzs
RN B
REAJUSTE
Reeguilbno Econdmic ™ W REmouET 1000s
4 | 2

Percentual dofa) Acrdscimo . 10 D0

WValor do(a) Acréscimo . 10.000.,00

Valor Alberacio RE 0,00

Atualizar Aubometicamentbe Thens Parcelas

Data da Alteracso 18/ 03/ 2011

Descricio da Alteracio - ARaracio Comtratual Teske

Fundamentacio Legal - AReracio Cortrataal Tese

Justificetiva - AR=ragio Comtranual Teste

Assim, o Sistema apresenta o botdo “Tramite”, para dar inicio ao fluxo de
autorizacao da Alteragdao Contratual.

i ] Operscdo reslizads com sucesso.
F Woltar

Salvar | Tramite

Alteragioc Contratual

Nameros do Documento + I CONTRATOAGEHABNODIE 2011

Atividade Criar Alteracdio Contratual

MNamero da Alteracao oos

Tipo da Formalizacdo = [ Termeo Aditive =1

Tipo de Alteracio =

== = Objeto - ACTEscimo

PRAZO |= | w Adicionar todas
Qualitativa R
REAJUSTE
Reegquilbric Econdmic ™ i Remowver todos
4 | r

Percentual do{a) Acrescimo = 10.00%%

Valor do{a) Acréescimo = 10, 060, O

Valor Alteracdo = R£ 10.000,00

Atualizar Automaticamente Itens Parcelas

Data da Alteracdo ig/o3/z011

63/95

Suporte Siga
0800-722-2701



Manual do Sistema de Gestao de Contratos — SIGA/ES

O usuério devera selecionar a opcdo “Parecer Técnico” e clicar no botdo
“"Encaminhar”.
Voltar Encaminhar
Trémite - Alteragdo Contratual
Namero da Alteracio 00s
L=sting Aplicar Decisiio

Parecer Juridico

{&; Parecer Técnico

Informagbes ’

Atividade Atual Criar Alteracdo Contratual

Situacio Recebida
Data de Recebimento 14/03/11

Responsavel Administrador do sistema de contratos

Voltar Encaminhar

Na atividade “Parecer Técnico” , clicar no botdo “Receber”.

* Woltar
Receber
Alteragdo Contratual

Namero do Documento =

CONTRATO/AGEHABMOODEZ011

Atividade Parecer TEécnico

Mamero da Alteracao 006

Tipo da Formalizacao =

Termo Aditivo
Tipo de Alteracdo *

Objeto - Acréscimo

PRAZO

m

Clualitativa
REAJUSTE

Reequilibrio Econdmico/F _

o Tr 12
Percentual do(a) Acréscimo = 10%
Valor do(a) Acréscimo = 10.000,00

Valor Alteracao = R% 10.000,00

O responsavel pelo parecer técnico, edita a Alteracdo Contratual e preenche os
campos referentes ao parecer e clica no botdo “Incluir Parecer”.

Informagbes do Parecer

Tipo do Parecer - Parecer Técnico [+

Usuério Autenticado « Administrador do sistema de contratos

Responsavel pelo Parecer - Responsavel Teste

Descricdo do Parecer =

[Teste parecer Téenico

Data do Parecer «

14/03/2011
Situacsio do Parecer = Parecer Favoravel =
Anexo
Tipo de Anexo = Parecer Técnico -
Arquive =
4= Adicionar
Arquivo Tipo de Anexo Download Excluir
Incluir_Certidao. html

Farecer Técnico »

Incluir Parecer ‘Cancelar

Lista de Parecer
Tramite
Apos incluir o Parecer Técnico, clicar no botdo “Tramite”.
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Informagbes do Parecer

Tipo do Parecer = Selecione -
Usuario Autenticado = Administrador do sistema de contratos
Responsavel pelo Parecer =

Descricdo do Parecer - |

Data do Parecer « 14/03/2011
Anexo

Tipo de Anexo = Selecione -

Arguivo =

Incluir Parecer Cancelar

Lista de Parecer

Usuério Autenticado Descrigho do Parecer Data do Parecer Situagéo do Parecer Editar Visualizar Excluir Imprimir
Administrador do sistema de contratos Teste Parecer Técnico 181032011 Parecer Favoravel Q o =]

Tramite

Apds, o usuario escolhe a opgao “Parecer Juridico” para o prosseguimento da
Alteragdo Contratual, e clica no botdo "Encaminhar”.

Voltar Encaminhar
Trémite - Alteragio Contratual

Nimero da Alteragio 00s

#; Parecer Juridico
/ validar Alteracéo Contratual

Parecer Técnico

Destino

Informagdes
Atividade Atual
Situacgo Recebida

Data de Recebimento 14/03/11

Responsavel Administrador do sistema de contratos

Voltar Encaminhar

Na atividade “Parecer Juridico” , clicar no botdo “Receber”.

= Woltar
Receber
Alteragdo Contratual

Namero do Documento =

CONTRATO/AGEHAB/DOOOS/2011
Atividade Parecer Juridico
MNamero da Alteracdo oos

Tipo da Formalizacdo =

Termo Aditivo
Tipo de Alteracdo *
Objeto -

Acréscimo
PRAZOD

m

Qualitativa
REAJUSTE

Reequilibrio Econdmico/F _

Ll L4 [
Percentual do(a) Acréscimo = 10%
Vvalor do(a) Acréscimo = |1c_ccc_c[:

O responsavel pelo parecer juridico, edita a Alteragdo Contratual e depois do

preenchimento dos campos referentes ao parecer devera clicar no botdo “Incluir
Parecer”.
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Informagbes do Parecer

Tipo do Parecer = Parecer Jurdico [+

Usuario Autenticado = Administrador do sistema de contratos

Responsavel pelo Parecer = [Juridico Responsavel

Descricio do Parecer -

|Parecer Juridico

Data do Parecer » 14/03/2011

Situacio do Parecer = Parecer Favoravel -

Anexo

Tipo de Anexo = Parecer Juridico -

Arquivo =

o Adicionar
Arquivo Tipo de Anexo Download Excluir
Inciuir_Certidao.himi Parecer Juridico =
Incluir Parecer Cancelar
Lista de Parecer
Usuério Autenticado Descrigéo do Parecer Data do Parecer Situagio do Parecer Editar Visualizar Excluir Imprimir

Administrador do sistema de contratos Teste Parecer Técnico 1410312011 Parecer Favoravel & Q o] =

Apds, clicar no botdo “Tramite”.

Na atividade “Parecer Juridico”, clicar no botdo “Receber”.

= Nottar

Receber

Alteragdo Contratual

Namero do Documento = CONTRATO/AGEHAB/DOOOS/2011
Atividade Parecer Juridico

Namero da Alteracdo o006

Tipo da Formalizacao = Termo Aditivo

Tipo de Alteracdo * 5
Objeto = Acréscimo

PRAZO

m

Cualitativa
REAJUSTE

Reequilibrio Econdmicol/F _

« T 3
Percentual do(a) Acréscimo = 10%%G
valor do(a) Acréscimo = |1c_ccc_cc

O usudrio devera preencher os campos referentes ao Parecer Juridico e clicar no
botdo “Incluir Parecer”.

Informagées do Parecer
Tipo do Parecer - Parecer Juridico [+

Usuario Autenticado « Administrador do sistema de contratos

Responsavel pelo Parecer = [Juridico Responsével

Descricio do Parecer -

|Parecer Juridico

Data do Parecer - 14/03/2011

situacdio do Parecer » Parecer Favoravel -

Anexo

Tipo de Anexo = Parecer luridico -

Arquivo «

= Adicionar
Arquivo Tipo de Anexo Download Excluir
Incluir_Certidao html Parecer Juridico ) o
Incluir Parecer Cancelar
Lista de Parecer
Usuério Autenticado Descerigio do Parecer Data do Parecer Situagiio do Parecer Editar Visualizar Excluir Imprimir

Administrador do sistema de contratos Teste Parecer Técnico 1410312011 Parecer Favorével A Q al =
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Ap0ds incluir o Parecer Juridico, clicar no botdo “"Tramite”.
Informagoes do Parecer

Tipo do Parecer - Selecione. =
Usudrio Autenticado « Administrador do sistema de contratos
Responsavel pelo Parecer «

Descriciio do Parecer - ‘
Data do Parecer - 14/03/2011
Anexo
Tipo de Anexo - Selecione -

Arquivo =

Incluir Parecer Cancelar

Lista de Parecer

Usuario Autenticada Descrigao do Parecer

Data do Parecer
Administrador do sistema de contratos

S\iuagﬁo do Parecer Editar Visualizar Excluir Imprimir
Teste Parecer Técnico 14/03/2011 Parecer Favoravel A (=N o] =
‘Administrador do sistema de contratos Parecer Juridico 141032011 Parecer Favoravel A @ ) =
Tramite
O usuario devera selecionar a opgao “Aplicar Decisdo” e clicar no botdo
“"Encaminhar”.

Voltar Encaminhar
Trémite - Alteragéo Contratual
Nimero da Alteracéo

005
Destino

@ Aplicar Decisdo

’ Validar Alteracio Contratual

Parecer Juridico

Informagdes
Atividade Atual
Situacio Recebida

Data de Recebimento 14/03/11

Responsavel Administrador do sistema de contratos

Voltar Encaminhar

Na atividade “Aplicar Decisao” , clicar no botdao “Receber”.
* Moltar
Receber

Alteragdo Contratual

Nimero do Documento =

CONTRATOVAGEHAB/MOOIIE/Z011
Atividade Aplicar Decis3o
Namero da Alteracdo o006
Tipo da Formalizacao =

Termo Aditivo
Tipo de Alteracao *

Objeto ar

Acréscimo
PRAZD

m

Qualitativa
REAJUSTE

Reequilibrio EcondmicoiF _

“ 1 3

Percentual do{a) Acréscimo = 10%
valor do{a) Acréscimo =

[10.000,00

O responsavel pela autorizagdo da Decisdo, edita a Alteracdo Contratual e depois
da analise tem as opcdo de “Aprovar” ou “Rejeitar” o documento.
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»* \aoltar

Aprovar Rejeitar

Alteragdo Contratual
Namero do Documento =
Atividade

Namero da Alteracdo

Manual do Sistema de Gestao de Contratos — SIGA/ES

CONTRATO/AGEHAB/DOOOE/2011
Aplicar Decisdo

006

Tipo da Formalizacao

#

Termo Aditivo
Tipo de Alteracao *

Objeto - Acréscimo

PRAZO

m

CQualitativa
REAJUSTE

Reequilibrio Econdmico/f _

4 [T 3
Percentual do(a) Acréscimo = 10%
valor do{a) Acréscimo = |1|3_|3[:[:_[:[:

Ao aprovar a Alteracdao Contratual o Sistema, salva as informagdes, emite uma

mensagem de sucesso, habilitando o botdo “Tramite”, para ser encaminhada para a
publicagao.

* Moltar

Tramite

Alteragio Contratual

Namero do Documento =

CONTRATOMAGEHABMOOOS2011

Atividade Aplicar Decisdo

Namero da Alteracdo oos

Tipo da Formalizacdo =

Termo Aditivo
Tipo de Alteracao *

Ohbjeto ot Acréscimo

PRAZO

m

CQualitativa
REAJUSTE

Reequilibrio Econdmico/f _

El " 3

Percentual do(a) Acréscimo = 10%

Valor do(a) Acréscimo = |1c_ccc_cc

O usudrio devera selecionar a opcdo “Publicar no Diario
botdo “Encaminhar”.

Voltar Encaminhar

Tramite - Alteragio Contratual

Oficial” e clicar no

Nimero da Alteracio 00s

Destino Finalizar Alteracio Contratual

% Publicar no Diario Oficial
Informagbes /

Atividade Atual Aplicar Decisdo

Situacio Recebida
Data de Recebimento 14/03/11
Responsavel

Administrador do sistema de contratos

Voltar Encaminhar

Na atividade “Publicar no Diario Oficial” clicar no botdo “Receber”.

68/95
Suporte Siga
0800-722-2701



Manual do Sistema de Gestao de Contratos — SIGA/ES
* Moftar

Receber

Alteragdo Contratual

MNimero do Documento = |l:DN_RA_D;AGEHAEIJDDDDS.-'E011
Atividade Publicar no Diario Oficial
Namero da Alteracao 006

Tipo da Formalizacdo = |_errnu Aditivo

Tipo de Alteracao *
Objeto o Acréscimo

PRAZOD

m

Qualitativa
REAJUSTE

Reequilibrio Econdmico/F _

« [ r
Percentual do(a) Acréscimo = 10%

wvalor do{a) Acréscimo - |1|3,c|3[: oo

valor Alteracdao = R$% 10.000,00

Ao receber, o usuario devera preencher os campos referentes a publicagdo e
clicar no botdo “Salvar”.

Salwar | Tramite |

Alteragio Contratual

MNiamero do Docomento = I CONTRATOVAGEHAB DS 201 1

Atividade Publicar no Diario Oficial

MNamero da Alteragio oos

Tipo da Formalizacio = | Termo Aditivo

e = Objeto - Acréscimo
FPRAZO =

Qnpalitativa

REAJUSTE
Resquilibric Econdmit ™
« T 3
Percentual dofa) Acréscimo = 1 0%
Valor do{a) Acréscimo = 10 DD, DD
Valor Alteracao = R% 10.000,00
Atuvalizar Automaticamente Itens Parcelas
Data da Alteracio 18/0Z/2011
Data da Assinatwra ig/fo=2/2011
Aprovada Sim
Resonsawel pela Aprovacao Administrador do sistema de contratos
Publicada Mo
Data de Publicacio 18/032011
Moamero Protocolo |F’rata:>ak3 o1

Descricdo da Alteracio = |.-f-. tersgio Contratual Teste

Ao salvar a Alteracdo Contratual, o Sistema habilita o botdo “Tramite”, para ser
encaminhada para a etapa de Finalizagdo da Alteragdo Contratual. Entdo o usuario clica
no botdo “Tramite”.
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Salvar | Tramite

Alteragio Contratual

Nimero do Documento =
Atividade

Miamero da Alteracdo
Tipo da Formalizacao +

Tipo de Alteracio *

Percentual do{a) Acréscimo +

Valor dof{a) Acréescimo +

Valor Alteracdo =

Atuwalizar Automaticamente

Data da Alteracao

Data da Assinatura
Aprovada

Resonsavel pela Aprovacio
Publicada

Data de Publicacao
Niamero Protocolo

Descricao da Alteragao =

Selecionar
“Encaminhar”.

Voltar | Encaminhar |

Tramite - Alteragdo Contratual

Namero da Alteracao

Destino

Informagdes
Atividade Atual
Situacdo
Data de Recebimento
Responsavel

Voltar Encaminhar |

a
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opgao

005

[ CONTRATCY

Publicar no Diaric Oficial

o0&

| Termo Aditivo

Objeto -~ AcTescimo
PRAZO =

Queslitativa

REAJUSTE

Resquilibric Econdmit ™

Pl T b
10%

R% 10.000,00

Itens Parcelas

18/03/2011

18/03/2011

Sim

Administrader do sistema de contratos
MEo

|F'H:-I:c-:=a|c- o1

ontrabes

“Finalizar Alteracao Contratual” e clicar

@ Finalizar Alteracdo Contratual

Publicar no Diario Oficial

Recebida

14/03/11

Administrador do sistema de contratos

Na atividade “Finalizar Alteragao Contratual”, clicar no botdo "Receber”.
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* Moltar
Receber
Alteragdo Contratual
Nimero do Documento
Atividade
MNamero da Alteracdo

Tipo da Formalizacao =

Tipo de Alteracdo *
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== CONTRATO/MAGEHAB/OODOE2011
Finalizar Alteragdo Contratual

o006

Termo Aditivo

Objeto - Acréscimo

PRAZO

m

Qualitativa
REAJUSTE
Reequilibric Econdmicodf _

F] n 2

Percentual do(a) Acréscimo = 10%

Valor do(a) Acréscimo

Valor Alteracdo =

Por fim

* Moltar

Concluir

Alteragio Contratual

Namero do Documento

= [10.000,00

R$ 10.000,00

, clicar no botdo “Concluir” para finalizar a Alteracao Contratual.

* | CONTRATO/AGEHAB/NO00S/2011

Atividade Finalizar Alteragdo Contratual

Namero da Alteracao o0&

Tipo da Formalizacdo = Termo Aditivo

Tipo de Alteracdo * N
Objeto it Acrészcimo
PRAZO =
Qualitativa
REAJUSTE

Reequilibrio Econdmicoif _

F} T 3
Percentual do(a) Acréscimo = 10%
valor do(a) Acréscimo = |1G_GCG.GG

valor Alteracao =

Obs.:

R$ 10.000,00

Para os Tipos de Alteracdo que se referem a valores (tipo "Valor positivo”
ou "Valor negativo”) o Sistema verificara e exibird as seguintes
informacgbes: Percentual, Atualizar Itens e Valor da Alteracdo, as mesmas
estardo disponiveis para edicdo dependendo do tipo de alteragdo.
O valor da alteracdo sera informado ou calculado automaticamente pelo
Sistema, de acordo com o tipo de alteracdo contratual selecionado (a
verificagdo ocorrerd no cadastro do tipo). Para aqueles que:
= Utilizam percentual - o valor serd calculado e ndo estara
disponivel para edicdo. Neste caso, o percentual é obrigatdrio.
= Nao utilizam percentual - o valor serd informado e a partir
deste, o percentual sera calculado. Neste caso, o valor da alteracéo
é obrigatdrio.
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5. EXTINCAO CONTRATUAL

Extingdo Contratual é o termo utilizado quando ha a finalizacdo do Contrato, independente de
qual seja o motivo: Término do Prazo de Vigéncia, Entrega de todo o objeto ou prestacéo de todo o
servigco contratado, Rescisdo Contratual por acordo entre as partes ou Rescisdao Unilateral.

C Gestiao de Contratos - Consultar Extingéo Contratual Principal | Sair | Usudrio: Administrador do sistema de contratos

CONTRATO

Gestio de Contratos Nova Extingdo

Alteragéio Contratual
Argumentos da pesquisa

Extingio Contratual
- Tipo de Extincdo Contratual
Sancho ipo de Extingéo Contratua

= Selecione o Tioo de Extincéo v
RELATORIOS

Resumo Contrato Orade

o Selecions um Orado |
Movimentagéo Financeira
Gerencial SCTEED

Selecione a Situacdo da Extincio ¥
Contratos a Vencer

Contratos Por Tigo Avaliagio Periodo
Desempenno B
Consufa Contratos Pesquisar por

5 Motive
GestoriFiscallComissdo Tioo de Extinco Contratual (%
Contratos Por Tipo Aguisigic Tipo de Extingao Contratual [

Nimero do Documento

e e  Pelo Inicio da Frase

Contratos por kens Recebidos.
EEIE e LD ETTED @ Por Qualquer Parte da Frase
Contratos Por Tipo Alteragéo Contratual

CADASTROS
Pesquisar Cancelar
Tipo Documento
Categoria
Avaliagda Resultados da pesquisa
5 " Himero Situagdo
j[molde st Nimsro do Documento do Tipodabxtingio D93 wonye  atividade da  siuagio  YMOT90  eqpar  visualizar  Exciuir
Extingéio . Contrato
Wodelo de Documento Processo Extingio
Tipo de Ateracio Contratual 13102010 Conclusso do contrata - Criar Em, Recebida RS 15.000,00 p Q o)
= térming de prazo Extingéo andlise = — - i
CONFIGURAGAO
. - Conelusao do contrato - o e
Parémetros do Sistema 143827092010 1 entrega definitiva de todo 1 " " Recebida RS 31.000,00 A a, o
o objeto contratado Extinggo andlise -
Fluxo
Ato unilateral & escrito da Aleragges | AMSEd e RS
CONTRATO/ADINO0008I2010 | 44323 2 < €9¢= | Autoridade ) Recebida 2 aQ, o]
administracioirescisio na extingio anilise 100011000 | = E
¢ %% | Competente
ABC123Testy Ao unilateral & escrito da andiseda g,
1 teste ; 2 o yrdyr Autoridade | s |Recebia RS 1100000 ) Q, o]

5.1 PESQUISANDO UMA EXTINCAO CONTRATUAL

Permite ao usuario realizar as consultas das Extingbes Contratuais, previamente
cadastrados. Sdo filtros de pesquisa: Tipo de Extingdo Contratual, Orgdo, Situagao,
Periodo e Motivo.

Escolher um dos Tipos de Pesquisa e clicar no botao “Pesquisar”.

Pesquisar por

Tioo de Extincdoe Contratual %

Tipe de Extingao Contratual

Nimere do Documento
Nimero do Processo

Caso o usuario escolha por Tipo de Extingdo Contratual, a pesquisa pode ser feita
por alguns filtros a mais de busca:

Argumentos da pesquisa

Tipo de Extincdo Contratual

Selecione o Tioo de Extincdo bt
Conclusdo do contrato - término de prazo

Concluzac do contrato - entrega definitiva de todo o objeto contratado
Ato unilateral & ezcrite da administracioirezcizdo

Por acordo entre as partes

Judicial
SEECIUNE d SNTUacay Ud TEmcau .
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Caso escolha as opcGes: Numero do Documento ou Numero do Processo, o
Sistema habilita o campo para insercdo do nimero, assim clicar no botdo “Pesquisar”.

Hova Extingdo |

Argumentos da pesquisa

Pesquisar por

Numerc do Processo b

Pesquisar Cancelar

Palavra-Chave

-~

5.2 NOVA EXTINGAO CONTRATUAL

Para criar uma nova Extincdo Contratual, clicar no botdo "Nova Extingao
Contratual”, para criar o documento.

CONTRATO
Gestdo de Contratos
Alteracio Contratual
Extingio Contratual
Sancdo
RELATORIOS

Resume Contrato

o

Nova Extingdo
WIT:DS da pesquisa

Pesquisar por Palavra-Chave

Numero do Processo v |

Pesquisar ‘ Cancelar ‘

Obs.: O Sistema traz alguns dados no documento, ja preenchidos, outros, o usuario
tem que informar para concluir a criacdo da capa da Alteracdo Contratual.

Serdo exibidos os campos:

Numero do Documento: 0 Sistema exibe uma lista com todos os

Contratos que sejam do Orgdo de acesso do usudrio logado, que

estejam na situacdo "Celebrado” e que nao possuam Extingao

Contratual. Sendo que, os que possuirem extingdo contratual

publicadas também serdo exibidos.

Obs.: Ao escolher o numero do Contrato, o Sistema preenche
automaticamente alguns campos solicitados, com informagoes
trazidas do Contrato.

Autorizado por: Responsavel pela criacdo da extingado;
Obs.: Traz como default o nome completo do usudario logado no
Sistema, mas permite alteragcdo para outro nome.

Namero do Processo: Numero do processo administrativo da
extincdo, a ser informado pelo usuario;
Situacdo da Extingdo: Situagdo da extingdo, preenchida
automaticamente pelo Sistema. Inicialmente recebe o valor “Em
analise” ou “Em acédo judicial”, podendo assumir ainda as seguintes
situagdes:

o Contrato Extinto;

o Contrato Ativo - Recurso Acatado;

o Contrato Extinto — Recurso Indeferido;

o Contrato Ativo — Nao Rescindido.

Tipo extingdo: Tipo da Extingao Contratual, contem uma lista com
as seguintes opgoes:
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Conclusdo do contrato - término de orazo hd

Conclusdo do contrato - término de prazo

Conclusao do contrate - entrega definitiva de todo o objeto contratade
Ato unilateral & escrito da administracio/rescizdo

Per acordo entre as partes

Judicial

Motivo: Motivo pelo qual a extingdo estd sendo aplicada, a ser

informado pelo usuario;

Obs.: O campo Motivo serd obrigatério, apenas para os tipos:
“Judicial”, “Ato unilateral e escrito da administracdo/rescisdo”
e "Conclusdo do Contrato - entrega definitiva de todo o objeto
contratado”.

Observacao: Observagdo a ser informada pelo usuario, caso haja;

Obs.: O campo Observacdo serd obrigatdrio apenas para os tipos
“"Por acordo entre as partes” e "Conclusdo do Contrato -
entrega definitiva de todo o objeto contratado”.

Nome do Contratante: Nome do contratante, a ser informado pelo

usuario;

CPF/CNPJ: CPF/CNPJ do contratante, a ser informado pelo usuario;

Nome do Contratado: Nome do contratado, a ser informado pelo

usuario;

CPF/CNPJ: CPF/CNPJ do contratado, a ser informado pelo usuario;

Obs.: Os campos: Contratante, CPF, Nome do Contratado, CPF,
serdo obrigatdrios apenas para os tipos “Ato unilateral e
escrito da administracdo/resciséo” e "Conclusao do Contrato -
entrega definitiva de todo o objeto contratado”.

Anexo: Contem uma lista com os seguintes tipos:

o Ata de Reunido; o Termo Rescisdo;

o Agdo Judicial; o Termo de Recebimento Provisoério;
o Aditivo; o Termo de Recebimento Definitivo;
o Apostila; o Recibo;

o Parecer Técnico; o Recurso;

o Parecer Juridico; o Notificagdo;

o Parecer Sobre a Defesa; o Autorizacdao de Compra;

o Garantia Contratual; o Ordem de Execugdo de Servigos;
o Termo Contrato; o Boletim de Medicao;

o Extratos Publicacao; o Decisao da Autoridade;

o Termo Distrato; o Outros.

O usuario, apds preencher os campos, devera clicar no botdo “Salvar”,
para finalizar o procedimento de criacao da Capa da Extingao Contratual.
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salvar

De s do Encerramento
ro do Documento = 212121 ~
Atividade Criar Extingdo
Orgao ADM
Fornecedor A & B PLANEJAMENTO E CONSTRUGAO LTDA
Valor atual contrato 1270.5
Autorizado por [Administrador do sistema de contratos.
Nimere preocesso 7578
Situacido extingio
Tipo Extincdo =« Por acordo entre as partes b’
nonononoon
Motivo
nonononoen
Observacio
Nome do Contratante [1o&0 DA sIva
crr ol 111.111.111-11
Nome do Contratado [1osE DE oLvERA
crr ol 111.111.111-11
Anexo
Tipo de Anexo Outros. =
Arquivo = Adicionar

A partir do momento que o usuario salvou a capa da Extingdo Contratual,
o Sistema habilita o botdo de “Tramite” no menu, para dar inicio ao fluxo de
autorizacao da Alteragao Contratual.

AWOOBESLEU UE LONUAaLus - Manien Cxungag

@ Operacdo realizada com sucesso

Voltar
Salvar | Trimite
Detalhes do @ramen:o
Nidmero do Documento = 212 v
Atividade Criar Extingdo
Orgdo ADM
Fornecedor A & B PLANEJAMENTO E CDNSTRUQED LTDA
Valor atual contrato 1270.5

Escolher uma opgao a ser seguido, de acordo com o demanda da Extingdo
Contratual, o usuario clica no botdo “Encaminhar”.
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( Gestio de Contratos - Traimite Principal | Salr\ Usuario: Administrador do sistema de contratos

Voltar Encaminhar
Trémite - Extingdo CUﬂirﬂ’
Nimero da Extincid 221
Destino & Analise da Autoridade Competente

Informagbes

Atividade Atual Criar Extingdo

Situacio Recebida

Data de Recebimento 09/11/10

Responsavel Administrador do sistema de contratos
Voltar Encaminhar

O responsavel pela Anadlise da Autoridade Competente, Edita e Recebe a
Extincdo Contratual, e depois da Analise, inclui os dados com as informagodes no
campo “"Decisdao da Autoridade” e clica no botdo “Salvar” e depois no botdo

A\Y a H ”
Tramite”.
Decisdo autoridade
Decis&o autoridade Extinouir Contrato .
Extinguir Contrato
Data da Decisdo Nao Extinguir Contrato
Salvar Tramite

Apds a decisdo encaminhar para a proxima etapa, obedecendo as regras
de fluxos de acordo com o Tipo de Extingao;
Obs.: Somente os tipos de extincGdo Ato unilateral e escrito da
administracao/rescisao e Por acordo entre as partes sao
permitidos para a atividade “Publicar Diério Oficial”.

Voltar Encaminhar

Trémite - Extingéio Contratual

Namero da Extincéo 221

~ Concluir Extincéio

Destino
= Publicar Diario Oficial
Informagies
Atividade Atual Andlise da Autoridade Competente
Situacdo Recebida
Data de Recebimento 09/11/10
Respensavel Administrador do sistema de contratos
Voltar Encaminhar

O responsavel por Concluir Extingdo, Edita e Recebe a Extingdo
Contratual, e depois da Analise, clica no botdo “Concluir Extingao”.
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C Gestao de Contratos - Manter Extingao

¥ ‘oltar

Salvar Concluir Extingdo

Detalhes do Encerramentd

Niamero do Documento =

Atividade Concluir Extingdo

Orgédo ADM

Fornecedor A & B PLANEJAMENTC E CDNSTRU(;-E«D LTDA
Valor atual contrato 1270.5

Autorizado por |

mOT ol oo [rrreee————

Apos Concluir a Extingdo, sera verificada a decisdo da autoridade
competente, ficando a Situagdo do Documento da seguinte forma:

e Rescindir Contrato - A situacdo da extincdo sera alterada para
“Contrato Extinto” e a situacao do Contrato para “Encerrado”.

e Na&o Rescindir Contrato - Apenas a situacdo da extingdo sera
alterada para “Contrato Ativo - Nao Rescindido”. Neste caso, a
situagdo do Contrato sera mantida.

6. SANCAO

Sangdes administrativas sdo penalidades legais aplicadas ao Contratado, pelo atraso
injustificado ou inexecucao total ou parcial do objeto contratado.

( Gestao de Contratos - Incluir Sangao Principal \ Sa\r| Usuario: Administrador do sistema de contratos

CONTRATO

Hova Sangio

Argumentos da pesquisa

Gestio de Contratos
Atteracio Contratual

Extingdo Contratual

Sangio
RELATORIOS
Resumo Contrato
Wovimentagdo Financeira
Gerencial
Contratos a Vencer

Contratos Por Tipo Avaliagio

Contratos Por Tipo Aquisicio

Contratos por tens Recebidos

Contratos por Tigo Sancio

Contratos Por Tipo Ateracdo Contratual
CADASTROS

Tipo Documento

Fliren

6.1

Permite ao usuario realizar as consultas das

Nimero do Documento
Nimero da Sangho
Nimero do processo

Pesquisar

Cancelar

Resultados da pesquisa

Tipo Sancéo

Selecione o tino de sancéio ~
Orgio

Selecione um Oradio %

Situacio da Sancio

Selecione a situacio da sanciio ¥

Periodo

Desempentio  mal ]
Procurar por:
Consulta Contratos 5
i & Mot
Gestor/FiscalComisséo Tioo Sancéic ) otive
\

& Pelo Inicio da Frase

¢ Por Qualquer Parte da Frase

PESQUISANDO UMA SANCAO

Categoria
" Himero Nimero Situagiio
AR Nimero do Documento da do Tipo Sangéo ::‘::2 Motive  da Valor Periodo Atividade Situagio Editi
Tipo de Aquisigio Sangéo processo sangéo
Wodelo de Documento ORDEMEXECUCAOSERVICOS/AGEHABIO0001/2010 | 00112010 01 Muita tostes | 1180 RS Finalizar | o ovenida
compensatoria Aplcada | 1.000,00 sangio £t
Tigo de Alteragéo Contratual
i CONTRATO/AGEHABI00044/2010 o1z2010 01 Muta teste | Sugerda | Crat | Recebida | /)
CONFIGURACAO compensatoria g 1.000,00 Sangio 2t
Pardmelros do Sistema 3 3
CONTRATO/ADM/00001/2010 00412010 | 123301 | Dechragdo de tste i | Rso00 Fnalzar | o sebida
inidoneidade Aplicada Sangiio A

penalidades ja aplicadas através do

SIGA, contendo os seguintes filtros: Tipo de Sancdo, Orgdo, Situacdo da Sancdo, Periodo

e Motivo.
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Escolher um dos Tipos de Pesquisa e clicar no botdo “Pesquisa”.

Procurar por:

Tioo Sancéo ol
Tipo Sancdo

Mamero do Decumento
Nimere da Sancdo
Nimero do processo

Caso o usuario escolha por Tipo de Sancdo, a pesquisa pode ser feita por alguns
filtros a mais de busca:

Argumentos da pesquisa

Tipo de Extincdo Contratual

Selecione o Tioo de Extincdo W
Selecione o Tipo de Extincéo
Concluséo do contrato - término de prazo

Concluzac do contrate - entrega definitiva de tode o objete contratado
Ato unilateral e e=crito da administracdofrescizdo

Por acerde entre a= partes

Judicial

SERECIUTTE 9 SNUdtay Ud EXmTegy =

Caso escolha as opgbes: Numero do Documento, Nimero da Sancdo, ou Numero

do Processo, o Sistema habilita o campo para insergdo do nimero. O usuario clica no
botdo “Pesquisar”.

Nova Sangdo

Argumentos da pesquisa

Procurar por: |

Nimero do Documento [

Pesquisar Cancelar |

=ultadas da nesmiisza

6.2 NOVA SANCAO

Para criar uma nova Sangdo, clicar no botdo "Nova Sang¢ao”, para criar o
documento.

Obs.: O Sistema traz alguns dados no documento, ja preenchidos, outros, o usuario
tem que informar para concluir a criacdo da capa da Sancéo.

CONTRATO

Gestéo de Contratos Nova Sangéo

Atteracio Contratual
Mentos da pesquisa

Extingio Contratual

Procurar por: ‘

Sancéo Nimero do Documento |
RELATORIOS

Pesquisar | Cancelar |
Resumo Contrato

e Numero do Documento: o Sistema exibe uma lista com todos os

Contratos que sejam do Orgado de acesso do usuario logado, que

estejam na situagdo “Celebrado”, “Encerrado” ou “Extinto” e que

ndo possuam Sangao em andamento.

Obs.: Serdo exibidos também os Contratos que possuam sancao
do tipo Multa de Mora, independente da situacdo da sangao.

Situacdo da Sancgao: Preenchida automaticamente pelo Sistema.

Inicialmente vem como padrao “Sugerida”, podendo assumir ainda
os valores:

o Aplicada;
o Nao Aplicada.

Nuimero do processo: NUumero do processo administrativo da
Sancgao a ser informado pelo usuério;
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_ sawar |
Dados da Sangio
Namero do Documento
Atividade
Namero da Sancio
Situacdo da Sancédo
Namero do processo
Tipo da sancdo =
valor
Recebida

Motivo =

Observacées

Anexo
Tipo de Anexo

Arquivo

Manual do Sistema de Gestao de Contratos — SIGA/ES

e Tipo da Sangdo: O Sistema exibe uma lista com os seguintes

tipos:

Adverténcia;

Multa de mora;

O 0O 0O O 0 O

Suspensdo temporaria.

Declaragao de inidoneidade;
Impedimento de licitar e contratar;
Multa compensatéria;

Valor: Aparece na tela para informar o valor, caso o usuario for
aplicar Sancao do tipo “Multa”;

e Motivo: Motivo pelo qual a sancdo estd sendo sugerida, a ser

informado pelo usuario;

Observacgdo: Observagoes a serem informadas pelo usuario;
Anexo: Contem uma lista com os seguintes tipos:

o Ata de Reunido;

o Acdo Judicial;

o Aditivo;

o Apostila;

o Parecer Técnico;

o Parecer Juridico;

o Parecer Sobre a Defesa;
o Garantia Contratual;
o Termo Contrato;

o Extratos Publicagao;
o Termo Distrato;

O 0O O OO0 O O O 0 0 O

Termo Rescisao;

Termo de Recebimento Provisoério;
Termo de Recebimento Definitivo;
Recibo;

Recurso;

Notificacdo;

Autorizacao de Compra;

Ordem de Execugao de Servigos;
Boletim de Medigao;

Decisdo da Autoridade;

Outros.

O usuario, apds preencher os campos, clica no botdao “Salvar”, para finalizar o

mento de criacdo da Capa da Sancdo.

[ Selecione um Contrato =l

Criar Sancdo

Sugerida

[Mutta de mora =)
e ———
[0.00

—
[selecione ~

A partir do momento que o usuario salvou a capa da Sancado, o Sistema habilita o
botdo de “Tramite” no menu, para dar inicio ao fluxo de autorizagdo da Sangdo.
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salvar | Trémite

Dados da Gio

Namero do Documento Selecione um Contrato El
Atividade Criar Sangao

Namero da Sancido

Situacéo da Sancio Sugerida

Nimero do processo

Tipo da sancio = Multa de mora i
valor 0,00

Recebida Selecione :

Motivo =

Observacdes

Anexo

Tipo de Anexo Selecione :
Arquivo

Escolha opgdo a ser seguida, de acordo com o demanda da Sancdo, o usuario
clica no botdo “Encaminhar”.

Voltar | Encaminhar |
Tramite - Sangéo Cnlrﬂ
Namero da Sangio 001/2010
Destino  Deciséo da Autoridade
Informagbes
Atividade Atual Criar Sangio
Situacio Recebida
Data de Recebimento 10/11/10
Responsavel Administrador do sistema de contratos
Voltar Encaminhar

O responsavel pela Andlise da Autoridade Competente Edita e Recebe a Sangao, e
depois da Andlise, inclui os dados com as informagdes no campo “Dados da Decisao”, e
clica no botdo “Salvar” e depois no botdo “Tramite”.

Dados da Decisdo

Decisdo autoridade Selecione w
Data decisdo Aplicar sancdo

Ndo aplicar sancio
Outra medida

Anexo

Tipo de Anexo

Arquivo

Obs.: Caso a autoridade competente queira aplicar outro tipo de sancdo, escolha
no campo "Decisao Autoridade”, a opcdo " Outra Medida”.

O Sistema habilita novos campos para completar as informagoes.
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Dados da Decisdo

Decisdo autoridade

Data decisdo

Data da Sancdo

Tipo da sancdo

Motivo

Ou
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Qutra medida h

10/11/2010
101172010

Adverténcia

nonononenononon

suario responsavel escolhe o tramite correspondente a Sangdo, e clica no

botdao “Encaminhar”.

voltar | Encaminhar

Trémite - Sangio cw
Nimero da Sang
Destino

Informagées

Atividade Atual
Situacéio

Data de Recebimento
Responsavel

Voltar Encaminhar

001/2010
¢ Confirmar Sancdo
¢ Finalizar Sancéo

¢~ Publicar no Diario Oficial

Decizdo da Autoridade
Recebida
18/10/10

Administrador de sistema de contratos

Obs

Ot

.. Caso a sanc¢ao siga o trdmite de Publicacdo no Diario Oficial, para posterior
encaminhamento para atividade de "Recurso”, coloque na capa do
documento da Sancéo a data de Publicacdo no D.O.

Dados da Decisdo

Decisdo autoridade

Data decisdo
Data da publicaciao 10/11/2010

I

Data da Sancao

Anexo

=

ramite da sangdao com Recurso segue o fluxo, para os responsaveis:

e Recurso: Analisando e incluindo os Dados do Recursos, como
Recurso Administrativo ou Pedido de Reconsideracéo, e
encaminhar para;

e Parecer Juridico: Onde o responsavel pelo juridico no Sistema,
emite o parecer, e encaminha para;

e Ordenador: Analisa e Aceita, Aceita Parcialmente ou Ndo Aceita o
Recurso, encaminhando para;

¢ Finalizacdo da Sancdao: O responsavel conclui a Sancdo, e o
Sistema conclui a sangao e altera a situagao, para Finalizada.

81/95
Suporte Siga
0800-722-2701



Manual do Sistema de Gestao de Contratos — SIGA/ES
RELATORIOS

No Sistema sdo gerados os Relatérios Gerenciais da seguinte forma abaixo:

7.1 RESUMO CONTRATO

E gerado relatério com os dados do Contrato em um arquivo no formato (.PDF)
com as informagdes.

Para gerar o relatério, digite o nimero do Contrato e clique no botdo
"Imprimir”.

Argumentos da pesquisa

Nimero de Documento =« 212121
Imprimir I Cancelar |

O Sistema abre a tela para gerar o arquivo em PDF.
Argumentos da pesquisa

Mimero Contrato = 090413082010

Imprimir Cancelar |

)

Download de Arguivos
Deszeja salvar ou abrir este arquivo?

L Mome:  _resumoontratoReportBean. pdf
|t Tipo: Documento do Adobe Acrobat
Origem:;  10.100.20.26

Abrir ] [ Salvar ] I Cancelar

arguivos podem danificar e computador. Se wocé ndo confiar em

i 2' Embora arquivos provenientes da |nternet posgam ser dteiz, alguns
k.
h= sUa origem, hao abra nem zalve este arquivo. Qual & o risco?
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\Yf e, GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
*E & SISTEMA DE CONTRATOS
-, "

. N Relatério Resumo de Contrato

Usuario: Administrador do sistema de contratos

Dados do Contrato

Orgio ADM Nimero do Documento 212121
Exercicio 2010 Valor Inicial 1.000,00
Modalidade Minuta

Processo Licitatdrio ewew Edital

Tipo do Documento Contrato Data Publicacdo Edital 11/11/2010
Inicio de Vigéncia 04/11/2010 Término da Vigéncia 04/11/2011
Ohjeto contrato de aquisicdo de matenal de escritorio

Unidade Gerencial Sec. de Est do Meio Amb.Das Cidades do Plangj.da Ciencia & Tecnologia

Dados do Fornecedor
CNPJICPF 02.977.409/0001-98
Razéo Social A & B PLANEJAMENTO E CONSTRUGAO LTDA

Dados Orgamentarios

Tipo de Empenho ORDINARIO Nimero Ta78

Unidade Orgamentaria 00001 Data de Emissio 04/11/2010
Valor Global 1.000,00 Saldo 0,00

Unidade Gestora Sec. de Est do Meio Amb.Das Cidades do Planej.da Ciencia e Tecnologia

Fonte de Recurso

Programa de Trabalho

Natureza de Despesa

7.2 MOVIMENTAGCAO FINANCEIRA

O Relatorio de Movimentagdo Financeira emite informagBes gerenciais sobre
todos os Contratos existentes no Orgdo, ou somente de um Contrato solicitado.

O Sistema apresenta uma tela de filtro contendo as seguintes informagdes para
gue o usuario selecione uma ou mais opcdes de pesquisa, para gerar o relatério referente a
movimentagao financeira de um determinado Contrato

Dados de pesquisa:

Orgao;

Numero do Contrato;
Periodo de Vigéncia;

CNPJ do Fornecedor;

Data de Criagao do Contrato.
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Argumentos da pesquisa

Orgéo [ADM v

Niamero Contrato |IZIE?IJ41 3082010

Periodo de vigéncia |

CNP] Fornecedor |

Data Criacdo do Contrato

Imprimir | Cancelar |

Obs.: O usuario podera filtrar por um ou por mais itens de pesquisa.
Ap0s selecionar o filtro, clique no botdo "Imprimir".

O Sistema:
e Gera o relatorio de acordo com a solicitagdo;
¢ Inclui o total de Contratos gerado no Relatério;
e Inclui o valor do residuo Contratual por Contrato e um Geral.

J X GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
: SISTEMA DE CONTRATOS
. ” ' - . I .
i ,V Relatério de Movimentacao Financeira
Usuario: Administrador do sistema de contratos
A & B PLANEJAMENTO E CONSTRUGAQ LTDA - 02.977.409/0001-98
Orgéo: ADM
Nimero do Documento: 212121 N® processo: 323232323232
Periodo de vigéncia: 04/11/2010 a 04/11/2011  Periodo de Execugdao: 05/11/2010 a 04/11/2011
Valor do Contrato: R$ 1.270,50 Saldo do Empenho: R$ 0,00
Valor Empenhado: R$ 1.000,00 Valor a Empenhar: R$ 270,50
Parcela Data Vencimento Valor Inicial Valor Atual Valor Pagto Data Pagamento
1 04/11/2010 R$ 1.000,00 R$ 1.000,00 1.000,00 05/11/2010
2 09/11/2010 R$ 100,00 R$ 270,50
Valor Total Pago: R$ 1.000,00
Residuo Contratual{Valor a Pagar): R$ 270,50
Totalizadores
Total de Contratos do Relatdrio: 2
Total Geral do Residuo Contratual: R$ 541,00
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Obs.: Apés visualizar as informacées, salve o arquivo nas suas pastas pessoais
no seu computador, imprima ou feche o documento, para retornar ao
Sistema.

7.3 GERENCIAL

(0] Relatér,io Gerencial emite informagdes sobre todos os Contratos existentes no
Estado ou por Orgdo, sendo possivel o filtro por Elemento de Despesa, Fornecedor,
Orgdo ou Todos, podendo escolher o periodo que deseja as informacdes, e por situagdo
do Contrato.

O Sistema apresenta uma tela de filtro contendo as seguintes informagdes para
gue o usuario selecione.

Argumentos da pesquisa

Por Elemento Despesa |v
‘Por Elemento Despesa |
Por Fornecedor

Por Orgdo

Todos

Pesquisar

Periodo de vigéncia

Situacao ,

Pesquisar | Cancelar |

Ao selecionar as informacoes, clique no botdo "Pesquisar”.

Argumentos da pesquisa

Pesquisar Por Elemento Despesa | %
Periodo de vigéncia | 3 |
Situacao

Pesquisar Cancelar

O Sistema gera na telas as informagdes da pesquisa, colocando o elemento de
Despesa, Quantidade de Contratos para aquele Elemento de Despesa, Saldo Residual,
Valor Executado e Valor do Total do Contrato.
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Argumentos da pesquisa

Pesquisar Por Elemento Despesa [
Periodo de vigéncia | a ‘
Situacao Vigentes b

Cancelar

Por Elemento Despesa

Lista de Elemento Despesa
Elemento Despesa &

1131111431
331309200
331901101
331901104
331901105
331501108
331901110
331901122
331801130
3315801131
331901132
331901133
331801135
331501143
331901144

Quantidade de Contrato: Saldo Residual

~ R e en -~ Mo o

o

100.000,00
1.143.948 57
T00.546,57
315.546,57
210.000,00
41.000,00
174.000,00
722.420,00
183.100,00
401.000,00
1.060.000,00
536.969,11
419.500,00
100.000,00
410.000,00

Valor Executado Valor Total

0,00
18.000,00
166.000,00
§5.000,00
0.00
68.000,00
§7.000,00
84.100,00
143.000,00
68.000,00
160.000,00
33.340,00
100,00
0,00

0,00

100.000,00 5
1.161.946,57
866.546,57
384.546,57
210.000,00
110.000,00
241.000,00
806.520,00
326.100,00
470.000,00
1.240.000,00
570.309,11
420.000,00
100.000,00
410.000,00

Por essa busca de informacdes, o Sistema cria um link, onde ao clicar é gerado
novas informagOes sobre a informagdo Pesquisa e ao terminar o filtro de informagodes,

gera o Relatério em PDF.

Argumentos da pesquisa

Pesquisar Por Elemento Desoesa (W
Periodo de vigéncia | a
Situacdo Visentes et
Pesquisar Cancelar |
Por Elemento Despess 331901144
Elemento de Despesa 331901144
Numero Contrato f)rg.io Fornecedor
SEGER/001/2010 SAD 04529452000103 - ROBERTO SHIGUEDQ BANDO - ME
TESTES/002/PERCEN... | SAD 0S5593658000107 - 1000MEDIC DISTRIBUIDORA, IMP., E EXP. DE...
SAD 00%00716000145- 01 DB - S TELL BRASIL ENGENHARIA E CO
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Vigéncia
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Saldo Residual
257.000,00
447.000,00
165.000,00

Valor Executada Valor do Contra:

3.000,00
53.000,00
0,00

300.000,00
500.000,00
165.000,00
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Argumentos da pesquisa

Pesquisar Por Elemento Desoesa | %

Periodo de vigéncia | 3 |
SIITET Download de Arguivos E|

Pesquisar

Deseja salvar ou abrir este arquivo?
Zor Elemento Despesa m{-‘ Mome: _resumoContratoReportBean. pdf
|| Tipo: Adobe Acrobat Document

Elemento de Despesa
Origem: 10.100.20.27

Numero Contrato Vigéncia Saldo Residual | Valor Executado Valor do Contra
SEGER/001/2010 b ] [ S alvar ] [ Eireeln] 972010 & 23/08/2011 | 297.000,00 3.000,00 300.000,00
TESTES/002/PERCEN.., 072010 & 20410/2011 | 447.000,00 53.000,00 500.000,00
1234567390 82010 & 15/08/2011 | 165.000,00 0,00 185.000,00
™ % Embora arquivos provenientes da Internet possam ser dteis, alguns
\d arquivas podem danificar seu computador. Se vocé ndo confiar em
e sua onigem, ndo abra nem salve este arquivo, Qual & o risco?
J 4 GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
*E SISTEMA DE CONTRATOS
o 4 ,
y R Relatério Resumo de Contrato
Usuario: Administrador do sistema de contratos
Dados do Contrato
Orgéo SAD Numero do Documento SEGER/O01/2010
Exercicio 2010 Valer Inicial 300.000,00
Modalidade Minuta
Processo Licitatorio 99/999.999/2010 Edital
Tipe do Documente Contraio Data Publicagdo Edital 11/11/2010
Inicio de Vigéncia 01/09/2010 Término da Vigéncia 23/09/2011

Objeto

Testes em erros encontrados no ES. (Atualizacdo dos subitens e inclusdo de OB)

Unidade Gerencial

Superintendéncia de Licitacdo

CNPJICPF

Dados do Fornecedor

04.929.452/0001-03

Razédo Social

ROBERTO SHIGUEO BANDO - ME

Dados Orgamentarios

Tipo de Empenho ORDINARIO Nimero 322
Unidade Orgamentaria 13101 Data de Emissdo 13/09/2010
Valor Global 12.500,00 Saldo 9.500,00

Unidade Gestora

AQUISICOES SAD

Fonte de Recurso

0112040007 - REDE DE ATEND.SOCIO-EDUCATIVA SEMI-LIBERDADE.

Programa de Trabalho

04122009041820000 - XXXOCXXX SELECIONAR P11/ PT TABELA 2008 XXXXX

7.4 CONTRATOS A VENCER

O Relatério Contratos a Vencer, emite informacgdes dos Contratos que estdo
proximos do vencimento indicado, podes ser pesquisa por: Quantidade de Dias, ou
Percentual de atraso.
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Argumentos da pesquisa
Orgdo

Vigéncia Por

Pesquisar |

Cancelar

Manual do Sistema de Gestao de Contratos — SIGA/ES

AGEHAB b

Selecione Uma das Opglies | W

Percentual de Atrazo
Quantidade de Dias a Vencer

Imprimir

¢ Vigéncia por Quantidade de dias a Vencer:
O usuério escolhe a quantidade de dias que faltam para vencer, e o Sistema

lista todos os Contratos que fardo parte desse filtro, independente da data de

celebragdo do Contrato, somente do término

Argumentos da pesquisa
Orgédo

Vigéncia Por
Cancelar

Lista de Contratos

PAD do
Contrato

Numero do Forn or

Contrato

HOTEL CHACARA DO

090412082010 LAGO LTDA - ME

Imprimir

AGEHAB hd

| Quantidade de Dias a Vencer % E

Quantidade
. . de Dias p/
WEITEY R Tlpo " Objeto Orgéo Periodo de Vigéncia Término Visualizar
Contrato Documento Agquisigao da
Vigéncia
4 (_:h

Contrato Normalteste |, qeyap | 13:08/2010 & 31/08/2010

Compras de itens Rafael

RS
130.000,00| COMrate

¢ Vigéncia por Percentual de atraso:
O usuario escolhe o percentual de dias que falta vencer para os Contratos, o

Sistema relaciona os Contratos que estao até esse percentual, analisando sua

data de celebragdo e final de vigéncia.

Argumentos da pesquisa
Orgdo

Vigéncia Por

TODOS '

[Percentual de Atraso

v |1u.un

Pesquisar Cancelar
Lista de Contratos
Quantidade
Himero " " de Dias p/
T Fornecedor LEATED T Tlm - Objeto Orgéo Periodo de Vigénecia  Término Visualizar
Contrato Contrato Documento Aquisigao
Contrato da
Vigéncia
n | Geracdo de Ata de RP e PU para
5 ¢
05082010 AZ INFORMATICA d Contrato 11'0.“ .TIEU realizar testes no Sistema de ADN 02/08/2010 & 28/08/2010 e (4'&
LTDA 1.000,01 Aguisicdo Contratos.
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7.5 CONTRATOS POR TIPO AVALIAGAO DESEMPENHO

O Relatério Contratos por Tipo de Avaliacdo de Desempenho,, emite informacoes
referentes a Contratos com Avaliacdes de Desempenho, por fornecedor.

Argumentos da pesquisa

brgdo « AGEHAB v

Tipo Aquisicdo = Alucuel de eauinamentos M

Tipo Documento = Contrato e

Resultado da Avaliacdo Desempenho = i+ Todos ~ Suficiente ~ Insuficiente

Razido Social = | Buscar
Periodo Avaliacdo | a

Imprimir | Cancelar |

Argumentos da pesquisa

Orgéo - AGEHAB v

Tipo Aquisicdo = Aluguel de eauinamentos =

Tipe Documento = ) =
Download de Arquivos E|

Resultado da Avaliacdo Df ) R R
Deseja salvar ou abrir este arquivo?

Razdo Social = m{_ Mome: _contratosTipoAvaliacaoDesempenhoR.epartBean. pdf Buscar

|| Tipo:  Adobe Acrobat Document
Resieil A Origem: 10.100.20.27
Imprimir -
Abrir ] [ Salvar ] [ Cancelar

Embora arquivos provenientes da Internet poszam ser lteiz, alguns
arquivos podem danificar seu computador. Se vocé ndo confiar em
sua origem, hdo abra nem zalve este arquivo. Qual é o risco?
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J 5"# GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

‘g SISTEMA DE CONTRATOS
8

\\. .V Contratos Por Tipo Avaliagédo

Usuario Administrador do sistema de contratos

Periodo de Pesquisa: N30 foi informado o periodo da pesquisa

Avalicagio Insuficiente
CNP.J/Fomecedor 03174811000105 - HOTEL CHACARA DO LAGO LTDA - ME
Orgéo AGEHAB
Tipo de Aquisigio Aluguel de equipamentos
Tipo Documento Contrato
N° Contrato Nimero do Processo/SEP Objeto Data Avaliagdo Valor Contrato
CONTRATO/AGEHAB/00015/2 Contratagcdo de Hotel com hospedagem, alimentag&o e auditério
010 27/9/2010 Conv. n° 025/08 - SPM/PR-SEGOV-CM 28/09/2010 R$ 100.000,00
CONTRATO/AGEHAB/00015/2 Contratacdo de Hotel com hospedagem, alimenta¢do e auditério!
010 271912010 Conv. n°.025/08 - SPM/PR-SEGOV-CM 28/09/2010 R$ 100.000,00
CONTRATO/AGEHAB/00046/2 Contratagcdo de Hotel com hospedagem, alimentag&o e auditério
Conv_n® 025/08 - SPWPR-SEGOV-CM 2171012010 RS 100.300,00
Periodo de Pesquisa:  N&o foi informado o periodo da pesquisa
Avalicagio | Suficiente

7.6 CONSULTA CONTRATOS GESTOR /FISCAL/COMISSAO

O Relatoério Contratos por Consulta Gestor/Fiscal/Comissdo, emite informaces
referentes aos Gestores, Fiscais e Comissdes cadastrados no Sistema, que estejam
relacionados a um Contrato.

Obs.: No campo Nome do Gestor/Fiscal/Comissdo, o campo esta preparado

para buscar os nomes dos Gestores, Fiscal e membros da Comisséo,
através de busca automatica, ao inserir as palavras relacionadas ao nome.

Argumentos da pesquisa

Orgéo = AGEHAB ™

Tipo Aquisicdo = Aluouel de epuivamentos v’
Tipo Documento = Contrato b

Atribuicdo - Todas M

Nome Gestor/Fiscal/Comissao ‘Ra!ﬂe\ Leite

Nome Rafael Leite

Situacdo do Gestor = Ativo M

Situacdo do Contrato = Celebrado )

Imprimir Cancelar ‘

Clicar no botdo “Imprimir”, para gerar o relatério em PDF.

Argumentos da pesquisa

Orgdo = AGEHAB =

Tipo Aquisicdo = Download de Arquivos E]
Tipo Documento = Deseja salvar ou abrir este arquivo?

Atribuicdo -

Mome: _contratosGestorFiscalComissaoReportBean, pdf
| | Tipo: Adobe Acrobat Document ——
Origem: 10.100.20.27

Nome Gestor/Fiscal/Comig

Nome

Bbirit ] [ S alvar ] [ Cancelar

Situacdo do Gestor =

Situacdo do Contrato =
Embora arquivios provenientes da Intemet possam ser Oteis, alguns
arquivas podem danificar seu computadar. Se vocd ndo confiar em

Imprimir Caf - - : ana
sua arigem, ndo abra nem salve este arquivo. Bual € o risco?
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\f * GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
'E SISTEMA DE CONTRATOS

\. .V Consulta Contratos Gestor/Fiscal/Comissao
Usuario ‘Admmlstmdor do sistema de contratos
Situagéo: Celebrado
Orgiéo: AGEHAB

Tipo de Aquisicdo:  Aluguel de equipamentos

Tipo Documento: Contrato

N° Contrato Nimero goE:mcesso:' CNPJ / Raziio Social Objeto Periodo Vigéncia Valor Contrato
Contratacdo de Hotel com
CONTRATO/AGEHAB/00008/20 - hospedagem, alimentac3o e auditorio, N
10 14/9/2010 03174811000105-HOTEL CHACARA DO LAGO LTDA -ME o0 "o noeing - SPMIPR.SEGOV- 14/09/2010 4 14/09/2011 R$ 100.000,00
CcM

Gestor/Fiscal/Comissio

Nome Atribuigdo Periodo Atividade Situagdo
Rafael Leite Gestor 1400012010 3 14109/2011 Alivo
N°® Contrato Nimero %‘E;mmsm" CNPJ / Razéo Social Objeto Periodo Vigéncia Valor Contrato
Confratagao de Hotelcom
CONTRATOIACEHABIOO007I20 2012010 03174311000105-HOTEL CHACARA DO LAGO LTDA - Mg 'ospedagem, alimentagdo e auditdrio 02/09/2010 3 020092011 RS 100.000,00

Conv. n®.025/08 - SPMIPR-SEGOV-
CcM

Gestor/FiscaliComissio
Nome Atribuigio Periodo Atividade Situagio

Av. Govemador Bley - Ed. Fabio Ruschi, 236

7.7 CONTRATOS POR TIPO AQUISIGAO

O Relatério Contratos por Tipo de Aquisicdo, emite informacodes referentes aos
Contratos, por aquisicdes e o valor que ja foi efetuado, em um determinado periodo.

Argumentos da pesquisa

Orgdo - AGEHAB &
Tipo Aquisicdo = Aluouel de eguinamentos b
Tipo Documento = Contrate o
Periodo de Pagamento |09.n’11.n’2010 a [30M12010
Imprimir Cancelar |

Argumentos da pesquisa

Orgdo = AGEHAB L
Tipo Aquisicdo = Alucuel de equinamentos b

Tipo Documento =

Periodo de Pagamento

Deszeja salvar ou abrir este arquivo?

Imprimir |

ﬂ{'- Mome: _contratosTipoAquisicaoR.eportBean. pdf
| ek Tipo:  Adobe Acrobat Document
Ongem; 10.100.20.27

Abrir ][ Salvar ] [ Cancelar

i e | Embora arquivos provenientes da Internet pozzam ser dteis, alguns
N arquivos poden danificar seu computador. Se vacé ndo confiar em
= sua origem, ndo abra nem salve este arquivo. Qual & o risco?
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SISTEMA DE CONTRATOS

A
w3

Usuario

Contratos Por Tipo Aquisicéo

Administrador do sistema de coniratos

Periodo de Pesquisa: ~ 09/11/2010 a 30/11/2010

Orgio AGEHAB
Tipo de Aquisigio Aluguel de equipamentos

Tipo Documento Contrato

N° Contrato
CONTRATO/AGEHAB/00051/2

CNPJ | Fornecedor Periodo Vigéncia Valor Executado Valor Contrato

0317411000105 - HOTEL CHACARA DO LAGO LTDA - ME 10/11/2010 & 10/11/2011 R$ 25.000,00 R$ 160.000,00

Total Tipo Documento: R$ 160.000,00

Total Tipo Aquisigio: R$ 160.000,00

7.8 CONTRATOS POR ITENS RECEBIDOS

O Relatorio Contratos por Itens Recebidos emite informacses, referente a buscas
nos Contratos que possuam registro de celebragao e que o registro contenha a situagao
“Celebrada” ou “"Publicada”.

Obs.: No campo Periodo Documento Contabil, o Sistema retornara Contratos que
contenham OB’s lancadas dentro do periodo informado. Caso ndo seja
informado nenhum periodo, o Sistema buscara todos os Contratos que
atendam aos demais filtros, independente das datas de lancamentos de

OB’s.
Argumentos da pesquisa
Orgdo - AGEHAB b
Tipo Documento = Contrato b
Tipo Aquisicdo = Aluouel de equinamentos b
Periodo Documento Contabil |09,.'11,.’201n a |30.n’11.n’2010
Faixa de Valor | e |
Mostrar Itens = Sim M
Imprimir Cancelar |
Argumentos da pesquisa
Orgdo = AGEHAB v
Tipo Documento = Contrato M
Tipo Aquisicdo = Aluguel de sguinamentos b

Periodo Documento Contabil

Faixa de Valor

Mostrar Itens =

Imprimir

Cance

Download de Arquivos

Deseja salvar ou abrir este arquivo?

i, Mome: _contratosPorItensRecebidosReport, pdf

Lt

Tipo:  Adobe Acrobat Document
Origem:  10.100.20.27

Abrir ][ Salvar ] [ Cancelar

Embara arquivas provenientes da Internet poszam ser Uteis, alguns
arquivos podem danificar seu computador. Se vocg ndo confiar em
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Contratos por ltem Recebido

Usuario: |Adminislrador do sistema de contratos

Periodo Pesquisa: 10/11/2010 a 10/11/2011
Orgao: AGEHAB
Tipo de Documento:Contrato

Tipo de Aquisigdo: Aluguel de equipamentos

N° Contrato N° Processo SEP Situacdo Objeto Periodo Vigéncia Qtd de Itens Perc. Iltens Recebidos Valor Contrato
CONTRATO/AGE 4041112010 Celebrado Contratagdo de Hotel com  40/11/2010 a 10/11/2011 4 361% RS 160.000,00
HAB/00051/2010 hospedagem, alimentagéo e

auditorio. Conv. n°.025/08 -
SPM/PR-SEGOV-CM

Itens do Contrato

Sequéncia Descrigio Quantidade recebida % Recebido Valor unitario Valor total do item
1 Contratagio de Hotel 3 estrelas, conforme matriz de 0 0% R$ 50.000,00 RS 50.000,00
classificag@o - EMBRATUR, para fomecer hospedagens, com ' '

café da manh&, em 77 apartamentos triplos, por trés dias, para

eventos a serem realizados no primeiro trimestre de 2009, em

Campo Grande - MS. Em periodos de realizacdo dos servicos
conforme anexo | A

2 Contratagdo de Hotel 3 estrelas, conforme matriz de 83 53.00% RS 300,00 RS 30.000,00
classificacdo - EMBRATUR, para fornecer 1568 refeicdes, sendo
864 almogos e 702 jantares, em eventos a serem realizados no
primeiro trimestre de 2009, em Campo Grande - MS. Com o

Av. Governador Bley - Ed. Fabio Ruschi, 236
CEP:29010-150

7.9 CONTRATOS POR TIPO SANCAO

O Relatério Contratos por Tipo Sangdo emite informacoes, referente consulta dos
Contratos que possuem Sangao.

Obs.: O Sistema devera efetuar as buscas somente nos contratos que contenha
registro de Sancgéo vinculado.
S0 serdo campos obrigatdrios, os campos que contera “*”.

Argumentos da pesquisa

Orgdo =

AGEHAB v
Tipoe Documento = TODOS h
Tipo Sancdo = TODOS b
Razao Social |HOTEL CHACARA DO LAGO LTDA - ME
Fornecedor

HOTEL CHACARA DO LAGO LTDA - ME

Periodo Sancao |
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Argumentos da pesquisa

Orgéo = AGEHAR v

Tipo Documento = TODOS h

Tipo Sancdo = TODOS g
Razdo Social |HOTEL CHACARA DO LAGO LTDA - ME
Fornecedor HOTEL CHACARA DO LAGO LTDA - ME

Periodo Sancio nload de Arquivos
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Contratos por Tipo Sangao

Usuario: ‘Adminislrador do sistema de contratos
Fornecedor: HOTEL CHACARA DO LAGQ LTDA - ME
Orgdo: AGEHAB

Tipo de Documento: Contrato

Tipo de Sangio: Adverténcia

N° Contrato N° Processo SEP Objeto Tipo de Aquisigdo Data Sangio Valor Contrato
CONTRATO/AGEHA Confratagdo de Hotel com hospedagem, alimentacdo — ayquel de equipamentos RS 100.300.00

B/0D046/2010 e auditorio. Conv. n°.025/08 - SPM/PR-SEGOV-CM o
Tipo de Sangio: Declaragdo de inidoneidade

N° Contrato N° Processo SEP Objeto Tipo de Aquisigdo Data Sangio Valor Contrato
CONTRATO/AGEHA 27/9/2010 Contratacéo de Hotel com hospedagem, alimentacdo  ajyguel de equipamentos 28/09/2010 RS 100.000,00

B/00015/2010 e auditorio. Conv. n°.025/08 - SPM/PR-SEGOV-CM

N® Contrato N° Processo SEP Objeto Tipo de Aquisicao Data Sancio Valor Contrato
AGEHAB/00005/2010 Contratagao de Hotel com hospedagem, alimentacao  ajygyel ge equipamentos 23/09/2010 RS 1231.000,00

e auditorio. Conv. n°.025/08 - SPM/PR-SEGOV-CM

N® Contrato N° Processo SEP Objeto Tipo de Aquisicao Data Sancio Valor Contrato

AGEHAB/0D005/2010 Contratacdo de Hotel com hospedagem, alimentacao  ayguel de equipamentos 23/09/2010 R$ 131.000,00

e auditdrio. Conv. n°.025/08 - SPM/PR-SEGOV-CM

Av. Governador Bley - Ed. Fabio Ruschi, 236
CEP:29010-150

7.10 CONTRATOS POR TIPO ALTERACAO CONTRATUAL

O Relatoério Contratos por Tipo Alteragdo Contratual emite informagbes, referente
as Alteracdes Contratuais, consolidando o tipo de Documento, Tipo de Formalizagdo e
Tipo e Alteragao.
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Argumentos da pesquisa

Orgéo = AGEHAB hd

Tipo Documento = Contrato b

Tipo Formalizacdo = TODOS b

Tipo Alteracio = AERTRTET R
Periodo Alteracdo | a |
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\« ,V Contratos Por Tipo Alteragdo

Usuario Administrador do sistema de contratos

Periodo de Pesquisa: Ndo foi informado o periodo da pesquisa

Orgdo AGEHAB
Tipo Documento Contrato
N° Contrato CONTRATO/AGEHAB/00001/2010 Contrato Continuado
Numero do Processo/SEP 06.08 Tipo Aquisigio Compras
s 03726426000115 - PROBIO PRODUTOS E SERVICOS
CNPJ ! Fornecedor NUTRICIONAIS LTDA Valor Contrato R% 60.000,00
Objeto Contrato com vérios itens
. - " . o . . S = | Percentual 3
Nimero Descrigio Alteragao Periodo Vigencia Tipo Alteracac Tipo Formalizagiao Data Alteragao Alterado Valor Alteragao
Reequilibrio
1 Teste em command Econdmico/Financ | Termo Aditivo 25/08/2010 (5,70 R$ 3.42221
€iro
N° Contrato CONTRATO/AGEHAB/00003/2010 Contrato Continuado
Namero do Processo/SEP 11.08 Tipo Aquisigio Compras
CNPJ/ Fomecedor 03174811000105 - HOTEL CHACARA DO LAGO LTDA - ME | Valor Contrato R$ 110.000,00
Objeto Contrato Normal Rafael
Av. Govemador Bley - Ed_ Fabio Ruschi, 236
CEP:29010-150
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