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Sistema Integrado de Gestao Administrativa

Perguntas Frequentes

Sobre o sistema CidadES gerido pelo TCE-ES:

1. Quantos usuarios podemos ter cadastrados nos perfis Gestor da Remessa e Responsavel pelo envio
da remessa de Contratacao para uma UG?
R: O papel de Gestor da Remessa de Contratacdo estd limitado a um unico responsavel,
considerando que ird homologar a remessa juntamente com o gestor da UG. O papel de
Responsavel pelo envio da remessa de Contratagdo esta limitado a 4 usudrios no sistema.

2. Servidor que ja tiver cadastro junto ao sistema CidadES pode solicitar o perfil de Gestor da remessa
ou de Responsavel pelo Envio da Remessa?
R: Sim, porém o Gestor da remessa de Contratacdo ou o Responsavel pelo envio da remessa de
Contratagao s6 ndo podera ser o mesmo responsavel cadastrado como Gestor da UG e como
Responsavel pelo Controle Interno.

3. E obrigatodrio o uso do certificado digital para acesso ao sistema CidadES?
R: O Gestor da UG e o Gestor da Remessa de Contratagdo precisardo possuir certificado digital,
pois irdo homologar as remessas, 0 que nao serd exigido do Responsavel pelo envio da remessa de
Contratacao.

4. Qual prazo para homologagdo da remessa de contratac¢ao junto ao sistema CidadES TCE-ES?
R: Conforme estabelece o Anexo | da Instru¢do normativa 68/2020 TCE-ES, a UG devera homologar
a remessa dos dados enviados até o 102 dia do més subsequente ao fato gerador.

5. Quem deve homologar a remessa enviada?
R: O Gestor da UG sempre ira homologar a remessa Contrata¢ao, acompanhado da homologacao
do Gestor da remessa, caso ele seja cadastrado.

6. Apds homologacao da remessa pelo gestor, sera possivel altera-la?
R: Apds a homologac¢do da remessa, sera possivel retificar os dados enviados. Isso sera feito pela tela de
retificagdo do prdprio sistema CidadES, ndo sera enviado um outro arquivo XML para as alteragdes.

7. O que pode acontecer caso a UG n3ao envie ou ndo efetue a homologacdo da remessa de
contratacao?

R: Se ndo houver homologacdo da remessa até a data-limite estabelecida, ela sera entendida como nao
enviada, com aplicagdo das penalidades previstas na IN 68/2020 TCE-ES.
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Sobre o novo Mddulo do sistema SIGA para Remessa de Dados:

1. Quais as contratagoes que devo cadastrar no Novo Moddulo do Siga para remessa de dados ao

Tribunal de Contas?
R: SO deverdo ser realizados cadastros das Contratacdes em que o fato gerador inicial (publicacao
do edital de licitacdo, publicacdo da adesdo a ARP, publicacdo da ratificacdo ou autorizacdo da
contratagdo direta, publicacdo do edital de credenciamento/chamamento publico), tenha ocorrido
a partir de 12 de margo de 2022.

Quais fases do Novo Mddulo do SIGA para Remessa de Dados TCE-ES estao disponiveis no momento?
R: Atualmente estdo disponiveis a Fase 1(Edital de licitacdo) e a Fase 2(Resultado da Licitacdo) para cadastro
e geracdo do XML para envio ao Tribunal de contas. A disponibilizacdo de novas fases sera comunicada via
Informativo SIGA, motivo pelo qual é importante todos os responsaveis acompanharem o Portal SIGA
(www.portalsiga.es.gov.br).

Como solicito acesso ao Novo Modulo do SIGA para Remessa de Dados ao TCE-ES?
R: Servidores publicos com papel de Ordenador de despesa, Pregoeiro, Membro de comissao, Fiscal de
contrato ou Gestor de Contrato no sistema SIGA, ja possuem o acesso liberado. Para demais servidores o
acesso devera ser solicitado por meio do formulario de cadastro/atualizacdo de usuario, disponivel no portal
do SIGA.

Como sera feito o envio de remessas das contratacdes com fato gerador antes da disponibilizacao da
fase para cadastro?

R: Com a remessa anterior ja enviada/homologada, os dados das demais fases, ainda que tenham tido fato
gerador no més, poderdo ser enviados na remessa referente ao més seguinte. Nao serd possivel enviar nova
remessa do més ja homologado, mas o sistema nao vai impedir o envio de fatos geradores ocorridos no més
anterior em remessas posteriores.

Em alguns casos como a publicagdo do edital, além da publicacdao no Diario Oficial, ha a divulgacao
em jornal e/ou em outros veiculos de forma adicional. Deve(m) ser informado(s) todos o(s) veiculo(s)
adicional(ais)? Caso afirmativo, para todas as estruturas?

R: No caso de mais de um veiculo de publicacdo, evitando que se repitam muitos campos de uma estrutura
para informar todos os veiculos, sugerimos que se informe aquele mais abrangente (no exemplo citado, o
Diario Oficial).
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6. Ha possibilidade de ter o reenvio da remessa?

R: As informagdes da remessa Contratacdo poderdo ser retificadas exclusivamente no CidadES do TCE-ES,
hipotese em que deverao ser novamente homologadas.

7. No caso de um cancelamento de um processo apds gerar o ID?

R: Caso haja cancelamento antes da publica¢do do edital, o cadastro da contratacdo podera ser excluido.

Se o edital foi publicado, deve mandar a fase 1 e informar a situacdo dos lotes como EDR — Edital Revogado ou
EDA — Edital Anulado, e esta contratagdo ndo precisard mais ser enviada nos meses subsequentes.

8. Ap0s liberagao das outras fases no modulo SIGA CidadES teremos que langar todos os dados das
compras diretas, adesoes, utilizagdes de ARP e contrata¢Ges a partir de margo?

R:Sim, deverdo ser lancados os dados conforme as fases disponiveis no novo mddulo do SIGA.

9. Na reedi¢ao da licitagdo, o CidadES solicita o "ID Remanescente", sendo que a licitagdo anterior
ocorreu antes de marco. Como proceder?

R: No caso em que ndo foi cadastrada a contrata¢do anterior no sistema CidadES (contratacdes anterior a
01/03/2022), informar ‘N3o’ para a pergunta.

10. O que significa “Bem Vinculador”?

R: Bem vinculador é o bem maével ou imével (edificio, logradouro, equipamento, etc.) no qual é executada a
intervencgao.

11. Onde encontrar o nimero de registro do bem vinculador?

R: O numero de registro é de controle da UG. Para este campo, pode ser utilizado o niumero de registro do
patrimonio que consta no cadastro do imével no SIGA, disponivel para consulta no Portal do SIGA, no menu
Consultas Rapidas > Consultar Imdveis.

Em caso de dificuldades para localizar os dados do imodvel, o servidor deve entrar em contato com a
Subgeréncia de Patrimoénio Imobilidrio no telefone 3636-5266 ou no e-mail supai@seger.es.gov.br.

12. Como gerar o arquivo KML/KMZ requerido para o bem vinculador?

R: E possivel gerar o arquivo usando os seguintes passos:

1. Abra o Google Earth e localize o bem desejado.

2. No lado esquerdo, clique em Projetos.

3. Cliqgue em Novo projeto.

4. Clique em Criar arquivo KML. Adicionar ao projeto.

5. Selecione "Adicionar marcador de local", "Desenhar linha ou forma" ou "Slide em tela cheia".

6. Depois de criado, use a op¢ao “Exportar” como arquivo KML.
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13. Nao houve nenhuma movimentagao na contratagdao no més, o que tenho que enviar na remessa?

R: Se ndo houver alteracdo da situacdo em relacdo ao informado na ultima remessa, deve-se repetir a
situacdo do lote na remessa atual, desde que ndo seja situacao final.

Exemplo: No més 03/2022 foi enviado a situacdo do lote como Edital publicado e no més 04/2022 ndo houve
movimentacdo nesta contratacao, deve se repetir a situacdo anterior do lote para o més atual.

14. Quando devo enviar a estrutura ocorréncia?

R: Para as situacOes de: revogacdo; anulacdo; suspensdo (em virtude de impugnacédo, recurso administrativo,
representacdo, denuncia, medida cautelar ou judicial); rescisdo contratual e paralisacdo (ou reinicio) da
execucdo deve-se enviar a remessa Ocorréncias (fase 12), com detalhamento da ocorréncia associada a
situacdo informada.

15. Quando devo selecionar a Situacao do Lote, LCT - Lote pronto para formalizacao do Instrumento
Contratual?

R: A situacdo do lote deve ser informada como LCT - Lote pronto para formalizacdo do Instrumento
Contratual apenas quando o instrumento Contratual estiver publicado ou com previsdo de publicacdo, pois
se trata de uma situacao final.

Apds envio da situagdo do Lote LCT - Lote pronto para formalizacdo do Instrumento Contratual, as remessas
posteriores, apenas a situacdo do instrumento contratual ao qual o lote pertence sera informado.

Vitéria, 20 de maio de 2022

COORDENACAO SIGA

GERENCIA DE SISTEMAS INTEGRADOS — GESIS

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO GERAL — SUBAD

SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS — SEGER
Acesse o Portal SIGA: www.siga.es.gov.br
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