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1. INTRODUCAO

Este documento tem como finalidade fornecer as informacdes necessarias aos
Usuarios para operar o Sistema Integrado de Gestdo Administrativa (SIGA) do
Governo Estadual do Espirito Santo, no modulo de Patrimoénio Imobiliario.

Para iniciar a navegagao acesse o endereco www.compras.es.gov.br

2. AREA DO SERVIDOR
2.1. Acessando o Sistema

O Usuario tera seu Nome do Usuario (login) e Senha, onde ird acessar o Sistema:

Acesso Restrito

Isuario |

Senha |

Logar | Cancelar

Caso o Login ou a Senha informada esteja Incorreta o Sistema exibe a seguinte
mensagem:

@ Os campos usudrio ou senha estdo incorretos

Acesso Restrito

Usuériu|

Senha |

Logar | Cancelar



http://www.compras.es.gov.br/

3. MENU DO SISTEMA

Patriménio Imobilidrio
Cadastros
Classificacdo Imdvel
Tipo de Bem Imdvel
Bem Imdwvel
Cartorio
Awaliador Imobilidrio

Modalidade de
Movimentacio Imdwvel

Bens Imoveis
Bem Imovel - Rascunho
Movimentagio Imovel
Dizponibilizacdo
Alienacies
Locacdo
Avaliacio
Wistoria
Ajuste de Valor do Imovel
Relatorios Imovel

Relatorio Bens Imdveis Por
Conta Contabil

Relatorio Resumo Anual
Movimentacde Contabil

Relatorio de
Movimentacies

Relatario Bens Imdveis

Relatario de Inventario de
Bens Imaveis

Importagdo de Dados

3.1 Classificacdao de Imovel

Esta funcionalidade permite classificar os bens pertencentes ao poder publico
conforme as leis vigentes. No menu principal acione a opc¢ao "Classificacdo de
Imével”.



3.1.1 Como Criar uma Nova Classificacdao de Imoével

Para criar uma nova Classificacdo de Imovel clique sobre a op¢éao "Novo" no

formulario disponibilizado pelo menu "Classificacao Imovel"”.

Novo

Cédigo I Descrigdo Hierarquia

1 Bens Publicos

1.1 Usc Comum do Pove Bens Piblicos

1.1.2 Pracs Bens Publices>Uso Comum do Povo
1122 |Praga Bens Plblicos>Uso Comum do Povo>Praca
1.1.3 Pracaa » Bens Piblicos>Uso Comum do Povo

1.2 Uso Comum do Povoooo Bens Puiblicos

Inserir

o
&
&

(4

Editar

O sistema habilitara um formulario para cadastro da descricdo da nova
classificacdo imovel.

Novo

Codigo

N I8
n

w

Descrigdo
Item Classificagdo
Bens Publicos =
LT TSR0 Descrigdo * lBensAfetados
Praca
Salvar | Cancelar
Praca
Pracas Bens Publicos>Uso Comum do
Uso Comum do Povoooc Bens Publicos
Bens Fublicossssss

Hierarquia

X

Informe a nova classificacdo imével no campo "Descricdo" e clique
"Salvar". O sistema emitirA mensagem de sucesso confirmando a incluird o
novo registro na lista de classificagdo de iméveis.

na opcao

Excluir

ol



(7] Operagéo realizada com SucCesso

Novo
Descrigdo Hierarquia

Codigo | ] Inserir Editar

3 Bens Afstados o

3.1.2 Como Inserir uma Nova Subclassificacao de Imovel

Para criar uma nova Subclassificacdo de Imovel clique sobre a opcéo "+" na
coluna inserir na linha da classificacao desejada.

] Descrigdo Hierarquia
Codigo | I Inserir Editar
2 Bens Afetados &
21 Bens Afetados Bens Afetados &

Observe que a subclassificacdo recebe numeracao inicial igual ao item
principal contudo do numero indicador de subitem.

3.1.3 Como Editar uma Classificacao de Imovel

Para alterar o registro de classificagcdo de um imovel basta selecionar o registro
desejado e dar um clique na opgao "Editar".

. Movo. |
i Descrigdo Hierarquia
Codigo = = [ o g
SR Item Classificagdo X
Bens Publicos
11 Uso Comum do Po Descrigio’ lBens Afetados
112 Praca
e Salvar | Cancelar
1.4:22 Frsl;s Kl
1.1.3 Pracas Bens Publices>Uso Comum do Povo
1.2 Uso Comum do Povoooc Bens Publicos
2 Bens Publicossssss

Excluir

9

Excluir

o



O campo descricao ficara habilitado para que as alteracdes sejam efetuadas.

Novo
Descrigao Hierarquia
Codigo e |

~ ltem Classificagdo |
1 | Bens Publicos
11 . Uso Comum do Pq Descrigdo * |Bens Afetados 01
112 Praca

i Salvar Cancelar U
1.3:2:2 Pisca l -]
1132 Pracas | Bens Publicos>Uso Comum do Povo
1.2 Uso Comum do Povoooo | Bens Publicos
2 Bens Piblicossssss

Apos efetuar as alteracdes desejadas acione a opcéo "Salvar" para confirmar a
acao, o sistema emitira mensagem de sucesso confirmando a acgao.
Para interromper a acdo clique na opc¢éao "Cancelar".

3.1.4 Como Excluir uma Classificacao de Imoével

Para excluir um registro de classificacdo de um imével, faz-se necessario que o
mesmo nao esteja sendo utilizado por nenhum registro de bem imovel, basta
selecionar o registro desejado e dar um clique na opgéo "Excluir".

Confirmar exclus3o?

OK ] [ Cancelar

Para confirmar a exclusédo do registro acione a opg¢ao "OK", o sistema emitira
mensagem de sucesso confirmando a agcédo. Para interromper a acéo clique
sobre a opcao "Cancelar".



3.2 Tipo de Bem Imovel

Esta funcionalidade permite o cadastro, consulta, edi¢cao e exclusao de
registros do Tipo Bem Imével.

Ao acionar a opcao Tipo de Bem Imovel o sistema disponibilizara para

consulta os Tipos de Bem Imovel cadastrados no sistema. Além disso,
habilitara a opcdo Novo Tipo de Bem Imével.

Novo Tipo de Bem Imovel I

Argumentos de pesguisa

Adicionar filtro ] Selecione E]

\7, Situagdo Selecione :

V| Descrigio I

Pesquisar Cancelar I

Situag3o Descrigdo Classe de Informagido Visualizar Editar Excluir
Ativo Edificagdo Edificacdo < ! )
Ativo Temeno de marinha Tereno da Marinhs 4 _ ;G,
Ative Terreno rural Rural LR ! (5

O formulario disponibilizara as opces Novo Tipo de Bem Imével, Visualizar,
Editar e Excluir.

3.2.1 Como Cadastrar Novo Tipo de Bem Imovel

Para cadastrar um Novo Tipo de Bem Imével deve acionar-se a opcdo Novo
Tipo de Bem de Consumo, o sistema diponibilizard& o formulério
correspondente para informar os dados referentes ao novo registro.

10



Voltar Salvar |

Os campos marcados com ( * ) sdo de carater obrigatério.

Dados do cadastro

Descrigdo * l
Classe de Informagéo * ] Selecione E]
Situagdo * Selecione :

Captacgdo de informagoes do cadastro de Bens Imoveis

[ Localizagdo [ Tombamento histérico "] Terreno da Edificagdo

Apébs preencher os campos requeridos no formulario, a opcao Salvar devera
ser acionada.

Voltar ” Salvar I

Os campos marcados com ( * ) sdo de carater obrigatério.

Dados do cadastro

Descrigdo * [Terras Devolutas
Classe de Informagéo * ’ Terreno El
Situagdo * Ativo :

Captacdo de informagoes do cadastro de Bens Imoveis

V] Localizagdo [V]  Tombamento histérico V! Terreno da Edificagdo

O sistema emitira mensagem de sucesso confirmando a acdo. Para retornar ao
menu principal a opc¢édo Voltar deveré ser acionada.

3.2.2 Como Pesquisar Cadastro de Tipo de Bem Imovel

Para efetuar a pesquisa de um Tipo de Bem Imovel deve selecionar-se os
tipos de filtros que efetuardo a busca do registro. No formulario Novo Tipo de
Imovel , no campo Argumentos de Pesquisa selecione os filtros que deseja
adicionar para efetuar a pesquisa.

11



Novo Tipo de Bem Imadvel |

Argumentos de pesquisa

|Adicionar filtro [ Selecione ’;_] I
V] Situagdo W
] Descrigao [
Pesquisar Cancelar I

Ao selecionar um novo filtro de pesquisa este sera adicionado ao conjunto de
parametros de pesquisa.

Novo Tipo de Bem Imével |

Argumentos de pesquisa

Adicionar fitro i Selecione ivwl
Selecione
@ Situagao ‘|Classe de Informacdo
Pesquisar I Cancelar |

Apos selecionar os filtros os mesmos ficardo disponiveis no formulario para
refinar a pesquisa do Tipo de Bem Imovel.

Novo Tipo de Bem Imovel |

Argumentos de pesquisa

Adicionar filtro Selecione :
V] Situagdo Selecione :]

] Descrigdo l
i Class:e de [ Selecione E
Informacgao

Pesquisar | Cancelar |

Apés adicionar os filtros desejados, os mesmo deverdo ser preenchidos e a
opcéo Pesquisar devera ser acionada para efetuar a busca.

12



Novo Tipo de Bem Imaovel

Argumentos de

Adicionar filtro

Selecione : ]

V| situagido Ativo :
[v] Descrigdo ITerras Devolutas
2
o Class? 2 ITerreno E
Informacgao
| Pesquisar Cancelar |

O sistema listara os registros localizados no sistema e emitira mensagem de
sucesso confirmando a agao.

€ Pesquisarealizada com sucesso.

Novo Tipo de Bem Imovel

Argumentios de pesquisa

Adicionar filtro

Selecione ( ___ ]

V! situagio Atvo [
V| pescrigéo |Terras Devolutas
] Classe de | Terreno =
Informagao
Pesquisar Cancelar |
Situagdo Descrigdo Classe de Informagao Visualizar Editar Excluir
Ativo Terras Devolutas Terreno (O} F o]

3.2.3 Como Visualizar Cadastro de Tipo de Bem Imovel

Apés localizar o bem desejado mediante a execugdo da opgdo Pesquisar,
poder-se-a efetuar a visualizacéo do registro de Tipo de Bem Imdvel, para isso
acione a opc¢ao Visualizar representado pelo desenho de uma pequena lupa.
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Situagdo Descrigao Classe de Informagao Visualizar Editar Excluir

{ )

Ativo Terras Devolutas Terrene - ;04

O sistema disponibilizara o formulario de registro do Tipo de Bem Imdvel
selecionado para Visualizagdo. Nesta opcdo ndo é permitida alteracdo do
registro.

Voltar

0Os campos marcados com ( * ) sdo de carater obrigatorn

lados do cadastro

Descrigio * Terras Devolutas
Classe de Informacdo * Terrens
Situagdo * Ative
Captagao de informagoes do cadastro de Bens Imoveis
Localizagdo Tombamento histdrico Terreno da Edificagdo

Para retornar ao formulario principal deve acionar-se a opgéo Voltar.

3.2.4 Como Editar Cadastro de Tipo de Bem Imodvel

Apés localizar o bem desejado mediante a execucdo da opcdo Pesquisar,
poder-se-a efetuar a edicdo do registro de Tipo de Bem Imdvel, para isso
acione a opcao Editar representado pelo desenho de um bloco de anotagoes.

Situagdo Descrigao Classe de Informagao Visualizar Editar Excluir

Ativo Terras Devolutas Terreno < |:] ;04

O sistema disponibilizara o formulario de registro do Tipo de Bem Imovel
selecionado para edicdo de alguns campos.

14



Voitar  |[ Salvar |

Os campos marcados com ( * ) sdo de carater obrigatéro.

— Dados do cadastro

Descrigdo * [Terras Devoutas
Classe de Informagéo * | Terreno [+!
Situacéo * ! Ativo | :

—Captagao de informagoes do cadastro de Bens Imoveis

Localizagdo ] Tombamento histérico 2! Terreno da Edificagdo

Os campos marcados pelas linhas vermelhas poderdo ser alteradas. Apés
efetuar as edi¢cdes desejadas a opcao Salvar deverd ser acionada. O sistema
emitirh mensagem de sucesso confirmando a acdo. Para retornar ao formulario
principal a op¢éo Voltar devera ser acionada.

3.2.5 Como Excluir Cadastro de Tipo de Bem Imovel

Apés localizar o bem desejado mediante a execucdo da opcdo Pesquisar,
poder-se-a efetuar a exclusdo do registro de Tipo de Bem Imdvel, para isso
acione a opcao Excluir representado pelo desenho de uma lixeira.

Situagdo Descrigao Classe de Informagao Visualizar Editar Excluir

Ativo Terras Devolutas Terreno Cg 2 [o]

Ao acionar a op¢do Excluir, o sistema emitira mensagem de confirmacdo da
acao.

Confirmar exclusio?

oK | | cancelar |

Acione a opcdo OK para confirma-lo ou Cancelar para interromper a acao.
Somente registros de Tipo de bem Imovel ndo utilizados poderéo ser excluidos.

15



3.3 Bem Imovel

Esta funcionalidade permite o registro, consulta, edicdo e exclusdo de Bens
Imoveis. Para acessar a funcionalidade acione a op¢do Bem Imovel no menu
principal.

O sistema disponibilizara formulario chamado Novo bem Imovel, este contera

0s campos Argumento de Pesquisa e a lista de bem imoveis ja cadastrados
no sistema.

Novo Bem Imovel l

Argumentos de pesquisa

Adicionar filtro l Selecione B

V| Orgéo e UO Responsaveis | Selecione E [_E]

Pesquisar Cancelar I
Registro Dossié Denominagdo Tipo de Finalidade Tipode  Situacdo do Visualizar Editar
, ' Bem Imovel Ocupagao Imovel ‘
00000040 | 3 Edificacdo Alvara | Terrenc Urbanc Bens Publicos Em Elaboracdo & Fi
00000039 2 Edificagdo Alvara | Terreno de marinha | Uso Comum Em Elaboracéo Q £
00000038 10 Edificacdo Alvara | Edificacdo | Bens Publicos Em Elaboracdo (O P

1 » »»

3.3.1 Como Criar Um Novo Bem Imovel

Para criar um novo registro de Bem Imovel faz-se necessério que a opcédo
Novo Bem Imovel no formulario Bem Imével seja acionada.

|  NovoBem Imével |

Argumentos de pesquisa

Adicionar filtro | Selecione [_Z]

V| 6rgio e UO Responsaveis | Selecione [+ r[;]

Pesquisar | Cancelar |

O sistema disponibilizard um novo formulario denominado Cadastro de Bem
ImoOvel, este conterd véarias abas agrupando informagbes sobre o novo
cadastro.

16



3.3.2 Como Criar Um Novo Bem Imovel - Identificacao

Esta aba receberéa todos os dados que caracterizam a identificacéo fisica e
legal do bem imdvel.

Voltar [

s campos marcados com { * ) s30 de cardter obrigatdrio.

Identificacio

Dados Basicos

Registro Tipo de Registro * &) oficiat ©) Apoio Situagdo Em Elsboracio
Dossié [ Arquivo l—
Denominagio |

Descricdo

Tipo * | seizcione [

Finalidade * | Selecione =

Informag3o Contabil

Conta Contabil * [ selecione [=] Data Contabil *

Inscrigio Genérica I Valor Contabil * |

Orgao Responsavel

@ Administragdo Direta ) Administrago Indirata

Orgio * | SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO [»|  Unidade Selecione |

Data Inicial )
Tombamento Historico

Administragio - o [ Damde  —
Responsavel =) Federal ) Estadual ©) Municipal Inscrigdo Tombamento

Cancelar | Salvar Ativar |

Voltar[

Os campos devem ser preenchidos com os dados correspondentes.

17



Voltar
Os campos marcados com { * ) s30 de cardter obrigatorio.
Identificacio

Dados Basicos

Registro 000121511 Tipo de Registro * @ oOficial ) Apoio Situagdo Em Elsboracio
Dossié }3332 Arquivo W
Denominagio IQumhéo N-2A

Descricio Resultante do desmembramento da dres A2-B

Situada nz Sitioca Areo Rancho

Tipo * | Terreno Urbano E]

Finalidade * [ Uso Comum do Povo [

Informagio Contabil

Conta Contabil * | Bens Iméveis [l Data Contabil *  [18/04/2013
Inscrigdo Genérica |000121511 Valor Contabil *  [100.000.00

Orgio Responsavel

© Administragdo Dirsta @ Administrac3o Indireta
Orgdo * [ SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO [»| Unidade  [SEDES UO[&]
Data Inicial 16/042013

Tombamento Historico
Administraga = = - e Data de
Responsavel ) Federal @ Estadual O Municipat  Inserigo 1312214 Tombamento

Cancelar ] Salvar ” Ativar
Voltar

Apés preencher os campos requeridos no formulario a opcdo Salvar devera ser
acionada para registrar os dados informados na aba ldentificagdo. O sistema
emitirh mensagem de sucesso confirmando a acdo, além disso habilitara as
demais abas para complementagéo dos dados de registro de Bem Imovel.
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@ Identificacdo do bem imdvel realizada com sucesso

Voltar

Os campos marcados com ( * ) sdo de carater obrigatorio.

identificacdo Associacies Localizacdo Informacdes Adicionais Registro Cartorial

Dados Basicos

Registro 10000000015 3 Tipo de Registro *

3.3.3 Como Criar Um Novo Bem Imodvel — Associacao

Esta aba lista as associacfes entre bens com o bem atual e entre seus bens
associados. Permite associar e dissociar bens iméveis ao registro atual.
Para visualizar as associacoes vinculadas ao bem faz-se necessario que a aba

Associacao seja acionada.

Voltar
Os campos marcados com ( * ) sdo de carater obrigatorio.
identificacdo Localizacdo Informacoes Adicionais Registro Cartorial

Dados Basicos

Registro 10000000015 . Tipo de Registro *

O sistema habilitard novo formulario mostrando a Identificagdo do imoével e
disponibilizara o campo Terrenos para associacao de bens ao registro atual.
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Identificagiio = Associagdes Localizagdo  Informagdes Adicionais Registro Cartorial

identificagao
Registro 0000000042 Situagdo Em Elaboracio
Dossié 0002 Denominagao Quinhdo N - 2A

Terrenos

Localizar Terreno

Registro Finalidade
Denominagao Area
Descrigdo Area

Ocupada

(m?) *
Imovel Participante * @ sim © Nso

Cancelar Incluir

Voltar |

Para associar um Terreno ao registro atual do bem faz-se necessério acionar a
opcao Localizar Terreno no campo Terrenos. O sistema disponibilizar4d novo
formulério para pesquisa e inclusédo de uma nova associa¢cao ao bem.

Pesquisa de Bens Imoveis

r"«rgum-ent-::s ge pesquisa
Tipo de Bem Imovel l Selecione LT_] Registro l
Denominagdo ’ UF {Espl'rito Santo
Cidade [ Bairro
Logradouro I Area (faixa) até{
Pesquisar ] Cancelar | Voltar

Itens Pesquisa

Os campos Tipo de Bens Iméveis e Registro no formulario Pesquisa de Bens
Moveis deverédo ser preenchidos, a opcao Pesquisar devera ser acionada.
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Pesquisa de Bens Imoveis

Argumentos de pesquisa

Tipo de Bem Imovel | selecione [+]
Denominagdo l

Cidade J

Logradouro ]

| Pesquisar | cCancelar | Voitar

Registro (0000000022
UF l

Bairro

Area (faixa) l até|

O sistema efetuard a busca do bem pelo nimero de registro e exibirhA o mesmo
no campo Itens Pesquisa do formulario Pesquisa de Bens Iméveis.

Pesquisa de Bens Imoveis

Argumentos de pesquisa

Tipo de Bem Imovel

I Selecione

[=]

Denominagao |

Cidade I

Logradouro |

Pesquisar Cancelar |

itens Pesquisa

Registro Denominagdo

0000000022

Descrigdo

Uso
Comum
do Pove

Registro (0000000022
UF 1

Bairro

Area (faixa) | até|

Finalidade Bairro Logradouro Area Operagéo

Jardim

LR
Jacy

Bélgica

Para incluir o bem a associacao, a operacao (identificado por um sinal de mais)
deverd ser acionada para finalizar a associacado do bem pesquisado ao registro

do outro.
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Voltar
Os campos marcados com ( * ) sdo de carater obrigatdrio.
identificacdo = Associacies Localizacdo Informacoes Adicionais

Identificagao

Registro Cartorial

Em Elaboracdo

Edificacdo

{Uso Comum do Povo

Registro 0000000047 Situagdo
Dossié 1000 Denominagao
Terrenos
Localizar Terreno

Registro 30000000022 Finalidade
Denominagio | ' Area

S g Area
Descri Lote 22 - Q15

0 Ocupada

(m?) *

Imovel e R s
Participante* - Sim " Nao

Cancelar

el

Para concluir a associacdo, informe a Area Ocupada e a opgdo Imovel
Participante, em seguida a opgéo Incluir devera ser acionada.
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Os campos marcados com ( * ) sdo de carater obrigatorio.

identificacdo Associacoes Localizacdo Informacoes Adicionais Registro Cartorial
Identificagao
Registro 0000000047 Situagdo Em Elaboracdo
Dossié 1000 Denominagao Edificacdo
Terrenos
Localizar Terreno
Registro 0000000022 Finalidade Uso Comum do Pavo
Denominagéo Area 4444
Descrigdo Lote 22 - Q15 Ales
Ocupada
(m?)*
Imavel R
Participante * Sim ! Nao
Cancelar Incluir
Registro Finalidade Denominagdo Area Area Imovel Visualizar Editar = Excluir
Ocupada Participante
(m?)
0000000022 | Uso Comum 4444 100 Sim G 4 0

O sistema incluirhA o bem na aba associacdo, diponibilizard as opcodes
Visualizar, Editar e Excluir, além disso, emitira mensagem de sucesso
confirmando a operacdo. Para retornar ao formulario principal a opcao Voltar

deverda ser acionada.

3.3.4 Como Criar Um Novo Bem Imodvel - Localizacao

Esta aba permite cadastrar dados sobre a localizacdo geografica do bem
imovel mediante o enderecamento e apontamento de coordenadas geograficas
e coordenadas UTM (Universal Transverso de Mercator.

Para cadastrar uma nova localizagcdo de bem imdvel faz-se necesséario que a

aba Localizacao seja acionada.
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Voltar

Os campos marcados com ( * ) sdo de carater obrigatdrio.

identificacio  Associacies informacdes Adicionais  Registro Cartorial

Dados Basicos

Registro 0000000047 ' Tipo de Registro * @ ofic

O sistema habilitardA novo formulario para informar detalhes sobre a
Localizacdo do imovel.
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_ Voitar_|
Os campos marcados com | * ) sdc de carater obrigatorio.

Identificagio ~ Associagdes Locslizacdo  Informagdes Adicionsis Registro Cartorial

Identificagao
Registro 0000000047 Situagdo Em Elaboracdc
Dossié 1000 Denominag3do Edificacdo

Enderego Atual

Desde | o CEP [

uF | Cidade |
Bairro I

Logradouro | - | ne
Complemento

Enderegc Anterior

CEP
UF | Cidade
Bairro |

Logradouro | - | ne
Complemento

Georeferenciamento

@ Coordenada Geogréfica |/ Cosordenada UTM

Latitude Longitude
o ]
~SELECIONE- | v | ~SELECIONE- | w | Cancelar | incluir
Latitude Longitude Zona UTM Visualizar Editar Excluir
Cancelar Salvar
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Os formularios Endereco Atual, Endereco Anterior e Georeferenciamento
deveréo ser preenchidos.

3.3.5 Como Preencher os dados de Georeferenciamento

Para informar os dados de Georeferenciamento faz-se necessario escolher
entre Coordenada Geografica e Coordenada UTM. ApoOs escolher a
modalidade de coordenada deve-se informar o grau - minutos - segundos da
latitude e da longitude, além de indicar os polos.

Georeferenciamento

| Cl Coordenada Geografica Coordenads UTM |

Apés inserir as coordenadas e informar os dados a opcao Incluir devera ser
acionada. O sistema emitira mensagem de sucesso confirmado a localizacao
do Imovel.

A opcao Salvar devera ser acionada para que o registro de localizacdo seja
salvo. O sistema emitira mensagem de sucesso confirmando a acgao.

3.3.6 Como Criar Um Novo Bem Imodvel - informacoes
Adicionais

Esta aba permite inserir dados adicionais ao registro de bem imovel. Para
inserir dados adicionais ao registro faz-se necessario que a aba Informacdes
Adicionais seja acionada.

Voltar

Os campos marcados com ( * ) sdo de carater obrigatério.

Identificacéo Associacoes Localizacdo | Informacoes Adicionais | Registro Cartorial

Dados Basicos

Registro 0000000047 Tipo de Registro *
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O sistema habilitard novo formulario para detalhar as Informac¢des Adicionais
sobre os bens imdveis registrados no sistema.

ldentificacio ~ Associagdes Locslizagdo  Informagdes Adicionais Registro Cartorial

Identificagao

Registro 0000000047 Situagdo Em Elsboracio

Dossié 1000 Denominagdo Edificagdo

Edificagoes

Area Construidajm?) * ]

Area Livre{m?) l
l] Possui Habite-se

D Possui Alvara de Funcionamento

Vencimento do Alvara

Caracteristica

Caracteristica® | Selecions E] Valor *

Unidade de Medida | Szlzcions Adicionar | Cancelar

Lista Caracteristica

Inscrigoes Municipais

Inscrigdo * I
Tipo * Selecione : Obs
Emissdo

Cancelar Incluir

Imagens

= Adicionar Imagem

Cancelar Salvar

As informacOes solicitadas nos campos Edificacdes, Caracteristicas e
Inscricdes Municipais deveréo ser preenchidos.
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Identificacio ~ Associagdes  Locslizag8o  Informacdes Adicionsis  Registro Cartorial

Identificagao
Registro 0000000047 Situagdo
Dossié 1000 Denominagdo
Edificagoes
Area Construida(m?) * {1.000,00
Area Livre(m?) [200.00

Possui Habite-se

Possui Alvara de Funcionamento

Vencimento do Alvara 01/04/2020

Caracteristica

Em Elsboracio

Edificacdo

Caracteristica * |3e|eoione|: Valor * Unidade de Medida | S=l=cion=

Lista Caracteristica

[Adicionar | cancelar |

Caracteristica ‘ Valor Unidade Editar Excluir
Alturs 3 ! o]
Largura €0 I .O.
Inscrigoes Municipais
Inscrigdo * |1000 Edificacdo nova. Habite-se emitido em conformidade

com as exigéncias legais,

Tipo * Ilmobiliéria :| Obs
Emissio ]04104/2013 !

Cancelar |[ incluir ||

Imagens

[+ Adicionar Imagem ]

__ Voltar_|
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Apés selecionar as Caracteristicas a op¢do Adicionar devera ser acionada
para incluir os dados selecionados no campo Lista de Caracteristicas. No
campo Inscrigdes Municipais, apos informar os dados requisitados a opc¢ao
Incluir devera ser acionada para que os dados sejam salvos. Ao acionar a
opcdo Adicionar Imagem o sistema habilitara mecanismo para anexar imagem
do bem imovel ao registro.

Caracterisfica

Caracteristica * SeledoneE] Valor * I Unidade de Medida | S=lecicns Adicionar | Cancelar |

Lista Caracieristica

Caracteristica Valor Unidade Editar Excluir
Altura 2 : 19
Largurs €0 { ;04

Inscrigoes Municipais

Inscrigao * l
Tipo [atectons 1l o
Emissdo ﬁ
Cancelar Incluir
Inscrigdo . Tipo Emissdo Obs Editar Excluir
1000 Imobilisria 04/04/2013 Edificacdo nova. Habite-se emitido em :

conformidade com as exigéncias legais.

Imagens

Remover Imagens

&

=} Adicionar Imagem

Cancelar |[  Salvar |

Voltar
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Para incluir os dados e anexar a imagem do bem imoével, a opcdo Salvar
devera ser acionada para armazenar o registro. O sistema emitira mensagem
de sucesso confirmando a acdo. Para retornar ao menu principal a opcao
Voltar devera ser acionada.

3.3.7 Como Criar Um Novo Bem Imadvel - Registro
Cartorial

Esta funcionalidade trata da inscricdo, transcricdo e averbacao sobre direitos
de bens imoveis. Para realizar estes registros cartoriais faz-se necessario que
a aba Registro Cartorial seja acionada.

Voltar
Os campos marcados com ( * ) sdo de carater obrigatério.
Identificacéo Associacoes Localizacdo informacbes Adicionais | Registro Cartorial |
Dados Basicos
Registro 0000000047 Tipo de Registro *

O sistema habilitard novo formulario para informar detalhes sobre os Registros
Cartoriais existentes e para incluséo de novos registros.
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Vo"arl

Os campos marcados com | * ) sdo de carster obrigatorio.

Identificacdo  Associagdes  LocalizacSo

Identificagao

Registro

Dossié

Registro Cartorial

Tipo *

Cartorio *

Livro *

Folha *

Data *

Anexo *

Livro 3§ Folha 3

0000000047

1000

| Tipo de Escritura [z,

I (9

| Escolha ums opqéoE]
l
ﬁ .

o= Anexo

Cartorio 3 Data 3

Matricula *

Transmitente *

CPF/CNPJ Transmitente

Arquivamento

Matricula ¢ Tipo 3

Voltar

Informacdes Adicionais Registro Cartorizal
Situagdo Em Elaboracdo
Denominagdo Edificacio
Tipo de Registro * | Escolhs ums opcdo [z]

I
I

Incluir Cancelar

Download Visualizar Editar Excluir

As informacgbes solicitadas no campo Registro Cartorial deverdo ser

preenchidos.
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Voltar

Os campos marcados com | * ) s3o de carater obrigatorio.
Identificacdo Associagdes Localizacio Informacdes Adicionais Registro Cartorial

Identificagao
Registro 0000000047 Situagdo Em Elsboracio

Dossié 1000 Denominagdo Edificacio

Registro Cartorial

Tipo * Registro de Imovel E Tipo de Registro * l Desapropriacio E
Cartorio * Cartdvio Artur Jorge | | Y Matricula * ’102011

Livro* I Registro Geral IZ] Transmitente * ’Néo Identificado

Folha * [98 CPF/CNPJ Transmitente [71 .856.202/0001-20

Data * 19/04/2013 Arquivamento [

Anexo * o= Anexo | Incluir Cancelar

Livro $ Folha ¢  Cartorio 3 Data 3 Matricula ¢  Tipo ) . . )
[ Download Visualizar Editar Excluir

Voltar

No campo Cartorio, o sistema disponibiliza mecanismo de busca dos cartorios
de registro de bens imoveis cadastrados no sistema. No campo a Anexo, 0
sistema habilita funcionalidade para que arquivos sejam anexados ao Regsitro
Cartorial. Para registrar os dados informado faz-se necessario acionar a opcao
Incluir.
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@ Registro Cartorial salvo com sucesso

Voltar

Os campos marcades com | * ) s8o de carater cbrigatorio.
Identificacso Associsgdes Localizacdo Informacdes Adicionsais Registro Cartorisl
Identificagao

Registro 0000000047 Situagdo Em Elaboracio

Dossié 1000 Denominagdo Edificacio

Registro Cartorial

Tipo * Tipo de Escritura E] Tipo de Registro * | Escolha ums opcdo E’
Cartorio * ‘ 4 Matricula * I
Livro * | Escolha ums opgdo E] Transmitente * |
Folha * | CPFICNPJ Transmitente |

Data * ' Arquivamento |

Anexo * ok Anexo Incluir Cancelar

Livro & Folha 3 Cartorio 3 Data ¢ Matricula ¢  Tipo &
Download Visualizar Editar Excluir

Registro Geral | 98 Cartério 19/04/2012 | 102011 Reqistro , )
Artur Jorge de Imovel = 2 ]

Voltar

O sistema emitirA mensagem de sucesso confirmando a acéo, incluird o
registro na lista de Registros Cartoriais do Imdével. Para retornar ao formulario
principal a opcao Voltar devera ser acionada.

3.3.8 Como Pesquisar Bem Imovel

Para pesquisar um bem imével cadastrado no sistema basta adicionar filtro no
campo Argumentos da Pesquisa. Acione a opc¢ao Adicionar filtro, o sistema
listara os filtros disponiveis para pesquisa.
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Argumentos de pesquisa

Adicionar filiro Selecione E]
| Nr Registro
Fee D _— Dossié
V| Orgdo e UO Responsaveis | Denominagéio
| Tipo Imovel
Pesquisar Cancelar | Finalidade
Tipo Ocupacdo
| Nome ocupante terceire
tuacao do Imbvel
Orgdo/Unidade Organizacional Ocupacdo

Ao selecionar o filtro apresentado na lista, este passara a compor o parametro
de pesquisa no campo argumento de pesquisa.

Novo Bem Imovel ]

Argumentos de pesquisa

Adicionar filtro [ Selecione E]
vl Tipo de Bem Imovel I Terreno de marinha E
V] Situagdo do Imovel l Ativo E’
Pesquisar | Cancelar |

Apos selecionar os filtros que compordo o parametro de pesquisa, 0S campos
deverdo ser preenchidos com os dados respectivos para a pesquisa. Ao
acionar a opcéo Pesquisar, o sistema listara os bens encontrados.
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@ Pesquisa realizada com sucesso.

Novo Bem Imovel |

Argumentos de pesquisa

Adicionar filtro l Selecione E
V| Tipo de Bem Imovel | Terreno de marinha | v |
] Situagdo do Imovel ! Ativo [;]
Pesquisar Cancelar |
Registro Dossié Denominagdo Tipo de Bem Imdvel Finalidade Tipo de Situagdo Visualizar Editar
Ocupagdo do Imaovel
00000024 Terreno de marinha Uso Comum | Ocupacdo llegal Ativo C{) _’

3.3.9 Como Visualizar Bem Imovel
Apos efetuar a pesquisa do bem imovel desejado, o sistema disponibilizara a
opcao Visualizar e Editar.

Registro Dossié Denominagdo Tipo de Bem Imovel Finalidade Tipo de Ocupagdo Situagdo | Visualizar Editar
do Imaovel

-

0000024 Terreno de marinha Uso Comum Ocupacio llegal Ativo Cg Es

Para visualizar o registro de bem imével acione a opc¢éo Visualizar. Esta opcéo
nao permite alteragéo no registro selecionado.

3.3.10 Como Editar Bem Imodvel
Para editar o registro de bem imével acione a opcao Editar.

Registro Dossié Denominagdo Tipo de Bem Imével Finalidade Tipo de Ocupagdo Situagdo | Visualizar Editar
do Imavel

-

0000024 Terreno de marinha Uso Comum Ocupacéo llegal Ative C*'\s L
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O sistema disponibilizara formulério de cadastro de bem imével com os campos
disponiveis para edicéo.

3.4 Cartorio

Esta funcionalidade permite cadastrar a relacédo de cartorios de registros
necessarios para apoiar o cadastro de bens imdveis.

3.4.1 Como Criar um Novo Registro de Cartorio

Para criar um novo registro de cartério clique na opcéo "Cart6rio" no menu
cadastro.

Dados do Cadastro

Nome * [10° Oficio

Telefone |6733002500

Enderego 'Rus 15 de msio - 100
Salvar | Cancelar |

O sistema diponibilizara formulario para informar dados do cartério a ser
cadastrado. Informe os campos requeridos pelo formulario e acione a opgao
"Salvar".

@ Operacdo realizada com sucesso.

Dados do Cadastro

Nome * [

Telefone I

Enderego I

Salvar Cancelar ‘

Nome 3 Telefone 3 Enderego $
l Visualizar Editar Excluir

10° Oficie 8732002500 Ruza 15 de maio - 100 (DY { 'o‘
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O sistema incluira o registro de cartério na lista de cartorios, emitira mensagem
de sucesso confirmando a acao, além disso, disponibilizara as opcdes
"Visualizar", "Editar" e "Excluir".

3.4.2 Como Visualizar um Registro de Cartorio

Para visualizar os dados de registro de um cartério selecione o registro
desejado e acione a opgéao "Visualizar".

D

dos do Cadastro

N

Nome * 10° Cficic
Telefone 8733002500

Enderego Rua 15 de maio - 100

Salvar Cancelar

O sistema disponibilizara o registro selecionado exibindo os dados do mesmo.
Nesta opcao sao sera permitido a edicdo de dados. Para retornar ao menu
anterior acione a op¢ao "Cancelar".

3.4.3 Como Editar um Registro de Cartorio

Para alterar os dados de registro de um cartdrio selecione o registro desejado e
acione a opcao "Editar".

Dados do Cadastro

Nome * f10° Oficio

Telefone |6733002500

Enderego |Rus 15 de msio - 100
Salvar I Cancelar I

O sistema habilitara todos os campos de registro para alteracdo. Efetua as
alteracdes que julgar necessarias e acione a opc¢éo "Salvar”. O sistema emitira
mensagem de sucesso confirmando as alteracdes efetuadas no registro. Para
interromper a acdo, acione a opgao "Cancelar”.
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3.4.4 Como Excluir um Registro de Cartoério

Para eliminar os dados de registro de um cartério selecione o registro desejado
e acione a opc¢ao "Excluir’. Somente registro de cartérios ndo utilizados
poderao ser excluidos.

Confirmar exclusdo?

| ok || cancelar |

Ao acionar a opc¢ao "Excluir”, o sistema emitira mensagem de confirmacao,
cligue na opgéo "Ok" para confirmar a acdo. O sistema emitira mensagem de
sucesso confirmando a exclusdo do registro. Para interromper a acéo clique na
opgéao Cancelar.

3.5.Avaliador Imobiliario

Esta funcionalidade permite a incluséo, edicéo e exclusdo de um avaliador
imobiliario.

3.5.1 Como Cadastrar Avaliador Imobiliario

No menu principal, na area de Cadastros, selecione a op¢éo Avaliador
Imobiliario.

Preencha as informacdes da ficha de cadastro e clique na opgao “salvar’.
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Dados do Cadastro

Tipo Avaliador @ Estado ) Terceiro

Nome * Selecione E] CPF

Numero Funcional Formacgao ]
Namero de Registro de Classe | Ibape ]

Salvar 4] Cancelar [

Os Avaliadores cadastrados serao exibidos em uma tabela com os dados:
Nome, CPF, Namero Funcional, Tipo Avaliador, Empresa Aval, N° Registro de
Classe, Ibape.

Nome 2 CPF 2 Numero Funcional & Tipo Avaliador 2 Empresa Ava
Juciara Nepomuceno 052.793.360-09 123 ESTADO
Fernanda Soares 754.710.431-20 1234 TERCEIRO HOUSE TEC
Hudson Miyajima 654.430.267-80 123 ESTADO

3.5.2 Como Pesquisar Avaliador Imobiliario

Para pesquisar um registro de avaliador imobiliario informe um dos parametros
gue desejas localizar e o sistema automaticamente localizara o registro.

Nova Reavaliagdo |

Argumentos de pesquisa

Adicionar filtro Selecione :
V! pata de Criagio (281052013
Pesquisar | Cancelar |

O sistema, além de trazer os dados pesquisado, habilitara as op¢oes
Visualizar, Editar e Excluir.
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3.5.3 Como Visualizar Avaliador Imobiliario

Apos efetuar a pesquisa do registro desejado o sistema permite a Visualizacao
do Registro, para isso clique na opc¢éo "Visualizar".

Orgdo Data de Criagao Ano Exercicio Situacao Visualizar Editar
SEDES | 28/05/2013 2013 Em Elaboragéio Q 2

O sistema habilitar4 o registro correspondente para visualizagcdo dos dados
informados anteriormente.

Dados do Cadastro

Modalidade * lLocacio
Tipo * Baixa Disponibilizagio (@) Locacdo
Prazo * Determinado (@) Indeterminado

Maximo Permitido (Dias)

Maximo Permitido Aditivo

(Dias)

Nome do Fluxo * :L::gf-\;é:

Org3o Responsavel * IDetran
Favorecido * Ee;.;_r.

Uneraso sim @ Nio

Possui Descrigdo de Y s
Enquadramento * Sim 'Y Nao

Descrigdo de Enquadramento

Salvar | Cancelar |

Modalidade & Tipo & Nome do Fluxo $
l Visualizar Editar Excluir

Ilocagéo

Locacdo Locacdo Locacdo & : ol
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Nesta funcionalidade o sistema ndo permite alteracdo dos dados somente a
visualizacédo. Para Retornar ao menu principal clique na opc¢éo "Cancelar".

3.5.4 Como Editar Avaliador Imobiliario

Apés efetuar a pesquisa do registro desejado o sistema permite a Edicdo do
Registro, para isso cliqgue na opcao "Editar".

Nome & CPF & Nimero Funcional &
Visualizar Editar Excluir

l Juciara
Juciara Nepemuceno 52.793.360-09 123 ‘--g) g ;_c',,

O sistema habilitara o registro correspondente para edicdo dos dados
informados anteriormente.

Dados do Cadastro
Tipo Avaliador © Estado  Terceiro
Nome * Juciara Nepomuceno E CPF [052.793 360-09
Namero Funcional 123 Formagao [Formagéo do Avaliador
123 Ibape [1234

Numero de Registro de Classe

Salvar | Cancelar J

Efetue as alteracfes que julgar necessario e cliqgue na opcao "Salvar". O
sistema salvard as alteracdes efetuadas no registro e emitirdh mensagem de
sucesso confirmando a acao. Para interromper a acéo cliqgue no botéo

"Cancelar".

3.5.5 Como Excluir Avaliador Imobiliario

Apés efetuar a pesquisa do registro desejado o sistema permite a Exclusao dos
registros ainda néo utilizados, para isso clique na opcéo "Excluir".
Nimero Funcional

Visualizar Editar Excluir

Nome & CPF &
l

[ Juciara
Juciara Nepomuceno 52.793.360-09 123 (SN ¥ ;c;,
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Ao acionar ao opc¢ao "Excluir" o sistema emitira mensagem de confirmacédo de
excluséo do registro.

Confirmar exclus3o?

OK ] l CancelarJ

Para confirmar a exclusao do registro cliqgue na opcao "OK", para interromper a
acao cligue na opcao "Cancelar".

3.6 Modalidade de Movimentagao Imovel

Esta funcionalidade permite o cadastro, consulta, edicdo e exclusdo de uma
modalidade de movimentagdo imovel.

Ao acionar a opcdo "Modalidade de Movimentacdo Imoével® o sistema
disponibilizar4 formulério para cadastro de novo registro Modalidade de
Movimentacdo Imovel.

Filtros

Org3o [ Selecione E

Conta

Contabil | 1098

Data *

Tipo * ) Anslitice ) sintético
Imprimir Cancelar

3.6.1 Como Criar Modalidade de Movimentacao Imadvel

Para criar um novo registro de Modalidade de Movimentagdo Imoével faz-se
necessario que o formulario Modalidade de Movimentacdo Imovel seja
preenchida.
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Filtros

Orgdo | ADERES =
Conta Contabil | Todos =
Data * 22/08/2013
Tipo * " Analitice @ Sintético
Imprimir | Cancelar l

Apds preencher os campos acione a op¢ao "Salvar" para armazenar o registro
no sistema e conste na lista de Modalidade de Movimentacao de Imével.

@ Operacdo realizada com sucesso

Dados do Cadastro

Modalidade *
Tipo * () Baixa () Disponibilizacio () Locaciio
Prazo * () Determinado @ |ndeterminado

Maximo Permitido (Dias)

Maximo Permitido Aditivo I =
{Dias} J

Nome do Fluxo * |

Orgio Responsavel * I

Favorecido * |
Oneroso * 1) sim @ Ngo

Possui Descrigao de

Enquadramento * 2 sim @ Nso
Descrigdo de Enquadramento
Salvar Cancelar [
Modalidade $ Tipo ¢ Nome do Fluxo &
I Visualizar Editar Excluir
Locacdo Locscio IMCVEL_LCCACAC L ¥8 { ol
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O sistema emitira mensagem de sucesso confirmando a agéo.

3.6.2 Como Pesquisar Modalidade de Movimentacao
Imovel

Para localizar um registro de Modalidade de Movimentacdo Imovel basta
informar o parametro de pesquisa em um dos campos da lista de registro.
Informe a modalidade, o tipo ou o nome do fluxo.

Dados do Cadastro

Modalidade *
Tipo * ) Baixa () Disponibilizacdo Locacdo
Prazo * Determinado ° Indeterminado

Maximo Permitido (Dias)

Maximo Permitido Aditivo
(Dias)

Nome do Fluxo * I

Org3o Responsavel * I

Favorecido * I
Oneroso * ) sim @ nN3o

Possui Descrigdo de o~
Enquadramento * ~ Sim '@ Nso

Descrigao de Enquadramento

salvar |  Cancelar |

Modalidade $ Tipo 3 Nome do Fluxo $

= Visualizar Editar Excluir
[Iocegeo

Locacdo Locacdo Locacéo & ' o]

O sistema automaticamente listara todos os registros localizados que
contenham o parametro de pesquisa localizados. No mesmo campo o sistema
habilitara as opc¢des Visualizar, Editar e Excluir.
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3.6.3 Como Visualizar Modalidade de Movimentacao
Imovel

Apés efetuar a pesquisa do registro desejado o sistema permite a Visualizacao
do Registro, para isso clique na opcéao "Visualizar".

Modalidade 3 Tipo % Nome do Fluxo &
= Visualizar Editar Excluir
locacac
Locagdo Locagdo Locacdc & ! [l

O sistema habilitard o registro correspondente para visualizacdo dos dados
informados anteriormente.

Dados do Cadastro

Modalidade * lLocacao
Tipo * Bsixa Disponibilizagio (@) Locacdo
Prazo * Determinade @/ Indeterminado

Maximo Permitido (Dias)

Maximo Permitido Aditivo
(Dias)

MNome do Fluxo * :Lccs'_‘_é:

()
n
o
4
w
-

Org3o Responsavel *

0|
m
2ol
L
S

Favorecido *
Oneroso * sim ©® Nao

Possui Descrigdo de -
Enquadramento * Sim 9/ Nao

Descrigdo de Enquadramento

.

Salvar | Cancelar |

Modalidade & Tipo 3 Nome do Fluxo $

[locacio

Visualizar Editar Excluir

Locacdo Locacéo Locacdo & { o]

>
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Nesta funcionalidade o sistema nao permite alteracdo dos dados somente a

visualizacao.

3.6.4 Como Editar Modalidade de Movimentacao Imovel

Apéds efetuar a pesquisa do registro desejado o sistema permite a Edicdo do

Registro, para isso cliqgue na opcao "Editar".

Modalidade 3 Tipo ¢ Nome do Fluxo $
locscdo
Locacdo Locagdo Locacio

O sistema habilitara o registro correspondente para edicdo
informados anteriormente.

Dados do Cadastro

Modalidade * Locacdo
Tipo * ) Baixa @ pisponibilizagio () Locacdo
Prazo* @ Determinade ' Indeterminado

Maximo Permitido {Dias) I

Maximo Permitido Aditivo I

(Dias)

Nome do Fluxo * IMOVEL_LOCACAG
Org3o Responsavel * lALEES

Favorecido * IALEES

Oneroso * ) sim @ Nso
Possui Descrigﬁ:.)de @ i © nao
Enquadramento

Visualizar Editar Excluir

dos dados

Descrigdo de Enquadramento

Salvar | Cancelar |

Modalidade ¢ Tipo 3 Nome do Fluxo

Locacio Locacdo IMOVEL_LCCACAD

1 »  n»
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3.6.5 Como Excluir Modalidade de Movimentacao Imadvel

Apos efetuar a pesquisa do registro desejado o sistema permite a Exclusdo dos
registros ainda nao utilizados, para isso clique na opgao "Excluir".

| i :77 ‘ '

Tipo  Nome do Fluxo ¢ [ [T ]
llocacdo 1 ||

Visualizar Editar Excluir

!TLoes(_;‘éo | Locagdo ‘Locao;éoi Ti Q ! 2 M !

Ao acionar ao opcéao "Excluir’ o sistema emitira mensagem de confirmacéo de
exclusao do registro.

Confirmar exclusdo?

Para confirmar a exclusdo do registro clique na opcao "OK", para interromper a
acao clique na opgéo "Cancelar".

3.7 Movimentacao Imovel

Esta funcionalidade tem o objetivo de registrar e manter o histérico de mudanca
de posse e/ou responsabilidade do bem, o periodo de disponibilizacdo, e os
lancamentos contabeis decorrente das movimentacées. A movimentacdo de
imoveis pode ocorrer nas modalidades: Disponibilizacdo, Alienacdes e
Locacdo. Nas movimentacdes as atividades estardo disponiveis conforme
configuragfes determinadas em fluxos, pré-estabelecidos no sistema.
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3.7.1 Como Criar uma Nova Movimentacao

Para criar uma nova movimentacao de imével acione a op¢céao "Novo
Requerimento”.

Novo Requerimento |

Argumentos de pesquisa

Adicionar filtro [Selecione v
0Orgao/U0 Origem Selecione [ v]
Pesquisar | Cancelar |

O sistema disponibilizara novo formulario para registro de "Movimentacéo do
Imével".

¢ Maovimentagdo da imovel Paana 1oz | ADMIN AZ} 34

_ Voltar | Savar_ |

Qs campos marzados com [ * ) 330 de carier obogateo

Datatora
Nmero Criagso Stuagso
Nimaro
Processo |res Ativsdade :nuac::ec-
Fisico " brvid,
Modalidade *

Voltar Satvar |

O wusuéario devera preencher o Numero Processo Fisico, seleciona a
Modalidade e clica em Salvar.

Apés salvar, o sistema ira disponibilizar os botdes de Tramite e de Impressao
do Termo.
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¢ Movimentacio de imével Piges beogl | ADWNAZ| suts |e

© Oseragho matiracs um sutesas

VoMt Sabear | Tearsiar | Terme e Cessdo da Uso | Ocarvinels

OF snmpes marnadus 5w ( * | 3E0 He o b 0 gaine

lator Pagaenmeats

Wimsso 2 'é‘::'.:" 103018 114047 Sausghs Em Dasacazés

Numero
Processo Flakce  SETES Atvidads Sotcewr Cascbo se sz Sivegle da Recezas

Moduidase * [Comte s Uee - Wis . v
GNGAO GE STOR

e C=mmc) T — =

ey

T SRONARD

Regnts Tipo imavel
Orgde Unsdacte Oogased moranal

Chade Estmde

Logradsurn Nomers

Tips Osspacde * O totst ) paszal

Pericdo Legel ry Perods Presendido * -

Tipe Anens * DR 2 L [

Obsersagiv |

Arwsn w Adcone

_AScioss | Censelse | | Bescycaneses Bem imovel |

Voltsr | Sahar | Tramitar | Terms ge Cesabz de Usa |

Obs: Para selecionar um imoével em uma movimentacao o mesmo devera estar
com a Situacao no cadastro como Ativo.
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3.7.2 Situagao das Movimentagoes

Em Elaboracéo: Quando o registro esta sendo criado, ndo houve o tramite.

Em Instrucdo: Quando for encaminhado para a atividade Instruir
Requerimento e permanecera nesta situacdo até que o parecer final ndo seja
efetuado. Quando houver uma decisdo favoravel a situacdo passara a ser
“Aprovada”, quando houver uma decisdo Nao Favoravel ou Nao Favoravel com
Ressalva” a situagao sera “Rejeitada”.

Aditivada: Quando houver um aditivo na movimentac&o.

Celebrada: Quando houver a celebracéo;

Finalizar: Aprovada - Quando o parecer final e as autorizacdes (6rgdo gestor
e governador) sao favoraveis.

Finalizar : Fracassada- Quando o parecer final ou uma das autorizagées nao
sao favoraveis.

3.7.3 Como Pesquisar uma Movimentacao

Para pesquisar um Registro de Movimentacao faz-se necessario selecionar o
parametro de pesquisa disponibilizados no campo Adicionar Filtro.

Novo Requerimento |

Argumentos de pesquisa

Adicienar fittro | Selecione El
Selecione

WModalidade/Atividade

Situacdo

Hdmero

Data de Criacdo

Orgde/U0 Origem

Mdmero do Processo Figico
Situacdo da Atividade

Orgédo Favorecido
Favorecido(Nome/Razdo Social)
Ndmero do Registro do Imdwvel

Pesquisar Cancelar

3.7.4 Como Visualizar uma Movimentacao

Para visualizar os dados de um Registro de Movimentacéo clique na opc¢ao
"Visualizar".
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Novo Requerimento

Argumentos de pesquisa

Adicionar filtro ISeIoc:one E

Situagio ICw\eL\'ndo z
Pesquisar Cancelar

Numero Modalidade Origem Favorecido Registro Imovel Data de Criagao Situagao da Movi ¢a ivi Si o Ativi Vi i Editar  Excluir
Devolugdo -
Concessio informar »

221 Uso-ADM DIO SEGER 0000025780 072015 Celedbrade Dados Recebide L% G
Indireta- Devolugdo
Direts
Cessdo Uso Realizar

218 - Prazo SEGER PGE 0000025755 07110/2018 Celebrado g Recebida Q . O

Aditamento . L o

Determinado

3.7.5 Como Editar uma Movimentacao

Para alterar os dados de um Registro de Movimentacdo clique na opcéao
"Editar".

Novo Requerimento

Argumentos de pesquisa

Adicionar filtro |Seioc:one z]

Situagio ICw\eL\'ndo z

Pesquisar Cancelar

Numero Modalidade Origem Favorecido Registro Imovel Data de Criagao  Si 3o da Movis ¢a ivi Si o Ativi Vi i Editar  Excluir
Devolugdo -
Concessio informar

21 Uso-ADM DIO SEGER 0000025780 072015 Celedbrade Dados Recebide L% G
Indireta- Devolugdo
Direts
Cessdo Uso Reslizar

218 - Prazo SEGER PGE 0000025755 071102018 Celebrado ¥ Recebida Q . O

Aditamento . £ o

Determinado

Efetue as alteracbes desejadas e clique na opcédo "Salvar'. O sistema
armazenara as alteragbes efetuadas e emitira mensagem de sucesso
confirmando a acgéo.

3.7.6 Como Excluir uma Movimentagao

Para excluir os dados de um Registro de Movimentacgéao clique na opg¢ao
"Excluir".
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Novo Requerimento

Argumentos de pesquisa

Adicionar filtro |§g£e7¢:;gn97 v
vl Situagio |Cﬁleb'ado 72]
__Pesquisar_| | Cancelar |

Nimero Modalidade Origem Favorecido Registro Imovel Data de Criagao Situagao da Movi ga ivi Situaga ivil Vi i Editar  Excluir
Devolugdo -
Concessdo informar
221 Uso-ADM DIO SECGER 0000025780 07102015 Celedrsde Dados Recebids <
Indireta- Devolugdo
Direta
Cessdo Uso Real
218 - Prazo SEGER PGE 0000025755 07102015 Celedrado i Recebids ( / :
2 2 E E 2575 7110/2015 e A o
Aditamento ] _ &4

Determinado

O sistema emitira mensagem para confirmar a agéo, clique na opgao "Ok" para
confirmar. Para Interromper a acéo, clique na opc¢ao "Cancelar".

Confirmar exclusao?

l OK ] (Cancelar]

Ao confirmar a acao o sistema eliminara os dados de avaliacédo e emitira
mensagem confirmando a agao.

3.7.7 Como Realizar Tramite da Movimentacao

O Tramite é a acdo onde o usuario Encaminha, Recebe, Cancela
Encaminhamento ou Cancela Recebimento da Movimentagdo, ou seja, 0
usuario pode tramitar a movimentacdo em uma rota pré-estabelecida dentro do
Sistema.

Para realizar o Tramite, clique na opc¢do Tramitar depois de Salvar a
movimentagao de Patrimonio.
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¢ Moymeega 30 08 Imoval

Voitsr | Sakw | Tomes |

Termo de Cossdo de Vo
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Caza s fegier et

Ostatizes
Cragin

200208 112047

Zocra Cesndo e U

Nimwis 24
Nimers —
Processc Plakco  [22710
Nudabdaie

Para encaminhar a Movimentacéo, selecione

Encaminhar.

{ Triméa - Mowmaentagdo

Frsanisha |
Trhmite Masmmeatagie

Cavge ™

sarvanag

% e Resarmens

Sccne Censdo ce Lo

02018 11500

Nosstiane

ERang tungd | ADMANAZ | sucls | Aae
Lausghs Cm Tatangia
Sduagae o
Al Mecezics

a Atividade Destino e cligue em

Pages Sruad | ADMIN AZ § ghals faaz
Castie tu b - Siann owerreats
Racscs

W00 11209

:

3.7.8 Como Cancelar Encaminhamento

Para cancelar o encaminhamento da Movimentacdo do Patriménio, clique na
opcao Cancelar Encaminhamento.

Voitar | ® | I Encaminbameato |
Tramite 7.‘-’:'-»"]:’(\{.\{-!(-

W Processo 650

Modalidade Bawa

Informagoes

Atividade Atual Finaizar Movmentagio
Orgio Responsivel

Data de Recebimento

Mistorco

Recebido Em Atrdade Recebido Por

0802012 1334:45 Criar Movimantaglo S50 00mN

Grgao Origem
Orgho Destino
Situagio Atual
Prazo
Atraso
Encaminhado Para Data de Envio Enviado |
Finakzar Movimentaglo 08032012 18:53:59 sspot admn

3.7.9 Como Receber a Movimentacao de Patrimonio
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Depois de encaminhada, a Movimentacdo de Patrimbénio podera ser recebida

clicando na op¢éo Receber.

Voltar Cancelar Encaminhamento
W Processo 650 Orgio Origem
Modalidade Bata Orgho Destino

Atividade Atual Finakzar Movmentagio Situacgio Atual

Orgio Responsivel Prazo

Data de Recebimento Atraso

Recebido Em Atradade Recebido Por Encaminhado Para Data de Envio
0802012 18.34:45 Crar Movimantagio 5001 00N Fnakzar Movimentaclo 08032012 18:53:59

3.7.10 Como Imprimir Termo de Movimentacao

Enviado 1

S5p01 A3mn

Apés recebimento da Movimentacdo do Patriménio, o sistema libera impressao

do Termo de Movimentacéao.

Para imprimir o Termo clique na op¢do Voltar da pagina de recebimento, o
sistema retornara a pagina inicial do procedimento, clique na opcéo Imprimir

Termo de Movimentacgéo.

Voltar | Salvar Imprimir Termo | Tramitar |

Os campos marcados com () =80 de carater obrigatdrio.

Dados da movimentagéo

Cadigo B7E64 ga.“" de 22/10/2015
riacio
Sltua_al;au da" Em Elaboragéo D_‘ata .dE =
Movimentagao Finalizagao
i . . . Situacdo da .
Atividade Criar Movimentagao Atividade Recehida

3.8 Avaliagao

Esta funcionalidade tem por objetivo incluir, editar, excluir e visualizar a

avaliacdo de bens imobiliarios.
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3.8.1 Como Criar um Novo Registro de Avaliacao

Para criar um novo registro de avaliacdo acione a opcao "Nova Solicitacdo de
Avaliacao".

Nova Solicitagéo de Avaliagio |

Argumentos de pesquisa

Adicionar filtro [ Selecione [Z]
¥] 6rgdo e UO Solicitante |selecione [+ [ [+]
Pesquisar j Cancelar |

O sistema disponibilizara novo formulario para registro de "Solicitacdo de
Avaliacao".
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Voltar Salvar |

Os campos marcados com { * ) s30 de cardter obrigatonio,

Dados da Avaliagao

Nimero do Laudo *
Crgao Solicitante *

Tipo Interessado *

[Laudo
DETRAN

©) Estado | Tercsino

Tipo Laudo

Unidade Organizacional Solicitante *

~

Situagao

Avalacio

Orgdo Interessado * m Unidade Organizacional Interessado * IE
Processo Administrativo * [1000/2012 Contrato/Edital de Credenciamento * [too02013
Nidmero da OS * (2002013
Finalidade da Avaliagio * [Permuta Objetivo da Avaliagio * [Valor Mercado
Detalhamento do Imovel
Busca Bem Imével Cancelar |
Tipo Imével * | Edificagio [
Denominagio [Edificio
Proprietario * |Seger
Area Construida/Benfeitoria [120
Area do Terreno {380
Situag3o da Ocupagio [Desocupado
CEP* [72033-480
Cidade Vitoria UF ES
S Centro
Logradouro Rua Central Nimero 100

Complemento

Preencha os campo solicitados e clique na opc¢ao "Salvar" para confirmar o
registro.

3.8.2 Como Pesquisar um Registro de Avaliacao

Para pesquisar um Registro de Avaliacédo faz-se necessario selecionar o
parametro de pesquisa disponibilizados no campo Adicionar Filtro.
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Nova Solicitagéo de Avaliagio

Argumentos de pesquisa

Adicionar filtro

V| brgdo e UO Solicitante

Pesquisar Cancelar

| Org#o e UO Interessade
N° do Processo Administrative
| Ordem de Servico

| Finalidade da Avaliacdo

| Objetivo da Avaliacdo

| Tipologia do Imével

| UF/Cidade/Bairro

| Tipo/Nome do Logradouro
| Data Laudo

| Avaliador

| Liquidez

| Metodologia da Avaliacdo
| Fundamentacdo

| Preciséo

| N° do Laudo

| Situacéo da Avaliacdo

Apos adicionar os filtros desejados, informe os dados do registro que desejas

localizar cliqgue na opcao "Pesquisar”.

Nova Solicitagdo de Avaliagdo

Argumentos de pesquisa

Adicionar filtro

v Processo Administrativo

Pesquisar I Cancelar

O sistema listara todos os registros de avaliacdo que contenha os dados

pesquisados.

| Selecione E

1000
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Nova Solicitagdo de Avaliagdo

Argumentos de pesquisa

Adicionar filtro | Selecione B
V! Processo Administrativo 1000
Pesquisar Cancelar
Processo Administrativo Nimero da Ordem de Servigo Finalidade Avaliagdo Objet
1000 1000

Alienacdo Liquid

1

3.8.3 Como Visualizar um Registro de Avaliacao

Para visualizar os dados de um Registro de Avaliacao clique na opcéo
"Visualizar".

Finalidade Avaliagdo Objetivo Avaliagdo Tipologia do Imovel Enderego Datado Laudo Visualizar Editar Excluir

\Alienacdo Liquidacdo Forcada | Casa térrea M-/ (O} o]

O sistema exibira o Registro de Avaliacéo.
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Voltar

Os campos marcados com { * ) s8o de carater obrigatorio

Dados da Avaliagao
Nimero do Laudo *
Orgao Solicitante *
Tipo Interessado *

Org3o Interessado *
Processo Administrativo *
Namero da OS *
Finalidade da Avaliagdo *
Detalhamento do Imowvel

Busca Bem Imovel

Tipo Imovel *

Denominagdo

@) Estado

Terceiro
ADERES
(10
[20
Amremstscac/Adjudicacio

Cancelar

Tipo Laudo

Unidade Organizacional Solicitante *

Situagdo

Unidade Organizacional Interessado *

Contrato/Edital de Credenciamento *

Objetivo da Avaliagdo *

Terreno de marinhs

292

Esta funcionalidade ndo permite a edicdo de dados armazenados no registro.

3.8.4 Como Editar um Registro de Avaliacao

Para alterar os dados de um Registro de Avaliagao clique na opgao "Editar".

Avsliacso
COHAB Almi

Em Elaboracé

m
()

Finalidade Avaliagdo Objetivo Avaliagdo Tipologia do Imdvel Enderego Datado Laudo Visualizar Editar Excluir

Alienacdo

Liquidacdo Forcada

Casa térrea

M-/ Q

N

O sistema disponibilizara o Registro de Avaliagdo habilitando os campos para

edicao.
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Voltar Salvar | Concluir

Os campes marcados com { * ) s8o de carater obrigatorio

Dados da Avaliagao

Nimero do Laudo * |50 Tipo Laudo Avalisgio
Orgio Solicitante * | conas [l Unidade Organizacional Solicitante * | COHAB Almo:
Tipo Interessado * @ Estado &) Terceiro Situagdo Em Elaboracac
Org3o Interessado * I ADERES E Unidade Organizacional Interessado* | ENG
Processo Administrativo * [10 Contrato/Edital de Credenciamento * W
Nimero da OS * [40 -

Finalidade da Avaliagdo * | Arrematacio/Adjudicacio Objetivo da Avaliagdo * Valor Desmon

Detalhamento do Imowvel

Busca Bem Imovel Cancelar
Tipo Imovel * I Temreno de marinha B
Denominagdo |232

Efetue as alteracbe desejadas e clique na opcdo "Salvar'. O sistema
armazenara as alteracfes efetuadas e emitira mensagem de sucesso
confirmando a acéo.

3.8.5 Como Excluir um Registro de Avaliacao

Para excluir os dados de um Registro de Avaliacao clique na opcao "Excluir”.

Finalidade Avaliagdo Objetivo Avaliagdo Tipologia do Imovel Enderego Data do Laudo Visualizar Editar Excluir

’

Alienacdo Liquidacdo Forcada | Casa térrea M-/ l;'{) ia“

O sistema emitira mensagem para confirmar a agéo, clique na opcao "Ok" para
confirmar. Para Interromper a acéo, clique na opc¢ao "Cancelar".
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Confirmar exclus3o?

l OK ]{Cancelar]

Ao confirmar a acao o sistema eliminara os dados de avaliacdo e emitira
mensagem confirmando a agao.

3.9 Vistoria

Esta funcionalidade tem por objetivo incluir, editar, excluir e visualizar a vistoria
fisica de bens imoveis. Para acessar a funcionalidade acione a opcao "Vistoria"
no menu principal.

O sistema disponibilizara formulario chamado Nova Solicitagdo de Vistoria, este

contera os campos Argumento de Pesquisa e a lista de bem iméveis ja
cadastrados no sistema.

Nova Solicitagio de Vistoria |

Argumentos de pesquisa

Adicionar fittro I Selecione E
V| Grgaoiuo Solicitante | selecione [+] | setecione [+
Pesquisar Cancelar

Codigo Tipo Laudo N°Laudo  Situagdo Orgido/UO Solicitante Processo Adm N° Ordem Servigo Finalid

341 Vistoria 6 Concluido ALEES - gab01Preg AZ 323232 Aguisicdo
345 Vistoria " Concluido ALEES - gab01 AZ 34553 Aguisicdo
344 Vistoria 9 Concluido ALEES - gab01 AZ 3422 Aguisicdo
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3.9.1 Como Criar Uma Nova Vistoria

Para criar um novo registro de Vistoria faz-se necessario que a opcao Nova
Solicitacdo de Vistoria seja acionada. O sistema disponibilizara formulério para
inclusdo de Nova Solicitacdo de Vistoria. Informe os Dados da Vistoria.

Voltar |  Salvar |

Os campos marcados com ( * ) sdo de carater obrigatorio.

™

Dados da Vistoria

Humero do Laudo * | Situagdo

Tipo de Laudo * | Selecione [z]

f)rgéo Solicitante * | Selecione E] Unidade Organizacional Solicitante *
Tipo de Interessado * (") Estado (. Terceiro

Orgdo Interessado * | Selecione E Unidade Organizacional Interessado *
Processo Administrativo * I Contrato/Edital de Credenciamento *

Numero da 0.5 * |

Finalidade da Vistoria * | Selecione EI

Objetivo da Vistoria * | Selecione E]

Apés informar os Dados da Vistoria, preencha os campos correspondente ao
"Detalhamento do Imovel”.
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Detalhamento do Imovel

Buscar Bem Imovel I Cancelar |

Tipo Imovel * | Selecione =

Denominagao I

Proprietario * |

Area Construida/Benfeitoria |

Area do Terreno |

Situagdo da Ocupagdo I

CEP* |
Cidade UF
Bairro

Logradouro Numero

Complemento

Data do Laudo * |

Relatorio de Vistoria *

ApOs preencher os campos do formulario cligue na opgao "Salvar". O sistema
emitira mensagem confirmando a acéo.

3.9.2 Como Incluir Dados Do Responsavel Técnico

Apés salvar o novo registro de Vistoria o sistema habilitara novo campo no
formulario chamado "Dados do Responsavel Técnico".
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Dados do Responsavel Tecnico

Nome do Responsavel Técnico * Selecione =

Adicionar

Selecione o nome do responsavel técnico no campo correspondente e acione a
opcao "Adicionar".

Dados do Responsavel Técnico

Nome do Responsavel Técnico * Fernanda Soares =
Adicionar
Nome CPF Numero Funcional
Fernanda Soares 51475466269 123

O sistema listara 0 nome, cpf e numero funcional do Responsavel Técnico
selecionado, além disso, disponibilizard a op¢ao "Excluir" caso seja necessario
a substituicdo do mesmo.

3.9.3 Como Incluir Anexos no Registro de Vistoria

Para incluir arquivos em anexo ao registro de vistoria selecione o tipo de anexo
e clique na opcéo "Adicionar".

Anexos
Tipo Anexo * | CONTRATO [«]
Anexo * =k Adicionar

Arquivo Anexado *

Adicionar ] Cancelar |

O sistema incluira o arquivo adicionado no campo Arquivo Anexado.
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Anexos

Tipo Anexo * | CONTRATO [«]
Anexo * =k Adicionar
Arquivo Anexado * Documento_Anexado.pdf
Adicionar ] Cancelar |
Voltar ] Salvar I Concluir l

Para incluir o arquivo anexado ao formulario cliqgue na opc¢éao "Adicionar”, o
sistema emitira mensagem de sucesso confirmando a acdo, além disso,
disponibilizara o documento na lista de arquivos de anexos.

Anexos
Tipo Anexo * | CONTRATO (]
Anexo * =k Adicionar

Arquivo Anexado *

Adicionar Cancelar |
Tipo Anexo Arquivo Anexado Data Download
CONTRATO Documento_Anexado.pdf 22/0572013 )
Voltar Salvar ] Concluir

3.9.4 Como Concluir o Registro de Vistoria

Para finalizar o registro acione a opcao "Concluir', O sistema emitird
mensagem de adverténcia informando que apos acionar a op¢ao "Concluir' o
registro de vistoria ndo podera ser salvo.
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Apos concluir a vistoria, a mesma ndo podera ser excluida ou editada. Confirmar operacdo?

ok | | cancelar |

A mensagem disponibilizara as opc¢des "OK" para confirmar a acdo, e a
opcao"Cancelar" para interromper a conclusdo do registro. Clique na opcéo
desejada e acione a "Voltar " para retornar ao menu principal.

3.9.5 Como Pesquisar um Registro de Vistoria

Para pesquisar um registro de vistoria cadastrado no sistema basta adicionar
filtro no campo Argumentos da Pesquisa. Acione a opc¢ao Adicionar filtro, o
sistema listar& os filtros disponiveis para pesquisa.

Nova Solicitagéo de Vistoria |

—Argumentos de pesquisa

Adicionar fittro L ———————— =

Codigo da Vistoria
Orgdo e UO Solicitante

Orgéo e UO Interessado
Pesquisar Cancelar || n® do Processo Administrativo
Ordem de Servico

Situacdo

Resposavel Técnico

Data Laudo

Finalidade da Vistoria

Objetive da Vistoria

Tipologia do Imovel

Laudo da Vistoria

Tipo de Vistoria

Liguidez

Tipe Interessado
Uf/Cidade/Bairro

Logradouro

N° Laudo

Ao selecionar o filtro apresentado na lista, este passara a compor o0 parametro
de pesquisa no campo argumento de pesquisa.
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Argumentos de pesquisa

Adicionar filtro | Selecione IZ]
VI N° Laudo 2
Pesquisar | Cancelar ]

ApoOs selecionar os filtros que compordo o parametro de pesquisa, 0S campos
deverdo ser preenchidos com os dados respectivos para a pesquisa. Ao
acionar a opcao Pesquisar, o sistema listara os bens encontrados.

@ Pesquisa realizada com sucesso.

Nova Solicitagéo de Vistoria |

Argumentos de pesquisa

Adicionar filtro | Selecione IZ]
V| N Laudo 2
Pesquisar Cancelar |

Codigo Tipo Laudo N°Laudo Situagdo Orgio/UO Solicitante Processo Adm N° Ordem Servigo Finalidade En

Em

321 Vistoria 2 &
elaboracdo

SEDES - SEDESUO AZ 1 Aguisicdo | RU

O sistema emitira mensagem de sucesso confirmando a acéo, além disso,
disponibilizara as opc¢des Visualizar, Editar e Excluir.

3.9.6 Como Visualizar um Registro de Vistoria

Apbs efetuar a pesquisa do registro desejado o sistema permite a Visualizacao
do Registro, para isso clique na opcéao "Visualizar".

N°® Ordem Servigo Finalidade Enderego Data Laudo Visualizar Editar Excluir

- RUA Brasil - de 099/100 ao fim Monte = ) ) fa
g AQUISICA0 | ¢ astelo - Campo Grande/MS o N =~ 4

O sistema habilitar4 o registro correspondente para visualizacdo dos dados
informados anteriormente.
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Orgéo Data de Criagdo Ano Exercicio Situacao Visualizar Editar

( ’

SEDES 28/05/2013 2013 Em Elaboracédo y g

Nesta funcionalidade o sistema ndo permite alteracdo dos dados somente a
visualizacdo. Para Retornar ao menu principal clique na opc¢ao "Voltar".

3.9.7 Como Editar um Registro de Vistoria

Apés efetuar a pesquisa do registro desejado o sistema permite a Edi¢cao do
Registro, para isso cliqgue na opcao "Editar".

N°® Ordem Servico Finalidade Enderego Data Laudo Visualizar Editar Excluir

RUA Brasil - de 08%/100 ao fim Monte
Castelo - Campo Grande/MS

15/05/2013 G { o)

1 Aquisicdo 1 I

O sistema habilitara o registro correspondente para edi¢cdo dos dados
informados anteriormente.
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Voltar Salvar Concluir

Os campos marcados com ( * } sdo de carater obrigatério.

Dados da Vistoria

Nimero do Laudo * 2

Tipo de Laudo * [ Vistoria ‘Z]

Tipo de Vistoria * © Pperiédica ) Final

Orgdo Solicitante * SEDES E]

Tipo de Interessado * @ Estado [ Terceiro

Orgdo Interessado * | SEDES =

Processo Administrativo * [AZ

Nimero da 0.5 * |1

Finalidade da Vistoria * | Aquisicio =
Objetivo da Vistoria * I Valor Mercado E

Efetue as alteracbes que julgar necessario e cligue na opc¢do "Salvar". O
sistema salvara as alteracbes efetuadas no registro e emitira mensagem de
sucesso confirmando a acdo. Para interromper a acdo clique no botéo
"Cancelar". Para retornar ao menu principal acione a opc¢ao "Voltar".

3.9.8 Como Excluir um Registro de Vistoria

Apos efetuar a pesquisa do registro desejado o sistema permite a exclusdo dos
registros que se encontram na situacdo "Em Elaboracéo”, para isso clique na
opcao "Excluir".

N° Ordem Servico Finalidade Enderego Data Laudo Visualizar Editar Excluir

B RUA Brasil - de 099/100 ao fim Monte o ) 5 pe
1 AQUISICA0 | ¢ astelo - Campo Grande/MS oo =~ e 4

Ao acionar ao opgao "Excluir" o sistema emitira mensagem de confirmacédo de
exclusao do registro.
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Confirmar exclusao?

[ OK ] [ Cancelar ]

Para confirmar a exclusdo do registro clique na op¢ao "OK", para interromper a
acao clique na opgéo "Cancelar".

3.10 Reavaliagcdo Bem Imovel

Esta funcionalidade permite realizar a reavaliacdo dos bens imdveis e visualizar
as depreciacdes que foram realizadas para aquele imével. Par criar uma nova
reavaliacdo bem imovel clique na opcao "Reavaliacdo Bem Imovel" no menu
principal.

O sistema disponinilizara formulario para cadastro de novo registro de
"Reavaliacdo Bem Imével".

Nova Reavaliagio |
Argumentos de pesquisa
Adicionar fitro m
Orgéio | SEDES E3
Pesquisar Cancelar

3.10 1 Como Criar uma Reavaliacao Bem Imovel

Para criar um novo registro faz-se necessario que a opcao "Nova Reavaliacdo"
no formulario "Reavaliacdo Bem Imoével" seja acionada.
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Voltar Salvar

Os campos marcados com ( * ) sdo de carater obrigatorio.

Informagoes

Orgao * SEDES (] Data Criagdo * 23/05/2013
Comissdo Responsavel Comissdo Teste Ano Exercicio * 2013 :
Usuario Administrador Situagdo

Apds preencher os campos requeridos pelo sistema acione a opg¢éo "Salvar”. O
sistema registrard o arquivo e emitira mensagem de sucesso confirmando a
acao. Para retornar a pagina principal clique na opgao "Voltar".

3.10.2 Como Incluir Bem Imoével no Registro de
Reavaliacao de Bem Imovel

Para buscar um bem imoével faz-se necessario dar um clique sobre a opcéo
"Buscar Vem Imovel".

@ Reavaliacio imdvel salvo com sucesso

Voltar ] Salvar ]

Os campos marcados com ( * ) sdc de carater obrigatdrio.

Informagoes

Orgéo * | SEDES [] Data Criagéo * 23/05/2013
Comissdo Responsavel Comissdo Teste Ano Exercicio * 2013 : ]
Usuario Administrador Situagdo

Buscar Bem Imovel
Reavaliagoes

Voltar | Salvar ]

Ao dar um clique na opg¢do "Buscar Bem Imoével" o sistema disponibilizara
mecanismo de busca e localizacdo de bem imével a ser reavaliado.
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Pesquisa de Bem Imoveél

Argumentos de pesquisa

Adicionar filtro Selecicne :

V| Registro | 0000025692

Pesquisar | Cancelar | Voltar |

Informe o parametro de pesquisa a ser localizado e acione a opc¢ao
"Pesquisar".

Pesquisa de Bem Imoveél

Argumentos de pesquisa

Adicionar filtro Selecione :

V| Registro (0000025692

Pesquisar Cancelar Voltar |

ltens Pesquisa

Registro Dossié Denominagao Tipo de Bem Imovel Finalit

lj 0000025652 Terreno Urbane Bens de Use Comum d

1

Adicionar

Apoés localizar o registro desejado acione a op¢ao "Adicionar".
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Voltar Salvar [

Os campos marcados com ( * ) sdo de carater obrigatorio.

Informagoes

Orgio * SEDES
Comissdo Responsavel
Usuario Administrador Sistema de Patriménio
Buscar Bem Imovel
Reavaliagoes
Cadigo Registro Denominagio Finalidade
121 0000025677 Depreciacdo Especifica Bens de Uso Comum do Povo

Voltar J Salvar I

Para finalizar o registro cligue na op¢ao "Salvar", o sistema salvara o registro e
emitirh mensagem confirmando a acdo. Para retornar ao menu principal acione
a opc¢ao "Voltar".

3.10.3 Como Pesquisar uma Reavaliacao Bem Imadvel

Para pesquisar um registro de reavaliacdo bem imdvel informe o codigo ou
descricdo do mesmo e acione a "Pesquisar".

Nova Reavaliagdo |

Argumentos de pesquisa

Adicionar filtro Selecione :
V! pata de Criagio (281052013
Pesquisar | Cancelar |

O sistema efetuara a pesquisa do registro de acordo com os dados informados
nos campos e disponibilizara a lista de registros encontrados.
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@ Pesquisarealizada com sucesso.

Nova Reavaliagdo |

Argumentos de pesquisa

Adicionar filtro Selecione :
| pata de Criagdo 28/05/2013
Pesquisar Cancelar J
Codigo Descrigao Contabil Orgao Data de (
221 BENS IMOVEIS>BENS IMOVEIS EM PODER DO ORGAO SEDES 28/05/2013

O sistema diponibilizara os registros encontrados informando o cdédigo e
descricaodo registro, além disso disponibilizara as op¢des Editar e Visualizar.

3.10.4 Como Visualizar uma Reavaliagdao Bem Imovel

Apos efetuar a pesquisa do registro desejado o sistema permite a Visualizacao
do Registro, para isso clique na opc¢éao "Visualizar".

Orgdo Data de Criagao Ano Exercicio Situacao Visualizar Editar

-

SEDES 28105/2013 2013 Em Elaboracédo 'l;ﬁ‘)

O sistema habilitara o registro correspondente para visualiza¢do dos dados
informados anteriormente.
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Voitar

Os campos marcades com ( * ) sdo de carater obrigatdrio.

Informagoes
Orgdo * >EUES

Comissdo Responsavel

Usuario Administrador Sistema de Patriménio

Reavaliagoes
Caodigo Registro Denominagdo Finalidade Vida Uti

121 0000025677 Depreciacdo Especifica Bens de Usc Comum do Pove

Nesta funcionalidade o sistema ndo permite alteracdo dos dados somente a
visualizagédo. Para Retornar ao menu principal clique na opgao "Voltar".

3.10.5 Como Editar uma Reavaliacdao Bem Imovel

Apos efetuar a pesquisa do registro desejado o sistema permite a Edicdo do
Registro, para isso cliqgue na opc¢ao "Editar".

Orgdo Data de Criagao Ano Exercicio Situacao Visualizar Editar

(P 4

SEDES 28/05/2013 2013 Em Elaboracédo y g

O sistema habilitara o registro correspondente para edi¢cdo dos dados
informados anteriormente.
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Voltar salvar |

Os campos marcades com ( * ) sdo de carater obrigatdrio.

Informagoes

Orgdo* SEDES

Comissdo Responsavel

Usuario Administrador Sistema de Patriménio

Buscar Bem Imovel

Reavaliagoes

Cadigo Registro Denominagdo Finalidade

121 0000025677 Depreciacdo Especifica Bens de Usc Comum do Pove

Efetue as alteracbes que julgar necessario e clique na opcao "Salvar'. O
sistema salvard as alteracdes efetuadas no registro e emitirA mensagem de
sucesso confirmando a acdo. Para interromper a acdo clique no botéo
"Cancelar".

3.11 Relatorio Bens Imoveis Por Conta Contabil

Esta funcionalidade permite a emisséo de relatérios de bens moveis por conta
contabil.

Ao acionar a opc¢ao relatérios de bens méveis por conta contdbil o sistema
disponibilizard novo formulario para adicionar os filtros desejados para emissao
dos relatorios.

3.11.1 Como emitir o Relatorio Bens Imoveis Por Conta
Contabil

No formulario disponibilizado selecione o 6rgdo responsavel, a situacdo do
bem e a conta contébil desejada, em seguida clique no botdo "Imprimir".
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Filtros

Orgdo Responsavel * I ADERES El
Situagio do Bem Imovel [ Ativo [
Conta Contabil | Todos

Imprimir | Cancelar |

Ao acionar a opgao "imprimir" o sistema disponibilizard mecanismo para abrir o

relatorio para visualizacdo ou efetuar o download fisico do mesmo.

Vocé selecionou abrin:

@ ResumoAnualDeMovimenta¢aoDeBens.pdf

Tipo: Adobe Acrobat Document (8,7KB)
Site: http://10.100.11.46:8080

O que o Firefox deve fazer?

(") Abrir com o: [Adobe Acrobat (aplicative padrdo) v J

@ : Download

["] Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo

l OK ] [ Cancelar

3.12 Relatoério de Movimentacgoes

Esta funcionalidade permite a emisséo de relatorios de movimentacédo de bens

Imoéveis.

Ao acionar a opc¢ao Relatério de Movimentacg@es o sistema disponibilizara novo

formuléario para adicionar os filtros desejados para emissao dos relatdrios.

e




Filtros

Tipo Relatorio * | Iméveis Alienados =

Modalidade [ selecione [+ ]

Periodo * | |

Intervalo Metragem ] a
Imprimir Cancelar I

3.12.1 Como Emitir o Relatorio de Movimentacoes

No formulario disponibilizado selecione o Tipo de Relatério, a Modalidade, o
Periodo e o Intervalo de Metragem.

Filtros

Orgdo | ADERES [

Conta Contabil | Todos

Data * 22/08/2013

Tipo * " Analitice @ Sintético
Imprimir | Cancelar [

Apbs preencher os campos do formulario com os dados de pesquisa
desejados clique no botédo "Imprimir".
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Voce selecionou abrir:
¥11 movimentacaolmovelAlienadoAnalitico.pdf

Tipo: Adobe Acrobat Document (9,4KB)
Site: http://10.100.11.46:8080

O que o Firefox deve fazer?

(") Abrircom o: | Adobe Acrobat (aplicativo padréo) v

@ : Download

["] Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo

( oK ] [ Cancelar

O sistema disponibilizard a opcdo para abrir o relatério ou para efetuar o
download fisicamente na maquina.

3.13 Relatorio de Bens Imdveis
Esta funcionalidade permite a emisséo de relatorios de bens Iméveis.

Ao acionar a opgéo Relatério de Bens Imoveis o sistema disponibilizara novo
formulario para adicionar os filtros desejados para emissao dos relatorios.

Filtros
Orgdo Responsavel * | ADERES [=]
Situagdo do Bem Imovel [ Ativo []
Conta Contabil [ Todos
Imprimir |  Cancelar |

3.13.1 Como Emitir o Relatorio de Bens Imoveis

No formulario disponibilizado selecione os dados desejados e em seguida
cligue no botédo "Imprimir".
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Filtros

Orgdo l Selecione E

Conta

Congibit | 709

Data *

Tipo * 0 Ansiiticco ©) Sintético
Imprimir | Cancelar ‘

Ao acionar a opcao "imprimir" o sistema disponibilizara mecanismo para abrir o
relatorio para visualizacdo ou efetuar o download fisico do mesmo.

Vocé selecionou abrir:

'@ bensImoveis.pdf

Tipo: Adobe Acrobat Document (9,2KB)
Site: http://10.100.11.46:8080

O que o Firefox deve fazer?

() Abrircomo: | Adobe Acrobat (aplicative padrio) v

@ Download

|| Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo

Q

Cancelar

3.14 Relatorio de Inventario de Bens Imoveis

Esta funcionalidade permite a emissao de inventarios de bens imoveis em
formato de relatorios.

Ao acionar a op¢ao Relatério de Inventario de Bens Imdveis o sistema

disponibilizara novo formulario para adicionar os filtros desejados para emissao
dos relatdrios.
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Filtros

Org3o I Seleciones l;_]

Conta

Contabil | Todes

Data *

Tipo * ) Anslitice ) Sintético
Imprimir Cancelar

3.14.1 Como Emitir Relatorio de Inventario de Bens
Imoveis

No formulario disponibilizado selecione o 6rgéo, a conta contabil, a data e o
tipo do relatério e acione a opgao "Imprimir".

Filtros

Orgdo | ADERES [

Conta Contabil | Todos

Data* 22/08/2013

Tipo * " Anslitico @ Sintético
Imprimir Cancelar

Ao acionar a op¢ao "imprimir" o sistema disponibilizard mecanismo para abrir o
relatorio para visualizagdo ou efetuar o download fisico do mesmo.
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Vocé selecicnou abrir:
1 inventariolmovelSintetico.pdf
Tipo: Adobe Acrobat Document (7,3KB)
Site: http://10.100.11.46:8080

O que o Firefox deve fazer?

() Abrir com o: [Adobe Acrobat (aplicativo padréo) v J

@ Download

["] Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo

OK ‘ [ Cancelar
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